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 ٔمسٔٝ
ً  حؿزبثساض٢  افزعاض  ٖبر ٔٛضز ٥٘بظ خٟز ٘هت، ضاٞجط٢ ٚ قطٚٔ ثٝ وبض ثب ٘ؿرٝ ٣ٕٖٔٛ ٘طْا٤ٗ ٘ٛقشبض قبُٔ اَلا ً ثبقزس.   ٔز٣  ٕٞاٞٙگ  ٕٞاٞٙگ

ثبقس.  ٞب، ٔإؾؿبر ا٤طا٣٘ ٣ٔ افعاضٞب٢ ٤ىذبضچٝ حؿبثساض٢ ٚ ٔب٣ِ ثطا٢ اؾشفبزٜ زض قطوز ، ٤ى٣ اظ لسضسٕٙسسط٤ٗ ٘طْافعاض فطٚضز٤ٗ ضطور ٘طْٔحهَٛ 

ُ ٤ٚٙسٚظ ٚ ثٝ ظثبٖ فبضؾ٣ َطاح٣ ٚ ثب ٚخٛز أىب٘بر ظ٤بز ٚ ثطذٛضزاض٢ اظ سىِٙٛٛغ٢ د٥كطفشٝ، اظ ْبٞط٢ ؾبزٜ ٚ ٔٙبؾت  ٓ افعاض سحز ؾ٥ؿش ا٤ٗ ٘طْ ٖبٔ

ثطزاض٢ اظ آٖ زض حسالُ ظٔبٖ، ٥ٔؿط قٛز.  ٔٛخت قسٜ سب ٘هت، آٔٛظـ ٚ ثٟطٜ ٕٞاًٞٙ افعاض ثطذٛضزاض اؾز. ضٖب٤ز انَٛ ٚ ْطا٤ف َطاح٣ زض ٘طْ

افعاض ثٝ ؾبز٣ٌ لبزض ثٝ ثجز اَلاٖبر ا٥ِٚٝ ٚ ٔشٗبلزت آٖ ا٘دزبْ    دص٤ط َطاح٣ قسٜ، ثٙح٢ٛ وٝ وبضثط ٘طْ ثٝ قى٣ّ ٖب٣ِ ٚ اُ٘ٗبف افعاض ضاثٍ وبضثط ٘طْ

ٞب٢ د٥چ٥سٜ ٚ ذؿشٝ وٙٙسٜ ٘كسٜ ٚ ثٝ سزسض٤ح ٚ زض حز٥ٗ    افعاض ذٛاٞس ثٛز ٚ زض ا٤ٗ ضاؾشب زض٥ٌط خعئ٥بر ٚ س٥ٓٙٓ ٥ٌط٢ اظ ٘طْ ٥ّٕٖبر ان٣ّ ٚ ٌعاضـ

 ٕ٘ب٤س. ٞب٢ ٔٛضز ٥٘بظ وؿت ٣ٔ افعاض، ٟٔبضسٟب٢ لاظْ ضا ثطا٢ ا٘دبْ ٥ّٕٖبر ٚ س١٥ٟ ٌعاضـ اؾشفبزٜ اظ ٘طْ

 

ٞزب٢ اثزسأ قزسٜ زض َطاحز٣      سط٤ٗ قز٥ٜٛ  يٕٗ حفّ انَٛ ٚ لٛاٖس حؿبثساض٢، وٛقف قسٜ سب اظ د٥كطفشٝ ٕٞاًٞٙ افعاض زض سح٥ُّ ٚ َطاح٣ ٘طْ

 ـ  ٥ّٟٝ ٚ س٥ٓٙٓ ٌعاضـافعاض اؾشفبزٜ قٛز. سٛإ٘ٙس٢ زض س ٘طْ ٞزب٢   ٞب٢ اظ د٥ف سٗط٤ف قسٜ ٚ اؾشفبزٜ اظ اثعاض خؿشدٛ ٚ ٌعاضـ ؾبظ ثطا٢ ا٤دزبز ٌزعاض

ٔب٘ٙس  Officeٞب٢  ( ٚ ؾب٤ط ٔدExcelٖٕٝٛافعاض اِوؿُِ ) ٞب ٚ فطٟٔب٢ چبد٣ ثٝ ٘طْ ذبل ثطحؿت ٥٘بظٞب٢ ٔشفبٚر وبضثطاٖ، أىبٖ ا٘شمبَ ذطٚخ٣ ٌعاضـ

Word Microsoft افعاض ثزب ٘زٛٔ    ٞب٢ ٔشٙٛٔ، سُج٥ك ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ ١ ا٘ٛأ ٔؿشٙسار ٚ ٕ٘ٛزاضٞب، أىبٖ َطاح٣ فطٟٔب٢ ذطٚخ٣ ٚ چبح ثب لبث٥ّزثطا٢ س٥ٟ

ٞب٢ ؾبظٔبٖ ٚ وبضثطاٖ، ا٥ٙٔز ثبلا٢ اَلاٖبر ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ ذطاث٣ ثب٘ه اَلاٖبس٣ سحز سبث٥ط ٖٛأُ ٘بذٛاؾشٝ اظ لج٥زُ ٘مزم ؾزرز     فٗب٥ِز

 افزعاض  ٞب٢ ا٤ٗ ٘طْ افعاض اظ ز٤ٍط ٤ٚػ٣ٌ ثٙس٢ اَلاٖبر ٚ س٥٥ٗٗ حسٚز زؾشطؾ٣ وبضثطاٖ ثٝ ثركٟب٢ ٔرشّف ٘طْ ل٣ُٗ ثطق، أىبٖ َجمٝافعاض ٚ قجىٝ ٚ 

 ثبقس. ٣ٔ

 

افعاض٢ ٚ قجىٝ، زض وٙبض ؾزطٖز ّٖٕىزطز ذزٛة ٚ     ٞب٢ دبئ٥ٗ ٘هت، آٔٛظـ، ٍٟ٘ساض٢ ٚ ٥٘بظٔٙس٢ ثٝ حسالُ أىب٘بر ؾرز اظ ؾ٢ٛ ز٤ٍط ٞع٤ٙٝ

ثٝ ٖٙٛاٖ ضاٞىبض٢ ٔٙبؾزت خٟزز   ٕٞاًٞٙ  افعاض بر ٚ لبث٥ّشٟب٢ ُّٔٛة ٚ د٥كطفشٝ ٚ سٛا٘بئ٣ وبض ثب حدٓ ثبلا٢ اَلاٖبر، ٔٛخت ٌطز٤سٜ وٝ ٘طْأىب٘

٣ ثط وبض ثب ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس»اظ لبث٥ّز ثىبض٥ٌط٢ اظ ؾبزٜ سط٤ٗ حبِز  ٕٞاًٞٙ افعاض ؾبظٔبٟ٘ب٢ وٛچه، ٔشٛؾٍ ٚ ثعضي ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٥ٌطز. ٘طْ

ثزب سٗزساز    WEBٚ سحز  VPNٞب٢ غ٥ط ٔشٕطوع  وبض ثب ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔشٗسز سحز قجىٝ»سب د٥چ٥سٜ سط٤ٗ حبِز  ٘سرٝ ػ٣ٕٔٛ،زض « ض٢ٚ ٤ه ضا٤ب٘ٝ

ٛ     ثطذٛضزاض ٣ٔ ٘سرٝ جأغزض « وبضثطاٖ ثبلا ث٣ اظ ا٤زٗ  ثبقس، چ٥ٙٗ لبث٥ّش٣ ٔٛخت قسٜ سب ؾبظٔبٟ٘ب٢ ٔشٗسز ثب سٛخٝ ثٝ ؾُح ا٘شٓزبض ذزٛز ثشٛا٘ٙزس ثرز

، ثٝ ٕٞاًٞٙافعاض  ٤بثٙس ثسٖٚ ٍ٘طا٣٘ اظ سٛإ٘ٙس٢ ٘طْ افعاض اؾشفبزٜ ٕ٘ب٤ٙس، ٕٞچ٥ٙٗ ٔإؾؿبس٣ وٝ زض ٣َ ظٔبٖ ٚ ضٚ٘س فٗب٥ِز ذٛز ضقس ٚ سٛؾٗٝ ٣ٔ ٘طْ

 ٕ٘ب٤ٙس. سٙبؾت ٌؿشطـ ذٛز اظ آٖ اؾشفبزٜ ٣ٔ

 

افعاض س٥ٟٝ ٚ زض زؾشطؼ ٍٕٞزبٖ لزطاض زازٜ    ٖ أىبٖ وبض ٣ّٕٖ ثب ٘طْثٝ ٔٙٓٛض فطاٞٓ ٕ٘ٛزٕٞاًٞٙ افعاض حؿبثساض٢  ( ٘طDemoْ٘ؿرٝ آظٔب٤ك٣ )

ثبقزس.   افعاض لجُ اظ الساْ ثٝ سه٥ٕٓ ٥ٌط٢ خٟز اثش٥بٔ ٚ ذط٤س آٖ ٔز٣  قسٜ اؾز. ٞسف اظ اضائٝ ٘ؿرٝ ٔصوٛض أىبٖ آظٖٔٛ، ثطضؾ٣ ٣ّٕٖ ٚ سؿز ٘طْ

ثبقزس. ثزب ا٤ٙحزبَ ٔهزساق      ٔز٣  افعاض جأغ ٕٞاًٞٙ ٘طْؾ٥ٕ ٘ؿرٝ ٤ىذبضچٝ ثس٣ٟ٤ اؾز ا٤ٗ ٘ؿرٝ سٟٙب ثٝ ٖٙٛاٖ ٔٗطف ٚ ٕ٘ٛ٘ٝ وٛچى٣ اظ أىب٘بر ٚ

ْ سٛا٘ٙس قٙبذز ذٛة ٚ ٔف٥س٢ ٘ؿجز ثٝ ٘ؿرٝ ان٣ّ  ثٛزٜ ٚ وبضثطاٖ ٔحشطْ ثب اؾشفبزٜ اظ آٖ ٣ٔ« ٔكز ٕ٘ٛ٘ٝ ذطٚاض»يطة إِثُ ٔٗطٚف  افگعاض   ٘گط

ٝ آٔٛظـ فٙز٣ ٚ ٟٔبضسٟزب٢ د٥چ٥زسٜ زاقزشٝ حزصف ٚ أىب٘زبر ٖٕز٣ٔٛ ٚ        ثسؾز آٚض٘س. زض ا٤ٗ ٘ؿرٝ أىب٘بر ٚ سؿ٥ٟلاس٣ وٝ ٥٘بظ ث جأغ ٕٞاًٞٙ

سط٤ٗ قىُ ٕٔىٗ زض اذش٥بض وبضثطاٖ ٔحشطْ لطاض زازٜ قسٜ سب ثٝ ضاحش٣ لبثُ سٛظ٤ٕ، ٘هت ٚ ثىبض٥ٌط٢ ثبقس. زض ٘ؿزرٝ ٖٕز٣ٔٛ    وبضثطز٢ ٔف٥س ثٝ ؾبزٜ

 ز:أىب٘بر ظ٤ط ٘ؿجز ثٝ ٘ؿرٝ خبٕٔ ٔحسٚز ٤ب حصف قسٜ اؾ ٕٞاًٞٙافعاض  ٘طْ

 افعاض سحز قجىٝ، ٖسْ أىبٖ ثىبض٥ٌط٢ ٘طْ       .1

 افعاض حؿبثساض٢(،  افعاض ثهٛضر ٤ىذبضخٝ ٚ خبٕٔ )ٔحسٚز قسٖ فمٍ ثٝ ٘طْ ٖسْ أىبٖ ثىبض٥ٌط٢ ٘طْ       .2
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ٕٗبً قف ؾُح سفه٣ّ٥ ا٢ ٚ ؾُح سفه٣ّ٥ وبلا، خ ٖسْ أىبٖ اؾشفبزٜ اظ زٚ ؾُح سفه٣ّ٥ قٙبٚض ؾبزٜ ٚ ؾٝ ؾُح سفه٣ّ٥ قٙبٚض زضذشٛاضٜ    .3

 وٝ زض ٘ؿرٝ ٔصوٛض حصف قسٜ اؾز،

 ٖسْ أىبٖ اؾشفبزٜ اظ ٌعاضـ نٛضسٟب٢ ٔب٣ِ،       .4

 ٖسْ أىبٖ سجبزَ ٚ اضؾبَ ٚ زض٤بفز اَلاٖبر ٚ اؾٙبز ث٥ٗ ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔرشّف.       .5

 ب٣ِ.ؾٙس حؿبثساض٢ زض ٞط زٚضٜ ٔ 50اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض ثجز سٗساز حساوثط        .6

  

ثؿ٥بض سٛإ٘ٙس، وبضا ٚ لبثُ ا٥َٕٙبٖ ثٛزٜ ٚ ثطا٢ قطوشٟب  ٕٞاًٞٙافعاض حؿبثساض٢  ٥ّٖطغٓ حصف أىب٘بر ٔٙسضج زض ثٙسٞب٢ فٛق، ٘ؿرٝ ٣ٕٖٔٛ ٘طْ

ا٢ دبؾزرٍٛ  ٝ ٚ ٔٛؾؿبس٣ وٝ ثرٛاٞٙس اظ ٥ٕٞٗ ٘ؿرٝ ثطا٢ ثجز ٥ّٕٖبر ٚ س٥ٓٙٓ اؾٙبز ٚ ٌعاضقٟب ٚ زفبسط لب٣٘ٛ٘ ذزٛز اؾزشفبزٜ ٕ٘ب٤ٙزس ثٙحزٛ قب٤ؿزش     

)ٔحسٚز٤ز زض سٗساز اؾٙبز حؿبثساض٢ زض ٞط زٚضٜ ٔب٣ِ( ٚ ثب ثٟبئ٣ وٕشط اظ ٘ؿزرٝ   ٢6 ٔصوٛض ثب حصف ٔحسٚز٤ز ٔٙسضج زض ثٙس  ثبقس. ِصا ٘ؿرٝ ٣ٔ

ٞزب٢ خزبٕٔ ٚ ٤ىذبضچزٝ     رٝثبقس. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ٕٞٛاضٜ ثطا٢ ذط٤ساضاٖ ٘ؿرٝ ٔصوٛض، أىبٖ اضسمبء ٚ ا٘شمبَ اَلاٖبر ثزٝ ٘ؿز   خبٕٔ ٥٘ع لبثُ اضائٝ ٣ٔ

زض آ٤ٙسٜ ٚ ثسٖٚ ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٞع٤ٙٝ ايبف٣ س٥ًٕٗ قسٜ اؾز. چ٥ٙٗ أىب٣٘ ثطا٢ قطوشٟب ٚ ٔٛؾؿبس٣ ٔٙبؾت اؾز وٝ ٞٙٛظ زض  افعاض جأغ ٕٞاًٞٙ ٘طْ

افعاض٢ ٚ  ٥٘بظٔٙس٤ٟب٢ ضٚظافعٖٚ ٘طْ ٔطاحُ ا٥ِٚٝ سٛؾٗٝ ٚ ضقس ؾبظٔبٖ ذٛز لطاض زاقشٝ ٚ ثب اِعاْ ثٝ ضفٕ ٥٘بظٞب٢ ضٚظٔطٜ ٚ خبض٢ ثب ٞع٤ٙٝ وٕشط، ٍ٘طاٖ

 ثبقٙس. ؾ٥ؿشٕبس٥ه ذٛز زض آ٤ٙسٜ ٣ٔ
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 افعاض ا٘ساظ٢ ٘طْ فػُ اَٚ: ٘ػة ٚ ضاٜ
ً ثساض٢ افعاض حؿزب  ا٘ساظ٢، ضفٕ ٔكىلار ٚ شوط ٘ىبر ف٣ٙ ٘طْ ا٤ٗ فهُ ثٝ ٔٙٓٛض ضإٞٙبئ٣ وبضثطاٖ ٔحشطْ خٟز ا٘دبْ ٔطاحُ ٘هت، ضاٜ  ٕٞاٞٙگ

افعاض ضا ثهٛضر لسْ ثٝ لسْ ا٘دبْ زازٜ ٚ ٔكىلار  ا٘ساظ٢ ٘طْ سٛا٘ٙس ثب ُٔب١ِٗ ا٤ٗ فهُ ٔطاحُ ٔرشّف ٘هت ٚ ضاٜ س٥ّٟٝ قسٜ اؾز. وبضثطاٖ ٔحشطْ ٣ٔ

ا٢ ا٘دبْ دص٤طز،  زض أٛض ضا٤ب٘ٝسٛا٘س سٛؾٍ افطاز ثب سرهم ا٘سن  افعاض ٣ٔ احشٕب٣ِ ضا ٤بفشٝ ٚ ثطَطف ٕ٘ب٤ٙس. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ٔطاحُ ٘هت ٘طْ

سٛاٖ ثب اؾشفبزٜ اظ  ، ٣ٕٔٞاًٞٙافعاض حؿبثساض٢  ٘طْثبقس. ثطا٢ ٘هت  ؾٛزٔٙس ٣ٔ Windowsثب ا٤ٗ حبَ زاقشٗ آٌب٣ٞ ٘ؿج٣ زض اضسجبٌ ثب ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ 

ٚ ٤ب « ٥ٖت ٤بث٣ ٚ ضفٕ ٔكىلار»ُب١ِٗ ثرف وٝ اظ َط٤ك ا٤ٙشط٘ز لبثُ زؾشطؾ٣ اؾز، الساْ ٕ٘ٛز، ٕٞچ٥ٙٗ ثب ٔ« فب٤ُ ٘هت»ٚ ٤ب « ِٛح فكطزٜ ٘هت»

ْ   www.farvardin.coافعاض فطٚضز٤ٗ ٚ ٤ب ٔطاخٗٝ ثٝ ؾب٤ز ا٤ٙشط٘ش٣  سٕبؼ ثب قطوز ٘طْ افزعاض لبثزُ د٥ٍ٥زط٢ ٚ انزلاح      ٔكىلار احشٕب٣ِ ٘هزت ٘زط

 ثبقس. ٣ٔ

 افعاضْ ٘ىاذ لاتُ زٛجٝ لثُ اظ ضطٚع تٝ ٘ػة ٘ط

 افعاض تٟسط اسر ٘ىاذ ظ٤ط تطضس٣ ضٛز: لثُ اظ الساْ تٝ ٘ػة ٘طْ

 ٍٔبثب٤ز فًب٢ ذب٣ِ يطٚض٢ اؾز. 50اظ ٚخٛز فًب٢ ذب٣ِ وبف٣ زض ز٤ؿه ضا٤ب٘ٝ ذٛز ُٕٔئٗ ق٤ٛس، ٚخٛز حسالُ          -

 ٙح٢ٛ وٝ اظ اخطا٢ ثط٘بٔٝ خ٥ٌّٛط٢ ٘ىٙس، الساْ ٕ٘بئ٥س، ٤ٚٙسٚظ ٤ب ثط٘بٔٝ يس ٤ٚطٚؼ، ٘ؿجز ثٝ س٥ٓٙٓ آٖ ث Firewallزض نٛضر فٗبَ ثٛزٖ          -

 ٘ؿجز ثٝ ٖسْ ٚخٛز ٤ٚطٚؼ زض ضا٤ب٘ٝ ٚ قجىٝ ُٕٔئٗ ق٤ٛس.         -

ب افعاض ضا ثٝ ضا٤ب٘ٝ ٚنُ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٔٙشٓط ثٕب٥٘س س افعاض٢ اضائٝ قسٜ ٕٞطاٜ ٘طْ ٕ٘بئ٥س لفُ ؾرز افعاض اؾشفبزٜ ٣ٔ زض نٛضس٥ىٝ وٝ اظ ٘ؿرٝ ان٣ّ ٘طْ     -

 ثبقس، ( ٥٘بظ٢ ثٝ لفُ ٔصوٛض Demo٣ٕ٘د٥بْ ٘هت ٔٛفم٥ز آ٥ٔع آٖ ٔكبٞسٜ قٛز، زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ٘ؿرٝ آظٔب٤ك٣ )

 ثٝ ثبلا ثط ض٢ٚ ضا٤ب٘ٝ ٘هت قسٜ ثبقس.  5ثب ٤ٚطا٤ف  Internet Explorerثطا٢ ّٖٕىطز ٔٙبؾت ثط٘بٔٝ لاظٔؿز وٝ ٘ؿرٝ          -

 

 افعاض اض٢ جٟر ٘ػة ٘طْافع افعاض٢ ٚ ٘طْ ٥٘اظٞا٢ سرر خ٥ص

ً  افعاض حؿبثساض٢ ٘طْثبقس. لاظْ ثٝ شوط اؾز وٝ  ٞب٢ ٖبُٔ ٤ٚٙسٚظ ثب أىب٘بر فبضؾ٣ لبثُ ٘هت ٣ٔ سحز ؾ٥ؿشٓ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْ ثزٝ   ٕٞاٞٙگ

زض ٌع٤ٙز١   Control Panelا٘ساظ٢ ثٛزٜ ٚ ثب س٥ٓٙٓ ظثبٖ فبضؾ٣، ٚالزٕ زض   لبثُ ضاٜ XP ،2003 ،Vista، Seven  ٚ2008، 2000ضاحش٣ سحز ٤ٚٙسٚظٞب٢ 

Regional and Language Options ٓٞب٢ ٖبُٔ ٔصوٛض اخطا ذٛاٞس قس. ؾ٥ؿش 

، فًزب٢ ٔزٛضز ٥٘زبظ ض٢ٚ    MHZ 121ثب دطزاظقٍط  Pentiumٖجبضر اؾز اظ ٤ه زؾشٍبٜ ضا٤ب٘ٝ افعاض  ٘طْحسالُ ؾرز افعاض ٔٛضز ٥٘بظ ثطا٢ اخطا٢ 

سسض٤ح ثب افعا٤ف حدٓ اَلاٖبر ثٝ ٥ٔعاٖ فًب٢ ٔٛضز ٥٘بظ افعٚزٜ ذٛاٞس قس. ثس٣ٟ٤ اؾز اؾشفبز٠  ٍٔبثب٤ز اؾز ٚ ثٝ 50ز٤ؿه ؾرز زض اثشسا٢ وبض 

 اظ زؾشٍبٜ ثب سٛا٘بئ٣ ٚ ؾطٖز ثبلاسط زض سؿط٤ٕ ٚ ثٟجٛز ٥ّٕٖبر ٔإثط ذٛاٞس ثٛز. 

 افعاض تٝ ظتاٖ فاضس٣ تطا٢ اجطا٢ ٘طْ XPزٙظ٥ٓ ٤ٚٙسٚظ 

افعاض ا٘دبْ قٛز، زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ  ، لاظْ اؾز ٔطاحُ ش٤ُ لجُ اظ ٘هت ٘طXP  ٚ2000ْٚظ افعاض سحز ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ ٤ٚٙس زض نٛضر ٘هت ٘طْ

قٛز. ثزطا٢   اؾشفبزٜ ٣ٔ Persianاظ ٌع٤ٙٝ  Farsiثبقس ثب ا٤ٗ سفبٚر وٝ زض ا٤ٗ ٤ٚٙسٚظٞب ثدب٢ ٌع٤ٙٝ  ٣ٔ XPٔطاحُ س٥ٓٙٓ ٕٞب٘ٙس ٤ٚٙسٚظ  ٤ٚVistaٙسٚظ 

 بئ٥س:َجك ضٚاَ ظ٤ط ُٖٕ ٕ٘ XPس٥ٓٙٓ ٤ٚٙسٚظ 

 

 

 

 

http://www.farvardinsoft.com/
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 Regional and Language Optionsٚ ؾذؽ ٌع١ٙ٤  Date، Time، Language and Regional Options ضا ثبظ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٌع١ٙ٤  Control panelدٙدط٠ 

 ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س

 

 

 سٛا٥٘س ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ضا د٥سا ٕ٘بئ٥س. ٣ٔ ضا٤ب١٘ قٕب ثب دٙدط٠ فٛق ٔشفبٚر ثبقس، ثب ا٤ٗ حبَ قٕب ثب ا٘سو٣ سأُٔ Control Panelٕٔىٗ اؾز دٙدط٠  
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( ا٘شربة قسٜ Install files for Complex script and right to left languagesضا ا٘شربة ٚ وٙشطَ ٕ٘بئ٥س وٝ ٌع١ٙ٤ ) Languagesزاٖ  ثطٌٝ -2

 ثبقس.
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 Installed Servicesقٛز زلّز ٕ٘بئ٥س وزٝ زض لؿزٕز    ثبظ ٣ٔ ا٢ وٝ ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ، ؾذؽ زض دٙدطٜ Languagesزاٖ  اظ ثطٌٝ Detailsزو١ٕ  -3

دٙدزط٠   Addزض لؿزٕز ٔزصوٛض ٘هزت ٘كزسٜ، ثزب ا٘شرزبة زوٕز١         Farsiُٔزبثك قزىُ ظ٤زط ٘هزت قزسٜ ثبقزس. زض نزٛضس٥ىٝ ٌع٤ٙز١          Farsiٌع١ٙ٤ 

(Add Input language ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾذؽ ٌع١ٙ٤ )Farsi  ضا اظ ٢ٛٙٔ ثبظ قٛ٘س٠Input Language ٘شربة ٚ زو١ٕ اOK .ضا ا٘شربة و٥ٙس 

 ضا ُٔبثك قىُ ظ٤ط ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. Farsiٌع١ٙ٤  Regional Optionsزض لؿٕز  -4

 

 ضا ُٔبثك قىُ ظ٤ط ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.  ٥٘Farsiع ٌع٤ٙٝ  Advancedزض لؿٕز  -5
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 ( ٕ٘بئ٥س.Restartا٘ساظ٢ ٔدسز )اٜافعاض د٥بْ ضاٜ ا٘ساظ٢ ٔدسز زاز، ضا٤ب٘ٝ ضا ض ضا ا٘شربة ٚ زض نٛضس٥ىٝ ٘طْ Okزوٕٝ 

 افعاض تٝ ظتاٖ فاضس٣ تطا٢ اجطا٢ ٘طْ Sevenزٙظ٥ٓ ٤ٚٙسٚظ 

افعاض ا٘دبْ قٛز، لجزُ اظ ا٘دزبْ ٞزط وزبض٢      ، لاظْ اؾز ٔطاحُ ش٤ُ لجُ اظ ٘هت ٘طSevenْافعاض سحز ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ ٤ٚٙسٚظ  زض نٛضر ٘هت ٘طْ

ثطا٢ ا٤ٗ  افعاض ٍ٘طزز.  ضا غ٥طفٗبَ ٤ب ثٙح٢ٛ س٥ٓٙٓ ٕ٘ٛز وٝ ٔبٕ٘ ٘هت ٚ اخطا٢ ٘طْ Control Panelٚالٕ زض  User Account Controlٌع٤ٙٝ   ثب٤ؿش٣

ضا ا٘شرزبة   Change User Account Control Settingsا٘شربة ٚ اظ دٙدطٜ ْبٞط قسٜ ٌع٤ٙزٝ   Control Panel ضا اظ User Accountsوبض اثشسا ٌع٤ٙٝ 

 ٕ٘بئ٥س

 

 ضا ُٔبثك قىُ ظ٤ط ا٘شربة ٕ٘بئ٥س: Never Notifyؾذؽ اظ دٙدطٜ ْبٞط قسٜ ٌع٤ٙٝ 
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 َجك ضٚاَ ظ٤ط ُٖٕ ٕ٘بئ٥س: Sevenثطا٢ س٥ٓٙٓ ظثبٖ فبضؾ٣ زض ٤ٚٙسٚظ 

 Regional and Languageٚ ؾزذؽ ٌع٤ٙز١    Date، Time، Language and Regional Options ضا ثزبظ ٕ٘زٛزٜ ٚ ٌع٤ٙز١     Control panelدٙدط٠ 

Options ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س 

 
 

 سٛا٥٘س ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ضا د٥سا ٕ٘بئ٥س. ضا٤ب١٘ قٕب ثب دٙدط٠ فٛق ٔشفبٚر ثبقس، ثب ا٤ٗ حبَ قٕب ثب ا٘سو٣ سأُٔ ٣ٔ Control Panelٕٔىٗ اؾز دٙدط٠  

 

 
 

 ا٘شربة قسٜ ثبقس.  Formatزض ٔمبثُ  Persianضا ا٘شربة ٚ وٙشطَ ٕ٘بئ٥س وٝ ٌع١ٙ٤  Formatsزاٖ ّ ثطٌٝ -2
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ضا ُٔبثك قىُ ظ٤زط   Persianضا ا٘شربة ٚ زض دٙدطٜ ٔصوٛض ٥٘ع آ٤شٓ  Change System Localeضا احًبض ٚ زوٕٝ  Administrativeثطٌٝ زاٖ  -3

 ا٘شربة و٥ٙس.

 

 ( ٕ٘بئ٥س.Restartا٘ساظ٢ ٔدسز )افعاض د٥بْ ضاٜ ا٘ساظ٢ ٔدسز زاز، ضا٤ب٘ٝ ضا ضاٜ ضا ا٘شربة ٚ زض نٛضس٥ىٝ ٘طْ Okزض دب٤بٖ زوٕٝ  -4
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 افعاض  ٘ػة ٘طْٔطاحُ 

ٌطزاٖ ٔٛضز ٘ٓط، ِٛح فكطز٠ ٘هت ثط٘بٔٝ ضا زض ٔحُ  ٍٔبثب٤ز( ض٢ٚ ز٤ؿه 50افعاض ثٗس اظ ا٥َٕٙبٖ اظ ٚخٛز فًب٢ وبف٣ )ث٥ف اظ  ثطا٢ ٘هت ٘طْ

ظ ثسضؾش٣ ا٘دبْ ٘كسٜ افعاض ْبٞط ذٛاٞس قس. زض نٛضس٣ وٝ ٔطاحُ س٥ٓٙٓ فبضؾ٣ ٤ٚٙسٚ ذٛز لطاض زازٜ ٚ ٔٙشٓط ثٕب٥٘س، دؽ اظ ِحٓبس٣ دٙدط٠ ٘هت ٘طْ

 ثب٤ؿش٣ ٔدسزاً ٔٛضز ثبظٍ٘ط٢ لطاض ٥ٌطز.  ثبقس ٔطاحُ س٥ٓٙٓ ٤ٚٙسٚظ خٟز وبض ثب ظثبٖ فبضؾ٣ 

 واض٢ ٔسسمط زض ضثىٝ ٞا٢ ا٤سسٍاٜ٘ػة تط٘أٝ تط ض٢ٚ 

بظ ثٝ وبض سحز قزجىٝ ثزب   ثبقس. زض نٛضر ٥٘ سحز قجىٝ لبثُ اؾشفبزٜ ٣ٕ٘ ٕٞاًٞٙافعاض حؿبثساض٢  ( ٚ ٘ؿرٝ ٣ٕٖٔٛ ٘طDemoْ٘ؿرٝ آظٔب٤ك٣ )

 س٥ٟٝ ٚ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٥ٌطز.  ٕٞاًٞٙافعاض  وبضثطاٖ ٔشٗسز ثب٤ؿش٣ ٘ؿرٝ خبٕٔ ٘طْ

 

 

 

 ٘ىاذ لاتُ زٛجٝ خس اظ ٘ػة تط٘أٝ

 
 

زض  800ٚ ٤ب حسالُ  768زض  1024( زض حبِز Screen Resolutionاؾز وٝ زلزّ نفح١ ٕ٘ب٤ف ) لاظْ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْثطا٢ اخطا٢ ُّٔٛة 

ٔمساض سره٥م  Settingsزاٖ  ضا ا٘شربة ٚ زض ثطٌٝ Displayٌع١ٙ٤  Control Panelثبقس. ثطا٢ ا٥َٕٙبٖ اظ ضٖب٤ز ا٤ٗ ٔؿئّٝ ثب٤ؿش٣ اظ دٙدط٠  600

٣ِ زض ( ثبقس ٔكى٣ّ ٚخٛز ٘ساضز، by 611 pixelsٚ 811ضا وٙشطَ ٕ٘ٛز. اٌط ا٤ٗ ٔمساض ٔؿب٢ٚ ٚ ٤ب ث٥ف اظ ) Screen Resolutionزازٜ قسٜ ثٝ 

س٥ٓٙٓ قٛز. زض نٛضس٥ىٝ أىبٖ افعا٤ف ٚخٛز ٘ساقشٝ ثبقس ٕٔىٗ اؾز وٝ ضاٜ ا٘ساظ  600زض  800نٛضس٥ىٝ وٕشط ثبقس لاظْ اؾز وٝ حسالُ ثطاثط ثب 

(Driver( وبضر ٌطاف٥ه ضا٤ب٘ٝ ثسضؾش٣ سٗط٤ف ٘كسٜ ثبقس، وٝ زض ا٤ٙهٛضر ثٗس اظ ٘هت ٤ب انلاح ضاٜ ا٘ساظ )Driverّوبضر ٌطاف٥ه، زل ) ز نفح١

 ٕ٘ب٤ف لبثُ س٥ٓٙٓ ذٛاٞس ثٛز.
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قٛ٘س، ثطا٢ ضفٕ ا٤ٗ ٔكىُ ثب٤س اظ دٙدط٠  افعاض ٔكبٞسٜ قٛز وٝ اٖساز ثهٛضر لاس٥ٗ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ ٕٔىٗ اؾز ثٗس اظ ٘هت ٚ اخطا٢ ٘طْ

Control Panel  ٌع١ٙ٤Regional and Language Options ٌٝزاٖ  ضا ا٘شربة ٚ زض ثطNumber  ثٙس ٘ؿجز ثٝ سغ٥٥طNumeral Style  ثٝ ٖجبضر

Context .الساْ ٕ٘ٛز 

اؾز ثزب لزطاضزازٖ ٘كزبٍ٘ط ٔٛقزٛاضٜ زض دٙدزط٠ انز٣ّ        افعاض زض نٛضر ٘بذٛا٘ب ثٛزٖ ث٣ًٗ اظ حطٚف لاظْ  دؽ اظ ٣َ ٔطاحُ ٘هت ٚ اخطا٢ ٘طْ

ضا ا٘شرززبة ٚ لّززٓ ٔٙبؾززت )ٔثززُ « فٛ٘ززز ثط٘بٔززٝ Font»افززعاض ٚ فكززطزٖ و٥ّززس ؾززٕز ضاؾززز آٖ، ٔٙزز٢ٛ وٕىزز٣ ضا فٗززبَ ٚ زض آٖ ٌع٤ٙزز١   ٘ززطْ

Microsoft Sans Serif  ٤بTahomaْ٥ٌطز.  افعاض ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ افعاض ٚ اخطا٢ ٔدسز ٘طْ ( ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. لّٓ س٥٥ٗٗ قسٜ ثب ذطٚج اظ ٘ط 

 

 

ٕ٘ب٤زس،   نح٥ح ٖجبضار اذشلاَ ا٤دبز ٔز٣ ٚ ٤ب ا٘ساظ٠ فٛ٘ز، زض ٕ٘ب٤ف  (Screen Resolution)لبثُ شوط اؾز ٖسْ س٥ٓٙٓ ٔشٙبؾت زلّز نفح١ ٕ٘ب٤ف 

 ٞب٢ ثط٘بٔٝ ذٛاٞس قس. ٔٛخت ثٟٓ ض٤رش٣ٍ ٖجبضار ٚ دٙدطٜ DPI Settingثطا٢  Normal Size (96 DPI)ٕٞچ٥ٙٗ لطاض زازٖ ٔمبز٤ط٢ غ٥ط اظ 
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 افعاض زطط٤ح ٘ىاذ ف٣ٙ ٘طْ

 افعاض، ذػٛغ٥اذ ٚ ػّٕىطز ٞط وساْ ٞا٢ ٘طْ فا٤ُ

٘كبٖ زٞٙس٠ زضا٢ٛ٤ اؾز وزٝ   :#)وٝ زض آٖ « Program files\Hamaahang\:#»قٛز زض ٔؿ٥ط  ٤ه ضا٤ب٘ٝ ٘هت ٣ٔ افعاض ثط ض٢ٚ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘طْ

ٞب ٚ فب٤ّٟب ٞط وساْ ْٚزب٤ف ذزبل ذزٛز ضا     ٤بثٙس. ا٤ٗ دٛقٝ ( ٚ فب٤ّٟب٢ ثط٘بٔٝ اؾشمطاض Folders٣ٔٞب ) وبضثط زض ظٔبٖ ٘هت ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ اؾز(، دٛقٝ

 ٔكرهبر ٚ ّٖٕىطز ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس قس:زاض٘س وٝ زض ازأٝ ٘بْ، 

ُ  :Hamaahang.exeفا٤ُ  ٞزب ٚ فطٟٔزب ٚ ضٚاِٟزب٢     فب٤ُ ٔصوٛض وٝ زض ٔؿ٥ط ٘هت ثط٘بٔٝ لطاض ٌطفشٝ فب٤ُ اخطائ٣ ثط٘بٔٝ ثٛزٜ ٚ و١٥ّ زؾزشٛضإِٗ

ٕ٘بئ٥زس زض ٚالزٕ ٥ٔزب٘جط     اخطا ٔز٣ « افعاض حؿبثساض٢ ٕٞبًٞٙ ٘طْ»٘جط افعاض ضا اظ َط٤ك ٥ٔب دص٤طز. ٍٞٙب٣ٔ وٝ قٕب ٘طْ ثط٘بٔٝ اظ َط٤ك ا٤ٗ فب٤ُ ا٘دبْ ٣ٔ

(Shortcutٔصوٛض ا٤ٗ فب٤ُ ضا اخطا ٣ٔ ) .ٕ٘ب٤س 

ثبقس، ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ٘ح٠ٛ چبح ٞط ٤ه اظ ٌعاضقٟب٢ لبثُ س٥ٟزّٝ   افعاض ٣ٔ ا٤ٗ فب٤ُ حب٢ٚ س٥ٕٓٙبر چبح ٌعاضقٟب٢ ٘طْ :RptSettings.iniفا٤ُ 

ثبقس، ثٙبثطا٤ٗ فب٤ُ ٔصوٛض ٥ْٚف١ ثجز ٚ ٍٟ٘زساض٢ و٥ّز١ س٥ٕٟٓٙزب ٚ سغ٥٥زطار ثجزز قزسٜ زض        بضثطاٖ ثط٘بٔٝ لبثُ سغ٥٥ط ٚ ثجز ٣ٔافعاض سٛؾٍ و زض ٘طْ

 ٌعاضقٟب٢ ثط٘بٔٝ سٛؾٍ وبضثطاٖ ضا ثٝ ٖٟسٜ زاضز.

ٔٛالٕ ِعْٚ ٚ ٤زب زض ٔزٛال٣ٗ وزٝ     ثبقس وٝ زض ا٤ٗ فب٤ُ حب٢ٚ س٥ٕٓٙبر اؾشب٘ساضز ٚ د٥ف فطو ٌعاضقٟب٢ ثط٘بٔٝ ٣ٔ :ReportSettings.iniفا٤ُ 

فب٤ُ وبضثط٢ ٔب٤ُ ثبقس ٘ح٠ٛ س٥ٓٙٓ ٤ه ٌعاضـ ثٝ حبِز د٥ف فطو ثبظٌطزا٣٘ قٛز اظ اَلاٖبر فب٤ُ ٔصوٛض اؾشفبزٜ قسٜ ٚ ثرك٣ اظ فب٤ُ ٔصوٛض زض 

RptSettings.ini قٛز. خب٤ٍع٤ٗ ٣ٔ 

ثبقزس. فب٤زُ ٔزصوٛض ثب٘زه اَلاٖزبس٣       ٖبس٣ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔزٝ ٔز٣  ا٤ٗ فب٤ُ حب٢ٚ ؾبذشبض اؾشب٘ساضز دطٚ٘س٠ ثب٘ه اَلا :System.gdbفا٤ُ 

(DataBase Fileٔٛ٘ اظ )SQL Server  InterBase ٕ٘بئ٥زس، اظ فب٤زُ ٔزصوٛض ثزٝ ٖٙزٛاٖ       ثبقس. زض ظٔب٣٘ وٝ الساْ ثٝ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ٣ٔ ٣ٔ

ٚالٕ زض « Data»ب٣ّ٤ وٝ زض ظٔبٖ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س س٥٥ٗٗ قسٜ زض دٛق١ ؾبذشبض ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س وذ٣ ثطزاض٢ قسٜ ٚ وذ٣ ٔصوٛض ثب ٘بْ ف

ثهٛضر ذبْ ٚ فبلس اَلاٖبر ثٛزٜ ٚ فمٍ قبُٔ ؾبذشبض ٚ ٖٙبنط ٚ ضٚاِٟب٢ وٙشط٣ِ ثب٘ه اَلاٖبس٣  System.gdbٔؿ٥ط ثط٘بٔٝ ٔؿشمط ذٛاٞس قس. فب٤ُ 

 ثبقس. ٣ٔ

ْ  ا٤ٗ فب٤ُ ٥ْٚف١ ٍٟ٘ساض٢ :Databases.xmlفا٤ُ  افزعاض ثزطا٢ ٞزط     اَلاٖبر ٔٛضز ٥٘بظ ثٝ ٔٙٓٛض اضسجبٌ ثب ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ٘زط

قٛ٘س.  ٍٟ٘ساض٢ ٣ٔضا٤ب٘ٝ ضا ثٝ ٖٟسٜ زاضز. اَلاٖبر ا١٥ِٚ ٔٛضز ٥٘بظ خٟز اسهبَ ثٝ ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ضا٤ب٘ٝ ٚ ٤ب قجىٝ سٛؾٍ ا٤ٗ فب٤ُ 

سٛاٖ آ٘طا دبن ٕ٘ٛزٜ سب ثط٘بٔٝ ثهٛضر ذٛزوبض ٔدسزاً ٘ؿجز ثٝ ا٤دبز  ثبقس. زض نٛضر ذطاة قسٖ فب٤ُ ٔصوٛض ٣ٔ ٣ٔ XMLفب٤ُ ٔصوٛض زاضا٢ فطٔز 

 قٛز، الساْ ٕ٘ب٤س. آٖ، زض ا٥ِٚٗ ثبض٢ وٝ اخطا ٣ٔ

ٖٟزسٜ زاضز. ثٙزبثطا٤ٗ زض دٛقز١     افعاض ضا ثٝ ( ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ٘طDatabase filesْا٤ٗ دٛقٝ ٥ْٚف١ ٍٟ٘ساض٢ فب٤ّٟب٢ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ) :Dataخٛض١ 

ٚخٛز زاقشٝ ثبقس. فب٤ّٟب٢ ٔٛخٛز زض ا٤ٗ دٛقٝ ثؿ٥بض ح٥بس٣ ثٛزٜ ٚ قزبُٔ  « gdb»ٔصوٛض ثب٤س ثٝ سٗساز ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔٛضز اؾشفبزٜ فب٤ُ ثب دؿٛ٘س 

 ثبقٙس. و١٥ّ اَلاٖبر ٚ اؾٙبز ثجز قسٜ زض ثط٘بٔٝ ٣ٔ

 ثبقس. ( ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔٝ Online Help٣ٔوبضثطاٖ )ا٤ٗ دٛقٝ قبُٔ فب٤ّٟب٢ ضإٞٙب٢  :Helpخٛض١ 

ثبقٙس، ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ س٥ٕٓٙبس٣ وٝ ٞط وبضثط زض ؾشٟٛ٘ب٢  ٞب قبُٔ س٥ٕٓٙبر ذبل ٔشّٗك ثٝ ٞط وبضثط ٣ٔ ا٤ٗ دٛقٝ :_Userٞا٢ }٘اْ واضتط{ خٛضٝ

ٔزس٤ط٤ز ٚ  »قٛز. لؿٕز }٘بْ وبضثط{ ٘بْ وبضثطا٣٘ وٝ زض لؿٕز  ٢ ٣ٔدٙدط٠ اؾٙبز حؿبثساض٢، ضٍٟ٘ب، ... ا٘دبْ زازٜ ثطا٢ ٢ٚ زض دٛق١ ٔصوٛض ٍٟ٘ساض

ْ   سٗط٤ف قسٜ« افعاض ٔس٤ط٤ز وبضثطاٖ ٘طْ افعاض  س٥ٓٙٓ ٘طْ ٝ   ا٘س ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز. ثٙبثطا٤ٗ ثٝ سٗساز وبضثطاٖ سٗط٤ف قزسٜ زض ٘زط ٞزب٢   افزعاض دٛقز

 ٔصوٛض ا٤دبز ذٛاٞٙس قس.

قٛ٘س  ا٘س ٚ ثٝ نٛضر ذٛزوبض سٛؾٍ ؾ٥ؿشٓ زض ا٤ٗ دٛقٝ شذ٥طٜ ٣ٔ ز وٝ ثٙبثٝ زلا٤ُ ٔرشّف ثجز ٘كسٜا٤ٗ دٛقٝ قبُٔ فب٤ّٟبئ٣ اؾ :Save خٛضٝ

 سٛاٖ فب٤ُ ٔٛضز ٘ٓط ضا اظ دٛقٝ ٔصوٛض ثبظ٤بث٣ ٕ٘ٛز. ٚ زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ
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قزٛ٘س. دٛقز١ ٔزصوٛض وزبضثطز      ٥ِٛس ٣ٔقٛ٘س س زض ا٤ٗ دٛقٝ فب٤ّٟب٢ ٔٛلش٣ وٝ زض ظٔبٖ س١ّ٥ٟ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ اظ ثط٘بٔٝ ا٤دبز ٣ٔ :Backupخٛض١ 

 قٛز. افعاض ٘ساقشٝ ٚ ثهٛضر زاذ٣ّ سٛؾٍ ثط٘بٔٝ ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ ذبن٣ ثطا٢ وبضثطاٖ ٘طْ

 افعاض تطٚظ ضسا٣٘ ٚ ٘ػة ٘سد جس٤س ٘طْ

افعاضٞب ٔس ٘ٓط لطاض زازٜ  ثبقس، ٔٛاضز٢ وٝ زض ثٟجٛز ٘طْ ٣ٔ افعاض حساتساض٢ ٕٞاًٞٙ ٘طْافعاض فطٚضز٤ٗ د٥ٛؾشٝ زض حبَ سٛؾٗٝ ٚ ثٟجٛز  قطوز ٘طْ

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ٣ٔ

 ا٤دبز أىب٘بر ٚ ٌعاضقٟب٢ خس٤س زض ثركٟب٢ ٔرشّف،   ·

 ا٤دبز اثعاض ٚ سؿ٥ٟلار خس٤س،   ·

 دص٤طز، افعاض زض ٔٛاضز٢ وٝ ثط اؾبؼ ٌعاضـ وبضثطاٖ ثب وٙس٢ نٛضر ٣ٔ ثٟجٛز ؾطٖز ّٖٕىطز ٘طْ   ·

 ار ثٛخٛز آٔسٜ زض لٛا٥٘ٗ خبض٢ ٔب٣ِ ٚ ٔب٥ِبس٣،افعاض ثط حؿت سغ٥٥ط ثطٚظ ضؾب٣٘ ٘طْ   ·

 افعاض ثط اؾبؼ اٖلاْ ٥٘بظ ٚ ٤ب د٥كٟٙبزار وبضثطاٖ، ا٤دبز ٔٛاضز خس٤س زض ٘طْ   ·

 ٞب٢ ا٘دبْ قسٜ ٚ ٤ب ٌعاضـ وبضثطاٖ. ضفٕ اقىبلار ٚ ذُبٞب٢ احشٕب٣ِ وكف قسٜ ثط اؾبؼ سؿز   ·

افعاض ضا س٥ِٛس ٚ اظ َط٤ك ؾب٤ز ا٤ٙشط٘شز٣ قزطوز ٚ ٤زب اضؾزبَ      ٔمب٣َٗ فب٤ّٟب٢ ثطٚظ قس٠ ٘طْافعاض فطٚضز٤ٗ زض  ثب سٛخٝ ثٝ ٔٛاضز فٛق قطوز ٘طْ

ثبقس وٝ ثزٝ   ٣ٔ« Hamaahang.exe»زٞس. زض اوثط ٔٛاضز فب٤ُ ثطٚظ قسٜ، حسالُ قبُٔ فب٤ُ ثب ٘بْ ( زض اذش٥بض وبضثطاٖ لطاض CD٣ٔثٛؾ١ّ٥ ِٛح فكطزٜ )

 قٛز.  ٚ ٤ب ٘بٟٔب٢ ٔكبثٝ اضائٝ ٣ٔ Upgrade.zip( زض فب٣ّ٤ ثٝ ٘بْ Zipٜ )ٔٙٓٛض ؾِٟٛز ث٥كشط زض خبثدبئ٣ ثهٛضر فكطز

 Uninstallافعاض  ِغٛ ػ٥ّٕاذ ٘ػة ٘طْ

زض ٤ٚٙزسٚظ   Programs And Features)٤زب   Add/Remove Programsلؿزٕز   Control Panelافعاض ثب٤س اظ َط٤زك   ثطا٢ ِغٛ ٥ّٕٖبر ٘هت ٘طْ

Vista  ٚSevenآ٘طا ا٘شربة ٚ و٥ّزس  « افعاض حساتساض٢ ٕٞاًٞٙ ٘طْ»ض نٛضر ٚخٛز ( ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ زAdd/Remove   ٤زب«Uninstall »  ضا فكزبض

 زض ظٔبٖ ِغٛ ٥ّٕٖبر ٘هت حشٕب ثب٤ؿش٣ اظ ثط٘بٔٝ ذبضج قسٜ ثبق٥س،   .ز٥ٞس
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 فػُ زْٚ: ضطٚع تىاض تا تط٘أٝ

 افعاض اجطا٢ ٘طْ

ثط ض٢ٚ دٙدط٠ انز٣ّ   «ٕٞاًٞٙ افعاض حساتساض٢  ٘طْ»افعاض ثهٛضر وبُٔ ا٘دبْ قسٜ ثبقس، ٕ٘بز ٥ٔب٘جط ثب ٖٙٛاٖ  ٘طْزض نٛضس٣ وٝ ٔطاحُ ٘هت 

افعاض ُٔبثك قىُ ظ٤ط ٕ٘ب٤بٖ  افعاض اخطا ذٛاٞس قس. دؽ اظ ٔسر وٛسب٣ٞ دٙدط٠ ٚضٚز ثٝ ٘طْ ( لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز، وٝ ثب ا٘شربة آٖ ٘ط٤ٚDesktopْٙسٚظ )

ثب٘ه اَلاٖبس٣ »افعاض ٘هت قسٜ ثبقس، ٢ٛٙٔ ثب٘ه اَلاٖبس٣ زض لؿٕز ثبلا٢ دٙدطٜ ٔصوٛض ذب٣ِ ثٛزٜ ٚ ٚ غ٥ط اظ  س٣ وٝ ثٝ سبظ٣ٌ ٘طْقٛز. زض نٛض ٣ٔ

ٚالزٕ زض دزبئ٥ٗ دٙدزطٜ ضا ا٘شرزبة     « ا٘هطاف»سٛاٖ ثسٖٚ س٥٥ٗٗ ثب٘ه اَلاٖبس٣ زو١ٕ  ا٢ ز٤ٍط٢ خٟز ا٘شربة ٘ساضز، زض ا٤ٗ نٛضر ٣ٔ ٌع٤ٙٝ« ٕ٘ٛ٘ٝ

ذٛاٞس ثٛز. زض ا٤ٗ حبِز « ضإٞٙب»ٚ « دطٚ٘سٜ»ٞب٢  افعاض ازأٝ ٤بفشٝ ٣ِٚ ٢ٛٙٔ ان٣ّ آٖ وبُٔ ٘جٛزٜ ٚ فمٍ قبُٔ ٌع٤ٙٝ زض ا٤ٗ حبِز اخطا٢ ٘طْ ٕ٘بئ٥س.

ٗ  »ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س{ ضا اظ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ا٘شربة ٚ ضٚ٘س ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ ضا َجزك سٛيز٥حبر ثٙزس     ٌع٤ٙٝ }دطٚ٘سٜ  ثب٘زه   ا٤دزبز اِٚز٥

 زض نفحبر ثٗس ا٘دبْ ز٥ٞس.« اَلاٖبس٣

 
ٌطزز،  دؽ اظ ا٘شربة ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٚ ا٘شربة ٘بْ وبضثط ٚ سحط٤ط ضٔع ٖجٛض ٚ ظزٖ زوٕٝ سبئ٥س، ثط٘بٔٝ اخطا قسٜ ٚ دٙدطٜ ان٣ّ ثط٘بٔٝ ْبٞط ٣ٔ

قٛز. افعاض ثٝ قىُ ظ٤ط ثٛزٜ وٝ ثٝ آٖ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٌفشٝ ٣ٔ ا٥ِّٚٗ ؾُط دٙدط٠ ان٣ّ ٘طْ  
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 ا٤جاز ا٥ِّٚٗ تا٘ه اقلاػاز٣

سٛاٖ ثب اؾشفبزٜ اظ سٛي٥حبر ا٤ٗ لؿٕز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س٢ ا٤دبز ٕ٘ٛز، ٕٞچ٥ٙٗ ٞزط   افعاض ضا ثٝ سبظ٣ٌ ٘هت قسٜ ثبقس، ٣ٔ زض نٛضس٣ وٝ ٘طْ

ظ سٛي٥حبر ا٤ٗ لؿٕز اؾشفبزٜ ٕ٘بئ٥س. ثطا٢ سٛا٥٘س ا ظٔبٖ وٝ ٥٘بظ ثٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ز٤ٍط٢ ٖلاٜٚ ثط ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ا٤دبز قسٜ ف٣ّٗ زاقشٝ ثبق٥س ٣ٔ

سٛا٥٘س ٖٙزٛاٖ   ، دٙدط٠ ٔطثَٛٝ ضا ٕ٘ب٤بٖ ؾبظ٤س. زض ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔ«ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س»ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س، ثب ا٘شربة ٢ٛٙٔ دطٚ٘سٜ، ثٙس 

لؿٕز ٔطثَٛٝ ٘بْ ٔٛؾؿٝ ضا ثهٛضر وبُٔ ٚاضز ٕ٘بئ٥س، لاظْ ثزٝ  ؾبظ٤س س٥٥ٗٗ و٥ٙس، ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض زض  ا٢ وٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ضا ثطا٢ آٖ ٣ٔ ٔٛؾؿٝ

قٛز. ثٙبثطا٤ٗ لاظْ اؾز وٝ ثهزٛضر نزح٥ح ٚ    ٞب ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ ٞب ٚ فٟطؾز سٛي٥ح اؾز وٝ ٘بْ سحط٤ط قسٜ زض ا٤ٗ لؿٕز زض ؾطثطي و٥ّّٝ ٌعاضـ

س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز{  افعاض ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ }دطٚ٘سٜسٛاٖ زض آ٤ٙسٜ اظ َط٤ك ا٘شربة ٢ٛٙٔ  وبُٔ سحط٤ط قٛز، زض نٛضر ثطٚظ اقشجبٜ ٣ٔ

 انلاح ٕ٘ٛز.(« 1٘بْ قطوز )ذٍ »ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ زض آٖ ٘بْ قطوز ضا زض لؿٕز « ٔكرهبر قطوز ٚ دبضأشطٞب٢ س٥ٓٙٓ ؾ٥ؿشٓ»دٙدط٠ 

 

 

ٕ٘بئ٥س. ٔٙٓٛض اظ ٔكرم ٕ٘ٛزٖ ؾزبَ ٔزب٣ِ س٥ٗز٥ٗ    ، ثٗس اظ سحط٤ط ٘بْ قطوز، ثب٤س ؾبَ ٔب٣ِ ضا ٔكرم «ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س»زض دٙدط٠ 

(. 1388ضل٣ٕ سحط٤ط قٛز )ٔثلا  4افعاض ٚخٛز زاقشٝ ثبقس، ثس٤ٗ ٔٙٓٛض ٖسز ؾبَ ٔب٣ِ ثب٤س ثهٛضر  ذٛا٥ٞس زض اثشسا٢ وبض ثب ٘طْ زٚض٠ ٔب٣ِ اؾز وٝ ٣ٔ

بزٜ ٕ٘بئ٥زس. )ثزطا٢ ٔكزبٞس٠ وبٔزُ و٥ّزسٞب٢ ٔزٛضز اؾزشفبزٜ زض        اؾشف ٤Enterب  Tab( ثٝ ٔحُ سحط٤ط ؾبَ ٔب٣ِ اظ و٥ّس Cursorثطا٢ ا٘شمبَ ٔىبٖ ٕ٘ب )

 ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س( « و٥ّسٞب٢ وٕى٣ ٚ ٔٛقٛاضٜ»ثٝ ثٙس « ضإٞٙب»افعاض، ثٗس اظ اخطا٢ آٖ اظ ٢ٛٙٔ  ٘طْ

« ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ»٘بْ افعاض ثهٛضر ذٛزوبض ٚ د٥ف فطو وبضثط٢ ثب  زض ٍٞٙبْ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ثب٤س حسالُ ٤ه وبضثط سٗط٤ف قٛز وٝ ٘طْ

ثبقس، وٝ اِجشٝ حطٚف ضٔع  ثبقس، ضٔع ٖجٛض ٔطثٌٛ ثٝ ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ زض ٔحُ ٔكرم قسٜ لبثُ سحط٤ط ٣ٔ ٕ٘ب٤س وٝ سٛؾٍ قٕب لبثُ سغ٥٥ط ٣ٕ٘ ا٤دبز ٣ٔ

٤ٗ ٔطحّٝ وس ضٔع سٗط٤زف  ثبقس ٚ اٌط زض ا ٖجٛض ثطا٢ ا٣ٕٙ٤ ث٥كشط ثهٛضر ؾشبضٜ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس، سٗط٤ف ضٔع ثطا٢ ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ اذش٥بض٢ ٣ٔ

 سٛاٖ زض آ٤ٙسٜ آٖ ضا سٗط٤ف ٕ٘ٛز. ٘كٛز ٣ٔ
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افعاض  سٛاٖ ٘بْ دطٚ٘سٜ اَلاٖبس٣ ضا ٖٛو ٕ٘ٛز، وٝ زض نٛضر ٖسْ سٗط٤ف ٘بْ د٥ف فطو زضج قسٜ سٛؾٍ ٘طْ زض ٔطح١ّ ثٗس ثٝ نٛضر اذش٥بض٢ ٣ٔ

٥ٌطز. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ فب٤ُ ان٣ّ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٚ ٕٞچٙز٥ٗ   زٜ لطاض ٣ٔ(، ٔٛضز اؾشفبSYSTEM2ٚ ٖسز٢ ثس٘جبَ آٖ )ثٗٙٛاٖ ٔثبَ  SYSTEMوٝ ثب و١ّٕ 

ٕ٘ب٤ٙس، ثٟشط اؾز وٝ زض ٘بٍٔصاض٢ دطٚ٘سٜ اظ ٖجبضس٣ اؾشفبزٜ قٛز وٝ ثب ٔكبٞسٜ آٖ ثشٛاٖ ٘بْ قزطوز ضا ثزٝ    فب٤ّٟب٢ دكش٥جبٖ اظ ٘بْ ٔصوٛض اؾشفبزٜ ٣ٔ

سٛا٘س ٖجبضر  ضا زاض٤س ٘بْ دطٚ٘سٜ د٥كٟٙبز٢ ثطا٢ آٖ ٣ٔ« قطوز ؾلأز»ثطا٢ قطوش٣ ثب ٘بْ ذبَط آٚضز، ثٗٙٛاٖ ٔثبَ اٌط لهس ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ 

«SALAMAT » .ثبقس. ٘بْ ثب٘ه اَلاٖبس٣ حشٕبً ثب٤س ثب حطٚف ا٥ٍّ٘ؿ٣ سحط٤ط قٛز 

ٛاٞس ٕ٘ٛز. ثٗس اظ فكطزٖ زو١ٕ افعاض ٘ؿجز ثٝ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ثب ٔكرهبر سٗط٤ف قسٜ الساْ ذ ، ٘طْ«ا٤دبز»زض آذط ثب فكطزٖ زو١ٕ 

ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز. زض نٛضس٣ وٝ ٔطاحُ ثهٛضر وبُٔ ٣َ قٛز، « ث٣ّ»قٛز وٝ زض دبؾد ثٝ آٖ ثب٤س ٌع١ٙ٤  ٔصوٛض ثطا٢ اذص سبئ٥س ٔدسز ؾٛا٣ِ ُٔطح ٣ٔ

ثط ض٢ٚ نفحٝ ٕ٘زب٤ف اضؾزبَ   « ا٤دبز ٌطز٤س ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط»افعاض ٥ّٕٖبر ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ضا ا٘دبْ زازٜ ٚ د٥ب٣ٔ ثب ًٕٖٔٛ  ٘طْ

افعاض ٘شٛا٘ؿشٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ضا ا٤دبز وٙس، وٝ زض ا٤ٗ نٛضر لاظْ اؾزز ثزب    زٞٙس٠ آٖ اؾز وٝ ٘طْ  زاضز. ٔكبٞس٠ ٞط د٥بْ ز٤ٍط٢ ٘كبٖ ٣ٔ

 سٛخٝ ثٝ د٥بْ زازٜ قسٜ ٔكىُ ضا ضفٕ ٚ ٔدسزاً ٘ؿجز ثٝ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ الساْ ٕ٘ٛز. 

قٛز. ثب ا٘شربة  ٌكب٤ف ثب٘ه اَلاٖبر{ ا٘دبْ ٣ٔ سٛا٥٘س آٖ ضا فٗبَ ٕ٘بئ٥س وٝ ا٤ٗ وبض اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ  ثٗس اظ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٣ٔ

س٣ ضا ا٘شربة ٚ ٘بْ وبضثط سٛا٥٘س ٘بْ ثب٘ه اَلاٖب قسٜ وٝ اظ ٢ٛٙٔ ثبظ قٛ٘س٠ ثبلائ٣ آٖ ٣ٔ افعاض ْبٞط  ا٢ ٔكبثٝ ا٥ِّٚٗ دٙدط٠ ٚضٚز ثٝ ٘طْ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ

سغ٥٥ط زازٜ ٚ ضٔع ٖجٛض ضا )زض نٛضر ٚخٛز( سحط٤ط و٥ٙس، ؾذؽ ؾبَ ٔزب٣ِ ضا ا٘شرزبة ٚ زض نزٛضر ٥٘زبظ     « ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ»ضا ثٛؾ١ّ٥ ٌع١ٙ٤ ٔطثَٛٝ ثٝ 

زض لؿٕشٟب٢ ثٗس ثهزٛضر  « ٖبرٌكب٤ف ثب٘ه اَلا»سبض٤د ضا ٔكرم ٕ٘بئ٥س ٚ زض دب٤بٖ زو١ٕ سبئ٥س ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ٢ٛٙٔ 

افعاض ثب ٕ٘ب٤ف د٥بْ ذُب قٕب ضا زض ضاؾشب٢ انلاح  سط٢ سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس قس. زض ح٥ٗ ا٘دبْ ٔطاحُ ٔصوٛض زض نٛضر ثطٚظ ٞطٌٛ٘ٝ اقىبَ، ٘طْ وبُٔ

 ٔٛاضز ٤بض٢ ذٛاٞس وطز.

ٌٛئ٥ٓ، ٘زبْ قزطوز، ؾزبَ     ٣ٔ« ٘ٛاض ٚي٥ٗز»افعاض وٝ ثٝ آٖ ْ ثب ٌكب٤ف ٞط ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٚ قطٚٔ ثٝ وبض ثب آٖ زض ؾُط ا٘شٟب٣٤ دٙدط٠ ان٣ّ ٘ط

 افعاض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. ( ٘طVersionْٔب٣ِ، ٘بْ وبضثط ٚ ٤ٚطا٤ف )

 
 

 
 

 ٚ فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ٢ٛٙٔ ٥ٔب٘جط٢ ثطا٢ س٤ٛٗى ثب٘ه اَلاٖبس٣ / وبضثط، « ٘ٛاض ٚي٥ٗز»ثب لطاضزازٖ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ 

 

 
 

قٛ٘س سغ٥٥ط  ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ …ٚ « ٌعاضـ»، «اؾٙبز»، «سٗبض٤ف»، «دطٚ٘سٜ»افعاض ثٙسٞب٢  ثبظٌكبئ٣ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط، زض ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ثٗس اظ

ا سٛاٖ ثب زٚثُ و٥ّه ثط ض٢ٚ ٘بْ قطوز، ؾبَ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ٤ب سبض٤د ٥ٕٞٗ ٥ّٕٖبر ض قٛز. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ؾبَ ٔب٣ِ ٚ ٤ب سغ٥٥ط سبض٤د خبض٢ ْبٞط ٣ٔ

سٛاٖ اظ َط٤ك آٟ٘ب ٘ؿجز ثٝ ا٤دبز سٗبض٤ف دب٤ٝ ٚ ا٘دبْ ٥ّٕٖبر حؿبثساض٢ ٚ غ٥طٜ الساْ ٕ٘ٛز. اِجشٝ زض نٛضس٣ وٝ  سط٢ ا٘دبْ زاز.وٝ ٣ٔ ثهٛضر ؾبزٜ

ٕب٢ وبُٔ ٔدٕٖٛٝ افعاضٞب٢ س٥ٟٝ قسٜ لبثُ ضؤ٤ز ذٛاٞٙس ثٛز ٣ِٚ ضاٞٙ ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ ٘طْ سٕبْ ٔد١ٖٕٛ ٕٞبًٞٙ ضا زض اذش٥بض ٘ساقشٝ ثبق٥س، فمٍ ثٙس

 ٥ٌطز. افعاض زض اذش٥بض قٕب لطاض ٣ٔ افعاضٞب٢ ذط٤ساض٢ قسٜ اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ ضإٞٙب٢ ٘طْ ٕٞطاٜ ٞط ٤ه اظ ٘طْ
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 افعاض ذطٚج اظ ٘طْ

ٛضس٣ وٝ ؾزٙس  افعاض زض ن ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. زض ظٔبٖ ذطٚج اظ ٘طْ« ذطٚج»ٚ اظ اللاْ آٖ ثٙس « دطٚ٘سٜ»افعاض اظ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ثٙس  ثطا٢ ذطٚج اظ ٘طْ

ٕ٘ب٤س. زض چ٥ٙٗ ٔٛاضز٢ لاظْ اؾز وٝ وبضثط اثشسا ؾٙس سحز  سحز ٤ٚطا٤ف ٚخٛز زاقشٝ ثبقس، ثط٘بٔٝ ا٤ٗ ٔٛيٛٔ ضا ثب د٥ب٣ٔ ٔٙبؾت ثٝ وبضثط اٖلاْ ٣ٔ

 افعاض ٕ٘ب٤س. ٤ٚطا٤ف ضا ثجز ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾذؽ الساْ ثٝ ذطٚج اظ ٘طْ

 ٞا٢ اقلاػاز٣ ٔس٤ط٤ر تا٘ه

 
 

٥ٌط٘س. زض ا٤ٗ لؿٕز ٘ح٠ٛ ا٤دبز، حصف ٚ ثىبض٥ٌط٢  افعاض ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ ٞب٢ ثجز قسٜ سٛؾٍ ٘طْ ٔٙٓٛض ٍٟ٘ساض٢ زازٜٞب٢ اَلاٖبس٣ ثٝ  ثب٘ه

قٛز. سره٥م ٤ه ٤ب چٙس ثب٘ه اَلاٖبس٣ ثٝ ٤ه قطوز، س٥٥ٗٗ ؾبَ ٔب٣ِ، سٗط٤ف ؾُٛح زؾشطؾ٣  افعاض ث٥بٖ ٣ٔ ٞب٢ اَلاٖبس٣ ٔٛضز اؾشفبز٠ ٘طْ ثب٘ه

 قٛز. افعاض ٚ س٥٥ٗٗ ٔكرهبر ا١٥ِٚ قطوز اؾشفبزٜ وٙٙسٜ، اظ ز٤ٍط ٔٛاضز٢ اؾز وٝ زض ا٤ٗ لؿٕز سكط٤ح ٣ْٔ وبضثطاٖ زض ٘ط

  

 ٌطا٤ص تا٘ه اقلاػاذ

« ثؿشٗ ثب٘ه اَلاٖبر»زض نٛضس٣ وٝ ٥ٞچ ثب٘ه اَلاٖبس٣ فٗبَ ٘جبقس )ا٤ٗ ٔٛيٛٔ اظ ض٢ٚ ٘ٛاض ٚي٥ٗز لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز( ٤ب زض نٛضس٣ وٝ ثٙس 

( Disableلبثُ ا٘شربة ٚ زضغ٥ط ا٤ٙهٛضر ثحبِزز غ٥طفٗزبَ )  « دطٚ٘سٜ»اظ ٢ٛٙٔ « ٌكب٤ف ثب٘ه اَلاٖبر»طٚ٘سٜ ا٘شربة وطزٜ ثبق٥س، ثٙس ضا اظ ٢ٛٙٔ د

سٛا٘س فمٍ ثب ٤ه ثب٘ه  ثٝ ا٤ٗ ٔفْٟٛ اؾز وٝ وبضثط زض ٞط ظٔبٖ ٣ٔ« ٌكب٤ف ثب٘ه اَلاٖبر»ثبقس. لبثُ ا٘شربة قسٖ ٚ غ٥طلبثُ ا٘شربة قسٖ ثٙس  ٣ٔ

افعاض ضا اخطا ٚ زض ٞط ثبض اخطا ٤ىز٣ اظ ثب٘ىٟزب٢    سٛاٖ چٙس ثبض ٘طْ بس٣ وبض وٙس، زض نٛضر ٥٘بظ ثٝ ثىبض٥ٌط٢ ٕٞعٔبٖ ثب٘ىٟب٢ اَلاٖبس٣ ٔشٗسز، ٣ٔاَلاٖ

 ٢ ثب سٛإ٘ٙس٢ ثبلاسط اؾز. اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ضا فٗبَ ٕ٘ٛز، وٝ ا٤ٗ وبض ٥٘بظٔٙس ضا٤ب٘ٝ

ذٛاٞس سب  دس٤ساض قسٜ ٚ اظ قٕب ٣ٔ  قٛز، افعاض ْبٞط ٣ٔ ا٢ وٝ زض قطٚٔ وبض ٘طْ دط٠ ٔصوٛض ٕٞب٘ٙس دٙدطٜدٙ« ٌكب٤ف ثب٘ه اَلاٖبر»ثب ا٘شربة ثٙس 

 ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓطسبٖ ضا اظ فٟطؾز ثب٘ىٟب٢ ا٤دبز قسٜ ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.

، ٘كبٍ٘ط «سبئ٥س»قٛ٘سٜ اضائٝ قسٜ ٚ فكطزٖ زو١ٕ ثب ا٘شربة ٘بْ قطوز ٔٛضز ٘ٓط ٤ب ٘بْ دطٚ٘س٠ ثب٘ه اَلاٖبس٣ وٝ زض ثبلا٢ دٙدطٜ زض ٤ه ٢ٛٙٔ ثبظ

قزٛز. زض نزٛضر ا٘شرزبة زوٕز١      ثزطزاض٢ ٔز٣   ٔٛقٛاضٜ ثطا٢ ِحٓبس٣ ثٝ قىُ ا٘شٓبض )ؾبٖز ق٣ٙ( زضآٔسٜ ٚ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓزط آٔزبزٜ ثٟزطٜ   

و٥ٙس ثب٘زه اَلاٖزبس٣ اظ دز٥ف سٗط٤زف      فعاض ضا اخطا ٣ٔا قٛز. ٍٞٙب٣ٔ وٝ ثطا٢ ا٥ِّٚٗ ثبض ٘طْ افعاض زض دٙدط٠ ان٣ّ فٗبَ ٣ٔ ، ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ«ا٘هطاف»
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افعاض ضا ثب ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ٚالٕ زض ٢ٛٙٔ  ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ وبض ثب ٘طْ« ا٘هطاف»ا٢ ٚخٛز ٘ساضز ِصا ثسٖٚ ا٘شربة ثب٘ه اَلاٖبس٣ زو١ٕ  قسٜ

 ٕ٘بئ٥س. ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س{ آغبظ }دطٚ٘سٜ

ثطا٢ ٞط ٤ه اظ قطوشٟب٢ ٔٛضز ٘ٓط ذٛز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خساٌب٘ٝ ا٤دبز ٕ٘ٛزٜ ٚ  افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْسٛا٘ٙس ثب اؾشفبزٜ اظ  طاٖ ٣ٔلبثُ سٛخٝ آ٘ىٝ وبضث

اظا٢ ٞزط ؾزبَ ٔزب٣ِ ٤زه ثب٘زه       سٛاٖ ثطا٢ ٍٟ٘ساض٢ اؾٙبز ٔب٣ِ ٤ه قطوز زض ؾٙٛار ٔرشّف، ثٝ  زض ٞط ظٔبٖ ثب ٤ى٣ اظ آٟ٘ب وبض وٙٙس. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

بز ٚ زض نٛضر ِعْٚ زض ٞط ظٔبٖ ٤ى٣ اظ آٟ٘ب ضا فٗبَ ٕ٘ٛز. اِجشٝ لبث٥ّز زضج اَلاٖبر ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ٔشٗسز ٤ه قزطوز زض ٤زه ثب٘زه    اَلاٖبس٣ ا٤د

٣ ؾزٙٛار  اَلاٖبس٣ ٚخٛز زاضز ٚ ثٟشط اؾز وٝ اظ ا٤ٗ ضٚـ اؾشفبزٜ قٛز، ثب ا٤ٗ حبَ ثٙبثٝ زلا٤ُ ٔرشّف٣ اظ خّٕٝ ٥٘بظ ثٝ سغ٥٥ط وس٤ًٙ حؿبثساض٢ َز 

ٕٔىٗ اؾز لاظْ ثبقس وٝ زض ٔمب٣َٗ ثب٘ه اَلاٖبس٣ لج٣ّ ضا وٙبض ٌصاقشٝ ٚ ثب وس٤ًٙ خس٤س٢ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ؾٙٛار ثٗس٢ ضا ا٤دزبز ٕ٘زٛز.   ٔرشّف 

سط اظ ثبظٌكبئ٣  اِجشٝ لبث٥ّز خؿشدٛ زض ث٥ٗ اؾٙبز ٔب٣ِ ؾٙٛار ٔرشّف ٤ه قطوز زض نٛضس٣ وٝ اَلاٖبر ٔطثَٛٝ زض ٤ه ثب٘ه ثجز قسٜ ثبقس ؾُٟ

 ٞب٢ اَلاٖبس٣ سفى٥ه قسٜ ثطا٢ ٞط ؾبَ ٔب٣ِ اؾز. ٢ٛ ٕٞبٖ اؾٙبز زض ثب٘هٚ خؿشد

 تسسٗ تا٘ه اقلاػاذ

ؿر١ ثطا٢ غ٥ط فٗبَ ؾبظ٢ ثب٘ه اَلاٖبس٣ فٗبَ ٚ ٌكب٤ف ثب٘ه اَلاٖبس٣ ز٤ٍط، ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س، حصف ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٤ب ثبظ٤بث٣ ٘

ثؿزشٗ ثب٘زه اَلاٖزبر{     ثب٘ه اَلاٖبس٣ فٗبَ ثؿشٝ قٛز. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض وبف٣ اؾز اظ ٢ٛٙٔ }دطٚ٘زسٜ ، لاظْ اؾز اثشسا (Restore)دكش٥جبٖ اَلاٖبر 

قزٛز. ثزٝ ٖزلاٜٚ     اظ ث٥ٗ ضفشٝ ٚ لبث٥ّز ا٘شربة ث٣ًٗ ز٤ٍط فطاٞٓ ٣ٔ« دطٚ٘سٜ»ا٘شربة قٛز. ثب ا٘شربة ا٤ٗ ثٙس، لبث٥ّز ا٘شربة ث٣ًٗ اظ ثٙسٞب٢ ٢ٛٙٔ 

 قٛز. ٣ّ ٥٘ع غ٥ط ٕٔىٗ ٣ٔا٘شربة سٗساز ظ٤بز٢ اظ ثٙسٞب٢ ٢ٛٙٔ ان

 ا٤جاز تا٘ه اقلاػاز٣ جس٤س
« دطٚ٘سٜ»اظ ٢ٛٙٔ « ثؿشٗ ثب٘ه اَلاٖبر»ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س، زض نٛضس٣ ٥ٔؿّط اؾز وٝ لجلاً ٥ٞچ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ا٘شربة ٘كسٜ ٚ ٤ب ثٙس 

 ا٘شربة قسٜ ثبقس.
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فطو ثٝ  ٤ف ٞط ثب٘ه اَلاٖبس٣ ا٥ِّٚٗ ؾبَ ٔب٣ِ اِعأبً س٥٥ٗٗ ٚ ثطا٢ وبضثط د٥فقٛز. ٍٞٙبْ سٗط ٞط ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ثٝ ٤ه قطوز ٔطثٌٛ ٣ٔ

قزٛز، اظ َزطف    قٛز. ٕٞچ٥ٙٗ ٘بْ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ثب حسالُ ؾٝ ٚ حساوثط ٞكز حطف ٚ ضلزٓ س٥ٗز٥ٗ ٔز٣    ٤ه ضٔع ٖجٛض س٥٥ٗٗ ٣ٔ« ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ»٘بْ 

ؾٍ وبضثط لبثُ ٤ٚطا٤ف اؾز. زض نٛضس٣ وٝ وبضثط ثرٛاٞس ثطا٢ ٞط ؾبَ ٔب٣ِ ٤زه  افعاض ٘ب٣ٔ ثهٛضر د٥كٟٙبز٢ اضائٝ قسٜ ٚ زض نٛضر سٕب٤ُ سٛ ٘طْ

 قطوز، ثب٘ه اَلاٖبس٣ خساٌب٘ٝ زاقشٝ ثبقس ٔٙبؾت اؾز ٘بْ ثب ٔٗٙب٣٤ قبُٔ ؾبَ ٔٛضز ٘ٓط، ثطا٢ آٖ س٥٥ٗٗ ٕ٘ب٤س. 

 

٢ٚ اَلاٖبر ؾطفهّٟب ٚ اؾٙبز حؿزبثساض٢ ٤زه ثب٘زه    قٛز حب زض نٛضر ٥٘بظ ا٤ٗ أىبٖ ٚخٛز زاضز وٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ وٝ اظ ا٤ٗ َط٤ك ا٤دبز ٣ٔ

ضا س٥ه « ا٘شمبَ اَلاٖبر اظ ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛخٛز زض ا٤ٗ ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س»اَلاٖبس٣ اظ لجُ ا٤دبز قسٜ ثبقس. ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض وبف٥ؿز ٌع٤ٙٝ 

ة ٚ ضٔع ٖجٛض آ٘طا ٚاضز ٕ٘ٛز. حبَ ثٝ فطاذٛض اَلاٖزبر ٔزٛضز   ٕ٘ٛزٜ ؾذؽ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط خٟز ثطزاقز اَلاٖبر ضا اظ ٌع٤ٙٝ دبئ٣ٙ٥ ا٘شرب

 ٞب٢ ٔطثَٛٝ ضا س٥ه ٕ٘ٛزٜ ٚ ٘ؿجز ثٝ ا٘شمبَ اَلاٖبر ٔٛضز ٥٘بظ ثٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س الساْ ٕ٘ٛز. سٛاٖ ٌع٤ٙٝ ٥٘بظ ٣ٔ

 

 حصف ٤ه تا٘ه اقلاػاز٣

ظ آٖ ٤ه ٘ؿر١ دكش٥جبٖ س٥ّٟٝ قسٜ ٚ ثطا٢ آظاز ؾبظ٢ فًب٢ ز٤ؿزه  زض نٛضس٣ وٝ ثٝ اَلاٖبر ٔٛخٛز زض ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ احش٥بخ٣ ٘جبقس ٚ ا

حصف ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣{ اؾشفبزٜ و٥ٙس. لبثُ سٛخٝ آ٘ىٝ ثطا٢ حصف ثب٘ه اَلاٖبس٣  ذٛا٥ٞس آٖ ضا حصف ٕ٘بئ٥س، اظ ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ  ؾرز ذٛز ٣ٔ

ثطا٢ حصف ثب٘ه  ضا فطاٞٓ ٕ٘ٛز.« حصف ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣»شطؾ٣ ثٝ ثٙس أىبٖ زؾ« دطٚ٘سٜ»اظ ٢ٛٙٔ « ثؿشٗ ثب٘ه اَلاٖبر»اثشسا ثب٤س ثب ا٘شربة ثٙس 

 ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.« حصف وبُٔ ثب٘ه اَلاٖبس٣»اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ٘بْ آٖ ضا زض دٙدط٠ ٔطثَٛٝ ا٘شربة ٚ دؽ اظ زضج ضٔع ٖجٛض، زو١ٕ 

 

ٌكز ثٛزٖ اَلاٖبر ْبٞط قسٜ ٚ اظ وبضثط ثطا٢ ازأز١ ٥ّٕٖزبر   د٥ب٣ٔ ثب ًٕٖٔٛ غ٥ط لبثُ ثط« حصف وبُٔ ثب٘ه اَلاٖبس٣»دؽ اظ ا٘شربة زو١ٕ 

 قٛز. زضذٛاؾز سبئ٥س ٣ٔ

 

 

 قٛز. ، ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ثهٛضر وبُٔ اظ ض٢ٚ ز٤ؿه ؾرز حصف ٣ٔ«ث٣ّ»دؽ اظ سبئ٥س ثب ا٘شربة زو١ٕ 
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 ( اظ قط٤ك ٢ٛٙٔ تط٘اBackupٝٔا٤جاز خطس٥ثاٖ اظ تا٘ه اقلاػاز٣ )

ضا « Backupا٤دبز دكش٥جبٖ اَلاٖزبر  »افعاض ٢ٛٙٔ دطٚ٘سٜ ضا ا٘شربة ٚ اظ آٖ ٌع١ٙ٤  بٖ اَلاٖبر اظ اَلاٖبر ثجز قسٜ زض ٘طْثٝ ٔٙٓٛض س١ّ٥ٟ دكش٥ج

اٖ سٛنز٥ٝ  ثطٌع٥ٙ٤س. ٘ؿر١ دكش٥جبٖ اَلاٖبر ٕٔىٗ اؾز زض ٔٛال٣ٗ وٝ ضا٤ب١٘ ٔٛضز اؾشفبزٜ زچبض حبزثٝ قسٜ ثبقس ثؿ٥بض اضظقٕٙس ثبقس، ِصا ثٝ وبضثط

ر ا٢ س١ّ٥ٟ آٖ ثط٘ب١ٔ ظٔب٘جٙس٢ ٔشٙبؾج٣ )حش٣ الأىبٖ ثهٛضر ضٚظا٘ٝ( زاقشٝ ثبقٙس. ٕٔىٗ اؾز اظ ٘ؿر١ دكش٥جبٖ ثطا٢ ٘مُ ٚ ا٘شمبَ اَلاٖبقٛز ثط ٣ٔ

 ْ افزعاض فزطٚضز٤ٗ لاظْ ثبقزس ٘ؿزر١ دكزش٥جبٖ       اظ ٤ه ضا٤ب٘ٝ ثٝ ضا٤ب٘ٝ ز٤ٍط٢ اؾشفبزٜ قٛز ٚ ٕٔىٗ اؾز ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ ذسٔبر دكش٥جب٣٘ قطوز ٘زط

ضا ٔٛضز اؾزشفبزٜ    اَلاٖبر ذٛز ضا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛزٜ ٚ ثٝ ا٤ٗ قطوز اضؾبَ زاض٤س ٚ ثٗس اظ زض٤بفز ٔدسز ٘ؿر١ دكش٥جبٖ ثبظث٣ٙ٥ قسٜ سٛؾٍ ا٤ٗ قطوز، آٖ

ؿ٥ط٢ اؾزز  افعاض قٕب يطٚض٢ ثبقس. دٙدط٠ س١ّ٥ٟ دكش٥جبٖ اَلاٖبر حب٢ٚ وبٚقٍط ٔ لطاض ز٥ٞس، ا٤ٙىبض ٕٔىٗ اؾز زض ٔمب٣َٗ ثطا٢ اضسمبء ٍ٘بضـ ٘طْ

سٛاٖ ٔحُ شذ٥طٜ ؾبظ٢ ٘ؿر١ دكش٥جبٖ اَلاٖبر ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز. زض ظ٤ط لؿٕز وبٚقٍط ٔؿ٥ط، ٔح٣ّ ثطا٢ ٕ٘ب٤ف ٘بْ ٔؿ٥ط ا٘شربة  وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ

 قٛز. قسٜ زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ اؾز وٝ ثب سغ٥٥ط ٚي٥ٗز خبض٢ زض زضذشٛاض٠ وبٚقٍط ٔؿ٥ط، ٘بْ ٔؿ٥ط خس٤س زض آٖ ثٝ ٕ٘ب٤ف ٌصاقشٝ ٣ٔ

 
 

 

افعاض اؾز لاظْ  ثٗس اظ ا٘شربة ٔؿ٥ط ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ آغبظ ٥ّٕٖبر س١ّ٥ٟ دكش٥جبٖ وٝ قبُٔ ٘ؿرٝ ثطزاض٢ ٚ فكطزٜ ؾبظ٢ اَلاٖبر ثجز قسٜ زض ٘طْ

« ا٘هطاف»ا٘شربة قٛز. زض نٛضس٣ وٝ زض اثشسا ٤ب زض ذلاَ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ دكش٥جبٖ اظ ا٤ٙىبض ٔٙهطف قس٤س، وبف٣ اؾز زو١ٕ « س١ّ٥ٟ دكش٥جبٖ»اؾز زو١ٕ 

 ضا ا٘شربة ٕ٘ب٤س

و٥ٙس وٝ ثزب سبئ٥زس آٖ    زض نٛضس٣ وٝ وبض س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ دكش٥جبٖ ذبسٕٝ ٤بثس د٥ب٣ٔ ثب ًٕٖٔٛ ذبس١ٕ ٔٛفم٥ز آ٥ٔع س٥ّٟٝ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ زض٤بفز ٣ٔ

 قٛز. دٙدط٠ ٔطثَٛٝ ٘بدس٤س ٣ٔ

 ٘ىاذ ٟٔٓ زض ز٥ّٟٝ خطس٥ثاٖ اقلاػاذ

زاٖ ٔكرهبر قطوز،  س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز{ زض ثطٌٝ افعاض ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ دطٚ٘سٜٚالٕ زض ٢ٛٙٔ }« ٔكرهبر قطوز»زض دٙدط٠ 

سٛاٖ ثهٛضر ضٚظا٘ٝ دكش٥جبٖ ذٛزوبض  ٚخٛز زاضز وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ« ٍٞٙبْ ذطٚج اظ ثط٘بٔٝ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ زض ٔؿ٥ط * س٥ّٟٝ قٛز»ا٢ ثب ٖٙٛاٖ  ٌع٤ٙٝ

 ٔطاخٗٝ قٛز.« ٔكرهبر قطوز»بر ث٥كشط ثٝ سٛي٥حبر اظ ثب٘ه اَلاٖبس٣ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. ثطا٢ وؿت اَلاٖ

ٕ٘ب٤س، اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض  زضؾز ُٖٕ ٣ٔ فا٤ُ سطٚضفمٍ ثط ض٢ٚ « ا٤دبز دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣»زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ سحز قجىٝ، ٌع١ٙ٤ 

 ٔمسٚض ٥٘ؿز. ا٤سسٍاٟٞا٢ واض٢ثط ض٢ٚ 
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( ثط ض٢ٚ زؾزشٍبٜ فب٤زُ ؾزطٚض، ذُزط اظ     Backup Utilities٘هت اثعاض س٥ّٟٝ ذٛزوبض دكش٥جبٖ ) سٛاٖ ثب زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ سحز قجىٝ ٣ٔ

ٝ    زؾز زازٖ اَلاٖبر ضا ثٝ حسالُ ضؾب٥٘س. ا٤ٗ اثعاضٞب ٣ٔ ض٤زع٢ زض َز٣ ضٚظ ٚ ٞفشزٝ اظ ثب٘زه      سٛا٘ٙس ثهٛضر ذٛزوبض زض ٔمبَٕ ظٔزب٣٘ لبثزُ ثط٘بٔز

ٖ  ضر آضق٥ٛ آٟ٘ب ضا ٍٟ٘ساض٢ ٕ٘ب٤ٙس. ثطا٢ ٕ٘ٛ٘ٝ ثط٘بٔٝٞب٢ ٔشٗسز س٥ّٟٝ ٕ٘ٛزٜ ٚ ثهٛ اَلاٖبس٣ دكش٥جبٖ  FIBS 2.1  ٚTime toٞب٢ س٥ّٟٝ ذٛزوبض دكزش٥جب

Backup ْافعاض زض ٔؿ٥ط  ثط ض٢ٚ ِٛح فكطزٜ ٘هت ٘طDatabase Utilities .اضائٝ قسٜ اؾز 

اضز، ٥ِىٗ ثط ض٢ٚ ؾب٤ط ٘ؿد ٤ٚٙسٚظ چٙز٥ٗ أىزب٣٘   ٚخٛز ز XP( زض ٤ٚٙسٚظ CDأىبٖ س٥ٟٝ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ ثهٛضر ٔؿشم٥ٓ ثط ض٢ٚ ِٛح فكطزٜ )

( ثب٤س اثشسا فب٤ُ دكزش٥جبٖ ثزط ض٢ٚ   CDقٛز ثطا٢ ا٘شمبَ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ ثط ض٢ٚ ِٛح فكطزٜ ) اؾشفبزٜ ٣ٕ٘ XPٔٛخٛز ٥٘ؿز. زض نٛضس٣ وٝ اظ ٤ٚٙسٚظ 

 ز.( ٔٙشمُ قCDٛز٤ؿه ؾرز س٥ٟٝ، ؾذؽ ثب اثعاض ٔٙبؾت اظ ض٢ٚ ز٤ؿه ؾرز ثٝ ِٛح فكطزٜ )

  

 (Restoreتاظ٤ات٣ خطس٥ثاٖ تا٘ه اقلاػاز٣ )

ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾذؽ اظ « ثؿشٗ ثب٘ه اَلاٖبر»، ٌع١ٙ٤ «دطٚ٘سٜ»ثطا٢ ثبظٌطزا٣٘ ٘ؿر١ دكش٥جبٖ اَلاٖبر وٝ لجلاً س٥ّٟٝ قسٜ اثشسا اظ ٢ٛٙٔ ان٣ّ 

 { ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.Restoreثبظ٤بث٣ دكش٥جبٖ اَلاٖبر  ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ 

 

 

٥ٌط٢ ثطا٢ ثبظ٤بث٣ اَلاٖبر ثٝ  قٛز، ِصا زلّز زض سه٥ٕٓ افعاض ٣ٔ ط اؾز وٝ اَلاٖبر ثبظ٤بث٣ قسٜ خب٤ٍع٤ٗ اَلاٖبر ٔكبثٝ ٔٛخٛز زض ٘طْلبثُ شو

زض دٙدزط٠   زاضز. افعاض سصوّطار وبف٣ ضا زض ا٤ٗ ذهٛل اٖلاْ ٔز٣  ِحبِ اظ ث٥ٗ ضفشٗ اَلاٖبر ٔكبثٝ )زض نٛضر ٚخٛز( يطٚض٢ اؾز. ثس٤ٗ ِحبِ ٘طْ

افعاض ضا زض  ظ٤بث٣ دكش٥جبٖ لؿٕش٣ ثٝ وبٚقٍط ٔؿ٥ط اذشهبل زازٜ قسٜ وٝ وبضثط ثب ا٘شربة ٔؿ٥ط٢ وٝ اَلاٖبر دكش٥جبٖ زض آٖ ٔحُ شذ٥طٜ قسٜ، ٘طْثب

بٚقٍط ٔؿ٥ط ٞب٢ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ وٝ زض ٔؿ٥ط ا٘شربة قسٜ ٚخٛز زاضز زض لؿٕز ظ٤ط و ٕ٘ب٤س. ٘بْ دطٚ٘سٜ ٤بفشٗ دطٚ٘س٠ اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ٞسا٤ز ٣ٔ

ٕ٘ب٤زس ٚ ؾزذؽ    ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ اؾز، وبضثط ثب لطاض زازٖ ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٘بْ دطٚ٘س٠ ٔٛضز ٘ٓط ٚ فكطزٖ و٥ّس ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ آٖ ضا ا٘شربة ٔز٣ 

ٝ ٔٙٓزٛض آغزبظ   قٛز. ثز  ٔكرهبر آٖ اظ خّٕٝ ٘بْ قطوش٣ وٝ دطٚ٘سٜ ٔشّٗك ثٝ آٖ اؾز، سبض٤د س١ّ٥ٟ دكش٥جبٖ ٚ ؾبٖز س٥ّٟٝ، زض ٥ٕٞٗ دٙدطٜ اٖلاْ ٣ٔ

 قٛز.  ا٘شربة قسٜ ٚ دٙدط٠ ؾٛاَ ثطا٢ ٌطفشٗ سبئ٥س ْبٞط ٣ٔ« ثبظ٤بث٣ دكش٥جبٖ»٥ّٕٖبر ثبظ٤بث٣ دكش٥جبٖ زو١ٕ 
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ا٢ ثب ٘بْ ٔكبثٝ زض ٔحُ ثبظ٤بث٣ ٔٛخٛز ثبقزس   زٞس. زض نٛضس٣ وٝ دطٚ٘سٜ افعاض ٣ٔ سبئ٥س لاظْ ضا ثطا٢ ازا١ٔ وبض ثٝ ٘طْ« ث٣ّ»وبضثط ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

٥ٌطز. زض نزٛضر ا٘هزطاف    افعاض زض دٙدط٠ ظ٤ط ثٝ وبضثط ٌعاضـ قسٜ ٚ ثبظ ٞٓ ثطا٢ ازا١ٔ ٥ّٕٖبر اظ وبضثط اؾشٗلاْ نٛضر ٣ٔ ٤ٗ ٔٛيٛٔ سٛؾٍ ٘طْا

ز قٛز وٝ زض ا٤ٗ نٛضر اَلاٖبر دكش٥جبٖ خب٤ٍع٤ٗ اَلاٖبر ٔٛخٛز قطو ا٘شربة ٣ٔ« ث٣ّ»ٚ زض نٛضر سٕب٤ُ ثٝ ازأٝ وبض زو١ٕ « ذ٥ط»وبضثط زو١ٕ 

ٝ  قٛز. ٔٛضز ٘ٓط ٣ٔ ا٢ ُٔزبثك قزىُ    اظ آ٘دب٣٤ وٝ ا٤ٗ أط ٕٔىٗ اؾز اقشجبٜ خجطاٖ ٘بدص٤ط٢ ضا ٔٛخت قٛز ٔدسزاً اظ وبضثط ثب اٖلاْ ٔٛيٛٔ سبئ٥س٤ز

 قٛز. ٌطفشٝ ٣ٔ

 
 

 
 

 ٘ىاذ ٟٔٓ زض تاظ٤ات٣ خطس٥ثاٖ اقلاػاذ

اؾشمطاض ذٛاٞٙزس   gdb.ثب دؿٛ٘س  Program files\Hamaahang\Data\:#ط قٛ٘س زض ٔؿ٥ فب٤ّٟبئ٣ وٝ اظ َط٤ك ثبظ٤بث٣ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ ثبظ٤بث٣ ٣ٔ

٤بفز، ٚ زض نٛضس٣ وٝ فب٤ُ ٕٞٙبْ زض ٔؿ٥ط ٔصوٛض ٚخٛز زاقشٝ ثبقس دؽ اظ ٞكساض دبن ٚ خزب٤ٍع٤ٗ ذٛاٞزس قزس. فب٤ّٟزب٢ دكزش٥جبٖ زاضا٢ دؿزٛ٘س       

g11،g12،g13،…  ٤ب ٚgbk دؿٛ٘س ثبقٙس وٝ دؽ اظ ثبظ٤بث٣ ثٝ ٕٞبٖ ٘بْ ٣ِٚ ثب  ٣ٔgdb .سجس٤ُ ذٛاٞٙس قس 
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 افعاض ٔس٤ط٤ر واضتطاٖ ٘طْ
ثبقس. ثٝ ٖلاٜٚ لبث٥ّز ثىبض٥ٌط٢ سٛؾٍ چٙس وبضثط ثُٛض  لبث٥ّز ثىبض٥ٌط٢ سٛؾٍ چٙسوبضثط ثُٛض ٕٞعٔبٖ زض قجىٝ ضا زاضا ٣ٔ افعاض جأغ ٕٞاًٞٙ ٘طْ

٥ِىٗ . ثبقس ( أىب٘بر ا٤ٗ دٙدطٜ غ٥ط فٗبَ ٣ٔٛDemo٣ٔ ٚ آظٔب٤ك٣ )ٚخٛز زاضز. لاظْ ثٝ شوط اؾز وٝ زض ٘ؿرٝ ٖٕ  غ٥ط ٕٞعٔبٖ زض ٘ؿر١ سه وبضثطٜ

 ٌطزز. خٟز اَلأ وبضثطاٖ ٔحشطْ شوط ٣ٔ

 

 زٙظ٥ٓ ٔطرػاذ ضطور

ٞب٢ قطوز ٚ ٕٞچ٥ٙٗ سٗط٤ف ٔجب٣٘ ٚ س٥ٕٓٙبر ا٥ِٚٝ ثب٘ه  وبض٢ ٚ ٘كب٣٘ ٞب، ظ١ٙ٥ٔ ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٔكرهبر وبُٔ قطوز، ٔٙدّٕٝ: ٘بْ قطوز، سّفٗ

 ٥ٌطز. ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ« س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز»ٙدط٠ اَلاٖبس٣، د

قٛز. زض نٛضس٣ وٝ وبضثط  سغ٥٥طار اٖٕبَ قسٜ ثجز ٣ٔ لبثُ ٤ٚطا٤ف قسٜ ٚ ثب ا٘شربة زو١ٕ  ٔٛاضز ٔٙسضج زض ا٤ٗ دٙدطٜ ثب ا٘شربة زو١ٕ 

 ثبقس.  ٣ٔ« حؿبثساض٢»، ٚ «ٔكرهبر قطوز»زاٖ ٝ ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ دٙدطٜ زاضا٢ زٚ ثطٌ ضا ا٘شربة ٣ٔ اظ ثجز سغ٥٥طار ٔٙهطف قسٜ ثبقس زو١ٕ 

 زاٖ ٔطرػاذ ضطور تطٌٝ

  افعاض ثىبض ذٛاٞس ضفز. سٛي٥ح ٔرشهط٢ اظ ٞط ٤ه ثٝ قطح ظ٤ط اؾز. زاٖ ثٗس اظ ثجز، زض ٘طْ ٞب٢ ٔٙسضج زض ا٤ٗ ثطٌٝ زازٜ
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اِعا٣ٔ « ٘بْ قطوز»٥ٌطز. سحط٤ط ذٍ زّْٚ  اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ افعاض ٔٛضز ٞب٢ ٘طْ قٛز زض و١٥ّ ٌعاضـ ٘بْ قطوز وٝ زض زٚ ذٍ ث٥بٖ ٣ٔ ٘اْ ضطور:

قزٛز. زض   ، ثىزبض ٌطفشزٝ ٔز٣   «ثب٘ه اَلاٖزبس٣ »قٛز، زض ا٘شربة ٌع١ٙ٤  افعاض ْبٞط ٣ٔ ا٢ وٝ زض اثشسا٢ اخطا٢ ٘طْ ٥٘ؿز. ذٍ اَّٚ ٘بْ قطوز زض دٙدطٜ

فعاض ٘بْ خس٤س زض دٙدط٠ ٔصوٛض ثطا٢ ا٘شربة ثب٘ه اَلاٖزبس٣ ٔطثَٛزٝ   ا نٛضس٣ وٝ ذٍ اَّٚ ٘بْ قطوز زض ا٤ٗ ٔحُ سغ٥٥ط ٕ٘ب٤س، زض اخطا٢ ثٗس٢ ٘طْ

ٖ »٤ب « ٔإؾؿٝ»، «قطوز»افعاض ثط حؿت ٔب٥ٞز ثجش٣ ذٛز ٖجبضر  ْبٞط ذٛاٞس قس. ٔٙبؾت اؾز وٝ اؾشفبزٜ وٙٙسٜ اظ ٘طْ ضا زض اثشزسا٢ ٘زبْ   « ؾزبظٔب

 ذٛز زض ذٍ اَّٚ ٘بْ قطوز سحط٤ط ٕ٘ب٤س.

 ضٚز. افعاض درف ٚ فطٚـ ثىبض ٣ٔ بوشٛض فطٚـ ٚ ... سٛؾٍ ٘طْزض نٛضر ِعْٚ زض ف وس السػاز٢:

 ضٚز. ٞب٢ اضؾب٣ِ ثٝ ٚظاضر أٛض الشهبز٢ ٚ زاضائ٣ ثىبض ٣ٔ ٞب٢ فطٚـ ٚ ٌعاضـ ٕ٘ب٤س زض ٌعاضـ ٞب٢ قطوز ضا ث٥بٖ ٣ٔ حٛظ٠ فٗب٥ِز ظ١ٙ٥ٔ واض٢:

٥ٌط٘س. ثطا٢ ٔثبَ ٘كب٣٘ زفشزط   ٞب٢ ٔطثَٛٝ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ عاضـٞب٢ ٔٙسضج زض ا٤ٗ دٙدطٜ ٞط ٤ه زض ٌ ٞب ٚ ٘كب٣٘ سّفٗ ٞا: ٞا ٚ ٘طا٣٘ زّفٗ

 ٥ٌطز. فطٚـ زض فبوشٛضٞب٢ فطٚـ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

 ضٚز. ٞب ثىبض ٣ٔ زض فبوشٛض فطٚـ ٚ ٤ب زض نٛضر ِعْٚ زض ز٤ٍط ٌعاضـ خسر اِىسط٥٘ٚه ٚ سا٤ر ا٤ٙسط٘س٣:

فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖز  س٥ٟزّٝ ذٛزوزبض دكزش٥جبٖ اَلاٖزبس٣ زض       زض ٔس٥ط * ز٥ّٟٝ ضٛز:( Backupٍٞٙاْ ذطٚج اظ تط٘أٝ خطس٥ثاٖ اقلاػاز٣ )

  ٝ  Farvardin_Backupا٢ ثٙزبْ   ظٔبٟ٘ب٢ ذطٚج اظ ثط٘بٔٝ ذٛاٞس قس. ثس٤ٗ نٛضر وٝ ثط٘بٔٝ، زض ز٤ؿه ٌطزاٖ س٥٥ٗٗ قسٜ سٛؾٍ ٌع١ٙ٤ ٔزصوٛض، دٛقز

ٝ  29/06/1385ا٢ ثٙبْ ٕٞبٖ ضٚظ )ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ثطا٢ سبض٤د  ا٤دبز ٚ زض ٞط ضٚظ وٝ اظ ثط٘بٔٝ اؾشفبزٜ قسٜ ثبقس دٛقٝ ( ا٤دزبز  29_06_1385  دٛقز

زٞس. ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض فمٍ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ثط٘بٔٝ ثهٛضر سه وبضثطٜ ٚ ٤ب زض نٛضس٣ وزٝ اظ   ٕ٘ٛزٜ ٚ دكش٥جبٖ س٥ّٟٝ قسٜ ضا زض دٛقٝ ٔصوٛض لطاض ٣ٔ

 وبض٢ ٥٘ع اؾشفبزٜ قٛز، وبضثطز زاضز.زؾشٍبٜ فب٤ُ ؾطٚض سحز قجىٝ ثٝ ٖٙٛاٖ ا٤ؿشٍبٜ 
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 دان حسابداري برگه 

زاٖ قبُٔ ؾشٟٛ٘ب٢ وس ؾُح سفهز٣ّ٥، ٖٙزٛاٖ    قٛز. ا٤ٗ ثطٌٝ زاٖ ٔشٙبؾت ثب ٥٘بظ ٞط قطوز ٖٙب٤ٚٗ ؾُٛح سفه٣ّ٥ حؿبة س٥٥ٗٗ ٣ٔ زض ا٤ٗ ثطٌٝ

وز فٗبَ ٤ب غ٥ط فٗبَ ٕ٘ٛز، فٗبَ ثٛزٖ ٤ه ؾشٖٛ ثٝ ٔٗٙب٢ سٛاٖ ٔشٙبؾت ثب ٥٘بظ ٞط قط ثبقس. ؾشٖٛ ٚي٥ٗز ضا ٣ٔ سفه٣ّ٥ ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ؾشٖٛ ٚي٥ٗز ٣ٔ

 سٛاٖ ٘بْ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح ضا زض ؾشٖٛ ٖٙٛاٖ ؾُح سفه٣ّ٥ ثٝ ٘بْ زِرٛاٜ سغ٥٥ط زاز.  ثبقس زض نٛضر ٥٘بظ ٣ٔ اؾشفبزٜ اظ حؿبة سفه٣ّ٥ زض ؾ٥ؿشٓ ٣ٔ

  

 

 

 

سزٛاٖ   ٢ ٚخزٛز زاضز وزٝ ثزب ا٘شؿزبة ٔمزساض ٔٙبؾزت ثزٝ آٖ ٔز٣        ثٝ اظا٢ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح سفه٣ّ٥ ٤ه ؾشٖٛ زض ؾٙس حؿبثساضسكٛح زفػ٣ّ٥: 

 .( ؾُٛح خعء ٥ٗٔٗ ٚ سفه٣ّ٥ فٗبَ ٞؿشٙسDemoٞب٢ ٔشٗسز٢ ضا س٥ٟٝ ٕ٘ٛز. زض ٘ؿرٝ حؿبثساض٢ ٣ٕٖٔٛ ٚ ٘ؿرٝ آظٔب٤ك٣ ) ٌعاضـ

زض ثط٘بٔٝ ثٝ ٔٙٓٛض ا٘دبْ ٥ّٕٖبر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  فٗبَ قسٖ ٤ىؿط٢ ٥ّٕٖبر ٚ سؿ٥ٟلار  ضٚاَ حساتساض٢ اضظ٢ زض تط٘أٝ فؼاَ تاضس:

 حؿبثساض٢ اضظ٢ ذٛاٞس قس. ٘ح٠ٛ اؾشفبزٜ اظ أىب٘بر حؿبثساض٢ اضظ٢ زض ثرف ٔطثَٛٝ ثهٛضر وبُٔ سٛي٥ح زازٜ قسٜ اؾز.

ض٢ ضٚاَ َٕٔٗٛ ثس٤ٗ قىُ اؾز وزٝ اؾزٙبز حؿزبثسا    زض ظٔاٖ زضج سٙس حساتساض٢ زض ٔحسٚز٠ اسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ خ٥اْ ٞطساض زازٜ ٘طٛز:

ٕ٘ب٤ٙس، ثس٤ٗ نٛضر وٝ ثٝ ٖٙزٛاٖ ٔثزبَ اٌزط     ٣ٔ نبزض قسٜ زض ثط٘بٔٝ ثٝ ٔحى ثجز، ثط حؿت سبض٤د ؾٛضر قسٜ ٚ ثهٛضر ذٛزوبض قٕبضٜ زض٤بفز 

زض ثط٘بٔٝ  28/02/1385ثبقس ٚ ؾٙس خس٤س٢ ثٝ سبض٤د  31/02/1385ٚ ثٝ سبض٤د  200آذط٤ٗ ؾٙس حؿبثساض٢ ثجز قسٜ زض ٤ه زٚض٠ ٔب٣ِ ثٝ قٕبض٠ 

لزطاض زازٜ ٚ   28/02/1385ز ٚ ثجز قٛز، ثط٘بٔٝ ثهٛضر ذٛزوبض ؾٙس ٔصوٛض ضا زض ٔحُ ثٗس اظ آذط٤ٗ ؾٙس ثجز قسٜ زض سبض٤د وٕشط ٤ب ٔؿب٢ٚ ا٤دب

قٕبض٠  ثٗس اظ سره٥م قٕبضٜ ؾط٤بَ ثٝ ؾٙس ٔصوٛض، ٘ؿجز ثٝ افعا٤ف ٤ه قٕبضٜ ثٝ ؾط٤بَ اؾٙبز ثٗس اظ سبض٤د ٔصوٛض الساْ ذٛاٞس ٕ٘ٛز. ثس٤ٗ سطس٥ت

ثٝ ثٗس زض  28/02/1385دص٤طز وٝ اؾٙبز اظ سبض٤د  افعا٤ف ذٛاٞس ٤بفز. اِجشٝ ا٤ٗ ُٖٕ سٟٙب زض نٛضس٣ ا٘دبْ ٣ٔ 201ثٝ  200آذط٤ٗ ؾٙس ثجز قسٜ اظ 

د٥بْ ٞكساض٢ ثزب  ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ ثٛزٜ ٚ سبئ٥س ٤ب ل٣ُٗ ٘كسٜ ثبقٙس. ثب ا٤ٗ حبَ ثط٘بٔٝ زض ظٔب٣٘ وٝ لاظْ ثبقس ؾٙس٢ ضا ثٝ ٔمشًب٢ سبض٤د آٖ زضج ٕ٘ب٤س، 

نبزض ٚ زض نٛضر سبئ٥س وبضثط « ؾٙس لجُ زضج قٛز، ازا١ٔ ٥ّٕٖبر؟ #سبض٤د ؾٙس وٕشط اظ سبض٤د آذط٤ٗ ؾٙس ثجز قسٜ ثٛزٜ ٚ ثب٤س زض ٔحُ »ًٕٖٔٛ 

بز ٌزطزـ ايزبف٣   زٞس. زض ٔٛاضز٢ ٕٔىٗ اؾز د٥بْ ٔصوٛض ٚ ٌطفشٗ سبئ٥س٤ٝ وبضثط يطٚض٢ ٘جبقس ٚ ٔٛخت ا٤د ٥ّٕٖبر زضج ٚ ثجز ؾٙس ضا ا٘دبْ ٣ٔ

 سٛاٖ اظ ْبٞط قسٖ د٥بْ ٔصوٛض خ٥ٌّٛط٢ ٕ٘ٛز. ٥ّٕٖبر قٛز، ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ٣ٔ
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زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ قزٕبضٜ ٌزطٜٚ ؾزٙس زض قزٕبضٜ ُٖزف زضج       زضج ٌطٜٚ سٙس زض ضٕاضٜ ػكف سٙس حساتساض٢:

 ثبقس. ٜٚ ٚ ٔبثم٣ ٘كب٘سٞٙسٜ قٕبضٜ ُٖف ؾٙس ٣ٔذٛاٞس قس ثس٤ٗ نٛضر وٝ ضلٓ اَٚ ٘كب٘سٞٙسٜ قٕبضٜ ٌط

ثب فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض نٛضس٣ وٝ سٗساز٢ اظ اؾزٙبز زض ٤زه ٔحزسٚز٠     أىاٖ زضج سٙس زض ٔحسٚز٠ اسٙاز زائ٥س ضسٜ ٚجٛز ٘ساضسٝ تاضس:

« د زض ٔحسٚزٜ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ لبثُ لجَٛ ٥٘ؿزسبض٤»ٔكرم سبئ٥س قسٜ ثبقٙس ثب ثجز ؾٙس حؿبثساض٢ زض ٔحسٚز٠ ٔصوٛض ثط٘بٔٝ د٥بْ ذُبئ٣ ثب ٖٙٛاٖ 

 ٕ٘ب٤س. نبزض ٚ اظ ثجز ؾٙس ٔصوٛض خ٥ٌّٛط٢ ٣ٔ

ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض نٛضر ثجز ؾزٙس ثهزٛضر غ٥زط سزطاظ د٥زبْ      أىاٖ ثثر اسٙاز حساتساض٢ تػٛضذ ٔٛلر )غ٥ط زطاظ( ٚجٛز زاضسٝ تاضس: 

نبزض ٚ زض نزٛضر سبئ٥زس وزبضثط     "ؿب٢ٚ ٥٘ؿز، آ٤ب ٔب٥ّ٤س ؾٙس ثهٛضر ٔٛلز ثجز قٛز؟خٕٕ اضلبْ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ؾٙس ٔ"ٞكساض٢ ثب ًٕٖٔٛ 

 ثجز ذٛاٞس قس.« ٔٛلز»ثبقس ثهٛضر « س٥ٓٙٓ»قٛز. زض ا٤ٗ نٛضر ؾٙس ثجز قسٜ ثدب٢ ا٤ٙىٝ زض ٔطحّٝ  ٥ّٕٖبر زضج ٚ ثجز ؾٙس ا٘دبْ ٣ٔ

٘بْ »ٝ ٔٛخت ذٛاٞس قس سب زض ظٔبٖ چبح اؾٙبز حؿبثساض٢، زض ؾشٖٛ ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙ زضج ٘اْ زفػ٣ّ٥ زض ٘اْ حساب زض چاج سٙس حساتساض٢:

٘زبْ  »، ٘بْ سفه٣ّ٥ ٥٘ع زض ز٘جبِٝ ٘بْ حؿبة وُ، ٥ٗٔٗ، ٚ خعء ٥ٗٔٗ، ٔٙٓٛض قٛز. زض نٛضس٣ وٝ ٌع٤ٙٝ ٔزصوٛض ا٘شرزبة ٘كزسٜ ثبقزس، ؾزشٖٛ      «حؿبة

 ز.فمٍ قبُٔ ٘بْ حؿبة وُ، ٘بْ حؿبة ٥ٗٔٗ ٚ ٘بْ حؿبة خعء ٥ٗٔٗ ذٛاٞس ثٛ« حؿبة

فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت وٙشطَ ذٛزوبض ٖٙب٤ٚٗ سىطاض٢ زض قطح ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢ ٚ وس٤ًٙ وبلا ٚ ٔٛاز وٙسطَ ضطح زىطاض٢ حساتٟا: 

زض ا٘جبض ذٛاٞس قس. ثس٤ٗ نٛضر وٝ زض ظٔبٖ ثجز قسٖ ؾطفهُ ٤ب وبلا٢ خس٤س، قطح ٚاضز قسٜ ثهٛضر وّٕٝ ثٝ وّٕٝ ثطضؾز٣ ٚ ٔزٛاضز ٔكزبثٝ زض    

 ب٢ ز٤ٍط ثهٛضر ٞكساض ثٝ وبضثط ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس، ثس٤ٗ سطس٥ت احشٕبَ سٗط٤ف سىطاض٢ اَلاٖبر ثٝ حسالُ ٕٔىٗ سم٥ُّ ذٛاٞس ٤بفز.ضوٛضزٞ

افزعاض   زض نٛضر زضج ظٔبٖ ثط حؿت زل٥مٝ سٛؾٍ وبضثط، ٘طْشذ٥طٜ ذٛزواض ضز٤فٟا٢ سٙس حساتساض٢ زض حاَ ثثر/ ٤ٚطا٤ص زض ٞط....... زل٥مٝ: 

 ٕ٘ب٤س. ض ٚ ٔشٙبٚة ثب سٛخٝ ثٝ ظٔبٖ س٥٥ٗٗ قسٜ ٘ؿجز ثٝ شذ٥طٜ اَلاٖبر زضج قسٜ زض ؾٙس حؿبثساض٢ الساْ ٣ٔثهٛضر ذٛزوب

فزطاٞٓ ذٛاٞزس     زض نٛضر ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض أىبٖ زضج سبض٤د ٥ٔلاز٢ زض اؾٙبز حؿبثساض٢أىاٖ زضج زاض٤د ٥ٔلاز٢ زض اسٙاز حساتساض٢: 

 قس.

 ٞا٢ ٔا٣ِ ٔس٤ط٤ر ساَ

ٚ سبض٤د  ٞب٢ ٔب٣ِ ٔشٗسز٢ ثبقس وٝ ٞط زٚض٠ ٔب٣ِ ثب ٘بْ ؾبَ آٖ، سبض٤د قطٚٔ زٚضٜ  سٛا٘س زاضا٢ زٚضٜ لاٖبس٣ ا٤دبز قسٜ زض ثط٘بٔٝ ٤٣ٔه ثب٘ه اَ

ا٤دزبز ثب٘زه   »قزٛز وزٝ زض دٙدزط٠     قٛز. زض ظٔبٖ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ خس٤س ٤ه ؾبَ ٔب٣ِ ٥٘ع ثطا٢ ثب٘ه ٔصوٛض ا٤دبز ٔز٣  دب٤بٖ زٚضٜ ٔكرم ٣ٔ

قٛز. حبَ اٌط لاظْ ثبقس ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س٢ زض ثب٘ه اَلاٖبس٣ ا٤دبز قٛز ٚ ٤ب اَلاٖبر ٔطثٌٛ ثٝ ؾبِٟب٢  ٘بْ ؾبَ ٔب٣ِ ٔصوٛض ٥٘ع زضج ٣ٔ« س٣اَلاٖب

 قٛز. اؾشفبزٜ ٣ٔ« ٞب٢ ٔب٣ِ ٔس٤ط٤ز ؾبَ»ٔب٣ِ ا٤دبز قسٜ اظ لجُ ٔٛضز ثبظث٣ٙ٥ ٚ ٤ٚطا٤ف لطاض ٥ٌطز، اظ دٙدط٠ 

ٞب٢  ٔس٤ط٤ز ؾبَ»افعاض{ ٚ اظ ٢ٛٙٔ ْبٞط قسٜ ثٙس  ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ ٔكرهبر ٤ه ؾبَ ٔب٣ِ، ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ ثطا٢ ا٤دبز، سغ٥٥ط ٚ ٤ب حصف

 ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.« ٔب٣ِ
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ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥زس وزٝ زض آٖ   ××××« سغ٥٥ط ٔكرهبر ؾبَ ٔب٣ِ »ثطا٢ اٖٕبَ سغ٥٥ط زض ٔكرهبر ؾبَ ٔب٣ِ س٥٥ٗٗ قسٜ، زض دٙدط٠ ٔصوٛض زو١ٕ  

 قٕبض٠ ؾبَ ٔب٣ِ ا٘شربث٣ خب٤ٍع٤ٗ قسٜ اؾز. ثب×××× 
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قزٛز. لاظْ ثزٝ سٛيز٥ح     ثطا٢ ٞط زٚض٠ ٔب٣ِ سبض٤د قطٚٔ ٚ ذبس١ٕ زٚضٜ زض ٔمبثُ ٖجبضار ٔشٙبْط سحط٤ط ٔز٣  زاض٤د ضطٚع زٚضٜ، زاض٤د خا٤اٖ زٚضٜ:

اؾز اضلبْ سبض٤د سحط٤ط قٛ٘س ٚ يطٚضس٣ ثزٝ سحط٤زط خزسا    ا٢ س٥ٓٙٓ قسٜ وٝ فمٍ وبف٣  افعاض ثٍٛ٘ٝ ٞب، ٘طْ اؾز وٝ ثطا٢ ا٤دبز ؾِٟٛز زض سحط٤ط سبض٤د

 ضل٣ٕ ثب شوط ٞعاضٜ سحط٤ط قٛز.  4ٞب٢ ضٚظ ٚ ٔبٜ ٚ ؾبَ )/( ٚخٛز ٘ساضز، ٕٞچ٥ٙٗ ٖسز ؾبَ حشٕبً ثب٤س ثهٛضر  وٙٙسٜ

اِجشٝ ثس٤ٗ ٔٙٓٛض ثٗزس اظ ا٘شرزبة    ٕ٘ب٤س. ٞب ٚ اَلاٖبر آٖ ضا ؾّت ٣ٔ ثطا٢ ٞط ؾبَ ٔب٣ِ، أىبٖ اٖٕبَ ٞطٌٛ٘ٝ سغ٥٥ط زض زازٜ« لفُ»ا٘شربة  لفُ:

ا٘شربة قسٜ اؾزز،  « لفُ»ٞب٣٤ وٝ ثطا٢ آٟ٘ب  ؾبَ« ٚي٥ٗز»ٞب٢ ٔب٣ِ، ؾشٖٛ  ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. زض خسَٚ ٕ٘ب٤ف ؾبَ« ثجز»حشٕبً ثب٤س زو١ٕ « لفُ»

 ثبقٙس. ٣ٔ« لفُ قسٜ»قبُٔ ٖجبضر 

ٞزب، وزس٤ًٙ    )ؾطفهُ حؿبة  ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. اَلاٖبر دب٤ٝ« ٔب٣ِ خس٤سا٤دبز ؾبَ »ثطا٢ ا٤دبز ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س زو١ٕ  ا٤جاز ساَ ٔا٣ِ جس٤س:

نٛضس٣ وٝ ا٘جبض، سٗبض٤ف ٔطثٌٛ ثٝ وبضثطاٖ ٚ ؾُٛح زؾشطؾ٣ آٟ٘ب ...( وٝ ثطا٢ ؾبَ خبض٢ سٗط٤ف قسٜ زض ؾبَ خس٤س ٥٘ع لبثُ اؾشفبزٜ ذٛاٞس ثٛز. زض 

ً حؿبثساض٢ ضا وبٔلاً ٖٛو ٕ٘بئ٥س، ثب٤س ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ز٤ٍط ثطا٢ ؾبَ خس٤س ا٤دبز ثرٛا٥ٞس اَلاٖبر دب٤ٝ ضا ثُٛض اؾبؾ٣ سغ٥٥ط ز٥ٞس، ٔثلاً وس٤ٙ

ٕ٘ب٤س ٤ب افعٚزٖ وسٞب٢ خس٤س ثطا٢ اَلاٖبر ؾزٙٛار   ٞب٢ ٔب٣ِ وٝ ثٝ ؾٙٛار لجُ ٞٓ سؿط٢ّ د٥سا ٣ٔ ٕ٘بئ٥س. اٖٕبَ سغ٥٥طار زض قطح ؾطفهُ حؿبة

ضا « ثجزز »ٞب٢ قطٚٔ ٚ دب٤بٖ ؾبَ ٔزب٣ِ خس٤زس، زوٕز١     قٛز. ثٗس اظ س٥٥ٗٗ سبض٤د دكش٥جب٣٘ ٣ٔ افعاض ٔرشّف ٔٛخٛز زض ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ اظ َطف ٘طْ

 ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.

قٕبضٜ ؾبَ ٔب٣ِ اؾز ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. زض ×××× ضا وٝ زض آٖ ××××« حصف ؾبَ ٔب٣ِ »ثطا٢ حصف ؾبَ ٔب٣ِ ا٘شربة قسٜ زو١ٕ  حصف ساَ ٔا٣ِ:

ٕ٘ب٤س. لاظْ  افعاض ثب د٥ب٣ٔ ا٤ٗ ٔٛيٛٔ ضا ثٝ وبضثط اٖلاْ ٣ٔ دص٤ط ٘جٛزٜ ٚ ٘طْ ٔب٣ِ، حصف ؾبَ ٔصوٛض أىبٖ ٞب٢ ثجز قسٜ زض ٤ه ؾبَ نٛضر ٚخٛز زازٜ

 ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ اَلاٖبر دب٤ٝ اظ َط٤ك حصف ؾبَ ٔب٣ِ اظ ث٥ٗ ٘رٛاٞٙس ضفز ٣ِٚ اظ َط٤ك حصف ثب٘ه اَلاٖبس٣ اظ ث٥ٗ ذٛاٞٙس ضفز.

ؾبَ ٔب٣ِ، ثٗس اظ لطاض زازٖ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ؾبَ ٔٛضز ٘ٓط، ثط ض٢ٚ آٖ زٚثُ و٥ّه ٕ٘ٛزٜ ٤ب ا٤ٙىٝ ثطا٢ فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ٤ه  ا٘سراب ساَ ٔا٣ِ:

ٔزس٤ط٤ز  »ضا اظ لؿٕز دبئ٣ٙ٥ دٙدطٜ ٔصوٛض ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ثطا٢ سؿط٤ٕ ٥ّٕٖبر سغ٥٥ط ؾبَ ٔزب٣ِ زض نزٛضس٣ وزٝ دٙدزطٜ     « ا٘شربة ؾبَ ٔب٣ِ»زو١ٕ 

افعاض ٚ فكزطزٖ و٥ّزس    اٖ اظ َط٤ك لطاضزازٖ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ ٘ٛاض ٚي٥ٗز ٚالٕ زض دب٥٤ٗ دٙدط٠ ان٣ّ ٘طْسٛ فٗبَ ٘كسٜ ثبقس، ٣ٔ« ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ

 ا٤ٗ دٙدطٜ ضا ثهٛضر ٥ٔب٘جط احًبض ٕ٘ٛز.« سغ٥٥ط ؾبَ ٔب٣ِ»ؾٕز ضاؾز آٖ ٚ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 

 

 زغ٥٥ط ضٔع ػثٛض

قٛز أىبٖ سغ٥٥ط ضٔع ٖجٛض وبضثط زض حبَ اؾشفبزٜ اظ  ْبٞط ٣ٔ« دطٚ٘سٜ»اظ ٢ٛٙٔ ان٣ّ « سغ٥٥ط ضٔع ٖجٛض»اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ دٙدطٜ وٝ ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

قزٛز. ثزب    ثطا٢ ا٥ِّٚٗ ثبض ضٔع ٞط وبضثط سٗط٤زف ٔز٣  « ٔس٤ط٤ز وبضثطاٖ»قٛز ٍٞٙبْ سٗط٤ف وبضثطاٖ زض دٙدط٠  ٕ٘ب٤س. ٤بزآٚض٢ ٣ٔ افعاض ضا فطاٞٓ ٣ٔ ٘طْ

 ضٔع ٚضٚز ٔطثٌٛ ثٝ ذٛز ضا سغ٥٥ط زٞس. سٛا٘س  اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ دٙدطٜ ٞط وبضثط ٣ٔ
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قٛز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾزز   ٣ٔ« ضٔع ٖجٛض ف٣ّٗ»افعاض ٔٙشٓط سحط٤ط  وبضثط زض ثبلا٢ دٙدطٜ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ٚ ٘طْ  ثٗس اظ فٗبَ قسٖ ا٤ٗ دٙدطٜ ٘بْ

 لبثُ سغ٥٥ط اؾز.« وبضثطاٖ ٔس٤ط٤ز»وٝ زض ا٤ٗ دٙدطٜ ٘بْ وبضثط غ٥طلبثُ سغ٥٥ط ثٛزٜ ٚ فمٍ سٛؾٍ ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ زض دٙدط٠ 

 

 

 

افعاض أىبٖ سحط٤ط ضٔع ٖجزٛض خس٤زس ضا ثزطا٢ وزبضثط فزطاٞٓ       ثٗس اظ سحط٤ط ضٔع ٖجٛض سٛؾٍ وبضثط، زض نٛضس٣ وٝ ضٔع سحط٤ط قسٜ نح٥ح ثبقس ٘طْ

سحط٤ط ٕ٘ب٤س، ثٗس اظ سحط٤ط ضٔع ٖجٛض خس٤س  ٕ٘ب٤س. اِجشٝ ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ اقشجبٜ زض سحط٤ط ضٔع ٖجٛض خس٤س اظ وبضثط ذٛاؾشٝ قسٜ وٝ آٖ ضا زٚثبض ٣ٔ

وٝ ٔٛخت ثجز ضٔع ٖجزٛض خس٤زس   « سغ٥٥ط ضٔع»، ضٔع ٖجٛض خس٤س وٙشطَ ٚ ثجز ذٛاٞس قس. ٕٞچ٥ٙٗ لجُ اظ ا٘شربة زو١ٕ «سغ٥٥ط ضٔع»ثب ا٘شربة زو١ٕ 

 ٥ّٕٖبر سغ٥٥ط ضٔع ٖجٛض ضا ٔشٛلف ٕ٘ٛز.« ا٘هطاف»سٛاٖ ثب ا٘شربة زو١ٕ  قٛز، ٣ٔ ٣ٔ

 

 تا٘ه اقلاػاز٣ ٔطزة ساظ٢

قٛز. اؾشفبزٜ اظ ٌع٤ٙٝ ٔزصوٛض   اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثبظؾبظ٢ ا٤ٙسوؿٟب ٚ ٔحبؾجٝ ٔدسز اللاْ ٔحبؾجبس٣ شذ٥طٜ قسٜ زض ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٣ٔ

ا٤ٙحبَ اؾزشفبزٜ اظ آٖ   ٌطزز. ثب زض قطا٤ٍ ٖبز٢ يطٚضس٣ ٘ساقشٝ ٚ سٟٙب زض ٔٛاضز ٘بزض وٝ ٔكىُ غ٥ط ٖبز٢ زض ّٖٕىطز ثط٘بٔٝ ٔكبٞسٜ قٛز سٛن٥ٝ ٣ٔ

 ٕ٘ب٤س. ًٔط ٘جٛزٜ ٚ ا٤دبز اذشلاَ زض ّٖٕىطز ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٣ٕ٘
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 زط٥ٔٓ تا٘ه اقلاػاز٣

ٙس اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض ٔٛاضز٢ وٝ أىبٖ ٌكب٤ف ٚ اسهبَ ثٝ ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٚخٛز ٘ساقشٝ ٚ ثب د٥غبْ ذُب ٔٛاخٝ ٌطزز ٕٔىٗ اؾز ؾٛزٔ

ضا اخطا « ثؿشٗ ثب٘ه اَلاٖبس٣»( ثبقس، اثشسا ثب٤ؿش٣ اظ ٢ٛٙٔ دطٚ٘سٜ ٌع٤ٙٝ Disableٙدطٜ ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض زض نٛضس٣ وٝ غ٥طفٗبَ )ثبقس. ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ د

قٛز وٝ زض آٖ أىبٖ ا٘شربة ثب٘ه اَلاٖزبس٣ ٔزٛضز ٘ٓزط     ( ٚ لبثُ اخطا قٛز. ثب اخطا٢ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ظ٤ط ْبٞط Enable٣ٕٔ٘ٛز سب ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض فٗبَ )

ْ خٟز سطٔ  ٥ٓ ٚخٛز زاضز. ثب ا٘شربة ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٔٛضز ٘ٓط ٚ سحط٤ط ضٔع ٖجٛض ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ ٥ّٕٖبر سط٥ٔٓ ثب٘ه اَلاٖبس٣ قطٚٔ ٚ سب ظٔب٣٘ وٝ د٥زب

ه ثب٘ه ٤بثس. ثطا٢ سط٥ٔٓ ٤ ٔجش٣ٙ ثط دب٤بٖ ٔٛفم٥ز آ٥ٔع ٥ّٕٖبر ٚ ٤ب د٥بْ ذُبئ٣ ٔج٣ٙ ثط ٖسْ أىبٖ سط٥ٔٓ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٕ٘ب٤ف زازٜ قٛز ازأٝ ٣ٔ

 اَلاٖبس٣ زا٘ؿشٗ ضٔع ٖجٛض ٔس٤ط ؾ٥ؿشٓ يطٚض٢ اؾز.

 

 ذطٚج

 قٛز. ٣ٔ Windowsافعاض ٚ ثبظٌكز ثٝ ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ  اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ذطٚج اظ ٘طْ
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 فػُ سْٛ: زس٥ٟلاذ
 دطزاظ٤ٓ. ٠ اؾشفبزٜ اظ اثعاضٞب٢ ٔصوٛض ٣ٔافعاض ضا سٛي٥ح زازٜ ٚ ثٝ قطح ٘حٛ زض ا٤ٗ فهُ سؿ٥ٟلار ٚ اثعاض لبثُ اؾشفبزٜ زض ٘طْ

 ٌط ضوٛضز و٥ّسٞا٢ وٕى٣، ٔٛضٛاضٜ ٚ خ٥ٕا٤ص

ٌط  فزض فهَٛ ثٗس٢ ٘ح٠ٛ ثجز ٚ ٔطٚض اَلاٖبر دب٤ٝ ٚ ضٚظا٘ٝ سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس قس. ثس٥ُِ ا٤ٙىٝ زض ثجز ٚ ٔطٚض اَلاٖبر ٔصوٛض اظ ٘ٛاض د٥ٕب٤

قٛز، اثشسا ا٤ٗ ٔٛاضز سكط٤ح قسٜ سب وبضثطاٖ زض اؾشفبز٠ اظ ا٤ٗ أىب٘بر ٍٞٙبْ ثجزز اَلاٖزبر    ٣ٔ( اؾشفبزٜ Mouseضوٛضز، و٥ّسٞب٢ وٕى٣ ٚ ٔٛقٛاضٜ )

 ٔكى٣ّ ٘ساقشٝ ثبقٙس.

افعاضٞب٢ ٕٞبًٞٙ، ث٣ًٗ اظ و٥ّسٞب٢ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ا٤ٗ ٔدٕٖٛٝ ٚ ٘ح٠ٛ اؾزشفبزٜ اظ   ثطا٢ آقٙبئ٣ ث٥كشط وبضثطاٖ ثب ٘ح٠ٛ اؾشفبزٜ اظ ٔد١ٖٕٛ ٘طْ

 قٛز:  ثٝ قطح ظ٤ط ث٥بٖ ٣ٔ ٔٛقٛاضٜ زض آٖ

( ضا ٔكبٞسٜ ٚ سٛؾٍ ٔٛقٛاضٜ ا٘شربة ٕ٘ٛز. …افعاض )قبُٔ دطٚ٘سٜ، سٗبض٤ف،  ٞب٢ ٔٛخٛز زض ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ سٛاٖ ٌع٤ٙٝ افعاض ٣ٔ زض دٙدط٠ ان٣ّ ٘طْ

 Arrowزاض ) شّف آٖ سٛؾٍ و٥ّسٞب٢ خٟزثطا٢ فٗبَ قسٖ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٚ حطوز زض ث٥ٗ ثٙسٞب٢ ٔر Altسٛاٖ ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّس  اِجشٝ ٥ٕٞٗ وبض ضا ٣ٔ

Keys زض ٟ٘ب٤ز ا٘شربة ثٙس ٔٛضز ٘ٓط سٛؾٍ و٥ّس ٚ )Enter .ا٘دبْ زاز 

اؾزشفبزٜ   Tab  ٚShift+Tabٚ ٤زب   Enterثبقس( اظ و٥ّزسٞب٢   ٞب٢ سحط٤ط اَلاٖبر ٣ٔ ثطا٢ حطوز ث٥ٗ ف٥ّسٞب٢ ٔرشّف )ٔٙٓٛض اظ ف٥ّس ٕٞبٖ ٔىبٖ

ثطا٢ ثبظٌكز ثزٝ ف٥ّزس لجّز٣ ٔزٛضز اؾزشفبزٜ لزطاض        Shift+Tabثطا٢ حطوز ثٝ ف٥ّس ثٗس٢ ٚ و٥ّس  Enter  ٚTabقٛز. ثس٤ٗ نٛضر وٝ و٥ّسٞب٢  ٣ٔ

 ٥ٌطز.  ٣ٔ

٘ٓزط   ثطا٢ سغ٥٥ط ظثبٖ اظ ا٥ٍّ٘ؿ٣ ثٝ فبضؾ٣ ٚ اظ فبضؾ٣ ثٝ ا٥ٍّ٘ؿ٣ ثب سٛخٝ ثٝ سٗط٤ف ا٘دبْ قسٜ زض ٤ٚٙسٚظ ٕٔىٗ اؾز وٝ و٥ّسٞب٢ ٔشفزبٚس٣ زض 

 ٞب٢ ش٤ُ لبثُ اؾشفبزٜ ٞؿشٙس:  ُٛض َٕٔٗٛ زض نٛضس٣ وٝ سٗبض٤ف ٔطثَٛٝ ٖٛو ٘كسٜ ثبقس و٥ّسٌطفشٝ قسٜ ثبقس. ٥ِٚىٗ ث

Ctrl + RightShift: .)ثطا٢ سغ٥٥ط خٟز حطوز ٔىبٖ ٕ٘ب اظ ضاؾز ثٝ چخ )فبضؾ٣ 

Ctrl + LeftShift: .)ٗثطا٢ سغ٥٥ط خٟز حطوز ٔىبٖ ٕ٘ب اظ چخ ثٝ ضاؾز )لاس٥ 

Alt + RightShift: ٝظثبٖ فبضؾ٣. ثطا٢ سحط٤ط ث 

Alt + LeftShift: .ٗثطا٢ سحط٤ط ثٝ ظثبٖ لاس٥ 

ثبقس(  ٣ٔ …ٞب٢ ؾٙس حؿبثساض٢ ٚ ؾٙس زض٤بفز ٚ  ٞب٢ ثٗس٢ زض خساَٚ )ٔٙٓٛض ٕٞبٖ خساَٚ ثجز اَلاٖبر زض دٙدطٜ ٕ٘ب ثٝ ؾشٖٛ ثطا٢ ا٘شمبَ ٔىبٖ

قٛز. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضس٣ وٝ ف٥ّس  اؾشفبزٜ ٣ٔ ٣ّShift+Tab اظ و٥ّس سطو٥ج٣ ٕ٘ب ثٝ ؾشٖٛ لج قٛز. ثطا٢ ا٘شمبَ ٔىبٖ اؾشفبزٜ ٣ٔ ٤Enterب  Tabاظ و٥ّسٞب٢ 

سٛاٖ ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّسٞب٢ خٟز زاض ضاؾز ٚ چخ ث٥ٗ ف٥ّسٞب٢ ٤ه ؾزُط حطوزز ٕ٘زٛز. ثزطا٢ حطوزز ثز٥ٗ        خبض٢ زض ٚي٥ٗز ٤ٚطا٤ف ٘جبقس، ٣ٔ

سٛاٖ اظ ٔٛقٛاضٜ ٥٘زع   ٞب٢ فٛق ٣ٔ ظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ثطا٢ ا٘دبْ حطوزسٛاٖ اظ و٥ّسٞب٢ خٟز زاض ثبلا ٚ دبئ٥ٗ اؾشفبزٜ وطز. لا ؾُطٞب٢ خساَٚ ٣ٔ

 اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز.

ٕ٘ب ضا زاذُ آٖ لطاضزازٜ ٚ ثٛؾ٥ّٝ ٔٛقٛاضٜ  ثٝ ٔٙٓٛض فٗبَ وطزٖ ٣٤ٛٙٔ قبُٔ فٟطؾز اللاْ لبثُ ا٘شربة ثطا٢ ف٥ّسٞب٢ زاضا٢ ا٤ٗ فٟطؾز، ٔىبٖ

( زض ف٥ّس Cursorٍٞٙب٣ٔ وٝ ٔىبٖ ٕ٘ب ) Ctrl+Enterسٛاٖ ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّس  آ٤س. ٖلاٜٚ ثط ا٤ٗ ٣ٔ ضا ا٘شربة و٥ٙس سب ا٤ٗ فٟطؾز ثٝ ٕ٘ب٤ف زض زو١ٕ 

 Ctrl+Enterسزٛاٖ ثزب اؾزشفبزٜ اظ و٥ّزس      ٔطثَٛٝ لطاض ٌطفشٝ، ٘ؿجز ثٝ فٗبَ وطزٖ فٟطؾز ٔصوٛض الساْ ٕ٘ٛز. ٕٞچ٥ٙٗ زض خساَٚ اللاْ اَلاٖزبس٣ ٔز٣  

، PageUpزاض ثزبلا ٚ دزبئ٥ٗ ٚ و٥ّزسٞب٢     ٚ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔٛضز ٘ٓط اظ فٟطؾز، ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّسٞب٢ خٟزز  فٟطؾز ٔصوٛض ضا احًبض ٚ ثطا٢ خؿشدٛ

PageDown ،Home  ٚEnd  ٌع١ٙ٤ ٔٛضز ٘ٓط ضا ٤بفشٝ ٚ ثب و٥ّسEnter .آٖ ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز 
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ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ٕٞٛاضٜ ثطا٢ ا٘شرزبة ٌع٤ٙز١    ٥ٌط٘س. و٥ّس زض ا٤ٗ ٔدٕٖٛٝ و٥ّسٞب٢ ؾٕز ضاؾز ٚ ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

٥ٌطز ٚ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ثطا٢ ٕ٘ب٤ف فٟطؾش٣ اظ فٗب٥ِشٟب٢ لبثُ اخطا، ٔشٙبؾت ثزب   لطاض ٌطفشٝ زض ظ٤ط ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

 ٞب ثىبض ٌطفشٝ قسٜ اؾز. ا٘دبْ ثٟشط ٚ ؾط٤ٗشط فٗب٥ِز ٔٙٓٛض  قٛز. ا٤ٗ ضٚـ ثطا٢ وٕه ثٝ وبضثط ثٝ ٔحُ ٔٛضز اقبضٜ )٢ٛٙٔ وٕى٣( ثىبض ثطزٜ ٣ٔ

٤ب و٥ّس ٥ٔب٘جط  Hot Keyقٛ٘س ٚ ثٝ ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب ٤ه  افعاض ٔحؿٛة ٣ٔ ٞب٢ ٢ٛٙٔ اثعاض اظ ٔٛاضز ثب وبضثطز ظ٤بز ٘طْ ٌع٤ٙٝ ٞا٢ ٢ٛٙٔ اتعاض: ٌع٤ٙٝ

ٞب٢ ٢ٛٙٔ ٔصوٛض سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس  قٛز. زض ازأٝ ٌع٤ٙٝ ؾشفبزٜ ٣ٔٔٙؿٛة قسٜ اؾز. اظ آٟ٘ب ثطا٢ وٙشطَ ٥ّٕٖبر سحط٤ط ٚ شذ٥طٜ ؾبظ٢ اَلاٖبر ا

 قس:

 

 

قزٛز، اِجشزٝ زض ٞزط ٤زه اظ      ثب ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ أىبٖ اٖٕبَ سغ٥٥ط زض اَلاٖبر ثجز قس٠ ف٥ّس ٤ب ضوٛضز )ؾُط( خبض٢ فطاٞٓ ٣ٔ (:٤ٚطا٤ص)

افعاض ثهٛضر ذٛزوبض ثٝ ا٤ٗ حبِز )٤ٚطا٤ف( ٚاضز ذٛاٞس قس ٚ ٥٘بظ٢ ثزٝ   ٕب٤س، ٘طْٞب ثٝ ٔحى ا٤ٙىٝ وبضثط الساْ ثٝ سحط٤ط ٚ ٤ب سغ٥٥ط اَلاٖبر ٘ دٙدطٜ

سٛاٖ اظ َط٤ك ا٘شربة زو١ٕ  ثبقس. ٣ٔ ٣ٔ Ctrl+Eا٘شربة زو١ٕ ٤ٚطا٤ف ثطا٢ سغ٥٥ط زازٖ اَلاٖبر ٥٘ؿز. و٥ّس ٥ٔب٘جط زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ ثطا٢ ٤ٚطا٤ف 

 افعاض )دبئ٥ٗ ٢ٛٙٔ ان٣ّ( ٥٘ع ٥ٕٞٗ ُٖٕ ضا ا٘دبْ زاز. وٙشط٣ِ اظ ٘ٛاض د٥ٕب٤ف ضوٛضز، زض دٙدط٠ ان٣ّ ٘طْ

افعاض أىبٖ لاظْ ثطا٢ سحط٤ط اَلاٖبر خس٤س ضا فطاٞٓ ٕ٘ب٤س. ثٗزس اظ ا٘شرزبة ا٤زٗ ٌع٤ٙزٝ      قٛز وٝ ٘طْ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ثبٖ  ٣ٔ (:اؾافٝ )

ثبقزس. زض ثًٗز٣ اظ    ٔز٣  Ctrl+Insertٌطفشٝ قسٜ ثزطا٢ ايزبفٝ،   افعاض ٔٙشٓط سحط٤ط اَلاٖبر خس٤س اظ َط٤ك وبضثط ذٛاٞس قس. و٥ّس ٥ٔب٘جط زض ٘ٓط  ٘طْ

( ٚخٛز زاضز، ٤ى٣ ٚ ) (ٞب٢ ٔطوت( زٚ زو١ٕ وٙشط٣ِ ) ٞب وٝ قىُ ثجز اَلاٖبر ثهٛضر ؾطثطي ٚ اللاْ ٔطسجٍ ثب ؾطثطي اؾز )دٙدطٜ دٙدطٜ

ئ٥ٗ ٚ ظ٤ط دٙدط٠ اللاْ ؾطثطي. ثطا٢ ايبفٝ وطزٖ ٤ه ؾطثطي ٞب٢ ؾبزٜ( ٚ ز٤ٍط٢ زض دب زض ثبلا٢ دٙدط٠ ثجز اَلاٖبر، دبئ٥ٗ ٢ٛٙٔ ان٣ّ )ٔثُ دٙدطٜ

( ٚالٕ زض دبئ٥ٗ دٙدط٠ سحط٤ط اَلاٖبر ( زض ثبلا٢ دٙدطٜ ٚ ثطا٢ ايبفٝ وطزٖ ٤ه ؾُط ثٝ اللاْ ؾطثطي اظ زو١ٕ وٙشط٣ِ )ذب٣ِ اظ زو١ٕ وٙشط٣ِ )

 اؾشفبزٜ ٕ٘بئ٥س. 

افعاض ثٗزس اظ َزطح ؾزٛا٣ِ ثزٝ      ضز خبض٢ ضا حصف ٕ٘ب٤س. ثب ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٘طْافعاض ضوٛ قٛز وٝ ٘طْ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ثبٖ  ٣ٔ (:حصف )

ٞزب٢   ٔٙٓٛض سبئ٥س ٔدسز وبضثط، ٘ؿجز ثٝ حصف ضوٛضز، الساْ ذٛاٞس ٕ٘ٛز. اِجشٝ ضوٛضز سٟٙب زض نٛضس٣ لبثُ حصف اؾز وٝ زض اَلاٖبر ؾب٤ط لؿزٕز 

دص٤ط ٥٘ؿز. و٥ّس  حؿبة وُ وٝ اظ آٖ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ اؾشفبزٜ قسٜ ثبقس أىبٖ افعاض ثىبض ٌطفشٝ ٘كسٜ ثبقس، ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ حصف وطزٖ ٤ه ٘طْ

ٞب٢ ثجز اَلاٖبر  ( زض دٙدطٜسٛاٖ ا٤ٗ ُٖٕ ضا ثب ا٘شربة زو١ٕ وٙشط٣ِ ) ثبقس ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ٣ٔ ٥ٔCtrl+Deleteب٘جط زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ ثطا٢ حصف 

 ( ٚخٛز زاضز.( ٚ )ٞب٢ ٔطوت زٚ زو١ٕ وٙشط٣ِ ) ثطا٢ دٙدطٜ« ايبفٝ»ز ٞب٢ ٔطوت ا٘دبْ زاز. ٔثُ حبِ ثطا٢ حصف اللاِْ دٙدطٜ

 ثبقس.  ٣ٔ Ctrl+Wا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اظ ٢ٛٙٔ ٤ٚطا٤ف، ثبٖ  ثجز سغ٥٥طار ذٛاٞس قس. و٥ّس ٥ٔب٘جط زو١ٕ ثجز،  (:ثثر )

 ثبقس. ٣ٔ ٥ٔCtrl+Zب٘جط ٌع١ٙ٤ ا٘هطاف،  ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ِغٛ سغ٥٥طار ثجز ٘كسٜ زض دٙدط٠ خبض٢ ذٛاٞس قس. و٥ّس (:ا٘ػطاف )

وبضثطز ا٤ٗ زوٕٝ زض ٔح٥ٍ قجىٝ اؾز. ا٘شربة آٖ سغ٥٥طار زض ف٥ّسٞب٢ اَلاٖبس٣ دٙدط٠ خبض٢ ضا وٝ سٛؾزٍ ؾزب٤ط وزبضثطاٖ     (:زاظٜ ساظ٢ )

 ٌصاضز. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ و٥ّس ٥ٔب٘جط ٘ساضز. اٖٕبَ قسٜ اظ َط٤ك ثطٚظ ضؾب٣٘ آٟ٘ب زض دٙدط٠ خبض٢، ثٝ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ

 اؾز. Ctrl+PageUpقٛز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زوٕٝ  ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٕ٘ب٤ف ضوٛضز لجُ اظ ضوٛضز خبض٢ ٣ٔ (:لث٣ّ )

 اؾز.  Ctrl+PageDownقٛز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زوٕٝ  ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٕ٘ب٤ف ضوٛضز ثٗس اظ ضوٛضز خبض٢ ٣ٔ (:تؼس٢ )



33 
 

 Ctrl+Homeا٥ِّٚٗ ضوٛضز )ثط حؿت سطس٥ت اَلاٖبر(، ضوٛضز خبض٢ قٛز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زوٕزٝ   قٛز ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٣ٔ (:اتسسا )

 اؾز.

 Ctrl+Endقٛز آذط٤ٗ ضوٛضز )ثط حؿت سطس٥ت اَلاٖبر(، ضوٛضز خبض٢ قٛز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زوٕزٝ   ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٣ٔ (:ا٘سٟا )

 اؾز. 

 ـ   ٞب٢ ذبل اظ اَلاٖبر ضا فطاٞٓ ٣ٔ ٥ّٝ ٚ َطاح٣ ٌعاضـا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ أىبٖ سٟ (:ٌعاضش ساظ ) ؾزبظ٢ زض فهزُ    ٕ٘ب٤زس. ٘حز٠ٛ ٌزعاض

 ثبقس. ٣ٔ Ctrl+Lؾبظ  اضائٝ قسٜ اؾز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ٌعاضـ« سؿ٥ٟلار»

ٜ اؾز. و٥ّزس  ٕ٘ب٤س. ٘ح٠ٛ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ زوٕٝ زض ٥ٕٞٗ فهُ اضائٝ قس ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ أىبٖ خؿشدٛ زض اَلاٖبر ضا فطاٞٓ ٣ٔ (:جسسجٛ )

 ثبقس. ٣ٔ ٥ٔCtrl+Sب٘جط خؿشدٛ 

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: ٞب٢ ثجز اَلاٖبر ٤ب ؾب٤ط دٙدطٜ ٞب٢ لبثُ اؾشفبزٜ زض دٙدطٜ ؾب٤ط زوٕٝ

قٛز.و٥ّس ٥ٔب٘جط  فٗبَ ٣ٔ« ٔس٤ط٤ز چبح»ضٚز. ثب ا٘شربة ا٤ٗ زو١ٕ وٙشط٣ِ، دٙدط٠  ثطا٢ چبح اَلاٖبر نفح١ فٗبَ ثىبض ٣ٔ (:زو١ٕ چاج )

 اضائٝ قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « ٔس٤ط٤ز چبح»ثبقس. خعئ٥بر دٙدط٠ چبح زض لؿٕز  ٣ٔ Ctrl+Pچبح 

 ضٚز. ثىبض ٣ٔ Excelافعاض  ثطا٢ اضؾبَ اَلاٖبر ٌعاضـ ٤ب ذطٚخ٣ س٥ّٟٝ قسٜ سٛؾٍ ٌعاضـ ؾبظ ثٝ ٘طْ (:) Excelزو١ٕ اضساَ تٝ 

 اؾز. F1ٕ٘ب٤س. و٥ّس ٥ٔب٘جط آٖ  ٣ٔافعاض ضا احًبض  ا٤ٗ زوٕٝ ضإٞٙب٢ ٘طْ (:) Helpزو١ٕ ضإٞٙا ٤ا

 قٛز. ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ثؿشٝ قسٖ دٙدط٠ فٗبَ ٣ٔ (:) Exitزو١ٕ ذطٚج ٤ا 

٤ب ثزب دزبئ٥ٗ ٍ٘زٝ     Shiftثطا٢ ثطزاقشٗ اَلاٖبر ٖلأز ٌصاض٢ قسٜ )ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّسٞب٢ خٟز ٕ٘ب ٚ فكطزٖ و٥ّس  (:) Cutزو١ٕ تطش ٤ا 

قٛز( اظ ٔحُ ف٣ّٗ ٚ ٍٟ٘ساض٢ آٖ زض حبفٓٝ ٔٛلز  وطزٖ ٔحُ ٘كبٍ٘ط آٖ، ٔشٗ ٔٛضز ٘ٓط ٖلأز ٌصاض٢ ٣ٔزاقشٗ و٥ّس ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ٚ خبثدب 

(Captureثٝ ٔٙٓٛض ا٘شمبَ ثٝ ٔحُ ز٤ٍط ثٝ وبض ٣ٔ )  ٖضٚز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ثطا٢ آCtrl+X .اؾز 

قسٜ ٚ ٍٟ٘ساض٢ آٖ ثٝ ٔٙٓٛض ا٘شمزبَ ثزٝ ٔحزُ     ا٤ٗ ا٘شربة ثطا٢ وذ٣ ثطزاض٢ اظ اَلاٖبر ٖلأز ٌصاض٢ (:) Copyزو١ٕ ٘سرٝ تطزاض٢ ٤ا 

 اؾز. Ctrl+Cٕ٘ب٤س. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زو١ٕ  ا٤ٗ زوٕٝ اَلاٖبر ٖلأز ٌصاض٢ قسٜ ضا اظ ٔحُ ف٣ّٗ دبن ٣ٕ٘  Cutضٚز. ثط ذلاف زو١ٕ ز٤ٍط ثٝ وبض ٣ٔ

حبف١ٓ ٔٛلز ثٝ ٔحُ فّٗز٣ ٔىزبٖ ٕ٘زب ثىزبض     ا٤ٗ زوٕٝ ثطا٢ ثبظٌطزا٣٘ اَلاٖبر وذ٣ قسٜ زض  (:) Pasteزو١ٕ تطٌطزاٖ ٘سرٝ تطزاض٢ ٤ا 

 اؾز. Ctrl+Vضٚز. و٥ّس ٥ٔب٘جط ا٤ٗ زوٕٝ  ٣ٔ

ا٤ٗ زوٕٝ ثبٖ  ِغٛ آذط٤ٗ ُٖٕ سحط٤ط٢ قسٜ ٚ ٔشٗ زض حبَ سحط٤ط ضا ثٝ حبِز لجُ اظ ٤ٚزطا٤ف ثزبظ    (:) Undoزو١ٕ ِغٛ آذط٤ٗ ػُٕ ٤ا 

 ٌطزا٘س. ٣ٔ

 قٛز. ٌصاض٢ قسٜ ٣ٔ ا٤ٗ زوٕٝ ثبٖ  حصف ٔشٗ ٖلأز (:) Delزو١ٕ حصف ٤ا 

 جسسجٛ

سٛاٖ ثط  افعاض اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. اثعاض خؿشدٛ ضا ٣ٔ ٞب٢ اَلاٖبس٣ ٘طْ سٛاٖ ثطا٢ د٥ساوطزٖ ضوٛضزٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط زض ٞط ٤ه اظ دٙدطٜ اظ اثعاض خؿشدٛ ٣ٔ

ا٢، ...( احًزبض ٚ الزساْ ثزٝ خؿزشد٢ٛ     ٜ ٞب، ؾٙس حؿزبثساض٢، سزطاظ زٚض   ٞب٢ ثجز اَلاٖبر ٤ب س١ّ٥ٟ ٌعاضـ )ٔب٘ٙس سٗبض٤ف حؿبة ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ دٙدطٜ

سٛاٖ ٥ّٕٖبر خؿشدٛ ضا ثب س٥٥ٗٗ حساوثط ؾٝ قطٌ آغبظ وطز.  اَلاٖبر ثط حؿت اللاْ ٔٛضز ٘ٓط ٕ٘ٛز. ٕٞبُ٘ٛض وٝ زض دٙدط٠ خؿشدٛ ٔكرم اؾز ٣ٔ
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ٞب زض ؾٝ ضز٤فِ لبثُ سٗط٤ف  ٤ب س١ّ٥ٟ ٌعاضـ ٞب٢ ثجز اَلاٖبر ٍٞٙبْ احًبض دٙدط٠ خؿشدٛ ثهٛضر د٥ف ٌع٤سٜ ؾٝ لِّٓ اَلاٖبس٣ِ اَّٚ ٞط ٤ه اظ دٙدطٜ

ثطا٢ خؿشدٛ ٔكرم قسٜ وٝ زض نٛضر ٥٘بظ لبثُ سغ٥٥ط اؾز. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضس٥ىٝ ٔمبثُ ٞط ٤ه اظ اللاْ خؿشدٛ ٖجبضس٣ ٔكرم ٘كٛز آٖ ضز٤ف 

 زض س٥٥ٗٗ قطٌ خؿشدٛ ٘مك٣ ٘رٛاٞس زاقز.

 

ضا سٛؾٍ اثعاض خؿشدٛ ٤بفشٝ ٚ ٔكبٞسٜ و٥ٙس. ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض اثشسا دٙدط٠  24قٕبض٠  ذٛا٥ٞس ؾٙس حؿبثساض٢ ثب ؾط٤بَ ثطا٢ ٔثبَ فطو و٥ٙس وٝ ٣ٔ

( ضا ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ا٘شربة و٥ٙس. اِجشٝ ضاٜ ؾط٤ٗشط احًبض دٙدزط٠ خؿزشدٛ اظ   حؿبثساض٢ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾذؽ و٥ّس خؿشدٛ )

)وزٝ ٕٞزبٖ   « ؾزط٤بَ ؾزٙس  »قٛز زض ا٥ِّٚٗ ضز٤ف قطا٤ٍ خؿشدٛ ٖجزبضر   ٝ ٔكبٞسٜ ٣ٔاؾز. ٕٞبُ٘ٛض و Ctrl+Sَط٤ك نفحٝ و٥ّس، فكطزٖ و٥ّسٞب٢ 

سحط٤زط ٚ زوٕز١ خؿزشدٛ ضا ا٘شرزبة     « ؾط٤بَ ؾٙس»ضا زض ٔمبثُ ٖجبضر  24ثبقس( زضج قسٜ، حبَ وبف٣ اؾز ٖسز  ٖجبضر ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ خؿشدٛ ٣ٔ

ٖ  24زض نٛضر ٚخٛز ؾٙس ثب ؾط٤بَ ثبقس(.  ٥٘ع ٔشطازف ا٘شربة و٥ّس خؿشدٛ ٣ٔ Enterٕ٘بئ٥س )فكطزٖ و٥ّس ضا ٘كزبٖ زازٜ ٚ دٙدزط٠     ، دٙدزط٠ ؾزٙس، آ

٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس، وٝ ثٗزس اظ  « ٔكرهبر ٔصوٛض د٥سا ٘كس»ا٢ ثب د٥بْ  دٙدطٜ 24خؿشدٛ ٔحٛ ذٛاٞس قس ٚ زض نٛضر ٖسْ ٚخٛز ؾٙس٢ ثب ؾط٤بَ 

 ٔب٘س. سبئ٥س آٖ، دٙدط٠ خؿشدٛ ٚ ؾٙس حؿبثساض٢ خبض٢ ثسٖٚ سغ٥٥ط ثبل٣ ذٛاٞٙس

ذٛا٥ٞٓ ٖٙٛاٖ ٤ه  ٥ٌطز ٤بفشٗ ٖٙٛاٖ ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ اؾز. فطو و٥ٙس وٝ ٣ٔ ٔثبَ ز٤ٍط٢ وٝ زض آٖ خؿشدٛ ثطاؾبؼ زٚ و٥ّس ٚاغٜ نٛضر ٣ٔ

ٝ    خؿشدٛ و٥ٙٓ. ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض اثشسا دٙدط٠ ؾطفهُ 114ٚ ٥ٗٔٗ  11حؿبة ٥ٗٔٗ ضا ثب وس وُ  زاٖ  ٞب٢ حؿبثساض٢ ضا احًبض ٚ ثٗزس اظ ا٘شرزبة ثطٌز

ضا سحط٤زط ٚ زوٕز١    114ٚ زض ٔمبثزُ وزس حؿزبة ٔٗز٥ٗ ٖزسز       11ٕ٘بئ٥ٓ. زض ٔمبثُ وس حؿبة وُ ٖسز  ( ضا ا٘شربة ٣ٔزو١ٕ خؿشدٛ )« ٥ٗٔٗ»

 ٕ٘بئ٥ٓ. ضا ا٘شربة ٣ٔ« خؿشدٛ»

دٛ و٥ٙٓ. ثطا٢ ا٤ٗ ا٘س خؿش ثجز قسٜ 24/01/1382ذٛا٥ٞٓ زض دٙدط٠ ؾٙس حؿبثساض٢، اؾٙبز٢ ضا وٝ زض سبض٤د  ثٗٙٛاٖ ٔثبَ آذط سهٛض و٥ٙس وٝ ٣ٔ

، )ثسٖٚ / ث٥ٗ ضٚظ ٚ ٔبٜ ٚ ؾبَ(، زوٕز١ خؿزشدٛ ضا   13820124ٔٙٓٛض اثشسا دٙدط٠ ؾٙس حؿبثساض٢ ضا احًبض ٚ دؽ اظ سحط٤ط سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ثهٛضر 

قزٛز. زض   ٘بدس٤س ٔز٣  ا٘شربة ٕ٘بئ٥س، زض نٛضس٣ وٝ فمٍ ٤ه ؾٙس زض سبض٤د ٔصوٛض ٚخٛز زاقشٝ ثبقس آٖ ؾٙس ثٝ ٕ٘ب٤ف ٌصاقشٝ قسٜ ٚ دٙدط٠ خؿشدٛ

اظا٢ ٞط ؾٙس ٤بفشٝ قسٜ زض سبض٤د س٥ٗز٥ٗ قزسٜ،    نٛضس٣ وٝ ث٥ف اظ ٤ه ؾٙس زض سبض٤د ٔصوٛض ٚخٛز زاقشٝ ثبقس زض خسَٚ دبئ٣ٙ٥ دٙدط٠ خؿشدٛ ٔب ثٝ 

شٛا٣ِ و٥ّس ؾٕز چزخ آٖ،  سٛا٘س ثب لطاضزازٖ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ؾُط ٔٛضز ٘ٓط ٚ فكطزٖ زٚثبض ٔ قٛز وٝ وبضثط ٣ٔ ٤ه ؾُط ثٝ ٕ٘ب٤ف ٌصاقشٝ ٣ٔ

 ٥٘ع ا٘دبْ ز٥ٞس. Enterسٛا٥٘س ثب لطاضزازٖ ٔىبٖ ٕ٘ب ض٢ٚ ؾُط ٔٛضز ٘ٓط ٚ فكطزٖ و٥ّس  ؾٙس ٔشٙبْط ضا احًبض ٕ٘ب٤س. ا٤ٙىبض ضا ٣ٔ

 

 ٘ىاذ ٟٔٓ زض جسسجٛ

ثبقزٙس ٥٘زع زض    شط ٚ ٔربِف ٚ ذب٣ِ ٣ٔوٝ ثٝ سطس٥ت ٔشطازف ثب ثعضٌشط،وٛچى س٤٣ٟب  <>٤ب  <٤ب  >سٛاٖ ثدب٢ ٖلأز ; اظ ٖلأشٟب٢  زض خؿشدٛ ٣ٔ

 قطا٤ٍ خؿشدٛ اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز.

ٕ٘ب٤س، ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ وٝ سٕبْ قطا٤ٍ سٗط٤ف قسٜ ثب٤س خٟز ٤ه ضوزٛضز   قطٌ ٔٛخٛز زض ٖجبضر خؿشدٛ ثهٛضر ُٖف ُٖٕ ٣ٔ 3زض حبِز ٖبز٢ 

قطٌٚ ثب ٤ىس٤ٍط اؾشفبزٜ قٛز، ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ثطلطاض٢ خٟز اضسجبٌ « ٤ب»اظ « ٚ»ثطلطاض ثبقس سب زض ٘ش٥د١ خؿشدٛ ْبٞط قٛز. زض نٛضس٣ وٝ ثدب٢ 

 حسالُ ٤ه قطٌ اظ ٥ٔبٖ قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ خٟز ٤ه ضوٛضز اَلاٖبس٣، ٔٛخت ْٟٛض ضوٛضز ٔصوٛض زض ٘ش٥د١ خؿشدٛ ذٛاٞس قس.
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ٌط سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ خؿشد٢ٛ ٖسز ثبقس. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ا خؿشد٢ٛ ٖجبضر زض سٕبْ اللاْ ٣ٖٛ٘ خؿشدٛ ثسٖٚ سٛخٝ ثٝ ٔحُ لطاض٥ٌط٢ اَلاٖبر ٣ٔ

ثسٞىبض، ثؿزشب٘ىبض، ... ٚ ؾزب٤ط    زض آ٤شٕٟب٢ وس حؿبة وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، « 11»زض ؾٙس حؿبثساض٢ ا٘دبْ دص٤طز، ثٝ ٣ٙٗٔ د٥سا وطزٖ ٖجبضر « 11»

 ثبقس. اللاْ اَلاٖبس٣ ؾٙس حؿبثساض٢ ٣ٔ

 ٌعاضش ساظ

ٞب٢ ٔٛضز ٥٘زبظ ثزطا٢ س٥ٟز١ آٖ     افعاض ٚخٛز ٘ساقشٝ ٣ِٚ زازٜ ن٣ ٥٘بظ زاقشٝ ثبقٙس وٝ زض ٘طْا٤ٗ اثعاض ٚلش٣ وبضثطز زاضز وٝ وبضثطاٖ ثٝ ٌعاضـ ذب

ٞب٢ ٔرشّف َطاح٣ ٚ س٥ّٟٝ ٕ٘زٛز. ثزطا٢    ٞب٢ ثجز ضا ثٝ قىُ ٞب٢ ذبن٣ اظ زازٜ سٛاٖ ٌعاضـ افعاض ثجز قسٜ ثبقس. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ اثعاض ٣ٔ سٛؾٍ ٘طْ

ب٢ اَلاٖبس٣ وٝ حب٢ٚ اَلاٖبر ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ اؾز ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ )ٔثلاً حؿبثٟب٢ سفهز٣ّ٥( ٚ  ٞ ا٤ٗ ٔٙٓٛض وبف٣ اؾز ٞط ٤ه اظ دٙدطٜ

قزٛز وزٝ زض    ؾزبظ ٔلاحٓزٝ ٔز٣    ضا ثُٛض ٕٞعٔبٖ ثفكبض٤س. ثب ٕ٘ب٤بٖ قسٖ دٙدط٠ ٌعاضـ Ctrl+Lٞب٢  ( ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س ٤ب و٥ّسؾبظ ) زو١ٕ ٌعاضـ

 ٚخٛز زاضز. « ؾشٖٛ ثٙس٢»ٚ « قطا٤ٍ»زاٖ ثب ٖٙب٤ٚٗ ٝ لؿٕز ثبلا ٚ ؾٕز ضاؾز آٖ زٚ ثطٌ

قٛز وٝ زض آٖ ؾٝ زؾشٝ ٌع٤ٙٝ ٚخزٛز زاضز. ا٤زٗ ؾزٝ زؾزشٝ ٌع٤ٙزٝ       ا٢ ْبٞط ٣ٔ  نفحٝ« ؾشٖٛ ثٙس٢»زاٖ  ثب ا٘شربة ثطٌٝ تٙس٢: زاٖ سسٖٛ تطٌٝ

. ا٤ٗ ؾٝ زؾشٝ ٌع٤ٙٝ قبُٔ اللاْ اَلاٖبس٣ ٞؿزشٙس  «ٌطٜٚ ثٙس٢ِ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ»ٚ « ٔطست ؾبظ٢ ٌعاضـ»، «ٞب٢ ٌعاضـ ؾشٖٛ  ا٘شربة»ٖجبضسٙس اظ 

 ٕ٘ب٤س. وٝ وبضثط ثب ا٘شربة آٟ٘ب ٌعاضـ ذٛز ضا َطاح٣ ٣ٔ

 

 

 

 

ٞب٣٤ وٝ زض س١ّ٥ٟ ٌعاضـ اظ دٙدط٠ خبض٢ )فٗبَ( لبثُ ا٘شرزبة ٞؿزشٙس، ٕ٘زب٤ف     زض ا٤ٗ لؿٕز فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ ؾشٖٛ ٞا٢ ٌعاضش: ا٘سراب سسٖٛ

ٖ  ٖٙب٤ٚٗ ؾشٖٛ زازٜ قسٜ اؾز. سطس٥ت لطاض ٌطفشٗ ٞزب٢ ا٘شرزبة قزسٜ زض ا٤زٗ      ٞب٢ ٌعاضـ اظ ضاؾز ثٝ چخ ٔٗبزَ سطس٥ت لطاض ٌطفشٗ ٖٙب٤ٚٗ ؾزشٛ

سٛا٘س ثط حؿت ٔٛضز ٞط  ٞب٢ لبثُ زضج زض ٌعاضـ، زض حبِز ا٘شربة لطاض ٌطفشٝ ٚ وبضثط ٣ٔ فٟطؾز اظ ثبلا ثٝ دبئ٥ٗ اؾز. زض آغبظ ٖٙب٤ٚٗ ١ٕٞ ؾشٖٛ

قٛز وبضثط ضا زض ا٘شربة ٚ  ز ا٘شربة ذبضج وٙس، ٕٞچ٥ٙٗ ٢ٛٙٔ وٕى٣ وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ فٗبَ ٣ٖٔٙٛا٣٘ ضا وٝ ٔب٤ُ ثبقس اظ حبِ

، ٤ىز٣  قٛز وٝ چٟبض زو١ٕ وٕى٣ )اثشسا ٕ٘ب٤س. زض نٛضر ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ، ٔكبٞسٜ ٣ٔ ٞب ثُٛض ٤ىدب وٕه ٣ٔ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ١ٕٞ ؾشٖٛ
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سٛاٖ سطس٥ت  ٞب ٣ٔ قٛ٘س وٝ ثب ا٘شربة ٞط ٖٙٛاٖ ٚ فكطزٖ ٤ى٣ اظ ا٤ٗ زوٕٝ ٞب ْبٞط ٣ٔ ( زض ؾٕز ضاؾز ٌع٤ٙٝ، ا٘شٟبسط ، ٤ى٣ ٖمتخّٛسط

 لطاض ٌطفشٗ ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ضا زض ٌعاضـ سغ٥٥ط زاز.

 

 سٛاٖ ثطا٢ ٔكبٞسٜ ٚ ا٘شربة ؾب٤ط ٖٙب٤ٚٗ اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. اظ ٘ٛاض لُّبٖ ؾٕز چخ ا٤ٗ لؿٕز ٣ٔ

قٛز. ثطا٢ س٥٥ٗٗ سٛا٣ِ ؾُطٞب٢ ٞزط   ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز اؾشفبزٜ ٣ٔ ثطا٢ س٥٥ٗٗ سطس٥ت لطاض ٌطفشٗ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ اظ ٌع٤ٙٝ ضش:ٔطزة ساظ٢ ٌعا

٘زبْ  »ا٢ ٔٛضز ٥٘بظ اؾز ٔثلاً ثطا٢ ٔطست ؾبظ٢ فٟطؾز حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٕٔىٗ اؾزز و٥ّزس ٚاغ٠    ٌعاضق٣ ٤ب ثٝ انُلاح ٔطست ؾبظ٢ آٖ، و٥ّس ٚاغٜ

قٛز. ٕٔىٗ اؾز و٥ّس  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ و٥ّس ٚاغٜ فٟطؾز حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ثٝ سطس٥ت ا٤ٗ و٥ّس ٚاغٜ زض ٌعاضـ ْبٞط ٣ٔ ٔٙبؾت ثبقس.« سفه٣ّ٥

ٞب٢ ٔطوت سٛا٣ِ ٖٙب٤ٚٗ ؾزبظ٘س٠ و٥ّزس ٚاغ٠ ٔطوزت ٥٘زع زض      ٚاغ٠ ٔٛضز ٘ٓط ٔطوت ثبقس، ٣ٙٗ٤ اظ سطو٥ت چٙس ٖٙٛاٖ سكى٥ُ قسٜ ثبقس. زض و٥ّس ٚاغٜ

 ا٘س سٛخٝ فطٔبئ٥س: ؾُطٞب٢ ٌعاضـ ٔٛثط ٞؿشٙس. ثٝ زٚ و٥ّس ٚاغ٠ ظ٤ط وٝ ٞط زٚ اظ سطو٥ت زٚ ٖٙٛاٖ ٣ِٚ ثب سٛا٣ِ ٔشفبٚر ؾبذشٝ قسٜسطس٥ت لطاض ٌطفشٗ 

 و٥ّس ٚاغ٠ اَّٚ: وس سفه٣ّ٥ + ٘بْ سفه٣ّ٥.

 و٥ّس ٚاغ٠ زّْٚ: ٘بْ سفه٣ّ٥ + وس سفه٣ّ٥.

وزس  »ثٛزٜ ٚ ثب سٛخزٝ ثزٝ ا٘حهزبض٢ ثزٛزٖ     « وس سفه٣ّ٥»ا٢ ثطاؾبؼ سٛا٣ِ  قسٜ ٌعاضـ س٥ّٟٝ قسٜ ثب سطس٥ت و٥ّس ٚاغٜ اَّٚ قبُٔ ؾُطٞب٢ ٔطست

اظا٢ ٞط وس سفه٣ّ٥، ٘ساضز. ٣ِٚ ٌعاضـ س٥ّٟٝ قسٜ ثزب   سبث٥ط٢ ثط سطس٥ت لطاض ٌطفشٗ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ ٔب ثٝ « ٘بْ سفه٣ّ٥»سطس٥ت ثٗس٢ ٣ٙٗ٤ « سفه٣ّ٥

ثٛزٜ )سطس٥ت ان٣ّ( ٚ ثطا٢ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٞٓ ٘زبْ سطس٥زت لزطاض    « ٘بْ سفه٣ّ٥»٣ِ ا٢ ثطاؾبؼ سٛا سطس٥ت و٥ّس ٚاغٜ زّْٚ قبُٔ ؾُطٞب٢ ٔطست قسٜ

 قٛز وٝ چٟبض زو١ٕ وٕى٣ )اثشسا ذٛاٞس ثٛز. زض نٛضر ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ، ٔكبٞسٜ ٣ٔ« وس سفه٣ّ٥»ٌطفشٗ ؾُطٞب )سطس٥ت فط٣ٖ( زض ٌعاضـ 

ٞب  قٛ٘س وٝ ثب ا٘شربة ٞط ٖٙٛاٖ ٚ فكطزٖ ٤ى٣ اظ ا٤ٗ زوٕٝ ٞب ْبٞط ٣ٔ ٌع٤ٙٝزض ؾٕز ضاؾز  (  ، ا٘شٟب سط ٤ى٣ ٖمت ،  ، ٤ى٣ خّٛسط 

 سٛاٖ سطس٥ت لطاض ٌطفشٗ ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ضا زض و٥ّس ٚاغٜ سغ٥٥ط زاز. ٣ٔ

 

 
 

 سٛاٖ ثطا٢ ٔكبٞسٜ ٚ ا٘شربة ؾب٤ط ٖٙب٤ٚٗ اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. اظ ٘ٛاض لُّبٖ ؾٕز چخ ا٤ٗ لؿٕز ٣ٔ

سٛاٖ ٌعاضـ ضا ثط حؿت ث٣ًٗ اللاْ ٔٙسضج زض  ٣ٔ« ٌطٜٚ ثٙس٢ِ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ»ٞب٢ لؿٕز  ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع٤ٙٝ :ٌطٜٚ تٙس٢ سكطٞا٢ ٌعاضش

ثٙس٢ ؾُطٞب٣٤ اظ ٤ه ٌعاضـ ؾبزٜ ثط حؿت ٤ه ٤ٚػ٣ٌ ٔكشطن، ٔحبؾج١  ثٙس٢ زض ا٤ٗ لؿٕز ٖجبضسؿز اظ زؾشٝ ثٙس٢ ٕ٘ٛز. ٔمهٛز اظ ٌطٜٚ آٖ ٌطٜٚ

ٚ ٤ب سٗساز سىطاض ث٣ًٗ اظ اللاْ اَلاٖبس٣ ثجز قسٜ ثطا٢ ٞط زؾشٝ اظ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ ٚ زض ٟ٘ب٤ز س١ّ٥ٟ ٌعاضق٣ ثزب   ٔمبز٤ط ٔدٕٛٔ، ث٥كشط٤ٗ، وٕشط٤ٗ

 خب٤ٍع٣ٙ٤ ٤ه ؾُط قبُٔ ا٤ٗ ٔحبؾجبر ثدب٢ ٞط زؾشٝ اظ ؾُطٞب٢ ٌعاضـِ ؾبز٠ ا٣ِّٚ. 
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٢ ٌعاضـ، ٖٙٛاٖ ٤ى٣ اظ اللاْ اَلاٖبس٣ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ثٙس٢ ؾُطٞب ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٔكره١ ٔكشطن ؾُطٞب٢ ٞط ٌطٜٚ، اظ ؾشٖٛ اَّٚ لؿٕز ٌطٜٚ

ذٛا٥ٞس اؾٙبز ٞط ضٚظ ضا زض ٤ه ٌطٜٚ لطاض ز٥ٞس  ثطا٢ ٔثبَ اٌط زض دٙدط٠ ؾٙس حؿبثساض٢ ثبق٥س، ٚ سبض٤د ؾٙس ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ٣ٔ

ضا ثطٌع٥ٙ٤س، ثس٤ٗ ٔفْٟٛ ذٛاٞزس ثزٛز وزٝ    « ٔحبؾجٝ ٔدٕٛٔ»دبئ٥ٗ ا٤ٗ ؾشٖٛ  ٞب٢ ضا ا٘شربة وطزٜ ٚ اظ ٌع٤ٙٝ« خٕٕ ثسٞىبض»ٚ اٌط زض ؾشٖٛ زّْٚ لّٓ 

اظا٢ اؾٙبز ٞط ضٚظ خٕٕ ثسٞىبض اؾٙبز ثجز قسٜ ضا زض ٤ه ؾُط قبُٔ سبض٤د آٖ ضٚظ، زاقشٝ ثبق٥س. حبَ اٌط ٌطزـ  ذٛا٥ٞس زض ٌعاضـ ٟ٘ب٣٤ ٔب ثٝ  ٣ٔ

ٔحبؾزجٝ  »ٞزب٢ دزبئ٥ٗ ا٤زٗ ؾزشٖٛ      ضا ٥٘ع ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ اظ ٌع٤ٙٝ« خٕٕ ثؿشب٘ىبض»ؾشٖٛ زّْٚ سٛا٥٘س اظ  ٘ٓط زاقشٝ ثبق٥س ٣ٔ ثؿشب٘ىبض ضٚظا٘ٝ ضا ٥٘ع ٔس

ا٤س وٝ زض آٖ ٌطزـ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ضٚظا٘ٝ اؾٙبز ٔٙسضج اؾز. ثطا٢ ضؤ٤ز ٌزعاضـ زض خزسَٚ    ضا ثطٌع٥ٙ٤س. ثس٤ٗ سطس٥ت ٌعاضق٣ ؾبذشٝ« ٔدٕٛٔ

ٞب٢ اظ لجُ َطاحز٣ قزس٠ ٔٛخزٛز زض     ز سحشب٣٘ دٙدطٜ اؾز ا٘شربة قٛز. ا٤ٗ ٌعاضـ خعٚ ٌعاضـوٝ زض لؿٕ« س١ّ٥ٟ ٌعاضـ»دبئ٥ٗ دٙدطٜ ثب٤س زو١ٕ 

ٞب٢ ٔشٗسز ز٤ٍط٢ س٥ّٟٝ ٕ٘بئ٥س. ثطا٢ اضؾزبَ ٌزعاضـ ثزٝ     سٛا٥٘س ٌعاضـ افعاض حؿبثساض٢ ٘جٛزٜ ٚ قٕب ثب ٟٔبضر ٤بفشٗ زض اؾشفبز٠ اظ ا٤ٗ لؿٕز ٣ٔ ٘طْ

ْ    سب دٙدط٠ ٔس٤ط٤ز چبح ثطا٢ س٥ٓٙٓ ذطٚخ٣ احًبض قٛز. ٣ٔضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س « چبح ٌعاضـ»چبدٍط زو١ٕ  افزعاض   سٛا٥٘س ٌعاضـ س٥ّٟٝ قزسٜ ضا ثزٝ ٘زط

Excel .اضؾبَ زاقشٝ ٚ ثٗس اظ ٔحبؾج١ ؾب٤ط ٔمبز٤ط ٔٛضز ٘ٓط، اظ آٖ اؾشفبزٜ و٥ٙس 

 

 

 

طا٤ٍ ذبن٣ ٔحسٚز ٕ٘ٛز. ٞط قطٌ ضا زض ٤زه  سٛاٖ ؾُطٞب٢ ٔٙسضج زض ٌعاضـ ضا ثٝ زاقشٗ ق ٣ٔ« قطا٤ٍ»زاٖ  : ثب ا٘شربة ثطٌٝزاٖ ضطا٤ف تطٌٝ

ا٘س. ثطا٢ سٗط٤ف قطا٤ٍ اثشزسا لاظْ اؾزز وزٝ اخزعا٢ آٖ      ٕ٘بئ٥ٓ. ٕٞبُ٘ٛض وٝ اظ قىُ ظ٤ط د٥ساؾز زٚ قطٌ زض زٚ ؾُط سٗط٤ف قسٜ ؾُط سٗط٤ف ٣ٔ

 سٛي٥ح زازٜ قٛز. 

ٕ٘بئ٥ٓ. ثٝ ٖجبضس٣ ز٤ٍط زض نٛضس٣ ؾزشٖٛ ُٖزف    ٣ٔ زض نٛضس٣ وٝ ث٥ف اظ ٤ه قطٌ زاقشٝ ثبق٥ٓ آٟ٘ب ضا ثب ٤ى٣ اظ حطٚف ُٖف سطو٥ت ػكف:

« ٤زب »ٚ « ٚ»قزٛز. حزطٚف ُٖزف     قٛز وٝ قطا٤ٍ ث٥ف اظ ٤ه ضز٤ف ثبقٙس، ٕٞچ٥ٙٗ ثطا٢ ضز٤ف اَّٚ قطا٤ٍ ؾشٖٛ ُٖف سٗط٤ف ٕ٘ز٣  ٔمساضز٣ٞ ٣ٔ

ضٚز. ؾٝ ٖجبضر  قسٜ ثب ٤ىس٤ٍط ثىبض ٣ٔقٛز ثٝ ٔٙٓٛض س٥٥ٗٗ ٘ح٠ٛ سطو٥ت قطا٤ٍ سٗط٤ف  ثبقٙس. ؾشٖٛ ُٖف وٝ ثب ٤ى٣ اظ حطٚف ُٖف سى٥ُٕ ٣ٔ ٣ٔ

 سٛاٖ زض ؾشٖٛ ُٖف خب٢ زاز ثٝ قطح ظ٤ط: ٣ٔ

 ٔب٘س. ٞب٢ چٙس قط٣َ ذب٣ِ ٣ٔ ٔب٘س. ٕٞچ٥ٙٗ ؾشٖٛ ُٖف زض ضز٤ف اَّٚ ٌعاضـ ٞب٣٤ ثب ٤ه قطٌ ؾشٖٛ ُٖف ذب٣ِ ٣ٔ ثطا٢ ٌعاضـ ذا٣ِ:

قٛز، لاظ١ٔ حًٛض ٞط ؾُط زض ٌعاضـ نحز ١ٕٞ قطا٤ٍ ثطا٢ اللاْ اؾشفبزٜ « ٚ»زض نٛضس٥ىٝ ٔبث٥ٗ زٚ ٤ب چٙس قطٌ اظ حطف ُٖف  «:ٚ»حطف 

 ٔطثٌٛ ثٝ آٖ ؾُط اؾز.

اؾشفبزٜ قٛز، لاظ١ٔ حًٛض ٞط ؾُط زض ٌعاضـ حسالُ نحز ٤ى٣ اظ قطا٤ٍ « ٤ب»زض نٛضس٥ىٝ ٔبث٥ٗ زٚ ٤ب چٙس قطٌ اظ حطف ُٖف  «:٤ا»حطف 

 ثطا٢ اللاْ ٔطثٌٛ ثٝ آٖ ؾُط اؾز.
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ضٚز. سٗزساز   ثطا٢ زؾشٝ ثٙس٢ سٗساز٢ اظ قطا٤ٍ ٚ ثطذٛضز ثب آٟ٘ب ثٝ ٖٙٛاٖ ٤ه قطٌ زض سطو٥ت ثب ؾب٤ط قطا٤ٍ ثىبض ٔز٣  تاظ ٚ خطا٘سع تسسٝ:  خطا٘سع

 قٛ٘س ثب٤س ٔؿب٢ٚ ثب سٗساز دطا٘شعٞب٢ ثؿشٝ قسٜ ثبقٙس. زض غ٥ط ا٤ٙهٛضر ٌعاضـ س٥ّٟٝ ٘رٛاٞس قس. دطا٘شعٞبئ٣ وٝ زض سٗط٤ف قطا٤ٍ ثبظ ٣ٔ

سٛاٖ ثطا٢ ٞط ٤زه اظ آٟ٘زب    قٛ٘س ٚ ٣ٔ َلاٖبس٣ )ف٥ّسٞبئ٣( وٝ زض س١ّ٥ٟ ٌعاضـ قطوز زاض٘س زض ا٤ٗ لؿٕز ٘كبٖ زازٜ ٣ٖٔٙٛاٖ اللاْ ا ٘اْ ف٥ّس: 

 ٔحسٚزٜ ٚ قطا٤ٍ ٔٛضز ٘ٓط ضا سٗط٤ف وطز.

س٠ ٘حز٠ٛ  ثبقس، ثٝ ٖجبضر ز٤ٍط ٖجبضر قزطٌ ٔكزرم وٙٙز    ٖجبضر قطٌ ٔكرم وٙٙس٠ ٘ح٠ٛ اضسجبٌ ث٥ٗ لّٓ اَلاٖبس٣ )ف٥ّس( ٚ ٔمساض ٣ٔ ضطـ:

 ثبقس. ٖجبضار قط٣َ ٔدبظ فمٍ ٤ى٣ اظ ٔٛاضز ظ٤ط اؾز: ٔمب٤ؿٝ ف٥ّس ا٘شربة قسٜ ثب ٔمساض س٥٥ٗٗ قسٜ ٣ٔ

لطاض ٥ٌطز ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞبئ٣ زض ٌعاضـ ثبقٙس وزٝ ٔحشزٛا٢ ف٥ّزس    « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»زض نٛضس٥ىٝ ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  »=«:ٔسا٢ٚ، 

 ثبقس.« ٔمساض»قسٜ زض ؾشٖٛ  ٔشٙبْط آٟ٘ب ٔؿب٢ٚ ٖجبضر سٗط٤ف

ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘زب وٕشزط اظ   « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:<»وٛچىسط، 

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»

ُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘زب  ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾ« ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  =«:<»وٛچىسط ٔسا٢ٚ، 

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»وٕشط ٤ب ٔؿب٢ٚ 

ٚ ٔمساض ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشزٛا٢ ف٥ّزس ٔشٙزبْط آٟ٘زب ثعضٌشزط اظ      « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:>»تعضٌسط،

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»

ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّزس ٔشٙزبْط آٟ٘زب    « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٗ ٖجبضر ث٥ٗ ٚخٛز ا٤ «:>=»تعضٌسط ٔسا٢ٚ،

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»ث٥كشط ٤ب ٔؿب٢ٚ 

ٔربِف ثب  ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب« ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:< >»ٔراِف تا،

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»

« ٔمزساض »ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب قبُٔ « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:ضأُ»

 ضٚز ٔثُ ٘بْ ٚ قطح. سحط٤ط قسٜ ثبقس. ا٤ٗ ٖجبضر ٕٔٗٛلاً زض ف٥ّسٞب٢ حطف٣ ثىبض ٣ٔ

ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ثب ٖجبضر سحط٤ط قزسٜ  « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٖجبضر ث٥ٗ ٚخٛز ا٤ٗ  «:ضطٚع تا»

 ضٚز. قطٚٔ قٛز. ا٤ٗ ٖجبضر زض ف٥ّسٞب٢ حطف٣ ٚ ٖسز٢ ثىبض ٣ٔ« ٔمساض»زض 

ـ قٛ٘س وٝ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ٔؿب٢ٚ ثب ٤ى٣ اظ ٔمبز٤ط ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاض« ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:ٔماز٤ط»

سٛاٖ زض ؾشٖٛ ٔمساض چٙس ٖجبضر حطف٣ ٤ب ٖسز٢ ضا ٔكرم ٚ آٟ٘ب ضا ثب اؾشفبزٜ اظ ٕ٘بز  ثبقس. زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ« ٔمساض»سحط٤ط قسٜ زض 

 .ضٚز ، اظ ٞٓ خسا ٕ٘ٛز. ا٤ٗ ٖجبضر زض ف٥ّسٞب٢ حطف٣ ٚ ٖسز٢ ثىبض ٣ٔ«،»٤ٚطٌَٛ 

ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ث٥ٗ زٚ ٖجبضر سحط٤ط قسٜ « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:ت٥ٗ»

٤طٌزَٛ  ثبقس. زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثب٤س زض ؾشٖٛ ٔمساض زٚ ٖجبضر حطف٣ ٤ب ٖسز٢ ضا ٔكرم ٚ آٟ٘ب ضا ثب اؾشفبزٜ اظ ٕ٘بز ٚ« ٔمساض»زض ؾشٖٛ 

 ضٚز. ، اظ ٞٓ خسا ٕ٘ٛز. ا٤ٗ ٖجبضر زض ف٥ّسٞب٢ حطف٣ ٚ ٖسز٢ ثىبض ٣ٔ«،»

ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ُٔٙجك ثب ٖجزبضر سحط٤زط   « ٔمساض»ٚ « ٘بْ ف٥ّس»ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر ث٥ٗ  «:ضث٥ٝ»

سٛاٖ زأٙٝ ٚؾ٣ٗ٥ اظ قطا٤ٍ ضا  ٚخٛز زاضز ٣ٔ« ٔمساض»٥٘ع زض ؾشٖٛ « ?»ٚ « *»اظ ٖجبضسٟب٢  ثبقس. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ أىبٖ اؾشفبزٜ« ٔمساض»قسٜ زض ؾشٖٛ 

ثٝ ٣ٙٗٔ ٚخٛز ٤ه حطف ٘بٔكزرم  « ?»ثٝ ٣ٙٗٔ ٚخٛز ٞط سٗساز اظ حطٚف ٘بٔكرم ٚ « *»سٛؾٍ آٖ سٗط٤ف ٕ٘ٛز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ٖجبضر 

سحط٤ط قٛز ثٝ ٣ٙٗٔ ٌعاضـ قسٖ ٕٞٝ ؾُطٞب٣٤ اؾز وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ا٘شربة قزسٜ زض  « *بٖآث»ثبقس. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط زض ؾشٖٛ ٔمساض ٖجبضر  ٣ٔ

ثٝ ٣ٙٗٔ ٌعاضـ قسٖ ٕٞٝ ؾُطٞب٣٤ اؾز وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ا٘شربة قزسٜ زض آٟ٘زب قزبُٔ    « *آثبٖ*»قٛ٘س. سحط٤ط ٖجبضر  آٟ٘ب ثب و١ّٕ آثبٖ قطٚٔ ٣ٔ

ضـ قسٖ ٕٞٝ ؾُطٞب٣٤ اؾز وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ا٘شربة قسٜ زض آٟ٘زب وزٝ حزطف اَّٚ آٟ٘زب     ثٝ ٔٙعِٝ ٌعا« *ثبٖ?»ثبقٙس. ٕٞچ٥ٙٗ ٖجبضر « آثبٖ»و١ّٕ 
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لاظْ ثزٝ سٛيز٥ح اؾزز وزٝ     «. ظثب٘ىزسٜ »ٚ « قجبٍ٘بٜ»، «آثبٖ ٔبٜ»ٚ ثم٥ٝ حطٚف آٟ٘ب ٘بٔكرم ثبقس ٔب٘ٙس « ثبٖ»٘بٔكرم ٚ حطف زّْٚ سب چٟبضْ آٟ٘ب 

 ٚز.ض زض س٥٥ٗٗ قطٌ ثطا٢ ف٥ّسٞب٢ حطف٣ ثىبض ٣ٔ« قج٥ٝ»ٖجبضر 

 ٕ٘بئ٥ٓ. ذٛا٥ٞٓ ثط حؿت قطٌ س٥٥ٗٗ قسٜ ثب ف٥ّس ا٘شربة قسٜ ٔمب٤ؿٝ قٛز زض ا٤ٗ لؿٕز سحط٤ط ٣ٔ ٖجبضس٣ ضا وٝ ٣ٔ «:ٔمساض»

 ٕ٘ب٤س. ٥ٌط٢ اظ حبنُ قطٌ زض ٞط ضز٤ف ضا ٔكرم ٣ٔ اؾز وٝ ٘ح٠ٛ ٘ش٥دٝ« ٘جبقس»ٚ « ثبقس»قبُٔ زٚ ٌع١ٙ٤  «:ٚؾؼ٥ر»

سٛاٖ زض آٖ ٘بْ ٔٙبؾج٣ وٝ ثطا٢ ٌعاضـ زض ٘ٓط  اضـ لؿٕش٣ ثب ٘بْ ٖٙٛاٖ ٌعاضـ ٚخٛز زاضز وٝ ٣ٔزض لؿٕز دب٥٤ٗ نفحٝ ٌع «:ػٙٛاٖ ٌعاضش»

 ٌطفشٝ قسٜ، سحط٤ط ٕ٘ٛز. ا٤ٗ ٖٙٛاٖ زض ٍٞٙبْ چبح ٌعاضـ زض ثبلا٢ نفحٝ ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. 

 افعاض أىا٘اذ ٌعاضضٟا٢ ٘طْ

ثبقٙس. اظ آ٘دب وٝ ثُٛض َٕٔٗٛ ٕ٘ب٤ف خٕٕ ٞزط   ٥ٌط٢ ٣ٔ طا٢ سؿ٥ُٟ ٥ّٕٖبر ٌعاضـا٢ ث زاضا٢ أىب٘بر ٤ٚػٜ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْو٥ّٝ ٌعاضقٟب٢ 

ا٢ َطاح٣ قسٜ وٝ ضز٤ف خٕٕ ثهزٛضر ثبثزز ٚ ثزسٖٚ ٥٘زبظ ثزٝ       ثٝ ٌٛ٘ٝ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْثبقس ٌعاضقٟب٢  ؾشٖٛ زض ا٘شٟب٢ ؾشٖٛ لبثُ ٔكبٞسٜ ٣ٔ

 ثبقس.  ٣خبثدب٣٤ ثب ٔٛقٛاضٜ ٚ حطوز ثٝ ؾٕز ا٘شٟب٢ خسَٚ لبثُ ٔكبٞسٜ ٔ

 

قٛ٘س ٕٞچ٥ٙٗ ثب فكزطزٖ و٥ّزس    خٟز ٔكبٞسٜ ٚ سٗم٥ت ثٟشط ضز٤فٟب٢ خساَٚ زض ٌعاضقٟب ضز٤فٟب٢ ظٚج ٚ فطز ثٝ ضٍٟ٘ب٢ ٔشمبضٖ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ

ز ٚ سٛاٖ ضز٤ف ٔصوٛض ضا ثٝ نٛضر نٗٛز٢ ٚ ٤ب ٘ع٣ِٚ ٔطست ٕ٘ٛ ( Column titles٣ٔٞب٢ ٌعاضـ ) ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ ؾشٖٛ

 ٞب٢ ٔرشّف أىبٖ ٔطست ؾبظ٢ چٙس٤ٗ ؾشٖٛ فطاٞٓ ذٛاٞس قس.  ٚ فكطزٖ و٥ّس ؾٕز چخ ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٖٙب٤ٚٗ ؾشٖٛ Ctrlزاقشٗ زوٕٝ  ثب دب٥٤ٗ ٍ٘ٝ
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افعاض أىبٖ سغ٥٥ط ٖطو ؾشٖٛ ٔشٙبؾت ثب ٖطو ٔشٗ ٚخٛز زاضز ثطا٢ سغ٥٥ط ٖطو ؾشٖٛ ٔشٙبؾت ثب ٖطو ٔشٗ لاظْ اؾز  زض و٥ّٝ ٌعاضقٟب٢ ٘طْ

٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ضا ثط ض٢ٚ ِج١ ؾٕز چخ ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط ثطزٜ ٚ ثٝ ٔحى سغ٥٥ط قىُ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ و٥ّس ؾٕز چزخ آٖ ضا زٚ ثزبض فكزبض    

 ز٥ٞس. 

  

 

 

 

ب ٚاضز ٕ٘ٛزٖ قٛز ث ؾبظ٢ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ؾشٟٛ٘ب ٥ٔؿط ٣ٔ زض لؿٕز ظ٤ط٤ٗ ضز٤ف ٖٙب٤ٚٗ ضز٤ف٣ ٚخٛز زاضز وٝ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ضز٤ف أىبٖ ٔحسٚز

 سٛاٖ اللاْ خسَٚ ٌعاضـ ضا ٔحسٚز ٕ٘ٛزٜ ٚ سٟٙب ضز٤فٟب٢ ذبن٣ اظ ٌعاضـ ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ٔمبز٤ط ٚ سٛاثٕ ٔرشّف زض ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ؾشٟٛ٘ب ٣ٔ

 

 

 ثبقس:  ٣ٔثطذ٣ اظ سٛاثٕ ٚ ٖجبضسٟب٢ لبثُ زضج زض ضز٤ف ٔصوٛض ثٝ قطح ظ٤ط   ثطا٢ آقٙب٣٤ ث٥كشط وبضثطاٖ ثب ٘حٜٛ ٔحسٚز ؾبظ٢ ٌعاضـ

 ثب ٚاضز ٕ٘ٛزٖ ٤ه ضلٓ ذبل زض ٤ى٣ اض ؾشٟٛ٘ب٢ ضز٤ف ٔصوٛض سٟٙب ؾشٟٛ٘ب٣٤ اظ خسَٚ وٝ قبُٔ ضلٓ ٔعثٛض ثبقٙس، لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞٙس ثٛز.

 ثبقٙس زض ٘ش٥دٝ ٌعاضـ لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞٙس ثٛز. ٣ٔ 1فمٍ ؾشٟٛ٘ب٣٤ وٝ قبُٔ ٖسز  Enterٚ فكطزٖ و٥ّس  "1"ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ثب زضج ٖسز

زض نٛضس٥ىٝ ا٤ٗ ٖجبضر ٔمبثُ ٔمساض زضج قسٜ زض ؾشٖٛ لطاض ٥ٌطز ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ زض ٌعاضـ ثبقٙس وٝ ٔحشزٛا٢   »=«:ٔسا٢ٚ، 

 ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ٔؿب٢ٚ ٔمساض زضج قسٜ ثبقس.
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ضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘زب  ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر زض ٔمبثُ ٔمساض زضج قسٜ زض ؾشٖٛ ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعا «:<»وٛچىسط، 

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»وٕشط اظ 

ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر زض ٔمبثُ ٔمساض زضج قسٜ زض ؾشٖٛ ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وزٝ ٔحشزٛا٢ ف٥ّزس     =«:<»وٛچىسط ٔسا٢ٚ، 

 زازٜ قسٜ ثبقس.« ٔمساض»ٔشٙبْط آٟ٘ب وٕشط ٤ب ٔؿب٢ٚ 

زازٜ « ٔمساض»جبضر زض ٔمبثُ ٔمساض ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙبْط آٟ٘ب ثعضٌشط اظ ٚخٛز ا٤ٗ ٖ «:>»تعضٌسط،

 قسٜ ثبقس.

ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر زض ٔمبثُ ٔمساض ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّس ٔشٙزبْط آٟ٘زب ث٥كزشط ٤زب      «:>=»تعضٌسط ٔسا٢ٚ،

 ٜ قسٜ ثبقس.ٔؿب٢ٚ ٔمساض زاز

ٚخٛز ا٤ٗ ٖجبضر زض ٔمبثُ ٔمساض زضج قسٜ زض ؾشٖٛ ثٝ ا٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ ؾُطٞب٣٤ ٌعاضـ قٛ٘س وٝ ٔحشٛا٢ ف٥ّزس ٔشٙزبْط    ، :«<>»ٔراِف تا،

 آٟ٘ب ٔربِف ثب ٔمساض زازٜ قسٜ ثبقس.

In( ) :ٖٛثبقٙس ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ   ا٤ٗ سبثٕ ثبقٙس لبثُ ٔكبٞسٜ ٣ٔ ٞب٣٤ اظ خسَٚ وٝ قبُٔ اللاْ زضج قسٜ زض ثب ٚاضز ٕ٘ٛزٖ ٔمبز٤ط زض ا٤ٗ سبثٕ فمٍ ؾش

ثبقٙس. زض نٛضر زضج ث٥ف اظ ٤ه ضلٓ زض  ثبقس زض ٘ش٥دٝ ٌعاضـ لبثُ ٔكبٞسٜ ٣ٔ 1ٚ2ثب زضج سبثٕ ظ٤ط فمٍ ضز٤فٟب٣٤ اظ ؾشٖٛ وٝ ٔمساض آٟ٘ب ثطاثط ثب 

 ئ٥س:اظ ٤ىس٤ٍط خسا ٕ٘ب " ,"سبثٕ فٛق ثب٤س اضلبْ ضا ثب اؾشفبزٜ اظ خسا وٙٙسٜ 

In(1,2) 

And : زضج ا٤ٗ ٖجبضر زض ٥ٔبٖ اللاْ ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ سٕبْ قطا٤ٍ سٗط٤ف قسٜ ثب٤س ثطلطاض ثبقس سب زض ٘ش٥د١ خؿشدٛ ْبٞط قٛز 

ثعضٌشط ٚ  1قٛ٘س وٝ ٔمساضقبٖ اظ ٖسز  زض ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط فمٍ ضز٤فٟب٣٤ اظ ؾشٖٛ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ >And  1< = 5ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ثب زضج ٖجبضر 

 ثبقٙس. 5وٛچىشط ٤ب ٔؿب٢ٚ ٖسز 

OR :  زضج ا٤ٗ ٖجبضر زض ٥ٔبٖ اللاْ ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ اؾز وٝ اٌط حسالُ ٤ه ٔمساض اظ ٥ٔبٖ ٔمبز٤ط س٥٥ٗٗ قسٜ زض ؾشٖٛ ٔٛخٛز ثبقس، ٔٛخت ٕ٘ب٤ف

 زض ٘ش٥د١ خؿشدٛ ذٛاٞس قس.

  

 ذٛاٞس قس. ٌعاضـ ثط حؿت ف٥ّشطٞب٢ ٔكرم قسٜ ثطٚظضؾب٣٘ ٤Shift+Enterب  Enterثب فكطزٖ و٥ّس 

 

 جسسجٛ زض ٌعاضضٟا

افزعاض   ض٢ٚ خساَٚ و٥ّٝ ٌعاضقٟب٢ ٘طْ ٤Ctrl+Fب زوٕٝ خؿشدٛ ٚالٕ زض ٢ٛٙٔ اثعاض ثب زٚ ثبض فكطزٖ و٥ّس  Ctrl+Sٖلاٜٚ ثط خؿشدٛ اظ َط٤ك و٥ّس 

 ثبقس: قٛز ا٤ٗ دٙدطٜ قبُٔ آ٤شٕٟب٢ ظ٤ط ٣ٔ دٙدطٜ خؿشد٢ٛ ٔشٗ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

 اٖ ٖجبضر ٔٛضز خؿشدٛ ضا خٟز ا٘دبْ ٥ّٕٖبر خؿشدٛ زضج ٕ٘ٛز.سٛ زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ جسسج٢ٛ ػثاضذ:

 سٛاٖ ؾشٖٛ ٔٛضز خؿشدٛ ضا اظ ٢ٛٙٔ ٔٛخٛز زض ا٤ٗ لؿٕز ا٘شربة ٕ٘ٛز.  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ ٔحُ جسسجٛ:

 سٛاٖ ٔحُ لطاض٥ٌط٢ ٖجبضر زض ٔشٗ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز.  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ ٘حٜٛ زكث٥ك:

فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ ٖجبضاس٣ وٝ ثب ٔشٗ زضج قسٜ زض لؿٕز خؿشد٢ٛ ٖجبضر ٤ىؿبٖ ثبقس زض ٘ش٥دٝ خؿشدٛ ٕ٘ب٤ف زازٜ  ثب زكث٥ك فطٔر:

قٛ٘س. زض نٛضر غ٥ط فٗبَ ثٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛاضز ٔكبثٝ ثب ٖجبضر زضج قسٜ زض لؿٕز خؿزشد٢ٛ ٖجزبضر ٥٘زع زض ٘ش٥دزٝ ٌزعاضـ ٕ٘زب٤ف زازٜ        ٣ٔ

 قٛ٘س. ٣ٔ
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ٌطزز. زض نٛضس٣ وٝ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ  ثب فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ خؿشدٛ ٘ؿجز ثٝ حطٚف وٛچه ٚ ثعضي حؿبؼ ٣ٔ عضي ٚ وٛچه:زٕا٤ع ت٥ٗ حطٚف ت

 قٛز. فٗبَ ٘جبقس حطٚف وٛچه ٚ ثعضي ٤ىؿبٖ زض ٘ٓط ٌطفشٝ ٣ٔ

زٖ و٥ّس خؿشدٛ أىبٖ سٛاٖ خٟز حطوز زض خسَٚ ٌعاضـ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. ثب ٞط ثبض فكط ثب ا٘شربة ٤ه ٔؿ٥ط حطوز ٔكرم ٣ٔ ٔس٥ط حطور:

 حطوز ثب سٛخٝ ثٝ خٟز س٥٥ٗٗ قسٜ زض خسَٚ ٌعاضـ فطاٞٓ ذٛاٞس قس.

 

 

 ٢ٛٙٔ ٤ٚطا٤ص

ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ خسَٚ ٌعاضقٟب أىبٖ زؾشطؾ٣ ثٝ ٢ٛٙٔ ٤ٚطا٤ف فطاٞٓ ذٛاٞس قس آ٤شٕٟب٢ ٔٛخٛز زض ا٤ٗ ٔٙٛ ٖجبضسٙس 

  اظ:

ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ا٘شمبَ ضز٤فٟب ٚ ؾشٟٛ٘ب٢ ا٘شربة قسٜ ثٝ حبف١ٓ ٔٛلز ٚ حصف آٟ٘ب اظ ٔحزُ  : (Cutشذ٥طٜ ٚ حصف ٔسٗ ا٘سراب ضسٜ )

 قٛز. ف٣ّٗ ٣ٔ

ٞب ٚ ؾزشٟٛ٘ب٢ ا٘شرزبة قزسٜ زض حبفٓز١ ٔٛلزز اؾزز.        ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثٝ ٣ٙٗٔ ا٘شمبَ ٤ه ٘ؿرٝ اظ ضز٤ف(: Copyشذ٥ط٠ ٔسٗ ا٘سراب ضسٜ )

ٞب٢ ز٤ٍط٢ ا٘شمبَ زاز ثسٖٚ آ٘ىٝ ؾشٟٛ٘ب ٚ ضز٤فٟب٢ ا٘شربة قزسٜ   سٛاٖ ثٝ ٔحُ ثبقس، ٣ٔ ٞب٢ شذ٥طٜ قسٜ ٣ٔ فٔحشٛا٢ حبفٓٝ ٔٛلز ضا وٝ قبُٔ ضز٤

 حصف قٛ٘س.

ا٢ وٝ سٛؾٍ زٚ ٌع١ٙ٤ لج٣ّ ثٝ حبف١ٓ ٔٛلز ا٘شمبَ زازٜ  ٞب ٚ ؾشٟٛ٘ب٢ ا٘شربة قسٜ قٛز وٝ ضز٤ف ٔٛخت ٣ٔ(: Pasteچسثا٘سٖ ٔسٗ ا٘سراب ضسٜ )

 ٞب٢ ٔٛخٛز زضج قٛ٘س. ٤فا٘س زض ا٘شٟب٢ ضز قسٜ

 قٛز وٝ ضوٛضزٞب٢ ا٘شربة قسٜ، حصف ٌطز٘س. ٔٛخت ٣ٔ(: Deleteحصف ٔسٗ ا٘سراب ضسٜ )

 سٛاٖ و٥ّٝ ضز٤فٟب ٚ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز. ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ:  Select allا٘سراب ٕٞٝ ٔسٗ 

سٛاٖ ضوٛضزٞب٢ ا٘شربة قسٜ اظ ٌعاضـ ضا ثطا٢ ا٘شمزبَ ثزٝ ٔحّز٣     ٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔثب ا٘شربة ا : Save selectionشذ٥طٜ ٔسٗ ا٘سراب ضسٜ زض فا٤ُ 

 ز٤ٍط، شذ٥طٜ ٕ٘ٛز.

 ٔس٤ط٤ر چاج

ٞب٢ ٔٛخزٛز زض دٙدزط٠    قٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع٤ٙٝ ٞب ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ دٙدط٠ ٔس٤ط٤ز چبح ثٝ ٔٙٓٛض ا٘دبْ س٥ٕٓٙبر ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ اظ ٌعاضـ

ٞب٢ زٚض وبغص ٚ ا٘زساظ٠   ٣ًٗ اظ ذهٛن٥بر ٔب٘ٙس ٘ٛٔ ٤ب ا٘ساظ٠ وبغص ٚ ٘ح٠ٛ لطاض٥ٌط٢ وبغص زض چبدٍط، ا٘ساظ٠ حبق٥ٝسٛاٖ ٘ؿجز ثٝ سٗط٤ف ث چبح ٣ٔ

ٞب٢ لبثُ چبح زض ٌعاضـ ٚ س٥٥ٗٗ ََٛ ٚ ٖٙٛاٖ ٞط ؾشٖٛ، س٥٥ٗٗ ٘بْ، ا٘ساظٜ  ؾطثطي ٚ سٝ ثطي ٘ؿر١ چبد٣، فٛانُ ث٥ٗ ؾُٛض زض چبح، ا٘شربة ؾشٖٛ

 آٖ ثطا٢ ٞط ؾشٖٛ زض چبح ٚ ؾب٤ط ٔٛاضز الساْ ٕ٘ٛز. ٚ ذهٛن٥بر لّٓ ٚ ضً٘ 
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ؾبظ ا٘شربة قزٛز. ثزب    ٞب٢ ثجز اَلاٖبر ٤ب دٙدط٠ ٌعاضـ ، دٙدطٜ ٞب٢ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ قٛز وٝ زو١ٕ چبح زض دٙدطٜ دٙدط٠ چبح زض نٛضس٣ ْبٞط ٣ٔ

 قٛز. دط٠ خبض٢ فطاٞٓ ٣ٔا٘شربة زو١ٕ ٔصوٛض دٙدط٠ چبح فٗبَ قسٜ ٚ أىبٖ س٥ٓٙٓ ٚ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ ٔشٙبْط ثب دٙ

قٛز، ثزب ا٘شرزبة    ٔٛخت اضؾبَ ٘ؿر١ چبد٣ ٌعاضـ ثٝ زؾشٍبٜ چبدٍط ٣ٔ« اضؾبَ ثٝ چبدٍط»زض لؿٕز ثبلا٢ دٙدطٜ چٟبض زوٕٝ ٚخٛز زاضز. زو١ٕ 

ثٝ ا٘شرزبة زوٕز١    سٛاٖ ٘ؿر١ چبد٣ ٌعاضـ ضا لجُ اظ اضؾبَ آٖ ثٝ زؾشٍبٜ چبدٍط ٔكبٞسٜ ٚ زض نٛضر ٥٘بظ ٘ؿجز ٣ٔ« ٔكبٞس٠ ذطٚخ٣ چبح»زو١ٕ 

ٔس٤ط٤ز »قٛز وٝ لهس شذ٥طٜ ؾبظ٢ سغ٥٥طار اٖٕبَ قسٜ زض دٙدط٠  زض نٛضس٣ ا٘شربة ٣ٔ« شذ٥ط٠ س٥ٓٙٓ ٌعاضـ»الساْ ٕ٘ٛز. زو١ٕ « اضؾبَ ثٝ چبح»

٥ٓ َزَٛ ٚ سٗز٤ٛى   ٞب٢ ٔٙسضج زض ٌعاضـ ٚ سٙٓ ضا ثطا٢ ٤ه ٌعاضـ چبد٣ ثطا٢ اؾشفبزٜ زض آ٤ٙسٜ زاقشٝ ثبق٥ٓ. زض اغّت ٔٛاضز ا٘شربة ؾشٖٛ« چبح

 ـ  »ٞب٢ ا٤ٗ چ٥ٙٙز٣ اظ زوٕز١    ٥ٌط اؾز ٚ وبضثطاٖ ثٝ ٔٙٓٛض ٖسْ سىطاض س٥ٓٙٓ ٞب ٚلز ٌع٤س٠ ا٤ٗ ؾشٖٛ ٞب٢ د٥ف ٖٙٛاٖ اؾزشفبزٜ  « شذ٥زط٠ سٙٓز٥ٓ ٌزعاض

 قٛز وٝ زض خب٢ ذٛز سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس قس. س٥ٕٓٙبر ز٤ٍط٢ زض چبح ٥ٔؿط ٣ٔ« ؾب٤ط»وٙٙس. سٛؾٍ زو١ٕ  ٣ٔ

 ضٚ٘س. ٞب ثٝ ٔٙٓٛض س٥ٓٙٓ ٔٛاضز ذبن٣ ثٝ قطح ظ٤ط ثىبض ٣ٔ زاٖ ٞب٣٤ اؾز. ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ثطٌٝ زاٖ زاضا٢ ثطٌٝ «ٔس٤ط٤ز چبح»دٙدط٠ 

 واغص

 ثبقٙس ٚ ٖجبضسٙس اظ: ثىبض٥ٌط٢ وبغص ٔٛضز اؾشفبزٜ زض چبح ٣ٔ  زاٖ زض ضاثُٝ ثب س٥ٓٙٓ ٔكرهبر ٚ ٘ح٠ٛ ٞب٢ ا٤ٗ ثطٌٝ ٌع٤ٙٝ

قٛز، لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ چبدٍطٞبئ٣ وٝ سٛؾٍ ٤ٚٙزسٚظ ٘هزت ٚ    خٟز س٥ّٟٝ فطْ چبد٣ ٔكرم ٣ٔ سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ چبدٍط ٔٛضز ٘ٓط چاخٍط:

 ثبقٙس. ا٘س زض ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ لبثُ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ قٙبؾبئ٣ قسٜ

٤ٙزٝ ثزب   ( زض ا٤ٗ لؿٕز وبغص ٔصوٛض ا٘شربة ٚ زض غ٥ط ا٤ٙهٛضر آذط٤ٗ ٌعA4  ٚA3زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ا٘ٛأ اؾشب٘ساضز وبغص )ٔب٘ٙس  ٘ٛع واغص:

قٛز وٝ ََٛ وبغص ٚ ٖطو وبغص ا٘شربة قسٜ زض  قٛز، زض نٛضر ا٘شربة ٞط ٤ه اظ وبغصٞب٢ اؾشب٘ساضز، ٔكبٞسٜ ٣ٔ ا٘شربة ٣ٔ« لبثُ سٗط٤ف»ٖٙٛاٖ 

٥ٗ ضا ا٘شربة وٙس ثب٤س ََٛ ٚ ٖطو وبغص ضا زض ٔحُ ٔطثَٛزٝ س٥ٗز  « لبثُ سٗط٤ف»قٛز. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضس٥ىٝ وبضثط ٌع١ٙ٤  ٔحُ ٔطثَٛٝ ٔكرم ٣ٔ

٥ٙبٖ اظ ٕ٘ب٤س. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ وبغص ا٘شربة قسٜ زض ا٤ٗ لؿٕز ثب٤س ثب وبغص٢ وٝ ثطا٢ چبدٍط ٤ٚٙسٚظ سٗط٤ف قسٜ اؾز ُٔٙجك ثبقس. ثطا٢ إَ

ٛقٛاضٜ ثط ضفشٝ ٚ يٕٗ ٔكبٞسٜ چبدٍط سٗط٤ف قسٜ ثب لطاضزازٖ ٘كبٍ٘ط ٔ Printersٚ ؾذؽ  Settingsثٝ لؿٕز  Startا٤ٗ ٔٛيٛٔ ثب٤س اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ 

ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز. ثٗزس اظ ا٘دزبْ ٔطاحزُ     Propertiesقٛز ٌع١ٙ٤  ( ٚ اظ ٣٤ٛٙٔ وٝ ْبٞط Right Click٣ٔض٢ٚ آٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ضا فكطزٜ )

ثبلا٢ نفحٝ سٛؾٍ  سٛاٖ وبغص ٔٙبؾت ضا زض لؿٕز ٣ٔ Paperزاٖ  ثبقس. ثٗس اظ ا٘شربة ثطٌٝ ٣ٔ Paperزاٖ  قٛز وٝ زاضا٢ ثطٌٝ ا٢ ْبٞط ٣ٔ فٛق دٙدطٜ

 ا٘شربة ٕ٘ٛز. ٤Size isب  Paper Sizeٌع١ٙ٤ 

Portrait ،Landscape: ٕ٘ب٤س. زض نٛضر ا٘شربة  ا٤ٗ زٚ ٌع٤ٙٝ ٘ح٠ٛ چبح زض وبغص ضا ٔكرم ٣ٔPortrait      ٥ّٕٖزبر چزبح زض ضاؾزشب٢ َز٣ِٛ

اٞس ثٛز ٚ زض ٘ش٥دٝ سٗساز ؾُطٞب٢ ٌزعاضـ زض ٞزط   وبغص ا٘دبْ ذٛاٞس قس، ثس٤ٗ نٛضر وٝ ٘ؿر١ چبد٣ ٌعاضـ زاضا٢ ٖطو وٕشط ٚ ََٛ ث٥كشط ذٛ

٥ّٕٖزبر چزبح زض ضاؾزشب٢     Landscapeافعا٤ف ذٛاٞس ٤بفز ٣ِٚ ٖطو آٖ وٕشط ذٛاٞس ثٛز. زض نٛضر ا٘شربة  Landscapeوبغص ٘ؿجز ثٝ ٌع١ٙ٤ 

٘ش٥دٝ سٗساز ؾُطٞب٢ ٌعاضـ زض وبغص ٖطي٣ وبغص ا٘دبْ ذٛاٞس قس، ثس٤ٗ نٛضر وٝ ٌعاضـ چبد٣ زاضا٢ ََٛ وٕشط ٚ ٖطو ث٥كشط ذٛاٞس ثٛز ٚ زض 

 وٕشط قسٜ ٣ِٚ ٖطو آٖ ث٥كشط ذٛاٞس ثٛز.  Portrait٘ؿجز ثٝ ٌع١ٙ٤ 
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 سٛاٖ ٘ٛٔ ٚ ا٘ساظ٠ لّٓ اؾشفبزٜ قٛ٘سٜ زض چبح ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ لّٓ:

 سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘ٛٔ ٚ ؾب٤ع فٛ٘ز ٔشٗ ٌعاضـ لبثُ س٥ٓٙٓ اؾز. ٔسٗ ٌعاضش:

 قٛز. سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘ٛٔ ٚ ؾب٤ع فٛ٘ز ٖٙٛاٖ ٌعاضق٣ وٝ زض لؿٕز ثبلا٢ ٞط فطْ لطاض ٌطفشٝ س٥٥ٗٗ ٣ٔ ش:ػٙٛاٖ ٌعاض

ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ زض ٞط ٤ه اظ ٌعاضقٟب ٚ فطٟٔب٢ چبد٣ لبثُ س٥ّٟٝ زض ثط٘بٔٝ ٘بْ قطوز )وٝ زض لؿزٕز سٙٓز٥ٓ ٔكرهزبر قزطوز      ٘اْ ضطور:

 قٛز. ٛ٘ز آٖ سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٗطف٣ ٣ٔقٛز، ٘ٛٔ ٚ ؾب٤ع ف ٔٗطف٣ قسٜ اؾز( زضج ٣ٔ

ثبقس. سٛؾٍ ا٤زٗ   اوثط ٌعاضقٟب٢ لبثُ س٥ّٟٝ زض ثط٘بٔٝ زاضا٢ ؾشٟٛ٘ب٢ ٔشٗسز٢ ٞؿشٙس وٝ ٞط ؾشٖٛ زاضا٢ ٖٙٛاٖ ٔرهٛل ثٝ ذٛز ٣ٔ سطسسٖٛ:

 سٛاٖ ؾب٤ع ٚ فٛ٘ز ٖٙب٤ٚٗ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. ٌع٤ٙٝ ٣ٔ

 ( لبثُ سٗط٤ف اؾز.Report headerؾب٤ع اللاْ ؾطثطي ٌعاضـ ) سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فٛ٘ز ٚ اللاْ سطتطي:

 ( لبثُ س٥ٓٙٓ اؾز.Report footerسٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فٛ٘ز ٚ ؾب٤ع اللاْ سٝ ثطي ٌعاضـ )اللاْ زٝ تطي: 

 ٣ٔ ثبقس. 1ٕ٘ب٤ٙس وٝ اظ ٌعاضـ چٙس ٘ؿر١ چبد٣ س٥ّٟٝ قٛز، ٔمساض د٥ف فطو ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض  ثب ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔكرم ٣ٔ زؼساز ٘سد ود٣:

سٛاٖ ََٛ وبغص ضا سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. زض غ٥ط ا٤ٙهزٛضر   ٣ٔ« ٘ٛٔ وبغص»زض ٔمبثُ « لبثُ سٗط٤ف»زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤  قَٛ واغص:

 ، ثٝ ٥ّ٥ٕٔشط زض ا٤ٗ ٔحُ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس.«٘ٛٔ وبغص»ََٛ وبغص ا٘شربة قسٜ زض ٔمبثُ ٖجبضر 

سٛاٖ ٖطو وبغزص ضا سٛؾزٍ ا٤زٗ ٌع٤ٙزٝ س٥ٗز٥ٗ ٕ٘زٛز. زض غ٥زط         ٣ٔ« ٘ٛٔ وبغص»زض ٔمبثُ « لبثُ سٗط٤ف»زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤  ػطؼ واغص:

 ، ثٝ ٥ّ٥ٕٔشط زض ا٤ٗ ٔحُ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس.«٘ٛٔ وبغص»ا٤ٙهٛضر ٖطو وبغص ا٘شربة قسٜ زض ٔمبثُ ٖجبضر 
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ذُزٌٛ ٖٕزٛز٢ ٚ افمز٣ ثزٝ ٔٙٓزٛض      « خزس٣ِٚ »٘شربة حبِز ثبقس وٝ زض نٛضر ا ٣ٔ« ؾبزٜ»ٚ « خس٣ِٚ»ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زاضا٢ زٚ حبِز  ٘ح٠ٛ چاج:

 ا٤ٗ ذٌُٛ زض چبح ٔٙٓٛض ٘رٛاٞٙس قس.« ؾبزٜ»ٞب٢ ٔرشّف زضج ذٛاٞس قس ٚ زض نٛضر ا٘شربة حبِز  ؾبظ٢ لؿٕز خسا

اظ ٤ىزس٤ٍط   اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ذٛاٞس قس وٝ اللاْ اَلاٖبس٣ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ چبد٣ سٛؾٍ ذٌُٛ افمز٣  چاج ذكٛـ افم٣ ت٥ٗ سكطٞا:

 ٔشٕب٤ع قٛ٘س.

ا٢ ثزب ٘زبْ    دطٚ٘زسٜ « ٔس٤ط٤ز چبح»ٞب٢ ا٘دبْ قس٠ وبضثطاٖ زض دٙدط٠  ثطا٢ شذ٥طٜ ؾبظ٢ س٥ٓٙٓ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْ خطٚ٘س٠ شذ٥طٜ زٙظ٥ٓ ٌعاضش:

RptSettings.ini فطو زض قبذ١ ان٣ّ ٔحُ ٘هت ٘طْ ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ دطٚ٘سٜ ثُٛض د٥ف ا٤دبز ٣ٔ ( افعاضC:\Program Files\Hamaahangلطاض ٣ٔ ) .٥ٌطز 

ٕ٘ب٤ٙس ٚ ٤ب اظ آٖ زض ٔح٥ٍ قجىٝ اؾشفبزٜ قٛز ٕٔىٗ اؾز ثرٛا٥ٞزس وزٝ دطٚ٘زس٠     اؾشفبزٜ ٣ٔ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْزض نٛضس٣ وٝ وبضثطاٖ ٔرشّف اظ 

ٖ ٥٘ع لبثُ اؾشفبزٜ ثبقس. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض زٞٙس ثطا٢ ؾب٤ط وبضثطا ٞب٣٤ وٝ ٞط ٤ه اظ وبضثطاٖ ا٘دبْ ٣ٔ ٞب ثطا٢ و٥ّٝ وبضثطاٖ ٤ى٣ ثبقس ٚ س٥ٓٙٓ س٥ٓٙٓ ٌعاضـ

(، Shared Driveسٛاٖ اظ َط٤ك سٗط٤ف ٤ه ٔؿ٥ط ٔكشطن ثطا٢ و٥ّٝ وبضثطاٖ، وٝ ٕٔٗٛلاً ثب٤س ثط ض٢ٚ ٔح٣ّ لبثُ زؾشطؼ ثطا٢ و٥ّٝ وبضثطاٖ ثبقس ) ٣ٔ

ٌصاقز. لبثُ سٛخٝ آ٘ىٝ زض ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض سٟٙب قٛز، دطٚ٘س٠ ٔصوٛض ضا ثٝ اقشطان  ٔكرم ٣ٔ« دطٚ٘سٜ شذ٥طٜ س٥ٓٙٓ ٌعاضـ»زض ٔؿ٥ط٢ وٝ زض ٌع١ٙ٤ 

 ( ٥٘ؿز. RptSettings.iniس٥٥ٗٗ ٔؿ٥ط وبف٣ ثٛزٜ ٚ لاظْ ثٝ شوط ٘بْ دطٚ٘سٜ )

ا٢ وٝ ثٝ  ضا ثطا٢ ذٛز ؾفبضق٣ ؾبظ٘س لاظْ اؾز ٞط ٤ه ٔؿ٥ط دٛقٝ« ٔس٤ط٤ز چبح»ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ دٙدط٠  زض نٛضس٣ وٝ وبضثطاٖ ثرٛاٞٙس س٥ٓٙٓ

 س٥٥ٗٗ ٕ٘ب٤ٙس.« دطٚ٘سٜ شذ٥طٜ س٥ٓٙٓ ٌعاضـ»قٛز ضا زض ٌع١ٙ٤  افعاض ا٤دبز ٣ٔ ذ١ ان٣ّ ٔحُ ٘هت ٘طْ٘بْ آٟ٘ب زض ظ٤ط قب

 غفحٝ تٙس٢

 ثبقس. ٞب ٚ ٘ح٠ٛ لطاض٥ٌط٢ اَلاٖبر زض ٌعاضـ چبد٣ اؾز ٚ قبُٔ ٔٛاضز ظ٤ط ٣ٔ زاٖ زض ضاثُٝ ثب س٥ٓٙٓ اثٗبز ٚ حبق٥ٝ ٞب٢ ا٤ٗ ثطٌٝ ٌع٤ٙٝ
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 قٛز.  اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ا٘ساظ٠ حبق١٥ لؿٕز ثبلا٢ وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم ٣ٔثب اؾشفبزٜ  حاض٥ٝ تالا:

 قٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ا٘ساظ٠ حبق١٥ لؿٕز دب٥٤ٗ وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم ٣ٔ حاض٥ٝ خا٥٤ٗ:

 قٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ا٘ساظ٠ حبق١٥ ؾٕز ضاؾز وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم ٣ٔ حاض٥ٝ ضاسر:

 قٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ا٘ساظ٠ حبق١٥ ؾٕز چخ وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم ٣ٔ حاض٥ٝ چح:

قٛز، ثطا٢ ا٥َٕٙبٖ اظ نحز  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فٛانُ ث٥ٗ ؾُطٞب٢ افم٣ زض ٌعاضـ چبد٣ ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط س٥٥ٗٗ ٣ٔ فاغ١ّ ت٥ٗ زٚ سكط:

 ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ ٌعاضـ س٥ٓٙٓ قسٜ ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘بئ٥س.« ٔكبٞس٠ ذطٚخ٣ چبح»س٥ٕٓٙبر ا٘دبْ قسٜ زو١ٕ 

 وطز. سٛاٖ ََٛ ؾطثطي ٌعاضـ چبد٣ ضا ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط س٥٥ٗٗ  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ اضزفاع سطتطي:

 وطز. سٛاٖ ََٛ سٝ ثطي ٌعاضـ چبد٣ ضا ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط س٥٥ٗٗ  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ اضزفاع زٝ تطي:

 وطز. ٞب ضا ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم  سٛاٖ ََٛ ضز٤ف ٕ٘ب٤ف زٞٙس٠ ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ كط ػٙا٤ٚٗ:اضزفاع س

زاقشٝ  1ٚ2سٛا٘س ٔمبز٤ط  سٛاٖ ٘ٛٔ ؾط ؾشٖٛ ٌعاضـ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. سٗساز ٖٙب٤ٚٗ ٞط ؾشٖٛ ٣ٔ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔزؼساز ػٙا٤ٚٗ ٞط سسٖٛ: 

ثبقزس، ؾطؾزشٖٛ ٌزعاضـ     2ثبقس، ؾطؾشٖٛ ٌعاضـ قبُٔ ٤ه ضز٤ف ذٛاٞس ثٛز. زض نٛضس٣ وٝ ٔمساض ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض 1وٝ ٔمساض آٖ ثبقس. زض نٛضس٣ 

قٛز. ثس٤ٗ سطس٥ت اٌط زض  زض ٘ٓط ٌطفشٝ ٣ٔ« ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ»ٚ ضز٤ف زْٚ ثٙبْ « ٌطٜٚ ؾشٖٛ»ثهٛضر زٚ ضز٤ف٣ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ ضز٤ف اَٚ ثٝ ٖٙٛاٖ 

سٗط٤ف قٛز، ؾشٟٛ٘ب٢ ٔصوٛض ثهٛضر ٌطٜٚ ثٙس٢ « ٖٙٛاٖ ٌطٜٚ ؾشٖٛ»ـ، ثطا٢ ؾشٟٛ٘ب٢ ٔدبٚض ٌطٜٚ ؾشٖٛ ٔكبثٝ زض ٔحُ لؿٕز ؾشٖٛ ثٙس٢ ٌعاض

ٞط قسٜ ٚ ثب ٖٙٛاٖ ٌطٜٚ ؾشٖٛ سٗط٤ف قسٜ زض فطْ چبد٣ ٔكرم ذٛاٞٙس قس. قىُ ظ٤ط ٔثب٣ِ اظ ؾشٖٛ ثٙس٢ زٚ ضز٤ف٣ اؾز وٝ زض آٖ سٗساز ٖٙب٤ٚٗ 

 ثبقس. ٚ ٕٞبُ٘ٛض وٝ ٔلاحٓٝ ٣ٔ قٛز ؾطؾشٖٛ ٌعاضـ ٔصوٛض زٚ ضز٤ف٣ ٣ٔزض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ  2ؾشٖٛ 

 

 ثطا٢ ؾشٟٛ٘ب٢ زٚ ضز٤ف٣ ٖٙب٤ٚٗ ظ٤ط زض لؿٕز ؾشٖٛ ثٙس٢ زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ اؾز. 

 

 ػٙٛاٖ سسٖٛ ػٙٛاٖ ٌطٜٚ سسٖٛ سسٖٛ

 ثسٞىبض ٌطزـ ٣َ زٚضٜ ٌطزـ زٚض٠ ثس

 ثؿشب٘ىبض ٌطزـ ٣َ زٚضٜ ٌطزـ ٣َ زٚض٠ ثؽ

 ثسٞىبض ٔب٘سٜ ٣َ زٚضٜ زٚض٠ ثسٔب٘سٜ ٣َ 

 ثؿشب٘ىبض ٔب٘سٜ ٣َ زٚضٜ ٔب٘سٜ ٣َ زٚضٜ ثؽ
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سٛاٖ ٖٙٛاٖ ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ ٌعاضـ ضا سحط٤ط ٕ٘ٛز، ا٤ٗ ٖٙٛاٖ زض ؾطثطي ٌعاضـ ْبٞط ذٛاٞس قس. زض نزٛضس٥ىٝ   زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ ػٙٛاٖ ٌعاضش:

 اضـ ٔصوٛض زض ٔحُ ٖٙٛاٖ ٌعاضـ ٘كبٖ ذٛاٞس زاز.افعاض ٖٙٛاٖ د٥ف فطي٣ ثطا٢ ٌع زض ا٤ٗ ٔحُ ٖٙٛا٣٘ سحط٤ط ٘كٛز ٘طْ

ٞب زض لؿٕز دب٥٤ٗ نفح١ ٞط ٌعاضـ دٙح ٔحُ ذزب٣ِ ثزطا٢    ثطا٢ و٥ّٝ ٌعاضـ افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طْزض  ، ػٙٛاٖ أؿا٢ خٙجٓ:…ػٙٛاٖ أؿا٢ اَّٚ، 

، ثزطا٢ سغ٥٥زط   «سبئ٥زس وٙٙزسٜ  »ٚ « وٙٙسٜ ثبظث٥ٗ» ،«س٥ٓٙٓ وٙٙسٜ»أًبء ٔٙٓٛض قسٜ اؾز، ٖٙب٤ٚٗ ٔٙؿٛة ثٝ ا٤ٗ ؾٝ ٔحُ ثُٛض د٥ف فطو ٖجبضسٙس اظ: 

 سغ٥٥ط وٙس.« ٖٙٛاٖ أًبء ؾّْٛ»ٚ « ٖٙٛاٖ أًبء زّْٚ»، «ٖٙٛاٖ أًب٢ اَّٚ»ٞب٢  ٖٙب٤ٚٗ أًبٞب٢ِ ٌعاضـ وبف٣ اؾز وٝ ٔمبز٤ط شوط قسٜ زض ٔحُ

ثٙس٢ ثٛزٜ ٚ ثرٛا٥ٞس ؾُطٞب٢ زٚ ٌطٜٚ زض ٤ه  ٜٚزض نٛضس٣ وٝ ٌعاضـ س١ّ٥ٟ قسٜ زاضا٢ ٌط ٌطٜٚ تٙس٢ اللاْ )ضطٚع ٞط ٌطٜٚ اظ غفحٝ جس٤س(:

ض نٛضر ثطي ٌعاضـ ْبٞط ٘كٛز ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٚلش٣ لبثُ ا٘شربة اؾز وٝ ٌعاضـ س١ّ٥ٟ قسٜ حسالُ زاضا٢ زٚ ٌطٜٚ ثبقس. ز

ٖ ٔثبَ فطو ٕ٘بئ٥س وٝ زض ٌعاضـ زفبسط الساْ ثٝ س٥ٟز١ّ  ا٢ ذٛاٞس ثٛز. ثٝ ٖٙٛا ٞب٢ ٔرشّف ٌعاضـ زض نفحبر خساٌب٘ٝ ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ چبح ٌطٜٚ

ٞب٢ وُ ٔٙسضج زض ٌعاضـ ٥ّٕٖبر چبح ثزطا٢   قٛز ٍٞٙبْ چبح حؿبة ٞب٢ وُ قسٜ اؾز. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ زفشط وُ ثطا٢ ١ٕٞ حؿبة

 ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب اظ نفح١ خس٤س٢ قطٚٔ قٛز.

 قٛز لطاض زاز. زض لؿٕز دب٥٤ٗ فطْ چبد٣ ْبٞط ٣ٔسٛاٖ قطح٣ ٔٙبؾت وٝ  زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔخا٘ٛضر ٌعاضش: 

قٛز سٗساز وُ نفحبر ٌعاضـ زض ٞط ٤ه اظ نفحبر آٖ ٥٘ع ل٥س قٛز. ٔثلاً زض نفحٝ زّْٚ  اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ زضج زؼساز غفحاذ:

ح اؾز وٝ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ظٔبٖ س١ّ٥ٟ ( چبح ذٛاٞس قس. لاظْ ثٝ سٛي10٥اظ  2( ٖجبضر )نفحٝ 2ا٢ ثدب٢ ٖجبضر )نفحٝ  ٤ه ٌعاضـ زٜ نفحٝ

 ٘ؿر١ چبد٣ ضا ث٥كشط اظ حبِز ٖبز٢ ذٛاٞس ٕ٘ٛز.

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٖجبضر سحط٤ط قسٜ زض لؿٕز ٔلاحٓبر زض فطْ چبد٣ فبوشٛض زض ٔحُ ٔلاحٓبر ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس. زضج خ٥اْ: 

 ١ ٌعاضـ زض دب٥٤ٗ نفحبر چبح قسٜ ذٛاٞس قس.ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثجز سبض٤د س٥ّٟ زاض٤د ز٥ّٟٝ:

 ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثجز ٘بْ وبضثط س١ّ٥ٟ وٙٙس٠ ٌعاضـ زض دب٥٤ٗ نفحبر چبح قس٠ ٌعاضـ ذٛاٞس قس. ٘اْ ز١ّ٥ٟ وٙٙسٜ:

 ٕ٘ب٤س. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ خٕٕ اللاْ ٖسز٢ ٞط نفحٝ ضا ثٝ ا٘شٟب٢ ٕٞبٖ نفحٝ زض ٌعاضـ ايبفٝ ٣ٔ جٕغ غفحٝ:

ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت افعٚزٖ خٕٕ سد٣ٕٗ اللاْ ٖسز٢، اظ اثشسا٢ ٌعاضـ سب دب٤بٖ ٞط نفحٝ، ثزٝ دزب٥٤ٗ ٞزط ٤زه اظ نزفحبر       ٕؼ٣:جٕغ زج

 ٌعاضـ ذٛاٞس قس.

( زض فطْ چزبد٣ ذٛاٞزس   …ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت چبح ؾط٤بَ ثطا٢ اؾٙبز زاضا٢ ؾط٤بَ )ٔب٘ٙس ؾٙس حؿبثساض٢ ٚ ضؾ٥س ٚ حٛاِٝ ٚ  چاج سط٤اَ:

 .قس

ْ   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت زضج وس ُّٔك اؾٙبز زض فطْ چبد٣ ٣ٔ چاج وس ٔكّك: افزعاض ثزٝ ٞزط ٤زه اظ اؾزٙبز       قٛز. وس ُّٔك ٖسز ٤ىشبئ٣ اؾز وزٝ ٘زط

ٕ٘ب٤س ٣ِٚ وس ُّٔك ٕٞٛاضٜ ثبثزز ٚ ثزسٖٚ سغ٥٥زط     زٞس ٚ فطق آٖ ثب ؾط٤بَ ا٤ٗ اؾز وٝ ؾط٤بَ زض اظا٢ زضج، حصف ٚ خبثدبئ٣، سغ٥٥ط ٣ٔ سره٥م ٣ٔ

 ثبقس. س ٚ ٔطخٕ ذٛث٣ ثطا٢ د٥سا وطزٖ اؾٙبز ٣ٔٔب٘ ٣ٔ

 ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثجز ؾبٖز س٥ٟٝ فبوشٛض زض لؿٕز ؾطثطي نفحبر چبح قسٜ ذٛاٞس قس. زضج ساػر:

 قٛز. زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ قٕبضٜ نفحٝ زض دب٥٤ٗ نفحبر چبح قسٜ ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ زضج ضٕاضٜ غفحٝ:
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 سسٖٛ تٙس٢

ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط ضا ثطا٢ چبح ا٘شربة ٕ٘ٛز ٚ سطس٥ت چبح آٟ٘ب، ٖطو ؾشٖٛ، ضً٘، ٘ٛٔ لّٓ، ا٘زساظٜ   سٛاٖ ؾشٖٛ زاٖ ٣ٔ ٞب٢ ا٤ٗ ثطٌٝ ٌع٤ٙٝثب س٥ٓٙٓ 

ٖ  قٛز زض ؾٕز ضاؾز ثطٌٝ لّٓ ٚ ؾب٤ط ذهٛن٥بر لّٓ ٚ ٖٙٛاٖ ٞط ؾشٖٛ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. ٕٞبُ٘ٛض وٝ ٔلاحٓٝ ٣ٔ ٞزب٢   زاٖ ٔصوٛض خس٣ِٚ قبُٔ ؾزشٛ

زض ؾٕز ضاؾز ٞط ٤ه اظ اللاْ ثٝ ٣ٙٗٔ « √»ٚخٛز زاضز وٝ ا٘شربة ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب ٔٛخت زضج آٟ٘ب زض ٘ؿر١ چبد٣ ذٛاٞس قس. ٚخٛز ٕ٘بز  لبثُ چبح

ثبقس. ٕٞچ٥ٙٗ ثب حطوز ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ اللاْ خسَٚ ذهٛن٥بر آٖ زض لؿٕز ؾٕز چخ نفحٝ ٔكزرم   ا٘شربة ٚ زضج آٖ زض ٘ؿر١ چبد٣ ٣ٔ

 هٛن٥بر ٔصوٛض ضا ثط حؿت ٥٘بظ سغ٥٥ط زاز. ا٤ٗ ذهٛن٥بر ٖجبضسٙس اظ:سٛاٖ ذ قٛز وٝ ٣ٔ ٣ٔ

ثبقزس.   ثٝ ٣ٙٗٔ ا٘ساظ٠ ٖطو ؾشٖٛ لبثُ اؾشفبزٜ ثطا٢ ٔٛضز ا٘شربة قسٜ زض ؾٕز ضاؾز اؾز. ٚاحس ؾٙدف ا٤ٗ ا٘ساظٜ ٥ّ٥ٕٔشط ٣ٔ ػطؼ سسٖٛ:

قٛز ٚ  س٥٥ٗٗ ٣ٔ« ثٙس٢ نفحٝ»زاٖ  وٝ زض ثطٌٝ« فبن١ّ ث٥ٗ زٚ ؾُط» ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ٚ ٖطو ؾشٖٛ ضا ثب٤س ثب سٛخٝ ثٝ حساوثط ا٘ساظ٠ ٔحشٛا٢ ؾشٖٛ

زض « فبن١ّ ثز٥ٗ زٚ ؾزُط  »ٞب٢ ٞط ؾشٖٛ اؾز، ٔكرم ٕ٘ٛز. ثٝ ا٤ٗ نٛضر وٝ ثب س٥٥ٗٗ ٔشٙبؾت ٔمساض ٖطو ؾشٖٛ ٚ  ٔكرم وٙٙس٠ سٗساز ضز٤ف

سٛاٖ سٗط٤ف زضؾش٣ ضا اٖٕزبَ ٕ٘زٛز. ثزطا٢ ٔثزبَ زض      ثبقس، ٣ٔ ٞب٢ لبثُ چبح ثطا٢ ٞط ؾُط ٣ٔ وٝ س٥٥ٗٗ وٙٙس٠ سٗساز ضز٤ف« نفحٝ ثٙس٢»زاٖ  ثطٌٝ

ثشٛاٖ زٚ ضز٤ف لبثزُ  « نفحٝ ثٙس٢»زاٖ  زض ثطٌٝ« فبن١ّ ث٥ٗ زٚ ؾُط»نٛضس٣ وٝ ثب سٛخٝ ثٝ لّٓ ٚ ا٘ساظ٠ ا٘شربة قسٜ ٚ ٖسز سٗط٤ف قسٜ ثٝ ٖٙٛاٖ 

 ط ا٘ساظ٠ ٖجبضر چبح قٛ٘سٜ سٗط٤ف وطز.اؾز وٝ ٖطو ؾشٖٛ ضا ثطاثط ثب ٘هف حساوث  چبح ثطا٢ ٞط ؾُط سٗط٤ف وطز، وبف٣

 

 سٛاٖ ضً٘ ز٤ٍط٢ ثطا٢ ظ١ٙ٥ٔ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ٔٙٓٛض ٕ٘ٛز. سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ضً٘ سسٖٛ:

 سٛاٖ لّٓ ٔٛضز اؾشفبزٜ ثطا٢ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ٘اْ لّٓ:

 اؾشفبزٜ ثطا٢ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز.سٛاٖ ا٘ساظ٠ لّٓ ٔٛضز  سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ا٘ساظ٠ لّٓ:

 ( ثىبض ذٛاٞس ضفز.Boldزض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثطا٢ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ لّٓ ثهٛضر سٛدط ) خط ضً٘:
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زض زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ ثبقس(  2ثٙس٢ سٗساز ٖٙب٤ٚٗ ٞط ؾشٖٛ  ضز٤ف٣ ثبقس )زض لؿٕز نفحٝ 2زض نٛضس٣ وٝ ؾطؾشٖٛ ٌعاضـ  ػٙٛاٖ ٌطٜٚ سسٖٛ:

 ا٤ٗ ٔحُ ٖٙٛاٖ ٌطٜٚ ؾشٖٛ زض ضز٤ف اَٚ ٚاضز ٣ٔ قٛز. 

 ٞب٢ ٔٙسضج زض ٌعاضـ س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. سٛاٖ ٖٙٛاٖ ز٤ٍط٢ غ٥ط اظ ٖٙٛاٖ د٥ف فطو ثطا٢ ٞط ٤ه اظ ؾشٖٛ زض ا٤ٗ لؿٕز ٣ٔ ػٙٛاٖ سسٖٛ:

قزٛز.   سىطاض٢ ٤ه ؾشٖٛ اظ ٌعاضـ ٔز٣  فٗبَ ٕ٘ٛزٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٖسْ سىطاض اللاْچاج ٔٛاضز ٔطاتٝ ٤ه سسٖٛ زض ٞط غفحٝ زىطاض ٘طٛز: 

ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض فٗبَ قٛز. وس حؿبة وُ فمٍ زض نٛضر سغ٥٥ط زض ؾشٖٛ ٔصوٛض « وس حؿبة وُ»ا٢ ثطا٢ ؾشٖٛ  ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط زض چبح سطاظ زٚضٜ

 چبح قسٜ ٚ وسٞب٢ حؿبة وُ سىطاض٢ چبح ٘رٛاٞس قس.

زوٕٝ ذهٛن٥بر س٥٥ٗٗ قسٜ ثطا٢ ٤ه ؾشٖٛ ثٝ حبِز اظ د٥ف سٗط٤ف قسٜ ذزٛز  ثب ا٘شربة ا٤ٗ  ذػٛغ٥اذ زؼط٤ف ضسٜ تطا٢ سسٖٛ خان ضٛز:

 زض ذٛاٞس آٔس.

سٗط٤ف قسٜ ثبقس، زض ٞط ؾشٖٛ  1زض نٛضس٣ وٝ زض لؿٕز نفحٝ ثٙس٢ سٗساز اللاْ ٞط ؾشٖٛ ث٥ف اظ ٖسز  لّٓ آذط زض سسٖٛ تٙس٢ چٙس ضز٤ف٣:

سٗط٤ف قسٜ ٚ ٕٞبُ٘ٛض وٝ ٔلاحٓزٝ   5اٖ ٔثبَ زض قىُ ظ٤ط سٗساز اللاْ ٞط ؾشٖٛ ٖسز اظ ٌعاضـ ثٝ سٗساز شوط قسٜ اظ اللاْ زضج ذٛاٞس قس. ثٝ ٖٙٛ

آ٤شٓ ٚخٛز زاضز. حبَ اٌط ثطا٢ ٤ه آ٤شٓ ثرهٛل )ٔب٘ٙس آ٤شٓ خٕٕ زض قىُ ظ٤ط( لاظْ ثبقس وٝ آذط٤ٗ آ٤شٓ ْزبٞط قزسٜ زض    5قٛز زض ٞط ؾشٖٛ  ٣ٔ

 قٛز. ؾشٖٛ ذٛز ثبقس اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اؾشفبزٜ ٣ٔ

 

 

 سا٤ط

سزٛاٖ نزٛضر اخزطا قزس٠ آٖ ضا      ٣ٔ« ٔكبٞس٠ ذطٚخ٣ چبح»زاٖ ٘كبٖ زٞٙس٠ لبِت و٣ّ َطاح٣ ٌعاضـ اؾز وٝ اِجشٝ ثب فكطزٖ زو١ٕ  ثطٌٝ ا٤ٗ

 ا٢ ٥٘ع زض ٔٛاضز ذبن٣ اظ آٖ اؾشفبزٜ وٙٙس. ٤ٛ٘ؿبٖ وبضثطز زاقشٝ ٚ ٕٔىٗ اؾز وبضثطاٖ حطفٝ زاٖ ٖٕٛٔبً ثطا٢ ثط٘بٔٝ ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ا٤ٗ ثطٌٝ

 سٛاٖ س٥ٕٓٙبر ظ٤ط ضا ا٘دبْ زاز: زاٖ ٣ٔٝ زض ا٤ٗ ثطٌ

ذبل وٝ ثزٝ قزىُ    ثط٘بٔٝ ا٤ٗ أىبٖ ضا زاضز وٝ ثشٛاٖ زض فطْ چبد٣ ٌعاضقٟب ٘ؿجز ثٝ زضج ٖلأز سدبض٢، آضْ ٚ ٤ب ٘كبٖا٘سراب فا٤ُ زػ٤ٛط: 

سٛاٖ فب٤زُ سهز٤ٛط٢    اؾشفبزٜ اظ و٥ّس ٔصوٛض ٣ٔ ثبقس. ثب bmpفب٤ُ سه٤ٛط٢ ٚخٛز زاقشٝ ثبقس، الساْ ٕ٘ٛز. فب٤ُ سه٤ٛط٢ ٔٛضز ٘ٓط ثب٤س زاضا٢ فطٔز 

 ٔصوٛض ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز.

 .سٛاٖ ٘ؿجز ثٝ حصف فب٤ُ سه٤ٛط ا٘شربة قسٜ سٛؾٍ ٌع١ٙ٤ لج٣ّ الساْ ٕ٘ٛز ثب اؾشفبزٜ اظ و٥ّس ٔصوٛض ٣ٔحصف فا٤ُ زػ٤ٛط٢: 

 ٛاٞس قس.ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت چبح سه٤ٛط ا٘شربة قسٜ زض فطْ ذطٚخ٣ چبح ذزضج زػ٤ٛط زض چاج: 

 ٕ٘ب٤س. آ٤شٕٟب٢ ٔصوٛض ٖطو ٚ اضسفبٔ سه٤ٛط ضا ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط زض فطْ چبد٣ ٔكرم ٣ٔػطؼ ٚ اضزفاع: 

 ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ آ٤شٓ فبن١ّ سه٤ٛط ضا اظ ؾٕز چخ ِجٝ وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط ٔكرم ٣ٔ ٔحُ افم٣:
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 ٕ٘ب٤س. ٔكرم ٣ٔا٤ٗ آ٤شٓ فبنّٝ سه٤ٛط ضا اظ ؾٕز ثبلا٢ ِج١ وبغص ثط حؿت ٥ّ٥ٕٔشط  ٔحُ ػٕٛز٢:

ٕ٘زٛز. ا٤زٗ و٥ّزس      سٛاٖ فطْ ٌعاضق٣ ضا ثهٛضر ا٥ِٚٝ )د٥ف فطو ثط٘بٔٝ( ثبظٌطزا٣٘ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس ٣ٔ زٙظ٥ٓ چاج تٝ حاِر خ٥ص فطؼ:

 ٕ٘ب٤س. سغ٥٥طار ا٘دبْ قسٜ زض س٥ٓٙٓ ٌعاضـ ضا ّٔغ٣ ٣ٔ

٥ٕٓٙبر ا٘دبْ قسٜ ثطا٢ و٥ّز١ ٌعاضقزٟب ضا زض ٤زه فب٤زُ ثرهزٛل )خٟزز       سٛاٖ و١٥ّ س ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس ٣ٔ شذ٥طٜ وُ زٙظ٥ٕاذ زض فا٤ُ:

 دكش٥جب٣٘ ٚ ٤ب ا٘شمبَ اظ ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ثٝ ثب٘ه اَلاٖبس٣ ز٤ٍط( شذ٥طٜ ٕ٘ٛز.

ز اؾزشفبزٜ لزطاض   ثبظٌطزا٣٘ ٚ ٔٛض« شذ٥طٜ وُ س٥ٕٓٙبر زض فب٤ُ»ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس فب٣ّ٤ ضا وٝ لجلأ سٛؾٍ و٥ّس  تاظ٤ات٣ وُ زٙظ٥ٕاذ اظ فا٤ُ:

 زاز.
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 فػُ چٟاضْ: زؼاض٤ف حساتساض٢
  

 ٞا٢ حساتساض٢ )سطٌطٜٚ، ٌطٜٚ، وُ، ٔؼ٥ٗ، جعءٔؼ٥ٗ( سطفػُ

٥ٗٔٗ( ثٗس اظ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٚ ٔكرم وزطزٖ آغزبظ ٚ    ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء ٞب، حؿبة ٞب٢ حؿبثساض٢ )ٌطٜٚ حؿبة ثجز سٗبض٤ف ؾطفهُ

 ٞب٢ حؿبثساض٢{ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س سب دٙدط٠ ٔطثَٛٝ فٗبَ قٛز. ؾطفهُ . ثطا٢ ا٘دبْ ا٤ٗ وبض اظ ٢ٛٙٔ}حؿبثساض٢ دب٤بٖ زٚض٠ ٔب٣ِ أىبٖ دص٤ط اؾز

 

ٞب٢  زاٖ قٛز دٙدط٠ ٔطثٌٛ ثٝ آٖ ض٢ٚ دٙدط٠ ثطٌٝ زاٖ ٔٛخت ٣ٔ زاٖ اؾز. ا٘شربة ٞط ثطٌٝ ثطٌٝ 6قٛز ا٤ٗ دٙدطٜ زاضا٢  ٕٞبُ٘ٛض وٝ ٔلاحٓٝ ٣ٔ

ٞب٢ ثٗس٢ ثٝ سطس٥ت اظ ضاؾز ثٝ  زاٖ ثبقس. ثطٌٝ ٣ٔ« ٞب زضذز حؿبة»زاٖ اظ ٔد١ٖٕٛ فٛق ٔطثٌٛ ثٝ  ضؤ٤ز قٛز. ا٥ِٚٗ ثطٌٝ ز٤ٍط لطاض ٌطفشٝ ٚ لبثُ

حؿبثساض٢{  س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز   افعاض ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ ٚ زض نٛضس٣ وٝ زض ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ « ٥ٗٔٗ»، «وُ»، «ٌطٜٚ»، «ؾطٌطٜٚ»چخ 

 زاٖ خعء ٥ٗٔٗ ٥٘ع زض ا٤ٗ لؿٕز لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞس ثٛز. ٥ٗٔٗ اظ ٘ٛٔ فٗبَ ا٘شربة قسٜ ثبقس ثطٌٝ ٚي٥ٗز حؿبة سفه٣ّ٥ خعء

حؿبة ثهٛضر د٥ف فطو زض آٖ سٗط٤ف قزسٜ  « ٌطٜٚ»ٚ « ؾطٌطٜٚ»ا٢ س٥ٓٙٓ قسٜ وٝ دؽ اظ ا٤دبز ٞط ثب٘ه اَلاٖبس٣ ٤ىؿط٢  افعاض ثٝ ٌٛ٘ٝ ٘طْ

ثبقزٙس.   ٔز٣ « ؾزب٤ط »ٚ « وٙشطِز٣ »، «ا٘شٓب٣ٔ»، «ٞع٤ٙٝ»، «زضآٔس»، «ؾطٔب٤ٝ»، «ثس٣ٞ»، «زاضائ٣»بُٔ ٞب ٕٞبُ٘ٛض وٝ اظ قىُ د٥سا اؾز ق ٌطٜٚاؾز. ؾط

ٞب لبثُ سغ٥٥ط ٥٘ؿز. اِجشزٝ ثزب سٛخزٝ ثزٝ سٗزبض٤ف       ٞب ضا ثط حؿت ٥٘بظ سغ٥٥ط زٞٙس ٣ِٚ سٗبض٤ف ؾطٌطٜٚ حؿبة سٛا٘ٙس سٗبض٤ف ٌطٜٚ حؿبة وبضثطاٖ ٣ٔ

 ٚخٛز ٘ساضز. فطو يطٚضس٣ ٞٓ ثطا٢ ا٘دبْ ا٤ٙىبض  د٥ف
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ٔكبٞس٠ ٌطزـ »ٞب لطاض زاقشٝ ٚ و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ثفكبض٤س ٣٤ٛٙٔ زاضا٢ ؾٝ ٌع١ٙ٤  زض نٛضس٣ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ؾطٌطٜٚ

ز ٣ِٚ ا٘شرزبة  ٞب لبثُ ا٘شربة ٥٘ؿ زاٖ ؾطٌطٜٚ قٛز. ٌع١ٙ٤ زّْٚ زض ثطٌٝ ْبٞط ٣ٔ« ٔدٛظ سغ٥٥ط وس ٚ ٘بْ حؿبة»ٚ « ٌطزـ زفشط حؿبة»ٚ « حؿبة

ٌزصاضز. ثزب    ٞب٢ ٚاثؿشٝ ثٝ ؾطٌطٜٚ ا٘شربة قسٜ ضا ثٝ ٕ٘ب٤ف ٔز٣  ا٢ ثب ٘بِْ ؾطٌطِٜٚ ا٘شربة قسٜ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ خٕٕ ٌطزـ حؿبة ٌع١ٙ٤ اَّٚ دٙدطٜ

 ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ؾْٛ أىبٖ ا٤دبز سغ٥٥طار زض وس ٚ ٘بْ حؿبة ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ذٛاٞس قس.

 

ٌطزـ حؿبة ثطا٢ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ ٚ ٤ب ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ ٚخزٛز زاضز.  زض ا٤ٗ دٙدطٜ أىبٖ ٔحبؾج١ 

ٝ »، س٥٥ٗٗ ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زو١ٕ «ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»ا٘شربة ٌع١ٙ٤  قزٛز ٌزطزـ    ٔٛخزت ٔز٣  « ٔحبؾزج

 ثطٚظ ضؾب٣٘ قٛز. حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط 

ٚ ثطا٢ « وُ»ٞب٢  ، حؿبة«ٌطٜٚ»ٞب، ثطا٢ سى٥ُٕ وس٤ًٙ حؿبثساض٢ لاظْ اؾز ثطا٢ ٞط  حؿبة« ٌطٜٚ»ثٗس اظ وٙشطَ ٚ زض نٛضر يطٚضر سغ٥٥ط 

 سٗط٤ف قٛز. « ٥ٗٔٗ»ٞب٢  اِعأبً حؿبة« وُ»ٞط حؿبة 
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ؾطٌطٜٚ حؿزبة، ؾزطٌط٣ٞٚ ضا ا٘شرزبة      ٚ ؾذؽ زض ٔمبثُ ٖجبضر ( ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜٞب٢ ٔٛخٛز زو١ٕ ) ثطا٢ ايبفٝ ٕ٘ٛزٖ ٤ه ٌطٜٚ ثٝ ٌطٜٚ

« ؾطٌطٜٚ حؿبة»ا٢ زض ٔمبثُ ٔحُ زضج وس  ذٛا٥ٞس ا٤ٗ ٌطٜٚ ظ٤ط ٔد١ٖٕٛ آٖ ثبقس. ثطا٢ ا٤دبز ؾِٟٛز زض ا٘دبْ ا٤ٙىبض ٢ٛٙٔ ثبظ قٛ٘سٜ و٥ٙس وٝ ٣ٔ

« ٘بْ ٌطٜٚ حؿبة»ٚ « وس ٌطٜٚ حؿبة»قٛز. ؾذؽ  ضز ٘ٓط ٌٙدب٘سٜ ٣ٔوس ٌطٜٚ زض ٔحُ ٔٛ  لطاض زازٜ قسٜ اؾز وٝ ثب ا٘شربة ٌطٜٚ ٔٛضز ٘ٓط اظ آٖ،

 ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ضا سحط٤ط ٕ٘ٛزٜ ٚ ثطا٢ ثجز ٔٛاضز سحط٤ط قسٜ زو١ٕ 

  

 

ٔكزبٞس٠ ٌزطزـ   »ٞب لطاض زاقشٝ ٚ و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ثفكبض٤س ٣٤ٛٙٔ زاضا٢ ؾٝ ٌع١ٙ٤  زض نٛضس٣ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ٌطٜٚ

ٞب لبثُ ا٘شرزبة ٥٘ؿزز ِٚز٣ ا٘شرزبة      زاٖ ٌطٜٚ قٛز. ٌع١ٙ٤ زّْٚ زض ثطٌٝ ْبٞط ٣ٔ« ٔدٛظ سغ٥٥ط وس ٚ ٘بْ حؿبة»ٚ « ٌطزـ زفشط حؿبة»ٚ « بةحؿ

٘شرزبة  ٌصاضز. ثب ا ٞب٢ ٚاثؿشٝ ثٝ ٌطِٜٚ ا٘شربة قسٜ ضا ثٝ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ ا٢ ثب ٘بْ ٌطِٜٚ ا٘شربة قسٜ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ خٕٕ ٌطزـ حؿبة ٌع١ٙ٤ اَّٚ، دٙدطٜ

 ٌع١ٙ٤ ؾْٛ أىبٖ ا٤دبز سغ٥٥طار زض وس ٚ ٘بْ حؿبة ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ذٛاٞس قس.
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زض ا٤ٗ دٙدطٜ أىبٖ ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ ٚ ٤ب ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ ٚخزٛز زاضز.  

ٝ »ٗ ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زو١ٕ ، س٥٥ٗ«ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»ا٘شربة ٌع١ٙ٤  قزٛز ٌزطزـ    ٔٛخزت ٔز٣  « ٔحبؾزج

 ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ ضؾب٣٘ قٛز.

ثطا٢ ٞط حؿبة وُ ثب٤س س٥٥ٗٗ قٛز. زض « ٘ٛٔ حؿبة»٥ٌطز.  ا٢ نٛضر ٣ٔ ٞب ٥٘ع ثٝ ضٚـ ٔكبثٝ ٞب٢ وُ ثطا٢ ٞط ٌطٜٚ اظ حؿبة سٗط٤ف حؿبة

ٞب٣٤ ٞؿشٙس وٝ ٔب٘س٠ آٟ٘ب اظ ٤ه زٚض٠  ٞب٢ زائٓ حؿبة حؿبة«. ٔٛلز»ٚ « زائٓ»ٞب٢ وُ ٚخٛز زاضز.  ثطا٢ حؿبة« ِ٘ٛٔ حؿبة»ثساض٢ زٚ انَٛ حؿب

ٞب٣٤ ٞؿزشٙس وزٝ زض    ٞب٢ ٔٛلز، حؿبة ٤ٌٛٙس ٚ حؿبة ا٢ ٞٓ ٣ٔ ٞب٢ سطاظ٘بٔٝ قٛز، وٝ زض انُلاح ثٝ آٟ٘ب حؿبة ٔب٣ِ ثٝ زٚض٠ ٔب٣ِ ثٗس٢ ٔٙشمُ ٣ٔ

 ٕ٘ب٤ٙس. ٢ ٞط زٚض٠ ٔب٣ِ ثطا٢ س١ّ٥ٟ نٛضر حؿبة ؾٛز ٚ ظ٤بٖ، آٟ٘ب ضا ثؿشٝ ٚ ٔب٘س٠ آٟ٘ب ضا ثهٛضر حؿبة ؾٛز ٚ ظ٤بٖ ٔٙشمُ ٣ٔا٘شٟب

  

 

 

ٞب٢ وُ لطاض زاقشٝ ٚ و٥ّزس ؾزٕز ضاؾزز آٖ ضا ثفكزبض٤س، ٔٙز٣٤ٛ زاضا٢ ؾزٝ ٌع٤ٙز١         زض نٛضس٣ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ حؿبة

ا٢ ثب ٖٙٛاٖ حؿبة وزُ   قٛز. ا٘شربة ٌع١ٙ٤ اَّٚ، دٙدطٜ ْبٞط ٣ٔ« ٔدٛظ سغ٥٥ط وس ٚ ٘بْ حؿبة»ٚ « ٌطزـ زفشط حؿبة»ٚ « حؿبةٔكبٞس٠ ٌطزـ »

 ٌصاضز. ٞب٢ ٚاثؿشٝ ثٝ آٖ ضا ثٝ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ ا٘شربة قسٜ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ خٕٕ ٌطزـ حؿبة
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ٚ ٤ب ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ ٚخزٛز زاضز.   زض ا٤ٗ دٙدطٜ أىبٖ ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ

ٝ »، س٥٥ٗٗ ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زو١ٕ «ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»ا٘شربة ٌع١ٙ٤  قزٛز ٌزطزـ    ٔٛخزت ٔز٣  « ٔحبؾزج

 ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ ضؾب٣٘ قٛز.

اظ ٔٙز٢ٛ  « زفبسط حؿبثساض٢»ٕ٘ب٤س وٝ ٔٗبزَ ا٘شربة ٌع١ٙ٤  ضا فٗبَ ٣ٔ« زفبسط حؿبثساض٢»دٙدط٠ « ٌطزـ زفشط حؿبة»٣ٙٗ٤  ا٘شربة ٌع١ٙ٤ زّْٚ

٥ٌطز. ثطا٢ اَلاٖزبر   ٞب٢ ا٤ٗ دٙدطٜ، ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ نٛضر ٣ٔ اؾز. ا٤ٙىبض ثب د٥ف فطو لطاض زازٖ حؿبة ا٘شربة قسٜ زض ٌع٤ٙٝ« حؿبثساض٢»

ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س. ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ؾْٛ أىبٖ ا٤دبز سغ٥٥طار زض وس ٚ ٘بْ حؿبة ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ « زفبسط حؿبثساض٢»ثٝ ثرف ث٥كشط زض ا٤ٗ ذهٛل 

 ذٛاٞس قس.

ٚ ثب ايبفٝ قسٖ ٤ه فًب٢  (  )ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ثٗس اظ ا٘شربة زو١ٕ « ٥ٗٔٗ»زاٖ  ثطا٢ سفى٥ه ٞط حؿبة وُ ثٝ چٙس حؿبة ٥ٗٔٗ، ثطٌٝ

ٗط٤ف حؿبة ٥ٗٔٗ خس٤س الساْ و٥ٙس. ٕٞبُ٘ٛض وٝ اظ دٙدط٠ ْبٞط قسٜ ٔكرم اؾز ثطا٢ سٗط٤ف ٞط حؿبة ٥ٗٔٗ اثشسا ثب٤س حؿبة وُ ذب٣ِ، ثطا٢ س

 ٔطثٌٛ ثٝ آٖ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾذؽ وس ٚ قطح حؿبة ٥ٗٔٗ ٔٛضز ٘ٓط ضا زض ٔمبثُ ٖجبضار ٔطثَٛٝ سحط٤ط ٕ٘بئ٥س.

حؿبثساض٢{ ٚيز٥ٗز حؿزبة    س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز   افعاض ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ ٘سٜ زض نٛضس٣ وٝ زض ٢ٛٙٔ }دطٚ اضزثاـ تا زفػ٣ّ٥:

سٛاٖ ٘ح٠ٛ اضسجبٌ ٤ه حؿبة  ٞب ٣ٔ ٥٘ع زض ا٤ٗ لؿٕز لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞس ثٛز. سٛؾٍ ا٤ٗ ٔٙٛ  سفه٣ّ٥ زاٖ سفه٣ّ٥ اظ ٘ٛٔ فٗبَ ا٘شربة قسٜ ثبقٙس، ثطٌٝ

حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ ضا سٗط٤ف ٕ٘ٛز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ سٛؾزٍ ا٤زٗ ٔٙزٛ ثدزب٢      ٗبض٤ف سٗط٤ف قسٜ زض ٢ٛٙٔ }س« حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»٥ٗٔٗ ثب 

ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ »سٗط٤ف اضسجبٌ ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ ثب سه سه حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ )وٝ سٗساز آٟ٘ب ٕٔىٗ اؾز ثؿ٥بض ظ٤بز ثبقس(، اضسجبٌ ٞط حؿبة ٥ٗٔٗ ثب 

ثبقس.  ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ ا٘دبْ دص٤ط ٣ٔ زض ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف « ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»ف ٌطزز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ سٗط٤ ا٘دبْ ٣ٔ« سفه٣ّ٥

، «ٌطٟٚٞب٢ ٔطسجٍ»ٚ « ٘ٛٔ»ٞب٢  حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ سٛؾٍ ٌعٝٙ٤ زض ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف « حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»اظ َطف٣ ز٤ٍط زض ظٔبٖ سٗط٤ف ٞط ٤ه اظ 

ٗ  »قٛز. وٝ ثب اؾشفبزٜ اظ سٗبض٤ف ا٘دبْ قسٜ،  ٔكرم ٣ٔ« ٟب٢ سفه٣ّ٥ا٘ٛأ حؿبث»ثب « حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ »٘حٜٛ اضسجبٌ  حؿزبثٟب٢  »ٚ « حؿزبثٟب٢ ٔٗز٥

 ٤ىؿبٖ ٔطسجٍ قسٜ ثبقٙس زض ٟ٘ب٤ز ثب ٤ىس٤ٍط ٔطسجٍ ذٛاٞٙس قس.« ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»وٝ ثٝ « سفه٣ّ٥
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حؿبة ٞط ؾُط ؾٙس حؿبثساض٢ س٥ٓٙٓ و٥ٙس. زض نٛضس٣ وٝ زض ٔٙز٢ٛ   ٞب٣٤ ضا ثط ٘ح٠ٛ س٥٥ٗٗ وس سٛا٥٘س وٙشطَ زض ٥ٕٞٗ دٙدطٜ ٣ٔ اضزثاـ تا سا٤ط:

٥ٗٔٗ اظ ٘ٛٔ فٗبَ ا٘شربة قسٜ ثبقٙس، ؾزش٣٘ٛ    حؿبثساض٢{ ٚي٥ٗز ؾُح خعء س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز   افعاض ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ }دطٚ٘سٜ 

ٞب٢ ٕٔىٗ ثطا٢ ا٘شربة آٚضزٜ قسٜ اؾز.  ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب حبِزلبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞس ثٛز وٝ زض ظ٤ط « خعء ٥ٗٔٗ»زض ثبلا ٚ ؾٕز چخ دٙدطٜ ثب ٖٙٛاٖ 

ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س، ٍٞٙبْ ثجز اؾٙبز حؿبثساض٢ ا٤ٗ وس ٥ٗٔٗ ضا ثزسٖٚ وزس خزعء ٔٗز٥ٗ     « اخجبض٢»ٌع١ٙ٤ « خعء ٥ٗٔٗ»ثطا٢ ٔثبَ ٍٞٙب٣ٔ وٝ اظ ؾشٖٛ 

٥ٗٔٗ ا٘شربة ٕ٘زٛزٜ ثبقز٥س، ثزس٤ٗ     ضا زض ٘ٛٔ اضسجبٌ ثب خعء« غ٥طٕٔىٗ»٥ٗٔٗ ٌع١ٙ٤   سٛا٥٘س ثىبض ثجط٤س. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثب٣ِ ز٤ٍط اٌط ثطا٢ ٤ه حؿبة ٣ٕ٘

ٞب ٥٘ع ثب ٔكىلار ٘بقز٣ اظ ثجزز    ٥ٗٔٗ ثطا٢ حؿبة ٥ٗٔٗ ٔصوٛض ضا ٘رٛاٞس زاقز. ثس٤ٗ سطس٥ت ٍٞٙبْ ثؿشٗ حؿبة سطس٥ت وبضثط أىبٖ ثجز وس خعء

قزٛ٘س. لبثزُ شوزط     س وٝ نحز س٥٥ٗٗ وس حؿبة زض ؾُح ؾٙس ضا ٔٛخت ٣ٔٞب لٛاٖس٢ ٞؿشٙ ٞب ٔٛاخٝ ٘رٛا٥ٞس قس. زض ٚالٕ ا٤ٗ وٙشطَ اقشجبٜ حؿبة

 اؾز ٖٙب٤ٚٗ وس د٥ٍ٥ط٢ ٚ سبض٤د د٥ٍ٥ط٢ ٥٘ع ثٝ ٥ٕٞٗ سطس٥ت لبث٥ّز س٥ٓٙٓ ٚ وٙشطَ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ ضا زاض٘س.
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طاٖ ٔزب٣ِ آٖ قزطوز اؾزز. زض    ٞب٢ حؿبثساض٢ ٞط قطوز زض سرهم ٔزس٤  ثس٣ٟ٤ اؾز ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ٔٛاضز فٛق ثؿشٝ ثٝ َطاح٣ ؾطفهُ

ٞب٢ ٔٛضز ٥٘بظ ٣ٍٕٞ آٟ٘ب زض ا٤ٗ ذهٛل ٌٙدب٘سٜ قسٜ سب ثط حؿت قطا٤ٍ ٚ ؾ٥ّم١ ذٛز ثشٛا٘ٙزس وزس٤ًٙ اُ٘ٗزبف     لبث٥ّز افعاض ٕٞاًٞٙ ٘طَْطاح٣ 

 دص٤ط٢ َطاح٣ ٕ٘ب٤ٙس.

 س.ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥ ٞب٢ ٔصوٛض ثطا٢ ثجز سٗط٤ف حؿبة خس٤س زو١ٕ  زض ذبسٕٝ دؽ اظ س٥٥ٗٗ ٌع٤ٙٝ

ٞب٢ ٥ٗٔٗ لطاض زاقشٝ ٚ و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ثفكبض٤س ٣٤ٛٙٔ زاضا٢ ؾزٝ ٌع٤ٙز١    زض نٛضس٣ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ حؿبة

ا٢ ثب ٖٙٛاٖ حؿبة ٥ٗٔٗ  قٛز. ا٘شربة ٌع١ٙ٤ اَّٚ دٙدطٜ ْبٞط ٣ٔ« ٔدٛظ سغ٥٥ط وس ٚ ٘بْ حؿبة»ٚ « ٌطزـ زفشط حؿبة»ٚ « ٔكبٞس٠ ٌطزـ حؿبة»

 ٌصاضز.  ٞب٢ ٚاثؿشٝ ثٝ آٖ ضا ثٝ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ بة قسٜ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ خٕٕ ٌطزـ حؿبةا٘شر

زض ا٤ٗ دٙدطٜ أىبٖ ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ ٚ ٤ب ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ، ٚخٛز زاضز. 

ٝ »٥ٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زو١ٕ ، س٥٥ٗٗ اِّٚ«ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»ا٘شربة ٌع١ٙ٤  قزٛز ٌزطزـ    ٔٛخزت ٔز٣  « ٔحبؾزج

 ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ ضؾب٣٘ قٛز.

اظ ٔٙز٢ٛ  « زفبسط حؿبثساض٢»ٕ٘ب٤س وٝ ٔٗبزَ ا٘شربة ٌع١ٙ٤  ضا فٗبَ ٣ٔ« زفبسط حؿبثساض٢»، دٙدط٠ «ٌطزـ زفشط حؿبة»ا٘شربة ٌع١ٙ٤ زّْٚ ٣ٙٗ٤ 

٥ٌطز. ثزطا٢ اَلاٖزبر    ٞب٢ ا٤ٗ دٙدطٜ، ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ نٛضر ٣ٔ اؾز. ا٤ٙىبض ثب د٥ف فطو لطاضزازٖ حؿبة ا٘شربة قسٜ زض ٌع٤ٙٝ« ٢حؿبثساض»

ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س. ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ؾْٛ أىبٖ ا٤دبز سغ٥٥طار زض وس ٚ ٘بْ حؿبة، ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ « زفبسط حؿبثساض٢»ث٥كشط زض ا٤ٗ ذهٛل ثٝ ثرف 

 قس. ذٛاٞس

ٞب٢ خعء ٥ٗٔٗ اذش٥زبض٢ اؾزز ِٚز٣ سٗط٤زف      ٕ٘ب٤س. سٗط٤ف حؿبة ٞب٢ ٥ٗٔٗ وٕه ٣ٔ ثٝ سفى٥ه ث٥كشط حؿبة« خعء ٥ٗٔٗ»ٞب٢  سٗط٤ف حؿبة

 ثبقس. ٞب٢ ٥ٗٔٗ ثطا٢ ٞط وُ لاظ١ٔ ثجز آضس٥ىُ زض حؿبة وُ )ٚ ٥ٗٔٗ( ٔطثَٛٝ ٣ٔ حؿبة
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ٞزب٢ ٔٗز٥ٗ، ٚ زض نزٛضر ٥٘زبظ      ٞب٢ وُ، حؿزبة  ؿبثساض٢ ٖجبضسؿز اظ: حؿبةٞب٢ ح زلّز ٕ٘ب٥٤س سطس٥ت نح٥ح ٚ ُٔٙم٣ ثجز سٗبض٤ف ؾطفهُ

ٞب٢ خعء ٥ٗٔٗ لطاض زاقشٝ ٚ و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ثفكزبض٤س   ٞب٢ خعء ٥ٗٔٗ. زض نٛضس٣ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ٖٙب٤ٚٗ حؿبة حؿبة

ا٢  قٛز. ا٘شربة ٌع١ٙ٤ اَّٚ دٙدطٜ ْبٞط ٣ٔ« غ٥٥ط وس ٚ ٘بْ حؿبةٔدٛظ س»ٚ « ٌطزـ زفشط حؿبة»ٚ « ٔكبٞس٠ ٌطزـ حؿبة»٣٤ٛٙٔ زاضا٢ ؾٝ ٌع١ٙ٤ 

ٌصاضز. زض ا٤ٗ دٙدطٜ أىبٖ ٔحبؾج١ ٌزطزـ حؿزبة ثزطا٢     ثب ٖٙٛاٖ حؿبة خعء ٥ٗٔٗ ا٘شربة قسٜ ضا فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ٚ خٕٕ ٌطزـ آٖ ضا ثٝ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ

، «ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»خٛز زاضز. ا٘شربة ٌع١ٙ٤ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ ٚ ٤ب ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ ٚ

قٛز ٌطزـ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قزسٜ ثزطٚظ ضؾزب٣٘     ٔٛخت ٣ٔ« ٔحبؾجٝ»س٥٥ٗٗ ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زو١ٕ 

 قٛز.

اظ « زفزبسط حؿزبثساض٢  »ٕ٘ب٤س. ا٤ٙىبض ٔٗبزَ ا٘شربة ٌع٤ٙز١   َ ٣ٔضا فٗب« زفبسط حؿبثساض٢»، دٙدط٠ «ٌطزـ زفشط حؿبة»ا٘شربة ٌع١ٙ٤ زّْٚ ٣ٙٗ٤ 

٥ٌزطز. ثزطا٢ اَلاٖزبر ث٥كزشط زض ا٤زٗ       ٞب٢ ا٤ٗ دٙدطٜ، نٛضر ٔز٣  ٢ٛٙٔ حؿبثساض٢ اؾز وٝ ثب د٥ف فطو لطاضزازٖ حؿبة ا٘شربة قسٜ زض ٌع٤ٙٝ

 غ٥٥طار ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ذٛاٞس قس.ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س. ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ؾْٛ أىبٖ ا٤دبز س« زفبسط حؿبثساض٢»ذهٛل ثٝ ثرف 

  



59 
 

 ٞا زضذر حساب

 ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س.« ٞب زضذز حؿبة»زاٖ  ٞب٢ سٗط٤ف قسٜ سٛأْ ثب اضسجبٌ ث٥ٗ آٟ٘ب ثطٌٝ ا٢ ؾطفهُ ثطا٢ ٕ٘ب٤ف زضذشٛاضٜ

ٞزب٢   قٛز، ٌع٤ٙٝ آٖ ْبٞط ٣ٔزاٖ زاضا٢ ٢ٛٙٔ وٕى٣ اؾز وٝ ثب لطاضزازٖ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ زضذشٛاضٜ ٚ فكطزٖ زو١ٕ ؾٕز ضاؾز  ا٤ٗ ثطٌٝ

 ٞب٣٤ اؾز وٝ لجلاً سٛي٥ح زازٜ قس. ا٤ٗ ٔٙٛ ٔكبثٝ ٌع٤ٙٝ

  

 

 ٞا٢ حساتساض٢ زٛسؼ١ سطفػُ 

٣ٍٕٞ زاضا٢ ٤ه ؾبذشبض ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ ٔشهُ ٞؿشٙس. « ٞب٢ حؿبثساض٢ ؾطفهُ»ثٙس « حؿبثساض٢»ٞب٢ حؿبثساض٢ سٗط٤ف قسٜ زض ٢ٛٙٔ  ؾطفهُ

« خعء ٥ٗٔٗ»زاضا٢ چٙس « ٥ٗٔٗ»ٚ ٞط « ٥ٗٔٗ»زاضا٢ چٙس « وُ»، ٞط «وُ»زاضا٢ چٙس « ٌطٜٚ»، ٞط «ٌطٜٚ»زاضا٢ چٙس  «ؾطٌطٜٚ»سط ٞط  ثٝ ٖجبضر ؾبزٜ

« فطٚقزٍبٜ زٚؾزش٣  »قٛز، ثطا٢ ٔثبَ فطو و٥ٙزس   ثبقس. ٣ِٚ ٌب٣ٞ اٚلبر ٤ه ؾطفهُ ثب ٤ه ٖٙٛاٖ ثٝ ٔٙٓٛضٞب٢ ٔرشّف زض چٙس ٔحُ ضؤ٤ز ٣ٔ ٣ٔ

سٗط٤ف « فطٚقٍبٜ زٚؾش٣»ٞب٢ ظ٤ط ضا ثطا٢  ب ثبقس ٚ ٖلاٜٚ ثط ا٤ٗ ذط٤ساض ٔحهَٛ قٕب ٥٘ع ثبقس. ٕٔىٗ اؾز ؾطفهُوٙٙس٠ ٔٛاز ا٥ِّٚٝ قطوز قٕ سب٥ٔٗ

 و٥ٙس:
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 جعءٔؼ٥ٗ ٔؼ٥ٗ وُ جعءٔؼ٥ٗ ٔؼ٥ٗ وُ

     تسٞىاضاٖ     تسسا٘ىاضاٖ

تسسا٘ىاضاٖ   

 زجاض٢

تسٞىاضاٖ     

 زجاض٢

  

فطٚضٍاٜ     

 زٚسس٣

فطٚضٍاٜ     

 زٚسس٣

 

ٞب٢ ثؿشب٘ىبضاٖ سدبض٢ ٚ ز٤ٍط٢ زض ثزسٞىبضاٖ سدزبض٢، ٖزلاٜٚ ثزط      ثٝ ٖٙٛاٖ زٚ حؿبة خعء ٥ٗٔٗ ٤ى٣ زض ٥ٗٔٗ« فطٚقٍبٜ زٚؾش٣»حؿبة سىطاض 

ضا ٘ؿزجز ثزٝ ٕٞز١    « فطٚقزٍبٜ زٚؾزش٣  »افعا٤ف حدٓ ؾطفهّٟب ٚ ثبلاثطزٖ احشٕبَ اقشجبٜ ثجز ٤ى٣ ثدب٢ ز٤ٍط٢، ٚي٥ٗز ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ثزٛزٖ  

ٕ٘ب٤س. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٚي٥ٗز ٔصوٛض ثب٤س زٚ ٌعاضـ اظ زٚ حؿزبة   ٢ قٕب سأ٥ٔٗ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٤ب اظ قٕب ذط٤ساض٢ ٕ٘ٛزٜ ثٝ ؾبز٣ٌ ضٚقٗ ٣ٕ٘وبلاٞب٣٤ وٝ ثطا

ٞب زاقز ٚ زض ٞط ؾزُط اؾزٙبز حؿزبثساض٢ ٔطثزٌٛ ثزٝ ا٤زٗ        س٥ّٟٝ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٘شب٤ح ضا ٔمبثّٝ و٥ٙس. ٣ِٚ اٌط فطٚقٍبٜ زٚؾش٣، ٤ه حؿبة ٔؿشمُ اظ ٥ٗٔٗ

ٞب٢ ا٤ٗ فطٚقٍبٜ ضا اظ اؾزٙبز اؾزشرطاج ٕ٘زٛزٜ ٚ س٥ٗز٥ٗ      ٞب ٚ ثؿشب٘ىبض٢ سٛا٘ؿش٥ٓ ٔدٕٛٔ ثسٞىبض٢ قس، ثُٛض ُٔٙم٣ ٣ٔ ا٤ٗ وس اؾشفبزٜ ٣ٔ فطٚقٍبٜ اظ

٘بٔٙس. زض  ٣ٔ« حؿبة قٙبٚض»ٕ٘بئ٥ٓ وٝ ٚي٥ٗز حؿبة ا٤ٗ فطٚقٍبٜ چٍٛ٘ٝ اؾز. چ٥ٙٗ حؿبة ٔؿشم٣ّ ضا وٝ ثشٛاٖ ثٝ ٞط حؿبة ٥ٗٔٗ ٔٙؿٛة وطز 

اؾز. حؿبة ٔطاوع ٖلاٜٚ ثط ا٤ٙىٝ قٙبٚض اؾز ثهٛضر زضذشٛاضٜ ٥٘ع لبثُ اؾشفبزٜ   ثٝ ق٠ٛ٥ قٙبٚض د٥بزٜ ؾبظ٢ قسٜ« سفه٣ّ٥  حؿبة» عاض ٕٞاًٞٙاف ٘طْ

 لطاض زاضز.« سٗبض٤ف»ٞب زض ٢ٛٙٔ  ثٛزٜ ٚ ثطا٢ ذٛز زاضا٢ ؾّؿّٝ ٔطاست لبثُ سٗط٤ف اؾز. دٙدط٠ ثجز سٗبض٤ف ا٤ٗ حؿبة

ٞب٢ حؿبثساض٢ ثؿش٣ٍ ثٝ َطاح٣ ا٤ٗ ؾطفهّٟب زاضز ٚ ٔٛاضز٢ وٝ زض ا٤ٗ ضإٞٙب آٔسٜ  ٞب٢ سٗط٤ف ؾطفهُ شفبزٜ اظ لبث٥ّزلبثُ شوط اؾز ٘ح٠ٛ اؾ

ا٢ ثبقزس وزٝ    ٞب٢ حؿبثساض٢ ٤ه قطوز ثٝ ٌٛ٘ٝ ٞب اؾز. ثطا٢ ٔثبَ ٕٔىٗ اؾز َطاح٣ ؾطفهُ فمٍ ثٝ ٔٙٓٛض آقٙب٣٤ ذٛا٘ٙس٠ ٌطا٣ٔ ثب ا٤ٗ لبث٥ّز

سٛاٖ ٔطاوع ٞع٤ٙٝ ضا زض ٤ه ؾُح اظ ؾُٛح قزٙبٚض ٔطاوزع ٚ ا٘زٛأ آٖ ضا ثزب      ٔطاوع ٞع٤ٙٝ ثب ا٥ٕٞز سّم٣ قٛز. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض ٣ٔسفى٥ه ا٘ٛأ ٞع٤ٙٝ زض 

 اؾشفبزٜ اظ ؾُح٣ ز٤ٍط سٗط٤ف ٚ د٥بزٜ ؾبظ٢ وطز. 

سٛا٘ٙس  خٛز زاض٘س وٝ وبضثطاٖ ٣ٔٚ« سبض٤د د٥ٍ٥ط٢»ٚ « وس د٥ٍ٥ط٢»ٞب٢ سفه٣ّ٥، زض اؾٙبز حؿبثساض٢، ؾُٛح لبثُ سٗط٤ف ثب ٘بْ  ٖلاٜٚ ثط حؿبة

زفبسط  سٛاٖ اظ َط٤ك ٌعاضـ }حؿبثساض٢ ضا ٣ٔ« د٥ٍ٥ط٢»٥٘بظ ذبن٣ اظ آٖ اؾشفبزٜ ٕ٘ب٤ٙس. ؾُطٞب٢ اؾٙبز ثجز قسٜ ثب وس ٚ سبض٤د  ثسٖٚ سٗط٤ف د٥ف

اظ خّٕٝ ٔٛاضز اؾشفبزٜ وس ٚ سبض٤د د٥ٍ٥ط٢، ثجز ٥ٌط٢ ٔف٥س ثبقس. ثطا٢ ٔثبَ  سٛا٘س زض ٌعاضـ زاض ثٛزٖ وس د٥ٍ٥ط٢ ٣ٔ حؿبثساض٢{ اؾشرطاج ٕ٘ٛز. ٣ٙٗٔ

ثبقس. ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ زض دٙدط٠ زفبسط حؿبثساض٢  قٕبضٜ ٚ سبض٤د ؾطضؾ٥س چه ٚ ٤ب ثجز قٕبضٜ ٚ سبض٤د سؿ٤ٛٝ فبوشٛض فطٚـ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ ٣ٔ

ٚ س٥٥ٗٗ ؾب٤ط ٔحسٚز٤شٟب٢ ٔٛضز ٘ٓط، و١٥ّ ؾُطٞب٣٤ اظ « بقطٚٔ ث»ٚ ؾشٖٛ « د٥ٍ٥ط٢»سٛاٖ زض لؿٕز س٥٥ٗٗ ٔحسٚزٜ ثب سحط٤ط وس د٥ٍ٥ط٢ زض ؾُط  ٣ٔ

ثبقس ٚ زض  افعاض ٣ٔ اؾٙبز حؿبثساض٢ ثجز قسٜ وٝ زاضا٢ وس د٥ٍ٥ط٢ ٔصوٛض ثبقٙس ضا اؾشرطاج ٕ٘ٛز. سٛي٥ح ا٤ٙىٝ قىُ ظ٤ط ٔطثٌٛ ثٝ ٘ؿرٝ خبٕٔ ٘طْ

 ٚخٛز ٘ساضز. 3ٚ  2ٚ  1ٚ ؾُٛح قٙبٚض  3ٚ  2٘ؿرٝ ٣ٕٖٔٛ ؾُٛح سفه٣ّ٥ 

 

 حساتٟا٢ زفػ٣ّ٥  ا٘ٛاع

وزٝ اظ َط٤زك   « ا٘ٛأ حؿزبثٟب٢ سفهز٣ّ٥  »لجُ اظ سٗط٤ف حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ لاظْ اؾز ا٘ٛأ آٟ٘ب ضا ٔكرم ٕ٘ٛزٜ ٚ ٖٙب٤ٚٗ ا٤ٗ ا٘ٛأ ضا زض دٙدط٠ 

 ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ زض زؾشطؼ اؾز ثجز ٕ٘بئ٥س. ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف
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 ب٣ٙ٤ٚ قج٥ٝ ٖٙب٤ٚٗ ظ٤ط، ٌطٜٚ ثٙس٢ قٛ٘س:حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔطسجٍ ثب ٞط قطوز ٕٔىٗ اؾز ثب ٖٙ

 ٞب٢ ٕٞىبض، ٕ٘ب٤ٙسٌبٖ فطٚـ ٚ درف، وبضوٙبٖ، ... وٙٙسٌبٖ ٔٛاز ٚ لُٗبر، ؾبظٔبٟ٘ب٢ زِٚش٣، قطوز ٔكشط٤بٖ، سب٥ٔٗ

ثٟب٢ سفهز٣ّ٥ ضا فزطاٞٓ   ٥ٌط٢ ثطا٢ ٞط ٘ٛٔ اظ حؿزب  افعاض لبث٥ّز ٌعاضـ ا٢ اؾشفبزٜ ٕ٘بئ٥س ٘طْ ثٙس٢ ٔكبثٝ ثٙس٢ ٤ب َجمٝ زض نٛضس٣ وٝ اظ ا٤ٗ َجمٝ

، ا٘زٛأ  «س١ّ٥ٟ سطاظ اظ ؾُح»اظ لؿٕز « سفه٣ّ٥»ا٢{ ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤  سطاظ زٚضٜ سطاظٞب سٛاٖ اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ }حؿبثساض٢ ٕ٘ب٤س. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض ٣ٔ ٣ٔ

 حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔٛضز ٘ٓط ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ سحز قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ٌعاضـ زِرٛاٜ ضا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز.

ضلٓ ٚ قطح حساوثط  3سب  1سٛا٘س ث٥ٗ  ، وس ٚ قطح ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ضا سحط٤ط ٕ٘بئ٥س. وس ٣ٔطٜ ثب ا٘شربة زو١ٕ زض ا٤ٗ دٙد

 ٞب٢ سحط٤ط قسٜ ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ضا ثطا٢ ثجز زازٜ حطف ثبقس. ثٗس اظ س٥٥ٗٗ وس حؿبة ٔٛضز ٘ٓط زو١ٕ  30

ٞب٣٤  ثطا٢ ا٤ٙىبض ٔىبٖ ٕ٘ب ضا ظ٤ط ؾشٖٛ  سٛا٥٘س ؾٝ وس سفه٣ّ٥ )زض ٘ؿرٝ ٣ٕٖٔٛ ٤ه وس سفه٣ّ٥( ا٘شربة ٕ٘بئ٥س، زض ٞط ؾُط اظ اؾٙبز حؿبثساض٢ ٣ٔ

ٛز ثب لطاضزازٖ ق فكبض ز٥ٞس، اظ فٟطؾش٣ وٝ ْبٞط ٣ٔ Enterضا ثٝ ٕٞطاٜ و٥ّس  Ctrlاؾز لطاضزازٜ و٥ّس « 3ٚ سفه٣ّ٥ 2، سفه1٣ّ٥سفه٣ّ٥»وٝ ٖٙٛاٖ آٟ٘ب 

ثزٝ  ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٖٙٛاٖ ٤ب وس حؿبة سفه٣ّ٥ ٔٛضز ٘ٓط ٚ فكطزٖ ؾط٤ٕ زٚثبض ٔشٛا٣ِ و٥ّس ؾٕز چخ آٖ، ا٘شربة ٔٛضز ٘ٓط ضا ا٘دبْ ز٥ٞزس.  

 ضٚـ فٛق وس حؿبة سفه٣ّ٥ زض آٖ ؾُط ؾٙس ٌٙدب٘سٜ ذٛاٞس قس. 

 حساتٟا٢ زفػ٣ّ٥

حؿزبثٟب٢ سفهز٣ّ٥{ ضا فٗزبَ ٕ٘زٛزٜ ٚ      اظ ٔٙز٢ٛ }سٗزبض٤ف  « حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤  سٛا٥٘س ثٗس اظ ثجز ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥، ٣ٔ

 سٗبض٤ف ٔٛضز ٘ٓط ذٛز ضا اظ َط٤ك آٖ ثجز ٕ٘بئ٥س.

ثٙس٢ ٚ  سٛاٖ و٥ّٝ ٔكرهبر حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ضا وٝ ثٝ ٣ٖٛ٘ سجبزلار ٔب٣ِ، وبلا ٚ ٤ب ذسٔبس٣ ثب قطوز زاض٘س ثجز، َجمٝ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔ

ٞب٢ خزعء ٔٗز٥ٗ ا٘دزبْ زاز ِٚز٣ ٔع٤زز       ٞب٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ حؿبثساض٢ ٚ سٗط٤ف زض حؿبة سٛاٖ ٥ٕٞٗ وبض ضا اظ َط٤ك ؾطفهُ وٙشطَ ٕ٘ٛز. اِجشٝ ٣ٔ

٘زٛأ  سفه٣ّ٥ زاضا٢ فٗب٥ِشٟب٢ ٔرشّف ٔب٣ِ ثب قطوز ثبقس لاظْ ٥٘ؿز وٝ ثطا٢ ٞط وزساْ اظ ا  سٗط٤ف حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ا٤ٗ اؾز وٝ اٌط ٤ه حؿبة 

 فٗب٥ِشٟب٢ ٢ٚ وس ٔدعا سٗط٤ف قٛز.
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ٔٙؿٛة « سٗبض٤ف ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»سٛاٖ وس٢ اظ حؿبثٟب٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ ثٝ ٞط ٤ه اظ ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ زض دٙدط٠  ٖلاٜٚ ثط ا٤ٙىٝ ٣ٔ

٤ه ٘ٛٔ اظ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ثُٛض ٤ىدب ٔٙؿزٛة   سٛاٖ ثٝ َٛض ٔدعا ٥٘ع ثٝ ٞط ٤ه اظ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ وس٢ ٔٙؿٛة ٕ٘ٛز، وس حؿبث٣ وٝ ثٝ وطز، ٣ٔ

ضا زض  ٔٙؿٛة ٕ٘ٛز. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض وبف٣ اؾز زو١ٕ   سٛاٖ ثٝ ٞط ٤ه اظ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ثُٛض خساٌب٘ٝ قٛز وٝ ٣ٔ قٛز خب٤ٍع٤ٗ وس حؿبث٣ ٣ٔ ٣ٔ

افعاض فٗبَ قسٜ ٚ ا٘شؿبة ذزٛز ضا اظ ض٢ٚ ا٤زٗ    طْا٢ قبُٔ وسٞب٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ سٗط٤ف قسٜ زض ٘ ا٘شربة ٕ٘بئ٥س سب دٙدطٜ« وس حؿبة»ٔمبثُ ٖجبضر 

 دٙدطٜ نٛضر ز٥ٞس.

 

افعاضٞب٢ ٔد١ٖٕٛ ٕٞبًٞٙ اظ خّٕٝ حؿبثساض٢، زض٤بفزز ٚ دطزاذزز، ا٘جزبض،     قٛ٘س زض و١٥ّ ٘طْ وٝ زض ا٤ٗ لؿٕز سٗط٤ف ٣ٔ  وس حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥

ثٝ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ )اقربل( فزٛق زض لؿزٕشٟب٢ ٔرشّزف ضا فمزٍ ثزب       سٛاٖ و١٥ّ فٗب٥ِشٟب٢ ٔطثٌٛ ثُٛض ٔكشطن لبثُ اؾشفبزٜ ثٛزٜ ٚ ٣ٔ …فطٚـ ٚ 

 ٥ٌط٢ ٚ وٙشطَ ٕ٘ٛز. اؾشفبزٜ اظ ٤ه وس ٚاحس ٌعاضـ

ثب اؾشفبزٜ اظ ٤ه ٔٙز٢ٛ زٚ  « قره٥ز»سٛا٘س قرم حم٥م٣ ٤ب حمٛل٣ ثبقس. ا٤ٗ ٤ٚػ٣ٌ زض خ٢ّٛ ٖجبضر  ٞط قرم سٗط٤ف قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔ

 زاٖ زض دب٥٤ٗ ا٤ٗ دٙدطٜ لطاضزازٜ قسٜ اؾز. ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ زٚ ٤ٚػ٣ٌ ثُٛض خساٌب٘ٝ دٙح ثطٌٝ ز زازٜقٛز. ثطا٢ ثج ا٢ س٥٥ٗٗ ٣ٔ ٌع٤ٙٝ

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ٞب٣٤ وٝ زض ا٤ٗ دٙدطٜ ثجز ٣ٔ زازٜ

ثٙس٢ ٕ٘ٛز وٝ ا٤زٗ ٖٕزُ اظ    ٜٚٞب٢ ٔرشّف ٚ لبثُ سٗط٤ف ٌط سٛاٖ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ضا ثهٛضر افعاض زاضا٢ لبث٥ّش٣ اؾز وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ ٘طْ ٘ٛع:

سٛاٖ ثٝ  دص٤طز. ثب اؾشفبزٜ اظ سٗبض٤ف٣ وٝ زض آٖ دٙدطٜ نٛضر ٌطفشٝ اؾز ٣ٔ ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ ا٘دبْ ٣ٔ َط٤ك ا٘شربة ٢ٛٙٔ ان٣ّ }سٗبض٤ف

ثٛؾ١ّ٥ ٔٙزٛ أىزبٖ دزص٤ط اؾزز.      زٚ نٛضر سحط٤ط ٔؿشم٥ٓ وس ٚ ٤ب ا٘شربة ، ٤ه وس ٘ٛٔ سره٥م زاز. ا٤ٙىبض ثٝ «٘ٛٔ»ٞط حؿبة سفه٣ّ٥ زض لؿٕز 

 ثٙس٢ ٕ٘ٛز. س٥٥ٗٗ ٘ٛٔ اِعا٣ٔ ٥٘ؿز. ا٤ٗ لجُ اظ سٗط٤ف حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ لاظْ اؾز وٝ ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ضا سٗط٤ف ٚ ٌطٜٚ ثٙبثط
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. لاظْ ثٝ سٛي٥ح قٛز ٚ سحط٤ط آٖ اِعا٣ٔ اؾز ضل٣ٕ وٝ ثطا٢ ٞط ٤ه اظ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ثهٛضر غ٥طسىطاض٢ سٗط٤ف ٣ٔ ٤8ه ٖسز حساوثط  وس:

قٛز وٝ ثطاثط اؾز ثزب   ٞب٢ خس٤س زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ٔمساض٢ ثُٛض ذٛزوبض ثٝ ا٤ٗ وس سره٥م زازٜ ٣ٔ اؾز وٝ ثٝ ٔحى لطاض ٌطفشٗ زض حبِز ثجز زازٜ

ض نزٛضس٣ وزٝ   سٛاٖ وس زازٜ قسٜ ضا حصف ٕ٘ٛز ٚ وس غ٥ط سىطاض٢ ز٤ٍط٢ سحط٤زط وزطز. ز   آذط٤ٗ وس سحط٤ط قسٜ ثٝ ايبف١ ٤ه. زض نٛضر سٕب٤ُ ٣ٔ

افعاض اؾشفبزٜ ٕ٘بئ٥ٓ ثٟشط اؾز اظ سٗط٤ف وسٞب٢ ٔشٛا٣ِ ثطا٢ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط  ثرٛا٥ٞٓ اظ أىبٖ وس ز٣ٞ ذٛزوبض ٘طْ

٢ وزٝ حؿزبثٟب٢   ثجز قٛز، زض زفٗزبر ثٗزس   1001قطٚٔ قٛز وبف٥ؿز ثطا٢ ا٥ِّٚٗ حؿبة سٗط٤ف قسٜ وس  1001ثرٛا٥ٞٓ وس حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ اظ 

 زٞس. ثٝ ثٗس ضا ثهٛضر ٔشٛا٣ِ سره٥م ٣ٔ 1002افعاض ثُٛض ذٛزوبض ثٝ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ وس  خس٤س سٗط٤ف قٛ٘س ٘طْ

 .سحط٤ط ٘بْ اِعا٣ٔ اؾز .ثبقس حطف٣ وٝ ٔكرم وٙٙس٠ ٘بْ حؿبة سفه٣ّ٥ ٣ٔ 40ٖجبضسؿز اظ ٤ه ٖجبضر حساوثط  ٘اْ:

 ٥ٌطز. ز وٝ زض نٛضر ِعْٚ زض ٌعاضـ ٞب٢ حؿبثساض٢ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔحطف٣ اؾ 40ٕٞب٘ٙس ٘بْ ٤ه ٖجبضر  ٘اْ لاز٥ٗ:

 سٛاٖ ثطا٢ ٞط حؿبة سفه٣ّ٥ سٛي٥حبر ذبن٣ ضا ثجز ٕ٘ٛز. زض ا٤ٗ لؿٕز زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ ٔلاحظاذ:

 ثبقس وٝ اظ َط٤ك ٔٙٛ ٥٘ع لبثُ ا٘شربة اؾز. س٥٥ٗٗ قره٥ز اِعا٣ٔ اؾز. قبُٔ زٚ حبِز حم٥م٣ ٚ حمٛل٣ ٣ٔ ضرػ٥ر:

 ثٙس٢ ٕ٘ٛز وٝ ا٤ٗ ُٖٕ اظ َط٤ك ا٘شربة ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف سٛاٖ اؾٙبز حؿبثساض٢ ضا ٌطٜٚ افعاض زاضا٢ لبث٥ّش٣ اؾز وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ ٘طْ ٌطٜٚ سٙس:

ة سفه٣ّ٥ سٛاٖ ثٝ ٞط حؿب دص٤طز. ثب اؾشفبزٜ اظ سٗبض٤ف٣ وٝ زض آٖ دٙدطٜ نٛضر ٌطفشٝ اؾز ٣ٔ ثٙس٢ اؾٙبز حؿبثساض٢{ ا٘دبْ ٣ٔ ٌطٜٚ سٗبض٤ف دب٤ٝ 

 زض لؿٕز ٌطٜٚ ؾٙس ٤ه وس ٌطٜٚ سره٥م زاز.

 قٛز. ظ١ٙ٥ٔ فٗب٥ِز قره٥ز حم٥م٣ ٤ب حمٛل٣ زض ا٤ٗ ٔحُ سحط٤ط ٣ٔ ظ١ٙ٥ٔ فؼا٥ِر:

 سٛاٖ زض ا٤ٗ لؿٕز حؿبة ثب٘ى٣ قره٥ز حم٥م٣ ٤ب حمٛل٣ ضا سحط٤ط ٕ٘ٛز. زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ حساب تا٘ى٣:

 ضٚز. فطٚـ ٚ ... سٛؾٍ ٘طْ افعاض درف ٚ فطٚـ ثٝ وبض ٣ٔ زض نٛضر ِعْٚ زض فبوشٛض وس خسس٣ ٚ ضٕاضٜ ثثر:

 : زض ا٤ٗ ٔحُ أىبٖ زضج وس ثب٤ٍب٣٘ ٔطسجٍ ثب حؿبة سفه٣ّ٥ ٚخٛز زاضز.وس تا٤ٍا٣٘

 ٢ٛٙٔ وٕى٣ حساتٟا٢ زفػ٣ّ٥

 ٞب٢ ظ٤ط اؾز: قٛز، قبُٔ ٌع٤ٙٝ ٢ٛٙٔ وٕى٣ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

 

 

 

ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ أىبٖ ٔحبؾج١ ٌطزـ حؿبة ثطا٢ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٚ ٤زب ٔحبؾزج١ ٌزطزـ حؿزبة زض ٔحزسٚز٠      ٔطاٞسٜ ٌطزش حساب: 

، س٥٥ٗٗ ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٚ ا٘شربة زوٕز١  «ثط حؿت»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ، فطاٞٓ ذٛاٞس قس. ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 قٛز ٌطزـ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ ضؾب٣٘ قٛز. ٣ٔ ٔٛخت« ٔحبؾجٝ»

اظ ٔٙز٢ٛ  « زفبسط حؿزبثساض٢ »فٗبَ ذٛاٞس قس. ا٤ٙىبض ٔٗبزَ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ « زفبسط حؿبثساض٢»ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع١ٙ٤ دٙدط٠ ٔطاٞسٜ زفسط حساب: 

٥ٌطز. ثطا٢ اَلاٖبر ث٥كشط زض ا٤ٗ ذهٛل ثٝ  ب٢ ا٤ٗ دٙدطٜ، نٛضر ٣ٔٞ حؿبثساض٢ اؾز وٝ ثب د٥ف فطو لطاض زازٖ قرم ا٘شربة قسٜ زض ٌع٤ٙٝ

 ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س. « زفبسط حؿبثساض٢»ثرف 

 سٛاٖ ٔب٘سٜ اٖشجبض اقربل ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔٔطاٞسٜ ٔا٘سٜ اػسثاض: 
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ؾ٥ؿشٓ فطٚـ ٔدٕٖٛزٝ ٘زطْ افعاضٞزب٢ ٕٞبٞٙزً ٥٘زع ثزط ض٢ٚ       وٙس وٝ  ٤ٗ ثٙس اظ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٚلش٣ وبض ٣ٔا ٔطٚض اقلاػاذ ٚ ٚؾؼ٥ر ذط٤ساض:

ٝ    ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ظ٤ط ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ وبٔذ٥ٛسط قٕب ٤ب ؾطٚض ٘هت قسٜ ثبقس. ثب زاٟ٘زب٢ آٖ سٛيز٥ح زازٜ    قٛز وٝ زض ازأٝ ٞزط وزساْ اظ ثطٌز

  قٛز. ٣ٔ

 

 

 

اٖشجبض، ٔب٘سٜ اٖشجبض ٘مس٢، ٔب٘سٜ اٖشجزبض ٘مزس٢ ٚ اؾزٙبز٢، ٌزطزـ ثزسٞىبض،       زاٖ اَلاٖبر و٣ّ ٕٞب٘ٙس ٔجّغ  زض ا٤ٗ ثطٌٝزاٖ اقلاػاذ و٣ّ:  تطٌٝ

اؾزٙبز   ٌطزـ ثؿشب٘ىبض، ٔب٘سٜ حؿبة ثسٞىبض، ٔجّغ اؾٙبز زض٤بفش٣ٙ، سٗساز اؾٙبز زض٤بفش٣ٙ، ٔب٘سٜ حؿبة ٘مس٢ ثزسٞىبض، ٔجّزغ اؾزٙبز ثطٌكزش٣، سٗزساز     

ض فطٚـ، ٔشٛؾٍ ٔجّغ ٞط فبوشٛض، ٔجّغ ٔطخ٣ٖٛ، سٗساز فبوشٛض ٔطخ٣ٖٛ، ٔشٛؾٍ ظٔزبٖ  ثطٌكش٣، سبض٤د آذط٤ٗ فبوشٛض فطٚـ، ٔجّغ فطٚـ، سٗساز فبوشٛ

 قٛز. ٞط فبوشٛض، ٔجّغ سرف٥ف، حساوثط ٔجّغ فبوشٛض لبثُ نسٚض خٟز ذط٤ساض، سّفٗ سٕبؼ، ٕ٘بثط، ٘بْ فطز ضاثٍ ٚ ٘كب٣٘ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ
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قٛز، زض نٛضر ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ٔكبٞسٜ اَلاٖبر ذط٤ساض اظ ؾبَ لجُ زفشزط   ٤ف زازٜ ٣ٔزاٖ زفشط ذط٤ساض ٕ٘ب زض ا٤ٗ ثطٌٝ زاٖ زفسط ذط٤ساض:  تطٌٝ

 قٛز. قٛز، ٕٞچ٥ٙٗ ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ زْٚ اَلاٖبر و٥ّٝ ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ذط٤ساض ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ ذط٤ساض اظ ؾبَ لجُ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ

 

 سغ٥٥طاس٣ ضا زض وس ٚ ٘بْ حؿبة سفه٣ّ٥ اٖٕبَ ٕ٘ب٤س.سٛا٘س  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ وبضثط ٣ٔٔجٛظ زغ٥٥ط وس ٚ ٘اْ ضرع: 

ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٌطزـ وس ٤ه حؿبة سفه٣ّ٥ زض حؿبة سفه٣ّ٥ ز٤ٍط ازغبْ ذٛاٞس قس، لبث٥ّز ٔصوٛض زض ازغاْ ٌطزش زض حساب ز٤ٍط: 

زٚ وس ٌطزـ د٥سا ٕ٘ب٤ٙس ٚ ثرٛا٥ٞٓ وسٞب٢ ٔصوٛض ٥ٌطز وٝ ثطا٢ ٤ه حؿبة ثٝ اقشجبٜ زٚ وس سفه٣ّ٥ سٗط٤ف قٛز ٚ ٞط  ٔٛال٣ٗ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

 ضا ٤ى٣ ٕ٘بئ٥ٓ.

 ٞا٢ حساتٟا٢ زفػ٣ّ٥ زاٖ تطٌٝ

ٞب٢  زاٖ زض دب٥٤ٗ دٙدطٜ لبثُ ا٘شربة اؾز. ا٘شربة ٞط ٤ه اظ حبِز ٞب٢ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ زض زٚ حبِز حم٥م٣ ٚ حمٛل٣ چٟبض ثطٌٝ ثطا٢ ثجز زازٜ

 شربة حبِز حم٥م٣ سٛأْ ثب حمٛل٣، ُٔٙم٣ ٥٘ؿز. حم٥م٣ ٚ ٤ب حمٛل٣ أىبٖ دص٤ط اؾز. أب ا٘

 

 

زاٖ ٘ح٠ٛ اضسجبٌ وس حؿبة سفه٣ّ٥ ثب ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ )ٖلاٜٚ ثط ٘ٛٔ سٗط٤ف قسٜ زض ثبلا٢ دٙدطٜ حؿبثٟب٢  زض ا٤ٗ ثطٌٝ ٌطٟٚٞا٢ ٔطزثف:

ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ سٗط٤ف قسٜ  ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف  ثبقس. زض ظٔبٖ سٗط٤ف ٤ه حؿبة خس٤س وٝ ٘ٛٔ آٖ ثب٤ؿش٣ لجلاً زض سفه٣ّ٥( لبثُ سٗط٤ف ٣ٔ

ٝ   ٔكرم ٣ٔ« ٘ٛٔ»ثبقس زض ٔحُ  زاٖ  قٛز. حبَ اٌط ٤ه حؿبة ثب ث٥ف اظ ٤ه ٘ٛٔ اظ ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔطسجٍ ثبقس زض چ٥ٙٗ ٚيز٥ٗش٣ اظ ثطٌز

ا٘ٛأ  حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ سٗط٤ف قسٜ زض لؿٕز }سٗبض٤ف قٛز وٝ ا٘ٛأ  زاٖ ٔصوٛض ٔلاحٓٝ ٣ٔ قٛز. ثب ضخٛٔ ثٝ ثطٌٝ ٣ٔ اؾشفبزٜ « ٌطٟٚٞب٢ ٔطسجٍ»

حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥{ زض آٖ ٚخٛز زاض٘س، وٝ ٘ٛٔ حؿبة سفه٣ّ٥ ا٘شربة قسٜ ثطا٢ حؿبة وس سفه٣ّ٥ ٥٘ع ثهزٛضر س٥زه ذزٛضزٜ ٚ غ٥طلبثزُ ا٘شرزبة      
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زاٖ ٔزصوٛض   ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط ضا اظ ثطٌٝ قٙس ٌع٤ٙٝٔكرم ٌطز٤سٜ، حبَ اٌط لاظْ ثبقس ثطا٢ حؿبة ٔصوٛض ا٘ٛأ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ز٤ٍط٢ ٥٘ع ٔطسجٍ ثب

 ٕ٘بئ٥ٓ. سغ٥٥طار ا٘دبْ قسٜ ضا ثجز ٣ٔ س٥ه ٕ٘ٛزٜ ٚ ثب زو١ٕ 

  

زاٖ اَلاٖبس٣ ٔب٘ٙس: ٘بْ ٔس٤ط ٖبُٔ، ٘بْ ضئ٥ؽ ٥ٞئز ٔس٤طٜ، ٘بْ ٔس٤ط ٔب٣ِ، ٘بْ فطز ضاثٍ، ظ٥ٔٙزٝ فٗب٥ِزز، قزٕبضٜ     زض ا٤ٗ ثطٌٝضرػ٥ر حمٛل٣: 

 .قٛز ضاثٍ ثطا٢ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔطثٌٛ ثٝ اقربل حمٛل٣ ٚاضز ٣ٔ ثجز، قٟط ثجز ٚ ؾٕز فطز

 

 

  

زاٖ اَلاٖبس٣ ٔب٘ٙس: ٘بْ، ٘بْ ذب٘ٛاز٣ٌ، ٘بْ دسض، قٕبض٠ قٙبؾٙبٔٝ، سبض٤د نسٚض، ٔحُ نسٚض، وس ّٔز٣، سزبض٤د سِٛزس،     زض ا٤ٗ ثطٌٝضرػ٥ر حم٥م٣: 

 .قٛز ل حم٥م٣ ٚاضز ٣ٔٔحُ سِٛس، قٕبضٜ ٌٛا٥ٞٙبٔٝ، سبض٤د نسٚض ٚ قٕبضٜ وبضر ثطا٢ اقرب

 

 

 

 سٛاٖ ٞطٌٛ٘ٝ سٛي٥حبر ٔٛضز ٥٘بظ ضا خٟز حؿبة سفه٣ّ٥ زضج ٚ شذ٥طٜ ٕ٘ٛز. زاٖ ٣ٔ زض ا٤ٗ ثطٌٝ ٤اززاضر:

 

 

سٛاٖ چٙس٤ٗ ٘كب٣٘ )زفشط ٔطوع٢، زفشط فطٚـ، وبضذب٘ٝ ٚ...( سٗط٤ف ٕ٘ٛز اللاْ ٔٙزسضج زض ٘كزب٣٘ ثزٝ     ثطا٢ ٞط حؿبة سفه٣ّ٥ ٣ٔ جسَٚ ٘طا٣٘:

 ؾز:قطح ظ٤ط ا

 

 

ٞب٢ ثبثز ضا ثزطا٢ ا٤زٗ    سٛاٖ فٟطؾش٣ اظ قطح زض وٙبض ا٤ٗ ف٥ّس، ٣ٔ ثبقس وٝ ثب فكطزٖ زو١ٕ  ٔٙٓٛض ٔحُ ذبن٣ اظ فٗب٥ِز قرم ٣ٔ ٔحُ:

   سٛؾٍ ٕٞبٖ ٔٙٛ ثطا٢ ٔٛاضز ٔكبثٝ ٥٘ع لبثُ ا٘شربة اؾز. ف٥ّس سٗط٤ف ٕ٘ٛزٜ ٚ ثب ا٘شربة ٔدسز 

 ٘ٓط زض آٖ ٚالٕ اؾز.ٔكرم وٙٙس٠ قٟط٢ اؾز وٝ ٔحُ ٔٛضز  ضٟط:

 قٛز. ٘كب٣٘ ٔحُ ٔٛضز ٘ٓط زض ا٤ٗ لؿٕز سحط٤ط ٣ٔ ٘طا٣٘:



67 
 

 قٛز. ٞب٢ سٕبؼ ثب قرم زض ٔحُ ٔٛضز ٘ٓط اؾشفبزٜ ٣ٔ ثطا٢ ثجز قٕبضٜ ، ٕ٘اتط،زّىس، زّفٗ ٕٞطاٜ:2ٚ  1زّفٗ 

 قٛز. ضل٣ٕ زض ا٤ٗ لؿٕز سحط٤ط ٣ٔ 10ٚ ٤ب  5وس دؿش٣ ثهٛضر  وس خسس٣:

 قٛز. ٔحُ آزضؼ اِىشط٥٘ٚى٣ حؿبة سفه٣ّ٥ ٔٛضز ٘ٓط ثجز ٣ٔ : زض ا٤ٗخسر اِىسط٥٘ٚه

 

 اضظ

« ا٘زٛأ اضظ  سٗبض٤ف دب٤زٝ   سٗبض٤ف» سٛاٖ ا٘ٛأ اضظ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔٝ ضا سٗط٤ف ٕ٘ٛز. دٙدط٠ ٔصوٛض اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ  سٛؾٍ ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔ

 لبثُ زؾشطؾ٣ اؾز. دٙدط٠ ٔصوٛض قبُٔ اللاْ اَلاٖبس٣ ظ٤ط اؾز:

 قٛز. ثطا٢ ٞط اضظ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔٝ ثب٤س وس ٖسز٢ زض ٘ٓط ٌطفشٝ قٛز وٝ وس ٔصوٛض زض ا٤ٗ ٔحُ ٚاضز ٣ٔ وس اضظ:

 قٛز. ٖٙٛاٖ ٞط اضظ )ٔب٘ٙس زلاض، ٤ٛضٚ، ٔبضن، ...( زض ا٤ٗ ٔحُ سحط٤ط ٣ٔ ٘اْ اضظ:

 سٛاٖ زض ا٤ٗ ٔحُ ٚاحس ذطز اضظ ٔٛضز ٘ٓط ضا ٚاضز وطز. زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ ٚاحس ذطز:

 قٛز. يط٤ت سجس٤ُ ٚاحس ذطز ثٝ اضظ زض ا٤ٗ ٔحُ سحط٤ط ٣ٔ ط٤ة زثس٤ُ ٚاحس ذطز تٝ اضظ:ؾ

سٛاٖ ٘طخ ثطاثط٢ اضظ ثب ض٤بَ ضا زض ا٤ٗ ٔحُ ٚاضز ٕ٘ٛز. زض ا٤ٙهٛضر ٍٞٙبْ ثجز ؾٙس حؿبثساض٢ ٚ ٤ب زض٤بفز  زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ ٘طخ اضظ تٝ ض٤اَ:

 ب٣ِ آٖ ثهٛضر ذٛزوبض سٛؾٍ ثط٘بٔٝ س٥٥ٗٗ ذٛاٞس قس.ٚ دطزاذز زض نٛضر س٥٥ٗٗ ٘ٛٔ ٚ ٔجّغ اضظ ٔجّغ ض٤

 

 

 

سٛاٖ ٘طخ ثطاثط٢ اضظ ثب ض٤بَ ضا زض ٞط ٔمُٕ ظٔب٣٘ زض خسَٚ دبئ٣ٙ٥ ثب شوط اَلاٖبر سبض٤د ٚ ٘زطخ ثزٝ    زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ زاض٤رچٝ زغ٥٥طاذ ٘طخ اضظ:

ظ٢ ثٝ ٔحى ٚضٚز ٚاحس ٚ ٔجّغ اضظ ٔٗزبزَ ض٤زب٣ِ آٖ ضا زض ف٥ّزسٞب٢    ض٤بَ ٚاضز ٕ٘ٛز سب ٘طْ افعاض ثهٛضر ذٛزوبض زض ظٔبٖ ثجز اؾٙبز حؿبثساض٢ اض

 ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ض٤ب٣ِ ثب سٛخٝ ثٝ سبض٤د ؾٙس زضج ٕ٘ب٤س.
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 تٙس٢ اسٙاز حساتساض٢ ٌطٜٚ

ٟٞب٢ سٗط٤ف قسٜ سٛاٖ ٌطٟٚٞب٢ ٔرشّف٣ ضا ثطا٢ اؾٙبز حؿبثساض٢ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔٝ سٗط٤ف ٕ٘ٛز ٚ زض ٌعاضقٟب اظ ٌطٚ سٛؾٍ ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔ

ٕ٘ب٤زس. دٙدزط٠    اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. زض اؾٙبز حؿبثساض٢ ٔح٣ّ ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٌطٜٚ ٞط ؾٙس زض ٘ٓط دطفشٝ قسٜ وٝ اظ ٔمبز٤ط ٚاضز قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ اؾشفبزٜ ٣ٔ

 ثبقس. ظ٤ط ٣ٔ ثٙس٢ اؾٙبز حؿبثساض٢{ لبثُ زؾشطؾ٣ اؾز ٚ قبُٔ اللاْ اَلاٖبس٣ ٌطٜٚ سٗبض٤ف دب٤ٝ  ٔصوٛض اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ }سٗبض٤ف

 قٛز. ثطا٢ ٞط ٌطٜٚ ٔٛضز اؾشفبزٜ زض ثط٘بٔٝ ثب٤س وس ٖسز٢ زض ٘ٓط ٌطفشٝ قٛز وٝ وس ٔصوٛض زض ا٤ٗ ٔحُ سحط٤ط ٣ٔ وس ٌطٜٚ سٙس:

 سٛاٖ ٖٙٛاٖ ٞط ٌطٜٚ ضا سحط٤ط ٕ٘ٛز. زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ٘اْ ٌطٜٚ سٙس: 
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 فػُ خٙجٓ: اسٙاز حساتساض٢

 سٙس حساتساض٢

دص٤طز. ٖلاٜٚ ثزط ٥ّٕٖزبر    ا٘دبْ ٣ٔ« ؾٙس حؿبثساض٢»، ثجز، ٤ٚطا٤ف، حصف، چبح ٚ وٙشطَ اؾٙبز حؿبثساض٢ زض دٙدط٠ ٥ّٕٖبر ٔطثٌٛ ثٝ ٔكبٞسٜ

ْ   ، اٖٕبَ خبثدبئ٣، ازغبْ ٚ سبئ٥س اؾٙبز ٥٘ع زض ا٤ٗ دٙدطٜ نٛضر ٣ٔ فٛق افعاضٞزب٢ ٔدٕٖٛز١ ٕٞبٞٙزً ٔب٘ٙزس      ٥ٌطز. ٕٞچ٥ٙٗ اؾٙبز نبزضٜ اظ ؾزب٤ط ٘زط

 .زاذز، زض ٥ٕٞٗ دٙدطٜ لبثُ ٔلاحٓٝ ٞؿشٙسافعاض زض٤بفز ٚ دط ٘طْ

سب حس أىبٖ زض َطاح٣ وٛقف قسٜ وٝ قىُ ْبٞط٢ ا٤ٗ دٙدطٜ ٕٞب٘ٙس فطْ وبغص٢ ؾٙس حؿبثساض٢ ثبقس. ا٤ٗ دٙدزطٜ قزبُٔ لؿزٕز ؾزطثطي،     

ٚ ا٤دبز وٙٙسٜ ٞط « وٙٙسٜ ؾٙس سب٥٤س»، «ا٤دبز وٙٙسٜ ؾٙس»، «ٔغب٤طر»ٞب٢ ٞط ؾُط خسَٚ،  ٞب ٚ لؿٕز سحشب٣٘ حب٢ٚ ٕ٘ب٤كٍط قطح حؿبة خسَٚ ضز٤ف

ثبقس. زض نٛضر ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ لؿٕز سحشب٣٘ ٢ٛٙٔ وٕى٣ قبُٔ زٚ آ٤شٓ ثبلا٢ دٙدطٜ ٚ دزب٥٤ٗ دٙدزطٜ    ٣ٔ« ضز٤ف ؾٙس»

ة ٌع٤ٙٝ دب٥٤ٗ دٙدطٜ زض ؾطثطي ٕ٘ب٤بٖ ذٛاٞس قس، زض نٛضس٥ىٝ ٌع٤ٙٝ ثبلا٢ دٙدطٜ ا٘شربة قٛز لؿٕز سحشب٣٘ ثٝ ؾطثطي ٔٙشمُ ذٛاٞس قس ٚ ثب ا٘شرب

ضا ٔدسزاً ثٝ لؿٕز سحشب٣٘ « ضز٤ف ؾٙس»ٚ ا٤دبز وٙٙسٜ ٞط « سب٥٤س وٙٙسٜ ؾٙس»، «ا٤دبز وٙٙسٜ ؾٙس»، «ٔغب٤طر»سٛاٖ قطح حؿبثٟب٢ ٞط ؾُط خسَٚ،  ٣ٔ

، «وزس ُّٔزك  »، «ٔطحّٝ»، «ٌطٜٚ ؾٙس» ،«٘ٛٔ ؾٙس»، «قطح»، «ُٖف»، «سبض٤د»، «قٕبضٜ»ٔٙشمُ ٕ٘ٛز. زض لؿٕز ؾطثطي اَلاٖبر و٣ّ ؾٙس ثب ٖٙب٤ٚٗ 

 زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ اؾز وٝ ٞط ٤ه سكط٤ح ذٛاٞٙس قس.« چبح»ا٢ ثب ٖٙٛاٖ  ٚ زوٕٝ« و٥ّٝ اؾٙبز»

 

 

زض خسَٚ ضز٤ف اؾٙبز ٤ب اللاْ ؾٙس، ٖٙب٤ٚٗ وس حؿبة )وُ، ٥ٗٔٗ(، قطح، ثسٞىبض، ثؿشب٘ىبض، ٔمزساض ٚ وزس د٥ٍ٥زط٢ ٚ زض نزٛضس٣ وزٝ زض ٔٙز٢ٛ       

ٔٗز٥ٗ ٚ سفهز٣ّ٥ اظ ٘زٛٔ فٗزبَ      حؿبثساض٢{ ٚي٥ٗز ٞط ٤ه اظ حؿبثٟب٢ خعء س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز   افعاض ٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْٔس }دطٚ٘سٜ 

  ٖ ٞزب٢ ثزسٞىبض ٚ ثؿزشب٘ىبض،     ا٘شربة قسٜ ثبقٙس ؾشٟٛ٘ب٢ ٔطثَٛٝ ٥٘ع زض ا٤ٗ لؿٕز لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞٙس ثٛز. زض لؿٕز دبئ٥ٗ دٙدطٜ ٥٘ع خٕزٕ ؾزشٛ

  سٛاٖ ٔلاحٓٝ ٕ٘ٛز. قزطح  ٞب٢ حؿبة )قبُٔ ٌطٜٚ، وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء٥ٗٔٗ( ٚ حؿبة سفه٣ّ٥ ضا ٣ٔ ٞب٢ ؾٙس، قطح ل ضز٤فٌط ضوٛضز ٔرهٛ د٥ٕب٤ف

ا٢  قٛ٘س. ٕٞچ٥ٙٗ زض لؿٕز ثبلا ؾٕز چخ دٙدطٜ ٞب٢ ؾٙس ُٔبثك ثب ٕٞبٖ ضز٤ف ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ ٞب زض نٛضر حطوز ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤ف حؿبة

ثبقس. ثٝ ز٥ُِ ا٤ٙىٝ زض اظا٢ ثجز، زضج، خبثدبئ٣ ٚ ٤ب ٤ٚطا٤ف، قٕبض٠ ؾزط٤بَ   ا٢ ٣ٔ ذٛضز وٝ ٕٞبٖ قٕبض٠ ثجز ضا٤ب٘ٝ ثٝ چكٓ ٣ٔ« وس ُّٔك»ثب ٖٙٛاٖ 

 سٛا٘س ٤ه ٔطخٕ ُٕٔئٗ ثطا٢ خؿشدٛ ٚ ٤بفشٗ ٤ه ؾٙس ثبقس. ٣ٔ« وس ُّٔك»ٕ٘ب٤س،  سغ٥٥ط ٣ٕ٘« وس ُّٔك»ٕ٘ب٤س ٣ِٚ  ؾٙس سغ٥٥ط ٣ٔ
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 ثبقٙس: اللاْ ٔٙسضج زض ؾٙس ثٝ قطح ظ٤ط ٣ٔ

ثبقس وٝ ثطا٢ ٞط ؾبَ ٔب٣ِ اظ ٤ه قطٚٔ ٚ ثٝ سٗساز اؾٙبز افعا٤ف ذٛاٞزس ٤بفزز. س٥ٗز٥ٗ قزٕبض٠      قٕبض٠ ؾٙس ٘كبٍ٘ط ؾط٤بَ ؾٙس ٣ٔ ضٕاض٠ سٙس:

ط وبضثط ؾٙس٢ ضا قٛز. ثب ا٤ٗ ٚنف اٌ ٕ٘ب٤س س٥ِٛس ٣ٔ حؿت ؾبَ ٔب٣ِ ٚ سبض٤ر٣ وٝ وبضثط ثطا٢ ؾٙس س٥٥ٗٗ ٣ٔ  دص٤طز ٚ ثط افعاض ا٘دبْ ٣ٔ اؾٙبز سٛؾٍ ٘طْ

افعاض ثٗس اظ َطح ؾإاَ ٔٙبؾت ؾٙس خس٤س ضا ثزٝ   ثجز ٕ٘ب٤س وٝ سبض٤د آٖ ٔطثٌٛ ثٝ ا٤بْ ٌصقشٝ ثبقس ٚ ثٗس اظ آٖ سبض٤د اؾٙبز٢ ثجز قسٜ ثبقٙس، ٘طْ

ؾٙس زض آٖ سبض٤د لطاض  قٛز زضج ذٛاٞس ٕ٘ٛز. ٘ح٠ٛ زضج ٥٘ع ثس٤ٗ قىُ اؾز وٝ ؾٙس خس٤س ثٝ ٖٙٛاٖ آذط٤ٗ ا٢ وٝ ثهٛضر ذٛزوبض س٥٥ٗٗ ٣ٔ قٕبضٜ

قٕبض٠  ٌطفشٝ ٚ قٕبض٠ اؾٙبز ضٚظٞب٢ ثٗس ٞط وساْ ثٝ ا٘ساظ٠ ٤ه ٚاحس ايبفٝ ذٛاٞٙس قس. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضس٣ وٝ وبضثط٢ الساْ ثٝ حصف ٤ه ؾٙس ٕ٘ب٤س

ؾز وٝ زض ٔحزسٚز٠ اؾزٙبز،   اؾٙبز ثٗس٢ ثهٛضر ذٛزوبض ٞط وساْ ٤ه ٚاحس وٓ ذٛاٞٙس قس. اِجشٝ قطٌ ان٣ّ ثطا٢ ا٘دبْ ٥ّٕٖبر زضج ٚ حصف ا٤ٗ ا

ا٢ )ثجز ل٣ُٗ( ٘جبقس. ٥ّٕٖبر ثجز، ٤ٚطا٤ف، زضج ٚ حصف ٥٘ع فمٍ زض ٔٛضز اؾزٙبز زض ٔطحّز١    قسٜ« ل٣ُٗ»ثٗس اظ ؾٙس زض حبَ حصف ٤ب زضج، ؾٙس 

ٙس وبضثط زض ٔح٥ٍ قجىٝ، سٛاٖ فطاٞٓ قسٖ أىبٖ ثجز ٕٞعٔبٖ اؾٙبز سٛؾٍ چ دص٤ط اؾز. ضٚـ فٛق زاضا٢ ٔعا٤ب٢ ثؿ٥بض٢ اؾز وٝ ٣ٔ أىبٖ« س٥ٓٙٓ»

ا٢ ٔب٘ٙس نٙسٚق ٚ ثب٘ه، خ٥ٌّٛط٢  ٞب٢ ِحٓٝ ثبقٙس، ثرهٛل ثطا٢ حؿبة« س٥ٓٙٓ»٥ٌط٢ سب آذط٤ٗ ؾٙس ثجز قسٜ، حش٣ اٌط زض ٔطح١ّ  أىبٖ ٌعاضـ

ضا « ثجزز »سى٥ُٕ ٚ زو١ٕ اظ ٘بٔطست قسٖ ؾط٤بَ اؾٙبز ٚ ا٘دبْ ٥ّٕٖبر زضج ٚ حصف ؾٙس ثهٛضر ذٛزوبض، ضا ثطقٕطز. ثٝ ٔحى ا٤ٙىٝ وبضثط ؾٙس ضا 

افعاض قٕبض٠ ؾٙس خس٤س ا٤دبز ٚ ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ أىب٘بس٣ زض اذش٥بض وبضثطاٖ لطاض زاضز وٝ سٛؾٍ  ا٘شربة وٙس، سٛؾٍ ٘طْ

 ٥ٌطز. ا٢ اؾٙبز ٕٞبٖ ضٚظ ثٝ ثٗس نٛضر ٣ٔسٛاٖ اؾٙبز ٤ه ضٚظ ضا خبثدب ٚ ازغبْ ٕ٘ٛز ا٤ٗ خبثدب٣٤ ٤ب ازغبْ ثب ٔطست قسٖ ٔدسز قٕبض٠ ؾٙس ثط آٟ٘ب ٣ٔ

ضٚز. سبض٤د اؾٙبز ثط حؿت سبض٤د ٞدط٢ قٕؿ٣ ٚ ثهٛضر ٞكز ضل٣ٕ )چٟزبض ضلزٓ    ٔٙٓٛض ٔكرم وطزٖ سبض٤د ٤ه ؾٙس ثىبض ٣ٔ  ثٝ زاض٤د سٙس:

اؾز. )ٕٞب٘ٙس ٔكزىُ   1400ذُب زض ؾبَ قٛز، اؾشفبزٜ اظ چٟبض ضلٓ ثطا٢ ؾبَ ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ ثطٚظ  ؾبَ، زٚ ضلٓ ٔبٜ ٚ زٚ ضلٓ ضٚظ( سحط٤ط ٣ٔ

٤ب ٕٞبٖ نزفط اقزشجبٜ قزس ٚ ٔحبؾزجبر ثزط اؾزبؼ سزبض٤د ضا         00وطز٘س، ا٤ٗ ؾبَ ثب ؾبَ  ٞب٣٤ وٝ ؾبَ ضا زٚ ضل٣ٕ ثجز ٣ٔ افعاض ثطا٢ ٘طْ 2000ؾبَ 

٥ٙٓ. زض چ٥ٙٗ حبِش٣ اٌط سبض٤د ٔٛضز ٘ٓط ٔرسٚـ ٕ٘ٛز.( زض ٍٞٙبْ ا٤دبز ؾٙس خس٤س ٤ب ٤ٚطا٤ف ٤ه ؾٙس ا٤ٗ أىبٖ ٚخٛز زاضز وٝ سبض٤د آٖ ضا ٖٛو و

افعاض ٘ؿجز ثٝ خبثدبئ٣ ؾٙس، سغ٥٥ط قٕبض٠ آٖ ٚ ٔطست ؾبظ٢ قٕبض٠ ؾب٤ط اؾٙبزِ ثٗزس اظ آٖ ثهزٛضر ذٛزوزبض     زض ٔحسٚز٠ اؾٙبز ل٣ُٗ قسٜ ٘جبقس ٘طْ

 الساْ ذٛاٞس وطز.

قٛز، ثهٛضر غ٥ط لبثُ سغ٥٥ط ثٛزٜ ٚ ثب ا٤دبز  ذشهبل زازٜ ٣ٔافعاض ٚ ثهٛضر ذٛزوبض ثٝ ٞط ؾٙس حؿبثساض٢ ا ا٤ٗ وس وٝ سٛؾٍ ٘طْضٕاضٜ ػكف: 

 سٛا٘س ثٝ ٔٙٓٛض زؾشطؾ٣ ثٝ ؾٙس حؿبثساض٢ ٔصوٛض زض آ٤ٙسٜ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٥ٌطز. آغبظ قسٜ ٚ ٣ٔ 1ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س اظ ٖسز 

چٝ ٔٛي٣ٖٛ اؾز زض ٘ٓط ٌطفشٝ قزسٜ   ثٝ ٔٙٓٛض ٔٗطف٣ و٣ّ ؾٙس ٚ ا٤ٙىٝ ٔكرم قٛز ٔب٥ٞز وُ ؾٙس زض اضسجبٌ ثب ضطح )ضطح ذلاغ١ سٙس(:

 سٛاٖ زض ا٤ٗ ٔحُ ثهٛضر اذش٥بض٢ سٛي٥حبس٣ زض ضاثُٝ ثب ؾٙس سحط٤ط ٕ٘ٛز. اؾز. ٣ٔ

ٕ٘ب٤س وٝ ؾٙس خبض٢ اظ چٝ َط٤م٣ ثجز قسٜ اؾز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط ؾزٙس ثهزٛضر    غ٥ط لبثُ ٤ٚطا٤ف اؾز ٚ ٔكرم ٣ٔ« ٘ٛٔ ؾٙس» ٘ٛع سٙس:

افعاض زض٤بفز ٚ دطزاذز نبزض قسٜ ثبقزس   ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس ٚ اٌط اظ َط٤ك ٘طْ« ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ»ٖجبضر « ٛٔ ؾٙس٘»زؾش٣ ثجز قسٜ ثبقس زض ٔمبثُ 

٘زٛٔ  »قٛز، اؾٙبز حؿزبثساض٢ ٔطثَٛزٝ زض ٔمبثزُ     افعاض فطٚـ ٥٘ع اؾشفبزٜ ٣ٔ قٛز ٚ ٕٞچ٥ٙٗ اٌط اظ ٘طْ زض ٔمبثُ آٖ ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ« ٘مس٣ٍٙ٤»ٖجبضر 

 ٖ زازٜ ذٛاٞٙس قس.٘كب« فطٚـ»ثب ٖجبضر « ؾٙس

ثٙس٢ اؾٙبز حؿبثساض٢{ ٔٛضز  ٌطٜٚ  سٗبض٤ف دب٤ٝ   سٗبض٤ف ثٝ ٔٙٓٛض س٥٥ٗٗ ٌطٜٚ ؾٙس ثط حؿت ٌطٟٚٞب٢ سٗط٤ف قسٜ زض ٢ٛٙٔ }ٌطٜٚ سٙس: 

 ٥ٌطز. اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

ٌب٘ٝ ثطا٢  ٣ُٗ( لطاض زاضز. ا٤ٗ ٔطاحُ ؾٌٝب١٘ )س٥ٓٙٓ، سبئ٥س، ل اؾز وٝ ؾٙس ٘كبٖ زازٜ قسٜ زض وسا٥ٔه اظ ٔطاحُ ؾٝ   ٔكرم وٙٙس٠ ا٤ٗ ٔطحّٝ:

ثٛخٛز آٚضزٖ ثجبر ٚ ا٥ٙٔز ث٥كشط زض اَلاٖبر اؾٙبز زض ٘ٓط ٌطفشٝ قسٜ ٚ ٞطوساْ زاضا٢ ٔٗٙب٢ ٔرهٛل ثٝ ذٛز اؾزز وزٝ زض دز٣ سٛيز٥ح زازٜ     

 قٛز: ٣ٔ

ٛا٘ٙس ا٤ٗ اؾٙبز ضا سغ٥٥ط زازٜ ٚ ٤ب حزصف ٕ٘ب٤ٙزس.   س اؾٙبز٢ وٝ زض ا٤ٗ ٔطحّٝ ٞؿشٙس وبٔلاً لبثُ ٤ٚطا٤ف ٚ حصف ثٛزٜ ٚ وبضثطاٖ ؾ٥ؿشٓ ٣ٔ زٙظ٥ٓ:

ٕ٘ب٤ٙس. ا٘شمبَ اظ ا٤ٗ ٔطحّٝ ثٝ ٔطح١ّ ز٤ٍط فمزٍ   اثشسا اؾٙبز ا٤دبز قسٜ زض ا٤ٗ ٔطحّٝ )س٥ٓٙٓ( ٞؿشٙس ؾذؽ وبضثطاٖ آٟ٘ب ضا ثٝ ٔطح١ّ ثٗس٢ ٔٙشمُ ٣ٔ

 قٛز. اُٖبء ٣ٔ« ٔس٤ط٤ز وبضثطاٖ»قس. ا٤ٗ ٔدٛظ زض دٙدط٠ ثب« اؾٙبز حؿبثساض٢»سٛؾٍ وبضثط٢ ٕٔىٗ اؾز وٝ زاضا٢ ٔدٛظ ٔس٤ط٤ز، زض دٙدط٠ 
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لطاض ٥ٌط٘س. اؾزٙبز زض ٔطحّز١   « سبئ٥س»ٍٞٙب٣ٔ وٝ اؾٙبز سحط٤ط، وٙشطَ ٚ نحز آٟ٘ب سبئ٥س قس، ثب٤س اظ ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ ذبضج قسٜ ٚ زض ٔطح١ّ  زائ٥س:

اؾٙبز »ٟب ٘رٛاٞس ثٛز. ٕٔٗٛلاً فطز٢ وٝ زاضا٢ ٔدٛظ ٔس٤ط٤ز زض دٙدط٠ غ٥ط لبثُ سغ٥٥ط قسٜ ٚ ثٝ ّٖز ٤ٚطا٤ف ٘بزضؾز ٥٘بظ ثٝ وٙشطَ ٔدسز آ٘« سبئ٥س»

قط٣َ   سٛاٖ سغ٥٥ط زاز ثٝ لطاض زٞس. اِجشٝ زض نٛضر ِعْٚ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ضا ٣ٔ« سبئ٥س»سٛا٘س ثٗس اظ وٙشطَ اؾٙبز آٟ٘ب ضا زض ٔطح١ّ  ثبقس ٣ٔ« حؿبثساض٢

سزٛاٖ آٟ٘زب ضا    سٛاٖ ٤ٚطا٤ف ٤ب حصف ٕ٘ٛز ٣ِٚ ٔز٣  ضا ٣ٕ٘« سبئ٥س»٥ٓٓ ثطٌطزا٘س. اؾٙبز زض ٔطح١ّ وٝ زاض٘س٠ ٔدٛظ ٔس٤ط٤ز، ؾٙس ضا ٔدسزاً ثٝ ٔطح١ّ سٙ

 خبثدب وطز.

ؾٙس ل٣ُٗ، ؾٙس٢ اؾز وٝ ثطا٢ ٥ٕٞكٝ غ٥ط لبثُ سغ٥٥ط اؾز. زض نٛضر وكف اقشجبٜ زض ثجز ؾٙس ل٣ُٗ قسٜ لاظْ اؾز وٝ َجك ضٚاَ  لكؼ٣: 

ٕ٘ب٤ٙزس سزب زض آ٤ٙزسٜ     ٥ٓ ٚ ثجز قٛز. ٕٔٗٛلاً اؾٙبز حؿبثساض٢ ثجز قسٜ زض زفبسط ضؾز٣ٕ ضا لُٗز٣ ٔز٣   ٚ انَٛ حؿبثساض٢، ؾٙس انلاح٣ خس٤س٢ سٙٓ

 افعاض ثٛخٛز ٥٘ب٤س. ٞب٢ ٘طْ ٔغب٤طس٣ ث٥ٗ زفبسط ٚ ٌعاضـ

س٥ٓٙٓ،  -سأ٥٤س، ل٣ُٗ -س٥ٓٙٓ، سأ٥٤س -ل٣ُٗ -سأ٥٤س -س٥ٓٙٓ -ٔٛلز -ٞب٢ )و٥ّٝ اؾٙبز ا٢ ثب ا٘شربة ٞط وساْ اظ آ٤شٓ زض ا٤ٗ ٢ٛٙٔ وطوطٜ و٥ّٝ اسٙاز:

آ٤س. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط آ٤شٓ ل٣ُٗ ضا ا٘شربة و٥ٙٓ فمٍ اؾٙبز٢ وٝ زض ٔطحّزٝ   سأ٥٤س، ل٣ُٗ(، أىبٖ ٔحسٚزؾبظ٢ ٕ٘ب٤ف اؾٙبز حؿبثساض٢ ثٝ ٚخٛز ٣ٔ

 حصف ٚخٛز زاضز.سٛا٥٘ٓ ٔكبٞسٜ و٥ٙٓ. لاظْ ثٝ شوط اؾز وٝ فمٍ زض حبِز و٥ّٝ اؾٙبز أىبٖ ا٤دبز، ٤ٚطا٤ف ٚ  ل٣ُٗ ٞؿشٙس ضا ٣ٔ

« ٔس٤ط٤ز چزبح »قٛز. خعئ٥بر دٙدط٠ چبح زض لؿٕز  زو١ٕ چبح ثٝ ٔٙٓٛض س١ّ٥ٟ ؾٙس وبغص٢ اظ اؾٙبز ثجز قسٜ سٛؾٍ چبدٍط ا٘شربة ٣ٔ چاج:

 اضائٝ قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ 

 

 جسَٚ اللاْ سٙس

ٌزط   ؾُط ؾٙس اؾز. لؿٕز ٥ٔب٣٘ وٝ ٔطثٌٛ ثٝ د٥ٕب٤ف ٞب٢ ٞط خسَٚ اللاْ ؾٙس قبُٔ ؾٝ لؿٕز اؾز. لؿٕز ثبلا٣٤ وٝ ٔطثٌٛ ثٝ سحط٤ط زازٜ

ٞب٢ ٞط ضز٤زفِ زض حزبَ سحط٤زط ؾزٙس ضا ٕ٘زب٤ف       ٞب٢ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض اؾز ٚ لؿٕز سحشب٣٘ وٝ قطح حؿبة ؾُطٞب٢ ؾٙس ٚ ٕ٘ب٤كٍط خٕٕ ؾشٖٛ

 زٞس. ٣ٔ

 

٘دبْ ٥ّٕٖبر زضج ٚ حصف ٚ ا٘هطاف اظ سغ٥٥طار زض ٞب٣٤ ثٝ ٔٙٓٛض حطوز ثٟشط ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ا ٌط قبُٔ زوٕٝ ا٤ٗ د٥ٕب٤ف ٌط سكطٞا٢ سٙس: خ٥ٕا٤ص

ٌط ثط حؿت ا٤ٙىٝ ؾٙس لبثُ ٤ٚطا٤ف ثبقس ٤ب  ٞب٢ لبثُ ضؤ٤ز د٥ٕب٤ف قٛز. سٗساز زوٕٝ اللاْ ؾٙس اؾز ٚ ثٝ ٔحى ٚضٚز ثٝ دٙدط٠ اللاِْ ؾٙس، ْبٞط ٣ٔ

 ذ٥ط ٔشفبٚر ذٛاٞس ثٛز.

 

 ٞب٣٤ ثٝ قطح ظ٤ط: ٞط ؾٙس زاضا٢ خسَٚ اللا٣ٔ اؾز حب٢ٚ زازٜ

خؿزشد٢ٛ  »سٛاٖ ثب ا٘شربة زوٕز١ ٔٛخزٛز زض ا٤زٗ ٔحزُ دٙدزط٠       قٛز، زض يٕٗ ٣ٔ زض ا٤ٗ ٔحُ وس حؿبة وُ ثطا٢ ضز٤ف ؾٙس سحط٤ط ٣ٔ وُ:

 ٞزززب٢ سٗط٤زززف قزززسٜ، ضا احًزززبض ٚ حؿزززبة ٔزززٛضز ٘ٓزززط ضا ا٘شرزززبة ٕ٘زززٛز، ٕٞچٙززز٥ٗ فكزززطزٖ     ، قزززبُٔ فٟطؾزززز حؿزززبة«حؿزززبة

 فٗبَ ذٛاٞس وطز. ضا« خؿشد٢ٛ حؿبة»٥٘ع دٙدط٠  Ctrl + Enterو٥ّسٞب٢ 
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 اؾز.« خؿشد٢ٛ ٘بْ حؿبة»ٚ « وس٤ًٙ حؿبثساض٢»ٞب٢  زاٖ ثٝ ٘بْ قبُٔ زٚ ثطٌٝ« خؿشد٢ٛ حؿبة»دٙدط٠ 

 

ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء ٥ٗٔٗ زض ؾٕز ضاؾز ٚ وس ٚ ٘زبْ حؿزبة سفهز٣ّ٥ زض     فٟطؾش٣ قبُٔ وس ٚ ٘بْ حؿبة« وس٤ًٙ حؿبثساض٢»زاٖ  زض ثطٌٝ

 قٛز. ؾٕز چخ دٙدطٜ ْبٞط ٣ٔ

ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ حؿبة وُ ٔٛضز اقبضٜ ثب ٔىزبٖ   ٞب٢ ٥ٗٔٗ، حؿبة قٛز زض دٙدط٠ حؿبة ٞب٢ وُ ٔٛخت ٣ٔ طوز ٔىبٖ ٕ٘ب ض٢ٚ فٟطؾز حؿبةح

ٞزب   ٞب٢ خعء ٥ٗٔٗ ٔطثَٛزٝ زض فٟطؾزز ا٤زٗ حؿزبة     ٞب٢ ٥ٗٔٗ ٥٘ع ٔٛخت ْبٞط قسٖ حؿبة ٕ٘ب ْبٞط قٛز. حطوز ٔىبٖ ٕ٘ب ض٢ٚ فٟطؾز حؿبة

قزٛز. ا٘شرزبة    ٞب٢ وُ ا٤ٗ دٙدطٜ ٔٙدط ثٝ زضج وس حؿبة وُ ٚ وس ا٥ِّٚٗ ٥ٗٔٗ آٖ زض ؾزٙس ٔز٣   حؿبة  ُ اظ فٟطؾزقٛز. ا٘شربة ٞط حؿبة و ٣ٔ

قٛز. زض ٚالٕ حؿبة وُ ٚ ٥ٗٔٗ ٕٞٛاضٜ ثب٤س  ٞب٢ ٥ٗٔٗ ٥٘ع ٔٙدط ثٝ زضج حؿبة ٥ٗٔٗ ٚ وُ ٔطثٌٛ ثٝ آٖ زض ؾٙس ٣ٔ حؿبة ٥ٗٔٗ اظ فٟطؾز حؿبة

سٛا٘س حب٢ٚ اضلبْ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض قٛز. ا٤ٗ دٙدطٜ ضا زض ٞط ودب وٝ لاظْ  حؿبة وُ ثسٖٚ ٥ٗٔٗ ٣ٕ٘ فعاض ٕٞاًٞٙا ٘طْثب ٞٓ زض ؾٙس زضج قٛ٘س، زض 

س ثبقس وس حؿبث٣ سحط٤ط و٥ٙس، زض اذش٥بض زاض٤س. زض نٛضس٣ وٝ سحط٤ط وس حؿبة سفه٣ّ٥ زض ٔح٣ّ ٔدبظ ٘جبقس، ا٤ٗ دٙدطٜ حب٢ٚ فٟطؾزز آٖ ٘رٛاٞز  

 سط قٛز. افعاض ؾبزٜ ٞب ظ٤بز ثبقس ٚ خؿشد٢ٛ آٖ ثب ٘طْ ضٚز وٝ سٗساز حؿبة زض نٛضس٣ ثىبض ٣ٔ« بْ حؿبةخؿشد٢ٛ ٘»زاٖ  ثٛز. ثطٌٝ

ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ اظ خٗج١ ا٘شربة حؿبة وٝ زض ثبلا٢ دٙدط٠ خؿشد٢ٛ حؿبة ٚ زض ؾٕز چخ آٖ لطاض  ثٝ ٔٙٓٛض خؿشد٢ٛ وس حؿبة

، لؿٕش٣ اظ ٘بْ حؿبة ضا وٝ ثٝ ٤بز زاض٤س سحط٤ط ٕ٘ٛزٜ ٚ زو١ٕ «٘بْ حؿبة قبُٔ ٖجبضر»ُ ٖجبضر زاضز حؿبة ٔٛضز ٘ٓط ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ زض ٔمبث

ٞزب زض ٥ٔزبٖ دٙدزط٠     ٞب٣٤ وٝ ٖجبضر سحط٤ط قسٜ خعئ٣ اظ قطح آٟ٘ب ثبقزس، فٟطؾزز ا٤زٗ حؿزبة     خؿشدٛ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. زض نٛضر ٚخٛز حؿبة

 ثبقس. ٣ْٔبٞط قسٜ ٚ سٛؾٍ وبضثط لبثُ ا٘شربة « خؿشد٢ٛ حؿبة»
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فٗبَ قسٜ « خؿشد٢ٛ حؿبة»٥٘ع دٙدط٠  Ctrl+Enterقٛز. ثب فكطزٖ و٥ّسٞب٢  ثطا٢ ضز٤ف ؾٙس سحط٤ط ٣ٔ« ٥ٗٔٗ»زض ا٤ٗ ٔحُ وس حؿبة  ٔؼ٥ٗ:

 سٛاٖ اظ َط٤ك آٖ الساْ ثٝ ا٘شربة حؿبة ٔٛضز ٘ٓط ٕ٘ٛز. ٚ ٣ٔ

 قززٛز. ٕٞچٙزز٥ٗ ثززب فكززطزٖ   ٜ سحط٤ززط ٔزز٣ٔززطسجٍ ثززب وززُ ٚ ٔٗزز٥ٗ س٥ٗزز٥ٗ قززس  « خززعء ٔٗزز٥ٗ»زض ا٤ززٗ ٔحززُ وززس حؿززبة   جگگعءٔؼ٥ٗ:

سٛاٖ اظ َط٤ك آٖ الساْ ثٝ ا٘شربة حؿبة خعء ٥ٗٔٗ ٕ٘ٛز. سحط٤ط حؿبة خعء  قٛز ٚ ٣ٔ ٥٘ع دٙدط٠ خؿشد٢ٛ حؿبة فٗبَ ٣ٔ Ctrl + Enterو٥ّسٞب٢ 

ٞزب٢   ٛضس٥ىٝ وس ٥ٗٔٗ زاضا٢ حؿبةٞب٢ خعء ٥ٗٔٗ سمؿ٥ٓ ثٙس٢ قسٜ ثبقس ٤ب ذ٥ط. زض ن ٥ٗٔٗ ثؿشٝ ثٝ ا٤ٗ اؾز وٝ وس ٥ٗٔٗ ا٘شربة قسٜ ثٝ حؿبة

 افعاض أىبٖ ثجز ؾُط٢ اظ ؾٙس قبُٔ حؿبة ٥ٗٔٗ ٔطثَٛٝ ثسٖٚ خعء ٥ٗٔٗ آٖ ضا ٘رٛاٞس زاز. خعء ٥ٗٔٗ ثبقس سحط٤ط آٖ زض ؾٙس اِعا٣ٔ ثٛزٜ ٚ ٘طْ

 حطف ثبقس. 200سب  سٛا٘س ضٚز. قطح ؾٙس ٣ٔ ٞب٢ ؾٙس ثىبض ٣ٔ ا٤ٗ ٔحُ ثطا٢ سحط٤ط ٚ ٕ٘ب٤ف قطح ٞط ٤ه اظ ضز٤ف ضطح ضز٤ف سٙس:

 ضلٓ ْطف٥ز زاضز. 15ثبقس ٚ حساوثط سب  ٔكرم وٙٙس٠ ضلٓ ثسٞىبض ضز٤ف ؾٙس ٣ٔ تسٞىاض:

 ضلٓ ْطف٥ز زاضز. 15ثبقس ٚ حساوثط سب  ٔكرم وٙٙس٠ ضلٓ ثؿشب٘ىبض ضز٤ف ؾٙس ٣ٔ تسسا٘ىاض:

 سٛخٝ: فمٍ ٤ى٣ اظ زٚ ٔحُ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ثب٤س زاضا٢ ضلٓ ثبقٙس. 

سٛاٖ ثب ا٘شربة زو١ٕ ٔٛخٛز زض ٞط ٤زه اظ ا٤زٗ ؾزشٟٛ٘ب ٚ ٤زب فكزطزٖ و٥ّزسٞب٢        قٛز. ٣ٔ ٤ٗ ؾشٖٛ وس حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ سحط٤ط ٣ٔزض ا زفػ٣ّ٥:

Ctrl+Enter  الساْ ٕ٘ٛز. حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ زض ٢ٛٙٔ }سٗزبض٤ف  « خؿشد٢ٛ حؿبة»ثطا٢ ا٘شربة وس حؿبة سفه٣ّ٥ ثب اؾشفبزٜ اظ دٙدط٠   حؿزبثٟب٢

 س.قٛ٘ سفه٣ّ٥{ سٗط٤ف ٣ٔ

سٛاٖ زض ا٤ٗ ٔحُ ٤ه ٔمساض ٖسز٢ ٔثجز ٤ب ٔٙف٣ وٝ زاَ ثط افعا٤ف ٚ ٤ب وبٞف نفز ٤ب اَلاٖبس٣ وٝ ٚاثؿشٝ ثٝ ٤ه حؿبة اؾزز ضا   ٣ٔ ٔمساض:

ة افعاض ا٘جبض حؿب سحط٤ط ٕ٘ٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط ضز٤ف ؾٙس ٔطثٌٛ ثٝ حؿبة ٤ه وبلا٢ ذبل ثبقس ٚ ثرٛا٥ٞس وٝ ثهٛضر ي٣ٕٙ ٚ ثسٖٚ ٥٘بظ ثٝ ٘طْ

سكزط٤ح قزسٜ اؾزز    « سؿ٥ٟلار»وٝ زض فهُ « ؾبظ ٌعاضـ»سٗساز٢ وبلا٢ ٔفطٚو ضا ٍٟ٘ساض٢ ٕ٘بئ٥س، اظ ا٤ٗ ٔحُ اؾشفبزٜ و٥ٙس. ثب اؾشفبزٜ اظ أىبٖ 

 ضا س٥ّٟٝ ٕ٘بئ٥س.« ٔمساض»ٞب٢ ٔٛضز ٥٘بظ ثط اؾبؼ  سٛا٥٘س ا٘ٛأ ٌعاضـ ٣ٔ

ثلاً ثطا٢ سحط٤ط قٕبض٠ چه ٚ ٤ب ٞط اؾشفبزٜ ز٤ٍط٢ وٝ ثٗساً ثشٛاٖ ثط ٔجٙب٢ آٖ الساْ ٞب٢ ٔش٣ٖٛٙ ثبقس، ٔ سٛا٘س زاضا٢ اؾشفبزٜ د٥ٍ٥ط٢ ٣ٔ خ٥ٍ٥ط٢:

حطف ٤ب ضلٓ ثبقس. اٌط ٖجبضر ذبن٣ زض ٔحُ د٥ٍ٥ط٢ ثطا٢  15سٛا٘س سب  قٛز ٣ٔ ثٝ سفى٥ه اَلاٖبر ٕ٘ٛز. ََٛ ٖجبضس٣ وٝ زض ٔحُ د٥ٍ٥ط٢ سحط٤ط ٣ٔ

ثب « د٥ٍ٥ط٢»سكط٤ح قسٜ، ٚ س٥٥ٗٗ قطٌ ثطاثط٢ « سؿ٥ٟلار»وٝ زض فهُ « ٌعاضـ ؾبظ»فبزٜ اظ أىبٖ سٛا٥٘س ثب اؾش ؾُطٞب٢ اؾٙبز ٔشٗسز٢ ثىبض ضٚز، ٣ٔ

زض آٟ٘ب ثطاثط ٖجبضر ٔٛضز ٘ٓط اؾز ضا اؾشرطاج ٕ٘ٛز. « د٥ٍ٥ط٢»ٌعاضـ ؾبظ، و١٥ّ ؾُطٞب٢ ٔصوٛض زض اؾٙبز٢ وٝ « قطا٤ٍ»زاٖ  آٖ ٖجبضر، زض ثطٌٝ

اظ و١٥ّ اؾٙبز٢ ضا وٝ ٤ه ٘فط سحط٤ط ٕ٘ٛزٜ، ٤ب و١٥ّ ذط٤سٞب٣٤ ضا وٝ ٤ه ٘فط ا٘دبْ زازٜ ثب زضج ٘بْ فزطز زض   سٛاٖ ٌعاضق٣ ثطا٢ ٔثبَ ثٝ ا٤ٗ سطس٥ت ٣ٔ

ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ ٤ه دطفٛضٔب، قٕبض٠ آٖ ضا زض ؾشٖٛ د٥ٍ٥ط٢ زضج وطزٜ ٚ ثط حؿت آٖ ٌعاضـ س١ّ٥ٟ  سٛاٖ زض ثجز ٞع٤ٙٝ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. ٣ٔ« د٥ٍ٥ط٢»ٔحُ 

 ٕ٘ٛز.

ثبقس، ٚاضز ٕ٘ٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ قٕبض٠ چه،  سٛاٖ قٕبضٜ ٤ب وس٢ ذبل، وٝ ثهٛضر و٥ّس٢ زض ضز٤ف ؾٙس ٔس٘ٓط ٣ٔ ٔحُ ٣ٔزض ا٤ٗ  وس خ٥ٍ٥ط٢:

ثبقس، زض ا٤ٗ ٔحزُ   ٥ٌط٢ ثٟشط ٔٛضز ٥٘بظ ٣ٔ سٛا٘س ثٝ ٖٙٛاٖ ٤ه آ٤شٓ و٥ّس٢، وٝ زض آ٤ٙسٜ ثٝ ٔٙٓٛض خؿشدٛ ٚ ٌعاضـ قٕبض٠ فبوشٛض ٚ ٔٛاضز ٔكبثٝ ٣ٔ

 قٛز. ٚاضز ٣ٔ
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سٛاٖ اظ ا٤ٗ ٔحزُ ثزطا٢ زضج سزبض٤د     زض نٛضس٣ وٝ آ٤شٓ و٥ّس٢ ٔٛضز ٘ٓط سبض٤ر٣ ثٝ ٔٙٓٛض ا٘دبْ ٥ّٕٖبر ذبل زاقشٝ ثبقس، ٣ٔاض٤د خ٥ٍ٥ط٢: ز

 سٛاٖ سبض٤د سؿ٤ٛٝ فبوشٛض ضا زض ٔحُ ٔصوٛض ٚاضز ٕ٘ٛز. سٛاٖ سبض٤د ؾطضؾ٥س ٚ ثطا٢ فبوشٛض ٣ٔ ٔصوٛض اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ثطا٢ چه ٣ٔ

سٛاٖ ٘ٛٔ اضظ ضا ٔكرم ٕ٘ٛز. سٗبض٤ف ا٘ٛأ اضظ ثب٤زس   زض نٛضس٣ وٝ آضس٥ىُ ؾٙس حؿبثساض٢ حب٢ٚ اَلاٖبر اضظ٢ ثبقس زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ ٛع اضظ:٘

 ا٘ٛأ اضظ{ ا٘دبْ قسٜ ثبقس. سٗبض٤ف دب٤ٝ لجلاً زض لؿٕز }سٗبض٤ف 

سٛاٖ ٘طخ اضظ ضا ٔكرم ٕ٘ٛز. زض نٛضس٥ىٝ لزجلا زض   ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ زض نٛضس٣ وٝ آضس٥ىُ ؾٙس حؿبثساض٢ حب٢ٚ اَلاٖبر اضظ٢ ثبقس زض ٘طخ اضظ:

 لؿٕز سٗبض٤ف ا٘ٛأ اضظ ٘طخ اضظ زض ٔحسٚزٜ ؾٙس حؿبثساض٢ س٥٥ٗٗ قسٜ ثبقس ٘طخ اضظ ثهٛضر ذٛزوبض ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس.

 زض ا٤ٗ ٔحُ أىبٖ ٚضٚز ٔجّغ ثسٞىبض ثط حؿت اضظ ٔكرم قسٜ ٚخٛز زاضز.تسٞىاض )اضظ(: 

 زض ا٤ٗ ٔحُ أىبٖ ٚضٚز ٔجّغ ثؿشب٘ىبض ثط حؿت اضظ ٔكرم قسٜ ٚخٛز زاضز.)اضظ(: تسسا٘ىاض 

 ٔٙٛٞا٢ وٕى٣ سٙس حساتساض٢

ثبقس وٝ ٤ى٣ اظ آٟ٘ب ثب ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ زض حب٣ِ وٝ ٔىبٖ ٕ٘ب ض٢ٚ لؿٕز ؾطثطي  ؾٙس حؿبثساض٢ زاضا٢ زٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٣ٔ

قٛز. ٞط وزساْ اظ   ساقشٗ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ زض حب٣ِ وٝ ٘كبٍ٘ط ض٢ٚ خسَٚ اللاْ ؾٙس اؾز ْبٞط ٣ٔقٛز. ز٤ٍط٢ ثب ٍٟ٘ ؾٙس اؾز ْبٞط ٣ٔ

٢ٛٙ زّْٚ زض ا٤ٗ زٚ ٔٙٛ زاضا٢ أىب٘بر ٤ٚػٜ ثطا٢ سؿ٥ُٟ ٥ّٕٖبر ض٢ٚ اؾٙبز ٞؿشٙس. ٢ٛٙٔ اَّٚ زض اضسجبٌ ثب اضائٝ سؿ٥ٟلار ّٖٕىطز ثط ض٢ٚ اؾٙبز ٚ ٔ

 ا٘س. ٢ ضز٤ف اؾٙبز َطاح٣ قسٜاضسجبٌ ثب اضائ١ سؿ٥ٟلار ضٚ

 ٢ٛٙٔ وٕى٣ سطتطي سٙس

 ٢ٛٙٔ وٕى٣ ؾطثطي ؾٙس قبُٔ ا٘شربثٟب٢ ظ٤ط اؾز:
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 قٛز ؾٙس زض ٔطح١ّ سبئ٥س لطاض ٥ٌطز.  ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ زائ٥س سٙس:

 طا٢ انلاح( ثٝ ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ ثبظٌطزز.قٛز ؾٙس٢ وٝ زض ٔطح١ّ سبئ٥س اؾز )ث ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ تاظٌطزا٣٘ سٙس تٝ ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:

قٛز. قىُ اؾشب٘ساضز ؾٙس فمٍ ٤زه قزىُ ٕ٘ب٤كز٣     ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس ثجز قسٜ ثٝ قىُ اؾشب٘ساضز ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ ٔطاٞس٠ فطْ اسسا٘ساضز:

 ٕ٘ب٤س. ىُ اؾشب٘ساضز ضا فطاٞٓ ٣ٔقٛز. ا٘شربة زو١ٕ چبح زض ا٤ٗ حبِز أىبٖ چبح ؾٙس زض ق اؾز ٚ ٤ٚطا٤ف ٚ ثجز ؾٙس ثٝ قىُ ذلانٝ ا٘دبْ ٣ٔ

ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس ثجز قسٜ ثٝ قىُ ذلانٝ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس. اظ ا٤ٗ قزىُ ٍٞٙزبْ سحط٤زط ٚ ٤ٚزطا٤ف ؾزٙس       ٔطاٞس٠ فطْ ذلاغٝ:

 قٛز. اؾشفبزٜ ٣ٔ

ا٢ ْبٞط ذٛاٞس  ٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜسٛاٖ ٤ه وذ٣ اظ ؾٙس خبض٢ ا٤دبز وطز. زض ن ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ود٣ سٙس ٚ ا٤جاز سٙس جس٤س:

سٛاٖ زض نٛضر ٥٘بظ آٖ ضا  . ثب سأ٥٤س د٥بْ ٔصوٛض ؾٙس خس٤س٢ ثٝ سبض٤د ضٚظ ٚ ثب ٕٞبٖ اللاْ ا٤دبز قسٜ وٝ ٣ٔ"وذ٣ ؾٙس ٘كبٖ زازٜ قسٜ؟"قس ثب ٖٙٛاٖ 

 ٤ٚطا٤ف ٚ ثجز ٕ٘ٛز.

ٜ ضا زض ٞٓ ازغبْ وطزٜ ٚ سجس٤ُ ثٝ ٤ه ؾٙس ٕ٘ٛز. زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سٛاٖ زٚ ؾٙس اظ لجُ ثجز قس ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ازغاْ سٙس:

ٔح٣ّ حب٢ٚ قٕبضٜ ؾٙس ف٣ّٗ، وٝ لطاض اؾز ازغبْ قٛز ٘كبٖ زازٜ قسٜ ٚ « ازغبْ ؾٙس قٕبض٠»ا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ زض ثبلا٢ آٖ ٔمبثُ ٖجبضر  دٙدطٜ

ذٛا٥ٞٓ ؾٙس ف٣ّٗ زض آٖ ازغبْ قٛز سحط٤زط ٕ٘بئ٥زس، ٕٞچٙز٥ٗ زض ا٤زٗ دٙدزطٜ       ضا وٝ ٣ٔٔح٣ّ سٗج٥ٝ قسٜ سب قٕبضٜ ؾٙس٢ « زض ؾٙس»زض ٔمبثُ ٖجبضر 

اؾزز.   فٟطؾز قٕبض٠ ؾط٤بَ ٚ قطح ذلان١ و١٥ّ اؾٙبز٢ وٝ ثربَط زاقشٗ سبض٤د ثطاثط ثب ؾٙس ف٣ّٗ أىبٖ ازغبْ قسٖ ثب آٖ ضا زاض٘س ٘كبٖ زازٜ قسٜ

سٛاٖ زٚ ؾٙس ضا ازغبْ ٚ سجس٤ُ ثٝ ٤ه ؾزٙس   ٣ٔ« ازغبْ»س اظ ا٘شربة ؾٙس زّْٚ ثب ا٘شربة زو١ٕ سٛاٖ ؾٙس زّْٚ ضا اظ فٟطؾز ٔصوٛض ا٘شربة ٕ٘ٛز، ثٗ ٣ٔ

ثبقٙس لبثُ ازغبْ ثب ؾب٤ط اؾٙبز ٥٘ؿزشٙس. زض  « سبئ٥س»٥ّٕٖبر ازغبْ ِغٛ ذٛاٞس قس. اؾٙبز٢ وٝ زض ٔطحّٝ « ا٘هطاف»ٕ٘بئ٥ٓ ٚ زض نٛضر ا٘شربة زو١ٕ 

ثبظٌطزا٥٘س ؾذؽ ازغبْ ضا نٛضر زاز. ُٖٕ ازغبْ « س٥ٓٙٓ»د٥ف آ٤س اثشسا ثب٤س اؾٙبز ٔطثَٛٝ ضا ثٝ ٔطح١ّ  نٛضس٣ وٝ يطٚضر ازغبْ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ

ٔس٤ط٤ز  افعاض ٔس٤ط٤ز وبضثطاٖ ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ ضا زاضا ثبقٙس. ا٤ٗ ٔدٛظ اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ }دطٚ٘سٜ« ٔس٤ط٤ز»فمٍ زض زؾشطؼ وبضثطا٣٘ اؾز وٝ ٔدٛظ 

 قٛز. ، ثٝ وبضثط ا٘شربة قسٜ، سره٥م زازٜ ٣ٔ«ؾٙس حؿبثساض٢»، قبذ١ فط٣ٖ «حؿبثساض٢»افعاض{، زض قبذ١  وبضثطاٖ ٘طْ

 

 



76 
 

ٞب٢ آٟ٘ب ضا ثب ٞٓ س٤ٛٗى ٕ٘ٛز. زض نزٛضر ا٘شرزبة    سٛاٖ زٚ ؾٙس اظ لجُ ثجز قسٜ ضا خبثدب وطزٜ ٚ قٕبضٜ ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ جاتجائ٣ سٙس:

قٕبض٠ ؾٙس ف٣ّٗ وٝ لطاض اؾز خبثدب قٛز ٘كزبٖ زازٜ قزسٜ ٚ زض   « خبثدبئ٣ ؾٙس»آٖ ٔمبثُ ٖجبضر ا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ زض ثبلا٢  ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ

ذٛا٥ٞٓ ؾٙس ف٣ّٗ ثب آٖ خبثدب قٛز سٗج٥ٝ قسٜ اؾز، ٕٞچ٥ٙٗ زض ا٤ٗ دٙدزطٜ فٟطؾزز    ٔح٣ّ ثطا٢ سحط٤ط قٕبضٜ ؾٙس٢ وٝ ٣ٔ« ثب ؾٙس»ٔمبثُ ٖجبضر 

سٛاٖ  زاقشٗ سبض٤د ثطاثط ثب ؾٙس ف٣ّٗ لبث٥ّز خبثدب قسٖ ثب آٖ ضا زاض٘س ٘كبٖ زازٜ قسٜ اؾز. ٣ٔ قٕبض٠ ؾط٤بَ ٚ قطح ذلان١ و١٥ّ اؾٙبز٢ وٝ ثربَط

سٛا٥٘س زٚ ؾٙس ضا خبثدب ٕ٘بئ٥س ٚ زض نٛضر ا٘شربة  ٣ٔ« خبثدبئ٣»ؾٙس زّْٚ ضا اظ فٟطؾز ٔصوٛض ا٘شربة ٕ٘ٛز. ثٗس اظ س٥٥ٗٗ ؾٙس زّْٚ ثب ا٘شربة زو١ٕ 

 ِغٛ ذٛاٞس قس.٥ّٕٖبر خبثدبئ٣ « ا٘هطاف»زو١ٕ 

 

 

 

شذ٥زطٜ  "ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ أىبٖ اثشسا لاظٔؿز ظٔبٖ ثط حؿت زل٥مٝ سٛؾٍ وزبضثط زض لؿزٕز   تاظ٤ات٣ اقلاػاذ اظ زسر ضفسٝ ٚ ثثر ٘طسٜ:   

 كرهبر قزطوز  س٥ٓٙٓ ٔ افعاض ْ  ٚالٕ زض ٢ٛٙٔ }ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘ط "ذٛزوبض ضز٤فٟب٢ ؾٙس حؿبثساض٢ زض حبَ ثجز/٤ٚطا٤ف زض ٞط ......زل٥مٝ

افعاض ثهٛضر ذٛزوبض ٚ ٔشٙبٚة ثب سٛخٝ ثٝ ظٔبٖ س٥٥ٗٗ قسٜ ٘ؿزجز ثزٝ شذ٥زطٜ اَلاٖزبر ٔٙزسضج زض ؾزٙس        حؿبثساض٢{ ٚاضز قٛز، ثس٤ٗ نٛضر ٘طْ

سٛاٖ اؾزٙبز   ظ آٖ ٣ٔقٛز وٝ ثب اؾشفبزٜ ا ا٢ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دٙدطٜ "ثبظ٤بث٣ اَلاٖبر اظ زؾز ضفشٝ ٚ ثجز ٘كسٜ"ٕ٘ب٤س. ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ  حؿبثساض٢ الساْ ٣ٔ

 ضا ثبظ٤بث٣ ٕ٘ٛز.  افعاض ثهٛضر ذٛزوبض شذ٥طٜ قسٜ ثجز ٘كسٜ ٚ زض حبَ ٤ٚطا٤ف وٝ سٛؾٍ ٘طْ

 

قٛز. اثشسا ثب اؾشفبزٜ اظ زوٕٝ ا٘شربة فب٤ُ،  زض لؿٕز ثبلا٢ دٙدطٜ سبض٤د ا٤دبز ٚ ؾبٖز س٥ٟٝ فب٤ُ ثٝ نٛضر ذٛزوبض سٛؾٍ ؾ٥ؿشٓ ٕ٘ب٤ف زازٜ ٣ٔ

اَلاٖبر فب٤ُ ٔصوٛض زض ؾٙس زض حزبَ ٤ٚزطا٤ف    "ثبظ٤بث٣ اَلاٖبر زض ؾٙس خبض٢  "ا٘شربة ٕ٘بئ٥س، ثب ا٘شربة زوٕٝ  Saveٛقٝ فب٤ُ ٔٛضز ٘ٓط ضا اظ د

قٛز، زضج ذٛاٞس قس. ثب  اَلاٖبر فب٤ُ زض ؾٙس خس٤س٢ وٝ سٛؾٍ ؾ٥ؿشٓ ا٤دبز ٣ٔ "ثبظ٤بث٣ اَلاٖبر زض ؾٙس خس٤س"قٛز ٚ ثب ا٘شربة زوٕٝ  زضج ٣ٔ

 سٛاٖ ٥ّٕٖبر ثبظ٤بث٣ ضا ٔشٛلف ٕ٘ٛز. ٣ٔ "ِغٛ ٥ّٕٖبر ثبظ٤بث٣  "اؾشفبزٜ اظ زوٕٝ
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دٙدزط٠ اؾزٙبز    اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس ٔٛخت ٔطست قسٖ الزلاْ ؾزٙس ٘كزبٖ زازٜ قزسٜ زض    وس٤ًٙ(:  -تسسا٘ىاض -ٔطزة ساظ٢ اللاْ سٙس )تسٞىاض

 حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥( ذٛاٞس قس. -خعء ٥ٗٔٗ -٥ٗٔٗ -)وُ وس٤ًٙ حؿبثساض٢ -3ؾشٖٛ ثؿشب٘ىبض  -2ؾشٖٛ ثسٞىبض  -1حؿبثساض٢ ثط حؿت ٔٛاضز: 

ؾزشٖٛ   -1اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس ٔٛخت ٔطست قسٖ اللاْ ؾٙس ثزط حؿزت ٔزٛاضز    وس٤ًٙ(:  -ٔثّغ  -تسسا٘ىاض -ٔطزة ساظ٢ اللاْ سٙس )تسٞىاض

 اٞس قس.حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥( ذٛ -خعء ٥ٗٔٗ -٥ٗٔٗ -وس٤ًٙ حؿبثساض٢ )وُ -4ٔجّغ  -3ؾشٖٛ ثؿشب٘ىبض  -2ثسٞىبض 

ذٛاٞس قس. وبضثطز آٖ زض  "ؾٙس افششبح٥ٝ"ثٝ  "ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ"اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت سغ٥٥ط ٘ٛٔ ؾٙس اظ  زثس٤ُ سٙس ٔؼ٣ِٕٛ تٝ سٙس افسساح٥ٝ:

بٔٝ س٥ِٛس قسٜ ٚ ذٛزوبض سٛؾٍ ثط٘ ٔٛاضز٤ؿز وٝ ؾٙس افششبح٥ٝ ثهٛضر ٣ِٕٛٗٔ ٚاضز ثط٘بٔٝ قسٜ ثبقس. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٗ ُّٔت وٝ ؾٙس افششبح٥ٝ ثهٛضر

ؾزٙس  "ثبقس، زض چ٥ٙٗ ٔٛاضز٢ لاظٔؿز وٝ دؽ اظ ثجز ؾٙس افششبح٥ٝ ثهٛضر زؾش٣ ٘ٛٔ آٖ ضا سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙزٝ ثزٝ    ٣ٔ "ؾٙس افششبح٥ٝ"٘ٛٔ آٖ ٥٘ع 

 سجس٤ُ ٕ٘بئ٥ٓ.  "افششبح٥ٝ

ٍ ثط٘بٔٝ ا٤دبز ٣ٔ قٛز، زض ٔٛاضز٢ اٌزط ؾزٙس   ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ٕٔٗٛلاً ثهٛضر ذٛزوبض سٛؾ زثس٤ُ سٙس ٔؼ٣ِٕٛ تٝ سٙس اذسسا٥ٔٝ:

 سجس٤ُ قٛز. "ؾٙس اذششب٥ٔٝ"ٔصوٛض ثهٛضر زؾش٣ سحط٤ط قسٜ ثبقس، لاظٔؿز وٝ سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘ٛٔ ؾٙس ٔصوٛض ثٝ

ٌزط ثزط ض٢ٚ   قٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ا سجس٤ُ ٣ٔ "ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ"٘جبقس ثٝ  "ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ"سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس٢ وٝ ٘ٛٔ آٖ  زثس٤ُ تٝ سٙس ٔؼ٣ِٕٛ:

سجس٤ُ ذٛاٞس قس. ثس٤ٗ سطس٥ت ؾٙس ٔزصوٛض لبثزُ    "ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ"ثبقس اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اؾشفبزٜ قٛز، ؾٙس ٔصوٛض ثٝ  "ؾٙس اذششب٥ٔٝ"ؾٙس٢ وٝ ٘ٛٔ آٖ 

ٙس اذششب٥ٔزٝ  آٖ ضا ثزٝ ؾز  « سجس٤ُ ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ ثٝ ؾٙس اذششب٥ٔٝ»سٛاٖ سٛؾٍ ٌع١ٙ٤  ٤ٚطا٤ف قسٜ ٚ دؽ اظ اٖٕبَ سغ٥٥طار ٚ حهَٛ ٘ش٥دٝ، ٔدسزأ ٣ٔ

 سجس٤ُ ٕ٘ٛز.

ذٛاٞزس قزس. وزبضثطز آٖ زض     "ؾزٙس ٔٛلزز  "ثٝ  "ؾٙس ٣ِٕٛٗٔ"اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت سغ٥٥ط ٘ٛٔ ؾٙس اظ  زثس٤ُ سٙس جاض٢ تٝ سٙس ٔٛلر:

ٚ    ذٛا٥ٞٓ ؾٙس ٔصوٛض ضا اظ ٌعاضقبر ٚ ٌطزـ ٔٛاضز٤ؿز وٝ ٣ٔ سجزس٤ُ ثزٝ ؾزٙس     ٞب٢ ٔب٣ِ ذبضج ٕ٘ب٥٤ٓ ٚ زض نٛضر ٥٘زبظ زضآ٤ٙزسٜ آٖ ضا ٤ٚزطا٤ف 

 ٣ِٕٛٗٔ و٥ٙٓ.

افعاض،  سٛاٖ ٤ه زؾشٝ اظ ؾٙسٞب٢ حؿبثساض٢ ضا ثطا٢ ا٘شمبَ ثٝ ٔح٣ّ ز٤ٍط، ثطا٢ اؾشفبزٜ زض ٥ٕٞٗ ٘طْ ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ سٙس زض فا٤ُ:  شذ٥طٜ

اضؾزبَ  »ٚ ا٘شربة ٌع٤ٙز١  « شمبَ اؾٙبز حؿبثساض٢ا٘»( شذ٥طٜ ٕ٘ٛز. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٗبزَ ا٘شربة ٢ٛٙٔ حؿبثساض٢، ٌع١ٙ٤ FILEا٢ ) زض دطٚ٘س٠ ضا٤ب٘ٝ

 اظ ٢ٛٙٔ فط٣ٖ ْبٞط قسٜ اؾز، ثطا٢ ثطضؾ٣ ث٥كشط ثٝ لؿٕز ٔطثَٛٝ ٔطاخٗٝ ٕ٘بئ٥س.« اَلاٖبر

اظ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ؾطثطي ؾٙس ا٤دبز قزسٜ ثبظ٤زبث٣   « اضؾبَ اَلاٖبر»ا٢ ضا وٝ سٛؾٍ ٌع١ٙ٤  سٛاٖ دطٚ٘سٜ ثٛؾ٥ّٝ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔتاظ٤ات٣ سٙس اظ فا٤ُ: 

 ٕ٘ٛز. اؾٙبز ٔٛخٛز زض ا٤ٗ دطٚ٘سٜ ثٝ اؾٙبز حؿبثساض٢ ٔٛخٛز ايبفٝ ذٛاٞٙس قس.

 ضؾب٣٘ قٛز. قٛز، خٕٕ ؾٙس ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ  ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ  ٔحاسث١ ٔجسز جٕغ سٙس:
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 ٢ٛٙٔ وٕى٣ اللاْ سٙس

 ٞب٢ ظ٤ط اؾز: ٢ٛٙٔ وٕى٣ اللاْ ؾٙس قبُٔ ا٘شربة

 

 

 

حؿت وس٢ وٝ  ٞب، ٢ٛٙٔ خؿشد٢ٛ حؿبة ثط  زض ٔحُ سحط٤ط وس حؿبة Ctrl+Enterثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٤ب فكطزٖ و٥ّسٞب٢ جسسج٢ٛ حساب: 

 قٛز. ٔىبٖ ٕ٘ب زض ٔحُ آٖ لطاض زاضز احًبض ٣ٔ
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ٞب، ٢ٛٙٔ خؿشد٢ٛ حؿبة ثزط   ةزض ٔحُ سحط٤ط وس حؿب Ctrl+Spaceثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٤ب فكطزٖ و٥ّسٞب٢  جسسج٢ٛ حساب تط حسة ٘اْ:

 قٛز. حؿت ٘بْ وس٢ وٝ ٔىبٖ ٕ٘ب زض ٔحُ سحط٤ط آٖ لطاض زاضز احًبض ٣ٔ

 

 

 

 

ا٢  سٛاٖ ا٘شربة حؿبثٟب٢ وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء٥ٗٔٗ ضا اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ زضذشٛاضٜ زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ جسسج٢ٛ تط حسة زضذر حساتٟا:

 حؿبثٟب ُٔبثك قىُ ظ٤ط ا٘دبْ زاز.
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 سٛاٖ ٔب٘س٠ حؿبة ٔٙٗىؽ قسٜ زض ضز٤ف ؾٙس ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ (:F5ْ ٔا٘س٠ حساب )اػلا

سٛاٖ زفشط حؿبة ٔٙٗىؽ قسٜ زض ضز٤ف ؾٙس ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ (:F6ٔطاٞس٠ زفسط حساب )

 زفشط ٔطثَٛٝ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس.« نسٚض»سٜ ٚ ثب فكطزٖ و٥ّس ٌعاضـ زفبسط حؿبثساض٢ فٗبَ ق

قٛز وٝ اٌط ضلٓ ضز٤ف ؾٙس زض ؾشٖٛ ثسٞىبض سحط٤ط قسٜ ثٝ ؾشٖٛ ثؿشب٘ىبض ٚ اٌط  ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔجاتجائ٣ ضلٓ تسٞىاض ٚ تسسا٘ىاض: 

 زض ؾشٖٛ ثؿشب٘ىبض سحط٤ط قسٜ ثٝ ؾشٖٛ ثسٞىبض ا٘شمبَ ٤بثس.

 قٛز. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ا٘شمبَ ٔمساض سحط٤ط قسٜ زض ؾشٖٛ ضز٤ف ثبلا ثٝ ضز٤ف ف٣ّٗ ٣ٔضز٤ف فؼ٣ّ:  ود٣ اظ ضز٤ف تالا تٝ

 قٛز. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ا٤دبز ٤ه ضز٤ف ذب٣ِ ثبلا٢ ضز٤ف ف٣ّٗ ٣ٔزضج ضز٤ف: 

ٞب٢ ؾٙس سٛيز٥ح زازٜ قزٛز.    ا٢ ضز٤ف ربةِ زؾشٝٞب٢ ٢ٛٙٔ وٕى٣ اللاْ ؾٙس سكط٤ح قٛ٘س لاظْ اؾز سٗط٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ا٘ش لجُ اظ ا٤ٙىٝ ٔبثم٣ ٌع٤ٙٝ

ٞب٢ ا٘شرزبة قزسٜ زاضا٢    ثبقس. ضز٤ف ٞب٢ ؾٙس ثٝ ٣ٙٗٔ ا٘شربة ٤ه ٤ب چٙس ضز٤ف ؾٙس ثطا٢ ا٘دبْ ٤ه وبض ض٢ٚ ١ٕٞ آٟ٘ب ٣ٔ ا٢ ضز٤ف ا٘شربةِ زؾشٝ

ٞب٢ ؾٙس  قسٜ اؾز ٌٙدب٘سٜ ذٛاٞس قس. ضز٤ف ضً٘ ٔشفبٚس٣ ذٛاٞٙس قس ٚ زض ؾٕز ضاؾز خسَٚ ٥٘ع ٤ه ٘مُٝ ثٝ ٘كب١٘ ا٤ٙىٝ ضز٤ف ٔصوٛض ا٘شربة

ٞب٢ ٔشٛا٣ِ سٛؾٍ نفحٝ و٥ّس ثس٤ٗ نٛضر اؾز وزٝ اثشزسا ض٢ٚ اِّٚز٥ٗ     سٛاٖ ثٛؾ١ّ٥ نفحٝ و٥ّس ٚ ٤ب ٔٛقٛاضٜ ا٘شربة ٕ٘ٛز. ٘ح٠ٛ ا٘شربة ضز٤ف ضا ٣ٔ

( الساْ Up Arrow ، Down Arrowٟز زاض ثبلا ٤ب دبئ٥ٗ )ٚ اؾشفبزٜ اظ و٥ّسٞب٢ خ Shiftضز٤ف٣ وٝ ثب٤س ا٘شربة قٛز ضفشٝ ؾذؽ ثب دبئ٥ٗ ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّس 
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ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط سٛؾزٍ ٔٛقزٛاضٜ ثزط     ٚ ا٘شربة ضز٤ف Shiftسٛاٖ ثب دب٥٤ٗ ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّس  ٕ٘بئ٥ٓ. ٥ٕٞٗ ُٖٕ ضا ٣ٔ ٞب٢ ٔشٛا٣ِ ؾٙس ٣ٔ ثٝ ا٘شربة ضز٤ف

ضا دبئ٥ٗ ٍٟ٘ساقز ٚ ثب ٔٛقٛاضٜ ؾُطٞب٢ ٔزٛضز ٘ٓزط ضا ا٘شرزبة     Ctrlٞب٢ غ٥ط ٔشٛا٣ِ و٥ّس  ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط ا٘دبْ زاز. ثطا٢ ا٘شربة ضز٤ف ض٢ٚ ضز٤ف

 ٕ٘بئ٥س.

ا٢ وٝ ثبقس زض ضز٤ف ف٣ّٗ سطاظ ذٛاٞس قس. خٟز اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔزصوٛض حشٕزبً ثب٤زس     ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس زض ٞط ٔطحّٝ زطاظ ٕ٘ٛزٖ سٙس:

طا٢ ضز٤ف خس٤س ٔصوٛض ٔكرم قسٜ ثبقس ٣ِٚ ؾشٟٛ٘ب٢ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ثطا٢ ؾٙس ضز٤ف خس٤س٢ ا٤دبز قسٜ ثبقس ٚ ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢ ٥٘ع ث

 آٖ ثب٤س ذب٣ِ ثبقس.

سٛاٖ ضز٤فٟب٢ ا٘شربة قسٜ اظ ؾٙسٞب٢ حؿبثساض٢ ضا ثطا٢ ا٘شمبَ ثزٝ ٔحّز٣ ز٤ٍزط،     ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ شذ٥طٜ ضز٤فٟا٢ تّٛن ضسٜ زض فا٤ُ:

 ( شذ٥طٜ ٕ٘ٛز.FILEا٢ ) ٘ٝافعاض، زض دطٚ٘س٠ ضا٤ب ثطا٢ اؾشفبزٜ زض ٥ٕٞٗ ٘طْ

ُ    »سٛاٖ ضز٤فٟب٣٤ ضا وٝ سٛؾٍ ٌع١ٙ٤  ثٛؾ٥ّٝ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ تاظ٤ات٣ ضز٤فٟا٢ تّٛن ضسٜ اظ فا٤ُ: اظ ٔٙز٢ٛ  « شذ٥طٜ ضز٤فٟزب٢ ثّزٛن قزسٜ زض فب٤ز

 وٕى٣ ؾٙس ا٤دبز قسٜ ثبظ٤بث٣ ٕ٘ٛز. 

بة قسٜ زض حبف١ٓ ٔٛلز اؾز. ٔحشٛا٢ حبفٓٝ ٔٛلز ضا وزٝ  ٞب٢ ا٘شر ثٝ ٣ٙٗٔ ا٘شمبَ ٤ه ٘ؿرٝ اظ ضز٤ف(: Copyٞا٢ تّٛن ضسٜ ) شذ٥ط٠ ضز٤ف

 ٞب٢ ز٤ٍط٢ ا٘شمبَ زاز ثسٖٚ آ٘ىٝ ؾُطٞب٢ ا٘شربة قسٜ حصف قٛ٘س. سٛاٖ ثٝ ٔحُ ثبقس، ٣ٔ ٞب٢ شذ٥طٜ قسٜ ٣ٔ قبُٔ ضز٤ف

ٕب٤س ٔٛخزت حزصف آٟ٘زب اظ    ٘ ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ضا ثٝ حبف١ٓ ٔٛلز ٔٙشمُ ٣ٔ ٖلاٜٚ ثط ا٤ٙىٝ ضز٤ف(: Cutٞا٢ تّٛن ضسٜ ) شذ٥طٜ ٚ حصف ضز٤ف

 قٛز. ٔحُ ف٣ّٗ ٥٘ع ٣ٔ

 ٞب٢ ا٘شربة قسٜ، حصف ٌطز٘س. قٛز وٝ ضز٤ف ٔٛخت ٣ٔ(: Delحصف ض٤فٟا٢ تّٛن ضسٜ )

ا٘س  ا٢ وٝ سٛؾٍ زٚ ٌع١ٙ٤ لج٣ّ ثٝ حبف١ٓ ٔٛلز ا٘شمبَ زازٜ قسٜ ٞب٢ ا٘شربة قسٜ قٛز وٝ ضز٤ف ٔٛخت ٣ٔ(: Pasteٞا٢ شذ٥طٜ ضسٜ ) ا٤جاز ضز٤ف

 ٞب٢ ٔٛخٛز ؾٙس خبض٢ زضج قٛ٘س. ز٤فزض ا٘شٟب٢ ض

ا٘س زض ؾُط ٔب لجزُ ٔحزُ فّٗز٣     ا٢ وٝ ثٝ حبف١ٓ ٔٛلز ا٘شمبَ زازٜ قسٜ ٞب٢ ا٘شربة قسٜ قٛز وٝ ضز٤ف ٔٛخت ٣ٔ ٞا٢ شذ٥طٜ ضسٜ: زضج ضز٤ف

 ٔىبٖ ٕ٘ب زضج قٛ٘س.

 ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ ؾشٖٛ ف٣ّٗ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. سٛا٥٘س اظ آٖ ضً٘ ٕ٘ب٤س وٝ ٣ٔ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ ا٘شربة ضً٘ ضا ْبٞط ٣ٔزغ٥٥ط ضً٘ سسٖٛ: 

سٛاٖ ثٛؾ١ّ٥ آٖ ٘ٛٔ ٚ ا٘ساظ٠ لّٓ ٔزٛضز ٘ٓزط ضا ثزطا٢ ؾزشٖٛ فٗزبَ       ٕ٘ب٤س وٝ ٣ٔ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ ا٘شربة لّٓ ضا ْبٞط ٣ٔزغ٥٥ط لّٓ، فٛ٘ر سسٖٛ: 

 ا٘شربة ٕ٘ٛز.

ٞب٢ لبثُ ٔكبٞسٜ زض ؾٙس حؿبثساض٢ ضا اظ فٟطؾش٣ قبُٔ و١٥ّ  سٛاٖ ؾشٖٛ سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔٞا٢ لاتُ ٔطاٞس٠ سٙس حساتساض٢:  ا٘سراب سسٖٛ

ٖ   ٕ٘ب٤س، ٣ٔ ٞب ثط حؿت ٥٘بظ حصف ٚ ٤ب ايبفٝ ٕ٘ٛز. ٞط وبضثط ثط حؿت ا٤ٙىٝ چٝ ٘ٛٔ اؾٙبز٢ ضا ثب چٝ ٔحش٤ٛبس٣ ثجز ٣ٔ ؾشٖٛ ٞزب٢ ٔزٛضز    سٛا٘زس ؾزشٛ

س٥ٕٓٙبر ٔٛضز ٥٘بظ ذٛز ضا ٔؿشمُ اظ « ثٙس٢ ا٘دبْ قسٜ ثطا٢ ؾٙس حؿبثساض٢ثجز س٥ٓٙٓ ٚ ؾشٖٛ »اؾشفبزٜ ذٛز ضا ا٘شربة ٕ٘ٛزٜ ٚ ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ 

 رٛاٞٙس زاقز.ز٤ٍط وبضثطاٖ شذ٥طٜ ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ س٥ٕٓٙبر ٔدسزاً لبثُ س٥ٓٙٓ ثٛزٜ ٚ ٞط ثبض وٝ شذ٥طٜ قٛ٘س سب اٖٕبَ سغ٥٥ط ٚ شذ٥طٜ قسٖ ٔدسز، سغ٥٥ط٢ ٘

ٞزب   ا٘شربة قسٜ ثطا٢ ٔكبٞسٜ، سغ٥٥طاس٣ وٝ زض ا٘ساظٜ، ٔحُ لطاض٥ٌط٢، فٛ٘ز ٚ ضً٘ ؾشٖٛ ٞب٢ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، ؾشٖٛشذ٥طٜ سسٖٛ تٙس٢: 

افعاض ثجز ٚ زض آ٤ٙسٜ ٕٞٛاضٜ خسَٚ اللاْ ؾٙس ثٝ ٥ٕٞٗ نٛضس٣ وٝ زض ظٔبٖ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ س٥ٓٙٓ قسٜ ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس  ا٘دبْ قسٜ اؾز زض ٘طْ

ٞب ثب٤س ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ضا ثط ض٢ٚ ٘بْ ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط ثطزٜ ٚ ثب دبئ٥ٗ ٍ٘ٝ زاقشٗ زوٕز١ ؾزٕز    ٖ ؾشٖٛقس. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ثطا٢ خبثدب وطز

چخ آٖ ٚ حطوز زازٖ ٔٛقٛاضٜ ثٝ ؾٕز ضاؾز ٤ب چخ، ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط ضا ثٝ ٔحُ خس٤س ثطزٜ ٚ آٍ٘بٜ زو١ٕ ؾٕز چخ ضا ضٞب و٥ٙس. ٕٞچ٥ٙٗ ثطا٢ 

ط ض٢ٚ ِج١ ؾٕز چخ ٖٙٛاٖ ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط ثطزٜ ٚ ثٝ ٔحى سغ٥٥ط قىُ ٘كبٍ٘ط ٔٛقزٛاضٜ و٥ّزس ؾزٕز    سغ٥٥ط ٖطو ؾشٖٛ ثب٤س ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ضا ث

ا ضٞب چخ آٖ ضا فكبض زازٜ ٚ ثب حطوز زازٖ آٖ ثٝ ؾٕز ضاؾز ٤ب چخ ا٘ساظ٠ ؾشٖٛ ٔٛضز ٘ٓط ضا ثٝ ٥ٔعاٖ زِرٛاٜ سغ٥٥ط زازٜ آٍ٘بٜ زو١ٕ ؾٕز چخ ض

 و٥ٙس. 
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ٝ س٥ٕٓٙبر شذ٥طٜ قسٜ خٟز خسَٚ اللاْ ؾٙس حؿبثساض٢ دبن قسٜ ٚ خسَٚ اللاْ ثٝ قزىُ ا٥ِٚزٝ ْزبٞط    ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙ حصف سسٖٛ تٙس٢:

 ذٛاٞس قس. 

قٛز ٔىبٖ ٕ٘ب زض ٔحُ ؾشٖٛ ثٗس٢ ٔٛخٛز زض خسَٚ اللاْ ؾٙس حؿبثساض٢ لطاض  ٔٛخت ٣ٔ Enterا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٤ب فكطزٖ و٥ّس سسٖٛ تؼس٢: 

 ٥ٌطز.

ٔصوٛض ثط٘بٔٝ ٔمبز٤ط سٗساز ضز٤فٟب٢ ؾشٖٛ، خٕٕ ؾشٖٛ، ث٥كشط٤ٗ ٚ وٕشط٤ٗ ٔمساض ؾشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤  ٔحاسثٝ:

 ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز.

 

 

ٞب٢ ٔٛخٛز زض ا٤ٗ ٔٙٛ أىبٖ وذ٣ ثطزاض٢ ٚ ا٘شمبَ اَلاٖبر لؿٕز ثّٛن قسٜ اظ ؾٙس حؿزبثساض٢ ضا ثزٝ ثط٘بٔزٝ ٞزب٢ ز٤ٍزط زض       ٌع٤ٚٝٙ٤طا٤ص: 

 ٕ٘ب٤س. لطاٞٓ ٣ٔ Excel  ٚwordظ ٔب٘ٙس ٤ٚٙسٚ

 سٛاٖ فٛ٘ز آضس٥ىّٟب٢ ؾٙس ضا ٤ه ؾب٤ع ثعضٌشط ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز.  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔتعضي ٕ٘ائ٣: 

 سٛاٖ فٛ٘ز آضس٥ىّٟب٢ ؾٙس ضا ٤ه ؾب٤ع وٛچىشط ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز. ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔوٛچه ٕ٘ائ٣: 

  

 ثثر ػ٥ّٕاذ اضظ٢ زض سٙس

زض لؿٕز }سٗزبض٤ف حؿزبثساض٢.ا٘ٛأ     ثجز ٥ّٕٖبر اضظ٢ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ اثشسا لاظٔؿز وٝ ا٘ٛأ اضظ ٔب٘ٙس زلاض، دٛ٘س، زضٞٓ، ٤ٛضٚ، ...ثطا٢ 

ضٚاَ حؿزبثساض٢ اضظ٢ زض  »افعاض.س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز{ ثب٤ؿزش٣ ٌع٤ٙزٝ    اضظ{ سٗط٤ف قسٜ ثبقس. ٕٞچ٥ٙٗ زض لؿٕز }دطٚ٘سٜ.ٔس٤ط٤ز ٚ س٥ٓٙٓ ٘طْ

ا٘شرزبة  »س٥ه قسٜ ثبقس. زض ٔطحّٝ ثٗس لاظٔؿز وٝ دٙدطٜ اؾٙبز حؿبثساض٢ ضا ٌكٛزٜ ٚ اظ َط٤ك ٢ٛٙٔ وٕى٣ اللاْ ؾٙس ٌع٤ٙزٝ  « فٗبَ ثبقس ثط٘بٔٝ

 ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز.« ؾشٟٛ٘ب٢ لبثُ ٔكبٞسٜ زض اؾٙبز حؿبثساض٢
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ئ٣ اللاْ لبثُ ا٘شربة آٖ، چٟبض ٌع٤ٙٝ ٔطثٌٛ ثزٝ اَلاٖزبر   قٛز وٝ زض لؿٕز ا٘شٟب دٙدطٜ وٛچى٣ ثٝ قىُ ظ٤ط ْبٞط ٣ٔ ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ٔصوٛض 

ضٚاَ حؿزبثساض٢ اضظ٢ زض ثط٘بٔزٝ   »ٌع٤ٙٝ   اضظ٢ لبثُ ٔكبٞسٜ اؾز. زض نٛضس٣ وٝ اللاْ ٔصوٛض وٓ ضً٘ ٚ غ٥ط لبثُ ا٘شربة ثبقٙس ثس٥ُِ آ٘ؿز وٝ

ض ٚ ظزٖ زوٕٝ سبئ٥س ؾشٟٛ٘ب٢ ٔطثٛض زض ؾٙس حؿبثساض٢ س٥ه ٘كسٜ اؾز. ثب س٥ه ٕ٘ٛزٖ اللاْ ٔصوٛ« س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوز»زضلؿٕز « فٗبَ ثبقس

سٛاٖ اظ َط٤ك آٟ٘ب اَلاٖبر اضظ٢ ضا ثهٛضر وبُٔ زض اؾٙبز حؿبثساض٢ زضج ٕ٘ٛز. زض دب٤بٖ حشٕب لاظٔؿز وٝ ٔدسزا اظ َط٤زك   قٛ٘س وٝ ٣ٔ ا٤دبز ٣ٔ

ٖٕبَ قسٜ زض ؾٙس حؿبثساض٢، زض آ٤ٙسٜ ٥٘ع ثٝ ٥ٕٞٗ قىُ لبثُ ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز سب سغ٥٥طار ا« شذ٥طٜ ؾشٖٛ ثٙس٢»٢ٛٙٔ وٕى٣ اللاْ حؿبثساض٢ ٌع٤ٙٝ 

 زؾشطؾ٣ ثبقٙس.
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 زائ٥س ٤ا لكؼ٣ ساظ٢ اسٙاز

سٛاٖ اؾٙبز حؿبثساض٢ ضا ثط حؿت سبض٤د ٚ ٤ب قٕبض٠ آٟ٘ب زض ٤ه  قٛز وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ ا٢ ْبٞط ٣ٔ ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اظ ٢ٛٙٔ حؿبثساض٢ دٙدطٜ

 ٣ُٗ ٕ٘ٛز.ٔحسٚز٠ ٔٛضز ٘ٓط سبئ٥س ٚ ٤ب ل

سٛا٘س فمٍ زض ٤ى٣ اظ ؾٝ ٔطح١ّ: س٥ٓٙٓ، سبئ٥س ٚ ٤ب ل٣ُٗ ثبقس وٝ لجلاً زض  لاظْ ثٝ ٤بزآٚض٢ اؾز وٝ ٤ه ؾٙس حؿبثساض٢ زض ٤ه ٔمُٕ اظ ظٔبٖ ٣ٔ

  سٛي٥ح زازٜ قسٜ اؾز.« ؾٙس حؿبثساض٢»لؿٕز 

 ثبقس: ٞب٢ ش٤ُ ٣ٔ زاضا٢ ٌع٤ٙٝ« سبئ٥س ٤ب ل٣ُٗ ؾبظ٢ اؾٙبز»دٙدط٠ 

 ثبقس ٚ ٖجبضسٙس اظ: ٌع١ٙ٤ ٔعثٛض زاضا٢ ؾٝ حبِز ثٛزٜ وٝ قبُٔ ّٖٕىطزٞب٢ ٔرشّف ٣ٔ ٘ظط:ػ٥ّٕاذ ٔٛضز 

 ٕ٘ب٤س. افعاض ٘ؿجز ثٝ ا٘شمبَ اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط اظ ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ ثٝ ٔطح١ّ سبئ٥س الساْ ٣ٔ زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ حبِز، ٘طْزائ٥س اسٙاز: 

٘ؿجز ثٝ ا٘شمبَ اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط اظ ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ ٚ ٤زب سبئ٥زس ثزٝ ٔطحّز١ لُٗز٣ الزساْ        افعاض زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ حبِز ٘طْلكؼ٣ ساظ٢ اسٙاز: 

 .ٕ٘ب٤س ٣ٔ

افعاض ٘ؿجز ثٝ ثبظٌطزا٣٘ اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط اظ ٔطح١ّ سبئ٥س ثٝ ٔطح١ّ  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ حبِز ٘طْتاظٌطزا٣٘ اسٙاز زائ٥س ضسٜ تٝ ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ: 

 .ثبقس اؾز وٝ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ لبزض ثٝ ثبظٌطزا٣٘ اؾٙبز ل٣ُٗ قسٜ ٣ٕٕ٘٘ب٤س. لاظْ ثٝ سٛي٥ح  س٥ٓٙٓ الساْ ٣ٔ

، ٚ «لُٗز٣ ؾزبظ٢ اؾزٙبز سزب سزبض٤د:     »، «سبئ٥س اؾزٙبز سزب سزبض٤د:   »ثب ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ؾٝ حبِز ٔصوٛض ؾُط آذط ا٤ٗ دٙدطٜ ثٝ ٤ى٣ اظ ؾٝ حبِز 

ٕ٘ب٤س وٝ ٥ّٕٖبر سبئ٥س ٚ ٤ب ل٣ُٗ ؾبظ٢ سب چزٝ   ثُ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔكرم ٣ٔزٞس. س٥٥ٗٗ سبض٤د ٔمب سغ٥٥ط قىُ ٣ٔ« ثبظٌطزا٣٘ اؾٙبز س٥ٓٙٓ قسٜ اظ سبض٤د:»

 سبض٤ر٣ ثب٤س ا٘دبْ دص٤طز ٚ ٤ب زض نٛضر ثبظٌطزا٣٘ اظ چٝ سبض٤ر٣ ثب٤س ُٖٕ ثبظٌطزا٣٘ نٛضر دص٤طز.

ط سبئ٥س ٚ ٤ب ل٣ُٗ قسٜ ثبقٙس، ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ چٙب٘چٝ اؾٙبز زض ٔحسٚزٜ ٔٛضز ٘ٓوٙسطَ ٔجسز اسٙاز زائ٥س ٚ لكؼ٣ ضسٜ زض ٔحسٚزٜ ٔصوٛض: 

 .٥ٌط٘س ٔدسز ٔٛضز ثطضؾ٣ لطاض ٣ٔ

٥ٌطز ٚ چٙب٘چٝ ؾٙس٢ زاضا٢ ٔغب٤طر ثسٞىبض/  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ و٥ّٝ اؾٙبز زض ٔحسٚزٜ ٔٛضز ٘ٓط ٔٛضز ثطضؾ٣ لطاض ٣ٔوٙسطَ اسٙاز: 

 وٙس. ثؿشب٘ىبض ثبقس ٚ ٤ب ٞط ٔٛضز ز٤ٍط٢ ثٝ ٖٙٛاٖ ذُب اٖلاْ ٣ٔ

 ثبقس. شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثٝ ٔٗٙب٢ قطٚٔ ٥ّٕٖبر س٥ٓٙٓ قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ ٣ٔا٘زائ٥س: 
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 ثبقس. ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ لجُ اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ سبئ٥س ثٝ ٔٗٙب٢ ا٘هطاف اظ ازا١ٔ ٥ّٕٖبر ٣ٔا٘ػطاف: 

 زازٜ قسٜ اؾز. ٞب٢ آذط٤ٗ ؾٙس ثجز قسٜ ٚ آذط٤ٗ ؾٙس ل٣ُٗ قسٜ ٘كبٖ زض ٥ٔبٖ ا٤ٗ دٙدطٜ ثٝ ٔٙٓٛض ضإٞٙبئ٣ ث٥كشط، سبض٤د

 

 

 

 افسساح٥ٝ ٚ اذسسا٥ٔٝ

افششبح٥زٝ / اذششب٥ٔزٝ{، زض    ٞب٢ ٔٛلز ٚ نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ ثب ا٘شربة ٔٙز٢ٛ انز٣ّ }حؿزبثساض٢    ٥ّٕٖبر نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ، ثؿشٗ حؿبة

 ٥ٌطز.  زؾشطؼ لطاض ٣ٔ

 ٞا٢ ٔٛلر تسسٗ حساب

ٞب٢ ٔٛلز ضا زض ؾبَ خبض٢ نزبزض   سٛاٖ اظ َط٤ك آٖ ؾٙس ثؿشٗ حؿبة ز وٝ ٣ٔقٛ ا٢ ْبٞط ٣ٔ دٙدطٜ« ٞب٢ ٔٛلز ثؿشٗ حؿبة»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

٢ ٕ٘ٛز. ثطا٢ نسٚض ؾٙس ٔعثٛض لاظْ اؾز وٝ سبض٤د نسٚض ؾٙس ٔكرم قٛز ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ وٝ ثب٤س ٔكرم ٕ٘بئ٥س ؾٙس ثب چٝ سبض٤ر٣ زض اؾٙبز حؿبثساض

  .ثجز قٛز
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ٞبئ٣  ٘ح٠ٛ ُٖٕ ٥٘ع ثس٤ٗ نٛضر اؾز وٝ ٔب٘س٠ و٥ّٝ حؿبة .ٕ٘ب٤س ز ثٝ ا٤دبز ؾٙس الساْ ٣ٔافعاض ٘ؿج ٘طْ« نسٚض ؾٙس»زض ذبسٕٝ ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

ٞزبئ٣ زض ا٤زٗ    ٞب٢ و٣ّ وٝ ؾطٌطٜٚ آٟ٘ب زضآٔس ٤ب ٞع٤ٙٝ اؾز( ثب ا٤دبز ضز٤ف سٗط٤ف قسٜ )ٕٔٗٛلاً حؿبة« ٔٛلز»وٝ ٘ٛٔ حؿبة آٟ٘ب زض ؾُح وُ 

ٞب٢ ا٤دبز قسٜ ثبقس ثٝ وبضثط  فط سجس٤ُ ذٛاٞس قس، ؾذؽ ٤ه ؾٙس حؿبثساض٢ وٝ قبُٔ و١٥ّ ضز٤فؾٙس ٚ ثب ٔمبز٤ط ٔٙبؾت ثسٞىبض ٚ ٤ب ثؿشب٘ىبض ثٝ ن

سٛا٘س ثب سطاظ وطزٖ ؾٙس ثٛؾ٥ّٝ سحط٤ط ٕ٘زٛزٖ ضلزٓ ٔغزب٤طر زض     ٘كبٖ زازٜ قسٜ وٝ ٣ّٖ اِمبٖسٜ ٕٔىٗ اؾز سطاظ ٘جبقس، حبَ زض ا٤ٗ ٔطحّٝ وبضثط ٣ٔ

سٛا٥٘س  ٣ٔ« ا٘هطاف»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ « نسٚض ؾٙس»ساْ ٚ ؾذؽ آٖ ضا ثجز ٕ٘ب٤س. لجُ اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ حؿبة )ؾٛز ٤ب ظ٤بٖ( ٘ؿجز ثٝ سى٥ُٕ ؾٙس ال

ٞب٢ ٔٛلز ضا ٔشٛلف ٕ٘بئ٥س، ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضس٣ وٝ ؾٙس حؿبثساض٢ ا٤دبز قسٜ سى٥ُٕ ٚ ثجز ٘كٛز ٔب٘ٙس ا٤ٗ اؾز  ٥ّٕٖبر نسٚضِ ؾٙس ثؿشٗ حؿبة

 ٞب٢ ٔٛلز لاظْ اؾز انلاحبر ٔطثَٛٝ ضا ثجز ٕ٘بئ٥س،  قٛز لجُ اظ ثؿشٗ حؿبة بقس. ٤بزآٚض٢ ٣ٔٞب٢ ٔٛلز نبزض ٘كسٜ ث وٝ ؾٙس ثؿشٗ حؿبة

 غسٚض سٙس اذسسا٥ٔٝ

 .سٛاٖ اظ َط٤ك آٖ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ؾبَ خبض٢ ضا نبزض ٕ٘ٛز قٛز وٝ ٣ٔ ا٢ ْبٞط ٣ٔ دٙدطٜ« نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

  

 

  

ثطا٢ نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ لاظْ اؾز وزٝ سزبض٤د    .ٞب٢ ٔٛلز نبزض ٚ ثجز قسٜ ثبقس ؾز وٝ ؾٙس ثؿشٗ حؿبةلجُ اظ نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ لاظْ ا

نسٚض ؾٙس ٔكرم قٛز ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ وٝ ثب٤س ٔكرم ٕ٘بئ٥س ؾٙس اذششب٥ٔٝ زض چٝ سبض٤ر٣ ثجز قٛز وٝ ٕٔٗزٛلاً ا٤زٗ سزبض٤د آذزط٤ٗ ضٚظ زٚض٠ ٔزب٣ِ      

ٕ٘ب٤س. ٘ح٠ٛ ُٖٕ ٥٘ع ثس٤ٗ نٛضر اؾز وزٝ ٔب٘زس٠    افعاض ٘ؿجز ثٝ ا٤دبز ؾٙس اذششب٥ٔٝ الساْ ٣ٔ ، ٘طْ«نسٚض ؾٙس»ثبقس. زض ٟ٘ب٤ز ثب ا٘شربة زو١ٕ  ٣ٔ

ٞبئ٣  ٞب٣٤ وٝ ؾطٌطٜٚ آٟ٘ب زاضائ٣، ثس٣ٞ، ؾطٔب٤ٝ اؾز.( ثب ا٤دبز ضز٤ف سٗط٤ف قسٜ )ٕٔٗٛلاً حؿبة« زائٓ»ٞبئ٣ وٝ ٘ٛٔ آٟ٘ب زض ؾُح وُ  و١٥ّ حؿبة
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« ا٘هطاف»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ « نسٚض ؾٙس»ٔٙبؾت ثسٞىبض ٚ ٤ب ثؿشب٘ىبض ثٝ نفط سجس٤ُ ذٛاٞس قس. لجُ اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ زض ا٤ٗ ؾٙس ٚ ثب ا٘شؿبة ٔمبز٤ط 

 سٛا٥٘س ٥ّٕٖبر نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ ضا ٔشٛلف ٕ٘بئ٥س. ٣ٔ

ٚخٛز زاضز وٝ زض نٛضر « ض ٌطزز٥٘ع ٔٙٓٛ 1زض نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ ثؿشٗ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥»ا٢ ثب ٖٙٛاٖ  ٌع٤ٙٝ« نسٚض ؾٙس اذششب٥ٔٝ»زض دٙدط٠ 

 ٤بثس. اؾشفبزٜ اظ آٖ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٥٘ع زض دب٤بٖ زٚضٜ نفط قسٜ ٚ ٔب٘س٠ آٖ سٛؾٍ ؾٙس افششبح٥ٝ ثٝ ؾبَ ثٗس ا٘شمبَ ٣ٔ

 غسٚض سٙس افسساح٥ٝ 

بض٢ ضا نبزض ٕ٘ٛز. قزطٌ لاظْ ثزطا٢   سٛاٖ اظ َط٤ك آٖ ؾٙس افششبح١٥ ؾبَ خ قٛز وٝ ٣ٔ ا٢ ْبٞط ٣ٔ دٙدطٜ« نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 .نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ زض ٤ه ؾبَ ا٤ٗ اؾز وٝ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ؾبَ لجُ نبزض قسٜ، ؾبَ خس٤س ا٤دبز ٚ فٗبَ قسٜ ثبقس

 

 

 

بض٤ر٣ ثطا٢ نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ لاظْ اؾز وٝ سبض٤د نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ ٔكرم قٛز ثس٤ٗ ٣ٙٗٔ وٝ ثب٤س ٔكرم ٕ٘بئ٥س ؾٙس افششبح٥ٝ ثب چٝ سز 

افعاض اٖلاْ ٕ٘بئ٥س وٝ ثطا٢ نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ اظ ؾٙس اذششب٥ٔٝ چٝ ؾب٣ِ اؾشفبزٜ ٕ٘ب٤س، وٝ ٕٔٗٛلاً  زض اؾٙبز حؿبثساض٢ ثجز قٛز. ٕٞچ٥ٙٗ ثب٤س ثٝ ٘طْ

ثزٝ ا٤دزبز ؾزٙس افششبح٥زٝ الزساْ      افعاض ٘ؿجز  ٘طْ« نسٚض ؾٙس»زض ٟ٘ب٤ز ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤  .افعاض اٖلاْ ٕ٘بئ٥س ثب٤س ؾبَ لجُ ضا زض ٘ٓط ٌطفشٝ ٚ ثٝ ٘طْ

ٞب٢  ٞب٢ ثسٞىبض ؾٙس اذششب٥ٔٝ ثٝ ثؿشب٘ىبض ٚ ضلٓ ٞب٢ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ؾبَ لجُ ٔٗىٛؼ )٣ٙٗ٤ ضلٓ ٕ٘ب٤س. ٘ح٠ٛ ُٖٕ ٥٘ع ثس٤ٗ نٛضر اؾز وٝ ضز٤ف ٣ٔ

سٛا٥٘زس   ٔز٣ « ا٘هزطاف »ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ « نسٚض ؾٙس»لجُ اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤  .قٛ٘س( ٚ زض ؾٙس افششبح٥ٝ ثجز ذٛاٞٙس قس ثؿشب٘ىبض ثٝ ثسٞىبض سجس٤ُ ٣ٔ

 ٥ّٕٖبر نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ ضا ٔشٛلف ٕ٘بئ٥س.
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 ٞا٢ حساتساض٢ ٌعاضش

 زفازط حساتساض٢

ٞب٢ آٖ زفبسط ضٚظ٘بٔٝ، وُ، ٥ٗٔٗ، خزعء٥ٗٔٗ ٚ حؿزبثٟب٢    قٛز وٝ ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ا٢ ْبٞط ٣ٔ ، دٙدطٜ«حؿبثساض٢»ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اظ ٢ٛٙٔ 

ثبقٙس. ٔٙٓٛض اظ ٔحسٚز٠ اؾٙبز، س٥٥ٗٗ حسٚز  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ سٛؾٍ وبضثط لبثُ س٥ّٟٝ ٚ چبح ٣ٔ ا٢ اظ حؿبة ا٢ اظ اؾٙبز ٤ب ٔحسٚزٜ فه٣ّ٥ ثطا٢ ٔحسٚزٜس

ٛا٥ٞزس زفشزط   ذ ٞب٣٤ اؾز وٝ ٣ٔ ٞب س٥٥ٗٗ حؿبة ذٛا٥ٞس زفشط زض آٖ ثبظٜ س٥ّٟٝ قٛز ٚ ٔمهٛز اظ ٔحسٚز٠ حؿبة سبض٤ر٣ ٤ب قٕبض٠ اؾٙبز٢ اؾز وٝ ٣ٔ

ٞب٢ ٔطثَٛٝ ثهٛضر د٥ف فطو س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٚ ٔحسٚز٠  ثطا٢ آٖ س٥ّٟٝ قٛز. اِجشٝ زفبسط ثطا٢ ٕٞٝ اؾٙبز ٚ ٕٞٝ حؿبة

٣ ثٝ ٕ٘ب٤ف ٌصاقشٝ قسٜ زاٖ ثُٛض ٔدعا زض د زاٖ ٔدعا س٥ّٟٝ قسٜ وٝ دٙدط٠ س١ّ٥ٟ زفبسط حؿبثساض٢ ثب ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ زٚ ثطٌٝ ٞب زٚ ثطٌٝ حؿبة

 اؾز.

 

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ٞب ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ ٞبئ٣ وٝ ثطا٢ س١ّ٥ٟ زفبسط حؿبة ٌع٤ٙٝ

وٝ لهس س٥ّٟٝ چٝ زفشط٢ ضا زاض٤س. زفزبسط لبثزُ س٥ٟزّٝ ٖجبضسٙزس اظ: زفشزط       ٕ٘بئ٥س ٞب٢ ٔٙسضج زض ا٤ٗ لؿٕز ٔكرم ٣ٔ ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ٘ٛع زفسط:

 ، حؿبة، سفه٣ّ٥ ٚ وبلا.1ٚ2ٚ3، سفه٣ّ٥ 3ٚ 2ٚ 1ٔطاوع ضٚظ٘بٔٝ، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، 

سٛا٥٘س س١٥ٟ زفشزط ضا   ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز ٣ٔ ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، ٔطوع ٤ب سفه٣ّ٥ ثبقس سٛؾٍ ٌع٤ٙٝ زض نٛضس٥ىٝ ٘ٛٔ زفشط ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ حساب:

 ٝ قطح ظ٤ط٘س: ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٔحسٚز٠ ٔٛضز ٘ٓط ث ثٝ ٤ه حؿبة ٔكرم ٔحسٚز ٕ٘بئ٥س. ٌع٤ٙٝ

سٛا٘زس   لبثُ اؾشفبزٜ اؾز، ا٘شربة ٤ه حؿبة وُ زض ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔز٣   1ٚ2ٚ3ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثطا٢ زفبسط وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ ٤ب حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥  وُ:

٥ٗ ٔطثٌٛ ٞب٢ خعءٔٗ ٞب٢ ٥ٗٔٗ ٤ه حؿبة وُ، حؿبة س١ّ٥ٟ زفشط ضا ثٝ آٖ حؿبة ٔحسٚز ٕ٘ب٤س. ثطا٢ ٔثبَ زفشط وُ ضا ثطا٢ ٤ه حؿبة وُ، حؿبة

ثط٢ ٤ه حؿبة وُ اظ ٔطاوع ٔشٗسز( ٚ آضس٥ىّٟب٢  ٞب٢ ٔطاوع ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة وُ )ؾٟٓ ٞب٢ ٤ه حؿبة وُ، آضس٥ىّٟب٢ قبُٔ حؿبة ثٝ ٥ٗٔٗ

 ثبقٙس.  ٞب٢ سفه٣ّ٥ ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة وُ )سفى٥ه ٤ه حؿبة وُ ثٝ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔشٗسز( لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ قبُٔ حؿبة
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٢ زفبسط ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ ٤ب حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ثٝ ٕٞطاٜ ا٘شربة ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ لبثُ اؾشفبزٜ اؾز، ا٘شربة ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثطا ٔؼ٥ٗ:

ٞب٢ خعء٥ٗٔٗ ٔطثٌٛ ثزٝ ٤زه    سٛا٘س س١ّ٥ٟ زفشط ضا ثٝ آٖ حؿبة ٔحسٚز ٕ٘ب٤س. ثطا٢ ٔثبَ زفشط ٥ٗٔٗ ثطا٢ ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ، حؿبة زض ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ

ثط٢ ٤ه حؿبة ٔٗز٥ٗ اظ ٔطاوزع ٔشٗزسز( ٚ آضس٥ىّٟزب٢ قزبُٔ       ٞب٢ ٔطاوع ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ )ؾٟٓ قبُٔ حؿبةحؿبة ٥ٗٔٗ، آضس٥ىّٟب٢ 

 ثبقس. ٞب٢ سفه٣ّ٥ ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ )سفى٥ه ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ ثٝ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔشٗسز( لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ حؿبة

 

ثٝ ٕٞطاٜ ا٘شربة ٤ه حؿبة وُ ٚ ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ لبثُ اؾشفبزٜ اؾز، ا٘شرزبة   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثطا٢ زفبسط خعء٥ٗٔٗ ٤ب حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ جعءٔؼ٥ٗ:

سٛا٘س س١ّ٥ٟ زفشط ضا ثٝ آٖ حؿبة ٔحسٚز ٕ٘ب٤س. ثطا٢ ٔثزبَ زفشزط خزعء٥ٗٔٗ ثزطا٢ ٤زه حؿزبة خزعء٥ٗٔٗ،         ٤ه حؿبة خعء٥ٗٔٗ زض ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ

ٞب٢  حؿبة خعء٥ٗٔٗ اظ ٔطاوع ٔشٗسز( ٚ آضس٥ىّٟب٢ قبُٔ حؿبةثط٢ ٤ه  ٞب٢ ٔطاوع ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة خعء٥ٗٔٗ )ؾٟٓ آضس٥ىّٟب٢ قبُٔ حؿبة

 ثبقس. سفه٣ّ٥ ٔٙسضج زض ٤ه حؿبة خعء٥ٗٔٗ )سفى٥ه ٤ه حؿبة ٥ٗٔٗ ثٝ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ ٔشٗسز( لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ

 ٚز ٕ٘ٛز.قٛز، ٔحس ٔكرم ٣ٔ 1ٞب٢ سفه٥ُ سفه٣ّ٥ وٝ سٛؾٍ ٌع٤ٙٝ  سٛاٖ س١٥ٟ زفشط ضا ثٝ ٤ه حؿبة سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ زفػ٣ّ٥:

قٛز ض٤ع اؾٙبز، ٥ٖٙبً زض س١٥ٟ زفبسط ثىبض ضٚز. زفبسط س١٥ٟ قسٜ ثب ا٘شربة ا٤زٗ   ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ ز١٥ٟ زفسط تػٛضذ ٔططٚح )ض٤ع اسٙاز(:

 ٕ٘ب٤س. ٞب٢ ز٤ٍط ا٤دبز ٣ٔ ٌع٤ٙٝ حدٓ ظ٤بزسط٢ ٘ؿجز ثٝ زؾشٝ ثٙس٢

ٝ    نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبة زض ز١٥ٟ زفسط تٝ زفى٥ه سٙس )جٕغ ٌطزش حساب زض ٞط سٙس(: ثٙزس٢ ٚ ثزٝ    ٞب٢ ٔكبثٝ زض ٞزط ؾزٙس زؾزش

بض ٤ه سفى٥ه ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض خٕٕ ظزٜ قسٜ ٚ حبنُ ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب زض ٤ه ضز٤ف زفشط ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. ٣ٙٗ٤ ثٝ اظا٢ و١٥ّ آضس٥ىّٟب٢ ثسٞى

س٥ىّٟب٢ ثؿشب٘ىبض ٤ه حؿبة زض ٤ه ؾٙس ٥٘ع ٤ه ؾُط زض زفشط ٔزٙٗىؽ  آض قٛز ٚ ثٝ اظا٢ و١٥ّ  حؿبة زض ٤ه ؾٙس، ٤ه ؾُط زض زفشط ٔٙٗىؽ ٣ٔ

 قٛز. زض ا٤ٗ حبِز ؾشٖٛ قطح زفشط ٕٞبٖ ٖجبضر ٔٙٗىؽ قسٜ زض قطح ذلان١ ؾطثطي ؾٙس ذٛاٞس ثٛز. ٣ٔ

ز ٕٞبٖ ضٚظ ثزٝ  ٞب٢ ٔكبثٝ زض اؾٙب زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض ٞط ضٚظ حؿبة ز١٥ٟ زفسط تٝ زفى٥ه ضٚظ )جٕغ ٌطزش حساب زض ٞط ضٚظ(:

 قٛز. زض ا٤ٗ حبِز ؾشٖٛ قطح زفشط ذب٣ِ اؾز. سفى٥ه ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض خٕٕ ظزٜ قسٜ ٚ حبنُ ٞط ٤ه اظ آٟ٘ب زض ٤ه ضز٤ف زفشط ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ

ٖ ٤ى٣ اظ ؾٝ زا ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س، زض ا٤ٗ ثطٌٝ« ٔحسٚز٠ ٌعاضـ»زاٖ ٔحسٚز٠ اؾٙبز اظ لؿٕز  ثطا٢ س٥٥ٗٗ ٔحسٚز٠ ٌعاضـ ثطٌٝ ٔحسٚز٠ ٌعاضش:

ثط حؿزت  »٤ب « ثط حؿت سبض٤د»ٞب٢  ضا ثب ٔٛقٛاضٜ ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. زض نٛضس٣ وٝ ٌع٤ٙٝ« ثط حؿت قٕبضٜ»ٚ « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٌع١ٙ٤ 

 قٛز. ٣ٔ ٞب٢ اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط زض ٔمبثُ ٞط ٤ه فطاٞٓ ضا ا٘شربة وطزٜ ثبق٥س، أىبٖ ثجز زا١ٙٔ سبض٤ر٣ ٔٛضز ٘ٓط ٤ب زا١ٙٔ قٕبضٜ« قٕبضٜ

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زفشط قبُٔ و١٥ّ اَلاٖبر زٚض٠ ٔب٣ِ ذٛاٞس ثٛز. وُ اقلاػاذ:

افعاض أىبٖ سحط٤ط زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤زبٖ ضا فزطاٞٓ ؾزبذشٝ ٚ زض ٟ٘ب٤زز زفشزط زض ٔحزسٚز٠        زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة زاض٤د:

ٞب ثٝ ٔٙع١ِ  ( سحط٤ط قسٜ ٚ س٥٥ٗٗ ٘ىطزٖ ٞط ٤ه اظ سبض٤د13810101ضلٓ ٔثلاً:  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ثهٛضر ٞب  قٛز. سبض٤د ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س١٥ٟ ٣ٔ سبض٤د

 ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

اٞزس زاز ٚ زفشزط زض ٔحزسٚز٠    افعاض اخبظ٠ سحط٤ط زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا ثٝ وبضثط ذٛ زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة ضٕاضٜ:

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ « سب ؾٙس»ٚ « اظ ؾٙس»ٞب٢  قٕبضٜ ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ قٕبضٜ

 اؾٙبز ثجز قسٜ ٣َ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

ثبقزٙس،  « لُٗز٣ »ٚ ٤زب  « سبئ٥س»، «س٥ٓٙٓ»اؾشفبزٜ اظ اؾٙبز٢ وٝ زض ٔطاحُ ٔرشّف أىبٖ س٥٥ٗٗ اؾشفبزٜ ٤ب ٖسْ « ٔحسٚز٠ اؾٙبز»زاٖ  زض دبئ٥ٗ ثطٌٝ

( اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ، ٚخٛز زاضز وٝ ٞط ٤ه زاضا٢ زٚ حبِز 3( اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ 2( اؾٙبز ل٣ُٗ قسٜ، 1ٞب٢  فطاٞٓ قسٜ اؾز. ثس٤ٗ ٔٙٓٛض ٌع٤ٙٝ

)اؾزٙبز زض   3سٛاٖ ثب ا٘شربة ٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤  ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ .قبُٔ وسا٥ٔه اظ اؾٙبز ثبقس وٙٙس وٝ زفشط ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ

 ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ زفشط فمٍ قبُٔ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ ل٣ُٗ قسٜ ثبقس.

ٛزٜ ٚ ثطا٢ ٞط ٘ٛٔ حؿزبث٣ وزٝ   ضا ا٘شربة ٕ٘« ٞب ٔحسٚز٠ حؿبة»زاٖ  ٞب، ثطٌٝ ثٝ ٔٙٓٛض س١ّ٥ٟ زفبسط زض ٤ه ٔحسٚزٜ اظ حؿبة ٞا: ٔحسٚز٠ حساب

ثزطا٢ س٥ٗز٥ٗ   « قطٚٔ ثزب »س٥٥ٗٗ ٕ٘بئ٥س. ؾشٖٛ « سب»ٚ « اظ»ٞب٢  ا٢ اظ آٖ زض س١ّ٥ٟ زفشط ثىبض ضٚز، قطٚٔ ٚ دب٤بٖ زأٙٝ ضا زض ظ٤ط ؾشٖٛ ذٛا٥ٞس زأٙٝ ٣ٔ

 ثطز. ا زض س١ّ٥ٟ زفشط ثىبض ٣ٔقٕبض٠ ٔٙسضج ض ٞب٢ ثب د٥ف قٕبضٜ سحط٤ط قسٜ زض ظ٤ط ا٤ٗ ؾشٖٛ سٗج٥ٝ قسٜ ٚ حؿبة ٞب٣٤ ثب د٥ف حؿبة
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ٞب ٖجبضسٙس  ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سط س٥ٓٙٓ ٣ٔ زاٖ ؾب٤ط، ٌعاضـ زفبسط ضا ثب افعٚزٖ اَلاٖبر ايبف٣ ثطا٢ وبضثطزٞب٢ ٚؾ٥ٕ ٞب٢ ثطٌٝ ا٘شربة ٌع٤ٙٝ سا٤ط:

 اظ:

 زض زفشط ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس.زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض اللاْ ٚ ٌطزـ ؾٙس افششبح٥ٝ ٥٘ع  زفسط ضأُ سٙس افسساح٥ٝ تاضس:

 زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض اللاْ ٚ ٌطزـ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ٥٘ع زض زفشط ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. زفسط ضأُ سٙس اذسسا٥ٔٝ تاضس:

جز ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض نٛضس٣ وبضائ٣ زاضز وٝ اَلاٖبر ؾٙٛار ٔرشّف ٤ه قطوز ضا زض ٤ه ثب٘ه اَلاٖبس٣ ث ٞا تاضس: زفسط ضأُ اقلاػاذ و١٥ّ ساَ

قٛز اؾٙبز ؾٙٛار لجُ ٚ ثٗس ؾبَ ٔب٣ِ خبض٢ زض س١ّ٥ٟ زفشط ِحبِ قٛ٘س. زض نٛضس٣ وٝ ثرٛا٥ٞس فمٍ اؾٙبز ؾزٙٛار   وطزٜ ثبق٥س. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔ

زا١ٙٔ سزبض٤ر٣   ثب س٥٥ٗٗ« ٔحسٚز٠ ٌعاضـ»زاٖ  اظ ثطٌٝ« ثط حؿت سبض٤د»لجُ ٤ب اؾٙبز ؾٙٛار ثٗس ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٥ٌط٘س اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٕٞطاٜ ٌع١ٙ٤ 

 ٔٛضز ٘ٓط اؾشفبزٜ ٕ٘بئ٥س. 

ٚ « ٔب٘زس٠ اضظ٢ »، «ثؿزشب٘ىبض اضظ٢ »، «ثزسٞىبض اضظ٢ »زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ؾشٟٛ٘ب٢ اضظ٢ ثب ٖٙب٤ٚٗ  زفسط ضأُ اقلاػاذ اضظ٢ تاضس:

 ثٝ زفشط ايبفٝ ذٛاٞٙس قس وٝ زض آٟ٘ب حبنُ ٥ّٕٖبر اضظ٢ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس.« سكر٥م اضظ٢»

زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض ٌعاضـ ٟ٘بئ٣ ٚ چبح ث٥ٗ اللاْ ؾٙسٞب٢ ٔرشّف ٚ ٤ب ضٚظٞب٢ ٔرشّزف   ز فاغّٝ تط حسة زفى٥ه ٌعاضش:ا٤جا

 سط ا٘دبْ دص٤طز. )ثط حؿت سفى٥ه زفشط وٝ ثط ٔجٙب٢ ؾٙس ٤ب ضٚظ ثبقس( ٤ه ضز٤ف فبنّٝ ا٤دبز ذٛاٞس قس سب ٘ٛقشٗ زفبسط اظ ض٢ٚ ٌعاضـ ٔصوٛض ؾبزٜ

ٞب س٥ّٟٝ قٛز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ثٗس اظ ٞط ثبض  ٞب٢ ا٘شربة قس٠ ٌع٤ٙٝ قٛز سب زفشط ثب سٛخٝ ثٝ حبِز ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٣ٔ :غسٚض زفسط

اٞس ٔدسزاً ا٘شربة قٛز. ثٗس اظ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ، خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدط٠ زفبسط ٘كبٖ زٞٙس٠ اللاْ زفشط ذٛ« نسٚض»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  سغ٥٥ط زض ٌع٤ٙٝ

 ثٛز.

« ٔس٤ط٤ز چبح»ثطا٢ س١٥ٟ ٌعاضـ چبد٣ اظ زفشط ذٛاٞس قس. سٛي٥ح ٌع١ٙ٤ « ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠  چاج زفسط:

 آٚضزٜ قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ 

ٚالزٕ ٚ ثزب ٕ٘زبز    « ٔس٤ط٤ز چبح»١ افعاض اؾز وٝ زض ؾٕز ضاؾز زوٕ ٞب٢ وٕى٣ دبئ٥ٗ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ  :Excelزو١ٕ 

 قٛز. ٔٙشمُ ٣ٔ Excelافعاض  ٔكرم قسٜ اؾز. ثٗس اظ نسٚض زفشط ا٤ٗ زوٕٝ فٗبَ قسٜ ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ زفشط ثٝ ٘طْ 

 ٞا٢ وٕى٣ زفازط حساتساض٢ ٌع٤ٙٝ

ٞب  ٛاضٜ ثط ض٢ٚ ا٤ٗ خسَٚ ْبٞط ذٛاٞٙس قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝٞب٢ وٕى٣ اؾز وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛق خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدط٠ زفبسط زاضا٢ ٌع٤ٙٝ

 ٖجبضسٙس اظ:

  

ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ دٙدطٜ قبُٔ و١٥ّ اللاْ اؾٙبز ٔطسجٍ ثب ضز٤زف   ْبٞط ٣ٔ« ض٤ع حؿبة»ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ خس٤س٢ ضا ثٝ ٘بْ  ٔطاٞس٠ ض٤ع حساب:

ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ  Enterثبقس. زض نٛضر فكطزٖ و٥ّس  ض ٤ب ثؿشب٘ىبض ضز٤ف زفشط ٣ٔزفشط ثٛزٜ ٚ خٕٕ ٔجّغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض آٟ٘ب ثطاثط ثب ٔجّغ ثسٞىب

 ٞب٢ دٙدط٠ ْبٞط قسٜ، ؾٙس حؿبثساض٢ قبُٔ ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس.  ضز٤ف
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. ثب اؾشفبز٠ ٔدسز اظ ٥ٕٞٗ قٛز ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ٌؿشطـ دٙدط٠ اللاْ زفشط ثٝ وُ دٙدط٠ زفبسط ثطا٢ ٕ٘ب٤ف ث٥كشط اللاْ ٣ٔ زٕاْ غفحٝ:

 قٛز. ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ثٝ ا٘ساظٜ لج٣ّ ثبظ ٣ٔ

سكزط٤ح  « سؿز٥ٟلار »ٞب٢ ا٤ٗ دٙدطٜ زض فهُ  ؾبظز. ٌع٤ٙٝ ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ خؿشدٛ ضا ثطا٢ ٤بفشٗ ؾُط ٔٛضز ٘ٓط وبضثط ْبٞط ٣ٔ جسسجٛ:

 قسٜ اؾز.

چبد٣ اٖلا٥ٔٝ ثسٞىبض٢/ثؿشب٘ىبض٢ ضا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. ثطا٢ س٥ّٟٝ فزطْ ٔزصوٛض لجزُ اظ    سٛاٖ فطْ  سٛؾٍ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ٣ٔ اػلا٥ٔٝ تسٞىاض٢/تسسا٘ىاض٢:

ٚ  Ctrlسٛاٖ ثب دب٥٤ٗ ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّزس    ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ لاظٔؿز وٝ اثشسا ضز٤فٟبئ٣ وٝ ثب٤س زض فطْ ٔصوٛض ٔٙٓٛض قٛ٘س، ا٘شربة قٛ٘س، ثطا٢ ا٤ٙىبض ٣ٔ

 Arrowٚ حطوز ثٝ ؾزٕز ثزبلا ٤زب دزب٥٤ٗ سٛؾزٍ و٥ّزسٞب٢ خٟزز زاض )        Shiftب٥٤ٗ ٍٟ٘ساقشٗ و٥ّس ا٘شربة ضز٤فٟب٢ ٔٛضز ٘ٓط سٛؾٍ ٔٛقٛاضٜ ٚ ٤ب د

Keys)  .٘ؿجز ثٝ ا٘شربة ضز٤فٟب٢ ٔٛضز ٘ٓط خٟز ا٘ٗىبؼ زض اٖلا١٥ٔ ثسٞىبض٢/ثؿشب٘ىبض٢ الساْ ٕ٘ٛز 

ٞب٢ سدبض٢، ض٢ٚ ٤ه حؿبة ذبل  ثب ز٤ٍط َطفَٕٔٗٛ اؾز حؿبثساضاٖ ثٝ ٔٙٓٛض اٖٕبَ وٙشطَ ٤ب س١٥ٟ ٔغب٤طر زفبسط ذٛز  ٞا٢ وٙسط٣ِ: فٟطسر

وٙٙزس ٚ ؾزذؽ ثزب     زض ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ ٔكرم، سطاظ٢ س٥ّٟٝ ٔز٣   )ٔثلاً ثؿشب٘ىبضاٖ سدبض٢ ٤ب ثسٞىبضاٖ سدبض٢ ٤ب خعء٥ٗٔٗ آٟ٘ب ٚ ٤ب حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥(
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ٔٛضز سبئ٥س ٕٔٗٛلاً ٔٛاضز٢ ٞؿشٙس قزبُٔ زٚ آضس٥ىزُ   ٕ٘ب٤ٙس. ٔٛاضز  ٤بفشٝ ٚ ضفٕ ٔغب٤طر ٣ٔ حصف ٔٛاضز ٔٛضز سبئ٥سقبٖ ثٝ ٔٛاضز ٔٛضز اذشلاف زؾز

ٔٗىٛؼ ثب ٤ه ٔجّغ زض ٤ه حؿبة وٝ سبث٥ط٢ ض٢ٚ ٔب٘س٠ آٖ حؿبة ٘ساقشٝ ٚ ثب حصف آٟ٘ب، آضس٥ىّٟب٢ ضؾ٥س٣ٌ ٘كسٜ ٤ب ٔكىٛن ثزٝ ّٖزز ٔغزب٤ط    

، «حصف اضلبْ ٔكبثٝ، اَّٚ ثؿشب٘ىبض ؾذؽ ثسٞىبض»، «حصف اضلبْ ٔكبثٝ، اَّٚ ثسٞىبض ؾذؽ ثؿشب٘ىبض»ٔب٘س. ُٖٕ حصف ثٝ ٤ى٣ اظ ضٚقٟب٢  ثٛزٖ ثبل٣ ٣ٔ

اظا٢ ٞط ٤زه زض ٔٙز٢ٛ    َٕٔٗٛ ثٛزٜ وٝ ثٝ « حصف اضلبْ ٔكبثٝ ثط حؿت وسٞب٢ د٥ٍ٥ط٢ ٤ىؿبٖ»، «حصف اضلبْ ٔكبثٝ، ثسٖٚ زض ٘ٓط ٌطفشٗ سطس٥ت»

 سط قٛز.  ط س٥ّٟٝ قسٜ ثب حصف ٔٛاضز ٔٛضز ٘ٓط ذلانٝقٛز زفش ٞب ٔٛخت ٣ٔ ثبقس. ا٘شربة ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ا٢ زض اذش٥بض وبضثط ٣ٔ وٕى٣، ٌع٤ٙٝ

ٌصاض٢  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سٕب٣ٔ ضز٤فٟبئ٣ وٝ زض ٌعاضـ زفشط ٖلأز تطزاضسٗ ز٥ه و١٥ّ ضز٤فٟا٢ خاس ضسٜ )فمف تا ٔجٛظ ٔس٤ط س٥سسٓ(:

 ا٘س، فبلس ٖلأز ذٛاٞٙس قس. قسٜ

 اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ضز٤فٟب٣٤ وٝ ثهٛضر زؾش٣ ا٘شربة قسٜ ثب ٞٓ دبؼ ذٛاٞٙس قس. ثب اؾشفبزٜ خاس ضسٖ زسس٣ ضز٤فٟا٢ ا٘سراب ضسٜ تا ٞٓ:

   ثب ضز٤ف ٔصوٛض ضا ٔكبٞسٜ ٕ٘ٛز.  سٛاٖ ضز٤فٟب٢ دبؼ قسٜ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔٔطاٞسٜ ضز٤فٟا٢ خاس ضسٜ تا ا٤ٗ ضز٤ف: 

سٛاٖ اَلاٖبر ٔطثٌٛ ثٝ اؾٙبز دبؼ قزسٜ ضا زض ثب٘زه اَلاٖزبس٣     ٣ٔثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ شذ٥ط٠ اقلاػاذ اسٙاز خاس ضسٜ زض تا٘ه اقلاػاز٣: 

 شذ٥طٜ ٕ٘ٛز.

 ٌصاض٢ قسٜ ٚ فبلس ٖلأز ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس. ثب فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ و١٥ّ ضز٤فٟب٢ ٌعاضـ آٖ اظ ٖلأز ٔطاٞس٠ و١٥ّ اللاْ:

 .٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قسثب فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، فمٍ اللاْ دبؼ قسٜ، ٕ٘بٔطاٞس٠ اللاْ خاس ضسٜ: 

 ثب فٗبَ ؾبظ٢ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ اظ ٌعاضـ زفشط ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞٙس قسوٝ دبؼ ٘كسٜ ثبقٙس.ٔطاٞس٠ اللاْ خاس ٘طسٜ: 

ٞب،  ٞب٢ ذب٣ِ ٞط ؾشٖٛ ٚ س٤ٛٗى سطس٥ت ؾشٖٛ ٞب٢ ث٥كشط زض ٌعاضـ، حصف لؿٕز ٕٔىٗ اؾز وبضثط ثطا٢ ز٤سٖ سٗساز ؾشٖٛ تٙس٢: شذ٥ط٠ سسٖٛ

ٖ »ا٢ نطف وٙس. ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ نطف ٔدسز ا٤ٗ ٚلز زض اخطاٞب٢ ثٗس٢ ٌع١ٙ٤  ثُ ٔلاحٓٝٚلز لب ٔزٛضز اؾزشفبزٜ لزطاض    « ثٙزس٢  شذ٥ط٠ ؾزشٛ

 قٛز. ٥ٌطز. ؾشٖٛ ثٙس٢ شذ٥طٜ قسٜ ثطا٢ ٞط وبضثط ٔؿشمُ اظ وبضثطاٖ ز٤ٍط ثجز ٚ ثبظ٤بث٣ ٣ٔ ٣ٔ

 ثٙس٢ لجلاً س٥ٓٙٓ ٚ ثجز قسٜ ضا حصف ٕ٘ٛز. سٛاٖ ؾشٖٛ افعاض ٣ٔ ١ّ٥ قسٜ سٛؾٍ ٘طْثٙس٢ ٖبز٢ ٌعاضـ سٟ ثٝ ٔٙٓٛض ضؤ٤ز ؾشٖٛ حصف سسٖٛ تٙس٢:

ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ثط٘بٔٝ ٔمبز٤ط سٗساز ضز٤فٟب٢ ؾشٖٛ، خٕٕ ؾشٖٛ، ث٥كشط٤ٗ ٚ وٕشط٤ٗ ٔمساض ؾشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ  ٔحاسثٝ:

 ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز.

 ٞا سٙس ٌطزش حساب

قٛز. زض ا٤ٗ ؾٙس خٕٕ ٔجبِغ ثسٞىبضِ سحز ٞط ٤ه اظ  ٞب٢ زفشط وُ، س٥ّٟٝ ٣ٔ ٞب، ٔثلاً حؿبة ٙس٢ اؾز وٝ ثطا٢ ٤ه ؾُح اظ حؿبةؾٙس ٌطزـ، ؾ

قٛز. ثطاثزط ثزٛزٖ خٕزٕ الزلاْ ثزسٞىبض ٚ       اللاْ حؿبة ٔٛضز ٘ٓط زض ٤ه ؾُط ٚ خٕٕ ٔجبِغ ثؿشب٘ىبضِ سحز ٞط ٤ه اظ اللاْ زض ؾُط٢ ز٤ٍط ْبٞط ٣ٔ

 ـ »ٕ٘ب٤س. ثب ا٘شربة ٌع٤ٙز١   س ٌطزـ ا٥ٕٞز زاضز ٚ ثطاثط ٘جٛزٖ آٖ ٤م٥ٗ ثٝ ٚخٛز اقشجب٣ٞ زض ثجز اؾٙبز ضا ٔحطظ ٣ٔثؿشب٘ىبض زض ؾٙ اظ « ؾزٙس ٌزطز

ٞب٢ سٗط٤ف قزسٜ زض ٞزط ٤زه اظ ؾزُٛح خزبٕٔ )ؾزطٌطٜٚ        قٛز وٝ أىبٖ س٥ّٟٝ ٚ چبح ؾٙس ٌطزـ حؿبة ا٢ ْبٞط ٣ٔ ٢ٛٙٔ ان٣ّ حؿبثساض٢ دٙدطٜ

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ٞب ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ ٞبئ٣ وٝ ثطا٢ س١ّ٥ٟ ؾٙس ٌطزـ حؿبة زٞس. ٌع٤ٙٝ ٞب، وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء٥ٗٔٗ ضا ثٝ وبضثط ٣ٔ ٞب(، ٌطٜٚ حؿبة حؿبة

قٛز وٝ ؾٙس ٌطزـ زض چٝ ؾُح٣ ثب٤س س٥ّٟٝ قٛز. ؾُٛح٣ وٝ ؾٙس ٌطزـ ثطا٢ آٟ٘ب لبثُ س٥ّٟٝ  سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔكرم ٣ٔ سكح سٙس ٌطزش:

 ٞب، وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعء٥ٗٔٗ. ٞب(، ٌطٜٚ حؿبة )ؾطٌطٜٚ حؿبةاؾز ٖجبضسٙس اظ: خبٕٔ 
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، اؾزٙبز  «وُ اؾٙبز»سٛا٘س  قٛز. ا٤ٗ ٔحسٚزٜ ٣ٔ ا٢ اظ اؾٙبز اؾز وٝ ؾٙس ٌطزـ ثط اؾبؼ آٟ٘ب س٥ّٟٝ ٣ٔ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜ ٔحسٚز٠ ٌعاضش:

بقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز ؾٝ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح ظ٤ط زض زؾزشطؼ  ث« ثط حؿت قٕبضٜ»ا٢ اظ اؾٙبز  ٚ ٤ب زأٙٝ« ثط حؿت سبض٤د»ٔطثٌٛ ثٝ ٔمُٕ ظٔب٣٘ ٤ب 

 وبضثطاٖ لطاض زاضز:

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس ثط اؾبؼ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ زض زٚض٠ ٔب٣ِ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. وُ اقلاػاذ:

ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾٙس ٌطزـ زض ٔحسٚز٠  افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤بٖ ضا زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة زاض٤د:

ٞب ثٝ  قٛ٘س ٚ ٖسْ سحط٤ط ٞط ٤ه اظ سبض٤د ( سحط٤ط 13810101٣ٔضلٓ ٔثلا  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ٞب ثهٛضر  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ، س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. سبض٤د سبض٤د

 ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾٙس ٌزطزـ زض ٔحزسٚز٠    زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة ضٕاضٜ:

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز « سب ؾٙس»ٚ « اظ ؾٙس»ٞب٢  ٞب٢ ٔمبثُ ٖجبضر قٕبضٜ ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ قٕبضٜ

 دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس. زض آغبظ ٚ ٤ب

سٛاٖ ٌعاضـ ضا ثٝ ٤ه ٌطٜٚ ؾٙس ذبل ٔحسٚز ٕ٘ٛز، زض نٛضس٣ وٝ ٌطٜٚ ؾٙس ٔكرم ٘كٛز، ٌعاضـ ثزط حؿزت    سٛؾٍ ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٌٔطٜٚ سٙس: 

 ٕ٘ٛز. ٔكرم Ctrl+Enterسٛاٖ ثهٛضر ٔؿشم٥ٓ سحط٤ط ٚ ٤ب ثب ظزٖ ٕٞعٔبٖ و٥ّسٞب٢  ٌطزـ و٥ّٝ اؾٙبز س٥ٟٝ ذٛاٞس قس. ٌطٜٚ ؾٙس ضا ٣ٔ
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ٞب وٝ ثٝ ضٚق٣ ز٤ٍط ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٔٛضز اؾزشفبزٜ زض   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝاسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:  -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

ؾشفبزٜ لزطاض  ٔٛضز ا« حؿت قٕبضٜ  ثط»ٚ ٤ب « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٞب٢  وٙٙس، ثب سطو٥ت ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ س١ّ٥ٟ ٌعاضـ ؾٙس ٌطزـ ضا فطاٞٓ ٣ٔ

وٙٙس وٝ ؾٙس ٌطزـ ثب اؾشفبزٜ اظ وساْ اؾٙبز س٥ّٟٝ قٛز.  ٞب قبُٔ زٚ حبِز ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ ٥ٌط٘س. ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ

 ٥س قسٜ ٚ ل٣ُٗ قسٜ ثبقس.)اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ ؾٙس ٌطزـ فمٍ قبُٔ اؾٙبز سبئ 3سٛاٖ ثب ا٘شربة ٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤  ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ

س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. لاظْ ثٝ « ؾٙس ٌطزـ»ٞب٢ ٔصوٛض،  ٞب ٚ ٔمبز٤ط س٥٥ٗٗ قسٜ زض ٌع٤ٙٝ ثب ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٚ ثب سٛخٝ ثٝ حبِزغسٚض سٙس ٌطزش: 

ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ خسَٚ دزبئ٥ٗ   ٔدسزاً فكبض زازٜ قٛز. ثٗس اظ« نسٚض ؾٙس ٌطزـ»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  سٛي٥ح اؾز وٝ ثٗس اظ ٞط ثبض سغ٥٥ط ٌع٤ٙٝ

 دٙدط٠ ؾٙس ٌطزـ ٘كبٖ زٞٙسٜ اللاْ ؾٙس ٌطزـ ذٛاٞس ثٛز.

ٞب٢ دٙدط٠  ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ اظ ؾٙس ٌطزـ ذٛاٞس قس. ٌع٤ٙٝ« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠ چاج سٙس ٌطزش: 

 سكط٤ح قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « ٔس٤ط٤ز چبح»

 

 

ٞب٢ وٕى٣  حب٢ٚ اَلاٖبر ؾٙس ٌطزـ اؾز، زاضا٢ دٙدط٠ ٌع٤ٙٝ« نسٚض ؾٙس ٌطزـ»وٝ ثٗس اظ ا٘شربة زو١ٕ « ؾٙس ٌطزـ»ئ٥ٗ دٙدط٠ خسَٚ دب

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: اؾز وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ آٖ ْبٞط ذٛاٞس قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ

ٕ٘ب٤زس   طٞب٢ ؾٙس ٌطزـ ثبقس، ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، دٙدط٠ خس٤س٢ ضا ْزبٞط ٔز٣  ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٤ى٣ اظ ؾُٔطاٞس٠ ض٤ع حساب: 

ىبض ٤ب ثؿزشب٘ىبض  قبُٔ خس٣ِٚ اظ و٥ّٝ اللاْ اؾٙبز٢ وٝ ٔطسجٍ ثب ضز٤ف ٔٛضز اقبضٜ زض ؾٙس ثٛزٜ ٚ خٕٕ ٔجبِغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض آٟ٘ب ثطاثط ثب ٔجّغ ثسٞ

ٞب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ؾزٙس حؿزبثساض٢ِ قزبُِٔ     ط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤فث Enterضز٤ف زض ؾٙس ٌطزـ اؾز. زض نٛضر فكطزٖ و٥ّس 

 ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس.

ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ٌؿشطـ خسَٚ اللاْ ؾٙس ٌطزـ ثٝ وُ دٙدط٠ ؾٙس ٌطزـ، ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ حساوثط نفحٝ ٚ ٕ٘ب٤ف ث٥كشط زٕاْ غفحٝ: 

 قٛز. اظ ٥ٕٞٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ثٝ ا٘ساظٜ لج٣ّ ثبظ ٣ٔقٛز. ثب اؾشفبز٠ ٔدسز  اللاْ ٣ٔ

افعاض اؾز. ثٗس اظ نسٚض ؾٙس ٌزطزـ،   ٞب٢ وٕى٣ ٘ٛاض اثعاض ٚالٕ زض ؾُط دبئ٣ٙ٥ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ (: ) Excelزو١ٕ 

 قٛز. ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔٔٙشمُ ٚ  Excelافعاض  ا٤ٗ زوٕٝ فٗبَ قسٜ ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ ؾٙس ٌطزـ ثٝ ٘طْ

 ا٢ )آظٔا٤ط٣( زطاظ زٚضٜ

 ا٢ لبثُ س٥ّٟٝ ٚ چبح اؾز. قٛز وٝ سٛؾٍ آٖ ا٘ٛأ سطاظ زٚضٜ ا٢ ْبٞط ٣ٔ ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ

ٛ   سٛاٖ زض س١٥ٟ سطاظ ٔحسٚز٤ز ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ز. ٞب٢ ذبن٣ ضا اٖٕبَ ٚ ٤ب س١٥ٟ سطاظ ضا زض ٤ه ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ ٚ ٤ب ثط حؿت قٕبض٠ اؾٙبز ٔحزسٚز ٕ٘ز

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ا٢ ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ ٞب٣٤ وٝ ثطا٢ س١ّ٥ٟ سطاظ زٚضٜ ٌع٤ٙٝ

ا٢ لبثزُ   قزٛز. سطاظٞزب٢ زٚضٜ   ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز ا٘شربة ٣ٔ ا٢ آٖ ٔٛضز ٥٘بظ اؾز ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ ثٝ سٙبؾت ؾُح٣ وٝ سطاظ زٚضٜز١٥ٟ زطاظ زض سكح: 

 سفه٣ّ٥ )وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، سفه٣ّ٥( ٚ ٤ب ثبِٗىؽ. -، حؿبة ٞب، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، سفه٣ّ٥ س٥ّٟٝ ٖجبضسٙس اظ: ٌطٜٚ حؿبة
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 ثبقس، ا٤ٗ ؾٝ ٌع٤ٙٝ ٖجبضسٙس اظ: ا٤ٗ لؿٕز قبُٔ ؾٝ ٌع٤ٙٝ اؾز وٝ زض ٞط ظٔبٖ ٤ى٣ اظ آٟ٘ب لبثُ ا٘شربة ٣ٔ٘ٛع زطاظ: 

ٚ ٘بْ حؿبة( قبُٔ زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿزشب٘ىبضِ  ٞب٢ ثبثز سطاظ )وس  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، سطاظ س١٥ٟ قسٜ ٖلاٜٚ ثط ؾشٖٛسس٣٘ٛ:  4زطاظ 

 ٌطزـ ٣َ زٚضٜ ٚ زٚ ؾشٖٛ ٔب٘س٠ ثسٞىبض ٚ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض زٚضٜ )زض ٔدٕٛٔ چٟبض ؾشٖٛ( ذٛاٞس ثٛز.

ؿزشب٘ىبضِ  ٞب٢ ثبثز سطاظ )وس ٚ ٘بْ حؿبة( قبُٔ زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ث زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، سطاظ س٥ّٟٝ قسٜ ٖلاٜٚ ثط ؾشٖٛسس٣٘ٛ:  6زطاظ 

ؾشٖٛ( ذٛاٞس ثٛز. زض  6ٌطزـ زٚضٜ لجُ، زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبضِ ٌطزـ ٣َ زٚضٜ ٚ زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبضِ ٌطزـ آذط زٚضٜ )زض ٔدٕٛٔ 

زٚضٜ لجزُ اظ  قزٛز س٥ٗز٥ٗ قزسٜ ٚ     ا٢ وٝ سطاظ ثطا٢ آٖ س٥ّٟٝ ٔز٣  ، زٚضٜ«ٔحسٚز٠ ٌعاضـ»اظ لؿٕز « ثط حؿت سبض٤د»ؾش٣٘ٛ ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤  6سطاظ 

ا٘شربة قسٜ ٚ « ٞب ثبقس سطاظ قبُٔ اَلاٖبر و١٥ّ ؾبَ»ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ س٥٥ٗٗ قسٜ ثٝ ٖٙٛاٖ زٚضٜ لجُ زض ٘ٓط ٌطفشٝ ذٛاٞس قس. زض نٛضس٣ وٝ ٌع١ٙ٤ 

٠ ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ س٥ٟز١ سزطاظ،   ؾش٣٘ٛ س٥ّٟٝ ٕ٘بئ٥س، زٚض٠ لجُ ٖلاٜٚ ثط ٔحسٚز٠ اثشسا٢ ؾبَ ٔب٣ِ خبض٢ سب د٥ف اظ سبض٤د س٥٥ٗٗ قسٜ ثٝ ٖٙٛاٖ زٚض 6سطاظ 

 قٛز. قبُٔ اؾٙبز ؾٙٛار لجُ ٥٘ع ٣ٔ

 ٞب٢ ثبثز سطاظ )وس ٚ ٘بْ حؿبة( قبُٔ: زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سطاظ س٥ّٟٝ قسٜ ٖلاٜٚ ثط ؾشٖٛسس٣٘ٛ:  12زطاظ 

ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ٌطزـ ٣َ زٚضٜ ٚ  زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ٌطزـ زٚض٠ لجُ ٚ زٚ ؾشٖٛ ٔب٘سٜ ثسٞىبض ٚ ٔب٘سٜ ثؿشب٘ىبض زٚضٜ لجُ زٚ

آذط زٚضٜ  زٚ ؾشٖٛ ٔب٘س٠ ثسٞىبض ٚ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض ٣َ زٚضٜ زٚ ؾشٖٛ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض ٌطزـ آذط زٚضٜ ٚ زٚ ؾشٖٛ ٔب٘س٠ ثسٞىبض ٚ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض

 ؾشٖٛ( ذٛاٞس ثٛز. 12)زض ٔدٕٛٔ 

ؾش٣٘ٛ، ٔشطازف ؾشٟٛ٘ب٢ ٌزطزـ ٚ ٔب٘زس٠    4ٞب٢ ٔٛخٛز زض سطاظ  ٝ قسٜ ٖلاٜٚ ثطؾشٖٛزض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سطاظ س٥ّٟاضظ٢:  -زطاظ ض٤ا٣ِ 

 ٕ٘ب٤س. سطاظ ٔصوٛض ضا ثطا٢ حؿبثٟب٢ اضظ٢ ٥٘ع ا٤دبز ٣ٔ
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ٞب ثبقس ا٤زٗ زضذشزٛاضٜ قزبُٔ وزس ٚ ٖٙزٛاٖ       ٞب قبُٔ زضذشٛاض٠ حؿبة قٛز ؾشٖٛ حؿبة ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔٞا:  ٕ٘ا٤ص زضذس٣ حساب

ٞب فمٍ زض ؾزُح   ثبقس. زض نٛضر ٖسْ ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، وس ٚ ٖٙٛاٖ حؿبة قٛز، ٣ٔ ؾُح ؾطٌطٜٚ سب ؾُح٣ وٝ سطاظ ثطا٢ آٖ س٥ّٟٝ ٣ٔ ٞب اظ حؿبة

 ٔكرم قسٜ زض ٍٞٙبْ س٥ّٟٝ ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس.

، اؾٙبز ٔطثٌٛ ثٝ «وُ اؾٙبز»سٛا٘س  ٗ ٔحسٚزٜ ٣ٔقٛز. ا٤ ا٢ اظ اؾٙبز اؾز وٝ سطاظ ثط اؾبؼ آٟ٘ب س٥ّٟٝ ٣ٔ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜٔحسٚز٠ ٌعاضش: 

ثبقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز ؾٝ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح ظ٤ط زض زؾشطؼ وبضثطاٖ لطاض « ثط حؿت قٕبضٜ»ا٢ اظ اؾٙبز  ٚ ٤ب زأٙٝ« ثط حؿت سبض٤د»ٔمُٕ ظٔب٣٘ ٤ب 

 زاضز:

 زض زٚض٠ ٔب٣ِ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس.زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سطاظ ثط اؾبؼ و٥ّٝ اؾٙبز ثجز قسٜ وُ اقلاػاذ: 

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤زبٖ ضا ثزطا٢ وزبضثط فزطاٞٓ ٕ٘زٛزٜ ٚ سزطاظ زض ٔحزسٚز٠         زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْتط حسة زاض٤د: 

ٞب ثٝ  ٚ ٖسْ سحط٤ط ٞط ٤ه اظ سبض٤دقٛ٘س  ( سحط٤ط 13810101٣ٔضلٓ ٔثلا  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ٞب ثهٛضر  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. سبض٤د سبض٤د

 ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا فطاٞٓ ٕ٘زٛزٜ ٚ سزطاظ زض ٔحزسٚز٠ قزٕبضٜ      زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْتط حسة ضٕاضٜ: 

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ « سب ؾٙس»ٚ « اظ ؾٙس»ٞب٢  ٞب٢ ٔمبثُ ٖجبضر ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ قٕبضٜ ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس.

 ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

زض  ٞب وٝ ثٝ ضٚق٣ ز٤ٍط ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٔٛضز اؾزشفبزٜ  ا٤ٗ ٌع٤ٙٝاسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:  -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

٥ٌط٘س. ٞط ٤ه  ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ« ثط حؿت قٕبضٜ»ٚ ٤ب « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٞب٢  وٙٙس، ثب سطو٥ت ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ س١٥ٟ سطاظ ضا فطاٞٓ ٣ٔ

سزٛاٖ ثزب    ثٗٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ وٙٙس وٝ سطاظ ثب اؾشفبزٜ اظ وساْ اؾٙبز س٥ّٟٝ قٛز. ٞب قبُٔ زٚ حبِز ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ

 )اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ سطاظ فمٍ ثط اؾبؼ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ ل٣ُٗ قسٜ س٥ّٟٝ قٛز. 3ا٘شربة ٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤ 

ٞب٢ ثسٖٚ ٔب٘سٜ ضا اظ سزطاظ س٥ٟزّٝ قزسٜ ٕٔىزٗ      ٞب٢ ثسٖٚ ٌطزـ ٚ ٤ب حؿبة ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز حصف حؿبة ا٘شربة ٌع٤ٙٝٞا:  ٘ح٠ٛ ٕ٘ا٤ص حساب

 ثبقس وٝ ٖجبضسٙس اظ: ؾبظز. ا٤ٗ لؿٕز زاضا٢ چٙس٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ٣ٔ

 ٞب چٝ زاضا٢ ٌطزـ ٚ چٝ ثسٖٚ ٌطزـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس. ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ و٥ّٝ حؿبةٞا:  زٕاْ حساب

ٜ ٚ َز٣ زٚضٜ ٌزعاضـ ثبقزٙس    ٞب٣٤ وٝ زاضا٢ ٔب٘س٠ نفط زض اثشزسا٢ زٚض  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبةٞا تا ٔا٘سٜ خا٤اٖ زٚضٜ:  فمف حساب

 ٕ٘ب٤ف زازٜ ٘رٛاٞٙس قس.

ٞب٣٤ وٝ زاضا٢ ٔب٘س٠ نفط زض ٣َ زٚض٠ ٌعاضـ ثبقٙس ٕ٘ب٤ف زازٜ ٘رٛاٞٙس  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبةٞا تا ٔا٘سٜ ق٣ زٚضٜ:  فمف حساب

 قس.

سٞىبض زض ٣َ زٚض٠ ٌعاضـ ثبقٙس ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙزس  ٞب٣٤ وٝ زاضا٢ ٔب٘س٠ ث زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبة فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسٞىاض:

 قس.

ٞب٣٤ وٝ زاضا٢ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض زض ٣َ زٚض٠ ٌعاضـ ثبقٙس ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبةفمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسسا٘ىاض: 

 قس.

٢ ٌطزـ اضظ٢ زض ٣َ زٚض٠ ٌزعاضـ ثبقزٙس ٕ٘زب٤ف زازٜ    ٞب٣٤ وٝ زاضا زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبةفمف حساتٟا٢ زاضا٢ ٌطزش اضظ٢: 

 ذٛاٞٙس قس.

ٞب٢ ؾٙٛار لجُ ٥٘ع زض ثب٘ه اَلاٖبس٣ ؾبَ خبض٢ ثجز قسٜ ثبقس، ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ  زض نٛضس٣ وٝ زازٜ ٞا تاضس: زطاظ ضأُ اقلاػاذ و١٥ّ ساَ

سٛاٖ زا١ٙٔ اؾٙبز ثىبض ضفشٝ  سٛخٝ فطٔبئ٥س وٝ ثب ٔحسٚز وطزٖ سبض٤د ٣ٔ قٛز سب زض س١٥ٟ سطاظ اظ اؾٙبز ؾٙٛار لجُ )ٚ حش٣ ثٗس( اؾشفبزٜ قٛز، ٔٛخت ٣ٔ

 قسٜ زض س١٥ٟ سطاظ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز.

 سٛاٖ سطاظ ضا ثط حؿت ٘بْ حؿبة، ٘بْ لاس٥ٗ حؿبة ٤ب ٔلاحٓبر حؿبة س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. زض نٛضر ِعْٚ ٣ٔ
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ٚ  1ـ ا٢ ضا ثط حؿت وسٞب٢ ٌطٜٚ حؿبة، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ، ؼ سٛاٖ سطاظ زٚضٜ ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط زض ا٤ٗ لؿٕز، ٣ٔ ثب س٥٥ٗٗ ٔحسٚزٜ ٔحسٚزٜ:

ٞزب٣٤ ثزب وزس     ثطا٢ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح حؿبة زض خسَٚ ٔحسٚزٜ، ٌعاضـ سطاظ قبُٔ ضز٤ف« اظ»س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. زض نٛضر س٥٥ٗٗ وس زض ؾشٖٛ  ٤1ب سفه٣ّ٥

ثزطا٢ ٞزط ٤زه اظ ؾزُٛح     « سزب »ض نٛضر سحط٤ط وس زض ؾشٖٛ ذٛاٞس ثٛز. ٕٞچ٥ٙٗ ز« اظ»حؿبة ٔطث١َٛ ثعضٌشط ٤ب ٔؿب٢ٚ ضلٓ س٥٥ٗٗ قسٜ زض ؾشٖٛ 

ذٛاٞس ثٛز. ٕٞچ٥ٙٗ « سب»ٞب٣٤ ثب وس حؿبة ٔطث١َٛ وٛچىشط ٤ب ٔؿب٢ٚ ضلٓ س٥٥ٗٗ قسٜ زض ؾشٖٛ  حؿبة زض خسَٚ ٔحسٚزٜ، ٌعاضـ سطاظ قبُٔ ضز٤ف

وس آٟ٘ب ثب اضلبْ سحط٤ط قسٜ زض ؾشٖٛ ٔعثٛض قطٚٔ  ٞب٣٤ ذٛاٞس ثٛز وٝ ٌعاضـ ٟ٘بئ٣ فمٍ قبُٔ ضز٤ف« قطٚٔ ثب»زض نٛضر سحط٤ط ٤ه ضلٓ زض ؾشٖٛ 

 قٛ٘س. ٣ٔ

 زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض اللاْ ٚ ٌطزـ ؾٙس افششبح٥ٝ ٥٘ع زض سطاظ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. سٙس افسساح٥ٝ:

 زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض اللاْ ٚ ٌطزـ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ٥٘ع زض سطاظ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. سٙس اذسسا٥ٔٝ:

 ٔصوٛض ٤ه سسٖٛ ذا٣ِ تا ػٙٛاٖ ٔلاحظاذ ا٤جاز ذٛاٞس ضس. ٌع١ٙ٤ض غٛضذ ا٘سراب ٔلاحظاذ: ز

ٞب٢ ٔصوٛض س٥ّٟٝ قٛز. لاظْ ثٝ سٛيز٥ح   ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ثطا٢ ٌع٤ٙٝ ا٢ ثب سٛخٝ ثٝ حبِز قٛز سطاظ زٚضٜ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ، ٔٛخت ٣ٔ غسٚض زطاظ:

ا٢  ٔدسزاً ا٘شربة قٛز. ثٗس اظ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدطٜ، سطاظ زٚضٜ« نسٚض سطاظ»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  اؾز وٝ ثٗس اظ ٞط ثبض سغ٥٥ط ٌع٤ٙٝ

 ضا ٘كبٖ ذٛاٞس زاز.

ٔس٤ط٤ز »ٞب٢ دٙدط٠  ا٢ ذٛاٞس قس. ٌع٤ٙٝ ثطا٢ س٥ّٟٝ ٘ؿر١ چبد٣ اظ سطاظ زٚضٜ« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠  چاج زطاظ:

 كط٤ح قسٜ اؾز.س« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « چبح

ٞب٢ وٕى٣ اؾزز   ا٢ اؾز، زاضا٢ دٙدط٠ ٌع٤ٙٝ حب٢ٚ اَلاٖبر سطاظ زٚضٜ« نسٚض سطاظ»وٝ ثٗس اظ ا٘شربة زو١ٕ « ا٢ سطاظ زٚضٜ»خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدط٠ 

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ آٖ ْبٞط ذٛاٞس قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ

ا٢ ثبقس ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ٚ ا٘شربة ٌع٤ٙز١   ٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٤ى٣ اظ ؾُطٞب٢ سطاظ زٚضٍٜٞٙب٣ٔ وٝ ٘كب ٔطاٞس٠ ض٤ع حساب:

قٛز،وٝ قبُٔ خس٣ِٚ اظ و٥ّٝ اللاْ اؾٙبز٢ وٝ ٔطسجٍ ثب ضز٤ف ٔٛضز اقبضٜ زض سطاظ ثٛزٜ ٚ خٕٕ ٔجزبِغ   ، دٙدط٠ خس٤س٢ ْبٞط ٣ٔ«ٔكبٞسٜ ض٤ع حؿبة»

ثزط ض٢ٚ ٞزط ٤زه اظ     Enterا٢ اؾز. زض نٛضر فكطزٖ و٥ّزس   ب ٔجّغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ضز٤ف ا٘شربة قسٜ سطاظ زٚضٜثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض آٟ٘ب ثطاثط ث

 ٞب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ؾٙس حؿبثساض٢ِ قبُِٔ ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. ضز٤ف

ا٢، ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ حساوثط نفحٝ ٚ ٕ٘ب٤ف ث٥كشط  ُ دٙدط٠ سطاظ زٚضٜا٢ ثٝ و ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ٌؿشطـ خسَٚ اللاْ سطاظ زٚضٜ زٕاْ غفحٝ:

 قٛز. قٛز. ثب اؾشفبز٠ ٔدسز اظ ٥ٕٞٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ثٝ ا٘ساظٜ لج٣ّ ثبظ ٣ٔ اللاْ ٣ٔ

ٞب،  ٖٛٞب٢ ذب٣ِ ٞط ؾشٖٛ ٚ س٤ٛٗى سطس٥ت ؾش ٞب٢ ث٥كشط زض ٌعاضـ، حصف لؿٕز ٕٔىٗ اؾز وبضثط ثطا٢ ز٤سٖ سٗساز ؾشٖٛ تٙس٢: شذ٥ط٠ سسٖٛ

ٖ »ا٢ نطف وٙس. ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ نطف ٔدسز ا٤ٗ ٚلز زض اخطاٞب٢ ثٗس٢ ٌع١ٙ٤  ٚلز لبثُ ٔلاحٓٝ ٔزٛضز اؾزشفبزٜ لزطاض    « ثٙزس٢  شذ٥ط٠ ؾزشٛ

 قٛز. ٥ٌطز. ؾشٖٛ ثٙس٢ شذ٥طٜ قسٜ ثطا٢ ٞط وبضثط ٔؿشمُ اظ وبضثطاٖ ز٤ٍط ثجز ٚ ثبظ٤بث٣ ٣ٔ ٣ٔ

 ثٙس٢ لجلاً س٥ٓٙٓ ٚ ثجز قسٜ ضا حصف ٕ٘ٛز. سٛاٖ ؾشٖٛ افعاض ٣ٔ ٖبز٢ ٌعاضـ س١٥ٟ قسٜ سٛؾٍ ٘طْثٙس٢  ثٝ ٔٙٓٛض ضؤ٤ز ؾشٖٛ حصف سسٖٛ تٙس٢:

ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ثط٘بٔٝ ٔمبز٤ط سٗساز ضز٤فٟب٢ ؾشٖٛ، خٕٕ ؾشٖٛ، ث٥كشط٤ٗ ٚ وٕشط٤ٗ ٔمساض ؾشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ٔحاسثٝ: 

 ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز.

 ضؾب٣٘ قٛز. قٛز، ٌطزـ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ قسٜ ثطٚظ  ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٤٣ٔط: ٔحاسثٝ ٔجسز ٔماز

سٛاٖ ٔكرم ٕ٘ٛز وٝ حؿبثٟب٢ ظ٤ط٤ٗ ضز٤ف ا٘شربة قسٜ ٕ٘ب٤ف زازٜ قٛ٘س ٤ب ذ٥ط. زض نٛضس٥ىٝ ٌع١ٙ٤  سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ ٞا: ٕ٘ا٤ص ظ٤ط ضاذٝ

بثٟب٢ ظ٤ط٤ٗ حؿبة ٔٙسضج زض ضز٤ف ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قزس. ٚ زض غ٥زط ا٤ٙهزٛضر حؿزبثٟب٢     ٔصوٛض ا٘شربة قٛز )س٥ه زاقشٝ ثبقس( حؿ

قٛز وٝ ثزٝ   ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ»+« زض ؾشٖٛ »+« ٔصوٛض ٕ٘ب٤ف زازٜ ٘كسٜ ٥ِٚىٗ خٕٕ ٌطزـ آٟ٘ب زض ضز٤ف خبض٢ ٔٙٗىؽ ذٛاٞس قس، ٕٞچ٥ٙٗ ٖلأز 

 ثبقس. ٔٙسضج زض ضز٤ف خبض٢ ٣ٙٗٔ٣ٔ ٚخٛز حؿبثٟب٢ زاضا٢ ٌطزـ زض ؾُٛح دبئ٣ٙ٥ حؿبة 

 ثؿشٝ ثٝ ا٤ٙىٝ سطاظ زض چٝ ؾُح٣ س٥ّٟٝ قسٜ ثبقس، ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثبظ قسٖ و١٥ّ ؾُٛح ٔٛخٛز زض ٌعاضـ سب ؾُح آذط ذٛاٞس قس. زٛسؼ١ ٕٞٝ:
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ت زض ٌزعاضـ سزطاظ سٟٙزب    ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثؿشٝ قسٖ و١٥ّ ؾُٛح ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ زض سطاظ، غ٥ط اظ ؾُح اَٚ ذٛاٞس قس. ثس٤ٗ سطس٥ تسسٗ ٕٞٝ:

 ؾُح اَّٚ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس وٝ ثب زٚثُ و٥ّه ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح ان٣ّ ؾُٛح ظ٤ط٤ٗ آٖ لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞس ثٛز. 

 اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت خٕٕ قسٖ و١٥ّ ؾُٛح ظ٤ط٤ٗ ؾُح وُ ذٛاٞس قس.تسسٗ زا سكح وُ: 

 و١٥ّ ؾُٛح ثٗس اظ حؿبة ٥ٗٔٗ ذٛاٞس قس.ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٖسْ ٕ٘ب٤ف تسسٗ زا سكح ٔؼ٥ٗ: 

 ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٖسْ ٕ٘ب٤ف ؾُٛح ظ٤ط حؿبة خعء ٥ٗٔٗ ذٛاٞس قس.تسسٗ زا سكح جعء ٔؼ٥ٗ: 

 )زض نٛضر ٚخٛز( ذٛاٞس قس. 1اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثؿشٝ قسٖ ؾُٛح ظ٤ط٤ٗ حؿبة سفه٣ّ٥تسسٗ زا سكح اضراظ: 

٥ّٕٖبر شذ٥طٜ ٚ حصف ٚ چؿجب٘سٖ ٔزشٗ   Officeٞب٢  ٥ٟلار سٛي٥ح زازٜ قسٜ اؾز، ٔب٘ٙس و٥ّٝ ثط٘بٔٝا٤ٗ ٔٙٛ ٕٞبُ٘ٛض وٝ زض فهُ سؿ ٤ٚطا٤ص:

 زٞس. ا٘شربة قسٜ ضا ا٘دبْ ٣ٔ

ا٢ ا٤ٗ  افعاض اؾز. ثٗس اظ نسٚض سطاظ زٚضٜ ٞب٢ وٕى٣ ٘ٛاض اثعاض ٚالٕ زض ؾُط دبئ٣ٙ٥ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ  (:)Excelزو١ٕ 

 قٛز. ٔٙشمُ ٚ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ Excelافعاض  ا٢ ثٝ ٘طْ قسٜ ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ سطاظ زٚضٜ زوٕٝ فٗبَ

 زطاظ٘أٝ

ٝ »سٛا٥٘س ٌع١ٙ٤  قٛز وٝ ٣ٔ اظ آٖ، ٤ه ٢ٛٙٔ فط٣ٖ ْبٞط ٣ٔ« سطاظٞب»اظ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٚ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ « حؿبثساض٢»ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤  ضا اظ « سطاظ٘بٔز

قٛز. سطاظ٘بٔٝ قزبُٔ   ٕ٘ب٤س وٝ ثب ا٘دبْ س٥ٕٓٙبر زض آٖ سطاظ٘بٔٝ ثهٛضر اؾشب٘ساضز س٥ّٟٝ ٣ٔ ا٢ ضا ْبٞط ٣ٔ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜآٖ ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ا٘شربة 

 ٞب٢ و٣ّ ذٛاٞس ثٛز وٝ وس ؾطٌطٜٚ حؿبة آٟ٘ب ٤ى٣ اظ ٖٙب٤ٚٗ زاضائ٣، ثس٣ٞ ٚ ؾطٔب٤ٝ ثبقس. حؿبة
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ٞب٣٤  ٚ سطاظ٘بٔٝ ضا زض ٤ه ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ ٚ ٤ب ثط حؿت قٕبض٠ اؾٙبز ٔحسٚز ٕ٘ٛز. ٌع٤ٙٝ ٞب٢ ذبن٣ ضا اٖٕبَ سٛاٖ زض س٥ّٟٝ سطاظ٘بٔٝ ٔحسٚز٤ز ٣ٔ

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: وٝ ثطا٢ س٥ّٟٝ سطاظ٘بٔٝ ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ

ؾزٙبز  ، ا«وزُ اؾزٙبز  »سٛا٘زس   قٛز. ا٤ٗ ٔحسٚزٜ ٣ٔ ا٢ اظ اؾٙبز اؾز وٝ سطاظ٘بٔٝ ثط اؾبؼ آٟ٘ب س٥ّٟٝ ٣ٔ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜ ٔحسٚز٠ ٌعاضش:

ثبقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز ؾٝ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح ظ٤ط زض زؾزشطؼ  « ثط حؿت قٕبضٜ»ا٢ اظ اؾٙبز  ٚ ٤ب زأٙٝ« ثط حؿت سبض٤د»ٔطثٌٛ ثٝ ٔمُٕ ظٔب٣٘ ٤ب 

 وبضثطاٖ لطاض زاضز:

 .زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سطاظ٘بٔٝ ثط اؾبؼ و٥ّٝ اؾٙبز ثجز قسٜ زض زٚض٠ ٔب٣ِ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس وُ اقلاػاذ:

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤بٖ ضا ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ٕ٘زٛزٜ ٚ سطاظ٘بٔزٝ زض ٔحزسٚز٠     زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة زاض٤د:

ٞب ثٝ  ض٤دقٛ٘س ٚ ٖسْ سحط٤ط ٞط ٤ه اظ سب ( سحط٤ط 13810101٣ٔضلٓ ٔثلا  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ٞب ثهٛضر  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. سبض٤د سبض٤د

 ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ سطاظ٘بٔٝ زض ٔحسٚز٠ قٕبضٜ  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْ تط حسة ضٕاضٜ:

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ « سب ؾٙس»ٚ « اظ ؾٙس»ٞب٢  ٞب٢ ٔمبثُ ٖجبضر قٕبضٜ ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ

 ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.
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ٞب وٝ ثٝ ضٚق٣ ز٤ٍط ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٔٛضز اؾزشفبزٜ زض   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ: -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

٥ٌط٘س. ٞط  ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ« ثط حؿت قٕبضٜ»ٚ ٤ب « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٞب٢  وٙٙس، ثب سطو٥ت ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ ا فطاٞٓ ٣ٔس١٥ٟ سطاظ٘بٔٝ ض

ٔ  ٞب قبُٔ زٚ حبِز ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ ٤ه اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثزبَ  وٙٙس وٝ سطاظ٘بٔٝ ثب اؾشفبزٜ اظ وساْ اؾٙبز س٥ّٟٝ قٛز. ثٝ ٖٙزٛاٖ 

 )اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ سطاظ٘بٔٝ فمٍ ثط اؾبؼ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ ل٣ُٗ قسٜ س٥ّٟٝ قٛز. 3سٛاٖ ثب ا٘شربة ٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤  ٣ٔ

سٛاٖ سطاظ٘بٔٝ ضا ثٝ ٤ه ٌطٜٚ ؾٙس ذبل ٔحسٚز ٕ٘ٛز، زض نٛضس٣ وٝ ٌطٜٚ ؾٙس ٔكرم ٘كٛز، سطاظ٘بٔٝ ثط حؿزت   سٛؾٍ ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٌٔطٜٚ سٙس: 

 ٔكرم ٕ٘ٛز. Ctrl+Enterسٛاٖ ثهٛضر ٔؿشم٥ٓ سحط٤ط ٚ ٤ب ثب ظزٖ ٕٞعٔبٖ و٥ّسٞب٢  ٝ اؾٙبز س٥ٟٝ ذٛاٞس قس. ٌطٜٚ ؾٙس ضا ٣ٔو٥ّ

ٞب٢ ٔصوٛض س٥ّٟٝ قٛز. لاظْ ثٝ سٛيز٥ح   ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ثطا٢ ٌع٤ٙٝ قٛز سطاظ٘بٔٝ ثب سٛخٝ ثٝ حبِز ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ، ٔٛخت ٣ٔ غسٚض زطاظ٘أٝ:

ٔدسزاً ا٘شربة قٛز. ثٗس اظ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدطٜ، سطاظ٘بٔٝ « نسٚض سطاظ٘بٔٝ»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  ط ثبض سغ٥٥ط ٌع٤ٙٝاؾز وٝ ثٗس اظ ٞ

 ضا ٘كبٖ ذٛاٞس زاز.

ٔس٤ط٤ز »دٙدط٠  ٞب٢ ثطا٢ س١٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ اظ سطاظ٘بٔٝ ذٛاٞس قس. ٌع٤ٙٝ« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠  چاج زطاظ٘أٝ:

 سكط٤ح قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « چبح

افعاض اؾز. ثٗس اظ نزسٚض سطاظ٘بٔزٝ ا٤زٗ     ٞب٢ وٕى٣ ٘ٛاض اثعاض ٚالٕ زض ؾُط دبئ٣ٙ٥ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ  (:)Excelزو١ٕ 

 قٛز. ٔٙشمُ ٚ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ Excelفعاض ا زوٕٝ اظ حبِز غ٥طفٗبَ ذبضج قسٜ ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ سطاظ٘بٔٝ ثٝ ٘طْ

 غٛضذ زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ

نزٛضر حؿزبة   »ٞزب٢ آٖ   ا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ ثب س٥ٓٙٓ ٌع٤ٙٝ ٞب٢ حؿبثساض٢، دٙدطٜ اظ ٢ٛٙٔ ٌعاضـ« زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ»ثٗس اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 قٛز. ثهٛضر اؾشب٘ساضز س٥ّٟٝ ٣ٔ« زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ

سٛاٖ زض س٥ّٟٝ  ثبقس. ٣ٔ« ٞع٤ٙٝ»ٚ ٤ب « زضآٔس»ب٣٤ ذٛاٞس ثٛز وٝ ؾطٌطٜٚ حؿبة آٟ٘ب ٤ى٣ اظ ٖٙب٤ٚٗ ٞ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ قبُٔ حؿبة

ا٢ اظ قٕبض٠ اؾٙبز ٔحسٚز  ٞب٢ ذبن٣ ضا اٖٕبَ ٚ ٤ب نٛضر زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ضا زض ٤ه ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ ٚ ٤ب ثٝ زأٙٝ نٛضر زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ٔحسٚز٤ز

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ ٞب٣٤ وٝ ثطا٢ س١٥ٟ نٛضر ٕ٘ٛز. ٌع٤ٙٝ

سٛا٘زس   قٛز. ا٤ٗ ٔحسٚزٜ ٣ٔ ا٢ اظ اؾٙبز اؾز وٝ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثط اؾبؼ آٟ٘ب س٥ّٟٝ ٣ٔ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜٔحسٚز٠ ٌعاضش: 

ثبقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز ؾٝ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح « ٕبضٜثط حؿت ق»ا٢ اظ اؾٙبز  ٚ ٤ب زأٙٝ« ثط حؿت سبض٤د»، اؾٙبز ٔطثٌٛ ثٝ ٔمُٕ ظٔب٣٘ ٤ب «وُ اؾٙبز»

 ظ٤ط زض زؾشطؼ وبضثطاٖ لطاض زاضز:

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثط اؾبؼ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ زض زٚض٠ ٔب٣ِ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس.وُ اقلاػاذ: 

٥ٗ زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤بٖ ضا ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ افعاض أىبٖ س٥ٗ زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْتط حسة زاض٤د: 

قٛ٘س ٚ ٖسْ سحط٤ط ٞط  ( سحط٤ط 13810101٣ٔضلٓ ٔثلا  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ٞب ثهٛضر  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. سبض٤د ٞع٤ٙٝ زض ٔحسٚز٠ سبض٤د

 ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.ٞب ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ ٤ه اظ سبض٤د

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ نٛضر حؿزبة زضآٔزس ٚ    زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْتط حسة ضٕاضٜ: 

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ « سب ؾٙس»ٚ « ؾٙس اظ»ٞب٢  ٞب٢ ٔمبثُ ٖجبضر ٞع٤ٙٝ زض ٔحسٚز٠ قٕبضٜ ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ قٕبضٜ

 اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

سٛاٖ ٌعاضـ ضا ثٝ ٤ه ٌطٜٚ ؾٙس ذبل ٔحسٚز ٕ٘ٛز، زض نٛضس٣ وٝ ٌطٜٚ ؾٙس ٔكرم ٘كٛز، ٌعاضـ ثزط حؿزت    سٛؾٍ ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٌٔطٜٚ سٙس: 

 ٔكرم ٕ٘ٛز. ٥Ctrl+Enterٓ سحط٤ط ٚ ٤ب ثب ظزٖ ٕٞعٔبٖ و٥ّسٞب٢ سٛاٖ ثهٛضر ٔؿشم و٥ّٝ اؾٙبز س٥ٟٝ ذٛاٞس قس. ٌطٜٚ ؾٙس ضا ٣ٔ
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ٞب وٝ ثٝ ضٚق٣ ز٤ٍط ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٔٛضز اؾزشفبزٜ زض   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝاسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:  -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

ٔزٛضز  « حؿزت قزٕبضٜ   ثط »ٚ ٤ب « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٞب٢ ٝ وٙٙس، ثب سطو٥ت ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙ س١٥ٟ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ضا فطاٞٓ ٣ٔ

وٙٙس وٝ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثزب   ٞب قبُٔ زٚ حبِز ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ ٥ٌط٘س. ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اؾشفبزٜ لطاض ٣ٔ

)اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ نزٛضر حؿزبة زضآٔزس ٚ     3٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤  سٛاٖ ثب ا٘شربة اؾشفبزٜ اظ وساْ اؾٙبز س٥ّٟٝ قٛز. ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ

 ٞع٤ٙٝ فمٍ ثط اؾبؼ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ ل٣ُٗ قسٜ س٥ّٟٝ قٛز.

ٞب٢ ٔصوٛض س٥ّٟٝ قٛز. لاظْ  ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ثطا٢ ٌع٤ٙٝ قٛز نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثب سٛخٝ ثٝ حبِز ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ، ٔٛخت ٣ٔغسٚض: 

ٔدسزاً ا٘شربة قٛز. ثٗس اظ ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدطٜ، نٛضر « نسٚض»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  ي٥ح اؾز وٝ ثٗس اظ ٞط ثبض سغ٥٥ط ٌع٤ٙٝثٝ سٛ

 حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ضا ٘كبٖ ذٛاٞس زاز.

ٞزب٢   ضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ذٛاٞس قس. ٌع٤ٙٝثطا٢ س٥ّٟٝ ٘ؿر١ چبد٣ اظ نٛضر حؿبة ز« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠ چاج: 

 سكط٤ح قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « ٔس٤ط٤ز چبح»دٙدط٠ 

افعاض اؾز. ثٗس اظ نسٚض نٛضر حؿبة  ٞب٢ وٕى٣ ٘ٛاض اثعاض ٚالٕ زض ؾُط دبئ٣ٙ٥ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ  (:)Excelزو١ٕ 

ٔٙشمُ ٚ  Excelافعاض  ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ نٛضر حؿبة زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثٝ ٘طْ زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ا٤ٗ زوٕٝ اظ حبِز غ٥ط فٗبَ ذبضج قسٜ

 ٕ٘ب٤بٖ ذٛاٞس قس.

 

 چاج اسٙاز

ٞب٢ آٖ ٘ؿر١ چبد٣ اؾٙبز ثجز  ا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ ثب س٥ٓٙٓ ٌع٤ٙٝ ، دٙدطٜ«ٞب٢ حؿبثساض٢ ٌعاضـ»اظ ٢ٛٙٔ « چبح اؾٙبز»ثٗس اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 ثبقس. حؿبثساض٢ لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ افعاض قسٜ زض ٘طْ
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ا٢ اظ قزٕبض٠   ٞب٢ ذبن٣ ضا اٖٕبَ ٚ ٤ب چبح اؾٙبز ضا زض ٤ه ٔحسٚز٠ سبض٤ر٣ ٚ ٤ب ثٝ زأٙٝ سٛاٖ زض س٥ّٟٝ سٗساز٢ اظ اؾٙبز حؿبثساض٢ ٔحسٚز٤ز ٣ٔ

 قٛ٘س ٖجبضسٙس اظ: ٞب٣٤ وٝ ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ اؾٙبز ثىبض ٌطفشٝ ٣ٔ اؾٙبز ٔحسٚز ٕ٘ٛز. ٌع٤ٙٝ

 قٛز. س٥٥ٗٗ ٣ٔ« اؾشب٘ساضز»٤ب « ذلانٝ»زض ا٤ٗ لؿٕز ٘ح٠ٛ اضائ١ آضس٥ىّٟب٢ ؾٙس حؿبثساض٢ ثجز قسٜ ثٝ ٤ى٣ اظ زٚ قىُ چاج: فطْ 

ٝ   قٛز. ا٤ٗ ٔحسٚزٜ ٔز٣  ا٢ اظ اؾٙبز وٝ ٘ؿر١ چبد٣ آٟ٘ب ٔٛضز ٘ٓط اؾز س٥٥ٗٗ ٣ٔ ٘ح٠ٛ ٔكرم وطزٖ ٔحسٚزٜچاج تط حسة:  ا٢ اظ  سٛا٘زس زأٙز

ثبقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز زٚ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح ظ٤ط زض زؾزشطؼ وزبضثطاٖ لزطاض    « ثط حؿت سبض٤د»اؾٙبز ٔطثٌٛ ثٝ ٔمُٕ ظٔب٣٘  ٤ب« قٕبضٜ ؾٙس»اؾٙبز 

 زاضز:

 

 

اظ »ٞب٢  ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، زض لؿٕز ٔحسٚز٠ چبح ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ قٕبضٜ اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ زض ٔمبثُ ٖجبضرضٕاضٜ سٙس: 

 قٛز.  س٥٥ٗٗ ٣ٔ« سب قٕبضٜ»ٚ « قٕبضٜ

اظ »ٞزب٢   ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض لؿٕز ٔحسٚز٠ چبح ا٥ِّٚٗ ٚ آذط٤ٗ سبض٤د اؾٙبز ٔٛضز ٘ٓط ثطا٢ س١ّ٥ٟ ٘ؿر١ چبد٣ زض ٔمبثُ ٖجبضرزاض٤د سٙس: 

 قٛز. س٥٥ٗٗ ٣ٔ« سب سبض٤د»ٚ « سبض٤د

زض « ٔس٤ط٤ز چبح»ٞب٢ دٙدط٠  ١ ٘ؿر١ چبد٣ اظ اؾٙبز ذٛاٞس قس. ٌع٤ٙٝثطا٢ س٥ٟ« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠ چاج: 

 سكط٤ح قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»فهُ 

 ٞا فٟطسر ػٙا٤ٚٗ حساب

ٞب٢ آٖ فٟطؾز  ا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ ثب س٥ٓٙٓ ٌع٤ٙٝ ، دٙدطٜ«ٞب٢ حؿبثساض٢ ٌعاضـ»اظ ٢ٛٙٔ « ٞب فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة»ثٗس اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

ٞزب٢ قزٙبٚض قزبُٔ     ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ ٚ حؿبة ٞب، حؿبة ٞب، ٌطٜٚ حؿبة ٞب٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ قبُٔ ؾطٌطٜٚ حؿبة ؿبةٖٙب٤ٚٗ ٚ وسٞب٢ ح

 ثبقٙس. ٞب٢ لبثُ ا٘شربة زض ا٤ٗ دٙدطٜ ثٝ قطح ظ٤ط ٣ٔ ثبقس. ٌع٤ٙٝ ٔطاوع ٚ حؿبثٟب٢ سفه٣ّ٥ لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ
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قٛز.  ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ، ٔطاوع ٤ب سفه٣ّ٥ س٥٥ٗٗ ٣ٔ ٞب، حؿبة ، ٌطٜٚ حؿبةٞب زض ا٤ٗ لؿٕز ٤ى٣ اظ ؾُٛح ؾطٌطٜٚ حؿبة سكح حساب:

لبثُ ا٘شربة قٛز. زض « ٞب ٕ٘ب٤ف ؾطٌطٜٚ ٚ ٌطٜٚ حؿبة»قٛز ٌع١ٙ٤  ٞب٢ وُ، ٥ٗٔٗ ٚ ٤ب خعء ٥ٗٔٗ زض ا٤ٗ لؿٕز ٔٛخت ٣ٔ ا٘شربة ٞط ٤ه اظ حؿبة

فٟطؾش٣ اظ ٖٙب٤ٚٗ ؾُح ٔٛضز ٘ٓط ثٝ سفى٥ه ؾطٌطٜٚ  ، «ٞب ٕب٤ف ؾطٌطٜٚ ٚ ٌطٜٚ حؿبة٘»نٛضر ا٘شربة ٤ى٣ اظ ؾٝ ٌع١ٙ٤ شوط قسٜ ٚ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

سٛؾٍ وبضثط ضؤ٤ز قسٜ سب ٌطٜٚ ٔزٛضز  « ٘ٛٔ سفه٣ّ٥»قٛز ٌع١ٙ٤  زض ا٤ٗ لؿٕز ٔٛخت ٣ٔ« سفه٣ّ٥»ٞب س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ا٘شربة ٌع١ٙ٤  ٚ ٌطٜٚ حؿبة

 رم ضا س١٥ٟ ٕ٘ب٤س.ٞب٢ ٌط٣ٞٚ ٔك ٘ٓطـ ضا ا٘شربة ٚ فمٍ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة

ٞب ضا ثط حؿت وسٞب٢ ٌطٜٚ حؿبة، وزُ، ٔٗز٥ٗ، خزعء     سٛاٖ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة ٞب٢ ٔٛضز ٘ٓط زض ا٤ٗ لؿٕز، ٣ٔ ثب س٥٥ٗٗ ٔحسٚزٜ ٔحسٚزٜ:

ٖ « اظ»٥ٗٔٗ، ٔطوع ٚ ٤ب سفه٣ّ٥ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. زض نٛضر س٥٥ٗٗ وس زض ؾشٖٛ  ٙزب٤ٚٗ  ثطا٢ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح حؿبة زض خسَٚ ٔحسٚزٜ، ٌعاضـ فٟطؾزز 

ذٛاٞس ثٛز. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضر سحط٤ط وس زض ؾشٖٛ « اظ»ٞب٣٤ ثب وس حؿبة ٔطث١َٛ ثعضٌشط ٤ب ٔؿب٢ٚ ضلٓ س٥٥ٗٗ قسٜ زض ؾشٖٛ  ٞب قبُٔ ضز٤ف حؿبة

ٞب٣٤ ثب وس حؿبة ٔطث١َٛ وٛچىشط ٤زب ٔؿزب٢ٚ    ٞب قبُٔ ضز٤ف ثطا٢ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح حؿبة زض خسَٚ ٔحسٚزٜ، ٌعاضـ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة« سب»

ٞب٣٤ ذٛاٞس ثٛز وٝ  ٌعاضـ ٟ٘بئ٣ فمٍ قبُٔ ضز٤ف« قطٚٔ ثب»ذٛاٞس ثٛز. ٕٞچ٥ٙٗ زض نٛضر سحط٤ط ٤ه ضلٓ زض ؾشٖٛ « سب»ٓ س٥٥ٗٗ قسٜ زض ؾشٖٛ ضل

 قٛ٘س. وس آٟ٘ب ثب اضلبْ سحط٤ط قسٜ زض ؾشٖٛ ٔعثٛض قطٚٔ ٣ٔ

ؾُح اَٚ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس. ٌع١ٙ٤ ٔزصوٛض زض   زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ زض فٟطؾز حؿبثٟب ؾطٌطٜٚ حؿبة ثٝ ٖٙٛاٖٕ٘ا٤ص سطٌطٜٚ: 

 س١٥ٟ فٟطؾز ثط حؿت ؾطٌطٜٚ، ٔطاوع ٚ سفه٣ّ٥ وبضثطز ٘ساضز. 
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زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٌطٜٚ حؿبثٟب ٥٘ع زض فٟطؾز ثٝ ٖٙٛاٖ ؾُح اَٚ ٤ب زْٚ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس. ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض  ٕ٘ا٤ص ٌطٜٚ حساب:

 . ه٣ّ٥ وبضثطز ٘ساضززض س١٥ٟ فٟطؾز ثط حؿت ٔطاوع ٚ سف

ٌع٤ٙزٝ   3قٛز، آ٤شٓ ٔصوٛض زاضا٢  ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ آ٤شٓ أىبٖ ٔحسٚزؾبظ٢ ٘ش٥د١ ٌعاضـ ثط حؿت ٘ح٠ٛ ٌطزـ حؿبثٟب فطاٞٓ ٣ٔ٘ح٠ٛ ٕ٘ا٤ص: 

 اؾز وٝ ٖجبضسٙس اظ: 

 س آٔس.زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ و١٥ّ حؿبثٟب ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ٚ ٥ٞچ ٔحسٚز٤ش٣ ثٛخٛز ٘رٛاٞو١٥ّ اللاْ: 

ٔحُ خس٤س ثٝ ٘بٟٔب٢ اظ سبض٤د ٚ سب سبض٤د ْبٞط قسٜ ٚ ثس٤ٗ سطس٥ت أىبٖ س٥٥ٗٗ ٤ه ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘  2ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ،  اللاْ زاضا٢ ٌطزش:

 بض ثبقٙس.ثٛخٛز ذٛاٞس آٔس. ثس٤ٗ سطس٥ت ٘ش٥د١ ٌعاضـ قبُٔ اللا٣ٔ ذٛاٞس ثٛز وٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ ٔكرم قسٜ زاضا٢ ٌطزـ ثسٞىبض ٚ ٤ب ثؿشب٘ى

ٔحُ خس٤س ثٙبٟٔب٢ اظ سبض٤د ٚ سب سبض٤د ْبٞط قسٜ ٚ ثس٤ٗ سطس٥ت أىبٖ س٥ٗز٥ٗ ٔحزسٚز٠ ظٔزب٣٘     2ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٥٘ع، اللاْ تسٖٚ ٌطزش: 

 ض ٘ساقشٝ ثبقٙس.ثٛخٛز ذٛاٞس آٔس ٚ ٘ش٥د١ ٌعاضـ ٔكشُٕ ثط اللا٣ٔ ذٛاٞس ثٛز وٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ ٔصوٛض ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٌطزـ آٖ اظ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىب

ٞب٢ ٔصوٛض س٥ٟزّٝ قزٛز.    ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ثطا٢ ٌع٤ٙٝ ٞب ثب سٛخٝ ثٝ حبِز قٛز فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٛخت ٣ٔ ز١٥ٟ فٟطسر:

زوٕٝ خسَٚ دزبئ٥ٗ   ٔدسزاً ا٘شربة قٛز. ثٗس اظ ا٘شربة ا٤ٗ« س١٥ٟ فٟطؾز»ٞب لاظْ اؾز وٝ زو١ٕ  لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ثٗس اظ ٞط ثبض سغ٥٥ط ٌع٤ٙٝ

 ٞب ضا ٘كبٖ ذٛاٞس زاز. دٙدطٜ، فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة

ٝ     ثطا٢ س١٥ٟ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة« ٔس٤ط٤ز چبح»ا٘شربة ا٤ٗ زوٕٝ ٔٙدط ثٝ احًبض دٙدط٠  چاج فٟطسر: ٞزب٢ دٙدزط٠    ٞزب ذٛاٞزس قزس. ٌع٤ٙز

 سكط٤ح قسٜ اؾز.« سؿ٥ٟلار»زض فهُ « ٔس٤ط٤ز چبح»

ٞب اؾز، زاضا٢  حب٢ٚ اَلاٖبر فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة« نسٚض فٟطؾز»وٝ ثٗس اظ ا٘شربة زو١ٕ « ٞب حؿبة فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ»خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدط٠ 

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: ٞب٢ وٕى٣ اؾز وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ آٖ ْبٞط ذٛاٞس قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ ٌع٤ٙٝ

ٞب ثبقس، ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ، دٙدط٠ خس٤س٢ ضا ْبٞط  ب٢ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبةٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٤ى٣ اظ ؾُطٞ ٔطاٞس٠ ض٤ع حساب:

ثزط   Enterٞب اؾز. زض نٛضر فكزطزٖ و٥ّزس    ٕ٘ب٤س قبُٔ خس٣ِٚ اظ و٥ّٝ اللاْ اؾٙبز٢ وٝ ٔطسجٍ ثب ضز٤ف ٔٛضز اقبضٜ زض فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة ٣ٔ

 قبُِٔ ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. ٞب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ؾٙس حؿبثساض٢ِ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤ف

ٞب، ثطا٢ اؾشفبزٜ اظ حزساوثط   ٞب ثٝ وُ دٙدط٠ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ٌؿشطـ خسَٚ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة زٕاْ غفحٝ:

 قٛز. قٛز. ثب اؾشفبز٠ ٔدسز اظ ٥ٕٞٗ ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ثٝ ا٘ساظٜ لج٣ّ ثبظ ٣ٔ نفحٝ ٚ ٕ٘ب٤ف ث٥كشط اللاْ ٣ٔ

ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ثط٘بٔٝ ٔمبز٤ط سٗساز ضز٤فٟب٢ ؾشٖٛ، خٕٕ ؾشٖٛ، ث٥كشط٤ٗ ٚ وٕشط٤ٗ ٔمساض ؾشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ ٔحاسثٝ: 

 ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز.

ثٗس اظ نسٚض فٟطؾزز ا٤زٗ   افعاض اؾز.  ٞب٢ وٕى٣ ٘ٛاض اثعاض ٚالٕ زض ؾُط دبئ٣ٙ٥ ٢ٛٙٔ ان٣ّ ٘طْ ٤ى٣ اظ زوٕٝ Excelزو١ٕ  (:) Excelزو١ٕ 

 قٛز. ٔٙشمُ ٚ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ Excelافعاض  ٞب ثٝ ٘طْ زوٕٝ فٗبَ قسٜ ٚ زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ آٖ ذطٚخ٣ فٟطؾز ٖٙب٤ٚٗ حؿبة

 

 تطضس٣ ٚ ٔطٚض حساتٟا

ٞب٢ آٖ ٌزطزـ   ة ٌع٤ٙٝا٢ ْبٞط ذٛاٞس قس وٝ ثب ا٘شرب ، دٙدطٜ«ٞب٢ حؿبثساض٢ ٌعاضـ»اظ ٢ٛٙٔ « ثطضؾ٣ ٚ ٔطٚض حؿبثٟب»ثٗس اظ ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

 ثبقس. حؿبثٟب زض ؾُٛح ٔرشّف لبثُ س٥ّٟٝ ٣ٔ
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ٞب٢ ا٤ٗ لؿٕز ضا ا٘شربة ٕ٘ٛز. ٌطزـ حؿزبثٟب٢ لبثزُ س٥ٟزّٝ     سٛاٖ ٞط ٤ه اظ ٌع٤ٙٝ ثٝ سٙبؾت ؾُح٣ وٝ ٌطزـ حؿبة آٖ ٔٛضز ٥٘بظ اؾز ٣ٔ

 ، وسوبلا.3، سفه2٣ّ٥، سفه1٣ّ٥، سفه3٣ّ٥، ؾُح قٙبٚض2ٚض، ؾُح قٙب1ٞب، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء٥ٗٔٗ، ؾُح قٙبٚض ٖجبضسٙس اظ: ؾطٌطٜٚ، ٌطٜٚ حؿبة

 ثب لطاض ٌطفشٗ ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤فٟب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ ٚ ثب ا٘شربة ؾُح ٔٛضز ٘ٓط حؿبثٟب٢ ظ٤ط٤ٗ ضز٤فٟب٢ ا٘شربة قسٜ لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞٙس

بظٌكز اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز، ثب ا٤ٗ ُٖٕ حؿبثٟب٢ ؾُٛح ظ٤زط٤ٗ  سٛاٖ اظ و٥ّس ث ثٛز. زض ٞط ؾُح ثطا٢ ثبظٌكز ثٝ ؾُح لج٣ّ ٚ ثؿشٝ قسٖ ؾُٛح ظ٤ط٤ٗ ٣ٔ

ٕ٘ب٤ف زازٜ ٘كسٜ ٥ِٚىٗ خٕٕ ٌطزـ آٟ٘ب زض ضز٤ف خبض٢ ٔٙٗىؽ ذٛاٞس قس، ٕٞچ٥ٙٗ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٤ى٣ اظ ؾزُطٞب٢ ٌزعاضـ   

اللاْ اؾٙبز٢ وزٝ ٔزطسجٍ ثزب ضز٤زف ٔزٛضز اقزبضٜ زض        ٕ٘ب٤س ا٤ٗ دٙدطٜ قبُٔ خس٣ِٚ اظ و٥ّٝ ثبقس ا٘شربة زوٕٝ ض٤ع اؾٙبز، دٙدط٠ خس٤س٢ ضا ْبٞط ٣ٔ

ٞب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ؾزٙس حؿزبثساض٢ِ قزبُِٔ     ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤ف Enterٌعاضـ ثطضؾ٣ حؿبثٟب اؾز. زض نٛضر فكطزٖ و٥ّس 

 ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس.

ثبقس وٝ ٔكرم وٙٙسٜ ٘بْ ؾُٛح ا٘شربة قسٜ ٚ وس حؿبثساض٢  اض ٣ٔا٤ٗ لؿٕز قبُٔ زٚ ؾشٖٛ حؿبة ٚ ٔمسسكٛح ا٘سراب ضسٜ زض ٌعاضش: 

 ثبقس. ٔطثٌٛ ثٝ ٞط ٤ه اظ ؾُٛح ٣ٔ

، اؾٙبز «وُ اؾٙبز»سٛا٘س  قٛز. ا٤ٗ ٔحسٚزٜ ٣ٔ ا٢ اظ اؾٙبز اؾز وٝ ٌطزـ حؿبة ثط اؾبؼ آٟ٘ب س٥ّٟٝ ٣ٔ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜٔحسٚز٠ ٌعاضش: 

ثبقس. ثطا٢ س٥٥ٗٗ ا٤ٗ ٔٛاضز ؾٝ ٌع٤ٙٝ ثٝ قطح ظ٤ط زض زؾزشطؼ  « ثط حؿت قٕبضٜ»ا٢ اظ اؾٙبز  ٤ب زأٙٝ ٚ« ثط حؿت سبض٤د»ٔطثٌٛ ثٝ ٔمُٕ ظٔب٣٘ ٤ب 

 وبضثطاٖ لطاض زاضز:

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٌطزـ حؿبة ثط اؾبؼ و١٥ّ اؾٙبز ثجز قسٜ زض زٚض٠ ٔب٣ِ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس.وُ اقلاػاذ: 
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افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ سبض٤د قطٚٔ ٚ دب٤بٖ ضا ثطا٢ وبضثط فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٌعاضـ ثطضؾ٣ حؿبثٟب ْ زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طتط حسة زاض٤د: 

قٛ٘س ٚ ٖسْ سحط٤ط ٞط ٤ه اظ  ( سحط٤ط 13810101٣ٔضلٓ ٔثلا  4ضل٣ٕ )ؾبَ ثب  8ٞب ثهٛضر  ٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. سبض٤د زض ٔحسٚز٠ سبض٤د

 زض آغبظ ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس. ٞب ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز سبض٤د

افعاض أىبٖ س٥٥ٗٗ زٚ قٕبض٠ ؾٙس آغبظ٤ٗ ٚ دب٤ب٣٘ ضا فطاٞٓ ٕ٘ٛزٜ ٚ ٌعاضـ زض ٔحسٚز٠ قٕبضٜ  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٘طْتط حسة ضٕاضٜ: 

ثٝ ٔٙع١ِ ٖسْ اٖٕبَ ٔحسٚز٤ز زض آغبظ « سب ؾٙس»ٚ « اظ ؾٙس»ٞب٢  ٞب٢ ٔمبثُ ٖجبضر ؾٙسٞب٢ س٥٥ٗٗ قسٜ س٥ّٟٝ ذٛاٞس قس. ٖسْ س٥٥ٗٗ ٞط ٤ه اظ قٕبضٜ

 ٚ ٤ب دب٤بٖ زٚضٜ سّم٣ ذٛاٞس قس.

 ٔحسٚزساظ٢ ذطٚج٣ ٌعاضش تط حسة ٌطزش ٚ ٔا٘سٜ:

ثبقس ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٔحسٚزؾبظ٢ ثط اؾبؼ ٌطزـ ٚ ٤ب ٔب٘س٠ حؿبثٟب ا٘دبْ  فطو ٥٘ع ٣ٔ زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض وٝ ثهٛضر د٥ف زٕاْ حساتٟا:

 ٘رٛاٞس قس.

زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قسوٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ س٥٥ٗٗ قزسٜ   مف حساتٟا تا ٌطزش ق٣ زٚضٜ:ف

 زاضا٢ ٌطزـ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ثبقٙس.

ب٤بٖ ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ س٥٥ٗٗ قزسٜ  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس وٝ زض د فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ غفط:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ نفط ثبقٙس.

زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس وٝ زض دب٤زبٖ ٔحزسٚز٠ س٥ٗز٥ٗ قزسٜ      فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسٞىاض:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ ثسٞىبض ثبقٙس.

مٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس وٝ زض دب٤بٖ ٔحزسٚز٠ س٥ٗز٥ٗ قزسٜ    زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ف فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسسا٘ىاض:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض ثبقٙس.

ٞب وٝ ثٝ ضٚق٣ ز٤ٍط ٔحسٚز٠ اؾٙبز ٔٛضز اؾزشفبزٜ زض   ا٤ٗ ٌع٤ٙٝاسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:  -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

ٔزٛضز اؾزشفبزٜ   « ثط حؿت قٕبضٜ»ٚ ٤ب « ثط حؿت سبض٤د»، «وُ اَلاٖبر»ٞب٢  وٙٙس، ثب سطو٥ت ٤ى٣ اظ ٌع٤ٙٝ ٞٓ ٣ٔس١٥ٟ ٌعاضـ ثطضؾ٣ حؿبثٟب، ضا فطا

وٙٙس وٝ ٌعاضـ ثب اؾشفبزٜ اظ وساْ اؾٙبز س٥ّٟٝ قٛز.  ٞب قبُٔ زٚ حبِز ا٘شربة ٚ ٤ب ٖسْ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ٔكرم ٣ٔ ٥ٌط٘س. ٞط ٤ه اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ لطاض ٣ٔ

اؾبؼ اؾٙبز سبئ٥س قسٜ ٚ لُٗز٣ قزسٜ س٥ٟزّٝ       )اؾٙبز زض ٔطح١ّ س٥ٓٙٓ( وبض٢ وطز وٝ ٌعاضـ فمٍ ثط 3ٛاٖ ثب ا٘شربة ٘ىطزٖ ٌع١ٙ٤ س ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ

 قٛز.

فٗبَ ثٛزٖ  زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٌعاضـ قبُٔ و١٥ّ ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ثط اؾبؼ ٔحسٚز٠ س٥٥ٗٗ قسٜ ذٛاٞس ثٛز. زض نٛضر غ٥طو١٥ّ ساِٟا: 

 ض ٌعاضـ فمٍ قبُٔ ؾبَ ٔب٣ِ خبض٢ )فٗبَ( ذٛاٞس ثٛز.ٌع١ٙ٤ ٔصوٛ

 زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس افششبح٥ٝ ٥٘ع زض ٔحبؾجبر ٌعاضـ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس.سٙس افسساح٥ٝ: 

 زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ٥٘ع زض ٔحبؾجبر ٌعاضـ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. سٙس اذسسا٥ٔٝ:

 .قٛز ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ٣ٔ ٔٛخت چبح ٌعاضـ ثط حؿت ٌع٤ٙٝاؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس چاج: 

ٞب٢ ٔطثٌٛ ثٝ ؾُٛح ٔرشّف حؿبثساض٢ حب٢ٚ اَلاٖبر ٔطثٌٛ ثٝ ٌطزـ حؿزبثٟب   وٝ ثٗس اظ ا٘شربة زوٕٝ« ثطضؾ٣ حؿبثٟب»خسَٚ دبئ٥ٗ دٙدط٠ 

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: ذٛاٞس قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٞب٢ وٕى٣ اؾز وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ضاؾز ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ آٖ ْبٞط اؾز، زاضا٢ دٙدط٠ ٌع٤ٙٝ

ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ض٢ٚ ٤ى٣ اظ ؾُطٞب٢ ٌعاضـ ثطضؾ٣ حؿبثٟب ثبقس ثب فكطزٖ و٥ّزس ؾزٕز ضاؾزز ٔٛقزٛاضٜ ٚ      ٔطاٞس٠ ض٤ع حساب:

ضز٤ف ٔٛضز اقبضٜ زض ٌزعاضـ  قٛز،وٝ قبُٔ خس٣ِٚ اظ و٥ّٝ اللاْ اؾٙبز٢ وٝ ٔطسجٍ ثب  ، دٙدط٠ خس٤س٢ ْبٞط ٣ٔ«ٔكبٞسٜ ض٤ع حؿبة»ا٘شربة ٌع١ٙ٤ 

فكطزٖ و٥ّس ثٛزٜ ٚ خٕٕ ٔجبِغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض آٟ٘ب ثطاثط ثب ٔجّغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ضز٤ف ا٘شربة قسٜ زض ٌعاضـ ثطضؾ٣ حؿبثٟب اؾز. زض نٛضر 

Enter زازٜ ذٛاٞس قس.ٞب٢ خسَٚ ْبٞط قسٜ زض ا٤ٗ دٙدطٜ، ؾٙس حؿبثساض٢ِ قبُِٔ ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ  ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ ضز٤ف 
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ٞب،  ٞب٢ ذب٣ِ ٞط ؾشٖٛ ٚ س٤ٛٗى سطس٥ت ؾشٖٛ ٞب٢ ث٥كشط زض ٌعاضـ، حصف لؿٕز ٕٔىٗ اؾز وبضثط ثطا٢ ز٤سٖ سٗساز ؾشٖٛ تٙس٢: شذ٥ط٠ سسٖٛ

ٖ »ا٢ نطف وٙس. ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ نطف ٔدسز ا٤ٗ ٚلز زض اخطاٞب٢ ثٗس٢ ٌع١ٙ٤  ٚلز لبثُ ٔلاحٓٝ طاض ٔزٛضز اؾزشفبزٜ لز   « ثٙزس٢  شذ٥ط٠ ؾزشٛ

 قٛز. ٥ٌطز. ؾشٖٛ ثٙس٢ شذ٥طٜ قسٜ ثطا٢ ٞط وبضثط ٔؿشمُ اظ وبضثطاٖ ز٤ٍط ثجز ٚ ثبظ٤بث٣ ٣ٔ ٣ٔ

 ثٙس٢ لجلاً س٥ٓٙٓ ٚ ثجز قسٜ ضا حصف ٕ٘ٛز. سٛاٖ ؾشٖٛ افعاض ٣ٔ ثٙس٢ ٖبز٢ ٌعاضـ س١٥ٟ قسٜ سٛؾٍ ٘طْ ثٝ ٔٙٓٛض ضؤ٤ز ؾشٖٛ حصف سسٖٛ تٙس٢:

 ٌعاضش جأغ حساتٟا

 

سٛاٖ ٌعاضقٟب٢ ٔشٙٛٔ ٚ ٔرشّف٣ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز. ٌعاضـ ٔصوٛض ثهٛضر وبُٔ أىبٖ ا٘شربة ؾُطٞب٢ ٌعاضـ ٚ سٗساز  بثٟب ٣ٔسٛؾٍ ٌعاضـ خبٕٔ حؿ

ٞب٢ لبثُ ا٘شربة فطاٞٓ قزسٜ اؾزز. سٙزٛٔ ٚ     ثٙس٢ ثط حؿت ٌع٤ٙٝ زٞس، ٕٞچ٥ٙٗ أىبٖ س٥٥ٗٗ ٘ٛٔ ؾشٖٛ ؾُٛح ٔٛضز ٥٘بظ ضا زض اذش٥بض وبضثط لطاض ٣ٔ

ئ٣ وٝ لبثُ س٥ّٟٝ اؾز ثؿ٥بض ظ٤بز ثٛزٜ ٚ ثط حؿت ٥٘بظ وبضثط فطٔشٟب٢ ٔرشّف٣ ثب ؾُطٞب، ؾشٟٛ٘ب ٚ ؾُٛح ٔرشّزف لبثزُ س٥ٟزّٝ    سطو٥ت سٗساز ٌعاضقٟب

 ٞب٢ ٌعاضـ ٔصوٛض سٛي٥ح زازٜ ذٛاٞس قس. اؾز. زض ازأٝ ٘ح٠ٛ اؾشفبزٜ اظ ٌع٤ٙٝ

  

ٌطزز. زض نزٛضر   ذش٣ ٥٘ع لبثُ ٕ٘ب٤ف ٞؿشٙس، س٥٥ٗٗ ٣ٔسٛؾٍ آ٤شٓ ٔصوٛض ؾُٛح ٌعاضـ وٝ زض ؾُط ْبٞط قسٜ ٚ ثهٛضر زضسكٛح ٌعاضش: 

ا٢ وٝ زض ضز٤ف ثبلاسط لطاض زاقزشٝ ثبقزس زض ٌزعاضـ ٥٘زع زض      زاض قسٖ ٞط ٌع٤ٙٝ، ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض زض ذطٚخ٣ ٌعاضـ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. ٞط ٌع٤ٙٝ س٥ه

ؿز سٛؾٍ ٔٛقٛاضٜ ٌع١ٙ٤ ٔعثٛض ضا و٥ّزه ٕ٘زٛزٜ ٚ ثزب    ؾُٛح ثبلاسط زضذز ْبٞط ذٛاٞس قس. ثٙبثطا٤ٗ خٟز سغ٥٥ط ٔحُ ٤ه ٌع١ٙ٤ ا٘شربة قسٜ، وبف٥

( ا٤ِٛٚز ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ضا ٔكرم ٕ٘ٛز. لاظْ ثٝ سٛي٥ح اؾز وٝ ثٝ ٞط سٗساز اظ Drag & Dropٍ٘بٞساقشٗ و٥ّس ٔبٚؼ ٚ حطوز ثٝ ؾٕز ثبلا ٤ب دب٥٤ٗ )

ربة قسٜ ، ؾُٛح ٔشٙبْط ثهٛضر زضذشٛاضٜ زض ذطٚخ٣ ٌعاضـ ٞب٢ ا٘ش لبثُ ا٘شربة ثٛزٜ ٚ ثٝ سٗساز ٌع٤ٙٝ« ؾُٛح ٌعاضـ»ٞب٢ ٔٛخٛز زض آ٤شٓ  ٌع٤ٙٝ

 ْبٞط ذٛاٞس قس.

قٛز ذطٚخ٣ ٌعاضـ ٥٘زع   ا٢ وٝ ا٘شربة ٣ٔ سٛاٖ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ٛز. ثط اؾبؼ ٌع٤ٙٝ ثب اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔ سسٖٛ تٙس٢ ٌعاضش:

  وٝ زض قىُ ٥٘ع ٔكرم اؾز ٖجبضسٙس اظ:ٞب٢ لبثُ ا٘شربة ٕٞبُ٘ٛض  قبُٔ ؾشٟٛ٘ب٢ ٔطثَٛٝ ذٛاٞس ثٛز. ٌع٤ٙٝ
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ثبقزٙس،   ٣ٔ« ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض»ٚ « ٔب٘س٠ ثسٞىبض»ؾش٣٘ٛ وٝ ٕٞبٖ ؾشٟٛ٘ب٢  2زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ذطٚخ٣ ٌعاضـ ثهٛضر سطاظ  سس٣٘ٛ: 2

 ذٛاٞس ثٛز.

ب٢ ٌطزـ ٣َ زٚض٠ ثسٞىبض، ٌطزـ َز٣  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ذطٚخ٣ ثهٛضر سطاظٞب٢ ؾش٣٘ٛ قبُٔ ؾشٟٛ٘ سس٣٘ٛ: 4

 ثبقس.  زٚض٠ ثؿشب٘ىبض، ٔب٘سٜ ٣َ زٚض٠ ثسٞىبض، ٔب٘سٜ ٣َ زٚض٠ ثؿشب٘ىبض ٣ٔ

  زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ذٛاٞس ثٛز. :سالا٘ٝ

 ٔؿشبٖ( ذٛاٞس ثٛز.زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌطزـ فهَٛ ٔرشّف ؾبَ )ثٟبض، سبثؿشبٖ، دبئ٥ع، ظفػ٣ّ: 

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ ٔبٟٞب٢ ٔرشّف ؾبَ ) فطٚضز٤ٗ، اضز٤جٟكز، ....... ( ذٛاٞس ثٛز. :ٔاٞا٘ٝ

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ قبُٔ ٌطزـ ضٚظٞب٢ ٔرشّف س٥٥ٗٗ قسٜ سٛؾٍ ٔحسٚز٠ ٌعاضـ ذٛاٞس ثٛز. ضٚظا٘ٝ:

 ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ قبُٔ ؾطٌطٜٚ حؿبثٟب )س٥٥ٗٗ قسٜ زض لؿٕز ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢( ذٛاٞس ثٛز.: زض نٛضر ا٘شربة سطٌطٜٚ

 زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ قبُٔ ٌطٜٚ حؿبثٟب٢ )سٗط٤ف قسٜ زض لؿٕز ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢( ذٛاٞس ثٛز.ٌطٜٚ: 

 بثٟب٢ وُ )سٗط٤ف قسٜ زض لؿٕز ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢( ذٛاٞس ثٛز.زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ قبُٔ حؿوُ: 

 .زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ؾشٟٛ٘ب٢ ٌعاضـ قبُٔ حؿبثٟب٢ ٥ٗٔٗ )سٗط٤ف قسٜ زض لؿٕز ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢( ذٛاٞس ثٛز ٔؼ٥ٗ:

ٔب٘زسٜ  "س٥ٟٝ ذٛاٞس قس وٝ ٖلاٜٚ ثط ؾشٟٛ٘ب٢ ثٙس٢ ٌعاضـ خبٕٔ حؿبثٟب، ٌعاضق٣  ؾبظ٢ ٌع٤ٙٝ سدع٤ٝ ؾ٣ٙ زض لؿٕز ؾشٖٛ ثب فٗبَزجع٤ٝ س٣ٙ: 

ٞب٢ ٔكرم قسٜ ٥٘زع ذٛاٞزس ثزٛز. ثزس٤ٗ      قبُٔ اَلاٖبر ٔسر ثسٞىبض٢ ٚ ٤ب ثؿشب٘ىبض٢ ثط حؿت سٗساز ٚ ٔسر زٚضٜ "ٔب٘سٜ ثؿشب٘ىبض" ٚ "ثسٞىبض

ٞب٢ ٔكرم قسٜ  ط حؿت سٗساز ٚ ٔسر زٚضٜسطس٥ت زض ٔٛضز ٤ه حؿبة ٖلاٜٚ ثط ٔجّغ ٔب٘سٜ ثسٞىبض٢/ ثؿشب٘ىبض٢، ظٔبٖ ثسٞىبض٢/ ثؿشب٘ىبض٢ ٥٘ع ث

 ٞب٢ ظ٤ط فٗبَ قسٜ ٚ لاظْ اؾز ٔمبز٤ط آٟ٘ب ٚاضز قٛز: ٌع٤ٙٝ "سدع٤ٝ ؾ٣ٙ"ثٝ زؾز ذٛاٞس آٔس. زض نٛضر ا٘شربة ٌع٤ٙٝ 

ب٢ ٔٙزسضج زض  ٞز  قٛز ٚاضز ٌطزز، ثس٤ٗ سطس٥ت ؾزشٟٛ٘ب٢ ٔحبؾزجبس٣ زٚضٜ   زض ا٤ٗ ٔحُ ثب٤س سبض٤ر٣ وٝ ثط ٔجٙب٢ آٖ ٌعاضـ س٥ٟٝ ٣ٔ زاض٤د ز٥ٟٝ:

 ٌعاضـ اظ ٔجسا سبض٤د ٔصوٛض ٔحبؾجٝ ذٛاٞٙس قس.

ثٙس٢ ٚ ٕ٘ب٤ف زازٜ  سٛا٥٘ٓ سٗساز ؾشٟٛ٘ب٣٤ وٝ ٔب٘سٜ ثسٞىبض٢ ٤ب ثؿشب٘ىبض٢ ثط حؿت ؾٙٛار، سمؿ٥ٓ ثب ٔكرم ٕ٘ٛزٖ سٗساز زٚضٜ ٣ٔ زؼساز زٚضٜ:

 قٛز، ضا س٥٥ٗٗ ٕ٘ب٥٤ٓ. ٣ٔ

 قٛز. ٔٙسضج زض ٌعاضـ ثط حؿت ضٚظ س٥٥ٗٗ ٣ٔ ٞب٢ زض ا٤ٗ ٔحُ ٔسر ٞط ٤ه اظ زٚضٜ ٔسذ ٞط زٚضٜ:

 ؾشٖٛ ظ٤ط ذٛاٞس ثٛز: 5زض ٘ٓط ٌطفشٝ قٛز ٌعاضـ سدع٤ٝ ؾ٣ٙ قبُٔ  30ٚ ٔسر ٞط زٚضٜ  5ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَ اٌط سٗساز زٚضٜ ٔؿب٢ٚ 

 ضٚظ. 120ثبلا٢  -5ضٚظ  120ا٣ِ  91 -4ضٚظ  90ا٣ِ  61 -3ضٚظ  60ا٣ِ  31 -2ضٚظ  30ظ٤ط  -1

د د٥ٍ٥ط٢: زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ سبض٤د ٔٛثط زض ٔحبؾجٝ ثسٞىبض٢ ٚ ثؿشب٘ىبض٢ ثٝ خب٢ سبض٤د ؾٙس، سبض٤د ٔٙزسضج  ٌع٤ٙٝ ثط حؿت سبض٤

 ٞط ضز٤ف ؾٙس ذٛاٞس ثٛز. "سبض٤د د٥ٍ٥ط٢"زض ؾشٖٛ 

 قٛز. ٝ ٣ٔا٢ اظ اؾٙبز حؿبثساض٢ ثط حؿت قٕبضٜ ٤ب سبض٤د اؾز وٝ ٌعاضـ ثط حؿت آٖ س٥ّٟ ٔكرم وٙٙس٠ ٔحسٚزٜٔحسٚز٠ ٌعاضش: 

ٞب وٝ ٔطاحُ ٔرشّف اؾٙبز حؿزبثساض٢ ضا ٔكزرم    ا٤ٗ ٌع٤ٙٝاسٙاز زض ٔطح١ّ زٙظ٥ٓ:  -3اسٙاز زائ٥س ضسٜ  -2اسٙاز لكؼ٣ ضسٜ  -1ٞا٢  ٌع٤ٙٝ

 ٕ٘ب٤ٙس وٝ اؾٙبز حؿبثساض٢ زض چٝ ٔطاح٣ّ )س٥ٓٙٓ، سبئ٥س، ل٣ُٗ( زض ٔحبؾجبر ٌعاضـ ٔٙٓٛض قٛ٘س. وٙٙس، س٥٥ٗٗ ٣ٔ ٣ٔ

فٗبَ ثٛزٖ  ضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٌعاضـ قبُٔ و١٥ّ ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ثط اؾبؼ ٔحسٚز٠ س٥٥ٗٗ قسٜ ذٛاٞس ثٛز. زض نٛضر غ٥طزض نٛ و١٥ّ ساِٟا:

  ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ٌعاضـ فمٍ قبُٔ ؾبَ ٔب٣ِ خبض٢ )فٗبَ( ذٛاٞس ثٛز.

 س.زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس افششبح٥ٝ ٥٘ع زض ٔحبؾجبر ٌعاضـ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قسٙس افسساح٥ٝ: 

 زض نٛضر فٗبَ قسٖ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس اذششب٥ٔٝ ٥٘ع زض ٔحبؾجبر ٌعاضـ ٔٙٓٛض ذٛاٞس قس. سٙس اذسسا٥ٔٝ:
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  ٔحسٚزساظ٢ ذطٚج٣ ٌعاضش تط حسة ٌطزش ٚ ٔا٘سٜ:

ا٘دبْ ثبقس ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٔحسٚزؾبظ٢ ثط اؾبؼ ٌطزـ ٚ ٤ب ٔب٘س٠ حؿبثٟب  فطو ٥٘ع ٣ٔ زض نٛضر ا٘شربة ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض وٝ ثهٛضر د٥ف زٕاْ حساتٟا:

 ٘رٛاٞس قس.

زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قسوٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ س٥٥ٗٗ قزسٜ   فمف حساتٟا تا ٌطزش ق٣ زٚضٜ:

 زاضا٢ ٌطزـ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ثبقٙس.

ذٛاٞٙس قس وٝ زض دب٤بٖ ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ س٥٥ٗٗ قزسٜ   زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ غفط:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ نفط ثبقٙس.

زض نٛضر ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس وٝ زض دب٤زبٖ ٔحزسٚز٠ س٥ٗز٥ٗ قزسٜ      فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسٞىاض:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ ثسٞىبض ثبقٙس.

ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ فمٍ اللا٣ٔ زض ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس وٝ زض دب٤بٖ ٔحزسٚز٠ س٥ٗز٥ٗ قزسٜ    زض نٛضر  فمف حساتٟا تا ٔا٘س٠ تسسا٘ىاض:

 زاضا٢ ٔب٘س٠ ثؿشب٘ىبض ثبقٙس.

قٛز. ٞط حؿبث٣ وٝ لاظْ اؾز زا١ٙٔ  ثطا٢ س١٥ٟ ٌعاضـ خبٕٔ حؿبثٟب زض ٤ه ٔحسٚزٜ اظ حؿبثٟب، اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ اؾشفبزٜ ٣ٔ جسَٚ ٔحسٚز٠ حساتٟا:

اضـ ٔٛضز اؾشفبزٜ لطاض ٥ٌطز، زض خسَٚ ٔصوٛض لبثُ س٥ٓٙٓ ذٛاٞس ثٛز. ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض قطٚٔ ٚ دب٤بٖ زأٙٝ زض ؾشٟٛ٘ب٢ اظ ٚ سزب لبثزُ   آٖ زض س١٥ٟ ٌع

 قٛز. فطو قٕبض٠ ٔكرم قسٜ زض ؾشٖٛ ٔصوٛض ثىبض ثطزٜ ٣ٔ ثطا٢ س٥٥ٗٗ حؿبثٟب ثب د٥ف« قطٚٔ ثب»سٗط٤ف ذٛاٞس ثٛز. ؾشٖٛ 

 قٛز. ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ٣ٔ و٥ّس ثبٖ  س١٥ٟ ٌعاضـ ثط حؿت ٌع٤ٙٝ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗغسٚض ٌعاضش: 

 قٛز.  ٞب٢ ا٘شربة قسٜ ٣ٔ اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ و٥ّس ٔٛخت چبح ٌعاضـ ثط حؿت ٌع٤ٙٝچاج ٌعاضش: 

 ٞا٢ وٕى٣ ٌعاضش جأغ حساتٟا ٌع٤ٙٝ

اؾز ٔٛقٛاضٜ ثط ض٢ٚ ا٤ٗ خسَٚ ْبٞط ذٛاٞٙس ٞب٢ وٕى٣ اؾز وٝ ثب فكطزٖ و٥ّس ؾٕز ض خسَٚ دب٥٤ٗ دٙدطٜ ٌعاضـ خبٕٔ حؿبثٟب زاضا٢ ٌع٤ٙٝ

 ٞب ٖجبضسٙس اظ: قس. ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ

 

 

ٕ٘ب٤س. ا٤ٗ دٙدطٜ قبُٔ و١٥ّ اللاْ اؾٙبز ٔطسجٍ ثب ضز٤زف   ْبٞط ٣ٔ« ض٤ع حؿبة»ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ دٙدط٠ خس٤س٢ ضا ثٝ ٘بْ  ٔطاٞس٠ ض٤ع حساب:

ثط ض٢ٚ ٞط ٤ه اظ  Enterثبقس. زض نٛضر فكطزٖ و٥ّس  ّغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ضز٤ف زفشط ٣ٔزفشط ثٛزٜ ٚ خٕٕ ٔجّغ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض آٟ٘ب ثطاثط ثب ٔج

 ٞب٢ دٙدط٠ ْبٞط قسٜ، ؾٙس حؿبثساض٢ قبُٔ ضز٤ف ٔصوٛض ٘كبٖ زازٜ ذٛاٞس قس. ضز٤ف
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قٛز. ثب اؾشفبز٠ ٔدزسز اظ ٕٞز٥ٗ    ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثبٖ  ٌؿشطـ دٙدط٠ اللاْ زفشط ثٝ وُ دٙدط٠ زفبسط ثطا٢ ٕ٘ب٤ف ث٥كشط اللاْ ٣ٔ زٕاْ غفحٝ:

 قٛز. ٌع٤ٙٝ دٙدطٜ ثٝ ا٘ساظٜ لج٣ّ ثبظ ٣ٔ

ٞب،  ٞب٢ ذب٣ِ ٞط ؾشٖٛ ٚ س٤ٛٗى سطس٥ت ؾشٖٛ ٞب٢ ث٥كشط زض ٌعاضـ، حصف لؿٕز ٕٔىٗ اؾز وبضثط ثطا٢ ز٤سٖ سٗساز ؾشٖٛ تٙس٢: شذ٥ط٠ سسٖٛ

ٖ »ض اخطاٞب٢ ثٗس٢ ٌع١ٙ٤ ا٢ نطف وٙس. ثٝ ٔٙٓٛض خ٥ٌّٛط٢ اظ نطف ٔدسز ا٤ٗ ٚلز ز ٚلز لبثُ ٔلاحٓٝ ٔزٛضز اؾزشفبزٜ لزطاض    « ثٙزس٢  شذ٥ط٠ ؾزشٛ

 قٛز. ٥ٌطز. ؾشٖٛ ثٙس٢ شذ٥طٜ قسٜ ثطا٢ ٞط وبضثط ٔؿشمُ اظ وبضثطاٖ ز٤ٍط ثجز ٚ ثبظ٤بث٣ ٣ٔ ٣ٔ

 ٜ ضا حصف ٕ٘ٛز.ثٙس٢ لجلاً س٥ٓٙٓ ٚ ثجز قس سٛاٖ ؾشٖٛ افعاض ٣ٔ ثٙس٢ ٖبز٢ ٌعاضـ س١٥ٟ قسٜ سٛؾٍ ٘طْ ثٝ ٔٙٓٛض ضؤ٤ز ؾشٖٛ حصف سسٖٛ تٙس٢:

ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ثط٘بٔٝ ٔمبز٤ط سٗساز ضز٤فٟب٢ ؾشٖٛ، خٕٕ ؾشٖٛ، ث٥كشط٤ٗ ٚ وٕشط٤ٗ ٔمساض ؾشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ؾشٖٛ ا٘شربة قسٜ  ٔحاسثٝ:

 ضا ٕ٘ب٤ف ذٛاٞس زاز.

 ضؾب٣٘ قٛز. قسٜ ثطٚظ قٛز، ٌطزـ ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ثط حؿت قطا٤ٍ س٥٥ٗٗ  ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ٣ٔٔحاسث١ ٔجسز ٔماز٤ط: 

سٛاٖ ٔكرم ٕ٘ٛز وٝ حؿبثٟب٢ ظ٤ط٤ٗ ضز٤ف ا٘شربة قسٜ ٕ٘ب٤ف زازٜ قٛ٘س ٤ب ذ٥ط. زض نٛضس٥ىٝ ٌع١ٙ٤  سٛؾٍ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٣ٔٞا:  ٕ٘ا٤ص ظ٤ط ضاذٝ

ر حؿبثٟب٢ ٔصوٛض ٔصوٛض ا٘شربة قٛز )س٥ه زاقشٝ ثبقس( حؿبثٟب٢ ظ٤ط٤ٗ حؿبة ٔٙسضج زض ضز٤ف ٌعاضـ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞٙس قس. ٚ زض غ٥طا٤ٙهٛض

قٛز وٝ ثزٝ ٔٗٙز٣    ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ»+« زض ؾشٖٛ »+« ٕ٘ب٤ف زازٜ ٘كسٜ ٥ِٚىٗ خٕٕ ٌطزـ آٟ٘ب زض ضز٤ف خبض٢ ٔٙٗىؽ ذٛاٞس قس، ٕٞچ٥ٙٗ ٖلأز 

 ثبقس. ٚخٛز حؿبثٟب٢ زاضا٢ ٌطزـ زض ؾُٛح دبئ٣ٙ٥ حؿبة ٔٙسضج زض ضز٤ف خبض٢ ٣ٔ

ٝ قسٜ ثبقس، ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثبظ قسٖ و١٥ّ ؾُٛح ٔٛخٛز زض ٌعاضـ سب ؾُح آذط ذٛاٞس ثؿشٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ٌعاضـ زض چٝ ؾُح٣ س٥ّٟ زٛسؼ١ ٕٞٝ:

 قس.

ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ٔٛخت ثؿشٝ قسٖ و١٥ّ ؾُٛح ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ زض ٌعاضـ، غ٥ط اظ ؾُح اَّٚ ذٛاٞس قس. ثزس٤ٗ سطس٥زت زض ٌزعاضـ سٟٙزب      تسسٗ ٕٞٝ:

 ه اظ ؾُٛح ان٣ّ ؾُٛح ظ٤ط٤ٗ آٖ لبثُ ٔكبٞسٜ ذٛاٞس ثٛز.ؾُح اَٚ ٕ٘ب٤ف زازٜ ذٛاٞس قس وٝ ثب زٚثُ و٥ّه ثط ض٢ٚ ٞط ٤

ثب ا٘شربة ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ؾٙس حؿبثساض٢ ثطا٢ نفط وطزٖ ؾزشٟٛ٘ب٢ ٔب٘زسٜ    ا٤جاز سٙس حساتساض٢ تطا٢ غفط وطزٖ سسٟٛ٘ا٢ ٔا٘سٜ )تسسٗ حساتٟا(:

 )ثؿشٗ حؿبثٟب( ا٤دبز قسٜ وٝ سٛؾٍ وبضثط ثب٤س ثجز قٛز.
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 افعاض حساتساض٢ ٕٞاًٞٙ ة، ضاٞثط٢ ٚ واضتط٢ ٘طْضفغ ٔطىلاذ ٘ػ
  

 تاضٓ، ز٥ُِ آٖ چ٥سر؟ اْ، ٣ِٚ زض ٔطاٞسٜ ٚ زحط٤ط حطٚف فاضس٣ تا ٔطىُ ٔٛاجٝ ٣ٔ تط٘أٝ ضا تط ض٢ٚ ضا٤ا٘ٝ ٘ػة ٕ٘ٛزٜ خطسص:

 ٛز.لاظٔؿز وٝ ٔطاحُ ٘هت ظثبٖ فبضؾ٣ ثط ض٢ٚ ا٤ٗ ٤ٚٙسٚظ وٝ زض ٔطاحُ د٥ك٥ٗ سٛي٥ح زازٜ قسٜ ا٘دبْ ق خاسد:

  

اْ تا ا٤ٗ حاَ تجا٢ تؼؿ٣ اظ  تط٘أٝ ضا تط ض٢ٚ ضا٤ا٘ٝ ٘ػة ٚ و٥ّٝ ٔطاحُ ضا ٔكاتك زسسٛضاِؼُٕ شوط ضسٜ زض وساب ضإٞٙا ا٘جاْ زازٜ :خطسص

 ضٛز، ز٥ُِ ا٤ٗ ٔٛؾٛع چ٥سر؟ ٞا٢ ٘أفْٟٛ ٘طاٖ زازٜ ٣ٔ حطٚف فاضس٣ )ٔا٘ٙس ي ج غ چ ٚ ن( ػثاضذ

ٞب٢  افعاض زاضا٢ ا٤ٗ لبث٥ّز اؾز وٝ فٛ٘ز و٥ّٝ ٔٙٛٞب ٚ دٙدطٜ ؾز ٔٛضز٢ زض ثط٘بٔٝ سٛي٥ح زازٜ قٛز. ٘طْلجُ اظ سٛي٥ح ٔكىُ فٛق لاظْ ا خاسد:

ٜ زض آٖ سٛؾٍ وبضثطاٖ س٥٥ٗٗ قٛز. ثطا٢ ا٤ٗ ٔٙٓٛض وبف٣ اؾز ٔبزا٥ٔىٝ ثط٘بٔٝ اخطا قسٜ، ثط ض٢ٚ دٙدط٠ ان٣ّ آٖ زض ٔزٛل٥ٗش٣ وزٝ ٘كزبٍ٘ط ٔٛقزٛاض    

« فٛ٘زز »قٛز ؾز٥ٔٛٗ آ٤زشٓ آٖ ضا وزٝ ثزب ٖجزبضر       بٔٝ اؾز و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ظزٜ ٚ اظ ٔٙٛئ٣ وٝ ْبٞط ٣ٔفًب٢ ؾف٥س ضً٘ ٥ٔب٣٘ دٙدط٠ ثط٘

سٛاٖ ٘ٛٔ ٚ ؾب٤ع فٛ٘ز ٔٙبؾت ثطا٢ ثط٘بٔٝ ضا ٔكرم ٚ  قٛز وٝ سٛؾٍ آٖ ٣ٔ ا٢ ْبٞط ٣ٔ ٔكرم قسٜ، ا٘شربة ٕ٘ٛز. ثٗس اظ ا٘دبْ ُٖٕ ٔصوٛض دٙدطٜ

سٛا٘ٙس ثب ا٘شربة فٛ٘ز ٔٙبؾزت   ٕ٘ب٤ٙس ٣ٔ قٛز وٝ وبضثطا٣٘ وٝ ث٣ًٗ اظ حطٚف فبضؾ٣ ضا زضؾز ٔكبٞسٜ ٣ٕ٘ ٣ا٘شربة ٕ٘ٛز. ثب سٛي٥ح فٛق ٔكرم ٔ

فٛ٘زز   XP  ٚVista  ٚSevenٚ  ٤ٚ2000ٙزسٚظٞب٢    فبضؾ٣ وٝ قبُٔ و٥ّٝ حطٚف فبضؾ٣ ثبقس ٔكىُ ٔصوٛض ضا حُ ٕ٘ب٤ٙس. ١ٕ٘ٛ٘ فٛ٘ز ٔٙبؾت ثطا٢

(MicroSoft Sans Serif٣ٔ ) .ثبقس 

  

ٕ٘ا٤ٓ خ٥اْ ذكا٢ ٤ٚٙسٚظ تط ض٢ٚ  ٚلس٣ وٝ تطا٢ اضساَ ذطٚج٣ ٤ه ٌعاضش تٝ تط٘ا١ٔ اوسُ اظ و٥ّس ٔطتٛقٝ زض ٘ٛاض اتعاض اسسفازٜ ٣ٔ طسص:خ

 زٛا٘ٓ ٔطىُ فٛق ضا تطقطف ٕ٘ا٤ٓ. ضٛز، چٍٛ٘ٝ ٣ٔ غفحٝ ظاٞط ٣ٔ

ا٥َٕٙبٖ حبنُ ٕ٘ٛزٜ ٚ  Excelز، ِصا لجلاً اظ ٘هت ثط٘ب١ٔ ثط ض٢ٚ ضا٤ب٘ٝ ْبٞط قٛ Excelٔكىُ فٛق ٕٔىٗ اؾز ثٛاؾ١ُ ٘هت ٘كسٖ ثط٘ب١ٔ  خاسد:

ثبقس. ز٥ُِ ز٤ٍط٢ وٝ ٕٔىٗ اؾز ٔٛخت ثطٚظ  وٙشطَ ٕ٘بئ٥س وٝ ثط٘ب١ٔ ٔصوٛض ثهٛضر ٔؿشم٥ٓ اظ َط٤ك ٤ٚٙسٚظ ثهٛضر وبُٔ ٚ نح٥ح لبثُ اخطا ٣ٔ

ثبقس، اظ َط٤ك ٤ٚٙزسٚظ   زض حبَ اخطا ٣ٔ ٕٞاًٞٙافعاض  ىٝ ٘طْذُب قٛز ي٥ٗف ثٛزٖ ضا٤ب٘ٝ اظ ِحبِ ؾرز افعاض٢ اؾز. ثطا٢ وٙشطَ ا٤ٗ ٔٛيٛٔ ظٔب٥٘

ضا اخطا ٕ٘بئ٥س. زض نٛضس٥ىٝ د٥بْ ذُب ٔدسزاً ْبٞط قس ز٣ّ٥ِ ثط ي٥ٗف ثٛزٖ ضا٤ب٘ٝ اظ ِحبِ  Excelٔٛخٛز زض ثط٘بٔٝ( ثط٘ب١ٔ  Excel)٘ٝ اظ َط٤ك و٥ّس 

سٛا٘س ٔٛخت ثطٚظ ذُب٢ ٔصوٛض  ٖ ٘ساضز. ٕٞچ٥ٙٗ ٚخٛز اقىبَ زض ٤ٚٙسٚظ ٣ٔؾرز افعاض٢ اؾز وٝ سٛا٘بئ٣ اخطا٢ زٚ ثط٘بٔٝ ٔصوٛض ضا ثهٛضر ٕٞعٔب

 قٛز ِصا اظ نحز ٤ٚٙسٚظ ٘هت قسٜ ثط ض٢ٚ ضا٤ب٘ٝ سٛؾٍ افطاز ٔشرهم ا٥َٕٙبٖ حبنُ فطٔبئ٥س.

  

 ٕا٤ٓ؟ضٛز، چٍٛ٘ٝ ٔطىُ ٔصوٛض ضا حُ ٘ ٞا٢ تط٘أٝ ٣ٔ فٛ٘سٟا٢ تط٘أٝ تمسض٢ تعضي اسر وٝ تاػث تٟٓ ض٤رس٣ٍ خٙجطٜ: خطسص

ض ثطا٢ ضفٕ ا٤ٗ ٔكىُ ٔٛاضز ش٤ُ ضا وٙشطَ ٕ٘بئ٥س. اثشسا ٍٞٙب٣ٔ وٝ ثط٘بٔٝ اخطا قسٜ، ثط ض٢ٚ دٙدط٠ ان٣ّ آٖ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ز خاسد:

ٔكرم « زفٛ٘»قٛز ؾ٥ٔٛٗ آ٤شٓ آٖ وٝ ثب ٖجبضر  فًب٢ ؾف٥س ضً٘ ٥ٔب٣٘ دٙدط٠ ثط٘بٔٝ اؾز و٥ّس ؾٕز ضاؾز آٖ ضا ظزٜ ٚ اظ ٔٙٛئ٣ وٝ ْبٞط ٣ٔ

ثبقس. زض نٛضس٣  11ا٣ِ  8قسٜ ضا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. ثٗس اظ ا٘دبْ ُٖٕ ٔصوٛض زض دٙدط٠ ْبٞط قسٜ ؾب٤ع فٛ٘ز ضا وٙشطَ ٕ٘بئ٥س وٝ ٕٔٗٛلاً ثب٤س اٖساز ث٥ٗ 

سٜ زض ٔحُ ٔصوٛض وٙشطَ ٕ٘بئ٥س وٝ ؾب٤ع فٛ٘ز ٘كبٖ زازٜ ق« Control Panel > Display > Settings > Advanced»وٝ ٔكىُ حُ ٘كس زض لؿٕز: 

 ( ثبقس.96ثطاثط ثب ٘طٔبَ )

  

 ضٛز، چطا؟ تط ض٢ٚ غفحٝ ظاٞط ٚ اظ تط٘أٝ ذاضج ٣ٔ« أىاٖ ازػاَ تٝ تا٘ه اقلاػاز٣ ٚجٛز ٘ساضز»ٍٞٙاْ اجطا٢ تط٘أٝ  خطسص:
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ٖ اظ ا٤ٗ ٔٛيٛٔ زض نٛضس٥ىٝ اظ ( اخطا ٘كسٜ اؾز. ثطا٢ ا٥َٕٙبInterbase SQL Serverزض اوثط ٔٛالٕ ّٖز ا٤ٗ ٔكىُ ا٤ٙؿز وٝ ثط٘بٔٝ ) خاسد:

 Start.All Programs.Borland Interbase  Server.Interbase»ٚ ٤ب ٢ٛٙٔ  Control Panel ٕ٘بئ٥س ثٝ لؿٕز ثط٘بٔٝ ثهٛضر سه وبضثطٜ اؾشفبزٜ ٣ٔ

Server Manager »( ضفشٝ ٚ ٌع١ٙ٤InterBase Managerضا ٔكبٞسٜ ٕ٘بئ٥س. ٖسْ ٚخٛز ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ ثٝ ٣ٙٗٔ ا٤ٙؿ )ٜٞب زض  ز وٝ ثط٘ب١ٔ ٔس٤ط٤ز دب٤ٍبٜ زاز

نٛضر ثب٤س ُٔبثك ضٚاَ ٘هت شوط قسٜ زض وشبثچ١ ضإٞٙب ُٖٕ ٕ٘ٛزٜ ٚ ثط٘ب١ٔ ٔصوٛض ضا ٘هزت ٕ٘بئ٥زس. زض نزٛضس٣ وزٝ      ضا٤ب٘ٝ ٘هت ٘كسٜ وٝ زض ا٤ٗ

 ٙشطَ ٕ٘بئ٥س:قٛز وٝ ثب٤س زض آٖ ٔٛاضز ش٤ُ ضا و ا٢ ْبٞط ٣ٔ ٌع١ٙ٤ ٔصوٛض ٚخٛز زاضز آ٘طا ا٘شربة ٕ٘بئ٥س. دٙدطٜ

قٛز ثط٘ب١ٔ ٔس٤ط٤ز دب٤ٍبٜ  ٖلأز ذٛضزٜ ثبقس. ثس٤ٗ ٔفْٟٛ وٝ زض ٞط ثبض وٝ ضا٤ب٘ٝ ضٚقٗ ٣ٔ Automaticثب٤س ٌع١ٙ٤  StartUp Modeزض لؿٕز 

 افعاض ثشٛا٘س اظ آٖ اؾشفبزٜ ٕ٘ب٤س. ( ثهٛضر ذٛزوبض فٗبَ قٛز سب ٘طInterBase Serverْٞب ) زازٜ

ٞززب  ٔكززبٞسٜ قززٛز ثززبظ ثززٝ ا٤ززٗ ٔٗٙزز٣ اؾززز وززٝ ثط٘بٔززٝ ٔززس٤ط٤ز دب٤ٍززبٜ زازٜ  Not Installedٖجززبضر  زض نززٛضس٣ وززٝ Statusزض لؿززٕز 

(InterBase Server.ثسضؾش٣ ٘هت ٘كسٜ اؾز ٚ ثب٤س َجك ضٚاَ شوط قسٜ زض وشبثچ١ ضإٞٙب ٘ؿجز ثٝ ٘هت آٖ الساْ ٕ٘ٛز ) 

ٞب فٗبَ ٥٘ؿز وزٝ   ٝ ٣ٙٗٔ ا٤ٙؿز وٝ ثط٘ب١ٔ ٔس٤ط٤ز دب٤ٍبٜ زازٜثٝ ضً٘ لطٔع ٔكبٞسٜ قٛز ث Stoppedزض نٛضس٣ وٝ ٖجبضر  Statusزض لؿٕز 

ثط٘بٔٝ ثب اٖلاْ د٥بْ ذُب اخطا ٘كٛز ثب٤س ٘ؿجز ثٝ ضفٕ  Start٘ؿجز ثٝ فٗبَ ؾبظ٢ آٖ الساْ ٕ٘ٛز. زض نٛضس٣ وٝ ثب ظزٖ و٥ّس  Startثب٤س ثب ظزٖ و٥ّس 

 قٛز. ف ٣ٔٔكىُ ٔصوٛض الساْ ٕ٘ٛز وٝ ٕٔٗٛلاً ثب ٘هت ٔدسز ٔكىُ ٔصوٛض ثطَط

( زض آٔسٜ ثبقس. ا٤ٗ اقىبَ ٕٔىٗ اؾز زض ث٣ًٗ ٔٛالٕ وٝ دطٚ٘زس٠ اَلاٖزبس٣ اظ   Read Onlyٕٔىٗ اؾز دطٚ٘س٠ اَلاٖبس٣ ثهٛضر فمٍ ذٛا٘س٣٘ )

ٛض زض قبذ١ قٛز اسفبق ث٥بفشس. زض ا٤ٗ نٛضر لاظٔؿز وٝ ٘كبٍ٘ط ٔٛقٛاضٜ ضا ثط ض٢ٚ فب٤ُ اَلاٖبس٣ ٔصو ( ثط ض٢ٚ ضا٤ب٘ٝ وذ٣ CD٣ٔض٢ٚ ِٛح فكطزٜ )

#:\Program Files\Hamaahang\Data\[FileName].Gdb  افززعاض ثززط ض٢ٚ آٖ ٘هززت قززسٜ ٚ ٔٙٓززٛض اظ  ز٤ؿززىرٛا٣٘ اؾززز وززٝ ٘ززطْ #)ٔٙٓززٛض اظ

[FileName]      ٘ب٣ٔ اؾز وٝ زض ٍٞٙبْ ا٤دبز ثب٘ه اَلاٖبس٣ ثٝ آٖ اذشهبل زازٜ قسٜ اؾز( ثطزٜ ٚ دؽ اظ فكطزٖ و٥ّزس ؾزٕز ضاؾزز ٔٛقزٛاضٜ اظ

ا٘شربة ٘كسٜ ثبقس )س٥ه ٘ساقزشٝ   Read Onlyٌع١ٙ٤  Attributesا٘شربة ٚ زض آ٘دب وٙشطَ قٛز وٝ زض لؿٕز  Propertiesٞط قٛ٘سٜ ٌع١ٙ٤ ٢ٛٙٔ ْب

 ثبقس(.

طا ٚ إٓ٘ٔىٗ اؾز دطٚ٘س٠ اَلاٖبس٣ زچبض ذطاث٣ ٤ب ٔكىُ قسٜ ثبقس وٝ زض ا٤ٙهٛضر ثب٤س اظ دكش٥جبٖ س٥ّٟٝ قسٜ ثطا٢ دطٚ٘س٠ ٔصوٛض اؾشفبزٜ ٕ٘ٛزٜ 

ٛ٘سٜ لزس٣ٕ٤  خب٤ٍع٤ٗ اَلاٖبر دطٚ٘س٠ ف٣ّٗ ٕ٘ٛز. اِجشٝ سٛخٝ زاقشٝ ثبق٥س وٝ دكش٥جبٖ ثب٤س لجلاً س٥ّٟٝ قسٜ ثبقس ٚ زض نٛضس٣ وٝ دكش٥جبٖ خب٤ٍع٤ٗ قز 

 بٌ ٕ٘بئ٥س.ثبقس اَلاٖبس٣ وٝ اظ ٔمُٕ س٥ّٟٝ دكش٥جبٖ ثٝ ثٗس ٚاضز قسٜ اظ ث٥ٗ ذٛاٞس ضفز. ِصا ٕٞٛاضٜ زض ثبظ٤بث٣ دكش٥جبٖ اَلاٖبس٣ احش٥ 

  

ٕ٘گگا٤ٓ تگگٝ ٔحگگؽ ظگگاٞط ضگگسٖ خٙجگگط٠ ٔگگس٤ط٤ر چگگاج خ٥گگا٣ٔ تگگا ٔؿگگٕٖٛ      زض تط٘أگگٝ ٍٞٙگگا٣ٔ وگگٝ الگگساْ تگگٝ چگگاج ٔگگ٣   خطسگگص:

«There is No default Printer … »ضٛز، ػّر چ٥سر؟ ظاٞط ٣ٔ 

چبدٍط٢ سٗط٤ف ٘كسٜ اؾزز.    چ٥ٞ ControlPanel>Printersّٖز ْبٞط قسٖ د٥بْ ٔصوٛض ا٤ٙؿز وٝ زض ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ ٤ٚٙسٚظ زض لؿٕز  خاسد:

( ٔطثٌٛ ثٝ آٟ٘ب Driverا٘ساظٞب٢ ) ثطا٢ ضفٕ ٔكىُ ٔصوٛض لاظٔؿز وٝ اثشسا چبدٍط ٚ ٤ب چبدٍطٞب٢ ٔشهُ ثٝ ضا٤ب٘ٝ ثٝ ؾ٥ؿشٓ ٖبُٔ ٤ٚٙسٚظ ٔٗطف٣ ٚ ضاٜ

 افعاض الساْ ثٝ چبح ٕ٘ٛز. ٘هت قٛز، ؾذؽ اظ َط٤ك ٘طْ

  

ٕ٘ا٤گس، ػّگر    ضا غازض ٔگ٣  "ثثر اقلاػاذ تا ٔطىُ ٔٛاجٝ اسر"ٕ٘ا٤ٓ، س٥سسٓ خ٥غاْ  ٣ٔ ظٔا٣٘ وٝ الساْ تٝ ثثر اقلاػاذ ٤ه سٙسخطسص: 

 چ٥سر؟

قٛز ثطا٢ حُ ا٤ٗ ٔكزىُ لاظْ اؾزز و٥ّزٝ     زض نٛضس٣ وٝ ؾٙس٢ غ٥ط اظ ؾٙس ٔصوٛض زض ؾ٥ؿشٓ زض حبَ ٤ٚطا٤ف ثبقس ا٤ٗ د٥غبْ ْبٞط ٣ٔخاسد: 

 اؾٙبز زض حبَ ٤ٚطا٤ف ضا ثجز ٕ٘ٛز.

  

 زٛاٖ ٌعاضض٣ ز٥ٟٝ ٕ٘ٛز وٝ چىٟا٢ زض٤افس٣ ٚ خطزاذس٣ سطضس٥س ٤ه زٚضٜ ذاظ ضا ٘طاٖ زٞس؟ حساتساض٢ ٣ٔ آ٤ا زض لسٕرخطسص: 
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سٛاٖ قٕبضٜ چه ٚ سبض٤د ؾطضؾ٥س چه ضا ٚاضز ٚ زض زفزبسط ٌعاضقز٥ٍط٢    ٞب٢ وس د٥ٍ٥ط٢ ٚ سبض٤د د٥ٍ٥ط٢ وٝ زض آٖ ٣ٔ ثب اؾشفبزٜ اظ ٌع٤ٙٝخاسد: 

زض٤بفز ٚ دطزاذز ضا زض حؿبثساض٢ ا٘دبْ زاز ٚ اِجشٝ اؾٙبز آٖ ضا ٥٘ع ثٝ نٛضر زؾش٣ ثجز ٕ٘ٛز. ثب ا٤ٗ حبَ  سٛاٖ وٙشطَ ٥ّٕٖبر ٕ٘ٛز سب حسٚز٢ ٣ٔ

زاض٢ ثب سٛخٝ ثٝ نسٚض ذٛزوبض اؾٙبز حؿبثساض٢ ٔطاحُ ٔرشّف زض٤بفز ٚ دطزاذز ٚ ٌعاضقٟب٢ ٔرشّزف ٚ ا٘دزبْ ٥ّٕٖزبر زض٤بفزز ٚ      ؾ٥ؿشٓ ذعا٘ٝ

اضا٢ لبث٥ّشٟب٢ ٔشٗسز٢ اؾز وٝ زض نٛضر ٖسْ ٚخٛز ؾ٥ؿشٓ ٔصوٛض، ٥ّٕٖزبر ٔزٛضز ٘ٓزط ثزب اؾزشفبزٜ اظ      دطزاذز ٚ نسٚض چه ثهٛضر ٔىب٥٘عٜ ز

 ٞب٢ ٔصوٛض ٚ ثهٛضر زؾش٣ لبثُ ا٘دبْ اؾز. ٌع٤ٙٝ

  

 زٛاٖ سسٟٛ٘ا٢ ٘طاٖ زازٜ ضسٜ زض خٙجطٜ سٙس حساتساض٢ ضا زٙظ٥ٓ ٚ ٤ا حصف ٚ اؾافٝ ٕ٘ٛز؟ آ٤ا ٣ٔخطسص: 

ا٘شرزبة ؾزشٟٛ٘ب٢ لبثزُ ٔكزبٞسٜ زض ؾزٙس       "ضاؾز ثط ض٢ٚ خسَٚ اللاْ دٙدطٜ ؾٙس حؿبثساض٢ ٚ ا٘شرزبة ٌع٤ٙز١   ا٤ٗ وبض اظ َط٤ك و٥ّهخاسد: 

 لبثُ ا٘دبْ اؾز. "ثٙس٢ ا٘دبْ قسٜ خٟز ؾٙس حؿبثساض٢ ثجز س٥ٓٙٓ ٚ ؾشٖٛ "ٚ ؾذؽ ٌع١ٙ٤ "حؿبثساض٢

  

 ٚجٛز ٘ساضز؟ چطا زض تط٘أٝ، ٌعاضش سٛز ٚ ظ٤اٖ تػٛضذ اظ خ٥ص زؼط٤ف ضسٜ ٚ اسسا٘ساضزخطسص: 

ثبقس ثٝ نٛضر ٔؿشمُ ا٤دبز ٘كسٜ،  ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظ٤بٖ اظ خٟز ا٤ٙىٝ سب حسٚز ظ٤بز٢ ٚاثؿشٝ ثٝ سٗط٤ف وس٤ًٙ حؿبثساض٢ ٞط قطوز ٣ٔخاسد: 

نٛضسٟب٢ ٔزب٣ِ{ زض ٘ؿزرٝ خزبٕٔ سٛؾزٍ      ٌعاضقٟب٢ حؿبثساض٢ ٣ِٚ ثٝ قىُ وبُٔ ٚ خبٕٔ ثب أىبٖ شوط سٕب٣ٔ خعئ٥بر زض ٢ٛٙٔ }حؿبثساض٢

 ٕ٘ب٤س ثبقس، ٕٞچ٥ٙٗ ٌعاضـ زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ ثهٛضر ؾبزٜ ٥ٕٞٗ ٌعاضـ ضا اضائٝ ٣ٔ بضثط لبثُ سٗط٤ف، شذ٥طٜ ٚ ٌعاضـ ٥ٌط٢ ٣ٔو

. 

 زٛا٘ٓ ٌعاضض٣ ز٥ٟٝ ٕ٘ا٤ٓ وٝ فمف ضأُ حساتٟا٢ تا ٔا٘سٜ تسٞىاض زض ٔحسٚز٠ ظٔا٣٘ ٔطرع تاضس؟ چٍٛ٘ٝ ٣ٔخطسص: 

ا٢{ ثب ا٘شربة ٌع١ٙ٤ حؿبثٟب٢ ثب ٔب٘سٜ ثسٞىبض ٚ ٔكرم ٕ٘ٛزٖ ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ أىبٖ س٥ٟز١   ضٜسطاظ زٚ سطاظٞب زض لؿٕز }حؿبثساض٢خاسد: 

 ا٤ٗ ٌعاضـ فطاٞٓ ذٛاٞس قس.

  

زاضا٢ الگلاْ   -2و٥ّٝ اللاْ  -1ٞا٢ ٘ح٠ٛ ٕ٘ا٤ص ) زض فٟطسر حساتٟا وٝ زض لسٕر ٌعاضضٟا٢ حساتساض٢ ٚجٛز زاضز، واضتطز ٌع٤ٙٝخطسص: 

 ضا سٛي٥ح ز٥ٞس. اللاْ ثسٖٚ ٌطزـ( -3ٌطزـ 

زضنٛضر ا٘شربة ٌع٤ٙٝ و١٥ّ اللاْ، و١٥ّ حؿبثٟب ٕ٘ب٤ف زازٜ قسٜ ٚ ٥ٞچ ٔحسٚز٤ش٣ ثٛخٛز ٘رٛاٞس آٔس. ثزب ا٘شرزبة ٌع٤ٙزٝ، الزلاْ زاضا٢     خاسد: 

بة ٌع٤ٙٝ، الزلاْ  ٌطزـ ٘ش٥د١ ٌعاضـ قبُٔ اللا٣ٔ ذٛاٞس ثٛز وٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ ٔكرم قسٜ زاضا٢ ٌطزـ ثسٞىبض ٚ ٤ب ثؿشب٘ىبض ثبقٙس. ثب ا٘شر

 ثسٖٚ ٌطزـ ٘ش٥د١ ٌعاضـ قبُٔ اللا٣ٔ ذٛاٞس ثٛز وٝ زض ٔحسٚز٠ ظٔب٣٘ ٔكرم قسٜ ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٌطزـ آٖ اظ ثسٞىبض ٤ب ثؿشب٘ىبض ٘ساقشٝ ثبقٙس.

  

 واضتطز غٛضذ زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ چ٥سر؟ آ٤ا ٕٞاٖ ٌعاضش سٛز ٚ ظ٤اٖ اسر؟خطسص: 

ٌطز٘س ٚ حبنُ  قٛ٘س ٚ ؾذؽ حؿبثٟب ثب ٔب٥ٞز ٞع٤ٙٝ اظ آٟ٘ب وؿط ٣ٔ ز زضآٔس ٘كبٖ زازٜ ٣ٔزض ٌعاضـ زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ حؿبثٟب٢ ثب ٔب٥ٞخاسد: 

افعاض زاضز ٚ وبضثط أىبٖ سٗط٤ف  قٛز وٝ ثؿش٣ٍ ثٝ ٘ح٠ٛ سٗط٤ف حؿبثٟب٢ ٔٛلز ثب ٔب٥ٞز زضآٔس ٚ ٞع٤ٙٝ زض ٘طْ آٖ ثٗٙٛاٖ ؾٛز ٚ ظ٤بٖ ٘كبٖ زازٜ ٣ٔ

٥ِٚىٗ زض نٛضر ؾٛز ٚ ظ٤بٖ أىبٖ زاضز وٝ ثطحؿت ٔب٥ٞز قطوز ٥٘بظ ثزٝ شوزط خعئ٥زبر ث٥كزشط٢      دبضأشطٞب٢ ذبل ضا زض ٌعاضـ ٔصوٛض ٘ساضز،

ٞب٢ ٔؿشم٥ٓ ٚ غ٥زط   ٞب٢ ل٥ٕز سٕبْ قسٜ ٚ ٞع٤ٙٝ ٚخٛز زاقشٝ ثبقس وٝ ٕٞبٖ ٌطزـ حؿبثٟب٢ فطٚـ ٚ ثطٌكز اظ فطٚـ ٚ اَلاٖبر ٔطسجٍ ثب ٞع٤ٙٝ

ثبقس. وٝ ثطا٢ ثسؾز آٚضزٖ چ٥ٙٗ ٌعاضق٣ ثب خعئ٥بر ٔٛضز ٘ٓزط )ثؿزشٝ ثزٝ ٔب٥ٞزز فٗب٥ِزز       ٔؿشم٥ٓ س٥ِٛس فطٚـ ٚ سٛظ٤ٕ ٚ ازاض٢ ٚ سكى٥لاس٣ ٣ٔ

 سٛاٖ اظ ٌعاضـ نٛضسٟب٢ ٔب٣ِ زض ٘ؿرٝ خبٕٔ اؾشفبزٜ ٕ٘ٛز. قطوز( ٣ٔ

  

 ٞا٢ ٔا٣ِ ٚ سٙس افسساح٥ٝ ٚجٛز زاضز؟ چٝ اضزثاق٣ ت٥ٗ ساَخطسص: 
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قٛز. ثطا٢ نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ اثشسا ثب٤س ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س ضا  ثٝ ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س نبزض ٣ٔؾٙس افششبح٥ٝ خٟز ا٘شمبَ حؿبثٟب اظ ٤ه ؾبَ ٔب٣ِ خاسد: 

 ا٤دبز ٚ فٗبَ ٕ٘ٛزٜ ؾذؽ ٘ؿجز ثٝ نسٚض ؾٙس افششبح٥ٝ زض ؾبَ ٔب٣ِ خس٤س الساْ ٕ٘بئ٥س. 

  

 سسٖٛ ٔمساض زض سٙس حساتساض٢ چٝ واضتطز٢ زاضز؟ تػٛضذ وأُ زٛؾ٥ح ز٥ٞس:خطسص: 

سٛاٖ ٖسز٢ ٔثجز ٤ب ٔٙف٣ ثٝ ٣ٙٗٔ افعا٤ف ٚ ٤ب وبٞف ٔمساض ٚاثؿشٝ ثٝ ٤ه حؿبة ضا سحط٤ط ٕ٘ٛز. ثزٝ ٖٙزٛاٖ ٔثزبَ اٌزط      زض ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔخاسد: 

افعاض ا٘جبض ٔٛخٛز٢ وبلا٢ ٔفطٚو  ضز٤ف ؾٙس ٔطثٌٛ ثٝ حؿبة ٔٛخٛز٢ خٙؿ٣ ٤ه وبلا٢ ذبل ثبقس ٚ ثرٛا٥ٞٓ ثهٛضر ي٣ٕٙ ٚ ثسٖٚ ٥٘بظ ثٝ ٘طْ

ٞب٢ ٔٛضز ٥٘بظ ثزط اؾزبؼ    سٛاٖ ا٘ٛأ ٌعاضـ ٣ٔ« ؾبظ ٌعاضـ»و٥ٙٓ. ثب اؾشفبزٜ اظ زفبسط حؿبثساض٢ ٚ أىبٖ  ؾشٖٛ اؾشفبزٜ ٣ٔضا ٍٟ٘ساض٢ ٕ٘بئ٥ٓ، اظ ا٤ٗ 

 ضا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛز.« ٔمساض»

  

ض٤ٛٓ.  ٔٛاجٝ ٣ٔ« ٚضٚز وس ضرع جٟر حساب *.* اجثاض٢ اسر» زض سٙس حساتساض٢ زض ظٔاٖ ثثر ٤ه ضز٤ف سٙس تا خ٥اْ ذكا٢ خطسص: 

 ٥سر؟ػّر چ

زاٖ ٥ٗٔٗ، ٘ح٠ٛ اضسجبٌ ثب سفه٣ّ٥ ثطا٢ حؿبة ٥ٗٔٗ ٔزصوٛض   قٛز وٝ زض لؿٕز ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢، ثطٌٝ ا٤ٗ ذُب زض نٛضس٣ ْبٞط ٣ٔخاسد: 

ثهٛضر اخجبض٢ ا٘شربة قسٜ ثبقس، ثٙبثطا٤ٗ ٚضٚز وس سفه٣ّ٥ ثطا٢ حؿبة ٥ٗٔٗ اخجبض٢ ذٛاٞس ثٛز ثطا٢ حُ ا٤زٗ ٔكزىُ لاظْ اؾزز ٘حزٜٛ اضسجزبٌ      

 ٟب٢ سفه٣ّ٥ ثب حؿبة ٥ٗٔٗ ٔصوٛض ثهٛضر آظاز ا٘شربة قٛز.حؿبث

  

 تاضس؟ واضتطز اغ٣ّ سٙس ذلاغٝ ٌطزش زض چٝ ٔٛالؼ٣ ٣ٔخطسص: 

٥ٗٔٗ ضا زض ٤ه زٚضٜ زِرزٛاٜ ثهزٛضر    ؾٙس ذلانٝ ٌطزـ، خٕٕ ٌطزـ ثسٞىبض ٚ ثؿشب٘ىبض حؿبثٟب٢ ان٣ّ زض ؾٝ ؾُح وُ، ٥ٗٔٗ ٚ خعءخاسد: 

ٕ٘ب٤س، ثرٛاٞس زفزبسط ضٚظ٘بٔزٝ ٚ وزُ ضا     اظ ؾ٥ؿشٓ وبٔذ٥ٛسط٢ اؾشفبزٜ ٣ٔ  ٖ ٔثبَ اٌط قطوش٣ وٝ ثٝ زاضائ٣ اٖلاْ ٕ٘ٛزٜٕ٘ب٤س. ثٗٙٛا ؾطخٕٕ ٌعاضـ ٣ٔ

سٛا٘س ٌعاضـ ٔٛضز ٥٘بظ  ثهٛضر ؾطخٕٕ ٔبٞب٘ٝ ثجز ٕ٘ب٤س، ثب اؾشفبزٜ اظ ؾٙس ذلانٝ ٌطزـ زض ؾُح وُ وٝ زض ٔحسٚز٠ ٔبٜ ٔٛضز ٘ٓط س٥ٟٝ ٕ٘ٛزٜ ٣ٔ

 س٥ٟٝ ٕ٘ب٤س.  خٟز ثجز زفبسط ضا

  

 افعاض ضا ٘اْ تثط٤س؟ ا٘ٛاع سطفػّٟا٢ حساتساض٢ لاتُ اسسفازٜ زض ٘طْخطسص: 

ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ قبُٔ دٙح ؾُح ؾطٌطٜٚ، ٌطٜٚ، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ  ٕٞاًٞٙافعاض  زض ٘ؿرٝ حؿبثساض٢ ٣ٕٖٔٛ ٘طْخاسد: 

ؾطفهّٟب٢ حؿبثساض٢ ؾّؿّٝ ٔطاسج٣ قبُٔ دٙح ؾُح ؾطٌطٜٚ، ٕٞاًٞٙ افعاض  ٘ؿرٝ خبٕٔ ٘طْ ثبقٙس. زض سفه٣ّ٥ قٙبٚض لبثُ سٗط٤ف ٣ٔ  ٚ ٤ه حؿبة

ا٢( ٚ  (، ٔطاوع )قزبُٔ ؾزٝ ؾزُح قزٙبٚض ٚ زضذشزٛاضٜ     1,2ٚ3ٞب٢ سفه٣ّ٥ قٙبٚض )قبُٔ ؾٝ ؾُح سفه٣ّ٥ قٙبٚض  ٌطٜٚ، وُ، ٥ٗٔٗ، خعء ٥ٗٔٗ، حؿبة

 ثبقٙس. سفه٣ّ٥ وبلا، لبثُ سٗط٤ف ٣ٔ

  

 زٞس؟ چٝ ػ٣ّٕ ا٘جاْ ٣ٔ« زض سٙس اذسسا٥ٔٝ تسسٗ حساب اضراظ ٥٘ع ٔٙظٛض ٌطزز»سا٥ٔٝ ٌع١ٙ٤ زض سٙس اذسخطسص: 

 ٤بثس. زض نٛضر اؾشفبزٜ اظ ا٤ٗ ٌع٤ٙٝ حؿبة سفه٣ّ٥ ٥٘ع زض دب٤بٖ زٚضٜ نفط قسٜ ٚ ٔب٘س٠ آٖ سٛؾٍ ؾٙس افششبح٥ٝ ثٝ ؾبَ ثٗس ا٘شمبَ ٣ٔخاسد: 

  

ٕ٘ا٤ٓ تا ٚجٛز ا٤ٙىٝ زض خٙجطٜ ٔس٤ط٤ر چاج ٌع٤ٙٝ زاض٤د ز٥ٟگٝ ضا ا٘سرگاب    حساتساض٢ ٣ٔزض لسٕر حساتساض٢ الساْ تٝ چاج اسٙاز خطسص: 

 زٛا٘ٓ ا٤ٗ ٔطىُ ضا حُ ٕ٘ا٤ٓ؟ ضٛز، چٍٛ٘ٝ ٣ٔ اْ زاض٤د ز٥ٟٝ زض فطْ چاخ٣ تطذ٣ اظ اسٙاز زضج ٣ٕ٘ ٕ٘ٛزٜ

 كىُ حُ ذٛاٞس قس.زاٖ وبغص ا٤ٗ ٔ ثب وبٞف ؾب٤ع فٛ٘ز اللاْ ؾطثطي ٚالٕ زض دٙدطٜ ٔس٤ط٤ز چبح، ثطٌٝخاسد: 
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 زٛاٖ ٌعاضض٣ ز٥ٟٝ ٕ٘ٛز وٝ ضأُ اسٙاز تٝ زفى٥ه ضٚظ تاضٙس؟ زض لسٕر حساتساض٢ چٍٛ٘ٝ ٣ٔخطسص: 

 ثب ا٘شربة ٌع٤ٙٝ س٥ٟٝ زفشط ثٝ سفى٥ه ضٚظ زض لؿٕز زفبسط حؿبثساض٢ ا٤ٗ أىبٖ فطاٞٓ ذٛاٞس قس.خاسد: 

  

ٌطٜٚ سٙس تا ٌطٜٚ سگٙس حسگاب زفػگ٣ّ٥ اضگراظ ٤ىسگاٖ       "ٕ٘ا٤ٓ خ٥غاْ  ٣زض لسٕر سٙس حساتساض٢ ظٔا٥٘ىٝ الساْ تٝ ثثر سٙس ٔخطسص: 

 ضٛز ػّر چ٥سر؟ ظاٞط ٣ٔ "٥٘سر

قٛز وٝ ٌطٜٚ ؾٙس ا٘شربة قسٜ زض لؿٕز ؾٙس حؿبثساض٢ ثب ٌطٜٚ ؾٙس ا٘شربة قسٜ زض لؿزٕز حؿزبثٟب٢    ا٤ٗ د٥غبْ زض نٛضس٣ ْبٞط ٣ٔخاسد: 

 سفه٣ّ٥ ٤ىؿبٖ ٘جبقس.

  

 چٝ واضتطز٢ زاضز؟"تاظ٤ات٣ اقلاػاذ اظزسر ضفسٝ ٚثثر ٘طسٜ "اض٢ ٢ٛٙٔ وٕى٣ لسٕر اسٙاز حساتس زضخطسص: 

ٍٞٙب٣ٔ وٝ ثٝ ٞط ز٥ُِ ؾٙس حؿبثساض٢ زض حبَ ٤ٚطا٤ف اظث٥ٗ ضفز ثب و٥ّه ضاؾز وطزٖ زض لؿٕز ذبوؿشط٢ ض٘زً ٚ ثزب ا٘شرزبة ا٤زٗ     خاسد: 

 ٌع٤ٙٝ ؾٙس ٞب٢ ٔصوٛض لبثُ ٕ٘ب٤ف ٣ٔ ثبقس.

  

 زضلسٕر زٙظ٥ٕاذ چاج چٝ واضتطز٢ زاضز؟"تٝ ٤ه سسٖٛ زضٞطغفحٝ زىطاض ٘طٛزچاج ٔٛاضز ٔطا"ٌع٤ٙٝ خطسص: 

اٌط ٌعاضـ زفبسط ضا زضؾُح وُ ٌطفشٝ ثبق٥ٓ زض لؿٕز ؾشٖٛ ثٙس٢ ثب ا٘شربة ؾشٖٛ وُ ٚ فٗبَ وطزٖ آ٤زشٓ ٔزٛضز٘ٓط اظ    ثٝ ٖٙٛاٖ ٔثبَخاسد: 

 سىطاض وسوُ زض ؾشٖٛ ٔصوٛض خ٥ٌّٛط٢ ٣ٔ قٛز. 

  

 ٞٓ اذسلاف زاض٘س.ػّر چ٥سر؟ ٔؼ٥ٗ اظ زفازط حساتساض٢ تا ٌعاضش جأغ حساتٟا تا ٤ه حساب ٢ ٔا٘سٜخطسص: 

ثٝ ّٖز ا٤ٙىٝ زضلؿٕز ٌعاضـ خبٕٔ حؿبثٟب ثب٤س ٞٓ حؿبة وُ ٚ ٞٓ حؿبة ٥ٗٔٗ ا٘شربة قٛز.اٌط فمٍ اظ ٥ٗٔٗ ٤ه حؿزبة ٌزعاضـ   خاسد: 

 س.حؿبثٟب٢ وُ وٝ ثب ا٤ٗ ٥ٗٔٗ زض٥ٌط ٞؿشٙس ضا ٔشبثط ٣ٔ وٙ  س٥ٟٝ قٛز ٕٞٝ

  

 زفػ٣ّ٥ تا زفػ٣ّ٥ زضلسٕر زفازط حساتساض٢ زضچ٥سر؟،فطق ت٥ٗ حسابخطسص: 

سفه٣ّ٥ سٕب٣ٔ حؿبثٟب٢ وُ، ،ثب ا٘شربة سفه٣ّ٥ زضٚالٕ و٥ّٝ حؿبة ٔطثٌٛ ثٝ سفه٣ّ٥ ٔٛضز٘ٓط ضا ٔكبٞسٜ ٣ٔ و٥ٙٓ ٣ِٚ ثب ا٘شربة حؿبةخاسد: 

  بثُ ض٤ٚز ٣ٔ ثبقس.٥ٗٔٗ ٚ خعء٥ٗٔٗ ٔطسجٍ ثب حؿبة سفه٣ّ٥ ٔصوٛض ثهٛضر سفى٥ه قسٜ ل

  

 اسٙاز حساتساض٢ ضا لكؼ٣ وطز؟،آ٤ا تا٤س لثُ اظ تسسٗ حساتٟا٢ ٔٛلرخطسص: 

ذ٥ط، يطٚضس٣ ٚخٛز ٘ساضز. ٚلش٣ اَلاٖبر حؿبثساض٢ ضا ل٣ُٗ ٣ٔ ٕ٘بئ٥ٓ وٝ نٛضسٟب٢ ٔب٣ِ ثٝ زاضائ٣ اضائٝ قسٜ ثبقسٚ٘ؿزجز ثزٝ نزحز    خاسد: 

حؿبثٟب ٣ّٕٖ غ٥ط لبثُ ثطٌكز ٚ ٤ه َطفٝ اؾز. ِصا ٕٞٛاضٜ ثب٤ؿش٣ خب٘ت احش٥بٌ ضا زض ٔٛضز ل٣ُٗ  اَلاٖبر ا٥َٕٙبٖ زاض٤ٓ. ثب ا٤ٗ حبَ ل٣ُٗ ٕ٘ٛزٖ

 ٕ٘ٛزٖ اؾٙبز زض ٘ٓط زاقز.

  

زضلسٕر زفازطحساتساض٢ الساْ تٝ ز٥ٟٝ زفسط زضسكح زفػ٣ّ٥ ٕ٘ٛزٜ ا٤ٓ. زضلسٕر چاج تؼس اظازٕاْ حساتٟا٢ ٤ه وس زفػ٣ّ٥ تم٥گٝ  خطسص: 

 ٣ٔ ضٛززا حساب تؼس٢ وٝ زضغفحٝ تؼس زضج ٣ٔ ٕ٘ا٤س. تٝ چٝ غٛضذ ٣ٔ زٛاٖ ا٤ٗ ٔٛضز زػح٥ح وطز؟غفحٝ ذا٣ِ ٕ٘ا٤ص زازٜ 

فٗبَ ٣ٔ ثبقس، ثب غ٥ط فٗبَ ؾبظ٢ آٖ زض نزٛضر  "ٌطٜٚ ثٙس٢ اللاْ)قطٚٔ ٞط ٌطٜٚ اظ نفحٝ خس٤س("٢ زضلؿٕز نفحٝ ثٙس٢ چبح ٌع٤ٙٝخاسد: 

 ٕٞبٖ وس لج٣ّ چبح ذٛاٞس قس.اسٕبٖ ٤ه وس وس ثٗس٢ ثدب٢ قطٚٔ اظ نفحٝ خس٤س ئٙجبِٝ 
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 ٌطٜٚ تٙس٢ اسٙاز حساتساض٢ چٝ واضتطز٢ زاضز؟خطسص: 

ثٙس٢  ٣ٔ سٛاٖ اضؾبَ/زض٤بفز ضاثطاؾبؼ اؾٙبز ٌطٜٚ ثٙس٢ قسٜ ا٘دبْ زاز )زض ٘ؿرٝ خبٕٔ( ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ٌعاضقٟب٢ ٔرشّف٣ ضا ثط اؾبؼ ٌطٜٚخاسد: 

 ٔصوٛض س٥ٟٝ ٕ٘ٛز.

  

 …access violation at address :فازط حساتساض٢ خ٥غاْ ظ٤ط ٔطاٞسٜ ٣ٔ ضٛزٍٞٙاْ ٌطفسٗ ٌعاضش اظ لسٕر زخطسص: 

 انلاح ٣ٔ قٛز. "حصف ؾشٖٛ ثٙس٢ "٢ ٚ ا٘شربة ٌع٤ٙٝ ثب و٥ّه ضاؾز وطزٖخاسد: 

  

 Sanad-std :field "shom ٢ ذطٚج٣ چاج خ٥غاْ ظ٤ط ٔطاٞسٜ ٣ٔ ضٛز. ٍٞٙاْ چاج ٌطفسٗ اظ سٙس حساتساض٢ ٚ ا٘سراب ٔطاٞسٜ خطسص:

"not found. 

 زض لؿٕز ؾب٤طٚ ا٘دبْ شذ٥طٜ س٥ٓٙٓ ٌعاضـ ٔكىُ حُ ٣ٔ قٛز. "س٥ٓٙٓ چبح ثٝ حبِز د٥ف فطو "ثب لطاض ٌطفشٗ زض حبِزخاسد: 

  

 آ٤ا أىاٖ زاضز تا تسسٗ حساتٟا زض ٤ه ساَ ٔا٣ِ ز٤ٍط أىاٖ ٤ٚطا٤ص ساَ ٔا٣ِ ٔٛضز ٘ظط ضا ٘ساضسٝ تاضس؟ خطسص:

أىبٖ ٤ٚطا٤ف ،«لفُ»سغ٥٥ط ٔكرهبر ؾبَ ٔب٣ِ{ثب فٗبَ وطزٖ ٌع٤ٙٝ  ←ٔس٤ط٤ز ؾبِٟب٢ ٔب٣ِ ←ززض لؿٕز}س٥ٓٙٓ ٔكرهبر قطوخاسد: 

 ٔحسٚز ٣ٔ قٛز.

  

 آ٤ا أىاٖ ز٥ٟٝ زفسط تطاساس زاض٤د خ٥ٍ٥ط٢ ٚجٛز زاضز؟خطسص: 

 ٢ ٔطثٌٛ ثٝ زفبسط حؿبثساض٢ ثطاؾبؼ سبض٤د د٥ٍ٥ط٢ ٣ٔ سٛاٖ ٌعاضـ س٥ٟٝ وطز. زضلؿٕز ٔحسٚزٜ،ثّٝخاسد: 

  

 تٝ چٝ غٛضذ ٣ٔ زٛاٖ ٌعاضش زفازط ضا تػٛضذ اضظ٢ ز٥ٟٝ وطز؟: خطسص

 زفبسط قبُٔ اَلاٖبر اضظ٢ ثبقس{ ضافٗبَ ٕ٘بئ٥س. ←ؾب٤ط ←ٌع٤ٙٝ }زفبسط حؿبثساض٢ خاسد: 

 


	مقدمه
	فصل اول: نصب و راهاندازي نرمافزار
	نکات قابل توجه قبل از شروع به نصب نرمافزار
	پیشنیازهای سختافزاري و نرمافزاري جهت نصب نرمافزار
	تنظيم ويندوز XP براي اجرای نرمافزار به زبان فارسي
	تنظيم ويندوز Seven براي اجرای نرمافزار به زبان فارسي
	مراحل نصب نرمافزار
	نصب برنامه بر روي ايستگاههاي كاري مستقر در شبكه

	نكات قابل توجه پس از نصب برنامه
	تشريح نكات فني نرمافزار
	فايلهاي نرمافزار، خصوصيات و عملكرد هر كدام

	بروز رساني و نصب نسخ جديد نرمافزار
	لغو عمليات نصب نرمافزار Uninstall

	فصل دوم: شروع بكار با برنامه
	اجراي نرمافزار
	ايجاد اوّلين بانك اطلاعاتي
	خروج از نرمافزار
	مديريت بانكهاي اطلاعاتي
	گشايش بانك اطلاعات
	بستن بانك اطلاعات
	ايجاد بانك اطلاعاتي جديد
	حذف يك بانك اطلاعاتي

	ايجاد پشتيبان از بانک اطلاعاتی (Backup) از طریق منوی برنامه
	نكات مهم در تهيّه پشتيبان اطلاعات
	بازيابي پشتيبان بانک اطلاعاتي (Restore)
	نكات مهم در بازيابي پشتيبان اطلاعات

	مديريت كاربران نرمافزار
	تنظيم مشخصات شركت
	برگهدان مشخصات شركت

	مديريت سالهاي مالي
	تغيير رمز عبور
	مرتب سازی بانک اطلاعاتی
	ترمیم بانک اطلاعاتی
	خروج

	فصل سوم: تسهيلات
	كليدهاي كمكي، موشواره و پيمايشگر ركورد
	جستجو
	نكات مهم در جستجو
	گزارش ساز
	امکانات گزارشهای نرمافزار
	جستجو در گزارشها
	منوی ویرایش
	مديريت چاپ
	كاغذ
	صفحه بندي
	ستون بندي
	سایر


	فصل چهارم: تعاریف حسابداری
	سرفصلهاي حسابداري (سرگروه، گروه، كل، معين، جزءمعین)
	درخت حسابها
	توسعة سرفصلهاي حسابداري
	انواع حسابهای تفصیلی
	حسابهای تفصیلی
	منوی کمکی حسابهای تفصیلی
	برگهدانهاي حسابهای تفصیلی

	ارز
	گروهبندی اسناد حسابداری


	فصل پنجم: اسناد حسابداري
	سند حسابداري
	جدول اقلام سند
	منوهاي كمكي سند حسابداري
	منوي كمكي سربرگ سند

	منوي كمكي اقلام سند
	ثبت عملیات ارزی در سند
	تائيد يا قطعي سازي اسناد
	افتتاحيه و اختتاميه
	بستن حسابهاي موقت
	صدور سند اختتاميه
	صدور سند افتتاحيه
	گزارشهاي حسابداري
	دفاتر حسابداري
	گزينههاي كمكي دفاتر حسابداري
	سند گردش حسابها
	تراز دورهاي (آزمایشی)
	ترازنامه
	صورت درآمد و هزينه
	چاپ اسناد
	فهرست عناوين حسابها
	بررسی و مرور حسابها
	گزارش جامع حسابها
	گزينههاي كمكي گزارش جامع حسابها


	رفع مشكلات نصب، راهبری و کاربری نرمافزار حسابداری هماهنگ

