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ثجز فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ، كذٚس خٛدوبس سػ٥ذٞب٢ خش٤ذ ٚ   افضاس خش٤ذ ثٝ ٔٙظٛس ا٤دبد سؼبس٤ف ا٥ِٚٝ ٔشسجي ثب ػ٥ّٕبر خش٤ذ، ٘شْ

كٛسر  ٢ ٔشٙٛعٞب ٞب٢ ثشٌـز اص خش٤ذ، كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ حبكُ اص ػ٥ّٕبر خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ ٚ دس ٟ٘ب٤ز س٥ّٟٝ ٌضاسؽ حٛاِٝ

ؿٛد. ثب  ٣ ٚ ثؼ٥بس٢ أىب٘بر د٤ٍش ثىبس ثشدٜ ٤٣ٔٔبٞٝ ٚصاسر داسا 3ٚهؼ٥ز خش٤ذ ثب أىب٘بر ٚ ف٥ّششٞب٢ ٔشؼذد، دفشش ػّٕىشد خش٤ذ ٚ ٌضاسؽ خش٤ذ 

 ٢ ٔشسجي ثب ػ٥ّٕبر خش٤ذ ٤ه ٔٛػؼٝ سا ثٙحٛ ٌّٔٛث٣ ٔىب٥٘ضٜ ٕ٘ٛد.ٞب سٛاٖ ٌشدؽ ػ٥ّٕبر ٚ فشْ افضاس ٣ٔ ثىبس٥ٌش٢ ا٤ٗ ٘شْ

 

 ٗف خشٗذزؼاس
٢ خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ سؼش٤ف ؿذٜ ٚ سب صٔبٖ ا٘دبْ ػ٥ّٕبر خش٤ذ ثلٛسر ٔىشس اص ٞب دس ا٤ٗ لؼٕز سؼبس٤ف ا٥ِٚٝ ٔٛسد ٥٘بص ثشا٢ ثجز فبوشٛس

 ٌشدد. ا٤ٗ سؼبس٤ف ػجبسسٙذ اص: سؼبس٤ف ٔزوٛس اػشفبدٜ ٣ٔ

 

 اضافاذ ٍ ػَاسؼ
٣ ٤ثٝ ٔجّغ ٟ٘بدس دب٤بٖ ٚ  ؿٛدثلٛسر س٤ب٣ِ دس ا٘شٟب٢ فبوشٛس ٔحبػجٝ ٚ ٔٙظٛس  دس ٔٛالؼ٣ ثشا٢ كذٚس فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ لاصٔؼز وٝ ٔجبِغ٣

 ٔٛاسد ثش اػبع فشَٔٛ، ٔجّغ ثبثزثبؿٙذ. ا٤ٗ  . ٔٛاسد٢ ٔب٘ٙذ وشا١٤ حُٕ، ػٛاسم ؿٟشداس٢ ٚ ... اص خ١ّٕ ا٤ٗ اهبفبر ٚ ػٛاسم ٣ٌٔشددفبوشٛس اهبفٝ 

 ؿٛد.  ٣ فبوشٛس اهبفٝ ٤٣ٔغ ٟ٘بٔحبػجٝ ٚ ٔمذاس ثذػز آٔذٜ ثٝ خٕ ،٤ب دسكذ٢ اص خٕغ

 

ٖ دس ثش٘بٔٝ    أىب٣٘ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ثشٛاٖ ا٤ٗ ٌٛ٘ٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم سا ثلٛسر ٔذٚ ،ثب سٛخٝ ثٝ سٛه٥حبر فٛق دس ثش٘ب١ٔ خش٤ذ

ػبر اهبفبر ٚ ػٛاسم خش٤ذ دس ٘ظش ٌشفشٝ اًلا اهبفبر ٚ ػٛاسم{ ثشا٢ ثجز  سؼبس٤ف سؼش٤ف ٚ دس ٔٛاسد ٥٘بص اص آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. دٙدش٠ }خش٤ذ

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف ٔٛاسد ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. اللاْ اًلاػبس٣ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ  .فش٣ِٛٔ، 3٣ٔا٢  .د2ّٝ.ٔجّغ ثبثز 1ؿذٜ وٝ دس آٖ ثٝ ػٝ كٛسر 

 ػجبسسٙذ اص:

سٛا٘ذ  ؿٛد وذ ٤ىشب دس ٘ظش ٌشفشٝ خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ وذ ٣ٔ ٣دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اهبفبر ٚ ػٛاسه٣ وٝ دس ثش٘بٔٝ سؼش٤ف ٔکذ اضافاذ: 

 .سل٣ٕ ثبؿذ 4حذاوثش ٤ه ػذد 

 حشف ثبؿذ. 25سٛا٘ذ حذاوثش  ؿٛد. ؿشح ٣ٔ سؼش٤ف ؿذٜ، ٚاسد ٣ٔ ٤ب ػٛاسمِ حُ ؿشح ٔٙبػت ثشا٢ ٔؼشف٣ اهبفبردس ا٤ٗ ٔضشح: 

ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اللاْ سؼش٤ف ؿذٜ ثٝ ٔؼ٣ٙ ا٤ٗ اػز وٝ ٔجّغ ا٘شخبة ا٤ٗ اضافٔ ًقذٕ )ٍسٍد هثلغ تػَسذ دسسٖ دس صهاى ثثر فاکسَس(: 

ؿٛد. ثٙبثشا٤ٗ اٌش دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ  اهبفبر ٤ب ػٛاسم ٔزوٛس دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس، سٛػي وبسثش ثلٛسر ٔؼشم٥ٓ سحش٤ش 

٣ ٞب٤ ٚ ثشا٢ ٔٛالؼ٣ وٝ ٞض٤ٙٝ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثؼشٝ ثٝ ٔٛسد اهبفبر ٥٘ض خٛاٞذ ثٛداص ا٤ٗ ٘ٛع اهبفبر ٤ب ػٛاسم اػشفبدٜ ؿٛد، وبسثش ّٔضْ ثٝ ٚسٚد ٔجّغ 

سٛاٖ ثشا٢ سؼش٤ف وشا١٤ حُٕ وٝ دس ٞش  ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔ .ثبؿذ ٣ٔلبثُ اػشفبدٜ  ،دؿٛ سر فش٣ِٛٔ ثٝ فبوشٛس اهبفٝ ٣ٔثلٛسر غ٥ش لبثُ سؼش٤ف ٚ ثلٛ

 ؿٛد اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. ٛس ٔـخق ٣ٔفبوشٛس ٔشفبٚر ثٛدٜ ٚ ثشحؼت ٔٛسد دس صٔبٖ كذٚس فبوش
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ثبؿذ. وبسثشد آٖ صٔب٣٘ اػز وٝ للذ داس٤ذ  ا٢ اهبفبر ٚ ػٛاسم اص خ١ّٕ ٔٛاسد ٔشذاَٚ دس ٔحبػجبر ٣ٔ ٔحبػج١ دّٝإ:  دسغذ اضافِ تِ جوغ خلِ

٢ د٤ٍش ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. ٞب ٞب٢ ٔـخق، دسكذ٢ ٔشفبٚر ثب ٔحذٚدٜ دس اصا٢ لشاس ٌشفشٗ ٔجّغ فبوشٛس دس ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ

لبثُ سؼش٤ف ٚ  "اص ٔجّغ / سب ٔجّغ  "ٔحذٚدٜ ثٛدٜ وٝ ثلٛسر  6ا٢ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اهبفبر ٤ب ػٛاسم حذاوثش  ٞب٢ لبثُ سؼش٤ف ثلٛسر دّٝ ٔحذٚدٜ

٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ  ص٤شِ ،٥ذ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس٤م ٕ٘ب. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ فشثبؿذ ٣ٔدز٤ش  ٞب، سؼش٤ف دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ أىبٖ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ

ش ٌشفشٝ س٤بَ ثبؿذ اهبفبس٣ ٔؼبدَ دٚ دسكذ ٚ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس ث٥ؾ اص ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ س٤بَ ثبؿذ اهبفبس٣ ٔؼبدَ ٤ه دسكذِ ٔجّغِ فبوشٛس دس ٘ظ

سب  1.000.000ٚ ٔحذٚد٠ دْٚ اص ٔجّغ  2دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ  ٚ 1.000.000غ سب ٔجّ 1. ثشا٢ سؼش٤ف ٔٛسد فٛق وبف٥ؼز ٔحذٚد٠ اَٚ اص ٔجّغ ؿٛد٣ٔ

 .ؿٛددس٘ظش ٌشفشٝ  1 ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 999.999.999.999.999ٔجّغ 

ا٢ خٛاٞذ ثٛد. ثشا٢  ا٢ ثٝ ؿىُ ٔشحّٝ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ اهبفبر دّٝإ:  اػوال دسغذ اضافِ تِ جوغ تػَسذ خلِ

، ٔحذٚد٠ 3س٤بَ ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ  1.000 سب ٔجّغ 1ؿٛد: فشم و٥ٙذ وٝ ٔحذٚد٠ اَٚ اهبفبر اص ٔجّغ  ٔٛهٛع ٔثب٣ِ آٚسدٜ ٣ٔسش ؿذٖ  سٚؿٗ

ٚ  999.999.999.999.999 ٔجّغ سب 1.000.000 ٔجّغ ٚ ٔحذٚد٠ ػْٛ اص 2اهبفٝ ثٝ خٕغِ ٚ دسكذ  1.000.000 ٔجّغ سب 1.000اهبفبر اص ٔجّغ  دِْٚ

 ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثٝ ؿىُ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد: 2.500.000ثبؿذ، حبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ٔجّغ فبوشٛس  1 ٝ خٕغِاهبفٝ ثدسكذ 
2500000 > 1000 => 1000 * 0.03 = 30 
2500000 > 1000000 => (1000000 – 1000) * 0.02 = 19980 
(2500000 – 1000000) * 0.01 = 15000 

  35010 = 15000 + 19980 + 30اهبفبر ٔحبػجٝ ؿذٜ: 

 ا٢( ا٘شخبة ٘ـذٜ ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثلٛسر ػبد٠ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد: دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ )اػٕبَ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ ثلٛسر دّٝ

   25000 = 0.01 * 2500000اهبفبر ٔحبػجٝ ؿذٜ:

سؼش٤ف ؿذٜ، ٚاسد ؿٛد ٚ ثشا٢ ٤ه فبوشٛس، اهبفبر ٚ  دس كٛسس٥ىٝ ػذد٢ دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٤ى٣ اص اهبفبر ٚ ػٛاسمِ هثلغ ثاتر اضافِ تِ جوغ:

فٝ ػٛاسم ٔزوٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد، ٔؼبدَ ٔجّغ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ )ٔجّغ ثبثز اهبفٝ ثٝ خٕغ( ثٝ خٕغ فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ اهب

 خٛاٞذ ؿذ.

ٚاسد ؿذٜ ٚ ٔلان ٔحبػج١ اهبفبر ٚ ػٛاسم لشاس  Y=f(X)غ سٛا٘ذ ٤ه ػجبسر خجش٢ ثلٛسر سبث دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ: Y=F(x)زاتغ اضافِ تِ جوغ 

 ؿٛد: سش ؿذٖ ٔٛهٛع چٙذ ٔثبَ آٚسدٜ ٣ٔ ثبؿذ. ثشا٢ سٚؿٗ ٔؼبدَ ٔجّغ فبوشٛس ٣ٔ ٥ٌXشد. دس سبثغ ٔزوٛس 

«X * 0.02 » ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. ٤2ؼ٣ٙ % 

«X * 0.01 + 1000 » دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 1000هبف١ ا % ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ٤1ؼ٣ٙ 

وٝ  وٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذوٙذ ٣ٔا٤ٗ وذ٤ًٙ سؼ٥٥ٗ  کذٌٗگ حساتذاسٕ )کل، هؼ٘ي، جضء(:

حؼبثذاس٢ خش٤ذ،  داسا٢ ٔجبِغ٣ ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر ٤ب ػٛاسم ٞؼشٙذ، آسس٥ىُ ٔشسجي سحز چٝ ػشفل٣ّ ثب٤ذ ثجز ؿٛد. ثش٘بٔٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ

ٞب٢ حؼبثذاس٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ا٤دبد ٚ  ٞب٢ ٔزوٛس سا سحز ػشفلُ ا٢ ثشا٢ اهبفبر ٚ ػٛاسم ا٤دبد وشدٜ ٚ آسس٥ىُ ٞب٢ خذاٌب٘ٝ آسس٥ىُ

 ٕ٘ب٤ذ. ثجز ٣ٔ

ثشا٢  ثب و٥ّه ثش س٢ٚ دو١ٕ سٛاٖ  ؿٛد وٝ ٣ٔ / ...( سحش٤ش ٣ٔلؼٕز وذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ/ دشٚطٜ دس ا٤ٗ: 3، 9، 1سطَح ضٌاٍس      

، دس فبوشٛس ثشا٢ ٞش ا٘ذٔشاوض ٔٙؼٛة ؿذٜ ا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح ؿٙبٚس حؼبة چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبةِ ثشحؼتٔشوض الذاْ ٕ٘ٛد. ٕٞچ٥ٙٗ  حؼبةِ ا٘شخبةِ

 ٥ٌشد. ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بس لشاس ٣ٔ خٟزسؼش٤ف ؿذٜ  اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  ٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح، دسخشٛاسٜ

ثٝ اهبفبر  ٢ ٔشثٛىٞب دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ وذ ؿخق فشٚؿٙذٜ دس سد٤ف :زفػ٘لٖ خشٗذاس/فشٍضٌذُ دس سٌذ حساتذاسٕ دسج کذ

  اص ًش٤ك فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ دسج خٛاٞذ ؿذ. ،كبدسٜ ػٙذ حؼبثذاس٢ِ

ٔدضا ثشا٢  آسس٥ىُ ثذٞىبس٢ ٤ب ثؼشب٘ىبس٢ِ ؿذدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثباٗجاد آسز٘کل هجضا تشإ خشٗذاس/فشٍضٌذُ دس سٌذ حساتذاسٕ: 

ا٤دبد خٛاٞذ  اهبفبر سؼش٤ف ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ، خٟزٔجّغ ٚ اهبفبر دس فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ  ثشحؼتفشٚؿٙذٜ 

 ؿذ.
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سٟٙب ثشا٢ اللا٣ٔ اص  ٔٛسد٘ظشبؿذ، اهبفبر دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ث هحاسثاذ فقط تشإ کالاّإ هطوَل طشح اسصش افضٍدُ اًجام ضَد:

ٔـَٕٛ ٔب٥ِبر اسصؽ » ١ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٌضٙ٤ سؼبس٤ف ٚ دس لؼٕز }ا٘جبس ٔٛسد٘ظشخٟز وبلا٢ ؿٛد وٝ  فبوشٛس ٔحبػجٝ ٣ٔ

 س٥ه داؿشٝ ثبؿذ.« افضٚدٜ

 کسَس ٍ زخف٘فاذ
٣ فبوشٛس وٓ ؿٛ٘ذ. ٔٛاسد٢ ٤ر س٤ب٣ِ دس ا٘شٟب٢ فبوشٛس ٔحبػجٝ ٚ اص ٔجّغ ٟ٘بدس ٔٛالؼ٣ ثشا٢ كذٚس فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ لاصٔؼز وٝ ٔجبِغ٣ ثلٛس

 ،ثبؿٙذ. ا٤ٗ ٔٛاسد ثش اػبع فشَٔٛ، ٔجّغ ثبثز ٤ب دسكذ٢ اص خٕغ ٔب٘ٙذ سخف٥ف ٘مذ٢، سخف٥ف حد٣ٕ فشٚؽ ٚ ... اص خ١ّٕ ا٤ٗ وؼٛس ٚ سخف٥فبر ٣ٔ

 ؿٛد. ٣ فبوشٛس وٓ ٤٣ٔٔحبػجٝ ٚ ٔمذاس ثذػز آٔذٜ اص خٕغ ٟ٘ب

ٖ دس ثش٘بٔٝ    ثب سٛخٝ ثٝ سٛه٥حبر فٛق دس ثش٘ب١ٔ خش٤ذ أىب٣٘ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ثشٛاٖ ا٤ٗ ٌٛ٘ٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ثلٛسر ٔذٚ

فشٝ اًلاػبر وؼٛس ٚ سخف٥فبر خش٤ذ دس ٘ظش ٌش وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ثشا٢ ثجز  سؼبس٤ف سؼش٤ف ٚ دس ٔٛاسد ٥٘بص اص آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. دٙدش٠ }خش٤ذ

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف ٔٛاسد ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. اللاْ اًلاػبس٣ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ  .فش٣ِٛٔ 3٣ٔا٢  .د2ّٝ.ٔجّغ ثبثز 1ؿذٜ وٝ دس آٖ ثٝ ػٝ كٛسر 

 ػجبسسٙذ اص:

 

ؿٛد. ا٤ٗ وذ  ٔحُ ٚاسد ٣ٔؿٛد وذ ٤ىشب دس ٘ظش ٌشفشٝ خٛاٞذ ؿذ وٝ دس ا٤ٗ  ثشا٢ ٞش ٤ه اص وؼٛس ٚ سخف٥فبر وٝ دس ثش٘بٔٝ سؼش٤ف ٣ٔ کذ کسَس:

 ثبؿذ. سل٣ٕ  4سٛا٘ذ حذاوثش ٤ه ػذد  ٣ٔ

 حشف ثبؿذ. 25سٛا٘ذ حذاوثش  ؿٛد. ؿشح ٣ٔ سؼش٤ف ؿذٜ، ٚاسد ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ ؿشح ٔٙبػت ثشا٢ ٔؼشف٣ وؼٛس ٚ سخف٥فبرِ ضشح:

لاْ سؼش٤ف ؿذٜ ثٝ ٔؼ٣ٙ ا٤ٗ اػز وٝ ٔجّغ ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ال کسش ًقذٕ )ٍسٍد هثلغ تػَسذ دسسٖ دس صهاى ثثر فاکسَس(:

ؿٛد. ثٙبثشا٤ٗ اٌش دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس خش٤ذ ٤ب  وؼٛس ٤ب سخف٥فبر ٔزوٛس دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس ثؼشٝ ثٝ ٘ٛع آٖ سٛػي وبسثش ثلٛسر ٔؼشم٥ٓ سحش٤ش ٣ٔ

ثشا٢ ٔٛالؼ٣ وٝ  ٚ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثؼشٝ ثٝ ٔٛسدض خٛاٞذ ثٛد. ثشٌـز اص خش٤ذ اص ا٤ٗ ٘ٛع وؼٛس ٚ سخف٥فبر اػشفبدٜ ؿٛد، وبسثش ّٔضْ ثٝ ٚسٚد ٔجّغ وؼٛس ٥٘

سٛاٖ ثشا٢ سؼش٤ف سخف٥ف ٘مذ٢ وٝ دس  . ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ٣ٔاػزلبثُ اػشفبدٜ  ،دؿٛ ثلٛسر فش٣ِٛٔ اص فبوشٛس وٓ ٣ٔوؼٛس ثلٛسر غ٥ش لبثُ سؼش٤ف ٚ 

 ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. ؿٛد اص ا٤ٗ ٞش فبوشٛس ٔشفبٚر ثٛدٜ ٚ ثشحؼت ٔٛسد دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٔـخق ٣ٔ

آٖ دس ٔٛالؼ٣ اػز وٝ دس ٘ظش ثبؿذ. وبسثشد  ا٢ وؼٛس ٚ سخف٥فبر اص خّٕٝ ٔٛاسد ٔشذاَٚ دس ٔحبػجبر ٣ٔ ٔحبػج١ دّٝ إ: دسغذ کسش اص جوغ خلِ

ؼٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. ٞب٢ د٤ٍش ثٝ ػٙٛاٖ و ٞب٢ ٔـخق، دسكذ٢ ٔشفبٚر ثب ٔحذٚدٜ اصا٢ لشاس ٌشفشٗ ٔجّغ فبوشٛس دس ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜثٝ  ثبؿذ

لبثُ سؼش٤ف  "اص ٔجّغ / سب ٔجّغ  "ٔحذٚدٜ ثٛدٜ وٝ ثلٛسر  6ا٢ ثشا٢ ٞش ٤ه اص وؼٛس ٚ سخف٥فبر حذاوثش  ٞب٢ لبثُ سؼش٤ف ثلٛسر دّٝ ٔحذٚدٜ

ٔجّغ فبوشٛس ص٤ش ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ ٥ذ دس كٛسس٥ىٝ ٤دز٤ش اػز. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ فشم ٕ٘ب ٞب سؼش٤ف دسكذ وؼش اص خٕغ أىبٖ ثبؿذ ٚ ثشا٢ ٞش٤ه اص ٔحذٚدٜ ٣ٔ

ٔجّغ فبوشٛس ثب٤ذ دس ٘ظش  س٤بَ ثبؿذ وؼٛس٢ ٔؼبدَ ٤ه دسكذ ٚ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس ث٥ؾ اص ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ س٤بَ ثبؿذ وؼٛس٢ ٔؼبدَ دٚ دسكذِ
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ٚ ٔحذٚد٠ دْٚ اص ٔجّغ  1ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ ٔؼبدَ  1.000.000سب ٔجّغ  1ٌشفشٝ ؿٛد. ثشا٢ سؼش٤ف ٔٛسد فٛق وبف٥ؼز ٔحذٚد٠ اَٚ اص ٔجّغ 

 دس٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 2ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 999.999.999.999.999سب ٔجّغ  1.000.000

سش  ا٢ خٛاٞذ ثٛد. ثشا٢ سٚؿٗ ا٢ ثٝ ؿىُ ٔشحّٝ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٘ح٠ٛ ٔحبػج١ وؼٛس دّٝ إ: اػوال دسغذ کسش اص جوغ تػَسذ خلِ

، ٔحذٚد٠ دِْٚ 1 س٤بَ ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 1.000سب ٔجّغ  1فشم و٥ٙذ وٝ ٔحذٚد٠ اَِٚ اهبفبر اص ٔجّغ ؿٛد:  ؿذٖ ٔٛهٛع ٔثب٣ِ آٚسدٜ ٣ٔ

ٚ  999.999.999.999.999 ٔجّغ سب 1.000.000 ٔجّغ ٚ ٔحذٚد٠ ػْٛ اص 2  ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 1.000.000 ٔجّغ سب 1.000اهبفبر اص ٔجّغ 

 ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثٝ ؿىُ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد: 2.500.000ض١ٙ٤ ٔزوٛس ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ٔجّغ فبوشٛس ٌثبؿذ، حبَ اٌش  3اهبفٝ ثٝ خٕغِ  دسكذ
2500000 > 1000 => 1000 * 0.01 = 10 
2500000 > 1000000 => (1000000 – 1000) * 0.02 = 19980 
(2500000 – 1000000) * 0.03 = 45000 

  64990 = 45000 + 19980 + 10وؼٛس ٔحبػجٝ ؿذٜ:

 ا٢( ا٘شخبة ٘ـذٜ ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثلٛسر ػبد٠ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد: كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ )اػٕبَ دسكذ وؼش اص خٕغ ثلٛسر دّٝدس 

  75000 = 0.03 * 2500000وؼٛس ٔحبػجٝ ؿذٜ:

ص فبوشٛسٞب ٔٛسد دس كٛسس٥ىٝ ػذد٢ دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٤ى٣ اص وؼٛس ٚ سخف٥فبر دسج ؿٛد ٚ وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ دس ٤ى٣ ا هثلغ ثاتر کسش اص جوغ:

 اػشفبدٜ لشاس ٥ٌشد، ٔؼبدَ ٔجّغ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ )ٔجّغ ثبثز وؼش اص خٕغ( اص خٕغ فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ وؼش خٛاٞذ ؿذ.

. دس دادٚ ٔلان ٔحبػج١ وؼٛس ٚ سخف٥فبر لشاس  وشدٚاسد  ٤Y=f(X)ه ػجبسر خجش٢ ثلٛسر سبثغ  سٛاٖ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ :Y=F(x)زاتغ کسش اص جوغ

 :ؿذٜ اػزسش ؿذٖ ٔٛهٛع چٙذ ٔثبَ آٚسدٜ  ثبؿذ. ثشا٢ سٚؿٗ ٔؼبدَ ٔجّغ فبوشٛس ٣ٔ Xسبثغ ٔزوٛس 

«X * 0.02 » ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ػٙٛاٖ وؼٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد٤2ؼ٣ٙ %.  

«X * 0.01 + 1000 » دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد 1000اهبف١  % ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ٤1ؼ٣ٙ. 

 فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ وٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ِ وٙذ٣ٔا٤ٗ وذ٤ًٙ سؼ٥٥ٗ  جضءهؼ٘ي(:کذٌٗگ حساتذاسٕ )کل، هؼ٘ي، 

ثجز ؿٛد. ثش٘بٔٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ خش٤ذ، ثب٤ذ سحز چٝ ػشفل٣ّ  ٔٛسد٘ظش، وؼٛس ٞؼشٙذداسا٢ ٔجبِغ ثٝ ػٙٛاٖ وؼٛس ٤ب سخف٥فبر  وٝ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ا٤دبد  ٞب٢ حؼبثذاس٢ِ ٞب٢ ٔزوٛس سا سحز ػشفلُ ٕ٘ب٤ذ وٝ آسس٥ىُ سخف٥فبر ا٤دبد ٣ٔا٢ ثشا٢ وؼٛس ٚ  ٞب٢ خذاٌب٘ٝ آسس٥ىُ

 ٕ٘ب٤ذ. ٚ ثجز ٣ٔ

ٔـخق ثشا٢   سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ  ؿٛد وٝ ٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز وذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ / دشٚطٜ / ...( سحش٤ش ٣ٔ: 3، 9، 1سطَح ضٌاٍس 

ا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح ؿٙبٚس حؼبة سا چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبة ٔشاوض ٔٙؼٛة وشدٜ ثبؿ٥ذ، دس فبوشٛس ثشا٢ ٞش  ثشحؼتاْ ٕ٘ٛد. حؼبة ٔشوض الذ ٕ٘ٛدٖ

  ٥ٌشد. سؼش٤ف ؿذٜ ثشا٢ ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بس لشاس ٣ٔ اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  دسخشٛاسٜ ،٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح

٢ ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ػٙذٞب٢ ٞب ٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ وذ ؿخق فشٚؿٙذٜ دس سد٤فدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض دس سٌذ حساتذاسٕ: خشٗذاسدسج کذ زفػ٘لٖ 

 كبدسٜ اص ًش٤ك فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ دسج خٛاٞذ ؿذ. حؼبثذاس٢ِ

ٔدضا ثشا٢  آسس٥ىُ ثذٞىبس ٤ب ثؼشب٘ىبسِ دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذدس سٌذ حساتذاسٕ تِ اصاء اٗي آٗسن:  خشٗذاساٗجاد آسز٘کل هجضا تشإ 

 ا٤دبد خٛاٞذ ؿذ. سؼش٤ف ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ، ٔجّغ ٚ وؼٛس دس فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ ثشا٢ وؼٛسِ شحؼتثفشٚؿٙذٜ 

سٟٙب ثشا٢ اللا٣ٔ اص  ٔٛسد٘ظشوؼٛس  ثبؿذدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ  هحاسثاذ فقط تشإ کالاّإ هطوَل طشح اسصش افضٍدُ اًجام ضَد:

ٔـَٕٛ ٔب٥ِبر اسصؽ » ١ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٌضٙ٤ سؼبس٤ف دس سؼش٤ف آٖ وبلا ٚ دس لؼٕز }ا٘جبسؿٛد وٝ  فبوشٛس ٔحبػجٝ ٣ٔ

 س٥ه داؿشٝ ثبؿذ. «افضٚدٜ

 فاکسَس خشٗذ

اللاْ اًلاػبس٣ِ  س و١٥ّس ٚاسد ٕ٘ٛد. دس دٙدش٠ ٔزوٛافضا سٛاٖ فبوشٛس خش٤ذٞب٢ ا٘دبْ ؿذٜ سٛػي ٔؤػؼٝ سا دس ٘شْ ثب اػشفبدٜ اص دٙدش٠ فبوشٛس خش٤ذ ٣ٔ

 :ا٘ذ ؿذٜث٣ٙ٥ ؿذٜ اػز. دس ادأٝ ا٤ٗ اللاْ سٛه٥ح دادٜ ٔٛسد ٥٘بص خٟز ثجز فبوشٛس د٥ؾ
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سٛا٘ذ  ؿٛد ثلٛسر غ٥ش لبثُ سغ٥٥ش ٚ ٤ىشب ثٛدٜ ٚ ٣ٔ افضاس ٚ ثلٛسر خٛدوبس ثٝ ٞش فبوشٛس خش٤ذ اخشلبف دادٜ ٣ٔ ا٤ٗ وذ وٝ سٛػي ٘شْ کذ هطلق:

 ٔزوٛس دس آ٤ٙذٜ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٥ٌشد. فبوشٛس خش٤ذِثٝ ٔٙظٛس دػششػ٣ ثٝ 

و٥ّه  ٤ب Ctrl+Enterسٛاٖ اص و٥ّذٞب٢ ؿٛد. اِجشٝ ثشا٢ دػششػ٣ ثٝ ٢ٛٙٔ ا٘شخبث٣ آٖ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ فبوشٛس خش٤ذ سحش٤ش ٣ٔ زاسٗخ فاکسَس:

  .ٕ٘ٛد الذاْ  ثش س٢ٚ دوٕٝ

 ثبؿذ. ش٤ذ لبثُ سحش٤ش ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ ػش٤بَ فبوشٛس خ ضواسُ فاکسَس:

 ثبؿذ. لبثُ سحش٤ش ٣ٔ ٔٛسد٘ظش دس ا٤ٗ ٔحُ وشا٤ٝ حُٕ ثشا٢ فبوشٛس خش٤ذِکشاِٗ حول: 

 .اػزؿٛد وٝ اص ًش٤ك ٔٙٛ ٥٘ض لبثُ ا٘شخبة  خش٤ذاس٢ ؿذٜ، ٔـخق ٣ٔ ٥ٌش٘ذ٠ اللاِْ سح٤ُٛ دس ا٤ٗ ٔحُ ا٘جبسِ اًثاس:

 .اػزؿٛد وٝ اص ًش٤ك ٔٙٛ ٥٘ض لبثُ ا٘شخبة  ٔـخق ٣ٔخش٤ذاس٢ ؿذٜ،  دس ا٤ٗ ٔحُ فشٚؿٙذ٠ اللاِْفشٍضٌذُ: 

 ٠سٛاٖ ثٝ دٙدشسؼج٥ٝ ؿذٜ دس ٔمبثُ آٖ ٣ٔ ثبؿذ وٝ ثب ا٘شخبة دو١ٕ سحش٤ش ٣ٔ وٙٙذٜ ثشا٢ فبوشٛس خش٤ذ لبثُدس ا٤ٗ ٔحُ حُٕکٌٌذُ: حول

 ٞب٢ سفل٣ّ٥ دػششػ٣ داؿز. حؼبة

ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز  دو١ٕخش٤ذ ٘ؼجز ثٝ چبح آٖ الذاْ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص  بوشٛسِسٛاٖ دغ اص ثجز ف ٣ٔ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ چاج فاکسَس: 

 فبوشٛس ٘ؼجز ثٝ اػٕبَ سٙظ٥ٕبر چبد٣ ثش س٢ٚ آٖ الذاْ ٕ٘ٛد. سٛاٖ لجُ اص چبحِ ؿٛد وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ چبح ٔشثٛى ثٝ فبوشٛس خش٤ذ احوبس ٣ٔ

 ؿٛد.ٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔوبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ دس فبوش دس ا٤ٗ ػشٖٛ ؿٕبس٠ سد٤فِسدٗف: 

{ ٚ Ctrl+Enter} ٞب٢ٔٙذسج دس فبوشٛس خش٤ذ سا ٚاسد ٕ٘ٛد. أىبٖ اػشفبدٜ اص و٥ّذ سٛاٖ وذ وبلاٞب٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ ٖ ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٛکذ کالا: 

 ٚخٛد داسد.٥٘ض ٕٞچ٥ٙٗ دٚثُ و٥ّه ٔٛؿٛاسٜ خٟز احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة وبلا 

 ؿٛد. شخبة ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٖٛ ٘بْ وبلا٢ ا٘ ضشح کالا/خذهاذ:

٢ ٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف }ا٘جبس دس لؼٕز ٚ سػ٥ذ٢ ٞب ٔب٥ٞز دس اص لجُوٝ  ثبؿٙذ٢ لبثُ ا٘شخبة ٣ٔخش٤ذ ٢ِٞب دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔب٥ٞز هاّ٘ر:

 ٞب ثٝ ا٤ٗ ٔب٥ٞز. ثبؿذؿذٜ  فؼبَآٟ٘ب  خٟزِ« ٢ ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذٞب ٘ح٠ٛ ثىبس٥ٌش٢ ٔب٥ٞز» ٚ ٌض١ٙ٤ ثبؿٙذ  ؿذٜ{ سؼش٤ف ٞب  ٚ حٛاِٝ ٞب سػ٥ذ

 ؿٛد. دادٜ ٣ٔ سخل٥قٔؼٕٛلا ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ: خش٤ذ، خب٤ضٜ خش٤ذ ٚ ... 

 ؿٛد. وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٥ٌش٢ِ دس ا٤ٗ لؼٕز ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚاحذ ا٘ذاصٜ ٍاحذ کالا:

 ؿٛد. ٖ ٚاسد ٣ٔفبوشٛس ثشحؼت ٚاحذ آلا٢ ا٘شخبث٣ دس سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ ٔمذاس خش٤ذ وب زؼذاد/هقذاس:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ ف٣ ٚاحذ وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ ٚاسد ٣ٔ فٖ ٍاحذ:

 ٔثجز )افضا٤ٙذٜ( ٚ ٔٙف٣ )وبٞٙذٜ( خٛاٞذ ثٛد.ٚاسد ؿذٜ لبثُ سؼذ٤ُ ثشحؼت اسلبْ  دس ا٤ٗ لؼٕز ٚ دس كٛسر ٥٘بص، ف٣ ٚاحذِ زؼذٗل فٖ:

 ؿٛد.ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣٣ٔ ٚاحذ وبلا ٤ٚ ثٝ ػٙٛاٖ ل٥ٕز ٟ٘ب ف٣ ثلٛسر خجش٢دس ا٤ٗ ٔحُ حبكُ خٕغ ف٣ ٚاحذ ٚ سؼذ٤ُ  ق٘ور ٍاحذ:

 ؿٛد. ٔمذاس ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔٔحُ حبكُ هشة ل٥ٕز ٚاحذ دس سؼذاد ٚ دس ا٤ٗ  هثلغ:

 ؿٛد.دس كٛسر ِضْٚ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔجّغ سخف٥ف ثشا٢ سد٤ف ا٘شخبث٣ سحش٤ش ٣ٔ هثلغ زخف٘ف زجاسٕ:

 ؿٛد.ا٤ٗ ٔحُ دسكذ سخف٥ف ثشا٢ سد٤ف ا٘شخبث٣ سحش٤ش ٣ٔدس كٛسر ِضْٚ دس % زخف٘ف زجاسٕ: 
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ؿٛد. ػّز ٚخٛد ا٤ٗ ػشٖٛ دس ثش٘بٔٝ، ا٤دبد ػشٖٛ خب٣ِ ٔٛخٛد دس فشٔز  ا٤ٗ ػشٖٛ وبس خبك٣ ا٘دبْ ٘ذادٜ ٚ دس آٖ اًلاػبس٣ ٞٓ ٚاسد ٣ٕ٘ *:

  ثبؿذ. اػشب٘ذاسد ٣ٔ

ٝ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞذ وشا٤ٝ اِجش ؿٛد.سحش٤ش ٣ٔ سؼ٥ٟٓ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ف اص فبوشٛس خش٤ذدس ا٤ٗ ٔحُ وشا٤ٝ حُٕ ثشا٢ ٞش سد٤ کشاِٗ حول:

دس لؼٕز ٚالغ  "ؿٛدؿٛد ٚ سؼ٥ٟٓ ٣ٕ٘ٞب٢ فبوشٛس ٚاسد ٣ٔوشا٤ٝ حُٕ ثلٛسر دػش٣ دس سد٤ف"ٛسر دػش٣ سحش٤ش ؿٛد ثب٤ذ ٌض١ٙ٤ ثل حُٕ

 ا٘شخبة ؿٛد. {داٖ خش٤ذثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ }دشٚ٘ذٜ

 ( وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ سا ٚاسد ٕ٘ٛد.Serial Number) سٛاٖ ؿٕبس٠ ػبخزِ دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ ُ ساخر: ضواس

 سٛاٖ سٛه٥حبر ٔخشلش٢ دس اسسجبى ثب وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ ٚاسد ٕ٘ٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ هلاحظاذ:

 ؿٛد.شحؼت سؼبس٤ف وبلا٢ ٔزوٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ( وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ ثPart Numberدس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبس٠ ف٣ٙ )ضواسُ فٌٖ: 

ػشٖٛ  ؿٛد. بر ثلٛسر ٤ىدب ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔٚاسد ؿذٜ دس ػشٖٛ ٔلاحظ دس ا٤ٗ ػشٖٛ ؿشح وبلا٢ ٚاسد ؿذٜ ثٝ اهبف١ ٔشِٗ ضشح کالا/خذهاذ.:

 ثبؿذ.ٔزوٛس فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ثٛدٜ ٚ لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٕ٘

{ سؼش٤ف ؿذٜ اػز، ٚ خذٔبر ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزُ دس دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاحذ فشٚؽ وبلا وٝ اص لج ٍاحذ فشٍش:

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

 ٚاحذ خش٤ذ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثشحؼتسٛاٖ ٔمذاس خش٤ذ وبلا  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔهقذاس کل: 

ٚاحذ اك٣ّ وبلا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثٝ  ثشحؼتا سٛاٖ ٔمذاس خش٤ذ وبلا )ػلاٜٚ ثش ٔمذاس سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس ػشٖٛ ٔمذاس وُ( س دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔهقذاس جضء: 

ػذد( دس فبوشٛس فشٚخشٝ ؿٛد  2وبسسٗ ٚ  4ػذد اص آٖ )ٔؼبدَ  50ؿٛد ٚ لشاس ثبؿذ وٝ  ثٙذ٢ ػذد٢ ثؼشٝ 12ٞب٢  ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٤ه وبلا دس وبسسٗ

 ؿٛد. ٚاسد ٣ٔ 2ٚ ٔمذاس خضء ثشاثش  4ٔمذاس وُ ثشاثش 

 ( وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ سا ٚاسد ٕ٘ٛد..Lot No) ٟشِسٛاٖ ؿٕبسٜ ث دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ ضواسُ تْش:

وشٛس ٔـخق ٕ٘ٛد. ػٌٛح ٢ فبٞب سا ثشا٢ سد٤ف 3، 2، 1سٛاٖ وذٞب٢ ػٌٛح ؿٙبٚس  ْ ٣ٔدس كٛسر ِضٚ ٞب دس ا٤ٗ ػشٖٛ: 1ٍ9ٍ3سطَح ضٌاٍس 

 .ذٙؿذٜ ثبؿٔشاوض{ سؼش٤ف  سؼبس٤فدس لؼٕز } ، ثب٤ذ اص لج3ُ، 2، 1ؿٙبٚس 

 ٢ فبوشٛس خش٤ذ سا ا٘دبْ داد.ٞب سٛاٖ ػ٥ّٕبر لاصْ ثش س٢ٚ سد٤ف اص و٥ّذٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔثب اػشفبدٜ  کٌسشل سدٗف:

 ٚخٝ فبوشٛس خش٤ذ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. سٛاٖ ػٙذ دشداخزِ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ سٌذ خشداخر:

 ٚخٝ فبوشٛس خش٤ذ سا ٔـخق ٕ٘ٛد.١ سٛاٖ سبس٤خ سٛافم٣ خٟز سؼ٤ٛ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔزاسٗخ خ٘گ٘شٕ: 

 ؿٛد. ٔملذٔـشش٢( دس ا٤ٗ ٔحُ ٔـخق ٣ٔ -وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ )دسة وبسخب٘ٝ ٔحُ سح٤ُِٛ َٗل:هحل زح

 ؿٛد. سػ٥ذ( دس ا٤ٗ لؼٕز ٔـخق ٣ٔ -چه -چ٣ٍٍ٘ٛ دشداخز ٚخٝ فبوشٛس خش٤ذ )٘مذ٢ ًحَُ خشداخر:

 ثبؿذ. سٛه٥حبر فبوشٛس خش٤ذ دس ا٤ٗ ٔحُ لبثُ سحش٤ش ٣ٔ هلاحظاذ:

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع اهبفبر ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١  ب ٣ٔٞ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1اضافاذ 

. دس ٌشددٞب ٚاسد  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشٚ وذ اهبفبر  ثبؿذ اهبفبر ٚ ػٛاسم{ ا٘دبْ ؿذٜ سؼبس٤ف دس لؼٕز }خش٤ذ اص لجُا٤ٗ اهبفبر ثب٤ذ 

سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ  ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ اهبفبرِ ٥ّCtrl+Enterذٞب٢ سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و ذ ٣ٔكٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وُ

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ اهبفبر اخجبس٢ ٥٘ؼز. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع اهبفبر ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ 

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح ٤ٔشثٛى ثٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم خش٤ذ سا ٌٔبِؼٝ فشٔب )ثشا٢ دسن ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت لؼٕز

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظشاهبفبر(، ٔجّغ 

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع وؼٛس ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١ ا٤ٗ  ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1کسَس 

. دس كٛسر ٌشددٞب ٚاسد  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشٚ وذ وؼٛس ثبؿذ وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ا٘دبْ ؿذٜ  سؼبس٤ف ؼٛس ثب٤ذ اص لجُ دس لؼٕز }خش٤ذو

ٚ ٕ٘ٛد سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ  ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وؼٛسِ Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٣ٔ

ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢  ذ وؼٛس اخجبس٢ ٥٘ؼز. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع وؼٛسِ. ثجز وُوشدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ سٛػ

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح وؼٛس(، ٔجّغ ٤دسن ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت لؼٕز ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ٌٔبِؼٝ فشٔب

 ٚاسد ؿٛد. ٘ظشٔٛسد

 ؿٛد. ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤فدس ا٤ٗ ٔحُ  ّا: جوغ سدٗف
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 ؿٛد. ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ ٔدٕٛع ٔجبِغ سخف٥ف زخف٘ف زجاسٕ:

ٞب٢ دادٜ ؿذٜ  ٞب٢ فبوشٛس ٟٔٙب٢ ٔدٕٛع سخف٥ف ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ هاًذُ:

 ؿٛد. ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دس سد٤ف

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ اهبفبر  دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ جوغ اضافاذ:

 ؿٛد. ٣ٔ

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ وؼٛس  س ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔد جوغ کسَس:

 ؿٛد. ٣ٔ

.خٕغ اهبفبر، وؼش ؿذٜ ٚ ثٝ ػٙٛاٖ 2 ٚ ٞب .خٕغ ٔجبِغ سد٤ف1.سخف٥ف سدبس٢ اص حبكُ خٕغ: 2.خٕغ وؼٛس 1دس ا٤ٗ ٔحُ اللاْ:  هثلغ خشداخسٌٖ:

 ؿٛد. فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ داخزِٔجّغ لبثُ دش

 

 هٌَّإ کوکٖ فاکسَس خشٗذ
ؿٛد ٚ  ثبؿذ وٝ ا٣ِٚ دس كٛسر صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدشٜ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دٙدش٠ فبوشٛس خش٤ذ داسا٢ دٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٣ٔ

 :ا٘ذ ؿذٜثبؿذ وٝ دس ص٤ش سٛه٥ح دادٜ  ؿبُٔ چٟبس ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

 
سٛاٖ سػ٥ذ ا٘جبس ٔشسجي ثب فبوشٛس  ٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس خش٤ذ، سػ٥ذ ا٘جبس خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔس هطاّذٓ سس٘ذ اًثاس:

 ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

٢ سٛاٖ ػٙذ حؼبثذاس خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس خش٤ذ ػٙذ حؼبثذاس٢ِ هطاّذٓ سٌذ حساتذاسٕ:

 ٔشسجي ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

٥٘ض  F5سٛاٖ ٔجّغ حؼبةِ ٔب٘ذ٠ فشٚؿٙذ٠ ٔزوٛس سا دس فبوشٛس خش٤ذ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. و٥ّذ وٕى٣  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهاًذٓ حساب فشٍضٌذُ: 

 ثشا٢ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز. 

 خش٤ذِ ٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد فبوشٛسِ خش٤ذِ سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص اللاْ ٚ اًلاػبر فبوشٛسِ ٣ٔاص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ کدٖ اطلاػاذ ٍ اٗجاد فاکسَس جذٗذ: 

 آٚسد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ، ثٛخٛد ٣ٔ خذ٤ذ الذاْ ٕ٘ٛد. ثٝ ث٥بٖ د٤ٍش ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فبوشٛس خذ٤ذ٢ ثب اػشفبدٜ اص ٔحش٤ٛبر فبوشٛسِ

٘ـبٖ  سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص اللاْ ٚ اًلاػبر فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذِ ب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔثکدٖ اطلاػاذ ٍ اٗجاد فاکسَس تشگطر اص خشٗذ جذٗذ: 

ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  خذ٤ذ الذاْ ٕ٘ٛد. ثٝ ث٥بٖ د٤ٍش ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فبوشٛس خذ٤ذ٢ ثب اػشفبدٜ اص ٔحش٤ٛبر فبوشٛسِ دادٜ ؿذٜ، ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذِ

 آٚسد. ؿذٜ، ثٛخٛد ٣ٔ

ٔشٙبػت ثب  ،ٔـخق ؿذٜ دس ثبلا٢ فبوشٛس ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وشا٤ٝ حُِٕ ّإ فاکسَس تشحسة هثلغ:حول فاکسَس خشٗذ تِ سدٗفزسْ٘ن ّضٌِٗ 

اِجشٝ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ  .ؿٛد وٝ ثب ا٤ٗ وبس ثشا٢ ٞش سد٤ف وشا٤ٝ حُٕ دسج خٛاٞذ ؿذسؼ٥ٟٓ ٣ٔ ،ٞب٢ ٔٛخٛدٔجّغ ٞش سد٤ف ٔحبػجٝ ٚ ث٥ٗ سد٤ف

سؼ٥ٟٓ وشا٤ٝ حُٕ ثٝ چٝ كٛسر ا٘شخبة ؿذٜ  داٖ خش٤ذ{ ٘ح٠ٛثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ شٚ٘ذٜدس لؼٕز }د

 اػز.

 ،ٔـخق ؿذٜ دس ثبلا٢ فبوشٛس ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وشا٤ٝ حُِٕ ّإ فاکسَس تشحسة هقذاس)زٌاط(:زسْ٘ن ّضٌِٗ حول فاکسَس خشٗذ تِ سدٗف

 .ؿٛد وٝ ثب ا٤ٗ وبس ثشا٢ ٞش سد٤ف وشا٤ٝ حُٕ دسج خٛاٞذ ؿذٞب٢ ٔٛخٛد سؼ٥ٟٓ ٣ٔلا دس ٞش سد٤ف ٔحبػجٝ ؿذٜ ٚ ث٥ٗ سد٤فٔشٙبػت ثب ٔمذاس وب

سؼ٥ٟٓ وشا٤ٝ حُٕ  ٘ح٠ٛ داٖ خش٤ذ{ثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ اِجشٝ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ

 اػز.ثٝ چٝ كٛسر ا٘شخبة ؿذٜ 
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ٞب ا٘دبْ ؿذٜ اػز دس  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، سغ٥٥شاس٣ وٝ دس ا٘ذاصٜ، ٔحُ لشاس٥ٌش٢، فٛ٘ز ٚ سً٘ ػشٖٛ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:رخ٘شُ سسَى

ٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ خش٤ذ ثٝ ٥ٕٞٗ كٛسر ٘ـبٖ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثشا٢ فؼبَ ث افضاس ثجز ٌشد٤ذٜ ٚ دس آ٤ٙذٜ ٕٞٛاسٜ سغ٥٥شار ا٤دبد ؿذٜ دس اللاْ فبوشٛسِ ٘شْ

ٔشٚس اًلاػبر دس ثبلا ٚ ػٕز چخ دٙدشٜ، ا٘شخبة ؿٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز  داٖثشٌٝوٝ ثشا٢ ا٤ٗ وبس ثب٤ذ  ٌشفزٔشٚس اًلاػبر لشاس  كفح١ثب٤ذ دس 

ثٝ  آٖحشوز دادٖ ٚ چخ  ٥ٗ ٍ٘ٝ داؿشٗ و٥ّه٤ِلشاس ٌشفشٝ ٚ ثب دب ٔٛسد٘ظشٞب ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٘بْ ػشٖٛ  وٝ ثشا٢ خبثدب وشدٖ ػشٖٛ

ٚ آٍ٘بٜ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد. ٕٞچ٥ٙٗ ثشا٢ سغ٥٥ش ػشم ػشٖٛ ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش  ا٘شمبَ دادسا ثٝ ٔحُ خذ٤ذ  ٔٛسد٘ظشػٕز ساػز ٤ب چخ، ػشٖٛ 

دب٥٤ٗ ٍ٘ٝ داؿز. حبَ ثب  ؿىُِ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ، و٥ّذ ػٕز چخ آٖ سا ٚ ثٝ ٔحن سغ٥٥شِ ثشدٜ ٔٛسد٘ظشػشٖٛ  ػٙٛاِٖ ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ِج١ ػٕز چخِ

دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب  ،دس دب٤بٖٚ  سا ثٝ ٥ٔضاٖ دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد ٔٛسد٘ظشا٘ذاص٠ ػشٖٛ سٛاٖ ٣ٔحشوز دادٖ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب چخ 

 . وشد

داٖ ٔشٚس اًلاػبر، حزف ؿذٜ ٚ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز اللاْ فبوشٛس خش٤ذ دس ثشٌٝ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:حزف سسَى

 فشم ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. د٥ؾ حبِزخذَٚ اللاْ ثٝ 

 :ٞب٣٤ اػز وٝ ػجبسسٙذ اص ؿٛد ٚ ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ب٤بٖ ٢ٛٙٔ٣ٔ وٕى٣ د٤ٍش ثب صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ خذَٚ اللاْ ٕ٘

 
٥ٓ. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ ٤ٕ٘ب ٥ٓ اص ا٤ٗ آ٤شٓ اػشفبدٜ ٤٣ٔٛ ٔـخق ٕ٘بٞب سا سٛػي ٔٙ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ ٔمبد٤ش ٤ى٣ اص ػشٖٛ ّا: اًسخاب گضٌِٗ

اص آٖ اػشفبدٜ  ،ٞب سٛػي ٔٙٛ ٞب٢ لجُ ثشا٢ ٚاسد وشدٖ اًلاػبر دس ػشٖٛ ثبؿذ وٝ دس لؼٕز ٣ٔ Ctrl+Enterؿٛد ٌض١ٙ٤ فٛق داسا٢ و٥ّذٞب٢ ٥ٔب٘جش  ٣ٔ

 ؿذ.

ؿٛد. اص ا٤ٗ  ت ا٘شمبَ ٔحشٛا٢ ػشٖٛ ٔـبثٝ سد٤ف ثبلا٣٤ ثٝ ػشٖٛ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔاػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخ کدٖ اص سدٗف تالا تِ سدٗف فؼلٖ:

 ثبؿذ. ٣ٔ ٥ٔAlt+Insertب٘جش آٖ  ٞب٢ؿٛد ٚ و٥ّذ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ وذ٣ وشدٖ ػش٤غ اص سد٤ف ثبلا ثٝ سد٤ف فؼ٣ّ اػشفبدٜ ٣ٔ

دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ آٖ ٥٘ض  د، و٥ّذٞب٢ ٥ٔب٘جشِؿٛ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت ا٤دبد ٤ه سد٤ف خب٣ِ دس ثبلا٢ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔ دسج سدٗف:

Ctrl+D ثبؿذ. ٣ٔ 

ٙٝ ٢ٛٙٔ ا٘شخبة سً٘ دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ فؼبَ سا ثٝ سً٘ دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد. سٛاٖ سً٘ ػشِٖٛ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ زغ٘٘ش سًگ سسَى:

 ؿٛد. ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

سٛاٖ ٘ٛع ٚ ػب٤ض لّٓ ٔٛسد اػشفبدٜ ثشا٢ ٤ه ػشٖٛ سا ٌٔبثك دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد. دس كٛسر اػشفبدٜ  شٓ ٣ٔثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤ زغ٘٘ش قلن، فًَر سسَى:

 ؿٛد. ٝ، ٢ٛٙٔ ا٘شخبة لّٓ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٌٔض٤ٙ اص ا٤ٗ

ْ فبوشٛس ٞب٢ اللا ؿٛد وٝ ؿبُٔ ػٙب٤ٚٗ و١٥ّ ػشٖٛ دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣٤ٛٙٔ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ ّإ قاتل هطاّذُ فاکسَس: اًسخاب سسَى

دس دب٤بٖ ٥٘ض ثب  فبوشٛس ٔٛخت ؿذ. سا دس خذَٚ اللاِْ سٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ ٤ب ػذْ ٕ٘ب٤ؾ ػشٖٛ ٔشثًٛٝ ثبؿذ. ثب ٌزاؿشٗ ٤ب ثشداؿشٗ ٞش ٤ه اص ػٙب٤ٚٗ ٣ٔ ٣ٔ

 ٥ذ، ٢ٛٙٔ ٔشثًٛٝ ثؼشٝ ؿذٜ ٚ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٔؤثش ٚالغ خٛاٞذ ؿذ.صدٖ دو١ٕ سأ٤

( ٚ ا٘شخبة 5(، لّٓ )آ٤شٓ 4دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس سً٘ )آ٤شٓ  ر فاکسَس:تٌذٕ اًجام ضذُ جْ ثثر زٌظ٘ن ٍ سسَى

ثٙبثشا٤ٗ دس بر ا٘دبْ ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. سػ٥ذ، ثب ٕٞبٖ سٙظ٥ٕ ٠ؿٛد ٚ دس دفؼبرِ ثؼذ٢ِ ٔشاخؼٝ ثٝ دٙدش ( دس ثش٘بٔٝ ثجز 6٣ٔػشٖٛ )آ٤شٓ 

دٙدش٠ فبوشٛس ا٤ٗ  ٘دبْ ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ، ثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ ٕٞبٖ كٛسر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اص ثؼشٗكٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ سٙظ٥ٕبر ا

ؿٛد ٚ ٞش وبسثش ثشحؼت وذ ٚسٚد  لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔ .ٌشددا٘شخبة  ٌض٤ٙٝ

 .ا٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ داؿز اٌب٘ٝخٛد ثٝ ثش٘بٔٝ، سٙظ٥ٕبر خذ
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ؿذٜ ٚ خذَٚ  حزف ،فبوشٛس : ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَٚ اللاِْتٌذٕ اًجام ضذُ جْر فاکسَس حزف زٌظ٘ن ٍ سسَى

 ظبٞش خٛاٞذ ؿذ.   فشمحبِز د٥ؾاللاْ ثٝ 

)خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ(  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس اًلاػبر آٔبس٢هحاسثِ: 

 دٞذ.ثشا٢ ػشٖٛ ا٘شخبث٣ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ

وبلا٢ سد٤ف فبوشٛس سا ثب روش سبس٤خ، ف٣ ٚاحذ، سؼذاد ٚ سخف٥ف ٔـبٞذٜ  سٛاٖ خذَٚ خش٤ذٞب٢ لج٣ِّ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ساتقِ فٖ خشٗذ:

 ٕ٘ٛد.

 ؿٛد.خبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ وبسدوغ ا٘جبس ٔشثٛى ثٝ وبلا٢ ا٘شخبث٣ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔثب ا٘ش هطاّذُ کاسدکس:

داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر ثبؿذ. ثشٌٝ داٖ لبثُ ٔـبٞذٜ ٚ ا٘شخبة ٣ٔلؼٕز ثبلا ٚ ػٕز چخ دٙدش٠ فبوشٛس خش٤ذ دٚ ثشٌٝ دس هشٍس اطلاػاذ: داىتشگِ

ثبؿذ وٝ ثب ا٘شخبة آٖ  ٣ٔ« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ دْٚ ثٝ ٘بْ ؿٛد. ثشٌٝ ص آٖ اػشفبدٜ ٣ٔدٙدشٜ فؼبَ ثٛدٜ ٚ ا اػز وٝ دس صٔبٖ ٌـب٤ؾِ دا٣٘ ٕٞبٖ ثشٌٝ

 فبوشٛسِ اللاِْ ١اًلاػبر فبوشٛس خش٤ذ سا ثذٖٚ أىبٖ ٔلاحظ« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ  ؿٛد. ثشٌٝ فٟشػش٣ اص فبوشٛسٞب٢ِ خش٤ذِ ثجز ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

داٖ اللاْ اًلاػبس٣ فبوشٛس خش٤ذ  س خش٤ذ سا دس ٤ه ٍ٘بٜ ٚ ثلٛسر خلاكٝ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ثشٌٝسٛاٖ فبوشٛ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دٞذ ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ خش٤ذ

، ٔجّغ اهبفبر دٚ، وذ اهبفٝ ٘مذ٢، اهبفبر 2، ٔجّغ اهبفبر ٤ه، اهبفبر 1ؿبُٔ: ػبَ، ا٘جبس، سبس٤خ فبوشٛس، ػش٤بَ، خٕغ فبوشٛس، وذ فشٚؿٙذٜ، اهبفبر 

ثبؿذ. ثشا٢ ا٤ٗ  داٖ ٔشٚس اًلاػبر داسا٢ لبث٥ّز ف٥ّششػبص٢ فبوشٛسٞب ٣ٔ. ٕٞچ٥ٙٗ ثشٌٝدٞذسا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔبر ٚ ... ٘مذ٢، ؿشح اهبفبر ٘مذ٢، خٕغ اهبف

، ثبؿذ ٣ٔٔٙظٛس اص سد٤ف اَٚ خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر وٝ ث٥ٗ س٥شش اللاْ ٚ ا٥ِٚٗ سوٛسد ثلٛسر خب٣ِ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ ٚ دس خذَٚ ٔزوٛس لبثُ ٔـبٞذٜ 

. ٔثلا ثشا٢ ٔـبٞذٜ سا فـبس داد Enter، ػذغ و٥ّذ سحش٤شسا دِخٛاٜ ٔمذاس  ٔٛسد٘ظشػشٖٛ  ٔحذٚدػبص٢ اًلاػبر ثب٤ؼش٣ دس ص٤شِ ؿٛد. ثشا٢ اػشفبدٜ ٣ٔ

. لاصْ ثٝ دادفـبس سا  Enterٚاسد ٚ و٥ّذ سا  13910601سبس٤خ، ػجبسر  ػشِٖٛ لاصٔؼز دس سد٤ف ٔزوٛس ٚ ص٤شِ 1/6/91فبوشٛسٞب٢ ثجز ؿذٜ دس سبس٤خ 

، ثبؿذ ٣ٔ« ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر»داٖ  دل٥مبً ٌٔٙجك ثش اًلاػبر ٔٙذسج دس ثشٌٝ« ٔشٚس اًلاػبر» داِٖٝ اًلاػبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ دس ثشٌٝروش اػز و

ٕٞبٖ  داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر دل٥مبًثب سغ٥٥ش سوٛسد خبس٢ اص ٤ه فبوشٛس ثٝ فبوشٛس د٤ٍش ٚ ثشٌـز ثٝ ثشٌٝ« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ ثذ٤ٗ ٔؼ٣ٙ وٝ دس ثشٌٝ

داٖ ٔشٚس اًلاػبر )ثب اػشفبدٜ اص سد٤ف اَٚ ٔٛخٛد دس خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر  فبوشٛس ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس كٛسر ف٥ّشش ؿذِٖ فبوشٛس دس ثشٌٝ

ش ؿذٜ دس ف٥ّش ٞب٢ؿٛد وٝ فمي ٕٞبٖ فبوشٛسٔلاحظٝ ٣ٔ ٞبثب حشوز ث٥ٗ فبوشٛس ،داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبروٝ ثٝ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس سؼج٥ٝ ؿذٜ( ٚ ا٘شخبة ثشٌٝ

 لبثُ ٔلاحظٝ خٛاٞٙذ ثٛد.« ٔشٚس اًلاػبر»لؼٕز 

 فاکسَس خشٗذ تا فٖ اسصٕ 

 ثب٤ذ ٔشاحُ ر٤ُ سا ا٘دبْ د٥ٞذ: ٕ٘ب٥٤ذ كبدسصٔب٣٘ وٝ للذ داس٤ذ فبوشٛسٞب٢ خٛد سا ثب ٔجبِغ اسص٢ 

٤ه ثٝ ػٙٛاٖ ف٣ اسص٢ دس فشٚؽ  ب ؿٕبس٠بس٠ ٤ه سؼش٤ف ؿٛد ص٤شا سٟٙفمي دس ؿٕ ٔٛسد٘ظشا٘ٛاع اسص{ اسص  سؼبس٤ف دب٤ٝ دس لؼٕز }سؼبس٤ف

 لبثُ اػشفبدٜ اػز.

 فبوشٛس خش٤ذ ٔـخق ٌشدد.فبوشٛس خش٤ذ{ ٘ٛع اسص دس ثبلا٢ دٙدش٠  دس لؼٕز }خش٤ذ

 دغ اص ٔحبػجبر لاصْ ٔجّغ اسص ٔٛسد ٘ظش سا دس ػشٖٛ ف٣ ٚاحذ اسص٢ ٚاسد ٕ٘ب٥٤ذ.

 اسص٢ الذاْ ٕ٘ٛد.  ٤ذِفبوشٛس خشسٛاٖ ثشا٢ س٥ٟٝ دغ اص ا٘دبْ ٔشاحُ ٌفشٝ ؿذٜ ٣ٔ

 تشگطر اص خشٗذ
اس ثجز ٕ٘ٛد. دس دٙدش٠ افض ا٘دبْ ؿذٜ سٛػي ٔؤػؼٝ سا دس ٘شْ سٛاٖ فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص خش٤ذِ ش٤ذ ٣ٔثب اػشفبدٜ اص دٙدش٠ فبوشٛس ثشٌـز اص خ

 :ا٘ذ ؿذٜدأٝ ا٤ٗ اللاْ سٛه٥ح دادٜ ث٣ٙ٥ ؿذٜ اػز. دس اثشٌـز اص خش٤ذ د٥ؾ ٔٛسد ٥٘بص خٟز ثجز فبوشٛسِ اًلاػبس٣ِ اللاِْ ٔزوٛس و١٥ّ
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ٕ٘ب٤ذ ٚ اػشفبد٠ خبك٣  افضاس ثٝ ٔٙظٛس ا٘دبْ ػ٥ّٕبر داخ٣ّ خٛد آٖ سا س٥ِٛذ ٣ٔ وذ ٌّٔك ػذد٢ اػز ثبثز ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ وٝ ٘شْکذ هطلق: 

دس٤بفز ثب  ػٙذِ ٤ٗ كٛسر وٝ ثؼّّز ٔشغ٥ّش ثٛدٖ ػش٤بَِثشا٢ وبسثش ٘ذاسد، ٍٔش آ٘ىٝ وبسثش ثخٛاٞذ اص خبك٥ز غ٥ش لبثُ سغ٥٥ش ثٛدٖ آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ب٤ذ. ثذ

ٔزوٛس ٚ ثشا٢ ٌٔبثمز  دػششػ٣ ثٝ ػٙذِ سٛا٘ذ ػذد وذ ٌّٔك سا ثٝ ػٙٛاٖ ٔشخغِ دز٤شد، وبسثش ٣ٔ ٣ وٝ دس آ٤ٙذٜ ا٘دبْ ٣ٔب٤ٞ ٞب ٚ حزف سٛخٝ ثٝ دسج

 . س دٞذافضاس ٔٛسد اػشفبدٜ لشا س ٘شْٞب٢ س٥ّٟٝ ؿذ٠ لج٣ّ ثب اًلاػبر ٔٙذسج د ٌضاسؽ

سٛاٖ اص ؿٛد. اِجشٝ ثشا٢ دػش٥بث٣ ثٝ ٢ٛٙٔ سؼج٥ٝ ؿذٜ خٟز ا٘شخبة سبس٤خ ٣ٔثشٌـز اص خش٤ذ سحش٤ش ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ فبوشٛسِ زاسٗخ فاکسَس:

 .ٕ٘ٛد، الذاْ دوٕٝ { ٤ب و٥ّه ثش س٢ٚ Ctrl+Enter} و٥ّذٞب٢

 ثبؿذ. لبثُ سحش٤ش ٣ٔثشٌـز اص خش٤ذ  فبوشٛسِ ػش٤بَِ ٠دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبس ضواسُ فاکسَس:

 ثبؿذ. لبثُ سحش٤ش ٣ٔ ٔٛسد٘ظش ثشٌـز اص خش٤ذِ حُٕ ثشا٢ فبوشٛسِ ١دس ا٤ٗ ٔحُ وشا٤کشاِٗ حول: 

 ؿٛد وٝ اص ًش٤ك ٔٙٛ ٥٘ض لبثُ ا٘شخبة اػز. ٔـخق ٣ٔا٘جبس دس ا٤ٗ ٔحُ وذ  اًثاس:

 لبثُ ا٘شخبة اػز.ؿٛد وٝ اص ًش٤ك ٔٙٛ ٥٘ض  ٔشخٛػ٣ ٔـخق ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ فشٚؿٙذ٠ اللاِْفشٍضٌذُ: 

سٛاٖ ثٝ ثبؿذ وٝ ثب ا٘شخبة دوٕٝ سؼج٥ٝ ؿذٜ دس ٔمبثُ آٖ ٣ٔ وٙٙذٜ ثشا٢ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ لبثُ سحش٤ش ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ حُٕحول کٌٌذُ: 

 ٞب٢ سفل٣ّ٥ دػششػ٣ داؿز.حؼبة ٠دٙدش

ثب اػشفبدٜ اص و٥ّذ ٔزوٛس ٕٞچ٥ٙٗ آٖ الذاْ ٕ٘ٛد.  جز ثٝ چبحِسٛاٖ دغ اص ثجز فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ ٘ؼ ٣ٔ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ چاج فاکسَس: 

فبوشٛس ٘ؼجز ثٝ اػٕبَ سٙظ٥ٕبر چبد٣ ثش  سٛاٖ لجُ اص چبحِ ؿٛد وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٔشثٛى ثٝ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ احوبس ٣ٔ

 . ٕ٘ٛدس٢ٚ آٖ الذاْ 

 ثبؿذ. ؿذٜ دس فبوشٛس ٣ٔ وبلا٢ ا٘شخبة سد٤فِ دٞٙذ٠ ؿٕبسٜا٤ٗ ػشٖٛ ٘ـبٖسدٗف: 

{ ٚ ٕٞچ٥ٙٗ Ctrl+Enterٕ٘ٛد. أىبٖ اػشفبدٜ اص و٥ّذٞب٢ } سحش٤شسٛاٖ وذ وبلاٞب٢ ٔشخٛع ؿذٜ ٔٙذسج دس فبوشٛس سا  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ کذ کالا:

 ٚخٛد داسد.٥٘ض وبلا  دٚثُ و٥ّه ٔٛؿٛاسٜ خٟز احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبةِ

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،ة ؿذٜدس ا٤ٗ ػشٖٛ ٘بْ وبلا٢ ا٘شخب ضشح کالا/خذهاذ:

 }ا٘جبس دٙدش٠دس ٚالغ ٢ حٛاِٝ ٞب دس لؼٕز ٔب٥ٞز اص لجُوٝ  ثبؿٙذ٢ ثشٌـز اص خش٤ذ٢ لبثُ ا٘شخبة ٣ٔٞب ا٤ٗ ػشٖٛ ٔب٥ٞزدس  هاّ٘ر:

ؿذٜ  فؼبَآٟ٘ب  زخٟ« ٢ ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذٞب ٘ح٠ٛ ثىبس٥ٌش٢ ٔب٥ٞز»ٚ ٌض١ٙ٤  ثبؿٙذ ٞب{ سؼش٤ف ؿذٜ حٛا٢ِٝ سػ٥ذٞب ٚ ٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف

 ؿٛد. دادٜ ٣ٔاخشلبف ٔؼٕٛلاً ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ: ثشٌـز اص خش٤ذ، ثشٌـز خب٤ضٜ خش٤ذ ٚ ...  ٞب ثبؿذ. ثٝ ا٤ٗ ٔب٥ٞز

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٥ٌش٢ِ دس ا٤ٗ لؼٕز ٚاحذ ا٘ذاصٍٜاحذ کالا: 

 ؿٛد. ٚاحذ آٖ ٚاسد ٣ٔ شحؼتث ،وبلا٢ سد٤ف فبوشٛس ٔشخٛػ٣ِ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔمذاسِ زؼذاد/هقذاس:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ ف٣ ٚاحذ وبلا٢ ٔشخٛع ؿذٜ ٚاسد ٣ٔ فٖ ٍاحذ:

 ثٛد.اسلبْ ٔثجز )افضا٤ٙذٜ( ٚ ٔٙف٣ )وبٞٙذٜ( خٛاٞذ  ثشحؼتسؼذ٤ُ ٚاسد ؿذٜ لبثُ  دس ا٤ٗ لؼٕز دس كٛسر ٥٘بص، ف٣ ٚاحذِ زؼذٗل فٖ:
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٣ ٚاحذ وبلا ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ ٤سر خٕغ خجش٢ ٚ ثٝ ػٙٛاٖ ل٥ٕز ٟ٘بدس ا٤ٗ ٔحُ حبكُ خٕغ ف٣ ٚاحذ ٚ سؼذ٤ُ ف٣ ثلٛ ق٘ور ٍاحذ:

 ؿٛد. دادٜ ٣ٔ

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ حبكُ هشة ل٥ٕز ٚاحذ دس سؼذاد/ٔمذاس ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ هثلغ:

 ؿٛد.دس كٛسر ِضْٚ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔجّغ سخف٥ف ثشا٢ سد٤ف ا٘شخبث٣ سحش٤ش ٣ٔ هثلغ زخف٘ف زجاسٕ:

 ؿٛد.دس كٛسر ِضْٚ دس ا٤ٗ ٔحُ دسكذ سخف٥ف ثشا٢ سد٤ف ا٘شخبث٣ سحش٤ش ٣ٔف زجاسٕ: % زخف٘

ؿٛد. ػّز ٚخٛد ا٤ٗ ػشٖٛ دس ثش٘بٔٝ، ا٤دبد ػشٖٛ خب٣ِ ٔٛخٛد دس فشٔز  ا٤ٗ ػشٖٛ وبس خبك٣ ا٘دبْ ٘ذادٜ ٚ دس آٖ اًلاػبس٣ ٞٓ ٚاسد ٣ٕ٘ *:

 ثبؿذ. اػشب٘ذاسد ٣ٔ

٣ وٝ ؿٛد. اِجشٝ دس كٛسسثشٌـز اص خش٤ذ ثب سٛخٝ ثٝ ٘حٜٛ سؼ٥ٟٓ، دسج ٣ٔ ٢ ٞش سد٤ف اص فبوشٛسِحُٕ ثشا دس ا٤ٗ ٔحُ وشا٤ٝکشاِٗ حول: 

ؿٛد ٚ سؼ٥ٟٓ ٞب٢ فبوشٛس ٚاسد ٣ٔوشا٤ٝ حُٕ ثلٛسر دػش٣ دس سد٤ف " ١ٌض٤ٙ ؿٛد ثب٤ذوشا٤ٝ حُٕ دس ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر دػش٣ سحش٤ش  ثخٛا٥ٞذ

 ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ. خش٤ذ{ داٖثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاس٘شْ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ لؼٕز }دشٚ٘ذٜ ٚالغ دس "ؿٛد ٣ٕ٘

 ( وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ سا ٚاسد ٕ٘ٛد.Serial Number) سٛاٖ ؿٕبس٠ ػبخز دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ ضواسُ ساخر:

 ٛد.ؿ ( وبلا٢ ٔشخٛع ؿذٜ ثشحؼت سؼبس٤ف وبلا٢ ٔزوٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ Part Number٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبس٠ ف٣ٙ )ضواسُ فٌٖ: 

ؿٛد، ػشٖٛ  ٚاسد ؿذٜ دس ػشٖٛ ٔلاحظبر ثلٛسر ٤ىدب ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دس ا٤ٗ ػشٖٛ ؿشح وبلا٢ ٚاسد ؿذٜ ثٝ اهبف١ ٔشِٗ ضشح کالا/خذهاذ.:

 .ثبؿذ٤ٚشا٤ؾ ٣ٕ٘ٔزوٛس فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ثٛدٜ ٚ لبثُ 

ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼش٤ف ؿذٜ اػز، ٕ٘ب٤ؾ ٔـخلبر وبلا ٚ  سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس ا٤ٗ ٔحُ ٚاحذ فشٚؽ وبلا وٝ لجلاً دس  ٍاحذ فشٍش:

 ؿٛد. دادٜ ٣ٔ

 ( وبلا٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ سا ٚاسد ٕ٘ٛد..Lot Noسٛاٖ ؿٕبسٜ ثٟش ) دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ ضواسُ تْش:

 اص لجُ 3 ،2، 1شٛس ٔـخق ٕ٘ٛد. ػٌٛح ؿٙبٚس ٢ فبوٞب سا ثشا٢ سد٤ف 3 ،2، 1سٛاٖ وذٞب٢ ػٌٛح ؿٙبٚس  ٣ٔ ٞب دس ا٤ٗ ػشٖٛ: 1ٍ9ٍ3سطَح ضٌاٍس 

 ا٘ذ.ٔشاوض{ سؼش٤ف ؿذٜ سؼبس٤فدس لؼٕز }

 ٢ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ ا٘دبْ داد.ٞب سٛاٖ ػ٥ّٕبر لاصْ سا ثش س٢ٚ سد٤ف ثب اػشفبدٜ اص و٥ّذٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ کٌسشل سدٗف:

 ؿٛد. سػ٥ذ( دس ا٤ٗ لؼٕز ٔـخق ٣ٔ -چه -چ٣ٍٍ٘ٛ دشداخز ٚخٝ فبوشٛس خش٤ذ )٘مذ٢ ًحَُ خشداخر:

 ثبؿذ. سٛه٥حبر فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ دس ا٤ٗ ٔحُ لبثُ سحش٤ش ٣ٔ هلاحظاذ:

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع اهبفبر ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١  ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1اضافاذ 

ٞب ٚاسد ؿٛد. دس كٛسر  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظش ذٜ ٚ وذ اهبفبرِاهبفبر ٚ ػٛاسم{ ا٘دبْ ؿ سؼبس٤ف ا٤ٗ اهبفبر ثب٤ذ اص لجُ دس لؼٕز }خش٤ذ

ٚ  ٕ٘ٛد سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ اهبفبرِ Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٣ٔ

ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢ دسن  ٥٘ؼز. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع اهبفبرِ. ثجز وذ اهبفبر اخجبس٢ وشدسا ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشسٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ 

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح اهبفبر(، ٔجّغ ٤ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت، لؼٕز ٔشثٛى ثٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم خش٤ذ سا ٌٔبِؼٝ فشٔب

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظش

ش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع وؼٛس ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١ ا٤ٗ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼ ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1کسَس 

ٞب ٚاسد ؿٛد. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشوؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ا٘دبْ ؿذٜ ٚ وذ وؼٛس  سؼبس٤ف وؼٛس ثب٤ذ لجلاً دس لؼٕز }خش٤ذ

ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ  ٕ٘ٛد ٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ الذا٤ْب ثب صدٖ و٥ّذ ٔ Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٣ٔ

ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢ دسن ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت  ثجز وذ وؼٛس اخجبس٢ ٥٘ؼز. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع وؼٛسِ وشد.سا ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشظبٞش ؿذٜ وذ 

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظشثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح وؼٛس(، ٔجّغ ٥ذ( ٤لؼٕز ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ٌٔبِؼٝ فشٔب

ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ ّا: جوغ سدٗف

 ؿٛد. ٣ٔ

ٞب٢ ٔٙذسج دس  ٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ف ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سخف٥ف لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش زخف٘ف زجاسٕ:

 ؿٛد. فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ
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ٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس  ٞب٢ فبوشٛس ٟٔٙب٢ ٔدٕٛع سخف٥ف ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش هاًذُ:

 ؿٛد. ٤ؾ دادٜ ٣ٔٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب سد٤ف

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ اهبفبر  لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش جوغ اضافاذ:

 ؿٛد. ٣ٔ

ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ )دس كٛسر سؼش٤ 3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ وؼٛس  لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش جوغ کسَس:

 ؿٛد. ٣ٔ

.خٕغ اهبفبر، وؼش ؿذٜ ٚ ثٝ 2ٞب ٚ  .خٕغ ٔجبِغ سد٤ف1خٕغ:  .سخف٥ف سدبس٢، اص حبك2ُ.خٕغ وؼٛس ٚ 1دس ا٤ٗ ٔحُ اللاْ:  هثلغ خشداخسٌٖ:

 ؿٛد. ثشٌـز اص خش٤ذ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ فبوشٛسِ ػٙٛاٖ ٔجّغ لبثُ دشداخزِ

داٖ ثبؿذ. ثشٌٝ داٖ لبثُ ٔـبٞذٜ ٚ ا٘شخبة ٣ٔٙدش٠ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ دٚ ثشٌٝلؼٕز ثبلا ٚ ػٕز چخ د دس هشٍس اطلاػاذ: داىتشگِ

ثبؿذ  ٣ٔ« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ دْٚ ثٝ ٘بْ ؿٛد. ثشٌٝ اػز وٝ دس صٔبٖ ٌـب٤ؾ دٙدشٜ فؼبَ ثٛدٜ ٚ اص آٖ اػشفبدٜ ٣ٔ دا٣٘ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر ٕٞبٖ ثشٌٝ

اًلاػبر فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ سا « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ  ؿٛد. ثشٌٝ ثجز ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ذِوٝ ثب ا٘شخبة آٖ فٟشػش٣ اص فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤

سٛاٖ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ سا دس ٤ه ٍ٘بٜ ٚ ثلٛسر خلاكٝ  وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ٞذد فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ اللاِْ ١ثذٖٚ أىبٖ ٔلاحظ

بوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ ؿبُٔ ػبَ، ا٘جبس، ػش٤بَ، سبس٤خ ٔشخٛػ٣، وذ فشٚؿٙذٜ، خٕغ ٔشخٛػ٣، سبس٤خ ف داٖ اللاْ اًلاػبس٣ِ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ثشٌٝ

ثبؿذ. ثشا٢ ا٤ٗ  داٖ ٔشٚس اًلاػبر داسا٢ لبث٥ّز ف٥ّششػبص٢ فبوشٛسٞب ٣ٔ. ٕٞچ٥ٙٗ ثشٌٝدٞذسا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ .ٚ .. ، ٔجّغ اهبفبر ٤ه1دسخٛاػز، اهبفبر 

ػبر وٝ ث٥ٗ س٥شش اللاْ ٚ ا٥ِٚٗ سوٛسد ثلٛسر خب٣ِ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ ٚ دس خذَٚ ٔزوٛس لبثُ ٔـبٞذٜ اػز، خذَٚ ٔشٚس اًلا ٔٙظٛس اص سد٤ف اَِٚ

. ٔثلا ثشا٢ ٔـبٞذٜ د٥ٞذسا فـبس  Enterسا ٚاسد، ػذغ و٥ّذ دِخٛاٜ ػشٖٛ ٔٛسد٘ظش ٔمذاس  دس ص٤شِؿٛد. ثشا٢ ٔحذٚدػبص٢ اًلاػبر ثب٤ؼش٣  اػشفبدٜ ٣ٔ

سا  Enterٚاسد ٚ و٥ّذ سا  13910601سبس٤خ، ػجبسر ػشٖٛ  لاصٔؼز دس سد٤ف ٔزوٛس ٚ ص٤شِ 1/6/91ثجز ؿذٜ دس سبس٤خ فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص خش٤ذِ 

٤ٚشا٤ؾ »داٖ  ٌٝدل٥مبً ٌٔٙجك ثش اًلاػبر ٔٙذسج دس ثش« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ . لاصْ ثٝ روش اػز وٝ اًلاػبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ دس ثشٌٝفـبس داد

ثشٌـز اص خش٤ذ د٤ٍش  ثشٌـز اص خش٤ذ ثٝ فبوشٛسِ ثب سغ٥٥ش سوٛسد خبس٢ اص ٤ه فبوشٛسِ« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ ؼ٣ٙ وٝ دس ثشٌٝثذ٤ٗ ٔ ثبؿذ. ٣ٔ« اًلاػبر

ثشٌـز اص  ثشٌـز اص خش٤ذ ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس كٛسر ف٥ّشش ؿذٖ فبوشٛسِ داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر دل٥مب ٕٞبٖ فبوشٛسِٚ ثشٌـز ثٝ ثشٌٝ

داٖ ٤ٚشا٤ؾ  ٔشٚس اًلاػبر )ثب اػشفبدٜ اص سد٤ف اَٚ ٔٛخٛد دس خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر وٝ ثٝ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس سؼج٥ٝ ؿذٜ( ٚ ا٘شخبة ثشٌٝداٖ  خش٤ذ دس ثشٌٝ

ٔشٚس »ؿٛد وٝ فمي ٕٞبٖ فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص خش٤ذِ ف٥ّشش ؿذٜ دس لؼٕز ثشٌـز اص خش٤ذ ٔلاحظٝ ٣ٔ ٞب٢ثب حشوز ث٥ٗ فبوشٛس ،اًلاػبر

  ٝ خٛاٞٙذ ثٛد.لبثُ ٔلاحظ« اًلاػبر

 

 هٌَّإ کوکٖ فاکسَس تشگطر اص خشٗذ
ثبؿذ وٝ ا٣ِٚ دس كٛسر صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدشٜ ٕ٘ب٤بٖ  دٙدش٠ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ داسا٢ دٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٣ٔ

 ؿٛ٘ذ: ثبؿذ وٝ دس ص٤ش سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ ؿٛد ٚ ؿبُٔ چٟبس ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٣ٔ

 
سٛاٖ حٛاِٝ ا٘جبس ٔشسجي  ثشٌـز اص خش٤ذ، حٛاِٝ ا٘جبس خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛسِ هطاّذٓ حَالِ اًثاس:

 ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

سٛاٖ ػٙذ  ؿذ، ٣ٔثشٌـز اص خش٤ذ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثب سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛسِ هطاّذٓ سٌذ حساتذاسٕ:

 حؼبثذاس٢ ٔشسجي ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

فشٚؿٙذ٠ ٔزوٛس سا دس فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. و٥ّذ  ٠سٛاٖ ٔجّغ حؼبة ٔب٘ذ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهاًذٓ حساب فشٍضٌذُ: 

 ٥٘ض ثشا٢ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز. F5وٕى٣ 
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ثشٌـز اص خش٤ذ ٘ـبٖ  سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص اللاْ ٚ اًلاػبر فبوشٛسِ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔجذٗذ:  تشگطر اص خشٗذجاد فاکسَس کدٖ اطلاػاذ ٍ اٗ

 ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خذ٤ذ الذاْ ٕ٘ٛد. ثٝ ث٥بٖ د٤ٍش ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فبوشٛس خذ٤ذ٢ ثب اػشفبدٜ اص ٔحش٤ٛبر فبوشٛسِ ثشٌـز اص خش٤ذِ دادٜ ؿذٜ، ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد فبوشٛسِ

 آٚسد. ؿذٜ، ثٛخٛد ٣ٔ

 ،ٔـخق ؿذٜ دس ثبلا٢ فبوشٛس ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وشا٤ٝ حُِٕ ّإ فاکسَس تشحسة هثلغ:زسْ٘ن ّضٌِٗ حول فاکسَس تشگطر اص خشٗذ تِ سدٗف

ثب٤ذ اِجشٝ  .خٛاٞذ ؿذؿٛد وٝ ثب ا٤ٗ وبس ثشا٢ ٞش سد٤ف وشا٤ٝ حُٕ دسج ٞب٢ ٔٛخٛد سؼ٥ٟٓ ٣ٔٞش سد٤ف ٔحبػجٝ ؿذٜ ٚ ث٥ٗ سد٤ف ٔشٙبػت ثب ٔجّغِ

سؼ٥ٟٓ وشا٤ٝ حُٕ ثٝ چٝ  ٠داٖ خش٤ذ{ ٘حٛثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ

 كٛسر ا٘شخبة ؿذٜ اػز.

ٔـخق ؿذٜ دس ثبلا٢  ض٤ٙٝ وشا٤ٝ حُِٕثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌ ّإ فاکسَس تشحسة هقذاس)زٌاط(:زسْ٘ن ّضٌِٗ حول فاکسَس تشگطر اص خشٗذ تِ سدٗف

ؿٛد وٝ ثب ا٤ٗ وبس ثشا٢ ٞش سد٤ف وشا٤ٝ حُٕ دسج خٛاٞذ ٞب٢ ٔٛخٛد سؼ٥ٟٓ ٣ٔٔشٙبػت ثب ٔمذاس وبلا دس ٞش سد٤ف ٔحبػجٝ ؿذٜ ٚ ث٥ٗ سد٤ف ،فبوشٛس

٘حٜٛ سؼ٥ٟٓ  داٖ خش٤ذ{ثشٌٝ ؿشوز سٙظ٥ٓ ٔـخلبر افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜثب٤ذ اِجشٝ  .ؿذ

 وشا٤ٝ حُٕ ثٝ چٝ كٛسر ا٘شخبة ؿذٜ اػز.

ٞب ا٘دبْ ؿذٜ اػز دس  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، سغ٥٥شاس٣ وٝ دس ا٘ذاصٜ، ٔحُ لشاس٥ٌش٢، فٛ٘ز ٚ سً٘ ػشٖٛ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:رخ٘شُ سسَى

ثشٌـز اص خش٤ذ ثٝ ٥ٕٞٗ كٛسر ٘ـبٖ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثشا٢ فؼبَ ثٛدٖ  س اللاْ فبوشٛسِافضاس ثجز ٌشد٤ذٜ ٚ دس آ٤ٙذٜ ٕٞٛاسٜ سغ٥٥شار ا٤دبد ؿذٜ د ٘شْ

دٙدشٜ ا٘شخبة ؿٛد. لاصْ ثٝ  ٔشٚس اًلاػبر دس ثبلا ٚ ػٕز چخِ داٖثشٌٝٔشٚس اًلاػبر لشاس ٌشفز وٝ ثشا٢ ا٤ٗ وبس ثب٤ذ  ١ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثب٤ذ دس كفح

ػٕز چخ ٚ  و٥ّه٥ِٗ ٍ٘ٝ داؿشٗ ٤لشاس ٌشفشٝ ٚ ثب دب ٔٛسد٘ظش ٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٘بْ ػشِٖٛٞب ثب٤ذ ٘ـب سٛه٥ح اػز وٝ ثشا٢ خبثدب وشدٖ ػشٖٛ

ٚ آٍ٘بٜ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد. ٕٞچ٥ٙٗ ثشا٢ سغ٥٥ش  ا٘شمبَ دادسا ثٝ ٔحُ خذ٤ذ  ٔٛسد٘ظشحشوز دادٖ ٔٛؿٛاسٜ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب چخ، ػشٖٛ 

لشاس دادٜ ٚ ثٝ ٔحن سغ٥٥ش ؿىُِ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ، و٥ّذ ػٕز چخ  ٔٛسد٘ظشػٙٛاٖ ػشٖٛ  چخِ ػشم ػشٖٛ ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ِج١ ػٕز

ادٜ آٍ٘بٜ سا ثٝ ٥ٔضاٖ دِخٛاٜ سغ٥٥ش د ٔٛسد٘ظشا٘ذاص٠ ػشٖٛ  سٛا٣ٖٔ آٖ سا دب٥٤ٗ ٍ٘ٝ داؿز. حبَ ثب حشوز دادٖ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب چخ

 د. دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وش

داٖ ٔشٚس اًلاػبر، ثشٌـز اص خش٤ذ دس ثشٌٝ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز اللاْ فبوشٛسِ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:ىحزف سسَ      

 ظبٞش خٛاٞذ ؿذ.  فشمحبِز د٥ؾحزف ؿذٜ ٚ خذَٚ اللاْ ثٝ 

ٞب٢ ص٤ش  ؿٛد ٚ ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ثبؿذ، ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ ٢ٛٙٔ وٕى٣ د٤ٍش ثب صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ دس خذَٚ اللاْ ٣ٔ

 :ثبؿذ ٣ٔ

ؿٛد ٌض١ٙ٤ فٛق  . ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ ٣ٔؿٛد٣ٔاص ا٤ٗ آ٤شٓ اػشفبدٜ  ،ٞب سٛػي ٔٙٛ ٤ى٣ اص ػشٖٛ ٔمبد٤شِ ثشا٢ ٔـخق وشدِٖ ّا: اًسخاب گضٌِٗ

 ٞب سٛػي ٔٙٛ اص آٖ اػشفبدٜ ؿذ. ػبر دس ػشٖٛٞب٢ لجُ ثشا٢ ٚاسد وشدٖ اًلا ثبؿذ وٝ دس لؼٕز ٣ٔ Ctrl+Enterداسا٢ و٥ّذٞب٢ ٥ٔب٘جش 

ؿٛد. و٥ّذٞب٢  اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت ا٘شمبَ ٔحشٛا٢ ػشٖٛ ٔـبثٝ سد٤ف ثبلا٣٤ ثٝ ػشٖٛ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔ کدٖ اص سدٗف تالا تِ سدٗف فؼلٖ:

 ثبؿذ. ٣ٔ ٥ٔAlt+Insertب٘جش آٖ 

دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ آٖ ٥٘ض  ٥ٔب٘جشِ ٞب٢و٥ّذ ؿٛد. فؼ٣ّ ٣ٔ دس ثبلا٢ سد٤فِخب٣ِ  ا٤دبد ٤ه سد٤فِ ثبػثاػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ  دسج سدٗف:

Ctrl+D ثبؿذ. ٣ٔ 

ٙٝ ٢ٛٙٔ ا٘شخبة سً٘ دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ فؼبَ سا ثٝ سً٘ دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد.سٛاٖ سً٘ ػشٖٛ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ زغ٘٘ش سًگ سسَى:

 ؿٛد. ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

ٔٛسد اػشفبدٜ ثشا٢ ٤ه ػشٖٛ سا ٌٔبثك دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد. دس كٛسر اػشفبدٜ  سٛاٖ ٘ٛع ٚ ػب٤ض لِّٓ ٣ٔ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ َى:زغ٘٘ش قلن/ فًَر سس

 ؿٛد. ٝ، ٢ٛٙٔ ا٘شخبة لّٓ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٌٔض٤ٙ اص ا٤ٗ

ٞب٢ اللاْ فبوشٛس  و١٥ّ ػشٖٛ ػٙب٤ِٚٗ ؿٛد وٝ ؿبُٔ دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣٤ٛٙٔ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ ّإ قاتل هطاّذُ فاکسَس: اًسخاب سسَى

دس دب٤بٖ ٥٘ض ثب  فبوشٛس ٔٛخت ؿذ. سا دس خذَٚ اللاِْ سٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ ٤ب ػذْ ٕ٘ب٤ؾ ػشٖٛ ٔشثًٛٝ ٞش ٤ه اص ػٙب٤ٚٗ ٣ٔ . ثب ٌزاؿشٗ ٤ب ثشداؿشِٗثبؿذ ٣ٔ

 ثش ٚالغ خٛاٞذ ؿذ.ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٔؤ٥ذ، ٢ٛٙٔ ٔشثًٛٝ ثؼشٝ ؿذٜ ٚ سٙظ٥صدٖ دو١ٕ سأ٤
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( ٚ ا٘شخبة 5لّٓ )آ٤شٓ  ،(4دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس سً٘ )آ٤شٓ  تٌذٕ اًجام ضذُ تشإ فاکسَس: ٘ن ٍ سسَىثثر زٌظ

دس ثٙبثشا٤ٗ ا٘دبْ ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ.  رِسػ٥ذ، ثب ٕٞبٖ سٙظ٥ٕب ٠ؿٛد ٚ دس دفؼبر ثؼذ٢ِ ٔشاخؼٝ ثٝ دٙدش ( دس ثش٘بٔٝ ثجز 6٣ٔػشٖٛ )آ٤شٓ 

دٙدش٠ سػ٥ذ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ ثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ ٕٞبٖ كٛسر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اص ثؼشٗ 

د خٛد ثٝ ٚسٚ ؿٛد ٚ ٞش وبسثش ثشحؼت وذِ ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔ لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٙظ٥ٕبرِ ا٘شخبة ؿٛد.

 ا٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ داؿز. خذاٌب٘ٝ ثش٘بٔٝ، سٙظ٥ٕبر

حزف ؿذٜ ٚ خذَٚ  ،: ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَٚ اللاْ فبوشٛسحزف زٌظ٘ن ٍ سسَى تٌذٕ اًجام ضذُ جْر فاکسَس

 فشم ظبٞش خٛاٞذ ؿذ.اللاْ ثٝ ؿىُ د٥ؾ

سر خٛدوبس اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛهحاسثِ: 

 دٞذ.ثشا٢ ػشٖٛ ا٘شخبث٣ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ

وبلا٢ سد٤ف فبوشٛس سا ثب روش سبس٤خ، ف٣ ٚاحذ، سؼذاد ٚ سخف٥ف ٔـبٞذٜ  سٛاٖ خذَٚ خش٤ذٞب٢ لج٣ِّ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ساتقِ فٖ خشٗذ:

 . ٕ٘ٛد

 دسخَاسر ٍ سفاسش هَاد 

 ٘مٌٝ ػفبسؽ سػ٥ذٜ، اػشفبدٜ ٕ٘ٛد.  ٤ب٣ وٝ ٔٛخٛد٢ آٟ٘ب ثٝ حذالُ ٛاٖ ثٝ ٔٙظٛس ثجز ٚ ػفبسؽ وبلاٞب٤س اص ا٤ٗ فشْ ٣ٔ     

 

 لجُ اص ثجز فشْ دسخٛاػز ٚ ػفبسؽ ٔٛاد، لاصْ اػز وٝ ٔشاحُ ر٤ُ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ:     

 ٥ٌش٘ذ. فشْ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ وٙٙذٜ دس٥ذوٙٙذٜ ٚ سأ٢٤ سفل٣ّ٥{ وٝ ثٝ ػٙٛاٖ دسخٛاػزٞب حؼبة س٤فا٘دبْ سؼبس٤ف لاصْ دس لؼٕز }سؼب     

فشْ سحش٤ش ؿذٜ ٚ ٔٛسد  ٞب٢ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ وٝ ثٝ ػٙٛاٖ وذ وبلا دس سد٤ف سؼبس٤ف ا٘دبْ سؼبس٤ف لاصْ دس لؼٕز }ا٘جبس     

 ٥ٌش٘ذ. اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ

خٙغ اص ا٘جبس ؿذ. ٕٞبٌ٘ٛس  دسخٛاػز ٚ ػفبسؽ ٔٛاد{ ٚاسد فشْ دسخٛاػزِ سٛاٖ اص ًش٤ك ٢ٛٙٔ }خش٤ذ ص ا٤ٙىٝ ٔشاحُ فٛق سى٥ُٕ ؿذ ٣ٔدغ ا     

. ٞش ؿٛد ٣ٔدٙدش٠ ٔزوٛس فشاٞٓ  ٥٘ض فؼبَ ؿذٜ ٚ أىبٖ ا٘دبْ ػ٥ّٕبر ٔخشّف دساثضاس ٘ٛاس  ،خش٤ذ ؿٛد ثب ٚسٚد ثٝ دٙدش٠ فشْ دسخٛاػزِ وٝ ٔلاحظٝ ٣ٔ

ثبؿٙذ. لؼٕز ثبلا٣٤  ٞب٢ ٘بٔحذٚد ثبؿذ وٝ دس ٞش سد٤ف وبلا، ٥ٔضاٖ دسخٛاػز ٚ وذ ٔأٔٛس خش٤ذ لبثُ سؼش٤ف ٣ٔ سٛا٘ذ ؿبُٔ سؼذاد سد٤ف فشْ ٣ٔ

 ؿٛ٘ذ: خش٤ذ ؿبُٔ اللاْ ص٤ش اػز وٝ سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ دسخٛاػزِ فشِْ ٠دٙدش
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ؿٛد، ثلٛسر غ٥ش لبثُ  خٙغ اص ا٘جبس اخشلبف دادٜ ٣ٔ دسخٛاػزِ س ثٝ ٞش فشِْافضاس ٚ ثلٛسر خٛدوب ا٤ٗ وذ وٝ سٛػي ٘شْ کذ هطلق دسخَاسر:     

 .اص آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ٛدٔزوٛس دس آ٤ٙذٜ  ثٝ ٔٙظٛس دػششػ٣ ثٝ فشْ دسخٛاػز خٙغ اص ا٘جبسِ سٛاٖ ٚ ٤ىشب ثٛدٜ ٚ ٣ٔ ٤ٚشا٤ؾ

، ثلٛسر خٛدوبس اػز لٛسر ػش٤بَ سخل٥ق دادٜ ؿذٜسبس٤خ خٛد داسا٢ ٤ه ؿٕبسٜ اػز. ا٤ٗ ؿٕبسٜ وٝ ث ثشحؼتٞش فشْ  ضواسُ دسخَاسر:     

ؿٛد ٚ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ سٛا٘ذ آٖ سا سغ٥٥ش دٞذ. ؿٕبس٠ فشْ دس صٔبٖ ثجز فشْ دسخٛاػز خٙغ اص ا٘جبس سخل٥ق دادٜ  افضاس سؼ٥٥ٗ ٣ٔ سٛػي ٘شْ

 ؿٛد. ٣ٔ

ثبؿذ دس صٔبٖ اهبفٝ وشدٖ فشْ خذ٤ذ ٌٔبثك ثب  بسثش لبثُ سغ٥٥ش ٣ٔؿٛد. ا٤ٗ سبس٤خ وٝ سٛػي و ثشا٢ ٞش فشْ سبس٤خ٣ ٔـخق ٣ٔ زاسٗخ دسخَاسر:     

ػبَ سحش٤ش ؿٛد  سٛا٘ذ آٖ سا سغ٥٥ش دٞذ. ٘ىش١ ٟٔٓ ا٤ٗ اػز وٝ سبس٤خ حشٕبً ثب٤ذ ثب روش وبُِٔ ؿٛد ٚ وبسثش دس كٛسر ٥٘بص ٣ٔ سبس٤خ خبس٢ سؼ٥٥ٗ ٣ٔ

روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ٥٘ؼز. ب٢ سٚص، ٔبٜ ٚ ػبَ )/( لاصْ ٜٞ ( ٘ىشٝ د٤ٍش ا٤ٗ وٝ دس ٍٞٙبْ سب٤خ سبس٤خ، صدٖ خذا وٙٙذ1391115)

ٚ ػذغ  دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ . ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٌٔشدددسج ؿذٜ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج  دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَِكٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشػبَ ٚ سب٤خ ػذد 

افضاس  ٝ سبس٤خ ٤ه فشِْ خذ٤ذ وٕشش اص سبس٤خ آخش٤ٗ فشْ ثجز ؿذٜ دس ٘شْ. دس كٛسس٥ىزدػز ٤بف٘ظش خٛد ٞب، ثٝ سبس٤خ ٔٛسدٚ ٔبٜ ٞب ٖ ػبَد٥ٕب٤ؾ ٥ٔب

 ٕ٘ب٤ذ. ثب سبس٤خ ث٥ـشش دسج ٕ٘ٛدٜ ٚ ػش٤بَ آٟ٘ب سا ٥٘ض ٔشست ٣ٔ ٞب  افضاس آٖ سا لجُ اص فشْ ٘شْ ثبؿذ،

 سٛاٖ ٔحُ سح٤ُٛ وبلا٢ دسخٛاػش٣ سا سحش٤ش ٕ٘ٛد.ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ دسهحل زحَٗل: 

سٛا٘ذ ثلٛسر دػش٣ ٤ب ثٛػ٥ّٝ ٔٛؿٛاسٜ ٤ب ثب فـشدٖ و٥ّذٞب٢  ؿٛد. وٝ ا٤ٗ وذ ٣ٔ وٙٙذٜ ٔـخق ٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز وذ دسخٛاػز ذُ:کٌٌدسخَاسر

Ctrl+Enter ٖوٙٙذٜ اػشفبدٜ ؿٛد،اص ٔٙٛ ثشا٢ ا٘شخبة ٘بْ دسخٛاػز . دس كٛسس٣ وٝؿٛدوٙٙذٜ لشاس داسد، ا٘شخبة ٕ٘ب دس ٔحُ دسخٛاػزصٔب٣٘ وٝ ٔىب 

سٛاٖ لؼٕش٣  دٛ ٣ٔ٘بْ دس ٔمبثُ ػجبسر خؼش ٕ٘ب٤ذ. ثشا٢ خؼشد٢ِٛ وٙٙذٜ سا فشاٞٓ ٣ٔحؼت ٘بْ دسخٛاػزأىبٖ خؼشدٛ ثش ؿٛد وٝ ٢ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔا دٙدشٜ

 .ٕ٘ب٤بٖ ؿٛدا٘شخبة  خٟز٘ظش ٘بْ ٔٛسد ،ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ دس ٥ِؼزِ سب سا فـبس داد Enterوٙٙذٜ سا سب٤خ ٚ و٥ّذ اص ٘بْ دسخٛاػز

سٛا٘ذ ثلٛسر دػش٣ ٤ب ثٛػ٥ّٝ ٔٛؿٛاسٜ ٤ب ثب  ٥ذوٙٙذ٠ فشْ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. وٝ ا٤ٗ وذ ٣ٔذ سأ٤سٛاٖ وُ لؼٕز دس كٛسر ٥٘بص ٣ٔ ٤ٗدس اکٌٌذُ: ٘ذزأٗ

٥ذوٙٙذٜ سس٣ وٝ اص ٔٙٛ ثشا٢ ا٘شخبة ٘بْ سأ٤ا٘شخبة ؿٛد. دس كٛ ،لشاس داسد٥ذوٙٙذٜ ٕ٘ب دس ٔحُ سأ٤صٔب٣٘ وٝ ٔىبٖ Ctrl+Enterفـشدٖ و٥ّذٞب٢ 

سٛاٖ لؼٕش٣ اص  ٘بْ دس ٔمبثُ ػجبسر خؼشدٛ ٣ٔ ٕ٘ب٤ذ. ثشا٢ خؼشد٢ِٛ حؼت ٘بْ سا فشاٞٓ ٣ٔؿٛد وٝ أىبٖ خؼشدٛ ثش ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔا٢  دٙدشٜ د،اػشفبدٜ ؿٛ

 .ٕ٘ب٤بٖ ؿٛدا٘شخبة  خٟز٘ظش ، ٘بْ ٔٛسددس ٥ِؼز ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ سا فـبس داد سب Enter٘بْ سا سب٤خ ٚ و٥ّذ 

سٛاٖ ٚهؼ٥ز فشْ دسخٛاػز  ذٜ، سؼ٥ّك ؿذٜ ٚ اثٌبَ ؿذٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدش٠ فشْ دسخٛاػز خش٤ذ ٣ٔٞب٢ سى٥ُٕ ؿ ثب ا٘شخبة ٞش ٤ه اص ٌض٤ٙٝ

 خش٤ذ سا ٔـخق ٕ٘ٛد.

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ س٥ّٟٝ فشْ چبد٣ اص آٖ الذاْ ٕ٘ٛد. ثب صدٖ ا٤ٗ دوٕٝ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ  ثؼذ اص ثجز فشْ ثب اػشفبدٜ اص دو١ٕ چبح ٣ٔ چاج:

 ٥ٌشد.  چبح سا ثٝ ػٟذٜ ٣ٔؿٛد ٚ ػ٥ّٕبر  ٣ٔ

 جذٍل اقلام فشم دسخَاسر خشٗذ

سٛاٖ ثٝ ٞش سؼذاد  ؿٛد. دس ا٤ٗ خذَٚ ٣ٔ اللاْ فشْ ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ فشْ دسخٛاػز خش٤ذ وٝ دس ٚػي دٙدشٜ لشاس داسد ثٝ ٔٙظٛس ثجزِ خذَٚ اللاِْ     

 . اللاْ خذَٚ فشْ دسخٛاػز خش٤ذ ػجبسسٙذ اص:ٕ٘ٛدلاصْ اللاْ فشْ سا ثجز 
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ثشا٢ احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة  Ctrl+Enterاص و٥ّذٞب٢  سٛاٖ ٣ٔ ،. دس كٛسر ا٘شخبة وبلا ثب اػشفبدٜ اص ٔٙٛؿٛد دس ا٤ٗ ػشٖٛ وذ وبلا دسج ٣ٔ کذ کالا:     

 .ٕ٘ٛدوبلا اػشفبدٜ 

 .دٞذ وذ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ، ٘بْ آٖ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ ثشحؼتثبؿذ  ا٤ٗ ٔحُ وٝ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ ضشح کالا:     

 .اػزدٞٙذ٠ ٚاحذ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ ٘ـبٖ وٝ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔا٤ٗ ٔحُ  ٍاحذ هػشف:     

 ٢ فشْ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز. ٞب ٔٙذسج دس سد٤ف اللاِْ ٠ٚاسد ا٤ٗ ػشٖٛ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ثٛدٜ ٚ ثٝ ٔٙظٛس ٕ٘ب٤ؾ ٔمذاس وُِ کل ٍاسدُ:     

 ٢ فشْ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز. ٞب اللاْ ٔٙذسج دس سد٤ف ٠كبدس شا٤ؾ ثٛدٜ ٚ ثٝ ٔٙظٛس ٕ٘ب٤ؾ ٔمذاس وُِا٤ٗ ػشٖٛ غ٥ش لبثُ ٤ٚ کل غادسُ:     

 ٢ فشْ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز.ٞب ٔٙذسج دس سد٤ف ٔٛخٛد٢ اللاِْ ٠ا٤ٗ ػشٖٛ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ثٛدٜ ٚ ثٝ ٔٙظٛس ٕ٘ب٤ؾ ٔب٘ذ هَجَدٕ: ٓهاًذ     

 ٖ ٔمذاس دسخٛاػش٣ ٤ه وبلا سا ٚاسد ٕ٘ٛد.سٛا دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔدسخَاسسٖ:      

دسخٛاػز خش٤ذ  ا٤ٗ ػشٖٛ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ثٛدٜ ٚ دس كٛسس٥ىٝ لجلاً ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔٙذسج دس سد٤ف فشْ، چٙذ٤ٗ فشِْ زاسٗخ آخشٗي دسخَاسر:     

 .ٛاٞذ دادخافضاس ثٝ كٛسر خٛدوبس سبس٤خ آخش٤ٗ فشْ سا دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٕ٘ب٤ؾ  دس ػ٥ؼشٓ ثجز ؿذٜ ثبؿذ ٘شْ

 .ؿٛد ٔـخق ٣ٔػفبسؽ ثشا٢ خش٤ذ خٙغ ٔٛسد ٘ظش  دس ا٤ٗ لؼٕز ٔمذاس سفاسش خشٗذ:     

ثشا٢  Ctrl+Enterاص و٥ّذٞب٢  سٛاٖ ٣ٔ ،. دس كٛسر ا٘شخبة وذ ثب اػشفبدٜ اص ٔٙٛؿٛد دس ا٤ٗ ػشٖٛ وذ ٔأٔٛس خش٤ذ دسج ٣ٔ کذ هأهَس خشٗذ:     

  .دٕ٘ٛاحوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة وذ سفل٣ّ٥ اػشفبدٜ 

 دٞذ. حؼت وذ سفل٣ّ٥ِ ا٘شخبة ؿذٜ، ٘بْ ٔأٔٛس خش٤ذ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔثبؿذ ثش ُ وٝ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔا٤ٗ ٔح ًام هأهَس خشٗذ:     

اِجشٝ دس كٛسس٣ وٝ دس  .ؿٛد دادٜ ٣ٔٚصٖ وبلا٢ ا٘شخبث٣ ٕ٘ب٤ؾ  ،ثبؿذدس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثٝ كٛسر غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ گشم(:)ک٘لَ ٍصى ٍاحذ     

 ؿذٜ ثبؿذ. ٚصٖ ٔٛسد٘ظش سؼش٤فثشا٢ وبلا٢ ا٘شخبث٣  {ٔٛاد ٚ خذٔبرٔـخلبر وبلا ٚ  سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕز

 .ؿٛدٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٘شخبث٣ ثب سٛخٝ ثٝ سؼذاد دسخٛاػزٚصٖ وبلا٢ ا ،ثبؿذدس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثٝ كٛسر غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ )ک٘لَگشم(: ٍصى کل     

 ؿذٜ ثبؿذ. سؼش٤فثشا٢ وبلا٢ ا٘شخبث٣ ٚصٖ ٔٛسد٘ظش  {ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر سؼبس٤ف }ا٘جبساِجشٝ دس كٛسس٣ وٝ دس لؼٕز

 سٛاٖ ثشا٢ فشْ دسخٛاػز خٙغ اص ا٘جبس ؿشح٣ سا سحش٤ش ٕ٘ٛد.ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ دس هلاحظاذ:

 هٌَّإ کوکٖ دسخَاسر ٍ سفاسش هَاد 

كٛسر صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدشٜ ٕ٘ب٤بٖ  وٝ ا٣ِٚ دس اػزدٙدش٠ دسخٛاػز ٚ ػفبسؽ ٔٛاد داسا٢ دٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ 

 : ثبؿذ ٣ٔٞب٢ ص٤ش ؿٛد ٚ ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

اِجشٝ ثشا٢ ثجز سػ٥ذ كبدس ؿذٜ،  .ؿٛدػفبسؽ خش٤ذ كبدس ٣ٔ ثشحؼتا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سػ٥ذ ا٘جبس  ثبسفاسش خشٗذ:  تشحسةاٗجاد سس٘ذ اًثاس      

 ا٘شخبة ٌشدد. اثضاس ثجز اص ٘ٛاس  دو١ٕٚ ًشف حؼبة، دسج ؿٛد ٚ ػذغ دس سػ٥ذ ا٘جبس ثب٤ذ وذ ا٘جبس 
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كبدس  اِجشٝ ثشا٢ ثجز سػ٥ذِ .ؿٛدػفبسؽ خش٤ذ كبدس ٣ٔ ثشحؼت ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فبوشٛس خش٤ذ ثب سفاسش خشٗذ: تشحسةاٗجاد فاکسَس خشٗذ      

 ا٘شخبة ٌشدد. ثضاس اثجز اص ٘ٛاس  ١فشٚؿٙذٜ، دسج ؿٛد ٚ ػذغ دوٕوذ ؿذٜ ثب٤ذ وذ ا٘جبس ٚ 

كبدس ؿذٜ  ؿٛد اِجشٝ ثشا٢ ثجز سػ٥ذِػفبسؽ خش٤ذ كبدس ٣ٔ ثشحؼتا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ حٛاِٝ ا٘جبس  ثب اٗجاد حَالِ اًثاس جْر زحَٗل دسخَاسر:     

 ا٘شخبة ٌشدد. اثضاس ثجز اص ٘ٛاس  ١ثب٤ذ ا٘جبس ٚ ًشف حؼبة، دسج ؿٛد ٚ ػذغ دوٕ

ٞب٣٤ اػز  ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ٚ ؿٛد٣ٕٔ٘ب٤بٖ  اػز،ٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ دس خذَٚ اللاْ ثب صدٖ دو١ٕ ػ ٢د٤ٍش ٢ٛٙٔ وٕى٣ِ

 :وٝ ػجبسسٙذ اص

. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ ٕ٘ب٥٤ٓ ٣ٔاص ا٤ٗ آ٤شٓ اػشفبدٜ  ؿٛدٞب سٛػي ٔٙٛ ٔـخق  دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ ٔمبد٤ش ٤ى٣ اص ػشّٖٛا: اًسخاب گضٌِٗ     

ٞب سٛػي ٔٙٛ اص آٖ  ٞب٢ لجُ ثشا٢ ٚاسد وشدٖ اًلاػبر دس ػشٖٛ ثبؿذ وٝ دس لؼٕز ٣ٔ Ctrl+Enterٛق داسا٢ و٥ّذٞب٢ ٥ٔب٘جش ؿٛد ٌض١ٙ٤ ف ٣ٔ

 .ؿذاػشفبدٜ 

 ٚ دس ٌشدد ٣ٔ ٞب دس ثش٘بٔٝ ثجزػشٖٛ ٞب٢ ا٘دبْ ؿذٜ دس ٔىبِٖدس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، سٙظ٥ٕبر ٚ خبثدب٣٤ تٌذٕ:ثثر زٌظ٘ن ٍ سسَى     

ثٙبثشا٤ٗ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ  .دؿٛ ٣ٔ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ سغ٥٥شار ا٘دبْ ؿذٜ ٝ دٙدشٜ دسخٛاػزِ خٙغ اص ا٘جبس،دفؼبر ثؼذ٢ِ ٔشاخؼٝ ث

٤ٙٝ ا٘شخبة سٙظ٥ٓ ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اص ثؼشٗ دٙدش٠ دسخٛاػز خٙغ اص ا٘جبس ا٤ٗ ٌض دس ثش٘بٔٝ ثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ ٕٞبٖ كٛسرِ

وذ ٚسٚد خٛد ثٝ ثش٘بٔٝ،  ثشحؼتؿٛد ٚ ٞش وبسثش  لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔ ؿٛد.

 ا٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ داؿز. خذاٌب٘ٝ سٙظ٥ٕبر

ظبٞش  فشمد٥ؾحزف ٚ خذَٚ اللاْ ثٝ ؿىُ  ،فبوشٛس ِْاللا ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَِٚ تٌذٕ:حزف زٌظ٘ن ٍ سسَى

 .خٛاٞذ ؿذ
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 ٕ خشٗذّا گضاسش
 غَسذ ٍضؼ٘ر خشٗذ
دز٤ش٢  خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٣٘ ٚ ثب لبث٥ّز سفى٥ه ٞب٢ ٔشؼذدِ خش٤ذ سا ثشحؼت ٔب٥ٞز ا٢ِ ا٤ٗ ٌضاسؽ ٌشدؽ دٚسٜ

.وبلا 3.ٌشٜٚ وبلا 2.ا٘جبس 1 ػبص٢ ثشحؼت ٔٛاسدِ، لبث٥ّز ٔحذٚدٕ٘ب٤ذ. دس ٌضاسؽ .ٌشٜٚ وبلا اسائٝ 4٣ٔ.فشٚؿٙذٜ 3.ا٘جبس 2.ٔحلَٛ 1ثشحؼت ٔٛاسد 

سخف٥ف  سٛاٖ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا ثب احشؼبةِ . ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔخٛاٞذ ثٛدٔجّغ٣، لبثُ س٥ّٟٝ  -.سؼذاد2٢.ٔجّغ٣ 1ٚ ٌضاسؽ ٔزوٛس ثٝ دٚ كٛسر  داسدٚخٛد 

ؿٛد( ٤ب ثذٖٚ احشؼبة آٖ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. دس  ٞب٢ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ دادٜ ٣ٔ ش٤ه اص سد٤فسدبس٢ )سخف٥ف٣ وٝ ثلٛسر ػٌش٢ دس ٞ

 : خٛاٞٙذ ؿذؿٛ٘ذ سٛه٥ح دادٜ  كٛسر ٚهؼ٥ز خش٤ذ ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِ ادأٝ

 

٥ه چٝ ٔٛسد٢ ا٘دبْ ؿٛد. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٞب٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى سٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ سد٤ف سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ زفک٘ك گضاسش:

خش٤ذاس٢ ؿذٜ  كٛسر ٚهؼ٥ز خش٤ذ ثشحؼت ٔحلٛلارِ ثبؿذ، ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ وٝ ػٌشٞب٢ ٌضاسؽِ "س٥ٟٝ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه ٔحلَٛ"ٔؼبدَ 

 ػشفبدٜ ثشا٢ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػجبسسٙذ اص:ٞب٢ لبثُ ا ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛ٘ذ. ثٙبثشا٤ٗ ٞش ػٌش ؿبُٔ ٤ه ٔحلَٛ ٚ ٚهؼ٥ز خش٤ذ آٖ خٛاٞذ ثٛد. آ٤شٓ

  خٛاٞذ ؿذ. ا٤دبد ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ا٘جبسٞب سد٤ف ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ زِْ٘ گضاسش تِ زفک٘ك اًثاس:

 خٛاٞذ ؿذ.ا٤دبد ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فشٚؿٙذٜ ٞب سد٤ف ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ زِْ٘ گضاسش تِ زفک٘ك فشٍضٌذُ:

 خٛاٞذ ؿذ.ا٤دبد ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٌشٜٚ وبلا ٞب سد٤ف ٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝثب ا زِْ٘ گضاسش تِ زفک٘ك گشٍُ کالا:

ٖٛ ؿبُٔ ٤ه ثبؿذ. ٞش ػش افضاس ٣ٔ سؼش٤ف ؿذٜ دس ٘شْ ٢ خش٤ذِٞب كٛسر ٚهؼ٥ز خش٤ذ ثشحؼت ٔب٥ٞز ٢ ٌضاسؽِٞب ػشٖٛ ٕ گضاسش:ّا سسَى

 شٖٛ سؼذاد٢ ٚ س٤ب٣ِ دس ٘ظش ٌشفشٝ خٛاٞذ ؿذ.، ثشا٢ ٞش ٔب٥ٞز دٚ ػ«سؼذاد ٚ ٔجّغ»ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ وٝ  ٔب٥ٞز خش٤ذ خٛاٞذ ثٛد

 ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ خش٤ذ ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب٢ سػ٥ذٞب دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞز هاّ٘ر خشٗذ:

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ ب٥ٞزسٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. ثشا٢ ٔ ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿٛ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔا٘ذ سٙظ٥ٓ ؿذٜ

 . خٛاٞذ ؿذٔٙظٛس 

ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب ٞب٢ حٛاِٝ دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞز هاّ٘ر تشگطر اص خشٗذ:

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. ثشا٢ ٔب٥ٞز سٛا٘ذ ٞش وذاْ ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿٛ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔا٘ذثش٘ب١ٔ خش٤ذ سٙظ٥ٓ ؿذٜ

 . خٛاٞذ ؿذدس ٌضاسؽ ٔٙظٛس 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ

 .ٕ٘ٛدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس  ٕ٘ٛد ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٌشٜٚ وبلا٢ِ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ سٛاٖ س١٥ٟ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ گشٍُ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌشٜٚ وبلا ٣ٔ
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سا خؼشدٛ ٚ  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ، ٌشٜٚ وبلا٢ ٕ٘ٛد ٞب٢ وبلا٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ  ٞذ٠ و١٥ّ ٌشٜٚثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـب

 .ٕ٘ٛدا٘شخبة 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کذ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  وبلا س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ ١٥ اللاِْثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ وّ

 .وشدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢  ٕ٘ٛد سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔحلٛلارِ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  ٞب ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اص، زا:

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَ دسج ؿذٜ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج كٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشٕب٤ذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد ٘ٔـخق 

 .دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

 ٝ وشا٤ٝ حُٕ دس ٌضاسؽ دسج خٛاٞذ ؿذ.ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙ کشاِٗ حول:

ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس  ،ٞب٢ اللاْ ثجز ؿذٜ دس سد٤ف ٞب٢ سدبس٢ِ ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ، سخف٥ف سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔ زخف٘ف زجاسٕ:

 دادٜ ؿذٜ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. سخف٥فبر سدبس٢ِ ٌضاسؽ ثب احشؼبةِ ،كٛسر ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس

ٞب٢ اللاْ ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس كٛسر  ثجز ؿذٜ دس سد٤ف ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ، اهبفبر ٤ب وؼٛسِ ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔسٛػي ا٤ اضافاذ /کسَس:

 ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب احشؼبة اهبفبر ٤ب وؼٛس دادٜ ؿذٜ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.

 ؼذاد٢ خٛاٞذ ثٛد.٢ س٤ب٣ِ ٚ سٞب دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر ٚ ػشٖٛ زؼذادٕ ٍ هثلغ:

 . ثبؿذ ٢٣ٔ ٔمذاس٢ ٞب ٢ س٤ب٣ِ خٛاٞذ ثٛد ٚ فمي ؿبُٔ ػشٖٛٞب دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ فبلذ اًلاػبر ٚ ػشٖٛ هثلغ:

 ٞب س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ غذٍس گضاسش:

 سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ٟٝ ٕ٘ٛد. وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ؿٛد٣ٔچبح ٕ٘ب٤بٖ  دش٠ ٔذ٤ش٤زثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙ چاج گضاسش:

 خٛاٞذ ؿذ. MicroSoft Excelا٤ٗ و٥ّذ ٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  :Excelکل٘ذ 

 

 دفسش ػولکشد خشٗذ 
ٕ٘ب٤ذ. دس ٌضاسؽ  ٣ٔز اص خش٤ذ دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٣٘ اسائٝ ٞب٢ ٔشؼذد خش٤ذ ٚ ثشٌـ ثشحؼت ٔب٥ٞزٚ ا٤ٗ ٌضاسؽ ػ٥ّٕبر خش٤ذ سا ثلٛسر س٤ض 

سٛاٖ اهبفبر، وؼٛس ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وبلاٞب٢  .وذ وبلا ٚخٛد داؿشٝ ٚ دس ٌضاسؽ ٔزوٛس 3٣ٔفشٚؿٙذٜ .2.ا٘جبس 1د ػبص٢ ثشحؼت ٔٛاسلبث٥ّز ٔحذٚد

 : ا٘ذ ؿذٜؿٛ٘ذ سٛه٥ح دادٜ  ػّٕىشد خش٤ذ ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔدفشش  اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِ ادأٝخش٤ذاس٢ ؿذٜ دس ٞش فبوشٛس سا ٔـخق ٕ٘ٛد. دس 
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ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ خش٤ذ  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب٢ سػ٥ذٞب دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞز هاّ٘ر خشٗذ:

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ ٕب٤ذ. ثشا٢ ٔب٥ٞزسٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٘ ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿٛ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔا٘ذسٙظ٥ٓ ؿذٜ

 ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. 

ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ  ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب ٞب٢ حٛاِٝ ٕٞب٘ٙذ ٔب٥ٞز خش٤ذ، دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞز هاّ٘ر تشگطر اص خشٗذ:

ٞب٢  سٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. ٕٞچ٥ٙٗ ثشا٢ ٔب٥ٞز ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿ٣ٛ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٔا٘ذٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ خش٤ذ سٙظ٥ٓ ؿذٜ حٛاِٝ

 دس ٌضاسؽ ٔٙظٛس ؿذٜ اػز.  ا٢ٞب٢ خذاٌب٘ٝ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ

ػز وٝ . لاصْ ثٝ سٛه٥ح إ٘ٛدسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد  ٞب ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اصزاسٗخ، زازاسٗخ:

سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ  ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

ػبَ سب٤خ ؿذٜ ثٝ دز٤شد ٚ ثب٤ذ كٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشروش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد . ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ سبس٤خ

 .دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

ذ ٔمذاس ثبؿذ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبل سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ

 .وشدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس  ٕ٘ٛد ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔ

سا خؼشدٛ ٚ  ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠ ٕ٘ٛد ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ  ٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٜٔ

 .وشدا٘شخبة 

ُ و٥ّه ٚ ٕٞچ٥ٙٗ دٚث Ctrl+Enterسٛاٖ وذ وبلا٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس خش٤ذ سا ٚاسد ٕ٘ٛد. أىبٖ اػشفبدٜ اص و٥ّذٞب٢  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ کذ کالا:

 ٚخٛد داسد.٥٘ض ٔٛؿٛاسٜ خٟز احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة وبلا 

 خش٤ذ اص ثشٌـز ٤ب خش٤ذ فبوشٛسٞب٢ ثبلا٢ دس ؿذٜ دسج وشا٤ٝ حُِٕ ٌضاسؽ، دس وٝ ٕ٘ٛد اػلاْ ثش٘بٔٝ ثٝ سٛاٖ ٣ٔ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ سٛػي کشاِٗ حول:

 .ؿٛد ٔٙظٛس ٥٘ض

 دس ٌضاسؽ، ف٣ ٚاحذ ٥٘ض ٔٙظٛس ؿٛد.سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فٖ ٍاحذ:

٥ٗ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ ٥٘ض ٤دس دب ٚالغ 1.2.3سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ، اهبفبر  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اضافاذ:

 ٔٙظٛس ؿٛد.

٥ٗ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ ٥٘ض ٔٙظٛس ٤دس دبٚالغ  1.2.3ٛد وٝ دس ٌضاسؽ، وؼٛس سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کسَس:

 ؿٛد.

ٞب٢ وبلاٞب٢ خش٤ذاس٢ ؿذٜ سا ثٝ سفى٥ه، ا٤دبد ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسر  سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ، ػشٖٛ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اقلام خشٗذ:

ٞب٢  سٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ وذا٥ٔه اص ػشٖٛ ٞذ ؿذ وٝ سٛػي آٖ ٣ٕٔ٘ب٤بٖ خٛا "وذ وبلا"٥ٗ ٌض١ٙ٤ ٤ٌض١ٙ٤ خذ٤ذ٢ دس دب "اللاْ خش٤ذ"ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ 

  خش٤ذاس٢ ؿذٜ )ٔحلٛلار ٔٙذسج دس سد٤ف فبوشٛسٞب( ٔٙظٛس ؿٛد. ٤ه اص اللاِْ .سخف٥ف ثشا٢ ٞش3.ٔجّغ 2.سؼذاد 1

 ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ غذٍس:

 سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ؿٛد٣ٔاص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ  ثب اػشفبدٜ چاج:

 خٛاٞذ ؿذ. Microsoft Excelا٤ٗ و٥ّذ ٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  :Excelکل٘ذ 

 

 هٌَٕ کوکٖ دفسش ػولکشد خشٗذ
خٛدوبس اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  هحاسثِ:

 دٞذ.ثشا٢ ػشٖٛ ا٘شخبث٣ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ

سٛاٖ فبوشٛس خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هطاّذٓ فاکسَس/ هشجَػٖ:

 ٛد.ٔـبٞذٜ ٕ٘
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اسائٝ ؿذٜ « وشبة سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ »ٚ دس «  سؼ٥ٟلار»دس فلُ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 اػز.

 

 ٖٗگضاسش خشٗذ داسا
دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز.  ٤٣ٚصاسر أٛس الشلبد٢ ٚ داسا ٔبٞٝ خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ ٔٛسد دسخٛاػزِ ٢3 ٞب ا٤ٗ ٌضاسؽ ثٝ ٔٙظٛس س٥ّٟٝ ٌضاسؽ

، ٔجّغ خبِق دس كٛسر ٚخٛد فبوشٛس خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ دس ٤ه فلُ، ٔجّغ فبوشٛس ثشٌـز اص خش٤ذ اص فبوشٛس خش٤ذ وؼش ؿذٜ ٚ دس ٌضاسؽ

ٔمذاس خٛاٞٙذ ٢ ٌضاسؽ فبلذ ٞب دس كٛسس٥ىٝ ٘ٛع ٌضاسؽ ثشحؼت ٔب٥ٞز ثشٌـز اص خش٤ذ دس فلُ ٔزوٛس ا٘شخبة ؿٛد ػشٖٛخش٤ذ دسج خٛاٞذ ؿذ. 

 ثٛد ٚ ٌضاسؽ سٟٙب صٔب٣٘ ثشحؼت ٔب٥ٞز ثشٌـز اص خش٤ذ ٚخٛد خٛاٞذ داؿز وٝ دس ٣ً فلُ ٔزوٛس خش٤ذ٢ ثبثز آٖ ٚخٛد ٘ذاؿشٝ ثبؿذ. اللاْ ا٤ٗ

 ٌضاسؽ ػجبسسٙذ اص:

 

٤ٗ دٙدشٜ أىبٖ س٥ّٟٝ ٌضاسؽ دس ااص خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٕٞچ٥ٙٗ سٛاٖ ٘ٛع ٌضاسؽ اػٓدس ا٤ٗ لؼٕز ٣ًَٔع گضاسش: 

 ثشحؼت ٔب٥ٞز خش٤ذ ٤ب ثشٌـز اص خش٤ذ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز.

٢ ٞب سد٤ف .وذ ٔـشش٢ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ ثب ا٘شخبة ٞش ٌض٤ٙٝ ٔجٙب٢ سشس٥ت ٕ٘ب٤ؾ2ِ . ٘ض٣ِٚ ٔجّغ ٢1 ٞب دٚ ٌض٤ٙٝ ثٙبْدس ا٤ٗ ٔحُ  زشز٘ة :

 خٛاٞذ ثٛد.ا٘شخبة ؿذٜ  ٕٞبٖ ٌض١ٙ٤ ،ٌضاسؽ

 ٥ض، صٔؼشبٖ( سا ٔـخق ٕ٘ٛد.٤خٟز س٥ّٟٝ ٌضاسؽ )ثٟبس، سبثؼشبٖ، دب ٔٛسد٘ظشسٛاٖ فلُ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ :فػل

ٛدٖ حذالُ . ثب ٔـخق ٕٕ٘٘ٛدسٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ اللاْ سا ٔـشٚى ثٝ داؿشٗ حذالُ ٔجّغ روش ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ حذاقل هثلغ:

ٔدٕٛع اللا٣ٔ وٝ ٔجّغ آٟ٘ب وٕشش اص  ،دس آٖ وٝ اهبفٝ خٛاٞذ ؿذ« حذالُخٕغ ٔجبِغ ص٤ش ٔجّغ »، سد٤ف٣ ثب ػٙٛاٖ ٚسٔجّغ ٚ ػذغ فـبس دادٖ دو١ٕ كذ

 .خٛاٞذ ؿذٕ٘ب٤ؾ دادٜ اػز،  "حذالُ ٔجّغ"ٔجّغ دسج ؿذٜ دس لؼٕز 

 ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ثب احشؼبة اهبفبرِاحسساب اضافاذ: 

 ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ثب احشؼبة وؼٛسِحسساب کسَس: ا

ا٘ذ سا ٥٘ض ثٝ ٌضاسؽ اهبفٝ  ٢ ثبثز ٚاسد ؿذٜٞب ٤٣افضاس أٛاَ ٚ داسا سٛاٖ اللاْ خش٤ذاس٢ ؿذٜ وٝ دس ٘شْ : ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔاحسساب اهَال

 ٕ٘ٛد.

 ة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب احشؼبة وشا٤ٝ حُِٕ ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.ثب ا٘شخباحسساب کشاِٗ حول: 

 ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝغذٍس: 

 ٝ ٕ٘ٛد.سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ؿٛد٣ٕٔ٘ب٤بٖ  ،ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبحچاج: 
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 چاج فاکسَس/هشجَػٖ
ٞب٢  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. چبح فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح ٌش٣ٞٚ اص فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٤ب ثشٌٝ سٛػي ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘بٔٝ ٣ٔ

ٔٛسد  ،چبد٣ فبوشٛس ٚ ٔشخٛػ٣ اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ فشْ ادأٝسٛا٘ذ ثشحؼت ٔحذٚد٠ سبس٤خ ٤ب ؿٕبسٜ ثشا٢ ٤ه ا٘جبس ٔؼ٥ٗ ا٘دبْ دز٤شد. دس  ٔشخٛػ٣ ٣ٔ

 :ؿٛ٘ذ٣ٔسٛه٥ح دادٜ  ٘ذ٥ٌشاػشفبدٜ لشاس ٣ٔ

 

سٛاٖ س١٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. ٚسٚد وذ ا٘جبس ثشا٢ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

 اِضا٥ٔؼز. 

 ٔشخٛػ٣ سا چبح ٕ٘ب٤ذ. ٤بٞب٢ فبوشٛس  سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ وذا٥ٔه اص فشْ ٣ٔسٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  .هشجَػٖ خشٗذ:9. فاکسَس خشٗذ 1ًَع 

دٞذ. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ دس كٛسر سؼ٥٥ٗ  ٞب٢ ٔٙبػت ثشا٢ ٚسٚد ٔحذٚد٠ سبس٤خ سا دس اخش٥بس وبسثش لشاس ٣ٔ ا٤ٗ آ٤شٓ ٔىبٖ هحذٍدٓ چاج:

ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ  د٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔٔحذٚد٠ صٔب٣٘ ثشحؼت سبس٤خ، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمب

كٛسر  ٔٛسد٘ظشٔـخق ٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خ ٣ٔ

ٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔسب٤خ ؿذٜ ثٝ كٛسر وبُٔ دس دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَِ ٣ٔ

  ٞش دٚ ٤ه سٚص ثبؿذ ٌضاسؽ ٔؼ٥ش سٟٙب ثشا٢ ٕٞبٖ سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. "اص، سب"ٔمبد٤ش . دس كٛسس٥ىٝ دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظش

 سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ؿٛد٣ٔثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ  چاج:

 سٛاٖ اص دٙدش٠ ٔزوٛس خبسج ؿذ. سٛػي ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔ خشٍج:

 

 گضاسش کٌسشل ٍضؼ٘ر غذٍس اسٌاد حساتذاسٕ خشٗذ

اػٙبد خٟز فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ الذاْ  ٚهؼ٥ز كذٚس٠ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد اػٙبد حؼبثذاس٢ ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وٙششَ ٚ ٔـبٞذ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ     

 :ا٘ذ ؿذٜٕ٘ٛد. دس ادأٝ اللاْ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ سٛه٥ح دادٜ 
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افضاس اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ ثب٤ذ ثشا٢  سٛاٖ ثٝ ٘شْ ٘ظش ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ٣ٔٔٛسد ا٘جبسِ ثب ٔـخق وشدٖ اًثاس:     

 ا٘جبس كٛسر دز٤شد. وذاْ

ا٘شخبة ٕٞضٔبٖ آٟ٘ب  ٤بثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٞش ٤ه اص ا٤ٗ دٚ ٌض٤ٙٝ  ٞب٢ خش٤ذ ٣ٔ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٚ ٔشخٛػ٣ ١ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض٤ٙ اقلام:     

 ؿٛد. ٌضاسؽ ِحبٍ ٣ٔ دس ٘ش٥د١ؿذٜ ٞب٢ ا٘شخبة  اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ ٌض٤ٙٝ

، دس ٘ش٥د١ "ػٙذ كبدس ؿذٜ" ١ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ .ثبؿذ ٣ٔ "ٙذ كبدس ٘ـذٜػ"ٚ  "ػٙذ كبدس ؿذٜ"ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ٍضؼ٘ر غذٍس سٌذ:      

، دس "ػٙذ كبدس ٘ـذٜ" ١ٞب٣٤ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ وٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٟز آٟ٘ب كبدس ؿذٜ ثبؿذ ٚ ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣

ر بثذاس٢ خٟز آٟ٘ب كبدس ٘ـذٜ ثبؿذ ٚ ثب ا٘شخبة ٞش دٚ ٌض٤ٙٝ ثلٛسؿٛ٘ذ وٝ ػٙذ حؼ ٞب٣٤ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٌٔضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١٘ش٥د

  ٌضاسؽ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ. ١دس ٘ش٥د ٢ ٔٛسد٘ظشٞبفبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ٕٞضٔبٖ و١٥ّ

ٌضاسؽ  "ص، سبا"ؿشٚع ٚ دب٤بٖ دس ف٥ّذٞب٢  ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ سبس٤خِ .ٌضاسؽ ٔـخق ٕ٘ٛد ١سٛاٖ ٔحذٚد٠ صٔب٣٘ سا خٟز س٥ٟ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ زاسٗخ:     

 ثبؿذ. ٚ ػذْ دسج سبس٤خ دس ا٤ٗ لؼٕز ثٝ ٔؼٙب٢ ػذْ اػٕبَ ٔحذٚد٤ز ٣ٔ ٢ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ، س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذٞب ٠ سبس٤خدس ٔحذٚد

ـَٕٛ ثٝ ٔؼٙب٢ فبوشٛسٞب ٚ ٞب٢ ٔثبؿذ. فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ـَٕٛ ٣ٔا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ٔـَٕٛ ٚ غ٥ش ٔ هطوَل سٌذ حساتذاسٕ:     

ٞب{ ٤ى٣ اص  ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ دس لؼٕز }ا٘جبس ٠ثبؿٙذ وٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞز آٟ٘ب ٘حٛ ٣ٔ ٞب٣٤ٔشخٛػ٣

 ٤ب "ؿٛد وذ٤ًٙ ًشف حؼبة سؼ٥٥ٗ ٣ٔ ثشحؼتوذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ "، "ؿٛد وذ٤ًٙ ٔب٥ٞز سؼ٥٥ٗ ٣ٔ ثشحؼتوذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ "ٞب٢  ١ٌض٤ٙ

ثبؿٙذ  ٞب٣٤ ٥٣ٔش ٔـَٕٛ ؿبُٔ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ٞب٢ غبة ؿذٜ ثبؿذ ٚ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣، ا٘شخ"ؿٛد سر دػش٣ ٚاسد ٣ٔوذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ ثلٛ"

ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس "ٌض١ٙ٤  ،ٞب{ ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ دس لؼٕز }ا٘جبس ٠وٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞز آٟ٘ب ٘حٛ

ٞب٣٤ خٛاٞذ ثٛد وٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٟز آٟ٘ب كبدس  فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ،ٌضاسؽ ١٘ش٥د "ٔـَٕٛ" ١ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ، ا٘شخبة ؿذٜ"ؿٛد ٣ٕ٘

ٟز آٟ٘ب ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ؿٛ٘ذ وٝ خ ٞب٣٤ ظبٞش ٣ٔ، فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ٌضاسؽ ١دس ٘ش٥د "غ٥ش ٔـَٕٛ" ١ؿٛد ٚ دس كٛسر ا٘شخبة ٌض٤ٙ ٣ٔ

 .٘ـذٜ اػز

ٞب ثب ػٙذ حؼبثذاس٢ آٖ ثبؿذ وٝ ٔجّغ آٖثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ٢ ٣ٔهغاٗشذ هثلغ سٌذ حساتذاسٕ ٍ خشٗذ: کٌسشل      

 .داؿشٝ ثبؿذٔغب٤شر 

 ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ؿشا٤ي سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ّٟٝ ٚ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. دو١ٕثب صدٖ  غذٍس:     

ؿٛد وٝ سٛػي آٖ  ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ظبٞش ٣ٔ دو١ٕس٥ّٟٝ ؿذٜ لبثُ چبح خٛاٞذ ثٛد. دغ اص صدٖ  ٌضاسؽِ ا٤ٗ دوٕٝثب صدٖ  چاج:     

 ٔـبٞذٜ ٚ سٙظ٥ٓ فشْ چبد٣ الذاْ ٕ٘ٛد.ٖ ٘ؼجز ثٝ چبح، سٛا ٣ٔ

ػبر ٔشثٛى ثٝ فبوشٛسٞب ٚ ٢ اًلاحبٚ« كذٚس»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ خش٤ذ ٌضاسؽِ»٥ٗ دٙدش٠ خذَٚ دب٤     

ٞب ػجبسسٙذ  ٞب٢ وٕى٣ اػز وٝ ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ، داسا٢ دٙدش٠ ٌض٤ٙٝثبؿذ٣ٔ ٞب ٔشخٛػ٣

 اص:

ٔشثٛى ثٝ سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ سا ٔـبٞذٜ   فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣ِسٛاٖ  ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهشزثط:  سٌذ حساتذاسٕ /هطاّذُ فاکسَس/ هشجَػٖ     

 ٕ٘ٛد.
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ؿٛد. ثب اػشفبد٠ ٔدذد اص ٥ٕٞٗ ٌض٤ٙٝ دٙدشٜ ثٝ  ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبػث ٌؼششؽ دٙدش٠ اللاْ ٌضاسؽ، ثشا٢ ٕ٘ب٤ؾ ث٥ـشش اللاْ ٣ٔ زوام غفحِ:     

 .ٌشدد ٣ٔا٘ذاصٜ لج٣ّ ثبص 

٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ا٘شخبة ٞب ؼذاد سد٤فثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش س هحاسثِ:     

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ« سؼ٥ٟلار»دس فلُ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص:      

 اػز.

 

 ّإ اًثاس خشٗذر غذٍس سس٘ذ ٍ حَالِگضاسش کٌسشل ٍضؼ٘

ٞب خٟز  ٞب٢ فبوشٛسٞب ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وٙششَ ٚ ٔـبٞذٜ ٚهؼ٥ز كذٚس سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ

 :ا٘ذ ؿذٜاللاْ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ سٛه٥ح دادٜ  ادأٝفبوشٛسٞب الذاْ ٕ٘ٛد. دس 

 

 افضاس اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ ثب٤ذ ثشا٢ وذاْ سٛاٖ ثٝ ٘شْ ٘ظش ثشا٢ كذٚس سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ ٣ٔس ٔٛسدا٘جب ب ٔـخق وشدٖث اًثاس:     

 ا٘جبس كٛسر دز٤شد.

ا٘شخبة ٕٞضٔبٖ آٟ٘ب  ٤ب ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٞش ٤ه اص ا٤ٗ دٚ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ "ٞب٢ خش٤ذٔشخٛػ٣"ٚ  "فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ" ١ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض٤ٙ اقلام:     

 ؿٛد. ٌضاسؽ ِحبٍ ٣ٔ ١ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ دس ٘ش٥د اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ ٌض٤ٙٝ

 ١ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ، ٣ٔ"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ٘ـذٜ"ٚ  "سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ؿذٜ"ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ٍضؼ٘ر غذٍس سس٘ذ/حَالِ:      

كبدس ؿذٜ ثبؿذ ٚ ثب ا٘شخبة  ٞب٣٤ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ وٝ سػ٥ذ/حٛاِٝ خٟز آٟ٘ببوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٥٣د١ ٌضاسؽ فمي ف، دس ٘ش"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ؿذٜ"

ؿٛ٘ذ وٝ سػ٥ذ/حٛاِٝ خٟز آٟ٘ب كبدس ٘ـذٜ ثبؿذ ٚ  ٞب٣٤ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١، دس ٘ش٥د"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ٘ـذٜ" ٌض١ٙ٤

  .خٛاٞٙذ ؿذٌضاسؽ ظبٞش  ١دس ٘ش٥د ٞب فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١ر ٕٞضٔبٖ و٥ّثب ا٘شخبة ٞش دٚ ٌض٤ٙٝ ثلٛس
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ٌضاسؽ  "اص، سب"ٌضاسؽ ٔـخق ٕ٘ٛد. ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ سبس٤خ ؿشٚع ٚ دب٤بٖ دس ف٥ّذٞب٢  ١سٛاٖ ٔحذٚدٜ صٔب٣٘ سا خٟز س٥ٟ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ زاسٗخ:     

 ثبؿذ. ؼٕز ثٝ ٔؼٙب٢ ػذْ اػٕبَ ٔحذٚد٤ز ٣ٔس٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ ٚ ػذْ دسج سبس٤خ دس ا٤ٗ ل ،٢ سؼ٥٥ٗ ؿذٜٞب دس ٔحذٚد٠ سبس٤خ

ـَٕٛ ثٝ ٔؼٙب٢ فبوشٛسٞب ٚ ٞب٢ ٔثبؿذ. فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ "غ٥ش ٔـَٕٛ"ٚ  "ٔـَٕٛ"ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤  هطوَل سس٘ذ ٍ حَالِ:    

  سؼبس٤ف ٥ز ٔزوٛس دس لؼٕز }ا٘جبسخٟز ٔبٞ ثىبس٥ٌش٢ ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس خش٤ذ،٠ ثبؿٙذ وٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞز آٟ٘ب ٚ ٘حٛ ٞب٣٤ ٣ٔٔشخٛػ٣

ة ٘ـذٜ ثبؿذ ٚ فبوشٛسٞب ٚ ا٘شخب "ثشا٢ ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذ ٘جب٤ذ سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ ا٘جبس كبدس ؿٛد" ١ٞب{ ٌض٤ٙ ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز

ز ٔزوٛس دس خش٤ذ، دس لؼٕز ثىبس٥ٌش٢ ٔب٥ٞثبؿٙذ وٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞز آٟ٘ب ٚ ٘حٜٛ  ٞب٣٤ ٣ٔٞب٢ غ٥ش ٔـَٕٛ ؿبُٔ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ٔشخٛػ٣

ثشا٢ ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ خش٤ذ ٘جب٤ذ سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ ا٘جبس كبدس " ١ٞب{ خٟز ٔب٥ٞز ٔزوٛس ٌض٤ٙ ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز فسؼبس٤ }ا٘جبس

ؿٛد ٚ دس  وٝ سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ خٟز آٟ٘ب كبدس ٣ٔ ٞب٣٤ خٛاٞذ ثٛد، فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ٌضاسؽ ١ٔـَٕٛ ٘ش٥د ١ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ "ؿٛد

 .٘ـذٜ ثبؿذؿٛ٘ذ وٝ خٟز آٟ٘ب سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ كبدس  ٞب٣٤ ظبٞش ١٣ٔ ٌضاسؽ، فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣غ٥ش ٔـَٕٛ دس ٘ش٥د ١كٛسر ا٘شخبة ٌض٤ٙ

 جبس ٚ فبوشٛس خش٤ذ سا وٙششَ ٕ٘ٛد.ا٘ سٛاٖ ٔغب٤شر ٔمذاس٢ِثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔکٌسشل هغاٗشذ هقذاسٕ اًثاس ٍ خشٗذ:      

 ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ؿشا٤ي سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ّٟٝ ٚ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. دو١ٕثب صدٖ  غذٍس:     

ٝ سٛػي آٖ ؿٛد و ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ظبٞش ٣ٔ دو١ٕس٥ّٟٝ ؿذٜ لبثُ چبح خٛاٞذ ثٛد. دغ اص صدٖ  ٌضاسؽِدوٕٝ  ا٘شخبة ا٤ٗثب  چاج:     

 ٔـبٞذٜ ٚ سٙظ٥ٓ فشْ چبد٣ الذاْ ٕ٘ٛد.اٖ ٘ؼجز ثٝ چبح، سٛ ٣ٔ

ػبر ٔشثٛى ثٝ فبوشٛسٞب ٚ حب٢ٚ اًلا« كذٚس»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « ٞب٢ خش٤ذ ٌضاسؽ وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ»٥ٗ دٙدش٠ ٤خذَٚ دب

ٞب ػجبسسٙذ  ؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝٞب٢ وٕى٣ اػز وٝ ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛ ثبؿذ، داسا٢ دٙدش٠ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٞب ٔشخٛػ٣

 اص:

 ٔشثٛى ثٝ سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.  فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣ِسٛاٖ  ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهطاّذُ فاکسَس/ هشجَػٖ هشزثط:      

 ثب ٕٞبٌٖض٤ٙٝ دٙدشٜ  ا٤ٗؿٛد. ثب اػشفبد٠ ٔدذد اص  شش اللاْ ٣ٔث٥ـ ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبػث ٌؼششؽ دٙدش٠ اللاْ ٌضاسؽ، ثشا٢ ٕ٘ب٤ؾِ زوام غفحِ:     

 ؿٛد. لج٣ّ ثبص ٣ٔ ٠ا٘ذاص

٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ا٘شخبة ٞب ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش سؼذاد سد٤ف هحاسثِ:      

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ« سؼ٥ٟلار»دس فلُ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص:      

 اػز.

 غذٍس سٌذ حساتذاسٕ خشٗذ
سٛاٖ  ػي ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔسٚد. سٛ افضاس ثىبس ٣ٔ ثجز ؿذٜ دس ٘شْ فبوشٛسٞب٢ خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذِ ا٤ٗ دٙدشٜ ثشا٢ كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ِ

خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ سا ثلٛسر سٚصا٘ٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ا٘جبسٞب كبدس ٕ٘ٛد. لجُ اص كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ خش٤ذ،  ٔشوتِ ػٙذ حؼبثذاس٢ِ

  :ثبؿذ هشٚس٢ ٣ٔا٘دبْ ٔشاحُ ص٤ش 

٢ حؼبثذاس٢{ ٞب ػشفلُداٖ ثشٌٝ ٞب٢ سفل٣ّ٥ؼبةح }سؼبس٤فدٙدش٠دس  ٚالغ« ػشفلُ حؼبثذاس٢ ثؼشب٘ىبساٖ ٔشسجي ثب ؿخق»دس لؼٕز  

 س ؿذٜ اػز، وذ حؼبثذاس٢ سؼش٤ف ؿٛد.ثشا٢ و١٥ّ افشاد٢ وٝ خٟز آٟ٘ب فبوشٛس خش٤ذ ٚ ثشٌـز اص خش٤ذ كبد
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 ١، ثب٤ذ ٌض٤ٙا٘ذ٣ وٝ خٟز اػشفبدٜ دس ثش٘ب١ٔ خش٤ذ سؼش٤ف ؿذ٤ٜٞب ٞب{ ثشا٢ و١٥ّ ٔب٥ٞز ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس

ثشا٢ سى٥ُٕ سؼبس٤ف  كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢، ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ. ٠ثٝ ٔٙظٛس سؼ٥٥ٗ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٚ ٘حٛ "سٙظ٥ٓ خش٤ذ"ٔٙبػت دس ص٤شدٙدش٠ 

ٔٛاد ٚخذٔبر{ ٚ  ٔـخلبر وبلا سؼبس٤ف ٔزوٛس، ٕٔىٗ اػز لاصْ ثبؿذ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اللاْ ٔحلٛلار دس لؼٕز }ا٘جبس

 سؼش٤ف ٌشدد.  ٥٘ض

 ٚاسد ؿذٜ ثبؿذ. ،اهبفبر ٚ ػٛاسم{ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٔٙبػت ثشا٢ و١٥ّ اهبفبر ٚ ػٛاسم سؼبس٤ف دس لؼٕز }خش٤ذ

 ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ. ،وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٔٙبػت ثشا٢ و١٥ّ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سؼبس٤ف دس لؼٕز }خش٤ذ

سؼش٤ف  ٞب٢ ٔزوٛس دس وذ٤ًِٙ ػشفلُ ثب٤ذٞب٢ ٔشسجي ثب ٞش ٤ه اص ثٙذٞب٢ فٛق سا سؼش٤ف ٕ٘ٛد،  لُلاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز، لجُ اص آ٘ىٝ ثشٛاٖ ػشف

 . ٌشددٞب٢ حؼبثذاس٢{ سؼش٤ف  ػشفلُ ٚ دس دٙدش٠ }حؼبثذاس٢ ثبؿذؿذٜ ثشا٢ حؼبثذاس٢، دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ 

ٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ  آ٤شٓ ادأٝ. دس ثبؿذ ٣ٔسبس٤خ هشٚس٢  ؿٛد ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ دس ٤ه سٚص روش وذ ا٘جبس ٚ ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ ٣ٔ

 ذ: ٘ؿٛ دٙدشٜ سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ

 

فبوشٛسٞب٢  افضاس الذاْ ثٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ِ ٘شْ« خش٤ذ»ؿٛد. ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ٛع ػٙذ ٔـخق ٣ٔخشٗذ/تشگطر اص خشٗذ: 

  ٕ٘ب٤ذ. فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص خش٤ذ ٣ٔ س الذاْ ثٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ِافضا ٘شْ« ثشٌـز اص خش٤ذ»خش٤ذ ٚ ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ 

ثبؿذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه  فبوشٛسٞب ٣ٔؿٛد. ٔٙظٛس اص سبس٤خ ٕٞبٖ سبس٤خ كذٚس  خٟز فبوشٛسٞب ٔـخق ٣ٔ ٔٛسد٘ظشدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ  زاسٗخ:

سٛاٖ ثب و٥ّه ثش ػبَ سب٤خ ؿذٜ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔدز٤شد ٚ ثب٤ذ كٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشوشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد 

اػز وٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ ٥٘ض ثٝ ٥ٕٞٗ سبس٤خ كبدس . ٔـخق دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ س٢ٚ 

 خٛاٞذ ؿذ.

بثذاس٢ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثش٘بٔٝ دس ٞش ثبس فمي ثشا٢ ٤ه ا٘جبسِ ٔحلَٛ وٝ سٛػي ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼ ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ا٘جبس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enterسٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذٞب٢  ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٌشد٤ذٜ، ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٣ٔ

 .ثبؿذ اِضا٣ٔ ٣ٔسا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٚسٚد وذ ا٘جبس ثشا٢ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ  ٔٛسد٘ظشٚ ا٘جبس  ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٢ٛٙٔ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ سا احوبس

ثلٛسر ٕ٘ب٤ذ. ػٙذ كبدس ؿذٜ  ٚاسد ؿذٜ الذاْ ثٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ٣ٔ ثش٘بٔٝ ثب سٛخٝ ثٝ وذ ا٘جبس ٚ سبس٤خِ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  غذٍس سٌذ:

هشٚس٢ اػز وٝ كذٚس  سبس٤خ دس خب٢ خٛد خٛاٞذ ٘ـؼز. سزوش ا٤ٗ ٘ىشٝ ثشحؼت ػٙذ حؼبثذاس٢{ ٔٙشمُ ؿذٜ ٚ }حؼبثذاس٢ لؼٕزخٛدوبس ثٝ 

 ثبؿذ. دز٤ش ٣ٕ٘ خش٤ذ دس ٔحذٚد٠ اػٙبد لٌؼ٣ ؿذٜ أىبٖػٙذ حؼبثذاس٢ِ 

 سٛاٖ اص دٙدش٠ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ خش٤ذ خبسج ؿذ. سٛػي ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔ خشٍج:

ؿٛد الذاْ  ر خٛدوبس كبدس ٣ٔجز ثٝ سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ِ خش٤ذ وٝ ثلٛسسٛاٖ ٘ؼ ٣ٔ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  زٌظ٘ن ًحَُ غذٍس سٌذ حساتذاسٕ:

سٛاٖ اللاْ ٔٙذسج دس ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ سا  ٥ٗ دٙدشٜ، اللاْ خذ٤ذ٢ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ وٝ سٛػي آٟ٘ب ٤٣ٔٔزوٛس دس دب دو١ٕثؼذ اص ثىبس٥ٌش٢  ٕ٘ٛد.

 ٔـخق ٕ٘ٛد. ا٤ٗ اللاْ ػجبسسٙذ اص:

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. ذ خشٗذ:دسج کذ اًثاس دس ضشح سٌ

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج ًام اًثاس دس ضشح سٌذ خشٗذ:

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ خش٤ذاس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج ًام خشٗذاس دس ضشح سٌذ خشٗذ:

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ؿشح وبلا ٚ ٔمذاس فشٚؽ سفشٝ اص آٖ دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.  الا دس سٌذ:دسج هقذاس ٍ ضشح ک

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ وبلا دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.  دسج کذ کالا دس ضشح سٌذ:
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فبوشٛس( ثلٛسر سد٤ف خذاٌب٘ٝ دس ػٙذ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ خٕغ سخف٥ف سدبس٢ )سخف٥ف اػٕبَ ؿذٜ دس سد٤ف دسج زخف٘ف زجاسٕ دس سٌذ: 

 حؼبثذاس٢ دسج ٚ فشٚؿٙذٜ ثٝ اصا٢ آٖ ثذٞىبس خٛاٞذ ؿذ.

 ٔٛخت رخ٥ش٠ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ اػشفبدٜ دس آ٤ٙذٜ خٛاٞذ ؿذ. دوٕٝصدٖ ا٤ٗ  ثثر زٌظ٘واذ:

 ٞذ ؿذ.خش٤ذ خٛا ٞب٢ ٔشسجي ثب سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ِ ٔٛخت ػذْ ٕ٘ب٤ؾ آ٤شٓ دوٕٝصدٖ ا٤ٗ  خشٍج:

ٚ ثب ا٘شخبة دوٕٝ كذٚس ٚ ثش  ؿٛد٣ٔخش٤ذ ثبص  وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ِ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽِ کٌسشل اسٌاد حساتذاسٕ:

 سٛاٖ ٌضاسؿ٣ سا س٥ٟٝ ٚ اػٙبد حؼبثذاس٢ سا وٙششَ ٕ٘ٛد.اػبع سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس ٌضاسؽ ٣ٔ



 افزار فروردين شركت نرم

 

 فشٍشفػل دٍم: 
 



 افزار فروردين شركت نرم                                                                                                                  فصل دوم: فروش                                                                                       

30 

 اطلاػاذ خاِٗ فشٍش
دز٤شد. ا٤ٗ اًلاػبر ٤ىجبس دس  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ا٘دبْ ٣ٔ س ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘بٔٝ ثجز اًلاػبر دب١٤ ٔٛسد ٥٘بص ثشا٢ كذٚس فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝد

 د. ٥ٌش اػشفبدٜ لشاس ٣ٔٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٔٛسد  ثش٘بٔٝ سؼش٤ف ٚ ثلٛسر ٔىشس دس فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ

 فشٍضٌذگاى

ؿٛ٘ذ وذ فشٚؿٙذ٠ خبك٣ ٔـخق ؿٛد، ثذ٤ٗ  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ وٝ كبدس ٣ٔ وٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝدس ثش٘بٔٝ ا٤ٗ أىبٖ ٚخٛد داسد 

ٞب٢ ٔشخٛػ٣  ٞب٢ خٛد سا دس فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ سٛا٘ذ وذ فشٚؿٙذٜ كٛسر اٌش ػبصٔب٣٘ ػ٥ّٕبر فشٚؽ خٛد سا سٛػي چٙذ فشٚؿٙذ٠ ٔخشّف ا٘دبْ دٞذ، ٣ٔ

ٞب٢ كٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ، دفشش  سفى٥ه ٕ٘ب٤ذ. ثب سٛخٝ ثٝ سفى٥ه ا٘دبْ ؿذٜ، ثش٘بٔٝ لبدس خٛاٞذ ثٛد ٌضاسؽ وذ ٔزوٛس ثشحؼتثجز ٕ٘ٛدٜ ٚ آٟ٘ب سا 

سا ٞب٢ ػّٕىشد ٞش ٤ه اص فشٚؿٙذٌبٖ  سٛاٖ أىب٘بر ٔٙبػت ثشا٢ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ ثذ٤ٗ سشس٥ت ٣ٔ .ٕ٘ب٤ذفشٚؿٙذٜ سفى٥ه  ثشحؼتػّٕىشد فشٚؽ ٚ ... سا 

 ػبص٢ ٕ٘ٛد. ٤بث٣ فشٚؿٙذٌبٖ سا د٥بدٜاسص ثذػز آٚسدٜ ٚ ػ٥ؼشٓ ٔٙبػتِ

 

دٞٙذ٠ س٤ـ١  وٝ ٘ـبٖ ؿذٜؿٛد وٝ دس ػٕز چخ آٖ ػجبسس٣ ثب ػٙٛاٖ )فشٚؿٙذٌبٖ( دسج  اػشفبدٜ اص دٙدش٠ فشٚؿٙذٌبٖ ٔلاحظٝ ٣ٔ دس ا٥ِٚٗ ثبسِ

ثشا٢ سؼش٤ف ٤ه ٌشٜٚ خذ٤ذ ثب٤ذ دس ٘ظش داؿز  ٞب٢ اك٣ّ سا سؼش٤ف ٕ٘ٛد. ٌشٜٚ ػش سٛا٣ٖٔاص ًش٤ك آٖ  ثبؿذ. ا٤ٗ ػجبسر فبلذ وذ ثٛدٜ ٚ ٣ٔدسخشٛاسٜ 

. دس كٛسس٣ وٝ فشٚؿٙذ٠ خذ٤ذ ػشٌشٜٚ ثبؿذ ثب٤ذ اثشذا سٛػي ٔٛؿٛاسٜ ٚ ٤ب كفحٝ و٥ّذ ثش س٢ٚ س٤ـ١ فشٚؿٙذٌبٖ ثبؿذ ٣ٔوٝ ٔحُ لشاس٥ٌش٢ آٖ ودب 

ٚ ثب ا٘شخبة  ٕ٘ٛدٜسؼش٤ف  ٣ سأحُ ؿشح، ٘بْ ٔٙبػجثب٤ذ دس  ٕٞچ٥ٙٗ. ٕ٘ٛدٌشٜٚ خذ٤ذ ثشا٢ فشٚؿٙذٌبٖ{ سا ا٘شخبة  سفشٝ ٚ ػذغ دو١ٕ }ا٤دبد ص٤ش

 . ؿٛد ٣ٔاػشفبدٜ دو١ٕ ا٘لشاف  اص ،ا٘لشاف اص ػ٥ّٕبر ثشا٢ ٕ٘ٛد. ٕٞچ٥ٙٗالذاْ ٘ؼجز ثٝ ثجز  ،دس دب٥٤ٗ دٙدشٜٚالغ  ٥٤ذسأدو١ٕ 

ثشا٢ سؼش٤ف  ٚ (…ص٤ش ٌشٜٚ خذ٤ذ ثشا٢  ٥ٓ دو١ٕ )ا٤دبد٤ٕ٘بسؼش٤ف  ٢ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ، ص٤ش ٌشٜٚ خذ٤ذ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ ثشا٢ ٤ى٣ اص ٌشٜٚ

ٜ سا سغ٥٥ش د٥ٞٓ اص ٞب٢ سؼش٤ف ؿذ ٥ٓ. دس كٛسس٥ىٝ ثخٛا٥ٞٓ وذ ٤ب ٘بْ ٤ى٣ اص ٌش٤ٜٕٚ٘ب ( سا اػشفبدٜ ٣ٔٓ ػٌح دو١ٕ )ا٤دبد آ٤شٓ خذ٤ذ ثشا٢ ...ٞ ٌشِٜٚ

ثبؿٙذ وٝ  ٣ لبثُ حزف ٣ٔٞب٤ اػز وٝ سٟٙب فشٚؿٙذٜسٛه٥ح  لاصْ ثٝ .٤ٓ٥ٕ٘ب ( اػشفبدٜ ٣ٔ ...ٚ ثٝ ٔٙظٛس حزف ٥٘ض اص دو١ٕ )حزفدو١ٕ )٤ٚشا٤ؾ ...( 

 ثجز ؿذٜ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٍ٘شفشٝ ثبؿٙذ. ٞب٢ ٔشخٛػ٣ِ ٌشٜٚ ٘ذاؿشٝ ٚ ثب٥٘بً دس فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ ص٤شاٚلاً 

 ؿٛ٘ذ: اس٘ذوٝ سٛه٥ح دادٜ ٣ٔٞب٢ د٤ٍش٢ ٥٘ض ٚخٛد د ٞب٢ وذ ٌشٜٚ ٚ ؿشح، آ٤شٓ ؿٛد ػلاٜٚ ثش ٔحُ ٕٞبٌ٘ٛس وٝ دس دٙدش٠ فشٚؿٙذٌبٖ ٔلاحظٝ ٣ٔ

ٞب٢ ٔشؼّك ثٝ  ٌشٜٚ وذِ ١٘ؼجز ثٝ ثم٥ ثبؿذ. وذ ٌشٜٚ ثب٤ذ دس ٞش ػٌح٣ ٣ٔ ٔٛسد٘ظشوٙٙذ٠ وذ ٌشٜٚ دس ػٌح  ٔـخق ،ا٤ٗ لؼٕز کذ گشٍُ:

. دس چ٥ٙٗ ٔٛاسد٢ ٕ٘ٛد ٔـبثٝ سؼش٤ف سٛاٖ ثشا٢ ٤ه ٌشٜٚ خبف، دٚ ص٤ش ٌشٜٚ ثب وذِ ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٣ٕ٘ ٔـششن دس ٕٞبٖ ػٌح، ٤ىشب ثبؿذ. ػشٌشِٜٚ

ٞب٢ ٔـبثٝ سؼش٤ف  ٌشٜٚ ّف وذ ٞب٢ ٔخش ٌشٜٚ ٞب٢ ٔشؼّك ثٝ ػش سٛاٖ ثشا٢ ص٤ش ٌشٜٚ دٞذ. اِجشٝ ٣ٔ ٣ٔ سا ٕ٘ب٤ؾ« وذ ٚاسد ؿذٜ سىشاس٢ اػز» ثش٘بٔٝ د٥بِْ

     .ثبؿذ ٣ٕٔ٘ٛد. سؼش٤ف وذ ٌشٜٚ اخجبس٢ 
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فشٚؿٙذٜ، ػجبسس٣ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  ٞش وذِ ٣ِسؼذاد ػٌٛح ثبلا٤ ثشحؼت، ثبؿذ ٣ٔب٤ـ٣ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٘جٛدٜ ٚ فمي ثلٛسر ٕ٘ کذ کاهل:

دادٜ فشٚؿٙذ٠ ٔزوٛس ٕ٘ب٤ؾ  ٞب٢ ٔشؼّك ثٝ فشٚؿٙذ٠ ٔزوٛس، اص ثبلا ثٝ دب٥٤ٗ وذ ػٌٛح ٔخشّفِ ؿٛد وٝ وذ وبُٔ ٘ب٥ٔذٜ ؿذٜ ٚ ثب سٛخٝ ثٝ ػشٌشٜٚ ٣ٔ

ثٙبثشا٤ٗ اٌش دس وذ وبُٔ ٤ه فشٚؿٙذٜ ٤ه ػلأز  ؿٛد. ٣ٔسش ٔشٕب٤ض  ٌَٛ اص ػٌح دب٥٤ٗسٛػي ػلأز ٤ٚش ٞب٢ ثبلاسش ػشٌشٜٚ. ٞش ٤ه اص ؿٛد ٣ٔ

 ٠ ٔزوٛس دس ػٌح دْٚ سؼش٤ف ؿذٜ اػز.ٕ٘ب٤ذ وٝ فشٚؿٙذ ٔـخق ٣ٔ ٌشٜٚ ثشا٢ وذ ٔزوٛس ثٛدٜ ٚ ٤ٚشٌَٛ ٚخٛد داؿشٝ ثبؿذ ثٝ ٔؼ٣ٙ ٚخٛد ٤ه ػش

 خب٣ِ ثبؿذ. سؼش٤ف ؿشح اخجبس٢ اػز. ؿٛد ٚ ٘جب٤ذ سؼش٤ف ٣ٔ ،ثبؿذ ٣ٔٞب  دس ا٤ٗ ٔحُ ػجبسس٣ وٝ ؿٙبػب٘ٙذ٠ ٞش ٤ه اص فشٚؿٙذٜ ضشح:

 ثبؿذ. ب٤ـ٣ ثٛدٜ ٚ لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٕ٘ثبؿذ. ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ ٞب ٣ٔ ٞب٢ ٞش ٤ه اص فشٚؿٙذٜ دٞٙذ٠ ػٕك ٚ سؼذاد ؿبخٝ  ٘ـبٖ سطح:

 ثبؿذ. ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ ٣ٔ اص فشٚؿٙذٜٜٚ ٞش ٤ه وٙٙذ٠ ٘بْ ػشٌش ٚ ٔـخق ثٛدٜا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚ غ٥شلبثُ ٤ٚشا٤ؾ  سشگشٍُ:

سٛا٘ذ ثٝ  لبثُ سغ٥٥ش ٚ ٤ىشب ثٛدٜ ٚ ٣ٔ ؿٛد ثلٛسر غ٥ش افضاس ٚ ثلٛسر خٛدوبس ثٝ ٞش فشٚؿٙذٜ اخشلبف دادٜ ٣ٔ : ا٤ٗ وذ وٝ سٛػي ٘شْکذ هطلق

 ٔٙظٛس دػششػ٣ ثٝ فشٚؿٙذ٠ ٔزوٛس دس آ٤ٙذٜ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٥ٌشد.

ٞب ثلٛسر  ؿٛد. ا٤ٗ دوٕٝ ٞب ثٝ ٔٙظٛس ثجز ٤ب ا٘لشاف اص اػٕبَ سغ٥٥شار ثش س٢ٚ اًلاػبر اػشفبدٜ ٣ٔ اص ا٤ٗ دوٕٝ اف:٘ذ ٍ اًػشّإ زأٗ دکوِ

 فشٚؿٙذٌبٖ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ.  ػبص٢ اًلاػبرِ وٝ ػ٥ّٕبر ٤ٚشا٤ـ٣ ٤ب اهبفٝ ؿٛ٘ذ فؼبَ ثٛدٜ ٚ فمي دس ؿشا٣ٌ٤ فؼبَ ٣ٔٔؼ٣ِٕٛ غ٥ش 

ثٙبثشا٤ٗ دس ٍٞٙبْ سؼش٤ف ٚ ًشاح٣  حشف ثبؿذ. 20سٛا٘ذ ثب احشؼبة حشٚف ٤ٚشٌَٛ،  ٣ُٔٔ ٤ه فشٚؿٙذٜ حذاوثش ًَٛ وذ وب ساٗش هلاحظاذ:

 د.٘ظش لشاس ٥ٌش فشٚؿٙذٌبٖ ثب٤ذ ا٤ٗ ٘ىشٝ ٔذ

 اضافاذ ٍ ػَاسؼ

. ٔٛاسد٢ ٌشددٛس اهبفٝ ٣ فبوش٤٘شٟب٢ فبوشٛس ٔحبػجٝ ٚ ثٝ ٔجّغ ٟ٘بدس ٔٛالؼ٣ ثشا٢ كذٚس فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ لاصٔؼز وٝ ٔجبِغ٣ ثلٛسر س٤ب٣ِ دس ا

ٔحبػجٝ  ،ثبؿٙذ. ا٤ٗ ٔٛاسد ثش اػبع فشَٔٛ، ٔجّغ ثبثز ٤ب دسكذ٢ اص خٕغ ... اص خ١ّٕ ا٤ٗ اهبفبر ٚ ػٛاسم ٣ٔ ٟشداس٢ ٚٔب٘ٙذ وشا١٤ حُٕ، ػٛاسم ؿ

 ؿٛد. ٣ فبوشٛس اهبفٝ ٤٣ٔٚ ٔمذاس ثذػز آٔذٜ ثٝ خٕغ ٟ٘ب

 

سؼش٤ف ٚ ١ فشٚؽ ٖ دس ثش٘بٔ   وٝ سٛػي آٖ ثشٛاٖ ا٤ٗ ٌٛ٘ٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم سا ثلٛسر ٔذٚ ، أىب٣٘ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜثب سٛخٝ ثٝ سٛه٥حبر فٛق

اًلاػبر اهبفبر ٚ ػٛاسم فشٚؽ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ  اهبفبر ٚ ػٛاسم{ ثشا٢ ثجز  سؼبس٤ف اص آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. دٙدش٠ }فشٚؽ٥٘بص  دس ٔٛاسدِ
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سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف ٔٛاسد ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. اللاْ اًلاػبس٣ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ  ٣ِ ٣ٔ.فش3ٛٔا٢  .د2ّٝ.ٔجّغ ثبثز 1وٝ دس آٖ ثٝ ػٝ كٛسر 

 ػجبسسٙذ اص:

 ثبؿذ. سل٣ٕ  4سٛا٘ذ حذاوثش ٤ه ػذد  ؿٛد. ا٤ٗ وذ ٣ٔ دس ٘ظش ٌشفشٝ ٣ٔ ٤٣وذ ٤ىشب دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اهبفبر ٚ ػٛاسم، کذ اضافاذ:

 حشف ثبؿذ. 25سٛا٘ذ حذاوثش  ؿٛد. ؿشح ٣ٔ ٚاسد ٣ٔ ،سؼش٤ف ؿذٜ ف٣ اهبفبر ٤ب ػٛاسمِدس ا٤ٗ ٔحُ ؿشح ٔٙبػت ثشا٢ ٔؼش ضشح:

سؼش٤ف ؿذٜ ثٝ ٔؼ٣ٙ ا٤ٗ اػز وٝ ٔجّغ  ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اللاِْ اضافٔ ًقذٕ )ٍسٍد هثلغ تػَسذ دسسٖ دس صهاى ثثر فاکسَس(:

ؿٛد. ثٙبثشا٤ٗ اٌش دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس ٤ب ثش١ٌ  آٖ سٛػي وبسثش ثلٛسر ٔؼشم٥ٓ سحش٤ش ٣ٔ ٔزوٛس دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس ثؼشٝ ثٝ ٘ٛع اهبفبر ٤ب ػٛاسمِ

ٚ ثشا٢ ٔٛالؼ٣  ٔجّغ اهبفبر ٥٘ض خٛاٞذ ثٛد. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثؼشٝ ثٝ ٔٛسدفشٚؽ اص ا٤ٗ ٘ٛع اهبفبر ٤ب ػٛاسم اػشفبدٜ ؿٛد، وبسثش ّٔضْ ثٝ ٚسٚد  ٔشخٛػ٣ِ

 سٛاٖ ثشا٢ سؼش٤ف وشا٤ٝ ٔثبَ ٣ٔ. ثٝ ػٙٛاٖ خٛاٞذ ثٛدلبثُ اػشفبدٜ  ،دؿٛ سر فش٣ِٛٔ ثٝ فبوشٛس اهبفٝ ٣ٔلٛث ٚ ٣ ثلٛسر غ٥ش لبثُ سؼش٤فٞب٤ وٝ ٞض٤ٙٝ

 ؿٛد اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. ٔٛسد دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٔـخق ٣ٔ ثشحؼتحُٕ وٝ دس ٞش فبوشٛس ٔشفبٚر ثٛدٜ ٚ 

وٝ  ؿٛدا٤ٗ ٌض٤ٙٝ صٔب٣٘ اػشفبدٜ ٣ٔثبؿذ.  ٔٛاسد ٔشذاَٚ دس ٔحبػجبر ٣ٔ م اص خّٕٝا٢ اهبفبر ٚ ػٛاس ج١ دّٝٔحبػ إ: دسغذ اضافِ تِ جوغ خلِ

ٞب٢ د٤ٍش ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر دس ٘ظش ٌشفشٝ  ٞب٢ ٔـخق، دسكذ٢ ٔشفبٚر ثب ٔحذٚدٜ ٔجّغ فبوشٛس دس ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ اصا٢ لشاس ٌشفشِٗ ثٝ للذ داس٤ذ

/ سب ٔجّغ لبثُ سؼش٤ف ٔحذٚدٜ ثٛدٜ وٝ ثلٛسر اص ٔجّغ 6 ٤ه اص اهبفبر ٤ب ػٛاسم حذاوثش ا٢ ثشا٢ ٞش ٞب٢ لبثُ سؼش٤ف ثلٛسر دّٝ ؿٛد. ٔحذٚدٜ

٥ذ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس ص٤ش ٤ه ٤. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ فشم ٕ٘بثبؿذ ٣ٔدز٤ش ٞب، سؼش٤ف دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ أىبٖ ٚ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ اػز

ٔجّغ فبوشٛس ثب٤ذ دس  ٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس ث٥ؾ اص ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ س٤بَ ثبؿذ اهبفبس٣ ٔؼبدَ ٤ه دسكذ٥ّ٥ِٖٔٛ س٤بَ ثبؿذ اهبفبس٣ ٔؼبدَ دٚ دسكذ ٚ دس ك

ٚ ٔحذٚد٠ دْٚ اص ٔجّغ  2ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ ٔؼبدَ  1.000.000سب ٔجّغ  1٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. ثشا٢ سؼش٤ف ٔٛسد فٛق وبف٥ؼز ٔحذٚد٠ اَٚ اص ٔجّغ 

 دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 1ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ ٔؼبدَ  999.999.999.999.999سب ٔجّغ  1.000.000

ا٢ خٛاٞذ ثٛد. ثشا٢  ا٢ ثٝ ؿىُ ٔشحّٝ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ اهبفبر دّٝ إ: اػوال دسغذ اضافِ تِ جوغ تػَسذ خلِ

، ٔحذٚد٠ 3 س٤بَ ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 1.000 سب ٔجّغ 1: فشم و٥ٙذ وٝ ٔحذٚد٠ اَٚ اهبفبر اص ٔجّغ ؿذٜ اػز ٣ِ آٚسدٜ سش ؿذٖ ٔٛهٛع ٔثب سٚؿٗ

ٚ  999.999.999.999.999 ٔجّغ سب 1.000.000 ٔجّغ ٚ ٔحذٚد٠ ػْٛ اص 2اهبفٝ ثٝ خٕغِ ٚ دسكذ  1.000.000 ٔجّغ سب 1.000دْٚ اهبفبر اص ٔجّغ 

 ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثٝ ؿىُ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد:ثبؿذ 2.500.000ٚ ٔجّغ فبوشٛس  ؿٛدثبؿذ، حبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ا٘شخبة  1 اهبفٝ ثٝ خٕغِدسكذ 

2500000 > 1000 => 1000 * 0.03 = 30 
2500000 > 1000000 => (1000000 – 1000) * 0.02 = 19980 
(2500000 – 1000000) * 0.01 = 15000 

  35010 = 15000 + 19980 + 30اهبفبر ٔحبػجٝ ؿذٜ: 

 ا٢( ا٘شخبة ٘ـذٜ ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثلٛسر ص٤ش خٛاٞذ ثٛد:ٝ دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ )اػٕبَ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغ ثلٛسر دّ

  25000 = 0.01 * 2500000اهبفبر ٔحبػجٝ ؿذٜ:

اسد ٚ ثشا٢ ٤ه فبوشٛس، اهبفبر ٚ سؼش٤ف ؿذٜ، ٚ ػٛاسمِٚ  دس كٛسس٥ىٝ ػذد٢ دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٤ى٣ اص اهبفبر هثلغ ثاتر اضافِ تِ جوغ:

 ٔجّغ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ )ٔجّغ ثبثز اهبفٝ ثٝ خٕغ( ثٝ خٕغ فبوشٛس/ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اهبفٝ خٛاٞذ ؿذ. ػٛاسم ٔزوٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد، ٔؼبدَ

. دادػٛاسم لشاس ٕ٘ٛد ٚ آٖ سا ٔلان ٔحبػج١ اهبفبر ٚ ٚاسد  ٤Y=f(X)ه ػجبسر خجش٢ ثلٛسر سبثغ  سٛاٖ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ زاتغ اضافِ تِ جوغ:

 :ؿذٜ اػزسش ؿذٖ ٔٛهٛع چٙذ ٔثبَ آٚسدٜ  ثبؿذ. ثشا٢ سٚؿٗ ٔؼبدَ ٔجّغ فبوشٛس ٣ٔ  Xدس سبثغ ٔزوٛس 

«X * 0.02»  ؿٛد% ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر دس ٘ظش ٌشفشٝ ٤2ؼ٣ٙ.  
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«X * 0.01 + 1000 » دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 1000اهبف١  % ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ٤1ؼ٣ٙ 

ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ، دس  ذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝؿٛد وٝ دس صٔبٖ ك ثش اػبع ا٤ٗ وذ٤ًٙ سؼ٥٥ٗ ٣ٔ کذٌٗگ )کل، هؼ٘ي، جضء(:

س٢ كٛسس٣ وٝ داسا٢ ٔجبِغ٣ ثٝ ػٙٛاٖ اهبفبر ٤ب ػٛاسم ثبؿٙذ، آسس٥ىُ ٔشسجي سحز چٝ ػشفل٣ّ ثب٤ذ ثجز ؿٛد. ثش٘بٔٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ حؼبثذا

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ  ٞب٢ حؼبثذاس٢ِ ٢ ٔزوٛس سا سحز ػشفلُٞب ٕ٘ب٤ذ وٝ آسس٥ىُ ا٢ ثشا٢ اهبفبر ٚ ػٛاسم ا٤دبد ٣ٔ ٞب٢ خذاٌب٘ٝ فشٚؽ، آسس٥ىُ

 ٕ٘ب٤ذ. ٔحُ ا٤دبد ٚ ثجز ٣ٔ

ثشا٢  سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ  ؿٛد وٝ ٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز وذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ / دشٚطٜ / ...( سحش٤ش ٣ٔ: 3ش، س9ش، س1شس

ٔشاوض ٔٙؼٛة وشدٜ ثبؿ٥ذ، دس فبوشٛس ثشا٢ ٞش  ِ چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبةا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح ؿٙبٚس حؼبة سا  ثشحؼتا٘شخبة حؼبة ٔشوض الذاْ ٕ٘ٛد. 

 ٥ٌشد. سؼش٤ف ؿذٜ ثشا٢ ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بس لشاس ٣ٔ اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  ٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح، دسخشٛاسٜ

٢ ٔشثٛى ثٝ اهبفبر ٞب ٤فدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ وذ ؿخق خش٤ذاس دس سد دسج کذ زفػ٘لٖ خشٗذاس/فشٍضٌذُ دس سٌذ حساتذاسٕ:

  كبدسٜ اص ًش٤ك فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ. حؼبثذاس٢ِ ػٙذِ

ٔدضا ثشا٢  آسس٥ىُ ثذٞىبس٢ ٤ب ثؼشب٘ىبس٢ِ دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذاٗجاد آسز٘کل هجضا تشإ خشٗذاس/فشٍضٌذُ دس سٌذ حساتذاسٕ: 

ا٤دبد خٛاٞذ  سؼش٤ف ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ، ز اص فشٚؽ ثشا٢ اهبفبرِٔجّغ ٚ اهبفبر دس فبوشٛس فشٚؽ ٤ب ثشٌـ ثشحؼتخش٤ذاس 

 ؿذ.

سٟٙب ثشا٢ اللا٣ٔ اص  ٔٛسد٘ظشدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ، اهبفبر  هحاسثاذ فقط تشإ کالاّإ هطوَل طشح اسصش افضٍدُ اًجام ضَد:

ٔـَٕٛ ٔب٥ِبر اسصؽ » ١ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٌضٙ٤ سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس ٚ ؿٛد وٝ دس سؼش٤ف آٖ وبلا  فبوشٛس ٔحبػجٝ ٣ٔ

 س٥ه داؿشٝ ثبؿذ. «افضٚدٜ

 کسَس ٍ زخف٘فاذ

٣ فبوشٛس ٤ٚ اص ٔجّغ ٟ٘بثبؿذ دس ٔٛالؼ٣ ثشا٢ كذٚس فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ لاصٔؼز وٝ ٔجبِغ٣ ثلٛسر س٤ب٣ِ دس ا٘شٟب٢ فبوشٛس ٔحبػجٝ ٚ ٔٙظٛس ؿذٜ 

ثبؿٙذ. ا٤ٗ ٔٛاسد ثش اػبع فشَٔٛ، ٔجّغ ثبثز ٤ب  ... اص خ١ّٕ ا٤ٗ وؼٛس ٚ سخف٥فبر ٣ٔ ٚ ذ سخف٥ف ٘مذ٢، سخف٥ف حد٣ٕ فشٚؽد. ٔٛاسد٢ ٔب٘ٙوٓ ؿٛ

 . خٛاٞذ ؿذفبوشٛس وٓ  ٤ِ٣ٔحبػجٝ ٚ ٔمذاس ثذػز آٔذٜ اص خٕغ ٟ٘ب ،دسكذ٢ اص خٕغ
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ٖ دس ثش٘بٔٝ    آٖ ثشٛاٖ ا٤ٗ ٌٛ٘ٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ثلٛسر ٔذٚ ثب سٛخٝ ثٝ سٛه٥حبر فٛق دس ثش٘ب١ٔ فشٚؽ أىب٣٘ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ سٛػي

اًلاػبر وؼٛس ٚ سخف٥فبر فشٚؽ دس ٘ظش  وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ثشا٢ ثجز  سؼبس٤ف }فشٚؽ دٙدش٠سؼش٤ف ٚ دس ٔٛاسد ٥٘بص اص آٖ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. 

جز ثٝ سؼش٤ف ٔٛاسد ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. اللاْ اًلاػبس٣ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ سٛاٖ ٘ؼ ٣ٔ ،.فش3٣ِٛٔا٢  .د2ّٝ.ٔجّغ ثبثز 1ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ دس آٖ ثٝ ػٝ كٛسر 

 دٙدشٜ ػجبسسٙذ اص: 

سٛا٘ذ  . ا٤ٗ وذ ٣ٔثبؿذوٝ سٛػي وبسثش لبثُ سغ٥٥ش ٣ٔ ؿٛد دس ٘ظش ٌشفشٝ ٣ٔ ٤٣وذ ٤ىشب ،دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٞش ٤ه اص وؼٛس ٚ سخف٥فبر کذ کسَس:

 ثبؿذ. سل٣ٕ  4حذاوثش ٤ه ػذد 

 حشف ثبؿذ. 25سٛا٘ذ حذاوثش  ؿٛد. ؿشح ٣ٔ ٚاسد ٣ٔ ،سؼش٤ف ؿذٜ ؿشح ٔٙبػت ثشا٢ ٔؼشف٣ وؼٛس ٚ سخف٥فبرِ دس ا٤ٗ ٔحُ ضشح:

سؼش٤ف ؿذٜ ثٝ ٔؼ٣ٙ ا٤ٗ اػز وٝ ٔجّغ  ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص اللاِْ کسش ًقذٕ )ٍسٍد هثلغ تػَسذ دسسٖ دس صهاى ثثر فاکسَس(:

ؿٛد. ثٙبثشا٤ٗ اٌش دس صٔبٖ ثجز فبوشٛس ٤ب ثش١ٌ  وبسثش ثلٛسر ٔؼشم٥ٓ سحش٤ش ٣ٔشٛس ثؼشٝ ثٝ ٘ٛع آٖ سٛػي وؼٛس ٤ب سخف٥فبر ٔزوٛس دس صٔبٖ ثجز فبو

ثشا٢ ٔٛالؼ٣ وٝ ٚ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ اص ا٤ٗ ٘ٛع وؼٛس ٚ سخف٥فبر اػشفبدٜ ؿٛد، وبسثش ّٔضْ ثٝ ٚسٚد ٔجّغ وؼٛس ٥٘ض خٛاٞذ ثٛد. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثؼشٝ ثٝ ٔٛسد 

سٛاٖ ثشا٢ سؼش٤ف سخف٥ف ٘مذ٢ وٝ  ٔثبَ ٣ٔ. ثٝ ػٙٛاٖ خٛاٞذ ثٛدلبثُ اػشفبدٜ  ،دؿٛ ٚ ثلٛسر فش٣ِٛٔ اص فبوشٛس وٓ ٣ٔ فوؼٛس ثلٛسر غ٥ش لبثُ سؼش٤

 ؿٛد اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد. ٔٛسد دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٔـخق ٣ٔ ثشحؼتدس ٞش فبوشٛس ٔشفبٚر ثٛدٜ ٚ 

ثبؿذ. وبسثشد آٖ دس ٔٛالؼ٣ اػز وٝ دس ٘ظش  بر اص خ١ّٕ ٔٛاسد ٔشذاَٚ دس ٔحبػجبر ٣ٔا٢ وؼٛس ٚ سخف٥ف ٔحبػج١ دّٝ إ: دسغذ کسش اص جوغ خلِ

ٞب٢ د٤ٍش ثٝ ػٙٛاٖ وؼٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد.  ٞب٢ ٔـخق، دسكذ٢ ٔشفبٚر ثب ٔحذٚدٜ ثبؿذ دس اصا٢ لشاس ٌشفشٗ ٔجّغ فبوشٛس دس ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ

ٚ  ثبؿذ ٣ٔٔحذٚدٜ ثٛدٜ وٝ ثلٛسر اص ٔجّغ / سب ٔجّغ لبثُ سؼش٤ف  6وؼٛس ٚ سخف٥فبر حذاوثش ا٢ ثشا٢ ٞش ٤ه اص  ٞب٢ لبثُ سؼش٤ف ثلٛسر دّٝ ٔحذٚدٜ

٥ذ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ فبوشٛس ص٤ش ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ س٤بَ ٤دز٤ش اػز. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ فشم ٕ٘بأىبٖ ،ٞب سؼش٤ف دسكذ وؼش اص خٕغ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔحذٚدٜ

 ٔجّغ فبوشٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد، فبوشٛس ث٥ؾ اص ٤ه ٥ّ٥ٖٔٛ س٤بَ ثبؿذ وؼٛس٢ ٔؼبدَ دٚ دسكذِ ثبؿذ وؼٛس٢ ٔؼبدَ ٤ه دسكذ ٚ دس كٛسس٥ىٝ ٔجّغ

سب ٔجّغ  1.000.000ٚ ٔحذٚد٠ دْٚ اص ٔجّغ  1 ٕغِٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خ 1.000.000سب ٔجّغ  1ثشا٢ سؼش٤ف ٔٛسد فٛق وبف٥ؼز ٔحذٚد٠ اَٚ اص ٔجّغ 

 دس٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 2 ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ 999.999.999.999.999

سش  ا٢ خٛاٞذ ثٛد. ثشا٢ سٚؿٗ ا٢ ثٝ ؿىُ ٔشحّٝ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٘ح٠ٛ ٔحبػج١ وؼٛس دّٝ إ: اػوال دسغذ کسش اص جوغ تػَسذ خلِ

 ، ٔحذٚد٠ د1ِْٚس٤بَ ٚ دسكذ اهبفٝ ثٝ خٕغِ  1.000 سب ٔجّغ 1: فشم و٥ٙذ وٝ ٔحذٚد٠ اَٚ اهبفبر اص ٔجّغ ؿذٜ اػزؿذٖ ٔٛهٛع ٔثب٣ِ آٚسدٜ 

 ٚ دسكذ 999.999.999.999.999 ٔجّغ سب 1.000.000 ٔجّغ ٚ ٔحذٚد٠ ػْٛ اص 2اهبفٝ ثٝ خٕغِ  ٚ دسكذ 1.000.000 ٔجّغ سب 1.000اهبفبر اص ٔجّغ 

 د:ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ثٝ ؿىُ ص٤ش خٛاٞذ ثٛ 2.500.000ثبؿذ، حبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ٔجّغ فبوشٛس  3اهبفٝ ثٝ خٕغِ 

2500000 > 1000 => 1000 * 0.01 = 10 
2500000 > 1000000 => (1000000 – 1000) * 0.02 = 19980 
(2500000 – 1000000) * 0.03 = 45000 

   64990 = 45000 + 19980 + 10وؼٛس ٔحبػجٝ ؿذٜ:

 لٛسر ػبد٠ ص٤ش خٛاٞذ ثٛد:ا٢( ا٘شخبة ٘ـذٜ ثبؿذ، ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ ث دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ )اػٕبَ دسكذ وؼش اص خٕغ ثلٛسر دّٝ

   75000 = 0.03 * 2500000وؼٛس ٔحبػجٝ ؿذٜ:

سخف٥فبر ٚ  سؼش٤ف ؿذٜ، ٚاسد ٚ ثشا٢ ٤ه فبوشٛس وؼٛس سخف٥فبرِٚ  دس كٛسس٥ىٝ ػذد٢ دس ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ ٤ى٣ اص وؼٛس هثلغ ثاتر کسش اص جوغ:

 وؼش اص خٕغ( اص خٕغ فبوشٛس/ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ وؼش خٛاٞذ ؿذ.  ٔزوٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد، ٔؼبدَ ٔجّغ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ )ٔجّغ ثبثز
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. دس دادسخف٥فبر لشاس آٖ سا ٔلان ٔحبػج١ وؼٛس ٚ ٚ  ٚاسد ٕ٘ٛد ٤Y=f(X)ه ػجبسر خجش٢ ثلٛسر سبثغ  سٛاٖ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ زاتغ کسش اص جوغ:

 :ؿذٜ اػزٜ سش ؿذٖ ٔٛهٛع چٙذ ٔثبَ آٚسد ثبؿذ. ثشا٢ سٚؿٗ ٔؼبدَ ٔجّغ فبوشٛس ٣ٔ Xسبثغ ٔزوٛس 

«X * 0.02 » ثٝ ػٙٛاٖ وؼٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. % ٔجّغ فبوشٛس٤2ؼ٣ٙ  

«X * 0.01 + 1000 » دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. 1000اهبف١  % ٔجّغ فبوشٛس ثٝ ٤1ؼ٣ٙ 

ٞب٢  ٌٝفبوشٛسٞب ٚ ثش ؿٛد وٝ دس صٔبٖ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ِ ثش اػبع ا٤ٗ وذ٤ًٙ سؼ٥٥ٗ ٣ٔ کذٌٗگ حساتذاسٕ )کل، هؼ٘ي، جضءهؼ٘ي(:

. ثش٘بٔٝ دس صٔبٖ ٌشددٔشخٛػ٣ فشٚؽ، دس كٛسس٣ وٝ داسا٢ ٔجبِغ٣ ثٝ ػٙٛاٖ وؼٛس ٤ب سخف٥فبر ثبؿٙذ، آسس٥ىُ ٔشسجي سحز چٝ ػشفل٣ّ ثب٤ذ ثجز 

ذاس٢ ٞب٢ حؼبث ٞب٢ ٔزوٛس سا سحز ػشفلُ ٕ٘ب٤ذ وٝ آسس٥ىُ ا٢ ثشا٢ وؼٛس ٚ سخف٥فبر ا٤دبد ٣ٔ ٞب٢ خذاٌب٘ٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽ، آسس٥ىُ

 ٕ٘ب٤ذ. ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ا٤دبد ٚ ثجز ٣ٔ

ثشا٢  سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ  ؿٛد وٝ ٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز وذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ / دشٚطٜ / ...( سحش٤ش ٣ٔ: 3ش، س9ش، س1شس

ٔٙؼٛة وشدٜ ثبؿ٥ذ، دس فبوشٛس ثشا٢ ٞش  ٔشاوض حؼبة سا چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبةِ ا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح ؿٙبٚسِ ثشحؼتا٘شخبة حؼبة ٔشوض الذاْ ٕ٘ٛد. 

 ٥ٌشد. لشاس ٣ٔ ذٜ ثشا٢ ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بسسؼش٤ف ؿ اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  ٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح، دسخشٛاسٜ

٢ ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ػٙذٞب٢ ٞب دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ وذ ؿخق خش٤ذاس دس سد٤ف دسج کذ زفػ٘لٖ خشٗذاس دس سٌذ حساتذاسٕ:

 كبدسٜ اص ًش٤ك فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ. حؼبثذاس٢ِ

ٔدضا ثشا٢  آسس٥ىُ ثذٞىبس ٤ب ثؼشب٘ىبسِ دس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذاٗجاد آسز٘کل هجضا تشإ خشٗذاس دس سٌذ حساتذاسٕ تِ اصاء اٗي آٗسن: 

 ا٤دبد خٛاٞذ ؿذ. ٥ؼشٓ فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ،ٔجّغ ٚ وؼٛس دس فبوشٛس فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ ثشا٢ وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ دس ػ ثشحؼتخش٤ذاس 

سٟٙب ثشا٢ اللا٣ٔ اص  ٔٛسد٘ظشدس كٛسس٥ىٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فؼبَ ثبؿذ، وؼٛس  هحاسثاذ فقط تشإ کالاّإ هطوَل طشح اسصش افضٍدُ اًجام ضَد:

ٔـَٕٛ ٔب٥ِبر اسصؽ » ١ٚ خذٔبر{ ٌض٤ٙٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد  سؼبس٤ف لؼٕز }ا٘جبسدس  ٚالغ ؿٛد وٝ دس سؼش٤ف آٖ وبلا فبوشٛس ٔحبػجٝ ٣ٔ

 س٥ه داؿشٝ ثبؿذ. «افضٚدٜ

 هٌاطق فشٍش ٍ خخص

دز٤شد، الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف فٛق  سٛاٖ ثلٛسر وبُٔ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف ٔٙبًم٣ وٝ دس آٖ ػ٥ّٕبر فشٚؽ ٚ دخؾ ٔحلَٛ ا٘دبْ ٣ٔ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ ٣ٔ دس

  سٛا٘ذ ثلٛسر دسخشٛاسٜ ا٘دبْ دز٤شد. ٣ٔ
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. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ سػذ٣ٔدس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ ٔٙبًك  ٚ ٞش وذاْ ثٝ سذس٤ح س٤ض ؿذٜ ٚ ثٝ وٛچىشش٤ٗ ٚاحذِ ػٌٛح ثبلاسش ؿشٚع ثذ٤ٗ ٔفْٟٛ وٝ اص

ثٙذ٢ ؿٛد. ثذ٤ٗ سشس٥ت وٝ اثشذا  سٛا٘ذ اص ػٌح وـٛس ؿشٚع ٚ ثٝ سشس٥ت ثٝ حٛصٜ، اػشبٖ، ؿٟش، ٌٔٙمٝ ٚ ٔؼ٥ش سمؼ٥ٓ سؼش٤ف ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ ٣ٔ

. ٘ىش١ ٟٔٓ ا٤ٙؼز وٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٌشد٘ذٚ ... سؼش٤ف  ، ؿٟشِ ٔشثًٛٝثشا٢ ٞش اػشبٖ ٚ ٞب٢ ٔشثًٛٝ اػشبٖ ،ػذغ ثشا٢ ٞش حٛصٜ ؿٛ٘ذ٤ف ٞب سؼش حٛصٜ

دسخشٛاس٠  ٕٞبٖثشا٢ ا٤ٗ ٔٙظٛس اص سٛاٖ ٤ه ٌٔٙمٝ ٔـخق ٕ٘ٛد.  ا٘ذ ٣ٔ ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜٞب حؼبة لؼٕز }سؼبس٤فٔـشش٤بٖ فشٚؽ وٝ دس 

خبك٣ سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثب  ٠سٛاٖ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ، فشٚؿٙذ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ثشا٢ ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ اػشفبدٜ ٣ٔ ،سؼش٤ف ؿذٜ

٥ٌشد. ثب اػشفبدٜ اص  ا٤دبد ؿذٜ ٚ دس آ٤ٙذٜ دس ٌضاسؿبس٣ ٔب٘ٙذ اٞذاف فشٚؽ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ ٔٛسد٘ظش ١ا٤ٗ وبس اسسجبى ث٥ٗ فشٚؿٙذٜ ٚ ٌٔٙم

ٞب٢ ٔشٙٛػ٣ ثٝ سفى٥ه ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ دس ٞش ٤ه اص ػٌٛح سؼش٤ف ؿذٜ ثذػز آٚسد، ا٤ٗ أىبٖ  سٛاٖ ٌضاسؽ فٛق ػلاٜٚ ثش ا٤ٗ وٝ ٣ٔ س٤فِسؼب

 الذاْ ٕ٘ٛد. ،اًلاػبر ثٙذ٢ِ ثٙذ٢ ا٘دبْ ؿذٜ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف اٞذاف فشٚؽ ثشا٢ ٞش ٌٔٙمٝ ٚ دػشٝ سمؼ٥ٓ ثشحؼتؿٛد سب ثشٛاٖ  ٥٘ض فشاٞٓ ٣ٔ

ثبؿذ. ثٙبثشا٤ٗ اص سؼش٤ف  فشٚؿٙذٌبٖ ٣ٔ ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ ٕٞب٘ٙذ دٙدش٠ اًلاػبرِ اًلاػبرِ اللاْ اًلاػبس٣ ٚ ٘ح٠ٛ سؼش٤ف ٚ سغ٥٥شِ جشُ:فشم خٌ

ٞب٢ سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ دس  سٛاٖ ٕٞبٖ سٚؽ دسخشٛاس٠ ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ، ٣ٔ ؿٛد. دس كٛسر ٥٘بص ثشا٢ ٤بد٥ٌش٢ ٘ح٠ٛ سؼش٤فِ ٔدذد آٖ خٛدداس٢ ٣ٔ

 ؼٕز اًلاػبر فشٚؿٙذٌبٖ سا ٌٔبِؼٝ ٕ٘ٛد.ل

 تٌذٕ هطسشٗاى زقس٘ن

٘ٛع كٙف، حدٓ ػ٥ّٕبر ٚ خش٤ذ، ٘ٛع اسسجبى ٚ ... الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٔزوٛس  ثشحؼتا٘ٛاع ٔـشش٢  سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤فِ دس ثش٘ب١ٔ فشٚؽ ٣ٔ

ٞب٢ فشٚؽ ثٝ سفى٥ه ٘ٛع ٔـشش٢ ٤ب اػٕبَ وؼٛس ٚ  ٌضاسؽثش اػبع سؼش٤ف ا٘دبْ ؿذٜ ٘ؼجز ثٝ س٥ّٟٝ  للذ داس٤ذوٝ  وٙذ٣ٔصٔب٣٘ ٕ٘ٛد د٥ذا 

ٔؼ٣ٙ٥ اص وؼٛس ٚ سحف٥فبر دس لؼٕز ثؼذ٢ )سخف٥فبر  ٘ٛعِ . ٘ح٠ٛ سخل٥ق٥ِذ٤ٕ٘بسخف٥فبر ٔؼ٣ٙ٥ ثلٛسر خٛدوبس ثشا٢ ٤ه ٘ٛع ٔـشش٢ خبف الذاْ 

ثذ٤ٗ ٔفْٟٛ وٝ اص ػٌٛح ثبلا  دز٤شد. دسخشٛاسٜ ا٘دبْ سٛا٘ذ ثلٛسر ٚ خب٤ض٠ اكٙبف( ثلٛسر ٔـشٚح سٛه٥ح دادٜ خٛاٞذ ؿذ. سؼش٤ف ا٘ٛاع ٔـشش٢ ٣ٔ

 لؼٕزدس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ ٔـشش٤بٖ ثشػذ. ثؼذ اص ا٘دبْ سؼش٤ف فٛق ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔـشش٤بٖ فشٚؽ وٝ دس  ؿشٚع ٚ ثٝ وٛچىشش٤ٗ ٚاحذِ

٢ ٞب ػبص٢ دٙدش٠ حؼبةٙظٛس ثؼذ اص فؼبَسٛاٖ ٘ٛع ٔـشش٢ سا ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ ثشا٢ ا٤ٗ ٔ ا٘ذ ٣ٔ سؼش٤ف ؿذ٢ٜ سفل٣ّ٥{ ٞب حؼبة }سؼبس٤ف

 ٥ٓ.٤ٕ٘ب سا وٝ ثشا٢ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ، دش ٣ٔ٘ٛع ٔـشش٢  سفل٣ّ٥ دس ص٤ش دٙدش٠ ٔـخلبر ٔـشش٢، ف٥ّذ اًلاػبس٣ِ

 

ثبؿذ. ثٙبثشا٤ٗ اص سٛه٥ح  بٖ ٣ٔثٙذ٢ ٔـشش٤بٖ ٕٞب٘ٙذ دٙدش٠ اًلاػبر فشٚؿٙذٌ سمؼ٥ٓ اًلاػبرِ اللاْ اًلاػبس٣ ٚ ٘ح٠ٛ سؼش٤ف ٚ سغ٥٥شِ فشم خٌجشُ:

ٞب٢ سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ دس  سٛاٖ ٕٞبٖ سٚؽ ثٙذ٢ ٔـشش٤بٖ، ٣ٔ ؿٛد. دس كٛسر ٥٘بص ثشا٢ ٤بد٥ٌش٢ ٘ح٠ٛ سؼش٤ف دسخشٛاس٠ سمؼ٥ٓ ٔدذد آٖ خٛدداس٢ ٣ٔ

 لؼٕز اًلاػبر فشٚؿٙذٌبٖ سا ٌٔبِؼٝ ٕ٘ٛد.
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 زخف٘فاذ ٍ جاٗضٓ اغٌاف 

٘ٛع خبك٣ اص ٔـشش٤بٖ، وؼٛس ٚ سخف٥فبر خبك٣ سا  ثشحؼتسٛاٖ ثشا٢ اللاْ ٔؼ٣ٙ٥ اص ٔحلٛلار ٚ  ش٘بٔٝ ٣ٔثب اػشفبدٜ اص أىب٘بر ا٤ٗ لؼٕز اص ث

 سٛاٖ اص أىب٘بر ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘ب١ٔ فشٚؽ اػشفبدٜ ٕ٘ٛد:  ٔٙظٛس ٕ٘ٛد. دس ٔٛاسد ص٤ش ٣ٔ

 

 ش٤بٖ اػٕبَ ؿٛد.بر ثشا٢ ٘ٛع خبك٣ اص ٔـشفسؼش٤ف ؿذٜ دس لؼٕز وؼٛس ٚ سخف٥ لاصْ ثبؿذ ٘ٛػ٣ اص وؼٛسِ

 لاصْ ثبؿذ ٤ى٣ اص وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ دس لؼٕز وؼٛس ٚ سخف٥فبر ثشا٢ ٌشٜٚ خبك٣ اص وبلا ٚ ٔحلٛلار اػٕبَ ؿٛد.

 ٔخشّف٣ اص خش٤ذ، سؼذاد ٔـخل٣ اص وبلا٢ خبف ثٝ ػٙٛاٖ خب٤ضٜ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. ٞب٢ حد٣ِٕ لاصْ ثبؿذ دس ٔحذٚدٜ

 ٤ه وبلا، اللا٣ٔ ثٝ ػٙٛاٖ خب٤ضٜ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿٛد. لاصْ ثبؿذ ثٝ اصا٢ سؼذاد ٔـخل٣ اص خش٤ذ

 ؿٛد: دس ادأٝ اللاْ اًلاػبس٣ ٔٛخٛد دس دٙدش٠ ٔزوٛس سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ

دس  اص لجُ. ا٘ٛاع ٔـشش٤بٖ ثب٤ذ ؿٛد ٣ٔ ، سؼش٤فخٛاٞذ ؿذؿٛ٘ذٜ سخل٥ق دادٜ وٝ ثشا٢ آٖ وؼٛسِ سؼش٤ف  ٛع ٔـشش٢دس ا٤ٗ ٔحُ ٘ ًَع هطسشٕ:

  ثٙذ٢ ٔـشش٤بٖ{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. سمؼ٥ٓ ٤فسؼبس لؼٕز }فشٚؽ

 خٟز اػٕبَ سخف٥ف ٤ب خب٤ضٜ سا ٔـخق ٕ٘ٛد.  ٔٛسد٘ظشسٛاٖ وذ ٌشٜٚ وبلا٢  ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٣ٔ ثب اػشفبدٜ اصکذ گشٍُ کالا: 

 اص لجُلا ٚ ٔـخلبر وبلا ثب٤ذ ٌشٜٚ وب ؿٛد. ٣ وٝ ثشا٢ آٖ سخف٥ف ٤ب خب٤ضٜ ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ، ٚاسد ٤٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٌشٜٚ وبلا ٤ب وبلا کذ کالا:

 ذ.ٙٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ سؼبس٤ف  ٞب٢ وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٚ }ا٘جبس  ٌشٜٚ سؼبس٤ف ٞب٢ }ا٘جبس دس لؼٕز

سخف٥فبر{ وؼٛس ٚ  سؼبس٤ف اص سؼبس٤ف ثجز ؿذٜ دس لؼٕز }فشٚؽدس كٛسس٣ وٝ ٘ح٠ٛ ٔحبػجٝ وؼٛس اص ًش٤ك ٤ى٣  کذ کسَس سٗالٖ:

  سؼبس٤ف  دس لؼٕز }فشٚؽ اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشػز وٝ سؼبس٤ف ا ؿٛد. ثذ٣ٟ٤ سخف٥ف ٔزوٛس دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاسد ٣ٔٚ  ا٘دبْ دز٤شد، وذ وؼٛس

 وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ا٘دبْ دز٤شفشٝ ثبؿذ.

سشس٥ت ػلاٜٚ ثش سخف٥فبر  ثذ٤ٗ سؼش٤ف وشد. دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ سا ثشا٢ ٔـخلبرِ سٛاٖ ٘ٛع اهبفبر خبفآ٤شٓ ٣ٔسٛػي ا٤ٗ  کذ اضافاذ سٗالٖ:

 سٛاٖ اهبفبر ٚ ػٛاسم سا ٥٘ض سٛػي أىب٘بر ا٤ٗ دٙدشٜ ٔـخق ٕ٘ٛد. ٚ خٛا٤ض ٣ٔ

ٚ سؼذاد خب٤ض٠ ٔشؼّمٝ ثٝ اصا٢  د٤ٍش ػبص٢ سؼذاد خش٤ذ اص ٤ه ٔمذاس سب ٤ه ٔمذاسِا٤ٗ خذَٚ ؿبُٔ چٟبس ٔحذٚدٜ ثب لبث٥ّز ٔـخق جاٗضٓ زؼذادٕ:

 ثبؿذ. حذٚدٜ ٣ٔٞش ٤ه اص چٟبس ٔ
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سؼذاد٢  اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ثشا٢ ٔٛالؼ٣ اػز وٝ دس ٘ظش ثبؿذ ثٝ اصا٢ خش٤ذِ گ٘شد: ٍاحذ اص کالا ... ٍاحذ جاٗضُ زؼلق هٖ …تِ اصإ خشٗذ ّش 

ٝ سؼذاد ٤ه ػذد اص وبلا٢ ة ٚاحذ خش٤ذ اص وبلا٢ اِف ث 50سؼذاد ٔؼ٣ٙ٥ خب٤ضٜ ٔٙظٛس ؿٛد. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش لاصْ ثبؿذ ثٝ اصا٢ ٞش  ،اص وبلا ٔـخق

ػذد اص وبلا٢ ٔزوٛس خش٤ذاس٢ ؿٛد، سؼذاد  230ؿٛد. حبَ اٌش دس ٤ه فبوشٛس  ٚاسد ٣ٔ 1ٚ دس ٔحُ دْٚ ػذد  50خب٤ضٜ دادٜ ؿٛد، دس ٔحُ اَٚ ػذد

 ثذٖٚ دس ٘ظش ٌشفشٗ لؼٕز اػـبس٢( خٛاٞذ ثٛد. 50ثش  230)حبكُ سمؼ٥ٓ ػذد  4خب٤ض٠ ٔشؼّمٝ ثشاثش ػذد 

ثٙبثشا٤ٗ  ؿٛد. ، سد٤ف خذ٤ذ ا٤دبد ٣ٔاػز خب٤ضٜ وٝ ثلٛسر سؼذاد٢ دس فبوشٛس ٔحبػجٝ ٚ ٔٙظٛس ؿذٜ ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ثشا٢ اللاِْ ضُ:هاّ٘ر جاٗ

ٞب٢ فبوشٛس ٚ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٥٘ض  ا٤دبد ؿذٜ دس فبوشٛس داسا٢ ٔب٥ٞز ٥٘ض ثبؿذ )٘ىش١ لبثُ روش ا٤ٙؼز وٝ ثشا٢ سد٤ف لاصٔؼز وٝ سد٤ف خذ٤ذِ

٣ ٘ظ٥ش فشٚؽ، خب٤ضٜ، خٙغ ثٝ ٕ٘ٛ٘ٝ، ثشٌـز اص فشٚؽ، ثشٌـز اص خب٤ضٜ، ٕ٘ٛ٘ٝ ثٝ ٤ٞب ؿٛد. ٔب٥ٞز ٙذ سػ٥ذ ٚ حٛا١ِ ا٘جبس، ٔب٥ٞز سؼش٤ف ٣ٕٔٞب٘

ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ  ٔب٥ٞز سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس  ثبؿٙذ ٚ ثب ٘ح٠ٛ فشٚؽ ٤ب ٔشخٛػ٣ ٣ٔخٙغ ٚ ... وٝ ثٝ ٘ٛػ٣ سػب٘ٙذ٠ اًلاػبر دس اسسجبى 

ٞب٢ ا٤دبد ؿذٜ ثلٛسر  آ٤ٙذ، ثشا٢ سد٤ف ٞب٢ ا٤دبد ؿذٜ ثلٛسر خٛدوبس ثٛخٛد ٣ٔ ثبؿٙذ(. حبَ ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ سد٤ف ٞب{ لبثُ سؼش٤ف ٣ٔ حٛاِٝ

 ."خب٤ضٜ"     سٛا٘ذ ػٙٛا٣٘ ٤ٌٛب داؿشٝ ثبؿذ ٔب٘ٙذ  ؿٛد. ا٤ٗ ٔب٥ٞز ٣ٔ خٛدوبس اص ٔب٥ٞز ٔٙظٛس ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ اػشفبدٜ ٣ٔ

   سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس  اص لجُؿٛد. ا٤ٗ وذ ثب٤ذ  ٚاسد ٣ٔ ،٣ وٝ ثٝ ػٙٛاٖ خب٤ضٜ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذ٤٤ٜٗ ٔحُ وذ وبلادس ا کالإ جاٗضُ:

 ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ.

 فاکسَس ٍ فاکسَس فشٍش خ٘ص
فشٚؽ، كذٚس فبوشٛس فشٚؽ، كذٚس حٛا١ِ ا٘جبس ٚ خشٚخ٣،  فبوشٛسِ سٛاٖ ػ٥ّٕبر ٚسٚد ٚ ثجز اًلاػبر د٥ؾ سٛػي أىب٘بر ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ

ا ٚاسد ٚ ثجز ٕ٘ٛد ثب٤ذ فبوشٛس س . لجُ اص آ٘ىٝ ثشٛاٖ اًلاػبر د٥ؾٌضاسؽ وٕجٛد ٔٛخٛد٢ ٚ ... سا ا٘دبْ دادشَ اػشجبس ٔـشش٤بٖ، وٙششَ ٔٛخٛد٢، وٙش

 :سا ا٘دبْ داد ٔشاحُ ر٤ُ

 

  ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،دز٤شد ٣ وٝ اص آٟ٘ب فشٚؽ ا٘دبْ ٤٣ٔٞب{ ا٘جبسٞبسؼش٤ف ٔـخلبر ا٘جبس سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس 

 ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،ؿٛد فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ كبدس ٣ٔ ٢ سفل٣ّ٥{ وذ ٔـشش٤ب٣٘ وٝ ثشا٢ آٟ٘ب د٥ؾٞب حؼبة }سؼبس٤ف لؼٕزدس 

فبوشٛس فشٚؽ سؼش٤ف ؿذٜ ٚ  فبوشٛس ب د٥ؾفشٚؿٙذٌبٖ{ سؼبس٤ف ٔشثٛى ثٝ فشٚؿٙذ٠ ٔشسجي ث سؼبس٤ف }فشٚؽ كٛسر ٥٘بص دس لؼٕز دس

 ثبؿذ.
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 ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس كٛسر ٥٘بص دس 

 اهبفبر ٚ ػٛاسم{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس كٛسر ٥٘بص دس 

 فبر{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ.وؼٛس ٚ سخف٥ سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس كٛسر ٥٘بص دس 

 ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،دز٤شد { ٔحلٛلاس٣ وٝ ثشا٢ آٟ٘ب فشٚؽ ا٘دبْ ٣ٔٚ خذٔبرٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس 

، غ ثٝ ٕ٘ٛ٘ٝثبؿٙذ )ٔب٘ٙذ فشٚؽ، خٙ ٞب٢ حٛاِٝ وٝ ثب فشٚؽ ٔشسجي ٣ٔ ٞب{ ٔب٥ٞز ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس 

 ثبؿٙذ.فشٚؽ لبثُ اػشفبدٜ  ١ثشا٢ ثش٘بٔ ا٢ وٝ ثٝ ٌٛ٘ٝ ؿٛ٘ذخب٤ضٜ( سؼش٤ف 

فبوشٛس ٚ  ثبؿذ. ثشا٢ ثجز د٥ؾ آٔبد٠ ثىبس ٣ٔ ،فبوشٛس فشٚؽ ٚ ٔشاحُ كذٚس فبوشٛس دغ اص ٣ً ٔشاحُ فٛق، ثش٘بٔٝ ثشا٢ ٚسٚد ٚ ثجز اًلاػبر د٥ؾ

 :ؿٛ٘ذ ٣ٔٞب٢ خبسج اص خذَٚ اللاْ فبوشٛس ٚخٛد داس٘ذ وٝ سٛه٥ح دادٜ  كذٚس فبوشٛس فشٚؽ، اللاْ اًلاػبس٣ ص٤ش دس لؼٕز

ٞب٢ دادٜ ؿذٜ سٛػي ثش٘بٔٝ ِض٣ٔٚ ثشا٢ سٛا٣ِ  ؿٛد. دس ؿٕبسٜ ٌزاس٢ ٣ٔ ا٤ٗ ف٥ّذ ثلٛسر خٛدوبس سٛػي ثش٘بٔٝ ؿٕبسٜ فاکسَس: ضواسٓ خ٘ص

 فبوشٛسٞب ٚخٛد ٘ذاؿشٝ ٚ ٕٔىٗ اػز ثلٛسر ػش٤بَ ٘جبؿٙذ. ٞب٢ د٥ؾ ؿٕبسٜ

سا دس ا٤ٗ  خبس٢فبوشٛس خذ٤ذ، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس سبس٤خ  ؿٛد. دس صٔبٖ ا٤دبد د٥ؾ فبوشٛس ٚاسد ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ د٥ؾ فاکسَس: ٗخ خ٘صزاس

 سٛا٘ذ ٘ؼجز ثٝ سغ٥٥ش ٔمذاس دادٜ ؿذٜ، الذاْ ٕ٘ب٤ذ. ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر سٕب٤ُ ٣ٔ ٔحُ دسج ٣ٔ

 .ؿٛد ٣ٔفبوشٛس ٚاسد ٥ذ د٥ؾا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ سأ٤ ٥ذ ؿذٜ ثبؿذ دسشٛس اص ًشف خش٤ذاس سأ٤فبوصٔب٣٘ وٝ د٥ؾفاکسَس: ٘ذ خ٘صذ.زأٗ

كبدس ؿذٜ دس ا٘جبس ٔزوٛس  ا٘جبس ٚ آخش٤ٗ ػش٤بَ فبوشٛسِ ثشحؼتثبؿذ سٛػي ثش٘بٔٝ  ا٤ٗ ؿٕبسٜ وٝ ٕٞبٖ ػش٤بَ سػ٣ِٕ فبوشٛس ٣ٔ ضواسٓ فاکسَس:

ٔزوٛس دس ٔشاحُ ثؼذ٢ سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز( ثشا٢  دو١ٕكذٚس فبوشٛس ) دو١ٕسٛاٖ سٛػي  س ٣ٔفبوشٛ د٥ؾ ؿٛد. ثؼذ اص ٔشح١ّ ثجزِ سؼ٥٥ٗ ٚ ثجز ٣ٔ

ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ػش٤بَ فبوشٛس ٔزوٛس سا ا٤دبد ٚ دس ٔحُ ٔزوٛس ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.  ،٣ الذاْ ٕ٘ٛد. دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس٤كذٚس فبوشٛس ٟ٘ب

كبدس ؿذٜ، ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد آٖ  سبس٤خ، ا٘جبس ٚ آخش٤ٗ ػش٤بَ فبوشٛسِ ثشحؼتدز٤ش ٘جٛدٜ ٚ ثش٘بٔٝ أىبٖ ػز وٝ سؼ٥٥ٗ ؿٕبس٠ فبوشٛس سٛػي وبسثشا ثذ٣ٟ٤

 .ٕ٘ب٤ذ ٣ٔالذاْ 

 ؿٛد. سؼ٥٥ٗ ٚ دس ٔحُ ٔزوٛس دسج ٣ٔ ،ثبؿذ وٝ دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٣ ٤٣ٔفبوشٛس ٟ٘ب ٔٙظٛس ٕٞبٖ سبس٤خِ زاسٗخ غذٍس:

 ؿٛد. بوشٛس ٚاسد ٣ٔسبس٤خ سح٤ُٛ ف دس ا٤ٗ ٔحُ زاسٗخ زحَٗل:

دس ثش٘بٔٝ كبدس ؿٛ٘ذ، دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ا٘جبس فشٚؽ ٚ سٛا٘ٙذ اص ا٘جبسٞب٢ ٔخشّف سؼش٤ف  ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٗ ٔٛهٛع وٝ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٣ٔ اًثاس:

٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس سؼش٤ف ٔـخلبر ا٘جبسٞب{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر  سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. ا٘جبس  ٔـخق ٣ٔ

الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ  ،٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٣ٔ

 . ثبؿذ ٣ٔسا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ ا٘جبس ثشا٢ ٤ه فبوشٛس اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشظبٞش ؿذٜ، ا٘جبس 

  }سؼبس٤ف لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. ٔـشش٢  وٝ فبوشٛس ثشا٢ ٢ٚ ا٤دبد ؿذٜ، ٚاسد ٣ٔ ٔٛسد٘ظششش٢ دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٔـ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٔـشش٢ ٣ٔٞب حؼبة
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سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ ٔـشش٢ ثشا٢  ٔٛسد٘ظشالذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ، ٔـشش٢  ،سؼش٤ف ؿذٜٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔـشش٤بٖ 

  .ثبؿذ ٤٣ٔه فبوشٛس اخجبس٢ 

فشٚؿٙذٌبٖ{  سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. فشٚؿٙذ٠  دس ا٤ٗ ٔحُ وذ فشٚؿٙذ٠ ٔشسجي ثب فبوشٛس ٚاسد ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ  Ctrl+Enter ٢ٞب سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔسؼش٤ف ؿذٜ ثب

سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٚسٚد وذ فشٚؿٙذٜ ثشا٢ ٤ه فبوشٛس اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشالذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠  ،سؼش٤ف ؿذٜ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٌبِٖ

  . ثبؿذ ٣ٕ٘

ٔٙبًك فشٚؽ ٚ  سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. ٌٔٙم١  دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٌٔٙم١ ٔشسجي ثب فبوشٛس ٚاسد ٣ٔ ٌطقِ:ه

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ دخؾ{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

  .ثبؿذ ٣ٕ٘سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ ٌٔٙمٝ اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشالذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙم١  ،ٙبًك سؼش٤ف ؿذٜثٝ ٔـبٞذ٠ ٔ

لؼٕز  ٢ حؼبثذاس٢ٞب داٖ ػشفلُثشٌٝ ٢ سفل٣ّ٥ٞب حؼبة دس كٛسس٣ وٝ وذ حؼبثذاس٢ خٟز خش٤ذاس دس لؼٕز }سؼبس٤فکذٌٗگ: 

سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ ٔٛخٛد  ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ وذ حؼبثذاس٢ خش٤ذاس سا ٚاسد ٕ٘ٛد.سٛاٖ   ٣ٔس ا٤ٗ ٔحُ د ذ،ٔـخق ٘ـذٜ ثبؿ ػشفلُ حؼبثذاس٢ ثذٞىبساٖ{

دس ا٤ٗ ٔحُ ػلاٜٚ ثش  سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٚ حؼبة  ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ سا احوبس ، ؿبُٔ فٟشػز حؼبة«خؼشد٢ٛ حؼبة»دس ا٤ٗ ٔحُ دٙدش٠ 

سا  اػز ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜٞب حؼبة }سؼبس٤ف لؼٕزدس  اص لجُوٝ  3، 2، 1سفل٣ّ٥ سٛاٖ وذ حؼبة  ، خضء، ٢٣ٔ وُ، ٔؼ٥ٗٞب وذٞب٢ حؼبة

 ذ ؿذ.شٚؽ دس سد٤ف ثذٞىبس ػٙذ دسج خٛاٞدس صٔبٖ ثجز ػٙذ حؼبثذاس٢ فبوشٛس ف ٞب ٚاسد ٕ٘ٛد. وذٞب٢ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ

ٔـخق ؿذٜ ثشا٢ ٞش سٚص،  ٔؼ٥شِ بٔٝ لبدس اػز دس اصا٢ وذٞب٢ِسٛاٖ وذ ٔؼ٥ش فشٚؽ سا ثشا٢ ٞش فبوشٛس ٚاسد ٕ٘ٛد. ثش٘ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ هس٘ش:

ٌضاسؽ ٔؼ٥ش فشٚؽ{ لبثُ س٥ّٟٝ ثٛدٜ ٚ دس خب٢ خٛد سٛه٥ح دادٜ  ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ٚ اسائٝ ٕ٘ب٤ذ. ٌضاسؽ ٔؼ٥ش دس لؼٕز }فشٚؽ سا ٌضاسؽ ٔؼ٥ش

 .ثبؿذ ٣ٕ٘خٛاٞذ ؿذ. ٚسٚد وذ ٔؼ٥ش اخجبس٢ 

سٛاٖ ثشا٢  ثٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٔشثٛىٔٛخٛد )٘بْ خبف خش٤ذاس، ٘ـب٣٘ خش٤ذاس، سّفٗ خش٤ذاس( دس دٙدش٠ ثب اػشفبدٜ اص اللاْ  :خشٗذاس هطخػاذ

٥ٓ. ثذ٤ٗ كٛسر وٝ دس صٔبٖ ٤فبوشٛس كبدس ٕ٘ب سفل٣ّ٥ ثجز ؿذٜ ٚ وذ داؿشٝ ثبؿٙذ، ٢ٞب دس دشٚ٘ذ٠ حؼبةخٛا٥ٞٓ ثلٛسر ٔؼشمُ  اؿخبك٣ وٝ ٣ٕ٘

٤ب   ٔٛلز ٚ ٔشفشلٝثب ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ  ٤1000ب  1ػ٣ٕٔٛ )ٔؼٕٛلاًً ٕٔىٗ اػز ٤ه وذ ٔـخق ٔب٘ٙذ ثجز اًلاػبر دس ف٥ّذ وذ ٔـشش٢، اص ٤ه وذ 

ػ٣ٕٔٛ ِدس ثش٘بٔٝ سؼش٤ف ٚ اص آٖ ثشا٢ چ٥ٙٗ ٔٛاسد٢ وٝ ًشف حؼبة چٙذاٖ ٟٔٓ ٥٘ؼز اػشفبدٜ ؿٛد( اػشفبدٜ ؿذٜ ٚ ثشا٢ ا٤ٙىٝ دس فشْ چبد٣ 

٥ٓ. ٤ٕ٘ب ، ٔٛاسد ٔزوٛس )٘بْ خبف خش٤ذاس، ٘ـب٣٘ خش٤ذاس، سّفٗ خش٤ذاس( سا دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاسد ٣ٔفبوشٛس ٘بْ ٚ ٔـخلبر ٔـشش٢ِ ٔزوٛس ل٥ذ ؿٛد

ػٙٛاٖ، ٘ـب٣٘ ٚ سّفٗ وذ ٔـشش٢ ؿذٜ ٚ دس ٘ش٥دٝ ثذٖٚ آ٘ىٝ ؿخق خش٤ذاس دس دشٚ٘ذ٠  فبوشٛس خب٤ٍض٤ِٗ اًلاػبر ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ دس فشْ چبد٣ِ

٣ ٤خش٤ذاس فمي ثشا٢ ٤ىجبس خش٤ذ خض ؿٛد. اػشفبد٠ چ٥ٙٗ ٔٛسد٢ ث٥ـشش دس ٔٛالؼ٣ اػز وٝ فشدِ س ٣ٔٔـشش٤بٖ ٔؼشف٣ ؿٛد ثشا٢ ٢ٚ فبوشٛس كبد

٥ٓ. ثؼذ اص ا٘شخبة ٤خٛا٥ٞٓ ثشا٢ ٢ٚ )ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ثؼ٥ذ اػز دس آ٤ٙذٜ حؼبة ٢ٚ ٌشدؽ ٔدذد داؿشٝ ثبؿذ( وذ ٔـشش٢ سؼش٤ف ٕ٘ب ٕ٘ب٤ذ ٚ ٣ٕ٘ ٣ٔ

.سّفٗ خش٤ذاس سا ٚاسد ٕ٘ٛد. ثؼذ اص 3.٘ـب٣٘ خش٤ذاس 2.٘بْ خش٤ذاس 1سٛاٖ اًلاػبر  ؿٛد وٝ دس آٖ ٣ٔ ش ٣ٔا٢ ظبٞ دٙدشٜ "ٔـخلبر خش٤ذاس"ٌض١ٙ٤ 

ٚ ثم١٥  ٚ ٔدذداً ثٝ دٙدش٠ فبوشٛس ثبصٌـزسٛاٖ آٖ سا ثؼشٝ  دس ٌٛؿ١ ثبلا٢ ػٕز ساػز دٙدش٠ ٔزوٛس ٣ٔ Closeسى٥ُٕ اًلاػبر ٔزوٛس ثب صدٖ دو١ٕ 

 ٔٛاسد سا سى٥ُٕ ٕ٘ٛد.

ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  ا٘ٛاع سؼش٤ف ؿذٜ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜفشٚؽ فبوشٛس، وذا٥ٔه اص  ؿٛد وٝ ٘ح٠ٛ ٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٔـخق ٣ٔس ٍش:ًحَُ فش

 ثبؿذ.  فشٚؽ{ ٣ٔداٖ ثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاس ٘شْ
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 خشا ٕ٘ٛد.٢ فبوشٛس فشٚؽ سا اٞب سٛاٖ ػ٥ّٕبر ٔشثٛى ثٝ سد٤ف ٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔسٛػي و٥ّذکٌسشل سدٗف: 

فبوشٛس ٤ب دسخٛاػز خذ٤ذ دغ اص ٚاسد ٕ٘ٛدٖ وذ وبلا، ٔٛخٛد٢ وبلا٢ ٔزوٛس دس ا٘جبس د٥ؾ ثب فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس صٔبٖ ثجزِ هَجَدٕ اًثاس:

  فبوشٛس، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ.دس د٥ؾٚ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ 

ص ٚاسد ٕ٘ٛدٖ وذ وبلا، ٔٛخٛد٢ وبلا٢ ٔزوٛس دس وُ ا٘جبسٞب ٕ٘ب٤ؾ دغ ا خذ٤ذ فبوشٛسِد٥ؾ ثب فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس صٔبٖ ثجزِ هَجَدٕ کل:

 دادٜ خٛاٞذ ؿذ.

 ثبؿذ. وٙٙذ٠ صٔبٖ سؼ١٤ٛ سٛافك ؿذٜ ثب ٔـشش٢ خٟز فبوشٛس ٔزوٛس ٣ٔ ٚ ٔـخقثٛدٜ ٕٞبٖ سبس٤خ سؼ٤ٛٝ  ،ٔٙظٛس اص آٖ هْلر زسَِٗ:

 اػزٔزوٛس لبثُ روش  فبوشٛسِ دشداخزِ ؿشا٤يِ ،وٝ دس آٖثبص خٛاٞذ ؿذ  ؿذٜد ٚاس ثشا٢ فبوشٛسِ ػٙذ دس٤بفز، ا٤ٗ ٌض٤ٙٝثب اػشفبدٜ اص  سٌذ دسٗافر:

ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ؿٕبس٠ ػٙذ دس٤بفز ٔشسجي خٟز ٔشاخؼبر ثؼذ٢ لبثُ ٔـبٞذٜ  . دس ٟ٘ب٤ز دس ف٥ّذ ٔمبثُِؿٛد٣ٔثبثز فبوشٛس روش  ،اػٙبد دس٤بفش٣ ٚ ٚخِٜٛ

 .خٛاٞذ ثٛد

.سػ٥ذ 3.چه 2.٘مذ٢ 1ٞب٢ لبثُ اػشفبدٜ ػجبسسٙذ اص  ؿٛد. حبِز غ فبوشٛس سٛػي ٔـشش٢ سؼ٥٥ٗ ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ ٘ح٠ٛ دشداخز ٔجّ ًحَٓ خشداخر:

 .ثبؿذ ٣ِٔضْٚ سٛػي وبسثش لبثُ سغ٥٥ش ٕ٘ب٤ذ وٝ دس كٛسر  سا دسج ٣ٔ "٘مذ٢"فشم دس فبوشٛسٞب٢ خذ٤ذ آ٤شٓ .چه ٘مذ. ثش٘بٔٝ ثلٛسر د٥ؾ4

سحش٤ش سٛه٥ح خبك٣ دس ٔٛسد فبوشٛس ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. ػجبسر سحش٤ش ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ  سٛاٖ ثلٛسر آصاد ٘ؼجز ثٝ دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ هلاحظاذ:

 .ثبؿذ ٣ٕ٘اخجبس٢ ٥٘ض دس ٔحُ ٔلاحظبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثجز ٔلاحظبر  ٚ فبوشٛس دس فشْ چبد٣ِ

فشٚؽ{ داٖ ثشٌٝ لبر ؿشوزسٙظ٥ٓ ٔـخ افضاس ٔذ٤ش٤ز ٚ س٥ٌٙٓ ٘شْ دس ا٤ٗ ٔحُ دس كٛسس٣ وٝ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ ٍضؼ٘ر حساب:

ٔجّغ ا٤ٗ  -2ثذ٣ٞ لج٣ّ  -1ٚهؼ٥ز حؼبة ٔـشش٢ ؿبُٔ: كٛسر  س٥ه داؿشٝ ثبؿذ،« فبوشٛس فشٚؽ٣ خش٤ذاس دس ٤دسج ٔب٘ذ٠ حؼبة ٟ٘ب»ٌض١ٙ٤ 

 ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ،٤٣ٔب٘ذ٠ حؼبة ٟ٘ب -5ٔجّغ دشداخش٣ ثبثز فبوشٛس  -4ٔجّغ ثذ٣ٞ ثب احشؼبة ا٤ٗ فبوشٛس -3فبوشٛس 

ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١  سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع اهبفبرِ ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1ضافاذ ا

ٞب ٚاسد ؿٛد. دس كٛسر  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظش اهبفبر ٚ ػٛاسم{ ا٘دبْ ؿذٜ ٚ وذ اهبفبرِ سؼبس٤ف دس لؼٕز }فشٚؽ اص لجُا٤ٗ اهبفبر ثب٤ذ 

سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ  ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ اهبفبرِ Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ شٗ وذ ٣ٔ٘ذا٘ؼ

ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢  . دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع اهبفبرِثبؿذ ٣ٕ٘سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ اهبفبر اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشسٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ 

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح ٤ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت لؼٕز ٔشثٛى ثٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم فشٚؽ سا ٌٔبِؼٝ فشٔب دسن

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظشٔجّغ  ،اهبفبر(

ٚ ٘ح٠ٛ ٔحبػج١ ا٤ٗ  ٔخشّف ثشا٢ ٤ه فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع وؼٛسِ ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1کسَس 

ٞب ٚاسد ؿٛد. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشوؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ا٘دبْ ٚ وذ وؼٛس  سؼبس٤ف دس لؼٕز }فشٚؽ اص لجُوؼٛس ثب٤ذ 

سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش  ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٣ٔ

ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢ دسن ثٟشش ا٤ٗ  . دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع وؼٛسِثبؿذ ٣ٕ٘اخجبس٢ ٥٘ض سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ وؼٛس  ٔٛسد٘ظشوذ  ،ؿذٜ

ٚاسد  ٔٛسد٘ظش ٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح وؼٛس(، ٔجّغ٤ٌّٔت لؼٕز ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ٌٔبِؼٝ فشٔب

 ؿٛد.
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ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ ّا: جوغ سدٗف

 ؿٛد. ٣ٔ

ٞب٢ ٔٙذسج دس  فٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سخف٥ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ زخف٘ف زجاسٕ:

 ؿٛد. فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

ٞب٢ دادٜ ؿذٜ  ٞب٢ فبوشٛس ٟٔٙب٢ ٔدٕٛع سخف٥ف ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ هاًذُ:

 ؿٛد. ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دس سد٤ف

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ اهبفبر  ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ جوغ اضافاذ:

 ؿٛد. ٣ٔ

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ وؼٛس  دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ جوغ کسَس:

 ؿٛد. ٣ٔ

، وؼش ؿذٜ ٚ ثٝ ػٙٛاٖ ٔجّغ .خٕغ اهبفبر2ٞب  .خٕغ سد٤ف1.سخف٥ف سدبس٢ اص حبكُ خٕغ: 2غ وؼٛس .خ1ٕ: دس ا٤ٗ ٔحُ اللاْ هثلغ خشداخسٌٖ:

 ؿٛد. فبوشٛس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ لبثُ دشداخزِ

ب٤بٖ ا٢ ٕ٘ ثجز ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ سا ثٝ فبوشٛس سجذ٤ُ ٕ٘ٛد. ثب صدٖ ا٤ٗ و٥ّذ دٙدشٜ فبوشٛسِ سٛاٖ د٥ؾ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔ کل٘ذ غذٍس فاکسَس:

 ثجز ؿذٜ ٚخٛد داس٘ذ:فبوشٛسٞب٢  د٥ؾ فبوشٛس ٚ ثشحؼتؿٛد وٝ دس آٖ اللاْ ر٤ُ ثشا٢ كذٚس فبوشٛس  ٣ٔ

 

سٛاٖ كذٚس فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ سا ثٝ ٤ه ا٘جبس خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد، دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

 ؿذ. ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب ا٘دبْ خٛاٞذ

ٔشسجي ثب فبوشٛسٞب٢ كبدس ؿٛ٘ذٜ،  ٔـشش٤بِٖ اػشجبس٢ِ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، لجُ اص ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس، ٚهؼ٥زِ کٌسشل اػسثاس هطسشٗاى:

٥٥ٗ ؿذٜ دس دس حبَ كذٚس )ثٝ ػٙٛاٖ ثذٞىبس٢ ٢ٚ( ٚ ٔجّغ اػشجبس سؼ فبوشٛسِ وٙششَ خٛاٞذ ؿذ. ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٔب٘ذ٠ حؼبة ٔـشش٢ ثب احشؼبة ٔجّغ 

دس ". ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٘ٛػ٣ ثب ٌض١ٙ٤ ؿٛد٘جب٤ذ ثذٞىبس  ،{ف٥ّذ ٔجّغ اػشجبس داٖ ٔـخلبر ٔـشش٤بٖثشٌٝ ٢ سفل٣ّ٥ٞب حؼبة }سؼبس٤ف لؼٕز

سٙظ٥ٓ ٔـخلبر  افضاس٘شْٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  ٚالغ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ "صٔبٖ كذٚس فبوشٛس فشٚؽ ٚهؼ٥ز اػشجبس٢ ٔـشش٤بٖ وٙششَ ٌشدد

ثبؿذ ٚ  ٣ٔ افضاس٘شْدس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  ا٢ٌض٤ٙٝثب ا٤ٗ سٛه٥ح وٝ ٚهؼ٥ز ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـبثٝ  ثبؿذ. فشٚؽ{ دس اسسجبى ٣ٔداٖ ثشٌٝ ؿشوز

 فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ ثبؿذ. سٟٙب دس كٛسس٣ وبسثش لبدس ثٝ سغ٥٥ش ٚهؼ٥ز آٖ خٛاٞذ ثٛد وٝ داسا٢ ٔدٛص ٔذ٤ش٤ز دس دٙدش٠ د٥ؾ

 ٤ه سبس٤خ ٔؼ٥ٗ سؼش٤ف ٕ٘ٛد. فبوشٛسِ ٞب٢ فشٚؽ سا ثشا٢ د٥ؾ سٛاٖ كذٚس فبوشٛس سٛػي ا٤ٗ ف٥ّذ ٣ٔ س:فاکسَ زاسٗخ خ٘ص
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ؿذٜ ٚ دس ثش٘ب١ٔ ا٘جبس ثجز  ٞب٢ ا٘جبس ٚ خشٚخ٣ ٥٘ض كبدس حٛاِٝ ،ثٝ ٕٞشاٜ ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ غذٍس حَالٔ اًثاس:

ٚالغ دس  "ٞب٢ ا٘جبس ثلٛسر خٛدوبس كبدس ٌشدد سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ،دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٚ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ"١ٙ٤ ذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٘ٛػ٣ ثب ٌضخٛاٞ

ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٚهؼ٥ز ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  ثبؿذ. جبى ٣ٔفشٚؽ{ دس اسس داٖثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ػ٥ؼشٓ لؼٕز }دشٚ٘ذٜ

آٖ خٛاٞذ ثٛد وٝ داسا٢ ٔدٛص ٔذ٤ش٤ز دس  ثبؿذ ٚ سٟٙب دس كٛسس٣ وبسثش لبدس ثٝ سغ٥٥ش ٚهؼ٥زِ ٣ٔ افضاسْ٘شدس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  ا٢ٌض٤ٙٝٔـبثٝ 

 فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ ثبؿذ. دٙدش٠ د٥ؾ

ز ٜ ٚ دس ثش٘ب١ٔ حؼبثذاس٢ ثجدس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ثٝ ٕٞشاٜ ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس، ػٙذ حؼبثذاس٢ ٥٘ض كبدس ؿذ غذٍس سٌذ حساتذاسٕ:

ٚالغ دس لؼٕز  "دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣ فشٚؽ اػٙبد حؼبثذاس٢ ٥٘ض ثلٛسر خٛدوبس كبدس ؿٛ٘ذ"ذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٘ٛػ٣ ثب ٌض١ٙ٤ خٛاٞ

ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٚهؼ٥ز ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـبثٝ  ثبؿذ. فشٚؽ{ دس اسسجبى ٣ٔ داٖثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ }دشٚ٘ذٜ

ثبؿذ ٚ سٟٙب دس كٛسس٣ وبسثش لبدس ثٝ سغ٥٥ش ٚهؼ٥ز آٖ خٛاٞذ ثٛد وٝ داسا٢ ٔدٛص ٔذ٤ش٤ز دس دٙدش٠  افضاس ٣ٔدس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْا٢ ٤ٌٙٝض

 فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ ثبؿذ. د٥ؾ

لاصْ ثٝ روش اػز وٝ ثشا٢  ؿٛد. حؼبة دس لؼٕز ٚهؼ٥ز حؼبة فبوشٛس فشٚؽ ٣ٔ ٠ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت دسج ٔب٘ذ دسج هاًذُ حساب:

ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  }دشٚ٘ذٜ لؼٕزدس ٚالغ  "دسج ٔب٘ذٜ حؼبة خش٤ذاس دس فبوشٛس فشٚؽ" ١ٌض٤ٙ ثب٤ذفؼبَ وشدٖ ٚهؼ٥ز حؼبة دس فبوشٛس فشٚؽ 

 فشٚؽ{ ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ.   داٖثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاس ٘شْ

 فبوشٛس، ثٝ سبس٤خ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ كبدس خٛاٞٙذ ؿذ. ظش اص سبس٤خ د٥ؾؿٛ٘ذٜ كشف ٘فبوشٛسٞب٢ كبدس زاسٗخ غذٍس فاکسَس:

دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ا٤ٗ ف٥ّذ ػ٥ّٕبر كذٚس  وشٛس سا ثٝ ٔؼ٥ش خبك٣ ٔحذٚد ٕ٘ٛد.سٛاٖ ػ٥ّٕبر كذٚس فب سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هس٘ش فشٍش:

 ٞذ ؿذ.سؼش٤ف ؿذٜ ثشا٢ فبوشٛسٞب ا٘دبْ خٛا فبوشٛس ثذٖٚ ٔحذٚد٤ز اص ِحبٍ ٔؼ٥شِ

 فبوشٛسٞب٢ ٔـخق ؿذٜ دس ٔحذٚد٠ فٛق ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ. ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس ثشا٢ د٥ؾ فاکسَس: فاکسَس، زا خ٘ص اص خ٘ص

 ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ. ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛس ثشحؼت ٔحذٚد٤ز دوٕٝثب صدٖ ا٤ٗ  غذٍس فاکسَس:

 خٛاٞذ ؿذ. فشٚؽ ثؼشٝ دٙدش٠ كذٚس فبوشٛسِ دوٕٝثب صدٖ ا٤ٗ  خشٍج:

 ؿٛد. فبوشٛس ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ثٝ ٔٙظٛس س١ّ٥ٟ فشْ چبد٣ِ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج فاکسَس:

ٞب٢ ٔخشّف٣ اػز وٝ سٛه٥ح  ، داسا٢ ػشٖٛاػز خذَٚ فبوشٛس وٝ ثشا٢ ثجز ٚ ٕ٘ب٤ؾ اللاْ وبلاٞب٢ فشٚخشٝ ؿذٜ دس فبوشٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ

 ؿٛ٘ذ: دادٜ ٣ٔ

 ثبؿذ. دٞٙذ٠ ؿٕبس٠ سد٤ف وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ دس فبوشٛس ٣ٔٗ ػشٖٛ ٘ـبٖا٤ سدٗف:

سب ؿذٜ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼش٤ف  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُوذ وبلا ثب٤ذ  ؿٛد. دس ا٤ٗ ػشٖٛ وذ وبلا ٚاسد ٣ٔ کذ کالا:

ثشا٢ احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة وبلا اػشفبدٜ ٕ٘ٛد وٝ دس  Ctrl+Enter ٞب٢ص و٥ّذسٛاٖ ا دس ا٤ٗ ػشٖٛ لبثُ اػشفبدٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ

 حؼت ٘بْ آٖ ٌٙدب٥٘ذٜ ؿذٜ اػز. ٚسٚد وذ وبلا دس ٞش سد٤ف اص خذَِٚ ٤ه وبلا٢ خبف اص دسخشٛاسٜ ثش ٢ٛٙٔ ٔزوٛس أىب٘بر ٔٙبػت ثشا٢ خؼشد٢ٛ

 .ثبؿذ ٣ٔفبوشٛس اخجبس٢ 
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ؿٛد. وبسثش ٔدبص ثٝ سغ٥٥ش ٔحشٛا٢ ا٤ٗ ػشٖٛ ٘جٛدٜ ٚ  حؼت وذ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔؿشح وبلا ثشدس ا٤ٗ ٔحُ  ضشح کالا/خذهاذ:

 سا سؼ٤ٛن ٕ٘ب٤ذ. ٔٛسد٘ظشدس كٛسر ٥٘بص ثب٤ذ وذ وبلا٢ 

  سؼبس٤ف }ا٘جبسٝ ٘ٛع سؼبس٤ف ا٘دبْ ؿذٜ دس لؼٕزؿٛد. اِجشٝ ثؼشٝ ث دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔب٥ٞز فشٚؽ ٞش سد٤ف اص فبوشٛس ٔـخق ٣ٔ هاّ٘ر:

فشم )ٔب٘ٙذ فشٚؽ( دش ؿٛد. دس  ٞب{، ٕٔىٗ اػز ػشٖٛ ٔزوٛس ثٝ ٔحن ا٤دبد سد٤ف خذ٤ذ دس فبوشٛس ثب ٤ه ٔب٥ٞز د٥ؾ ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز

٘شخبة ٘ظش سا اسٛاٖ ٔب٥ٞز ٔٛسد ذٜ ٚ سٛػي آٖ ٣ٔٞب٢ لبثُ اػشفبدٜ ثشا٢ فشٚؽ ٕ٘ب٤بٖ ؿ ٢ٛٙٔ ٔب٥ٞز Ctrl+Enter ٞب٢ٞش كٛسر ثب اػشفبدٜ اص و٥ّذ

 .ثبؿذ ٣ٔٞب٢ فبوشٛس اخجبس٢  ٕ٘ٛد. ثجز ٔب٥ٞز ثشا٢ و١٥ّ سد٤ف

ٔـخلبر وبلا  سؼبس٤ف ثؼشٝ ثٝ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ثشا٢ ٞش سد٤ف، دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاحذ اك٣ّ وبلا٢ ٔزوٛس وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس ٍاحذ کالا:

 ثبؿذ.  دز٤ش ٘جٛدٜ ٚ ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ٣ٔٗ ػشٖٛ سٛػي وبسثش أىبٖلاػبر ا٤ؿٛد. سغ٥٥ش اً ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ثشا٢ آٖ سؼش٤ف ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

سل٣ٕ ثب  12سٛا٘ذ حذاوثش ٤ه ػذد  ؿٛد. ا٤ٗ ٔمذاس ٣ٔ ٚاحذ آٖ ٚاسد ٣ٔ ثشحؼتدس ا٤ٗ ٔحُ سؼذاد ٤ب ٔمذاس فشٚخشٝ ؿذٜ اص وبلا  زؼذاد/هقذاس:

 .ثبؿذ٣ٔاخجبس٢  ٥٘ض ٛسٔمذاس ثشا٢ ٞش سد٤ف اص فبوشسلٓ اػـبس ثبؿذ. ثجز سؼذاد ٚ  3ؼبة احش

دس لؼٕز  اص لجُثبؿذ. ف٣ ٚاحذ وبلاٞب ثب٤ذ  ٞب٢ فبوشٛس ٣ٔ دٞٙذ٠ ف٣ ٚاحذ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ثشا٢ ٞش ٤ه اص سد٤فا٤ٗ ػشٖٛ ٘ـبٖ فٖ ٍاحذ:

شٖٛ ٔزوٛس فبلذ ٔمذاس ثبؿٙذ، دس غ٥ش ا٤ٙلٛسر ػ سؼش٤ف ؿذٜ  "ثٟب٢ فشٚؽ ٚاحذ"ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٚ دس ف٥ّذ  سؼبس٤ف }ا٘جبس

 ٞب٢ ٔٙذسج دس فبوشٛس ثب٤ذ اص ػشٖٛ  سد٤ف ف٣ ٚاحذِ ٚ ثشا٢ سغ٥٥ش ٔٛسد٢ِ ثبؿذ٣ٔ ٤ٚشا٤ؾٕ٘ب٤ـ٣ ثٛدٜ ٚ غ٥ش لبثُ  ثلٛسرخٛاٞذ ثٛد. ا٤ٗ ػشٖٛ 

 ، اػشفبدٜ ٕ٘ٛد.ؿذٜ اػزوٝ دس ر٤ُ سٛه٥ح دادٜ  "سؼذ٤ُ ف٣"

ٚاحذ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ٞش  ثٟب٢ِ ٔٛسد٢ِ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ افضا٤ؾ ٤ب وبٞؾِ ٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ ٤ه ػذد ٔثجز ٤ب ٔٙف٣ دس ا زؼذٗل فٖ:

ثبؿذ، ا٥ٕٞز ا٤ٗ ػشٖٛ ثشا٢ سغ٥٥ش  ٣ٔ ٤ٚشا٤ؾدس خذَٚ اللاْ فبوشٛس غ٥ش لبثُ  "ف٣ ٚاحذ"ٞب٢ فبوشٛس الذاْ ٕ٘ٛد. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙىٝ ػشٖٛ  ٤ه اص سد٤ف

ٔٛسد سؼ٥٥ٗ ؿٛد ثٟشش  ثشحؼتؿٛد. دس ٔٛاسد٢ وٝ لاصٔؼز دس اصا٢ ٞش فبوشٛس ثٟب٢ ٚاحذ وبلا  ثٟب٢ ٚاحذ ٤ه سد٤ف اص خذَٚ ث٥ـشش ٔـخق ٣ٔ

دس ا٤ٙلٛسر دس صٔبٖ ثجز  .٘ـٛد ٚاسد"ثٟب٢ فشٚؽ ٚاحذ"ٔـخلبر وبلا، ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٔمذاس٢ دس ف٥ّذ  سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزاػز وٝ دس 

 ٚاسد ٕ٘ٛد. "سؼذ٤ُ ف٣" ٟب٢ ٚاحذ وبلا سا ثلٛسر ٔؼشم٥ٓ دس ػشٖٛ سٛاٖ ث ٣ٔ "ف٣ ٚاحذ"فبوشٛس ثب ٘بد٤ذٜ ٌشفشٗ ػشٖٛ 

. ثب٤ذ سٛخٝ داؿز دٞذسا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ "ؼذ٤ُ ف٣س" ٚ  "ف٣ ٚاحذ"ٞب٢  حبكُ خٕغ خجش٢ ػشٖٛ ثبؿذ،٣ٔا٤ٗ ػشٖٛ وٝ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣  ق٘ور ٍاحذ:

 .ثبؿذ وٝ حبكُ خٕغ خجش٢ فٛق دس ٚالغ ٕٞبٖ ثٟب٢ ٚاحذ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ثشا٢ وبلا ٣ٔ

 ثبؿذ. )ل٥ٕز ٚاحذ( ثشا٢ ٞش سد٤ف اص فبوشٛس ٣ٔ )سؼذاد/ٔمذاس( دس ػشٖٛا٤ٗ ػشٖٛ حبكُ هشة ػشٖٛ  هثلغ:

 ٞب٢ فبوشٛس سا ٚاسد ٕ٘ٛد. ثشا٢ ٞش ٤ه اص سد٤ف ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ٔجّغ سخف٥ف  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ هثلغ زخف٘ف زجاسٕ:

ثٝ سؼش٤ف دسكذ٢ اص ٔجّغ فٛق ثٝ ػٙٛاٖ سخف٥ف سدبس٢ الذاْ ٕ٘ٛد.  ٘ؼجزٔجّغ سد٤ف  ثشحؼتسٛاٖ  ػشٖٛ ٣ٔدس ا٤ٗ  دسغذ زخف٘ف زجاسٕ:

 دز٤ش اػز. ثبؿذ ٚ دسج، سب ػٝ سلٓ اػـبس ثشا٢ آٖ ٥٘ض أىبٖ 100ا٣ِ  0ػذد ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ثب٤ذ ػذد٢ ث٥ٗ 

 دٙدش٠ دسٚ ٞب اص لجُ سٛػي وبسثش ا٘شخبة وذ آٖ، ٔـخق ٕ٘ٛد. ا٤ٗ وذ ثشحؼتسٛاٖ ٘ٛع سخف٥ف سا ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ کذ زخف٘ف:

 ا٘ذ.وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ سؼش٤ف ؿذٜ سؼبس٤ف }فشٚؽ



 فصل دوم: فروش                                                                                                        افزار فروردين                                                                                                شركت نرم

45 

ؿٛد. ػّز ٚخٛد ا٤ٗ ػشٖٛ دس ثش٘بٔٝ، ا٤دبد ػشٖٛ خب٣ِ ٔٛخٛد دس فشٔز  ا٤ٗ ػشٖٛ وبس خبك٣ ا٘دبْ ٘ذادٜ ٚ دس آٖ اًلاػبس٣ ٞٓ ٚاسد ٣ٕ٘ :*

 ثبؿذ. ٣٣ٔ ٤اػشب٘ذاسد فبوشٛس ًجك ٘ظش ٚصاسر أٛس الشلبد ٚ داسا

  سٛاٖ ٘ح٠ٛ سح٤ُٛ وبلا سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔزحَٗل: 

 حشف ثبؿذ. 20سٛا٘ذ حذاوثش  ( ٔحلَٛ سا دسج ٕ٘ٛد. ًَٛ ػجبسر ٔزوٛس Serial_No٣ٔ) سٛاٖ ؿٕبس٠ ػبخزِ ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٖٛ  ضواسُ ساخر:

 ٤ش ٕ٘ٛد.٘ظش ثشا٢ سد٤ف فبوشٛس سا سحشسٛاٖ سٛه٥حبر ٔٛسد س ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔد هلاحظاذ:

ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ  سؼبس٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبس٠ ف٣ٙ وبلا٢ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس سد٤ف فبوشٛس )ٔـخق ؿذٜ دس لؼٕز }ا٘جبسضواسُ فٌٖ: 

 ؿٛد. خذٔبر{( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

ب دس ٘م١ٌ آخش ا٤ٗ ػشٖٛ )ؿشح وبلا/خذٔبر( ٔشفبٚر اػز. سفبٚر ظبٞش٢ آٟ٘ 3آ٤شٓا٤ٗ ػشٖٛ ثب ػشٖٛ سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ دس  ضشح کالا/خذهاذ.:

ثبؿذ. دس ٔٛاسد٢ وٝ  ٚ سفبٚر ػّٕىشد آٟ٘ب دس ا٤ٗ اػز وٝ ػشٖٛ فٛق ؿبُٔ ؿشح وبلا/خذٔبر ثٝ اهبف١ ػجبسر ٔٙذسج دس ػشٖٛ ٔلاحظبر ٣ٔ

اػشفبدٜ  "/خذٔبرؿشح وبلا"ثلٛسر ٤ه خب ٘ـبٖ دادٜ ؿٛد اص ا٤ٗ ػشٖٛ ثدب٢ ػشٖٛ  "ٔلاحظبر"ٚ  "ؿشح وبلا/خذٔبر"ثخٛا٥ٞٓ دس فشْ چبد٣ وبلا 

 ٥ٓ.٤ٕ٘ب ٣ٔ

ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼش٤ف ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُدس ا٤ٗ ٔحُ ٚاحذ فشٚؽ وبلا وٝ ٍاحذ فشٍش: 

 .ؿٛد٣ٔدادٜ 

 .ؿٛد٣ٔٚاحذ فشٚؽ ٔـخق  ثشحؼتدس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔمذاس فشٚؽ وبلا هقذاس کل: 

ٚاحذ اك٣ّ وبلا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثٝ  ثشحؼتذاس فشٚؽ وبلا )ػلاٜٚ ثش ٔمذاس سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس ػشٖٛ ٔمذاس وُ( سا سٛاٖ ٔم دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔهقذاس جضء: 

ػذد( دس فبوشٛس فشٚخشٝ  2وبسسٗ ٚ  4ػذد اص آٖ )ٔؼبدَ  50ؿٛد ٚ لشاس ثبؿذ وٝ  ثٙذ٢ ٣ٔػذد٢ ثؼشٝ 12ٞب٢  ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٤ه وبلا دس وبسسٗ

 ؿٛد. ٚاسد ٣ٔ 2ضء ثشاثش ٚ ٔمذاس خ 4ؿٛد ٔمذاس وُ ثشاثش 

 ثبؿذ. وبلا٢ فشٚخشٝ ؿذٜ لبثُ سؼش٤ف ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ ثٟشِضواسُ تْش: 

سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ ٔٛخٛد دس ٞش ٤ه اص  ؿٛد. ٣ٔ وذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ / دشٚطٜ / ...( سحش٤ش ٣ٔ ٞب دس ا٤ٗ ػشٖٛ :1ٍ9ٍ3سطَح ضٌاٍس 

ا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح  ثشحؼتثشا٢ ا٘شخبة حؼبة ٔشوض ثب اػشفبدٜ اص دٙدش٠ خؼشد٢ٛ حؼبة الذاْ ٕ٘ٛد.  ٤Ctrl+Enterب فـشدٖ و٥ّذٞب٢  ٞب ا٤ٗ ػشٖٛ

ذٜ سؼش٤ف ؿ اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  دسخشٛاسٜ ،ؿٙبٚس حؼبة سا چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبة ٔشاوض ٔٙؼٛة وشدٜ ثبؿ٥ذ، دس فبوشٛس ثشا٢ ٞش ٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح

 ٥ٌشد. ٣لشاس ٔ ثشا٢ ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بس

 ٔششٔشثغ ثبؿذ ٥ِٚىٗ وبلا٢ ٔزوٛس دس ًَٛ ٚ ػشمِ ثشحؼت٣ ٤ٚاحذ فشٚؽ وبلا  دس كٛسس٣ وٝ ف٣طَل ض٘ر، ػشؼ ض٘ر، زؼذاد ض٘ر: 

٢ آ٣ٙٞ ثب اثؼبد ٞب سٛاٖ فبوشٛس سا ثٝ ساحش٣ ثجز ٕ٘ٛد. ثشا٢ ٔثبَ فشم و٥ٙذ وٝ ٤ه ٔؤػؼٝ ٚسق ٔـخق ػشهٝ ؿٛد، ثب اػشفبدٜ اص ف٥ّذٞب٢ ٔزوٛس ٣ٔ

 ٞب ػذد اص ا٤ٗ ٚسق 100سػب٘ذ، حبَ اٌش دس ٤ه فبوشٛس ثخٛاٞذ  ثٝ فشٚؽ ٣ٔ سا س٤بَ 10،000ٔشش ٚ ثٝ ل٥ٕز ٞش ٔشش ٔشثغ ٔؼبدَ  80/0ٔشش دس  2/1

ٕ٘ب٤ذ. ثذ٤ٗ  سا دس ٔحُ سؼذاد ؿ٥ز ٚاسد ٣ٔ 100سا دس ٔحُ ػشم ؿ٥ز ٚ ػذد  80/0سا دس ٔحُ ًَٛ ؿ٥ز ٚ ػذد  2/1سا ثٝ فشٚؽ ثشػب٘ذ، ػذد 

 س٤بَ سؼ٥٥ٗ خٛاٞذ ؿذ.  960،000ٔجّغ سد٤ف ٔؼبدَ ٚ  س٤بَ 10،000ٚ ثب احشؼبة ف٣  96ٔشش ٔشثغ( ٔؼبدَ  ثشحؼت٥ت ف٥ّذ ٔمذاس )سشس
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ؿٛد. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٚاحذ اك٣ّ ٤ه  دس ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ سؼذاد ٚاحذ اك٣ّ اص وبلا دس ٚاحذ فشٚؽ آٖ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔزؼذاد دس تسسِ: 

 خٛاٞذ ثٛد. 12سؼذاد دس ثؼش١ آٖ ٔؼبدَ  ،ؿٛدسب٣٤ ثٝ فشٚؽ سػب٘ذٜ  12ٞب٢ ٝ ٚ دس ثؼش ثٛدٜوبلا ػذد 

اسص ٔزوٛس سؼ٥٥ٗ  ثشحؼتوٝ فبوشٛس اص ٘ٛع اسص٢ ثبؿذ دس ف٥ّذٞب٢ فٛق ٘ٛع اسص ف٣ ٚاحذ ٚ ٔجّغ  دس كٛسس٣ًَع اسص، فٖ ٍاحذ )اسص(، هثلغ اسص: 

 .ؿٛدثٙذ٢، ٌض١ٙ٤ فبوشٛس اسص٢ فؼبَ ح وبف٥ؼز سب دس لؼٕز كفحٝٔذ٤ش٤ز چبدس دٙدش٠ ٚ فبوشٛس اسص٢  خٛاٞذ ؿذ. دس صٔبٖ چبحِ

ؿٛد وٝ ا٤ٗ وذ ٤ىشب ثٛدٜ ٚ ػ٥ؼشٓ ثٝ كٛسر خٛدوبس ا٤ٗ ؿٕبسٜ سا اص ٘ظش ٌشفشٝ ٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز ثشا٢ ٞش سد٤ف ٤ه وذ دس: سدٗف کذ هطلق

 ثبؿذ.ؿٕبسٜ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔثشد. لبثُ روش اػز وٝ ا٤ٗ ٚ ثٝ كٛسر كؼٛد٢ ثبلا ٣ٔ وٙذ ٤٣ٔه ؿشٚع 

{ سؼش٤ف ٚ خذٔبر ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُدس ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚاحذ وبلا وٝ : 3ٍ  9 ٍ 1ٍاحذ 

 .ثبؿذ ٣ٔؿذٜ، لبثُ ٔـبٞذٜ 

، 1فشم ٔشغ٥٥ش )ٔمبد٤ش د٥ؾس ٔمبد٤ش روش ؿذٜ دس ثٝ كٛسر خٛدوب حٛاِٝ دس كٛسس٣ وٝ ٔب٥ٞز ٔزوٛس ا٘شخبة ؿٛد دس سػ٥ذ ٚ :3ٍ  9، 1هسغ٘٘ش 

  ذ ؿذ.ٞسػ٥ذ ٤ب حٛاِٝ ٔٙشمُ خٛا« 3ٔشغ٥٥ش»ٚ « 2ٔشغ٥٥ش»، «1ٔشغ٥ش»ٞب٢  ػشٖٛ ثٝ( 3ٚ  2

ٔـخلبر وبلا  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُوٝ  دس ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ هش٤ت سجذ٤ُ ٚاحذ وبلا: 3ٍ  9 ٍ 1ضشٗة زثذٗل ٍاحذ 

 .ثبؿذ ٤٣ٔف ؿذٜ، لبثُ ٔـبٞذٜ ٚ ٔٛاد{ سؼش

 ؿٛد.دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ سخف٥فبر ِحبٍ ؿذٜ دس ٞش سد٤ف ؿبُٔ ٔجّغ سخف٥ف ٚ دسكذ سخف٥ف ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ جوغ زخف٘ف زجاسٕ:

لشاسداد فشٚؽ{  ػب٤ش ػ٥ّٕبر فشٚؽ دس ا٤ٗ ٔحُ وذ لشاسداد ثب سٛخٝ ثٝ لشاسدادٞب٢ ثجز ؿذٜ دس لؼٕز }فشٚؽ کذ دسخَاسر/قشاسداد:

 ؿٛد.ٔـخق ٣ٔ

 ػب٤ش ػ٥ّٕبر فشٚؽ لشاسداد ثب سٛخٝ ثٝ لشاسدادٞب٢ ثجز ؿذٜ دس لؼٕز }فشٚؽ دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ سد٤فِ سدٗف دسخَاسر/قشاسداد:

 ؿٛد.لشاسداد فشٚؽ{ ٔـخق ٣ٔ

 بس٤خ ثبس٘بٔٝ دسج خٛاٞذ ؿذ.دس ا٤ٗ ٔحُ اًلاػبس٣ ؿبُٔ ؿٕبسٜ ثبس٘بٔٝ، ؿٕبسٜ وب٥ٖٔٛ ٚ سزاسٗخ تاسًاهِ:  ضواسُ کاهَ٘ى، ضواسُ تاسًاهِ،

ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ثشا٢ وبلا٢ ا٘شخبث٣  سؼبس٤ف ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ف٣ فشٚؽ ٚاحذ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس فٖ ٍاحذ فشٍش:

 ؿٛد.ٔـخق ؿذٜ اػز، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

 ؿٛد.ٚ دسكذ سخف٥ف ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ِحبٍ ؿذٜ دس ٞش سد٤ف ؿبُٔ ٔجّغ سخف٥ف دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ سخف٥فبرِ جوغ هثلغ زخف٘ف:

ؿٛد ثٝ ا٤ٗ كٛسر وٝ سخف٥فبر اػٕبَ ؿذٜ اص ٔجّغ وُ فشٚؽ وؼش ؿذٜ ٚ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔجّغ ٟ٘ب٣٤ فشٚؽ ٔحبػجٝ ٣ٔهثلغ کل خس اص زخف٘ف: 

 آ٤ذ.ٔجّغ ٟ٘ب٣٤ ثٝ دػز ٣ٔ

 ؿٛد.اللاْ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسمِ ٔحبػجٝ ؿذٜ ثٝ اصا٢ فشٚؽِ جوغ هال٘اذ ٍ ػَاسؼ:

دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسم ٔحبػجٝ ؿذٜ ثٝ اصا٢ فشٚؽ اللاْ، ثٝ ٕٞشاٜ خٕغ ٔجّغ فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ جوغ هثلغ تؼلاٍُ هال٘اذ ٍ ػَاسؼ: 

 ؿٛد.دادٜ ٣ٔ
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 ٕ فاکسَس تا فٖ اسص

 ر٤ُ سا ا٘دبْ د٥ٞذ: ثب٤ذ ٔشاحُ ٥ذ٤ٕ٘ب كبدسخٛد سا ثب ٔجبِغ اسص٢  فشٚؽ صٔب٣٘ وٝ للذ داس٤ذ فبوشٛسٞب٢

 ف٣ فشٚؽ ٚاحذ اص ٘ٛع ف٣ اسص٢ ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ. ٔٛسد٘ظشٔـخلبر وبلا ٚ  ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ثشا٢ وبلا٢  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس

ؽ ٤ه ثٝ ػٙٛاٖ ف٣ اسص٢ دس فشٚ بس٠ ٤ه سؼش٤ف ؿٛد ص٤شا سٟٙب ؿٕبس٠فمي دس ؿٕ ٔٛسد٘ظشا٘ٛاع اسص{ اسص  سؼبس٤ف دب٤ٝ دس لؼٕز }سؼبس٤ف

 .ثبؿذ ٣ٔلبثُ اػشفبدٜ 

ثشا٢ فشٚؿٙذٜ ا٘شخبث٣ دس  سٛا٥٘ذ ٣ٔ ثجز ٕ٘ب٥٤ذ،ثٝ كٛسر اسص٢  سا ؿذٜ سٕب٣ِٔ فشٚؽِ ا٘دبْ ٔٛسد٘ظشدس كٛسس٣ وٝ للذ داس٤ذ ثشا٢ ؿخق 

 .ٕ٘ب٥٤ذ ا٘شخبةف٣ اسص٢  سا فشٚؽ ٔـخلبر ٔـشش٢{، ٘ح٠ٛ ٢ سفل٣ّ٥ٞب حؼبة لؼٕز }سؼبس٤ف

 اسص٢ الذاْ ٕ٘ٛد.  فبوشٛسِد٥ؾ ١سٛاٖ ثشا٢ س٣ٔ٥ٟ دغ اص ا٘دبْ ٔشاحُ ٌفشٝ ؿذٜ

 فاکسَس ٍ فاکسَس فشٍش هٌَّإ کوکٖ خ٘ص

ثبؿذ وٝ ا٣ِٚ دس كٛسر صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدشٜ  فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ داسا٢ دٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٣ٔ دٙدش٠ د٥ؾ

 ػجبسسٙذ اص: ٞب ٤ٙٝ. ا٤ٗ ٌضثبؿذ ٚ ؿبُٔ چٙذ٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خٛاٞذ ؿذٕ٘ب٤بٖ 

 

 ثبؿذ. ٣ٔ سٛه٥ح دادٜ ؿذ،دس لؼٕز لجُ وٝ  "كذٚس فبوشٛس"ػّٕىشد ا٤ٗ آ٤شٓ ٕٞب٘ٙذ و٥ّذ  غذٍس فاکسَس فشٍش:

 فبوشٛس( ثبصٌشدا٣٘ ٕ٘ٛد. سٛاٖ آخش٤ٗ فبوشٛس كبدس ؿذٜ سا ِغٛ ٚ ثٝ حبِز كبدس ٘ـذٜ )د٥ؾ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ لغَ ػول٘اذ غذٍس فاکسَس:

ثجز ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ، حٛاِٝ ا٘جبس كبدس ٕ٘ٛد. ثب ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ  سٛاٖ ثشا٢ فبوشٛسِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ فاکسَس:اًثاس فاکسَس/ خ٘صغذٍس حَالِ 

  :سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز ادأٝٚخٛد داسد وٝ دس  ثجز ؿذٜ فبوشٛسِ ثشحؼتثشا٢ كذٚس حٛاِٝ ٣ ؿٛد وٝ دس آٖ اللأ ا٢ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دٙدشٜ
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ٞب٢ ا٘جبس سا ثٝ ٤ه ا٘جبس خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد، دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػ٥ّٕبر كذٚس حٛاِٝ  سٛاٖ كذٚس حٛاِٝ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اس:اًث

 ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ.

ٞب٢ كبدس ؿٛ٘ذٜ  ٔشسجي ثب حٛاِٝ دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، لجُ اص ػ٥ّٕبر كذٚس حٛاِٝ، ٚهؼ٥ز اػشجبس٢ ٔـشش٤بِٖ کٌسشل اػسثاس هطسشٗاى:

سؼ٥٥ٗ  ٚ ٔجّغ اػشجبس ٔـشش٢ِ حٛا١ِ دس حبَ كذٚس )ثٝ ػٙٛاٖ ثذٞىبس٢ ٢ٚ( وٙششَ خٛاٞذ ؿذ. ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٔب٘ذ٠ حؼبة ٔـشش٢ ثب احشؼبة ٔجّغ 

 .ٌشددثذٞىبس ف٥ّذ ٔجّغ اػشجبس{، ٘جب٤ذ  داٖ ٔـخلبر ٔـشش٢ثشٌٝ ٢ سفل٣ّ٥ٞب حؼبة دس لؼٕز }سؼبس٤ف ؿذٜ

 ٤ه سبس٤خ ٔؼ٥ٗ سؼش٤ف ٕ٘ٛد. فبوشٛسِ ٞب٢ ا٘جبس سا ثشا٢ د٥ؾ سٛاٖ كذٚس حٛاِٝ سٛػي ا٤ٗ ف٥ّذ ٣ٔ فاکسَس: زاسٗخ خ٘ص

 فبوشٛس، ثٝ سبس٤خ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ كبدس خٛاٞٙذ ؿذ. ٞب٢ كبدسؿٛ٘ذٜ كشف ٘ظش اص سبس٤خ د٥ؾ حٛاِٝ زاسٗخ غذٍس حَالِ:

دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ا٤ٗ ف٥ّذ ػ٥ّٕبر كذٚس حٛاِٝ  ٛاِٝ سا ثٝ ٔؼ٥ش خبك٣ ٔحذٚد ٕ٘ٛد.٥ّٕبر كذٚس حسٛاٖ ػ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هس٘ش فشٍش:

 سؼش٤ف ؿذٜ ثشا٢ فبوشٛسٞب ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ. ثذٖٚ ٔحذٚد٤ز اص ِحبٍ ٔؼ٥شِ

 ٞذ ؿذ.فبوشٛسٞب٢ ٔـخق ؿذٜ دس ٔحذٚد٠ فٛق ا٘دبْ خٛا ػ٥ّٕبر كذٚس حٛاِٝ ثشا٢ د٥ؾ فاکسَس: فاکسَس، زا خ٘ص اص خ٘ص

 ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ. ػ٥ّٕبر كذٚس حٛاِٝ ثشحؼت ٔحذٚد٤ز دوٕٝثب صدٖ ا٤ٗ  غذٍس حَالِ:

 د.ؿٛ ٣ٔدٙدش٠ كذٚس حٛاِٝ ا٘جبس ثؼشٝ  دوٕٝثب صدٖ ا٤ٗ  خشٍج:

 ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ثشا٢ فبوشٛس اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ثبغذٍس سٌذ حساتذاسٕ فشٍش: 

سٛاٖ اًلاػبر سى٣ّ٥ٕ ٣ٔ  و٥ّذفشٚؽ ثبص ؿذٜ ٚ ثب ا٘شخبة  فبوشٛسِثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دٙدش٠ ٔـخلبر ٔـشش٢ ٚ د٥ؾ شم خ٘طٌْاد ق٘ور:ف

اًلاػبر سب٤خ ؿذٜ سا رخ٥شٜ ٕ٘ٛد. دس ادأٝ ثشا٢ ٔـبٞذ٠ اًلاػبرِ دسج ؿذٜ ثب٤ذ ثش   و٥ّذسا دسج، ػذغ ثب ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشفبوشٛسِ خٟز د٥ؾ

 .ٌشددٕ٘ب٤بٖ  ٔٛسد٘ظش فبوشٛسِسفشٝ ػذغ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد سب اًلاػبر سى٣ّ٥ٕ ٔشثٛى ثٝ د٥ؾ ٔٛسد٘ظشفبوشٛس س٢ٚ د٥ؾ

 سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح فبوشٛس فشٚؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٛػي ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٣ٔچاج فاکسَس فشٍش: 

ثبؿذ سا اثٌبَ ٕ٘ٛد. دس كٛسر اثٌبَ  ٣ٔ ا٢ وٝ ثش س٢ٚ دٙدشٜ دس حبَ ٕ٘ب٤ؾ سٛاٖ فبوشٛس كبدس ؿذٜ سٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ اتطال فاکسَس غادس ضذُ:

  .ؿٛد٣ٔ ٞب٢ فشٚؽ حزف ٚ اص ٌضاسؽ خٛاٞذ ؿذثبًُ  ،ؿٛد حزفسخل٥ق دادٜ ؿذٜ ثٝ آٖ  ٤ه فبوشٛس ثذٖٚ آ٘ىٝ ؿٕبس٠ ػش٤بَ فبوشٛسِ

 ًُ ؿذٜ خبسج ٚ ثٝ حبِز ػبد٢ ثشٌشدا٘ذ.سٛاٖ ٤ه فبوشٛس سا اص حبِز ثب سٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ تاصگشداًٖ فاکسَس اتطالٖ:

سٛاٖ حٛا١ِ ا٘جبس ٔشسجي ثب فبوشٛس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس فشٚؽ، حٛا١ِ ا٘جبس خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔ هطاّذٓ حَالٔ اًثاس:

 ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.
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سٛاٖ ػٙذ حؼبثذاس٢  فشٚؽ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔسٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس  هطاّذٓ سٌذ حساتذاسٕ:

 ٔشسجي ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

 سٛاٖ ٔجّغ حؼبة ٔب٘ذ٠ خش٤ذاس ٔزوٛس سا دس فبوشٛس فشٚؽ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهطاّذٓ هاًذٓ حساب خشٗذاس: 

 دفشش حؼبة خش٤ذاس لبثُ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ثٛد. سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝهطاّذٓ دفسش حساب خشٗذاس: 

ٔـشش٤بٖ ثبص ؿذٜ ٚ اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ خش٤ذاسِ ا٘شخبة ؿذٜ، ٕ٘ب٤بٖ  ٔشٚس اًلاػبرِ ٠ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دٙدش ثب هشٍس اطلاػاذ ٍ ٍضؼ٘ر خشٗذاس:

 ؿٛد. ٣ٔ

٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد  فبوشٛسِٚ اًلاػبر د٥ؾ سٛاٖ ثب اللاْ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔفاکسَس جذٗذ: کدٖ اطلاػاذ ٍ اٗجاد خ٘ص

  .آٚسد ٣ٕٔ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ، ثٛخٛد  فبوشٛسِفبوشٛس خذ٤ذ٢ ثب اػشفبدٜ اص ٔحش٤ٛبر د٥ؾخذ٤ذ الذاْ ٕ٘ٛد. ثٝ ث٥بٖ د٤ٍش ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ د٥ؾ فبوشٛسِ د٥ؾ

شخٛػ٣ خذ٤ذ ثش اػبع ٔحش٤ٛبر فبوشٛس ٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ دس سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ أىبٖ ا٤دبد ثشي ٔکدٖ اطلاػاذ ٍ اٗجاد تشگِ هشجَػٖ جذٗذ: 

 ٤بسٛا٘ذ ثب اػٕبَ سغ٥٥شار، ٘ؼجز ثٝ ثجز  ٔشخٛػ٣ خذ٤ذ ثٝ كٛسر ثجز ٘ـذٜ ا٤دبد ٚ دس ٟ٘ب٤ز وبسثش ٣ٔ . ثشيِذخٛاٞذ ؿفبوشٛس فشٚؽ فشاٞٓ ٠ دٙدش

 ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ب٤ذ. ثشيِ حش٣ ا٘لشاف اص ثجزِ

شٚؽ  ػ٥ؼشٓ ٔحبػج١ خٛدوبس ٚ سخف٥ف ٚ خب٤ضٜ ا٘ٛاع ٔـشش٤بٖ دس ػٌش فبوشٛسٞب٢ ف»وٝ ٌض١ٙ٤  دس كٛسس٣ٌاف: س٘سسن خَدکاس هحاسثٔ جاٗضُ اغ

فشٚؽ{ ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٥٘ض داٖ ثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاس ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ« فؼبَ ثبؿذ

فؼبَ  سٛاٖ ٔٛلشبً ٔحبػجبر فٛق سا فؼبَ ٤ب غ٥ش ؿٛد، وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ٢ٛٙٔ وٕى٣ فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ثلٛسر لبثُ ا٘شخبة ٚ فؼبَ )س٥ه خٛسدٜ( دس

 ٕ٘ٛد.

فؼبَ خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٙىبس ٔؼبدَ ا٘شخبة « ٌضاسؽ سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا٢ فشٚخشٝ ؿذٜ»دٙدش٠  ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝگضاسش زؼْذ زحَٗل کالا:  ٓهطاّذ

ٞب٢ ا٤ٗ دٙدشٜ،  فشم لشاس دادٖ فبوشٛس ا٘شخبة ؿذٜ دس ٌض٤ٙٝ وٝ ثب د٥ؾ ثبؿذ ٣ٌٔضاسؽ{  اص ٢ٛٙٔ }فشٚؽ« ٌضاسؽ سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا»ٌض١ٙ٤ 

 ٥ذ. ٤ٔشاخؼٝ ٕ٘ب« ٌضاسؽ سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا». ثشا٢ اًلاػبر ث٥ـشش دس ا٤ٗ خلٛف ثٝ ثخؾ ٌشدد ٣ٔفؼبَ 

 ؿٛد. فبوشٛس فشاٞٓ ٣ٔد٥ؾ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ أىبٖ سغ٥٥ش ػبَ ٔب٣ِِفاکسَس: زغ٘٘ش سال هالٖ خ٘ص

وٝ ا٤ٗ ٕ٘ب٤ٙذ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز  ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٔؤػؼبس٣ وٝ اص ػ٥ؼشٓ دخؾ ٤ب فشٚؽ ٔدضا اػشفبدٜ ٣ٔ :Textدسٗافر اطلاػاذ اص فاٗل 

آ٤شٓ خبف ثٛدٜ ٚ ثشا٢ ٍٕٞبٖ ٕٞبًٞٙ ٥٘ض ٚاسد ٕ٘ب٤ٙذ. ٔٛسد اػشفبد٠ ا٤ٗ افضاس  ثشٛا٘ٙذ دغ اص ٚسٚد اًلاػبر ثٝ ػ٥ؼشٓ خٛد آٖ سا دس ٘شْ ٞب ؿشوز

 ثبؿذ. لبثُ اػشفبدٜ ٣ٕ٘

وٝ سؼذاد فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ص٤بد ثبؿذ ٕٔىٗ اػز دس صٔبٖ ٔـبٞذٜ فبوشٛسٞب ٤ب حشوز دس كٛسس٣  ثثر سشٗغ فاکسَسّإ فشٍش تذٍى سَسذ:

 ثبؿذ ثب فبوشٛس{ ٣ٔ د٥ؾ ٚ فبوشٛس ،ا٘جبس ،}ػبَ ٔب٣ِ ػبص٢ فبوشٛسٞب ثشحؼت وٝ ثٝ د٥ُِ ٔشستا٢ ا٤دبد ؿٛد  ٚلفٝث٥ٗ فبوشٛسٞب ٤ب ا٤دبد فبوشٛس خذ٤ذ 

ا٢ دس افضا٤ؾ ػشػز ٚ وبسا٣٤ ػ٥ّٕبر ثجز ٚ  ٚ سأث٥ش لبثُ ٔلاحظٝ وشدٜسغ٥٥ش فبوشٛس(  ػبص٢ فمي ثش اػبع )وذ د٥ؾ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ح٠ٛ ٔشست

 ٔـبٞذٜ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ.

ٞب ا٘دبْ ؿذٜ اػز دس  ب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، سغ٥٥شاس٣ وٝ دس ا٘ذاصٜ، ٔحُ لشاس٥ٌش٢، فٛ٘ز ٚ سً٘ ػشٖٛث تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:رخ٘شُ سسَى

ٌض٤ٙٝ  افضاس ثجز ٌشد٤ذٜ ٚ دس آ٤ٙذٜ ٕٞٛاسٜ سغ٥٥شار ا٤دبد ؿذٜ دس اللاْ فبوشٛس فشٚؽ ثٝ ٥ٕٞٗ كٛسر ٘ـبٖ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثشا٢ فؼبَ ثٛدٖ ا٤ٗ ٘شْ
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ٔشٚس اًلاػبر دس ثبلا ٚ ػٕز چخ دٙدشٜ ا٘شخبة ؿٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز  داٖثشٌٝبر لشاس ٌشفز وٝ ثشا٢ ا٤ٗ وبس ثب٤ذ ٔشٚس اًلاػ كفح١ثب٤ذ دس 

٥ٗ ٍ٘ٝ داؿشٗ دو١ٕ ػٕز چخ ٔبٚع ٚ حشوز دادٖ ٤ثشدٜ ٚ ثب دب ٔٛسد٘ظشٞب ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ٘بْ ػشٖٛ  وٝ ثشا٢ خبثدب وشدٖ ػشٖٛ

د ٚ آٍ٘بٜ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد. ٕٞچ٥ٙٗ ثشا٢ سغ٥٥ش ػشم ػشٖٛ ثب٤ذ ا٘شمبَ داسا ثٝ ٔحُ خذ٤ذ  ٔٛسد٘ظش، ػشٖٛ چخآٖ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب 

ثشدٜ ٚ ثٝ ٔحن سغ٥٥ش ؿىُِ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ، و٥ّذ ػٕز چخ آٖ سا فـبس داد ٚ ثب  ٔٛسد٘ظش٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ِج١ ػٕز چخ ػٙٛاٖ ػشٖٛ 

 سا ثٝ ٥ٔضاٖ دِخٛاٜ سغ٥٥ش دادٜ آٍ٘بٜ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد.  ٔٛسد٘ظشاػز ٤ب چخ ا٘ذاص٠ ػشٖٛ حشوز دادٖ آٖ ثٝ ػٕز س

حزف ؿذٜ ٚ  داٖ ٔشٚس اًلاػبرس فشٚؽ دس ثشٌٝثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز اللاْ فبوشٛ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:حزف سسَى

 فشم سٙظ٥ٓ خٛاٞذ ؿذ. خذَٚ اللاْ ثٝ ؿىُ د٥ؾ

ؿٛد. اِجشٝ دس كٛسس٣ وٝ اص ٣ٔ ٔٛسد٘ظشا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبػث ِغٛ سخل٥ق ػٙذ دس٤بفزِ كبدس ؿذٜ ثشا٢ فبوشٛس دسٗافر تِ فاکسَس: سٌذ لغَ زخػ٘ع 

 فبوشٛس فشٚؽ(. ػٙذ دس٤بفز سخل٥ق دادٜ ؿذٜ ثبؿذ )ثب اػشفبدٜ اص دو١ٕ ٔٛخٛد دس دب٥٤ٗ خذَٚ اللاْ فبوشٛس/د٥ؾ ٔٛسد٘ظشلجُ ثشا٢ فبوشٛس 

 ص٤شٞب٢  ٚ ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ؿذٜٕ٘ب٤بٖ  ،ثبؿذ ثب صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ دس خذَٚ اللاْ ٣ٔ ٢ٛٙ٢ وٕى٣ د٤ٍشٔ

 :ثبؿذ ٣ٔ

٥ٓ. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٤ٕ٘ب اص ا٤ٗ آ٤شٓ اػشفبدٜ ٣ٔ و٥ٙٓٞب سا سٛػي ٔٙٛ ٔـخق  دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ ٔمبد٤ش ٤ى٣ اص ػشٖٛ ّا: اًسخاب گضٌِٗ

ٞب سٛػي ٔٙٛ اص  ٞب٢ لجُ ثشا٢ ٚاسد وشدٖ اًلاػبر دس ػشٖٛ ثبؿذ وٝ دس لؼٕز ٣ٔ ٥ٔCtrl+Enterب٘جش  ٞب٢ؿٛد ٌض١ٙ٤ فٛق داسا٢ و٥ّذ ٔلاحظٝ ٣ٔ

 .ؿذآٖ اػشفبدٜ 

 ٞب٢و٥ّذ ؿٛد. ٣ٔٝ ػشٖٛ سد٤ف فؼ٣ّ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت ا٘شمبَ ٔحشٛا٢ ػشٖٛ ٔـبثٝ سد٤ف ثبلا٣٤ ث کدٖ اص سدٗف تالا تِ سدٗف فؼلٖ:

 .ثبؿذ ٣ٔ ٥ٔAlt+Insertب٘جش آٖ 

٥ٔب٘جش دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ آٖ ٥٘ض  ٞب٢ؿٛد، و٥ّذ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت ا٤دبد ٤ه سد٤ف خب٣ِ دس ثبلا٢ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔ دسج سدٗف:

Ctrl+D ثبؿذ ٣ٔ. 

داد، دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٢ٛٙٔ ا٘شخبة سً٘  ً دِخٛاٜ سغ٥٥شسٛاٖ سً٘ ػشٖٛ فؼبَ سا ثٝ س٘ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ زغ٘٘ش سًگ سسَى:

 .خٛاٞذ ؿذٕ٘ب٤بٖ 

سٛاٖ ٘ٛع ٚ ػب٤ض لّٓ ٔٛسد اػشفبدٜ ثشا٢ ٤ه ػشٖٛ سا ٌٔبثك دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد. دس كٛسر اػشفبدٜ  ٣ٔ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ زغ٘٘ش قلن/ فًَر سسَى:

 .خٛاٞذ ؿذٌض٤ٙٝ، ٢ٛٙٔ ا٘شخبة لّٓ ٕ٘ب٤بٖ  اص ا٤ٗ

ٞب٢ اللاْ فبوشٛس  ؿٛد وٝ ؿبُٔ ػٙب٤ٚٗ و١٥ّ ػشٖٛ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣٤ٛٙٔ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دس كٛسر ّإ قاتل هطاّذُ فاکسَس: اًسخاب سسَى

دس  .ٛخت ؿذسٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ ٤ب ػذْ ٕ٘ب٤ؾ ػشٖٛ ٔشثًٛٝ سا دس خذَٚ اللاْ فبوشٛس ٔ ثبؿذ. ثب ٌزاؿشٗ ٤ب ثشداؿشٗ س٥ه ٔمبثُ ٞش ٤ه اص ػٙب٤ٚٗ ٣ٔ ٣ٔ

 .٥ذ، ٢ٛٙٔ ٔشثًٛٝ ثؼشٝ ؿذٜ ٚ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٔٛثش ٚالغ خٛاٞذ ؿذدب٤بٖ ٥٘ض ثب صدٖ دو١ٕ سأ٤

( دس ثش٘بٔٝ ثجز 6(، ا٘شخبة ػشٖٛ )آ٤شٓ 5(، لّٓ )آ٤شٓ 4دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس سً٘ )آ٤شٓ  تٌذٕ:رخ٘شُ سسَى

ثٙبثشا٤ٗ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ سٙظ٥ٕبر . ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ ،سػ٥ذ، ثب ٕٞبٖ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٠شاخؼٝ ثٝ دٙدشٔ ؿٛد ٚ دس دفؼبر ثؼذ٢ِ ٣ٔ

 .ٌشدددٙدش٠ سػ٥ذ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ا٘شخبة ثؼشٗ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اص  ،سٙظ٥ٓ ؿذٜ ا٘دبْ ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ ثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ ٕٞبٖ كٛسرِ
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وذ ٚسٚد خٛد ثٝ ثش٘بٔٝ،  ثشحؼتؿٛد ٚ ٞش وبسثش  ٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔلاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز و

 .ا٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ داؿز سٙظ٥ٕبر خذاٌب٘ٝ

ظبٞش خٛاٞذ  مفشد٥ؾؿذٜ ٚ خذَٚ اللاْ ثٝ ؿىُ  حزف: ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَٚ اللاْ فبوشٛس تٌذٕ حزف سسَى

 ؿذ.

 .ؿٛد ٣ٔ Enterٞب سٛػي و٥ّذ  داخ٣ّ ثش٘بٔٝ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز ٚ ٔٛخت حشوز ث٥ٗ ػشٖٛ ٠اػشفبد ا٤ٗ ٔحُ ثشا٢ حشکر:

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ هحاسثِ: 

 ٕ٘ب٤ذ. ش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔكف

 ٢ لج٣ّ وبلا٢ سد٤ف فبوشٛس سا ثشا٢ ٔـشش٢ ٔزوٛس ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.ٞب سٛاٖ خذَٚ فشٚؽ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔساتقِ فٖ فشٍش هطسشٕ: 

ٔـبٞذٜ  ،٤خ، ف٣ ٚاحذ، سؼذاد ٚ سخف٥فسا ثب روش سبس ٢ لج٣ّ وبلا٢ سد٤ف فبوشٛسٞب فشٚؽ سٛاٖ خذَٚ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ سَاتق فٖ فشٍش:

 ٕ٘ٛد.

 سٛاٖ سبس٤خچٝ سغ٥٥شار ف٣ ٚاحذ ٤ه وبلا سا دس ػ٥ؼشٓ فشٚؽ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔسَاتق فٖ کالا: 

{ ثشا٢ وبلا٢ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر سؼبس٤ف ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ف٣ فشٚؽ ٚاحذ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس ًحَُ فشٍش: تشحسةفٖ 

 ؿٛد.ا٘شخبث٣ ٔـخق ؿذٜ اػز، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

اص سد٤ف، وذ وبلا/خذٔبر، ؿشح سٛاٖ فشْ سح٤ُٛ وبلا خٟز وبلا٢ ا٘شخبث٣ وٝ ؿبُٔ اًلاػبس٣ اػٓثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ چاج فشم زحَٗل کالا:

 ثبؿذ سا چبح ٕ٘ٛد.س ثؼشٝ ٚ سح٤ُٛ، ٣ٔوبلا/خذٔبر، ٔب٥ٞز، ٚاحذ وبلا، سؼذاد/ ٔمذاس، ٔمذاس وُ، ٔمذاس خضء، سؼذاد د

ٞب٢ كبدس ؿذٜ خٟز ٤ه سد٤ف  ٞب ٚ ٔـخلبر ثبس٘بٔٝ سٛاٖ حٛاِٝ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ّٔإ زحَٗل کالإ سدٗف فاکسَس:  هطاّذُ حَالِ

 سؼٟذ٢ فبوشٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. 

 ٘شخبث٣ س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ.ى ثٝ وبلا٢ اثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وبسدوغ ا٘جبس ٔشثٛ هطاّذُ کاسدکس:

داٖ ثبؿذ. ثشٌٝ داٖ لبثُ ٔـبٞذٜ ٚ ا٘شخبة ٣ٔفبوشٛس فشٚؽ دٚ ثشٌٝلؼٕز ثبلا ٚ ػٕز چخ دٙدش٠ فبوشٛس ٚ د٥ؾ دس هشٍس اطلاػاذ: داىتشگِ

ٔشٚس »داٖ دْٚ ثٝ ٘بْ ثشٌٝؿٛد.  اػز وٝ دس صٔبٖ ٌـب٤ؾ دٙدشٜ فؼبَ ثٛدٜ ٚ اص آٖ اػشفبدٜ ٣ٔ« ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر»داٖ  ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر ٕٞبٖ ثشٌٝ

اًلاػبر « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ  ؿٛد. ثشٌٝ ثجز ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ فبوشٛس فشٚؽِد٥ؾ ٚ ثبؿذ وٝ ثب ا٘شخبة آٖ فٟشػش٣ اص فبوشٛس ٣ٔ« اًلاػبر

فبوشٛس فشٚؽ سا ٛاٖ فبوشٛس/د٥ؾس وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دٞذ ؾ ٣ٔفبوشٛس فشٚؽ ٕ٘ب٤فبوشٛس فشٚؽ سا ثذٖٚ أىبٖ ٔلاحظٝ اللاْ فبوشٛس/د٥ؾد٥ؾ فبوشٛس/

فبوشٛس، فبوشٛس، سبس٤خ د٥ؾثبًُ، د٥ؾ :فبوشٛس فشٚؽ ؿبُٔداٖ اللاْ اًلاػبس٣ فبوشٛس/د٥ؾ دس ٤ه ٍ٘بٜ ٚ ثلٛسر خلاكٝ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ثشٌٝ

داٖ ٔشٚس اًلاػبر داسا٢ لبث٥ّز ٥ٗ ثشٌٝدٞذ. ٕٞچٙ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔفشٚؽ، سبس٤خ سح٤ُٛ، ٘حٜٛ دشداخز ٚ ... فبوشٛس، سبس٤خ فبوشٛس، وذ ا٘جبس، ٔؼ٥ش 

خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر وٝ ث٥ٗ س٥شش اللاْ ٚ ا٥ِٚٗ سوٛسد ثلٛسر خب٣ِ  ثبؿذ. ثشا٢ ا٤ٗ ٔٙظٛس اص سد٤ف اَِٚ فبوشٛسٞب ٣ٔف٥ّششػبص٢ فبوشٛسٞب ٚ د٥ؾ

سا دِخٛاٜ ٔمذاس  ٔٛسد٘ظشػشٖٛ  ثب٤ؼش٣ دس ص٤شِ ؿٛد. ثشا٢ ٔحذٚدػبص٢ اًلاػبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ ٚ دس خذَٚ ٔزوٛس لبثُ ٔـبٞذٜ اػز، اػشفبدٜ ٣ٔ

 لاصٔؼز دس سد٤ف ٔزوٛس ٚ ص٤شِ 1/6/91ثجز ؿذٜ دس سبس٤خ  فبوشٛسٞب٢ِ د٥ؾسا فـبس داد. ٔثلاً ثشا٢ ٔـبٞذٜ فبوشٛسٞب ٤ب  Enterٚاسد ػذغ و٥ّذ 

دل٥مبً « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ دس ثشٌٝصدٜ ؿٛد. لاصْ ثٝ روش اػز وٝ اًلاػبر  Enterٚاسد ٚ و٥ّذ  13910601سبس٤خ، ػجبسر ػشٖٛ 
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ثب سغ٥٥ش سوٛسد خبس٢ اص ٤ه « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ ثذ٤ٗ ٔؼ٣ٙ وٝ دس ثشٌٝ ثبؿذ. ٣ٔ« ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر»داٖ  ٌٌٝٔٙجك ثش اًلاػبر ٔٙذسج دس ثش

فبوشٛس ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس ٕٞبٖ فبوشٛس/د٥ؾ ل٥مبًداٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر دفبوشٛس د٤ٍش ٚ ثشٌـز ثٝ ثشٌٝفبوشٛس ثٝ فبوشٛس/د٥ؾفبوشٛس/د٥ؾ

داٖ ٔشٚس اًلاػبر )ثب اػشفبدٜ اص سد٤ف اَٚ ٔٛخٛد دس خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر وٝ ثٝ ٥ٕٞٗ ٔٙظٛس  فبوشٛسٞب دس ثشٌٝ كٛسر ف٥ّشش ؿذٖ فبوشٛس ٚ د٥ؾ

فبوشٛسٞب٢ د٥ؾٞب ٚ ؿٛد وٝ فمي ٕٞبٖ فبوشٛسفبوشٛسٞب ٔلاحظٝ ٣ٔد٥ؾٞب ٚ داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر ثب حشوز ث٥ٗ فبوشٛسسؼج٥ٝ ؿذٜ( ٚ ا٘شخبة ثشٌٝ

 لبثُ ٔلاحظٝ خٛاٞٙذ ثٛد.« ٔشٚس اًلاػبر»ف٥ّشش ؿذٜ دس لؼٕز 

 تشگطر اص فشٍش
 ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٚ كذٚس سػ٥ذ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سا ا٘دبْ داد. سٛاٖ ػ٥ّٕبر ٚسٚد ٚ ثجز اًلاػبر ثشٌٝ سٛػي أىب٘بر ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ

 : سا ٣ً ٕ٘ٛد ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سا ٚاسد ٚ ثجز ٕ٘ٛد ثب٤ذ ٔشاحُ ص٤ش لجُ اص آ٘ىٝ ثشٛاٖ اًلاػبر ثشٌٝ

 

 ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،دز٤شد ٣ وٝ ثٝ آٟ٘ب ثشٌـز اص فشٚؽ ا٘دبْ ٤٣ٔسؼش٤ف ٔـخلبر ا٘جبسٞب{ ا٘جبسٞب سؼبس٤ف دس دٙدش٠ }ا٘جبس

 ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،ؿٛد ٣ٔدادٜ ٣٘ وٝ وبلاٞب٢ آٟ٘ب ثشٌـز ٢ سفل٣ّ٥{ وذ ٔـشش٤بٞب حؼبة دس دٙدش٠ }سؼبس٤ف

 فشٚؿٙذٌبٖ{ سؼبس٤ف ٔشثٛى ثٝ فشٚؿٙذ٠ ٔشسجي ثب ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف سر ٥٘بص دس دٙدش٠ }فشٚؽدس كٛ

 ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف دس كٛسر ٥٘بص دس دٙدش٠ }فشٚؽ

 اهبفبر ٚ ػٛاسم{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف }فشٚؽ كٛسر ٥٘بص دس دٙدش٠ دس

 وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ سؼبس٤ف ٔشثًٛٝ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف }فشٚؽ دس كٛسر ٥٘بص دس دٙدش٠

 ذ.ٙسؼش٤ف ؿذٜ ثبؿ ،دز٤شد ا٘دبْ ٣ٔٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٔحلٛلاس٣ وٝ ثشا٢ آٟ٘ب ثشٌـز اص فشٚؽ  سؼبس٤ف    دس دٙدش٠ }ا٘جبس

ثبؿٙذ )ٔب٘ٙذ ثشٌـز اص فشٚؽ،  ٞب٢ سػ٥ذ وٝ ثب ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ٣ٔ ٞب{ ٔب٥ٞز ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف دس دٙدش٠ }ا٘جبس

   .ثبؿٙذٕ٘ٛ٘ٝ ثٝ خٙغ، ثشٌـز اص خب٤ضٜ( سؼش٤ف ؿذٜ ٚ ثشا٢ ثش٘بٔٝ فشٚؽ لبثُ اػشفبدٜ 
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ثبؿذ. ثشا٢ ثجز ثش١ٌ ٔشخٛػ٣  فٛق، ثش٘بٔٝ ثشا٢ ٚسٚد ٚ ثجز اًلاػبر ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٚ ٔشاحُ كذٚس آٖ آٔبد٠ ثىبس ٣ٔدغ اص ٣ً ٔشاحُ 

 ؿٛ٘ذ: ٞب٢ خبسج اص خذَٚ اللاْ ثشٌٝ ٚخٛد داس٘ذ وٝ سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ فشٚؽ اللاْ اًلاػبس٣ ص٤ش دس لؼٕز

ٞب٢  ؿٛد. دس ؿٕبسٜ ؿٛد، ثلٛسر ٔشٛا٣ِ ثشا٢ ٞش ثشٌٝ ٔؼ٥ٗ ٣ٔ ٌزاس٢ ٣ٔ ؿٕبسٜا٤ٗ ف٥ّذ وٝ ثلٛسر خٛدوبس سٛػي ثش٘بٔٝ  ضواسٓ دسخَاسر:

 ٞب٢ دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ ٚخٛد ٘ذاؿشٝ ٚ ٕٔىٗ اػز ثلٛسر ػش٤بَ ٘جبؿٙذ. دادٜ ؿذٜ سٛػي ثش٘بٔٝ ِض٣ٔٚ ثشا٢ سٛا٣ِ ؿٕبسٜ

 خبس٢ٔشخٛػ٣ خذ٤ذ، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس سبس٤خ  ؿٛد. دس صٔبٖ ا٤دبد ثش١ٌ دس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ ٚاسد ٣ٔ زاسٗخ دسخَاسر:

 الذاْ ٕ٘ب٤ذ. ،سٛا٘ذ ٘ؼجز ثٝ سغ٥٥ش ٔمذاس دادٜ ؿذٜ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر سٕب٤ُ ٣ٔ سا دس ا٤ٗ ٔحُ دسج ٣ٔ

كبدس ؿذٜ  شخٛػ٣ِا٘جبس ٚ آخش٤ٗ ػش٤بَ ثش١ٌ ٔ ثشحؼتثبؿذ سٛػي ثش٘بٔٝ  ا٤ٗ ؿٕبسٜ وٝ ٕٞبٖ ػش٤بَ سػ٣ِٕ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ فاکسَس هشجَػٖ:

سٛاٖ سٛػي و٥ّذ كذٚس ٔشخٛػ٣ )و٥ّذ ٔزوٛس دس ٔشاحُ ثؼذ٢  دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ ٣ٔ ؿٛد. ثؼذ اص ٔشح١ّ ثجزِ دس ا٘جبس ٔزوٛس سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ٚ ثجز ٣ٔ

وٛس سا ا٤دبد ٚ دس سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز( ثشا٢ كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. دس صٔبٖ كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ػش٤بَ ثش١ٌ ٔز

سبس٤خ، ا٘جبس ٚ آخش٤ٗ ػش٤بَ  ثشحؼتدز٤ش ٘جٛدٜ ٚ ثش٘بٔٝ  ٔحُ ٔزوٛس ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد. ثذ٥ٟ٤ؼز وٝ سؼ٥٥ٗ ؿٕبس٠ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ سٛػي وبسثش أىبٖ

 .ٕ٘ب٤ذ ٣ٔثش١ٌ كبدس ؿذٜ، ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد آٖ الذاْ 

 ؿٛد. سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ٚ دس ٔحُ ٔزوٛس دسج ٣ٔ ،ٖ كذٚسثبؿذ وٝ دس صٔب ٔٙظٛس ٕٞبٖ سبس٤خ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ زاسٗخ غذٍس:

ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ چٙب٘چٝ ثشٌٝ ٔشخٛػ٣ ثب اػشفبدٜ  فبوشٛس ٔشسجي ثب ثشٌٝ ٔشخٛػ٣ دس كٛسر ِضْٚ ٚاسد ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ وذ د٥ؾ فاکسَس فشٍش: خ٘ص

ؿٛد.  فبوشٛس فشٚؽ دس ثشٌٝ ٔشخٛػ٣ آٚسدٜ ٣ٔ ٚؽ ا٤دبد ؿٛد، ثٝ كٛسر خٛدوبس سٕب٣ٔ اًلاػبر فبوشٛس، اص خّٕٝ وذ د٥ؾاص ٔٙٛٞب٢ وٕى٣ فبوشٛس فش

 ػذغ وبسثش ثب٤ذ سغ٥٥شار خٛد سا اػٕبَ ٚ ٘ؼجز ثٝ كذٚس ثشٌٝ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ب٤ذ.

سؼش٤ف ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ كبدس ؿٛ٘ذ، دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ا٘جبس  ٢ ٔخشّفِسٛا٘ٙذ اص ا٘جبسٞب ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٗ ٔٛهٛع وٝ فبوشٛسٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٣ٔ اًثاس:

سؼش٤ف ٔـخلبر ا٘جبسٞب{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ   سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. ا٘جبس  فشٚؽ ٔـخق ٣ٔ

ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ وذ ا٘جبس ٣ٔ

 .ثبؿذ ٣ٔسا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ ا٘جبس ثشا٢ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشا٘جبس  ،٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ

 لؼٕزدس  اص لجُ ثب٤ذ ٔٛسد٘ظشؿٛد. ٔـشش٢  ، وٝ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثشا٢ ٢ٚ ا٤دبد ؿذٜ، ٚاسد ٣ٔٔٛسد٘ظشدس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٔـشش٢  خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٔـشش٢ ٣ٔٞب حؼبة }سؼبس٤ف

د. ثجز وذ سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛ ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٔـشش٢  ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔـشش٤بِٖ

 .ثبؿذ ٣ٔٔـشش٢ ثشا٢ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢ 

 سؼبس٤ف    }فشٚؽ لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. فشٚؿٙذ٠  دس ا٤ٗ ٔحُ وذ فشٚؿٙذ٠ ٔشسجي ثب ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٚاسد ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي،  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ فشٚؿٙذٌبٖ{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔ

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٚسٚد وذ فشٚؿٙذٜ ثشا٢ ٤ه  ٔٛسد٘ظش٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٌبٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠ 

 .ثبؿذ ٣ٕ٘ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢ 
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ٔٙبًك فشٚؽ  سؼبس٤ف }فشٚؽ لؼٕزدس  اص لجُثب٤ذ  ٔٛسد٘ظشؿٛد. ٌٔٙم١  دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٌٔٙم١ ٔشسجي ثب ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٚاسد ٣ٔ هٌطقِ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي،  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٚ دخؾ{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

 .ثبؿذ ٣ٕ٘ سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ ٌٔٙمٝ اخجبس٢ ٛسد٘ظشٔ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙم١ 

 ٢ سفل٣ّ٥ٞب حؼبة }سؼبس٤فٚالغ دس ٢ٛٙٔ  ٢ ٔشسجي حؼبثذاس٢ٞب ػشفلُلؼٕز دس كٛسس٣ وٝ وذ حؼبثذاس٢ خٟز خش٤ذاس دس کذٌٗگ: 

 وذ حؼبثذاس٢ خش٤ذاس سا ٚاسد ٕ٘ٛد.سٛاٖ   ٣ُٔ دس ا٤ٗ ٔح { ٔـخق ٘ـذٜ ثبؿٙذ،لؼٕز ػشفلُ حؼبثذاس٢ ثذٞىبساٖ داٖ ػشفلُ حؼبثذاس٢ ثشٌٝ

 ٔٛسد٘ظشٚ حؼبة  سا احوبس ؿذٜ ٞب٢ سؼش٤ف ؿبُٔ فٟشػز حؼبة «خؼشد٢ٛ حؼبة»دٙدش٠  ،دس ا٤ٗ ٔحُ سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ ٔٛخٛد ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

 اص لجُ دس ٢ٛٙٔ }سؼبس٤فوٝ  3، 2 ،1سٛاٖ وذ حؼبة سفل٣ّ٥  ، خضء ٣ٔٔؼ٥ٗ ،٢ وُٞب دس ا٤ٗ ٔحُ ػلاٜٚ ثش وذٞب٢ حؼبة سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

ؽ دس سد٤ف ثشٌـز اص فشٚ دس صٔبٖ ثجز ػٙذ حؼبثذاس٢ِ ٞب سا ٚاسد ٕ٘ٛد. وذٞب٢ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُاػز ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜ ٞب حؼبة

 ذ ؿذ.ثؼشب٘ىبس ػٙذ دسج خٛاٞ

 ٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. سٛاٖ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ سا فمي ثشا٢ ٔؼ٥ش ٔـخق ؿذ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هس٘ش:

سٛاٖ ثشا٢  ثب اػشفبدٜ اص اللاْ ٔٛخٛد )٘بْ خبف خش٤ذاس، ٘ـب٣٘ خش٤ذاس، سّفٗ خش٤ذاس( دس دٙدش٠ ٚاثؼشٝ ثٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هطخػاذ خشٗذاس:

٥ٓ. ثذ٤ٗ كٛسر وٝ دس ٤ٕ٘ب كبدسسفل٣ّ٥ ثجز ؿذٜ ٚ وذ داؿشٝ ثبؿٙذ، ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٢ ٞب خٛا٥ٞٓ ثلٛسر ٔؼشمُ دس دشٚ٘ذ٠ حؼبة اؿخبك٣ وٝ ٣ٕ٘

 " ٔٛلز ٚ ٔشفشلٝ"ثب ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ  ٤1000ب  1صٔبٖ ثجز اًلاػبر دس ف٥ّذ وذ ٔـشش٢، اص ٤ه وذ ػ٣ٕٔٛ )ٔؼٕٛلاًً ٕٔىٗ اػز ٤ه وذ ٔـخق ٔب٘ٙذ 

ثش١ٌ  ثشا٢ ا٤ٙىٝ دس فشْ چبد٣ِدس ثش٘بٔٝ سؼش٤ف ٚ اص آٖ ثشا٢ ٔٛاسد٢ وٝ ًشف حؼبة چٙذاٖ ٟٔٓ ٥٘ؼز اػشفبدٜ ؿٛد( اػشفبدٜ ؿذٜ ٚ  "ػ٣ٕٔٛ"٤ب 

. اًلاػبر ؿٛد ٣ٔٔشخٛػ٣ ٘بْ ٚ ٔـخلبر ٔـشش٢ِ ٔزوٛس ل٥ذ ؿٛد، ٔٛاسد ٔزوٛس )٘بْ خبف خش٤ذاس، ٘ـب٣٘ خش٤ذاس، سّفٗ خش٤ذاس( دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاسد 

ذٖٚ آ٘ىٝ ؿخق خش٤ذاس دس دشٚ٘ذ٠ ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ دس فشْ چبد٣ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ خب٤ٍض٤ٗ ػٙٛاٖ، ٘ـب٣٘ ٚ سّفٗ وذ ٔـشش٢ ؿذٜ ٚ دس ٘ش٥دٝ ث

 .ٌشدد ٣ٔٔـشش٤بٖ ٔؼشف٣ ؿٛد ثشا٢ ٢ٚ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ كبدس 

 خلبر ؿشوزسٙظ٥ٓ ٔـ افضاس ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ اص لجُ دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜسٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٔحُ سح٤ُٛ ٔشخٛػ٣ وٝ ًحَُ فشٍش: 

 ؿٛد. فشٚؽ{ سؼش٤ف ؿذٜ، ٔـخق ٣ٔ

 ؿٛد.ٛػ٣ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ سحش٤ش ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ ػّز ٔشخ ػلر هشجَػٖ:

 ؿٛد.دشداخز اص ا٘ٛاع ٘مذ٢، چه ٚ سػ٥ذ ا٘شخبة ٠٣ٔ دس ا٤ٗ لؼٕز ٘حٛ ًحَُ خشداخر:

سٛاٖ ثلٛسر آصاد ٘ؼجز ثٝ سحش٤ش سٛه٥ح خبك٣ دس ٔٛسد ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. ػجبسر سحش٤ش ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ  دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔ هلاحظاذ:

 .ثبؿذ ٣ٕ٘ٔشخٛػ٣ دس ٔحُ ٔلاحظبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثجز ٔلاحظبر اخجبس٢ دس فشْ چبد٣ ثش١ٌ 

ٔخشّف ثشا٢ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ  سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع اهبفبرِ ٞب ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ :3، 9، 1اضافاذ 

ٞب ٚاسد  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشٚ وذ اهبفبر ثبؿذ ٚ ػٛاسم{ ا٘دبْ ؿذٜ  اهبفبر سؼبس٤ف دس لؼٕز }فشٚؽ اص لجُٔحبػج١ ا٤ٗ اهبفبر ثب٤ذ 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ اهبفبر سؼش٤ف  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ . دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٣ٌٔشدد

. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع اهبفبر ثبؿذ ٣ٕ٘. ثجز وذ اهبفبر اخجبس٢ وشدبة سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخ ٔٛسد٘ظشٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ  ٕ٘ٛد ؿذٜ الذاْ

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٤ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ )ثشا٢ دسن ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔت لؼٕز ٔشثٛى ثٝ اهبفبر ٚ ػٛاسم فشٚؽ سا ٌٔبِؼٝ فشٔب

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظشٔجّغ  ،ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح اهبفبر(
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سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف حذاوثش ػٝ ٘ٛع وؼٛس ٔخشّف ثشا٢ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. سؼش٤ف ٚ ٘ح٠ٛ  ٞب ٣ٔ س ا٤ٗ ٔحُد :3، 9، 1کسَس 

. ٌشددٞب ٚاسد  دس ا٤ٗ ٔحُ ٔٛسد٘ظشٚ وذ وؼٛس ثبؿذ وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ ا٘دبْ ؿذٜ  سؼبس٤ف دس لؼٕز }فشٚؽ اص لجُٔحبػج١ ا٤ٗ وؼٛس ثب٤ذ 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وؼٛس سؼش٤ف ؿذٜ  Ctrl+Enter ٞب٢ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ سٛاٖ دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٣ٔ

. دس ٔٛاسد٢ وٝ ٘ٛع وؼٛس ا٘شخبة ؿذٜ ٘مذ٢ ثبؿذ ٣ٕ٘سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز وذ وؼٛس اخجبس٢  ٔٛسد٘ظشالذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وذ 

٥ذ( ثب٤ذ دس ٔحُ ٔجّغ )ف٥ّذ لشاس ٌشفشٝ دس ػٕز چخ ؿشح ٤ت لؼٕز ٔشثٛى ثٝ وؼٛس ٚ سخف٥فبر سا ٌٔبِؼٝ فشٔبثبؿذ )ثشا٢ دسن ثٟشش ا٤ٗ ٌّٔ

 ٚاسد ؿٛد. ٔٛسد٘ظشٔجّغ  ،وؼٛس(

ٞب٢ ٔٙذسج دس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سد٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ :ّا جوغ سدٗف

 ؿٛد. ٣ٔ

ٞب٢ ٔٙذسج دس  ٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ف ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ سخف٥ف دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ زخف٘ف زجاسٕ:

 ؿٛد. ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

ٞب٢ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣  غ سد٤فثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِ دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ جوغ خس اص کسش زخف٘ف زجاسٕ:

  ؿٛد. ٞب٢ ٔٙذسج دس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٞب٢ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ف ٟٔٙب٢ ٔدٕٛع سخف٥ف

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ اهبفبر  دس ا٤ٗ ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ جوغ اضافاذ:

 ؿٛد. ٣ٔ

)دس كٛسر سؼش٤ف( ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  3، 2، 1ثبؿذ، ٔدٕٛع ٔجبِغ وؼٛس  ٔحُ وٝ ثلٛسر فمي خٛا٘ذ٣٘ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ دس ا٤ٗ جوغ کسَس:

 ؿٛد. ٣ٔ

وؼش ؿذٜ ٚ ثٝ ػٙٛاٖ ٔجّغ  ،.خٕغ اهبفبر2ٞب  .خٕغ ٔجبِغ سد٤ف1.سخف٥ف سدبس٢ اص حبكُ خٕغ: 2.خٕغ وؼٛس 1دس ا٤ٗ ٔحُ اللاْ:  هثلغ کل:

 ؿٛد. خٛػ٣ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔثش١ٌ ٔش لبثُ دشداخزِ

سٛاٖ دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ ثجز ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ سا ثٝ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ سجذ٤ُ ٕ٘ٛد. ثب صدٖ ا٤ٗ و٥ّذ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔ کل٘ذ غذٍس هشجَػٖ:

 خٛد داس٘ذ:ثجز ؿذٜ ٚ ٞب٢ دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ِ ثشٌٝ ثشحؼتؿٛد وٝ دس آٖ اللاْ ر٤ُ ثشا٢ كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣  ا٢ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دٙدشٜ

 

ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سا ثٝ ٤ه ا٘جبس خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد، دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػ٥ّٕبر  سٛاٖ كذٚس ثشٌٝ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

 كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ.

 ٞب٢ ٤ه سبس٤خ ٔؼ٥ٗ سؼش٤ف ٕ٘ٛد. سا ثشا٢ دسخٛاػزٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ  سٛاٖ كذٚس ثشٌٝ سٛػي ا٤ٗ ف٥ّذ ٣ٔ زاسٗخ دسخَاسر هشجَػٖ:

 ٞب٢ ٔشخٛػ٣ كبدس ؿٛ٘ذٜ كشف ٘ظش اص سبس٤خ دسخٛاػز، ثٝ سبس٤خ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ كبدس خٛاٞٙذ ؿذ. ثشٌٝ زاسٗخ غذٍس هشجَػٖ:
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ؿذٜ ٚ دس ثش٘ب١ٔ ا٘جبس  ا٘جبس ٥٘ض كبدسٞب٢ ٔشخٛػ٣  دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ثٝ ٕٞشاٜ ػ٥ّٕبر كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣، سػ٥ذ غذٍس سس٘ذ اًثاس:

ٚالغ  "ٞب٢ ا٘جبس ثلٛسر خٛدوبس كبدس ٌشدد دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٚ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ"ذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٘ٛػ٣ ثب ٌض١ٙ٤ ثجز خٛاٞ

ثبؿذ، ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٚهؼ٥ز ا٤ٗ  فشٚؽ{ دس اسسجبى ٣ٔداٖ ثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاس٘شْٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ  دس لؼٕز }دشٚ٘ذٜ

ثبؿذ ٚ سٟٙب دس كٛسس٣ وبسثش لبدس ثٝ سغ٥٥ش ٚهؼ٥ز آٖ خٛاٞذ ثٛد وٝ داسا٢ ٔدٛص  ٣ٔ افضاس٘شْدس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ا٢ ٌض٤ٙٝ ٔـبثٝ ٌض١ٙ٤

 ٔذ٤ش٤ز دس دٙدش٠ ثشٌـز اص فشٚؽ ثبؿذ.

ٜ ٚ دس ثش٘ب١ٔ حؼبثذاس٢ بر كذٚس ٔشخٛػ٣ ػٙذ حؼبثذاس٢ ٥٘ض كبدس ؿذدس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ثٝ ٕٞشاٜ ػ٥ّٕ غذٍس سٌذ حساتذاسٕ:

ٚالغ دس  "دس صٔبٖ كذٚس فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣ فشٚؽ اػٙبد حؼبثذاس٢ ٥٘ض ثلٛسر خٛدوبس كبدس ؿٛ٘ذ"ذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٘ٛػ٣ ثب ٌض١ٙ٤ ثجز خٛاٞ

ثبؿذ، ثذ٤ٗ كٛسر وٝ ٚهؼ٥ز ا٤ٗ  فشٚؽ{ دس اسسجبى ٣ٔ ٖداثشٌٝ سٙظ٥ٓ ٔـخلبر ؿشوز افضاسٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ لؼٕز }دشٚ٘ذٜ

ثبؿذ ٚ سٟٙب دس كٛسس٣ وبسثش لبدس ثٝ سغ٥٥ش ٚهؼ٥ز آٖ خٛاٞذ ثٛد وٝ داسا٢ ٔدٛص  افضاس ٣ٔدس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز ٚ سٙظ٥ٓ ٘شْ ا٢ٌض٤ٌٙٝض٤ٙٝ ٔـبثٝ 

 ٔذ٤ش٤ز دس دٙدش٠ ثشٌـز اص فشٚؽ ثبؿذ.

ٔـخق ؿذٜ دس ٔحذٚد٠ فٛق ا٘دبْ  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ِ ػ٥ّٕبر كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثشا٢ دسخٛاػز اص دسخَاسر هشجَػٖ، زا دسخَاسر هشجَػٖ:

 خٛاٞذ ؿذ.

 ا٘دبْ خٛاٞذ ؿذ. ،ٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ ٔحذٚد٤ز ثشحؼتثب صدٖ ا٤ٗ و٥ّذ ػ٥ّٕبر كذٚس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣  غذٍس هشجَػٖ:

 ثب صدٖ ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ كذٚس ٔشخٛػ٣ ثؼشٝ خٛاٞذ ؿذ. خشٍج:

 ؿٛد. ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ثٝ ٔٙظٛس س١٥ٟ فشْ چبد٣ِثب  چاج هشجَػٖ:

داٖ ٤ٚشا٤ؾ ثبؿذ. ثشٌٝ داٖ لبثُ ٔـبٞذٜ ٚ ا٘شخبة ٣ٔدٚ ثشٌٝثشٌـز اص فشٚؽ لؼٕز ثبلا ٚ ػٕز چخ دٙدش٠  دس هشٍس اطلاػاذ: داىتشگِ

ٔشٚس »داٖ دْٚ ثٝ ٘بْ ؿٛد. ثشٌٝ دس صٔبٖ ٌـب٤ؾ دٙدشٜ فؼبَ ثٛدٜ ٚ اص آٖ اػشفبدٜ ٣ٔ اػز وٝ« ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر»داٖ  اًلاػبر ٕٞبٖ ثشٌٝ

اًلاػبر « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ  ؿٛد. ثشٌٝ ثجز ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٝ ثب ا٘شخبة آٖ فٟشػش٣ اص فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص فشٚؽِثبؿذ و ٣ٔ« اًلاػبر

ٞب٢ ثشٌـز اص سٛاٖ فبوشٛس وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دٞذ ؾ ٣ٕٔ٘ب٤ثشٌـز اص فشٚؽ  ْ فبوشٛساللا ٞب٢ ثشٌـز اص فشٚؽ سا ثذٖٚ أىبٖ ٔلاحظ١فبوشٛس

ػبَ، وذ ا٘جبس، ػش٤بَ، وذ ٔـشش٢، وذ :ؿبُٔٔشخٛػ٣  داٖ اللاْ اًلاػبس٣ فبوشٛس سا دس ٤ه ٍ٘بٜ ٚ ثلٛسر خلاكٝ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ثشٌٝفشٚؽ 

، ٔجّغ اهبفبر دٚ، وذ اهبفٝ ٘مذ٢، اهبفبر ٘مذ٢، ؿشح اهبفبر ٤2ه، اهبفبراهبفبر ، ٔجّغ 1فشٚؿٙذٜ، سبس٤خ دسخٛاػز، سبس٤خ ٔشخٛػ٣، اهبفبر 

ٞب،  د٥بْ، ٘حٜٛ، وذ ٌّٔك، خٕغ ٔجبِغ سد٤ف، ٔجّغ وؼٛس دٚ، وذ وؼٛس ٘مذ٢، وؼٛس ٘مذ٢، ؿشح وؼٛس ٘مذ٢، 2، ٔجّغ وؼٛس ٤ه، وؼٛس 1وؼٛس ٘مذ٢، 

، ٔجّغ ٔـَٕٛ ٔب٥ِبر اسصؽ افضٚدٜ، وبسثش كبدسوٙٙذٜ، ٌٔٙمٝ، ثبًُ ؿذٜ، خٕغ ٔجّغ سخف٥ف سدبس٢، خٕغ دغ اص سخف٥ف سدبس٢، خٕغ ٔشخٛػ٣

فشٚؽ، ٘بْ خش٤ذاس، ٘بْ خبف خش٤ذاس، ٘ـب٣٘ خبف  ٜ٘حٛخٕغ وؼٛس، وذ ٘ٛع ٔـشش٢، ر.ة.س، خٕغ ٔجّغ اسص٢، خٕغ ٔمذاس، ٔحُ سح٤ُٛ، اهبفبر، 

ٔشخٛػ٣ اص ، 3، وذ خش٤ذاس سفل2٣ّ٥ٔؼ٥ٗ، وذ خش٤ذاس خضء، وذ خش٤ذاس سفل٣ّ٥ ػّز ٔشخٛػ٣، وذ خش٤ذاس وُ، وذ خش٤ذاسخش٤ذاس، سّفٗ خبف خش٤ذاس، 

ٞب٢ ثشٌـز اص داٖ ٔشٚس اًلاػبر داسا٢ لبث٥ّز ف٥ّششػبص٢ فبوشٛسدٞذ. ٕٞچ٥ٙٗ ثشٌٝ سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔفبوشٛس، ٔؼ٥ش فشٚؽ ٚ ٔحبػجٝ اسصؽ افضٚدٜ، 

ر وٝ ث٥ٗ س٥شش اللاْ ٚ ا٥ِٚٗ سوٛسد ثلٛسر خب٣ِ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ ٚ دس خذَٚ خذَٚ ٔشٚس اًلاػب ثبؿذ. ثشا٢ ا٤ٗ ٔٙظٛس اص سد٤ف اَِٚ ٣ٔفشٚؽ 

سا  Enterسا ٚاسد ػذغ و٥ّذ دِخٛاٜ ٔمذاس  ٔٛسد٘ظشػشٖٛ  ؿٛد. ثشا٢ ٔحذٚدػبص٢ اًلاػبر ثب٤ؼش٣ دس ص٤شِ ٔزوٛس لبثُ ٔـبٞذٜ اػز، اػشفبدٜ ٣ٔ

سبس٤خ، ػجبسر ػشٖٛ  ص٤شِدس لاصٔؼز دس سد٤ف ٔزوٛس ٚ  1/6/91ؿذٜ دس سبس٤خ ثجز ٢ ثشٌـز اص فشٚؽِ فـبس داد. ٔثلاً ثشا٢ ٔـبٞذٜ فبوشٛسٞب

دل٥مبً ٌٔٙجك ثش اًلاػبر « ٔشٚس اًلاػبر»داٖ صدٜ ؿٛد. لاصْ ثٝ روش اػز وٝ اًلاػبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿذٜ دس ثشٌٝ Enterٚاسد ٚ و٥ّذ  13910601

ثشٌـز اص فشٚؽ  ثب سغ٥٥ش سوٛسد خبس٢ اص ٤ه فبوشٛس« ٔشٚس اًلاػبر»داٖ س ثشٌٝثذ٤ٗ ٔؼ٣ٙ وٝ د ثبؿذ. ٣ٔ« ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر»داٖ  ٌٝٔٙذسج دس ثش
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ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس ثشٌـز اص فشٚؽ  ٕٞبٖ فبوشٛس داٖ ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر دل٥مبًٚ ثشٌـز ثٝ ثشٌٝثٝ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ د٤ٍش 

ػبر )ثب اػشفبدٜ اص سد٤ف اَٚ ٔٛخٛد دس خذَٚ ٔشٚس اًلاػبر وٝ ثٝ ٥ٕٞٗ داٖ ٔشٚس اًلا دس ثشٌٝ ثشٌـز اص فشٚؽٞب٢ كٛسر ف٥ّشش ؿذٖ فبوشٛس

٢ ٞبؿٛد وٝ فمي ٕٞبٖ فبوشٛسٔلاحظٝ ٢٣ٔ ثشٌـز اص فشٚؽ ٞبثب حشوز ث٥ٗ فبوشٛس "٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر"داٖ ٔٙظٛس سؼج٥ٝ ؿذٜ( ٚ ا٘شخبة ثشٌٝ

 ذ ثٛد.لبثُ ٔلاحظٝ خٛاٞٙ« ٔشٚس اًلاػبر»ف٥ّشش ؿذٜ دس لؼٕز ثشٌـز اص فشٚؽِ 

سٛه٥ح دادٜ دس ادأٝ ٞب٢ ٔخشّف٣ اػز وٝ  خذَٚ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ وٝ ثشا٢ ثجز ٚ ٕ٘ب٤ؾ اللاْ وبلاٞب٢ فشٚخشٝ ؿذٜ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ، داسا٢ ػشٖٛ

 :ؿذٜ اػز

ٚ خذٔبر{ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُؿٛد، وذ وبلا ثب٤ذ  دس ا٤ٗ ػشٖٛ وذ وبلا ٚاسد ٣ٔ کذ کالا/خذهاذ:

ثشا٢ احوبس ٢ٛٙٔ ا٘شخبة وبلا  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ اص و٥ّذ سب دس ا٤ٗ ػشٖٛ لبثُ اػشفبدٜ ثبؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔثبؿذ سؼش٤ف ؿذٜ 

سٚد وذ وبلا ٘بْ آٖ ٌٙدب٥٘ذٜ ؿذٜ اػز. ٚ ثشحؼتاػشفبدٜ ٕ٘ٛد وٝ دس ٢ٛٙٔ ٔزوٛس أىب٘بر ٔٙبػت ثشا٢ خؼشد٢ٛ ٤ه وبلا٢ خبف اص دسخشٛاسٜ ٤ب 

 .ثبؿذ ٣ٔثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢  دس ٞش سد٤ف اص خذَِٚ

ؿٛد. وبسثش ٔدبص ثٝ سغ٥٥ش ٔحشٛا٢ ا٤ٗ ػشٖٛ ٘جٛدٜ ٚ  وذ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ثشحؼتؿشح وبلا  دس ا٤ٗ ٔحُ ضشح کالا/خذهاذ:

 سا سؼ٤ٛن ٕ٘ب٤ذ. ٔٛسد٘ظشدس كٛسر ٥٘بص ثب٤ذ وذ وبلا٢ 

ؿٛد. اِجشٝ ثؼشٝ ثٝ ٘ٛع سؼبس٤ف ا٘دبْ ؿذٜ دس دٙدش٠  ب٥ٞز ثشٌـز اص فشٚؽ ٞش سد٤ف اص ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔ هاّ٘ر:

ٞب{، ٕٔىٗ اػز ػشٖٛ ٔزوٛس ثٝ ٔحن ا٤دبد سد٤ف خذ٤ذ دس ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثب ٤ه ٔب٥ٞز  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف }ا٘جبس

ٞب٢ لبثُ اػشفبدٜ ثشا٢ فشٚؽ ٕ٘ب٤بٖ  ٢ٛٙٔ ٔب٥ٞز Ctrl+Enter ٞب٢ٞش كٛسر ثب اػشفبدٜ اص و٥ّذفشم )ٔب٘ٙذ ثشٌـز اص فشٚؽ( دش ؿٛد. دس  د٥ؾ

 .ثبؿذ ٣ٔٞب٢ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢  سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ثجز ٔب٥ٞز ثشا٢ و١٥ّ سد٤ف ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ٔب٥ٞز  ؿذٜ ٚ سٛػي آٖ ٣ٔ

ٔـخلبر وبلا ٚ  سؼبس٤ف اك٣ّ وبلا٢ ٔزوٛس وٝ دس لؼٕز }ا٘جبسثؼشٝ ثٝ وبلا٢ ا٘شخبة ؿذٜ ثشا٢ ٞش سد٤ف، دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاحذ  ٍاحذ:

 ثبؿذ.  دز٤ش ٘جٛدٜ ٚ ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣ ٣ٔؿٛد. سغ٥٥ش اًلاػبر ا٤ٗ ػشٖٛ سٛػي وبسثش أىبٖ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ثشا٢ آٖ سؼش٤ف ؿذٜ

سل٣ٕ ثب  12سٛا٘ذ حذاوثش ٤ه ػذد  ؿٛد. ا٤ٗ ٔمذاس ٣ٔ ذ آٖ ٚاسد ٣ٔٚاح ثشحؼتدس ا٤ٗ ٔحُ سؼذاد ٤ب ٔمذاس ثشٌـز ؿذٜ اص وبلا  زؼذاد/هقذاس:

 .ثبؿذ ٣ٔسلٓ اػـبس ثبؿذ. ثجز سؼذاد/ٔمذاس ثشا٢ ٞش سد٤ف اص ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ اخجبس٢  3احشؼبة 

  دس لؼٕز }ا٘جبس لجُاص ثبؿذ. ف٣ ٚاحذ وبلاٞب ثب٤ذ  ٞب٢ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ دٞٙذ٠ ف٣ ٚاحذ وبلا ثشا٢ ٞش ٤ه اص سد٤فا٤ٗ ػشٖٛ ٘ـبٖ فٖ ٍاحذ:

ثبؿٙذ، دس غ٥ش ا٤ٙلٛسر ػشٖٛ ٔزوٛس فبلذ ٔمذاس خٛاٞذ  سؼش٤ف ؿذٜ  "ثٟب٢ فشٚؽ ٚاحذ"ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٚ دس ف٥ّذ  سؼبس٤ف

 ثب٤ذ اص ػشٖٛ  ،ٔشخٛػ٣ ٞب٢ ٔٙذسج دس ثش١ٌ سد٤ف ف٣ ٚاحذِ ٚ ثشا٢ سغ٥٥ش ٔٛسد٢ِ ثبؿذ٣ٔ ٤ٚشا٤ؾٕ٘ب٤ـ٣ ثٛدٜ ٚ غ٥ش لبثُ  ثٝ كٛسرثٛد. ا٤ٗ ػشٖٛ 

 ، اػشفبدٜ ٕ٘ٛد.ؿذٜ اػزسٛه٥ح دادٜ  ادأٝوٝ دس  "سؼذ٤ُ ف٣"

وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ٞش  ٚاحذِ ف٣سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ افضا٤ؾ ٤ب وبٞؾ ٔٛسد٢  ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ ٤ه ػذد ٔثجز ٤ب ٔٙف٣ دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ زؼذٗل فٖ:

ثبؿذ، ا٥ٕٞز ا٤ٗ ػشٖٛ ثشا٢ سغ٥٥ش  دس خذَٚ اللاْ غ٥ش لبثُ سغ٥٥ش ٣ٔ "ف٣ ٚاحذ"ىٝ ػشٖٛ ٞب٢ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. ثب سٛخٝ ثٝ ا٤ٙ سد٤فاص ٤ه 

 ؿٛد.  ثٟب٢ ٚاحذ ٤ه سد٤ف اص خذَٚ ث٥ـشش ٔـخق ٣ٔ

. ثب٤ذ سٛخٝ داؿز وٝ اػز "سؼذ٤ُ ف٣"ٚ  "ف٣ ٚاحذ"ٞب٢  حبكُ خٕغ خجش٢ ػشٖٛثبؿذ  ٣ٔا٤ٗ ػشٖٛ وٝ ثلٛسر فمي ٕ٘ب٤ـ٣  ق٘ور ٍاحذ:

 ثبؿذ.ٟب٢ ٚاحذ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ثشا٢ وبلا ش٢ فٛق دس ٚالغ ٕٞبٖ ثحبكُ خٕغ خج
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 ثبؿذ. ا٤ٗ ػشٖٛ حبكُ هشة ػشٖٛ )سؼذاد/ٔمذاس( دس ػشٖٛ )ل٥ٕز ٚاحذ( ثشا٢ ٞش سد٤ف اص ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ هثلغ:

 ٔٛسد٘ظشسػ٥ذ ا٘جبس ثشا٢ فبوشٛس . سؼٟذ٢ سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد وٝ ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ سؼٟذ٢، 2.فٛس٢ 1سٛاٖ ٤ى٣ اص دٚ ٌض١ٙ٤ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ زحَٗل:

سٛاٖ اص ٌضاسؽ سؼٟذ٢ ٣ٔ ب٤ذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس كٛسر ا٘شخبة ٌض١ٙ٤سػ٥ذ ا٘جبسِ ٔشثًٛٝ سا كبدس ٕ٘ ،ؿٛد ٚ وبسثش ثب٤ذ خٛدثٝ كٛسر ٕٞضٔبٖ كبدس ٣ٕ٘

 سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا اػشفبدٜ ٕ٘ٛد.

 ٞب٢ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ سا ٚاسد ٕ٘ٛد. سد٤ف ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ٔجّغ سخف٥ف  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ هثلغ زخف٘ف:

( ٘ؼجز ثٝ سؼش٤ف دسكذ٢ اص ٔجّغ فٛق ثٝ ػٙٛاٖ سخف٥ف سدبس٢ الذاْ ٕ٘ٛد. 9ٔجّغ سد٤ف )ػشٖٛ  ثشحؼتسٛاٖ  دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٣ٔ % زخف٘ف زجاسٕ:

 ز٤ش اػز.د سب ػٝ سلٓ اػـبس ثشا٢ آٖ ٥٘ض أىبٖ ،ثبؿذ ٚ دسج 100ا٣ِ  0ػذد ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ثب٤ذ ػذد٢ ث٥ٗ 

ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ ا٤ٗ وذٞب اص لجُ سٛػي وبسثش ٚ دس ٔحُ  آٖ ا٘شخبة وذِ ثشحؼتٛع سخف٥ف سا سٛاٖ ٘ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ کذ زخف٘ف:

 ا٘ذ.وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ سؼش٤ف ؿذٜ سؼبس٤ف }فشٚؽ

ز ؿذٜ سا دسج ٕ٘ٛد. ًَٛ ػجبسر ٔزوٛس ( ٔحلَٛ ثشٌـSerial_Noسٛاٖ ؿٕبس٠ ػبخز ) دس ا٤ٗ ػشٖٛ دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ضواسٓ ساخر:

 حشف ثبؿذ. 20سٛا٘ذ حذاوثش  ٣ٔ

 ثبؿذ. دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ ثٟش وبلا٢ فشٚخشٝ ؿذٜ لبثُ سؼش٤ف ٣ٔضواسٓ تْش: 

اص  سٛاٖ ثب ا٘شخبة دو١ٕ ٔٛخٛد دس ٞش ٤ه ؿٛد. ٣ٔ / ...( سحش٤ش ٣ٔوذ حؼبة ٔشاوض )ٔشوض ٞض٤ٙٝ/ دشٚطٜ ٞب شٖٛدس ا٤ٗ ػ :1ٍ9ٍ3سطَح ضٌاٍس 

ا٤ٙىٝ ػٝ ػٌح  ثشحؼتثشا٢ ا٘شخبة حؼبة ٔشوض ثب اػشفبدٜ اص دٙدش٠ خؼشد٢ٛ حؼبة الذاْ ٕ٘ٛد.  ٢Ctrl+Enter ٞب ٤ب فـشدٖ و٥ّذ ٞب ا٤ٗ ػشٖٛ

ذٜ ؿ سؼش٤ف اك٣ِّ ا٢ اص ٌش٠  دسخشٛاسٜ ،ؿٙبٚس حؼبة سا چٍٛ٘ٝ ثٝ دسخشٛاس٠ حؼبة ٔشاوض ٔٙؼٛة وشدٜ ثبؿ٥ذ، دس ٔشخٛػ٣ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ا٤ٗ ػٌٛح

 ٥ٌشد. لشاس ٣ٔ ثشا٢ ا٘شخبة حؼبة دس اخش٥بس

 ٔششٔشثغ ثبؿذ ٥ِٚىٗ وبلا٢ ٔزوٛس دس ًَٛ ٚ ػشمِ ثشحؼت٣ ٤ٚاحذ فشٚؽ وبلا  دس كٛسس٣ وٝ ف٣طَل ض٘ر، ػشؼ ض٘ر، زؼذاد ض٘ر: 

٢ آ٣ٙٞ ثب اثؼبد ٞب ذ وٝ ٤ه ٔؤػؼٝ ٚسقسٛاٖ فبوشٛس سا ثٝ ساحش٣ ثجز ٕ٘ٛد. ثشا٢ ٔثبَ فشم و٥ٙ ٔـخق ػشهٝ ؿٛد، ثب اػشفبدٜ اص ف٥ّذٞب٢ ٔزوٛس ٣ٔ

 ٞب ػذد اص ا٤ٗ ٚسق 100سػب٘ذ، حبَ اٌش دس ٤ه فبوشٛس ثخٛاٞذ  ثٝ فشٚؽ ٣ٔ سا س٤بَ 100000ٔشش ٚ ثٝ ل٥ٕز ٞش ٔشش ٔشثغ ٔؼبدَ  80/0ٔشش دس  2/1

ٕ٘ب٤ذ. ثذ٤ٗ  ُ سؼذاد ؿ٥ز ٚاسد ٣ٔسا دس ٔح 100سا دس ٔحُ ػشم ؿ٥ز ٚ ػذد  80/0سا دس ٔحُ ًَٛ ؿ٥ز ٚ ػذد  2/1ثٝ فشٚؽ ثشػب٘ذ، ػذد 

 س٤بَ سؼ٥٥ٗ خٛاٞذ ؿذ. 9600000ٔجّغ سد٤ف ٔؼبدَ  ،س٤بَ 100000ٚ ثب احشؼبة ف٣  96ٔشش ٔشثغ( ٔؼبدَ  ثشحؼتسشس٥ت ف٥ّذ ٔمذاس )

ٛاٞذ ؿذ. دس صٔبٖ چبح اسص ٔزوٛس سؼ٥٥ٗ خ ثشحؼتوٝ فبوشٛس اص ٘ٛع اسص٢ ثبؿذ دس ف٥ّذٞب٢ فٛق ٘ٛع اسص ٚ ٔجّغ  دس كٛسس٣ًَع اسص، هثلغ اسص: 

 ٥ٓ.٤ثٙذ٢، ٌض١ٙ٤ فبوشٛس اسص٢ سا فؼبَ ٕ٘ب فبوشٛس اسص٢ دس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح وبف٥ؼز سب دس لؼٕز كفحٝ

ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد{ سؼش٤ف  سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُوٝ  ٣٤ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚاحذ وبلا دس: 3ٍ  9 ٍ 1ٍ ٍاحذ فشٍش 

 ؿذٜ، لبثُ ٔـبٞذٜ اػز.

 2، 1فشم ٔشغ٥٥ش دس سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ دس كٛسس٣ وٝ ٔب٥ٞز ٔزوٛس ا٘شخبة ؿٛد ثٝ كٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش روش ؿذٜ دس )ٔمبد٤ش د٥ؾ :3 ،9، 1هسغ٘٘ش

 سػ٥ذ ٤ب حٛاِٝ ٔٙشمُ خٛاٞذ ؿذ. « 3ٔشغ٥٥ش»ٚ « 2ٔشغ٥٥ش»، «1ٔشغ٥ش»ٞب٢  ( ثٝ ػش3ٖٛٚ 



 فصل دوم: فروش                                                                                                        افزار فروردين                                                                                                شركت نرم

59 

 سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس اص لجُٕ٘ب٤ـ٣ هش٤ت سجذ٤ُ ٚاحذ وبلا وٝ دس ا٤ٗ ٔحُ ثلٛسر : فشٍش ٍ 3 ،9، 1ضشٗة زثذٗل ٍاحذ 

 .ثبؿذ ٣ٔٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد{ سؼش٤ف ؿذٜ، لبثُ ٔـبٞذٜ 

لشاسداد فشٚؽ{  ػب٤ش ػ٥ّٕبر فشٚؽ دس ا٤ٗ ٔحُ وذ لشاسداد ثب سٛخٝ ثٝ لشاسدادٞب٢ ثجز ؿذٜ دس لؼٕز }فشٚؽ کذ دسخَاسر/قشاسداد:

 ؿٛد.ٔـخق ٣ٔ

 ػب٤ش ػ٥ّٕبر فشٚؽ دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ سد٤ف لشاسداد ثب سٛخٝ ثٝ لشاسدادٞب٢ ثجز ؿذٜ دس لؼٕز }فشٚؽ سر/قشاسداد:سدٗف دسخَا

 ؿٛد.لشاسداد فشٚؽ{ ٔـخق ٣ٔ

 ؿٛد.ِحبٍ ؿذٜ دس ٞش سد٤ف ؿبُٔ ٔجّغ سخف٥ف ٚ دسكذ سخف٥ف ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ سخف٥فبرِ جوغ هثلغ زخف٘ف:

ؿٛد ثٝ ا٤ٗ كٛسر وٝ سخف٥فبر اػٕبَ ؿذٜ اص ٔجّغ وُ فشٚؽ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔجّغ ٟ٘ب٣٤ ثشٌـز اص فشٚؽ ٔحبػجٝ ٣ٔف٘ف: هثلغ کل خس اص زخ

 آ٤ذ.وؼش ؿذٜ ٚ ٔجّغ ٟ٘ب٣٤ ثٝ دػز ٣ٔ

 ؿٛد.ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،اللاْ دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسمِ ٔحبػجٝ ؿذٜ ثٝ اصا٢ ثشٌـز اص فشٚؽِ جوغ هال٘اذ ٍ ػَاسؼ:

دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسم ٔحبػجٝ ؿذٜ ثٝ اصا٢ فشٚؽِ اللاْ، ثٝ ٕٞشاٜ خٕغ ٔجّغ ثشٌـز اص تؼلاٍُ هال٘اذ ٍ ػَاسؼ: کل ثلغ جوغ ه

 ؿٛد.فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ

 هٌَّإ کوکٖ تشگطر اص فشٍش

خٛاٞذ ٜ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدشٜ ٕ٘ب٤بٖ ثبؿذ وٝ ا٣ِٚ دس كٛسر صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاس دٙدش٠ ثشٌـز اص فشٚؽ داسا٢ دٚ ٢ٛٙٔ وٕى٣ ٣ٔ

 :ٞب ػجبسسٙذ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝثبؿذ وٝ  ٚ ؿبُٔ چٙذ٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ؿذ

 ثبؿذ. ٣ٔسٛه٥ح دادٜ ؿذ، دس لؼٕز لجُ وٝ  "كذٚس ٔشخٛػ٣"ػّٕىشد ا٤ٗ آ٤شٓ ٕٞب٘ٙذ و٥ّذ  غذٍس هشجَػٖ:

ؿذٜ سا ِغٛ ٚ ثٝ حبِز كبدس ٘ـذٜ )دسخٛاػز ٔشخٛػ٣(  سٛاٖ آخش٤ٗ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ كبدس سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ لغَ ػول٘اذ غذٍس هشجَػٖ:

 ثبصٌشدا٣٘ ٕ٘ٛد.

 ، سػ٥ذ كبدس ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ثشا٢ فبوشٛس ٔشخٛػ٣ِ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس فاکسَس هشجَػٖ: سس٘ذ غذٍس

 ، ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٕ٘ٛد.ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ثشا٢ فبوشٛس ٔشخٛػ٣ِ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔغذٍس سٌذ حساتذاسٕ هشجَػٖ فشٍش: 

سا اثٌبَ ٕ٘ٛد. دس  ثبؿذ س٢ٚ دٙدش٠ دس حبَ ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ ا٢ وٝ ثش سٛاٖ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ كبدس ؿذٜ سٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ اتطال هشجَػٖ غادس ضذُ:

ز اص فشٚؽ حزف ٞب٢ ثشٌـ ثبًُ ؿذٜ ٚ اص ٌضاسؽ ،ػش٤بَ سخل٥ق دادٜ ؿذٜ ثٝ آٖ دبن ؿٛد َ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ثذٖٚ آ٘ىٝ ؿٕبسٜكٛسر اثٌب

 خٛاٞذ ؿذ.

 سٛاٖ ٤ه ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ سا اص حبِز ثبًُ ؿذٜ خبسج ٚ ثٝ حبِز ػبد٢ ثشٌشدا٘ذ. سٛػي ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ تاصگشداًٖ هشجَػٖ اتطالٖ:

٥ذ ا٘جبس سٛاٖ سػ خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ، سػ٥ذ ا٘جبسِ  هطاّذٓ سس٘ذ اًثاس: 

 ٔشسجي ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.
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سٛاٖ ػٙذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، دس كٛسس٣ وٝ ثشا٢ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٛدوبس كبدس ؿذٜ ثبؿذ، ٣ٔ هطاّذُ سٌذ حساتذاسٕ:

  حؼبثذاس٢ ٔشسجي ثب فبوشٛس ٔزوٛس سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

 سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ أىبٖ ا٤دبد دسخٛاػز ٔشخٛػ٣ خذ٤ذ ثش اػبع ٔحش٤ٛبر ثشٌٝ ٔشخٛػ٣ِ :کدٖ اطلاػاذ ٍ اٗجاد دسخَاسر هشجَػٖ جذٗذ

 سٛا٘ذ ثب اػٕبَ سغ٥٥شار وبسثش ٣ٔ ،فبوشٛس خذ٤ذ ثٝ كٛسر ثجز ٘ـذٜ ا٤دبد ٚ دس ٟ٘ب٤ز ؿٛد. د٥ؾ ٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ دس دٙدشٜ ثشٌـز اص فشٚؽ فشاٞٓ ٣ٔ

 الذاْ ٕ٘ب٤ذ. فبوشٛس د٥ؾ حش٣ ا٘لشاف اص ثجزِ ٤ب٘ؼجز ثٝ ثجز 

ٕ٘ب٤ٙذ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز وٝ ا٤ٗ  ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ٔؤػؼبس٣ وٝ اص ػ٥ؼشٓ دخؾ ٤ب فشٚؽ ٔدضا اػشفبدٜ ٣ٔ :Textدسٗافر اطلاػاذ اص فاٗل 

ف ثٛدٜ ٚ ثشا٢ ٍٕٞبٖ افضاس ٕٞبًٞٙ ٥٘ض ٚاسد ٕ٘ب٤ٙذ. ٔٛسد اػشفبد٠ ا٤ٗ آ٤شٓ خب ثشٛا٘ٙذ دغ اص ٚسٚد اًلاػبر ثٝ ػ٥ؼشٓ خٛد آٖ سا دس ٘شْ ٞب ؿشوز

 ثبؿذ. لبثُ اػشفبدٜ ٣ٕ٘

ٞب ا٘دبْ ؿذٜ اػز دس  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، سغ٥٥شاس٣ وٝ دس ا٘ذاصٜ، ٔحُ لشاس٥ٌش٢، فٛ٘ز ٚ سً٘ ػشٖٛ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:رخ٘شُ سسَى

كٛسر ٘ـبٖ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ثشا٢ فؼبَ ثٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  افضاس ثجز ٌشد٤ذٜ ٚ دس آ٤ٙذٜ ٕٞٛاسٜ سغ٥٥شار ا٤دبد ؿذٜ دس اللاْ فبوشٛس فشٚؽ ثٝ ٥ٕٞٗ ٘شْ

ا٘شخبة ؿٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز  ٜدٙدش ٔشٚس اًلاػبر دس ثبلا ٚ ػٕز چخِ داٖثشٌٝوٝ ثشا٢ ا٤ٗ وبس ثب٤ذ  ٌشفزٔشٚس اًلاػبر لشاس  كفح١ثب٤ذ دس 

٥ٗ ٍ٘ٝ داؿشٗ دو١ٕ ػٕز چخ آٖ ٚ حشوز دادٖ ٤ثشدٜ ٚ ثب دب شٔٛسد٘ظٞب ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ٘بْ ػشٖٛ  وٝ ثشا٢ خبثدب وشدٖ ػشٖٛ

ٚ ػذغ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد. ٕٞچ٥ٙٗ ثشا٢ سغ٥٥ش ػشم ػشٖٛ  ا٘شمبَ دادسا ثٝ ٔحُ خذ٤ذ  ٔٛسد٘ظشٔٛؿٛاسٜ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب چخ، ػشٖٛ 

ش ؿىُِ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ، و٥ّذ ػٕز چخ آٖ سا فـبس داد ٚ ٘ظش ثشدٜ ٚ ثٝ ٔحن سغ٥٥س٢ٚ ِج١ ػٕز چخ ػٙٛاٖ ػشٖٛ ٔٛسد ثب٤ذ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش

 سا ثٝ ٥ٔضاٖ دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد ػذغ دو١ٕ ػٕز چخ سا سٞب وشد.  ٔٛسد٘ظشثب حشوز دادٖ آٖ ثٝ ػٕز ساػز ٤ب چخ ا٘ذاص٠ ػشٖٛ 

ؿذٜ ٚ  حزف، داٖ ٔشٚس اًلاػبرشٌٝس فشٚؽ دس ثثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز اللاْ فبوشٛ تٌذٕ هشٍس اطلاػاذ:حزف سسَى

 ظبٞش خٛاٞذ ؿذ.  فشمد٥ؾ زحبِخذَٚ اللاْ ثٝ 

 ٤بد ثبؿذ ٕٔىٗ اػز دس صٔبٖ ٔـبٞذ٠دس كٛسس٣ وٝ سؼذاد فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ص ثثر سشٗغ فاکسَسّإ تشگطر اص فشٍش تذٍى سَسذ:

 ٢ ثشٌـز اص فشٚؽػبص٢ فبوشٛسٞب وٝ ثٝ د٥ُِ ٔشستا٢ ا٤دبد ؿٛد  ٤ب حشوز ث٥ٗ فبوشٛسٞب ٤ب ا٤دبد فبوشٛس خذ٤ذ ٚلفٝ ٢ ثشٌـز اص فشٚؽفبوشٛسٞب

فبوشٛس( سغ٥٥ش ٕ٘ٛدٜ ٚ  د٥ؾ ؿٕبس٠ػبص٢ فمي ثش اػبع ) اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ح٠ٛ ٔشست ثبؿذ ثب فبوشٛس{ ٣ٔ ثشحؼت }ػبَ ٔب٣ِ، ا٘جبس، فبوشٛس ٚ د٥ؾ

 ٔلاحظٝ خٛاٞذ ؿذ.ثشٌـز اص فشٚؽ بٞذٜ فبوشٛسٞب٢ ا٢ دس افضا٤ؾ ػشػز ٚ وبسا٣٤ ػ٥ّٕبر ثجز ٚ ٔـ سأث٥ش لبثُ ٔلاحظٝ

ٞب٢ ص٤ش  ٚ ؿبُٔ ٌض٤ٙٝ ؿذٜٕ٘ب٤بٖ  ،اػزخذَٚ اللاْ  ثش س٢ٛٙٔ٢ٚ وٕى٣ د٤ٍش ثب صدٖ دو١ٕ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ٍٞٙب٣ٔ وٝ ٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ 

 :ثبؿذ ٣ٔ

. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ و٥٣ٔٓ٥ٙٓ اص ا٤ٗ آ٤شٓ اػشفبدٜ ٤ٕبٞب سا سٛػي ٔٙٛ ٔـخق ٘ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ ٔمبد٤ش ٤ى٣ اص ػشٖٛ ّا: اًسخاب گضٌِٗ

ٞب سٛػي ٔٙٛ اص آٖ  ٞب٢ لجُ ثشا٢ ٚاسد وشدٖ اًلاػبر دس ػشٖٛ ثبؿذ وٝ دس لؼٕز ٣ٔ ٥ٔCtrl+Enterب٘جش  ٞب٢ؿٛد ٌض١ٙ٤ فٛق داسا٢ و٥ّذ ٣ٔ

 .ؿذاػشفبدٜ 

ؿٛد. اص ا٤ٗ  شٛا٢ ػشٖٛ ٔـبثٝ سد٤ف ثبلا٣٤ ثٝ ػشٖٛ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔاػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت ا٘شمبَ ٔح کدٖ اص سدٗف تالا تِ سدٗف فؼلٖ:

 ثبؿذ. ٣ٔ  ٥ٔAlt+Insertب٘جش آٖ ٞب٢ؿٛد ٚ و٥ّذ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ وذ٣ وشدٖ ػش٤غ اص سد٤ف ثبلا ثٝ سد٤ف فؼ٣ّ اػشفبدٜ ٣ٔ
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٥ٔب٘جش دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ثشا٢ آٖ ٥٘ض  ٞب٢ؿٛد، و٥ّذ ا٤دبد ٤ه سد٤ف خب٣ِ دس ثبلا٢ سد٤ف فؼ٣ّ ٣ٔ ثبػثاػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ  دسج سدٗف:

Ctrl+D ثبؿذ. ٣ٔ 

ٙٝ ٢ٛٙٔ ا٘شخبة سً٘ داد، دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ سٛاٖ سً٘ ػشٖٛ فؼبَ سا ثٝ سً٘ دِخٛاٜ سغ٥٥ش ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ زغ٘٘ش سًگ سسَى:

 ؿٛد. ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

ع ٚ ػب٤ض لّٓ ٔٛسد اػشفبدٜ ثشا٢ ٤ه ػشٖٛ سا ٌٔبثك دِخٛاٜ سغ٥٥ش داد. دس كٛسر اػشفبدٜ سٛاٖ ٘ٛ ٣ٔ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ زغ٘٘ش قلن/ فًَر سسَى:

 ؿٛد. ٝ، ٢ٛٙٔ ا٘شخبة لّٓ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٌٔض٤ٙ اص ا٤ٗ

ٞب٢ اللاْ ٔشخٛػ٣  ؿٛد وٝ ؿبُٔ ػٙب٤ٚٗ و١٥ّ ػشٖٛ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣٤ٛٙٔ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ دس كٛسر ّإ قاتل هطاّذُ هشجَػٖ: اًسخاب سسَى

دس دب٤بٖ س خذَٚ اللاْ ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ ٔٛخت ؿذ. سٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ ٤ب ػذْ ٕ٘ب٤ؾ ػشٖٛ ٔشثًٛٝ سا د ثبؿذ. ثب ٌزاؿشٗ ٤ب ثشداؿشٗ ٞش ٤ه اص ػٙب٤ٚٗ ٣ٔ ٣ٔ

 ثش ٚالغ خٛاٞذ ؿذ.ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٔؤ٥ذ، ٢ٛٙٔ ٔشثًٛٝ ثؼشٝ ؿذٜ ٚ سٙظ٥٘٥ض ثب صدٖ دو١ٕ سأ٤

دس ثش٘بٔٝ ثجز  ،(6ا٘شخبة ػشٖٛ )آ٤شٓ  ( 5ٚ(، لّٓ )آ٤شٓ 4 ٙٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس سً٘ )آ٤شٓدس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ تٌذٕ: رخ٘شُ سسَى

ثٙبثشا٤ٗ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ  ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. ،ٔشاخؼٝ ثٝ دٙدش٠ سػ٥ذ، ثب ٕٞبٖ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ٚ دس دفؼبر ثؼذ٢ِ

 ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ا٘شخبة ؿٛد.ثؼشٗ دٙدش٠ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ  ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اصٕ٘ ،ظ٥ٓ ؿذٜدس ثش٘بٔٝ ثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ كٛسر سٙ

حؼت وذ ٚسٚد خٛد ثٝ ثش٘بٔٝ، ؿٛد ٚ ٞش وبسثش ثش ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔلاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس 

 داؿز. ا٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ خذاٌب٘ٝ سٙظ٥ٕبر

خٛاٞذ فشم ظبٞش د٥ؾ حبِزاللاْ ثٝ ؿذٜ ٚ خذَٚ  حزفثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَٚ اللاْ فبوشٛس  تٌذٕ: حزف سسَى

 ؿذ.

ا٘شخبة ٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ٞب ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش سؼذاد سد٤فهحاسثِ: 

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

 ثشٌـز اص فشٚؽ سا ٔلاحظٝ ٕ٘ٛد. خش٤ذاس فبوشٛسِ سٛاٖ ػٛاثك خش٤ذ ٔشثٛى ثٝ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔثب اػشفبدٜ ساتقِ فٖ خشٗذ: 

 سفاسضاذ فشٍش
 ؿٛد: ػفبسؿبر فشٚؽ ثٝ ٔٙظٛس ا٘دبْ ٔشاحُ ص٤ش ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ ١ثش٘بٔ

 ش٤بٖٞب٢ دس٤بفش٣ اص ٔـش ثجز اًلاػبر ػفبسؽ .1

 كذٚس ٔدٛص سح٤ُٛ وبلا .2

 كذٚس حٛاِٝ ا٘جبس سح٤ُٛ اللاْ وبلاٞب٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثٝ ٔـشش٢ .3

 كذٚس فبوشٛس فشٚؽ .4

 ش ٥٘بصٔٙذ٢ ٚ ثش حؼت ؿشا٤ي ٔخشّفٌضاسؿ٥ٍش٢ ٚ د٥ٍ٥ش٢ ٚهؼ٥ز ٚ ا٘دبْ ػ٥ّٕبر سى٣ّ٥ٕ ػفبسؿبر ثجز ؿذٜ ثٙب ث .5
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 ثثر ٍ تاصتٌٖ٘ سفاسضاذ فشٍش

ٞب٢ فشٚؽ{ ؿذٜ ٚ دس  ٣ٙ ػفبسؽثجز ٚ ثبصث٥ ػفبسؿبر فشٚؽ ػ٥ذٜ اص ٔـشش٤بٖ ٚاسد ٢ٛٙٔ }فشٚؽٞب٢ س ثشا٢ ثجز اًلاػبر ػفبسؽ

  ٕ٘ب٥٤ذ. ا٤ٗ اًلاػبر ػجبسسٙذ اص:اسد ٚاًلاػبر ػفبسؽ سا  ٥ذفـبس د٥ٞذ سب ثشٛا٘سا  ٤ٚCtrl+Insertشا٤ؾ ػفبسؿبر{ و٥ّذ  داٖ }ٔـبٞذٜ/ ثشٌٝ

 

٤بثذ ٚ دس كٛسر ٥٘بص سٛػي وبسثش لبثلُ   ٔؼّؼُ سٛػي خٛد ثش٘بٔٝ ثٝ ٞش ػفبسؽ سخل٥ق ٣ٔ ثلٛسر خٛدوبس ٚ ثلٛسر ضواسُ سفاسش:

 سغ٥٥ش اػز.

 دٞٙذٜ سبس٤خ٣ اػز وٝ ٔـشش٢ الذاْ ثٝ ػفبسؽ اللاْ خٟز خش٤ذ ٕ٘ٛدٜ اػز. ٘ـبٖ زاسٗخ سفاسش:

 ٔـخق ؿذٜ اػز. ،ػفبسؽ اللاِْ ١٥فشٚؿٙذٜ ٚ خش٤ذاس خٟز سح٤ُٛ ٟ٘ب٣٤ وّ سبس٤خ٣ وٝ ثلٛسر سٛافم٣ ث٥ٗ زاسٗخ زؼْذ زحَٗل:

ثؼٙلٛاٖ ٔثلبَ الللاْ لبثلُ      .ثٙذ٢ ٕ٘لٛد  حؼت آٖ ًجمٝٞب٢ فشٚؽ سا ثش سٛاٖ ا٘ٛاع ػفبسؽ شٝ ثٝ ٥٘بص لبثُ سؼش٤ف ثٛدٜ ٚ ٣ٔثؼ ًَع سفاسش:

 ... ثبؿذ. ٚ سٛا٘ذ ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ ػبد٢؛ ٤ٚظٜ، فٛس٢، خ٣ّ٥ فٛس٢ سؼش٤ف دس آٖ ٣ٔ

اللاْ لبثُ  .ثٙذ٢ ٕ٘ٛد حؼت آٖ ًجمٝٞب٢ ٔـشش٤بٖ سا ثش ٞب٢ ٔخشّف  ػفبسؽ سٛاٖ سٚؽ ُ سؼش٤ف ثٛدٜ ٚ ٣ٔثؼشٝ ثٝ ٥٘بص لبث ًحَُ سفاسش:

 ... ثبؿذ. ٛس٢؛ سّف٣ٙ، ثبصاس٤بث٣، ا٤ٙشش٘ش٣ ٚسٛا٘ذ ػٙب٣ٙ٤ٚ ٔب٘ٙذ حو سؼش٤ف دس آٖ ٣ٔ

 آٖ ثششس٥ت ػجبسسٙذ اص:  ا٢ اص فشآ٤ٙذ خٛد لشاس داسد. اللاْ وٝ ػفبسؽ دس چٝ ٔشحّٝ ا٤ٗ اػزدٞٙذٜ  ٘ـبٖ ٍضؼ٘ر:

 ثبؿذ. ٥ذ ٤ب اثٌبَ ٣ٔجز ؿذٜ ٚ دس ٔشحّٝ ا٘شظبس خٟز سأ٤ٛ٘٤غ: ثٝ ٔؼ٣ٙ آ٘ؼز وٝ ػفبسؽ ث د٥ؾ -

 ثبؿذ. س٤ض٢ خٟز كذٚس ٔدٛص ٚ سح٤ُٛ اللاْ آٖ ٣ٔ فؼبَ: ثٝ ٔؼ٣ٙ آ٘ؼز وٝ ػفبسؽ سبئ٥ذ ؿذٜ ٚ لبثُ ثش٘بٔٝ -

 ٛص ٚ حٛاِٝ سح٤ُٛ و٥ّٝ اللاْ آٖ كٛسر دز٤شفشٝ اػز.اسٕبْ: ثٝ ٔؼ٣ٙ آ٘ؼز وٝ ػفبسؽ سبئ٥ذ ؿذٜ ٚ ٔد -

 سؼ٥ّك: ثٝ ٔؼ٣ٙ آ٘ؼز وٝ ثٙب ثٝ سل٥ٕٓ ٔذ٤ش٤ز، كذٚس ٔدٛص ٚ حٛاِٝ خٟز ػفبسؽ سب اًلاع ثب٢ٛ٘ ٚ سفغ سؼ٥ّك ٘جب٤ؼش٣ ا٘دبْ ؿٛد. -

 بؿذ.ث اثٌبَ: ثٝ ٔؼ٣ٙ ثبًُ ؿذٖ ػفبسؽ ٚ خبسج ؿذٖ آٖ اص فٟشػز ػفبسؿٟب٢ فؼبَ ٚ دس دػز اخشا ٣ٔ -

 اػلز. ولذ ٔـلشش٤بٖ دس لؼلٕز }سؼلبس٤ف     ؿذٜ ؿشوز دادٜ وٝ ػفبسؽ اص ًش٤ك وذا٥ٔه اص ٔـشش٤بٖ  ا٤ٗ اػزدٞٙذٜ  ٘ـبٖ هطسشٕ:

 اص لجُ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿذ. ٞب٢ سفل٣ّ٥{ ثب٤ؼش٣  حؼبة

ٖ  کٌٌذُ:زأٗ٘ذ ْ  ،٥لذ ػلفبسؽ  ػلبصٔبٖ ولٝ ٘ؼلجز ثلٝ ثشسػل٣ ٚ سأ٤      دس ا٤ٗ لؼٕز وذ فشد ػشدشػز ٤ب ٔلذ٤ش دسٚ ا اص حبِلز  س ٚ آٖ اللذا

 سؼش٤لف ٞلب٢ سفلل٣ّ٥{    حؼبة دس لؼٕز }سؼبس٤ف ٌشدد. ا٤ٗ وذ ٥٘ض ثب٤ؼش٣ لجلاً دسج ٣ٔ اػز، ٤ٛ٘غ ثٝ حبِز فؼبَ سجذ٤ُ ٕ٘ٛدٜد٥ؾ

 ؿذٜ ثبؿذ.
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 .ثبؿذ ٣ٔٚ غ٥ش لبثُ سغ٥٥ش اػز افضاس  سفش٘غ ػفبسؽ دس ٘شْ دٞٙذ٠ ؿٕبس٠ ٕ٘ب٤ؾ ٚ كشفبًثبؿذ  ٣ٔثٝ كٛسر وذ دسٖٚ ػ٥ؼش٣ٕ  کذ هطلق:

  فشْ چبد٣ اص ػفبسؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ س١٥ٟ ػي ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔسٛ کل٘ذ چاج:

ٌشدد )ثلٝ اصا٢ ٞلش لّلٓ ولبلا ٤له       داٖ ٔـخلبر وبلاٞب٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ سٛػي ٔـشش٢ ٚاسد ٣ٔ دس ا٤ٗ ثشٌٝ اقلام سفاسش:داى  تشگِ

 :اػزٞب٢ ص٤ش  سد٤ف( ٚ ؿبُٔ ػشٖٛ

a. :ٔٙل٢ٛ ا٘شخلبة ولبلا    ٌلشدد  ٣ٔوبلاٞب٢( ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ سٛػي ٔـشش٢ دس ا٤ٗ لؼٕز ٚاسد وذ وبلا٢ ) وذ وبلا/خذٔبر .

 .ثبؿذ ٣ٔ ٤ب دٚثُ و٥ّه ٔٛؿٛاسٜ لبثُ دػششع Ctrl+Enter ٞب٢سٛػي و٥ّذ

b. :ؿٛد وٝ ٕٞبٖ ؿلشح سؼش٤لف    ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔا٤ٗ لؼٕز  ؿشح وبلا دس ثلٛسر خٛدوبس ،ثب ٚسٚد وذ وبلا ؿشح وبلا/خذٔبر

 ثبؿذ. ٔبر{ ٣ٔذٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خ سؼبس٤ف جبسلا دس لؼٕز }ا٘ؿذٜ خٟز وب

c. :ٜوٛس ثبؿلذ. ٔب٥ٞلز ٔلز    دٞٙذٜ ٘ٛع ٔب٥ٞز خشٚج خٙغ اص ا٘جبس ثب اػشفبدٜ اص حٛاِٝ ٚ فبوشٛس فلشٚؽ ٔل٣   ٘ـبٖ ٔب٥ٞز كبدس

 ٞب{ ا٤دبد ؿذٜ ثبؿذ. ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ثب٤ؼش٣ لجلاً دس لؼٕز }ا٘جبس

d. خذاٌب٘لٝ دس ا٤لٗ ػلشٖٛ     سبس٤خ سح٤ُٛ سلٛافم٣ِ  ،وبلا٢ ٔٙذسج دس ػفبسؽ سٛاٖ ثشا٢ ٞش لِّٓ دس كٛسر ٥٘بص ٣ٔ ٤خ سح٤ُٛ:سبس

 ٔٙظٛس ٕ٘ٛد.

e. :ُسٛاٖ ثشا٢ ٞش لّٓ وبلا٢ ٔٙذسج دس ػفبسؽ ػبػز دل٥ك سح٤ُٛ سا ٥٘ض ٔـخق ٕ٘ٛد. دس كٛسر ٥٘بص ٣ٔ ػبػز سح٤ٛ 

f. :حؼت ٚاحذ اك٣ّ ولبلا٢ ٔلزوٛس دس ا٘جلبس    دادٜ ؿذٜ اص وبلا سٛػي ٔـشش٢ ثش ٔٙظٛس ٕٞبٖ ٥ٔضاٖ ػفبسؽ ٔمذاس دسخٛاػش٣

 ثبؿذ. ٣ٔ

g. :ؿٛد. ٔجّغ سٛافك ؿذٜ ثٝ اصا٢ ٞش ٚاحذ وبلا دس ا٤ٗ ٔحُ ٚاسد ٣ٔ ف٣ ٚاحذ 

h. ثبؿذ. : حبكُ هشة ٔمذاس دسخٛاػش٣ دس ف٣ ٚاحذ ٣ٔٔجّغ 

i. :ثبؿذ سا داسا ٣ٔ« فؼبَ»َٕٛ ٚهؼ٥ز وٝ دس حبِز ٔؼ اػزوٙٙذ٠ ٚهؼ٥ز وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ  ٔـخق ٚهؼ٥ز. 

j. :اص ا٤لٗ ػلشٖٛ اػلشفبدٜ     ،دس كٛسر ِضْٚ ثٝ دسج ٞش ٌٛ٘ٝ سٛه٥ح دس خلٛف ولبلا٢ ػلفبسؽ دادٜ ؿلذٜ    ٔلاحظبر سد٤ف

 ؿٛد. ٣ٔ

سد سٛاٖ دسكذ اهبفبر سا دس ا٤لٗ ٔحلُ ٚا   دس كٛسس٣ وٝ سٕب٤ُ ثٝ ثجز ٞشٌٛ٘ٝ اهبفبر س٤ب٣ِ ثبثز اللاْ ػفبسؽ ثبؿذ ٣ٔ دسغذ اضافاذ:

 ٕ٘ٛد.

سٛاٖ دسكذ ٔشثًٛٝ سا دس ا٤لٗ ٔحلُ    ٌٛ٘ٝ وؼٛس س٤ب٣ِ ثبثز اللاْ ػفبسؽ ثبؿذ ٣ٔ دس كٛسس٣ وٝ سٕب٤ُ ثٝ ثجز ٞش دسغذ زخف٘ف/کسَس:

 ٚاسد ٕ٘ٛد.

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ خٕغ وُ س٤ب٣ِ اللاْ ػفبسؽ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ هثلغ کل:

 وٝ ػجبسسٙذ اص: ثبؿذ ٣ٔٛسد ٥٘بص خٟز ثجز ػفبسؽ لبثُ سؼش٤ف داٖ ػب٤ش اًلاػبر ٔ دس ا٤ٗ ثشٌٝ داى اطلاػاذ زکو٘لٖ: تشگِ

k. :ُٔٙظٛس ٘ـب٣٘ ٔىب٣٘ اػز وٝ اللاْ ػفبسؽ دس ٔشحّٝ سح٤ُٛ ثب٤ؼش٣ ثٝ آ٘دب حُٕ ٚ سح٤ُٛ ٌشدد. ٔحُ سح٤ٛ 

l. ُدس ٔٙظٛس ٘بْ فشد٢ اػز وٝ ثؼٙٛاٖ ٕ٘ب٤ٙذٜ ٔـشش٢ ثب٤ؼش٣ اللاْ ػفبسؽ دادٜ ؿلذٜ دس صٔلبٖ سح٤ٛلُ     ٥ٌش٘ذٜ: ٘بْ سح٤ٛ ٚ

 ٔحُ سح٤ُٛ ثٝ ٢ٚ سح٤ُٛ دادٜ ؿٛد.

m. :ُثبؿذ. ٥ٌش٘ذٜ ٣ٔ ٔٙظٛس ا٥ٕ٤ُ سح٤ُٛ ا٥ٕ٤ 

n. :ٜ٥ٌش٘ذٜ خٟز ا٘دبْ ٕٞب٣ٍٙٞ صٔبٖ ٚ ٔحُ سح٤ُٛ اص ا٤ٗ ف٥ّلذ   ثشا٢ ثجز اًلاػبر سٕبع سح٤ُٛ ؿٕبسٜ سٕبع سح٤ُٛ ٥ٌش٘ذ

 ؿٛد. اػشفبدٜ ٣ٔ

o. :ٞب ثب٤ؼلش٣ للجلاً دس    ٌشدد. اًلاػبر ثبصاس٤بة ثبؿذ ٚاسد ٣ٔ ٣ٔ دس ا٤ٗ ف٥ّذ وذ ثبصاس٤بث٣ وٝ ػفبسؽ ٔٙشؼت ثٝ ٢ٚ ثبصاس٤بة

 فشٚؿٙذٌبٖ{ ا٤دبد ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف لؼٕز }فشٚؽ
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ثٙذ٢ ؿذٜ ثٝ اصا٢ ٞش ػفبسؽ دس ٘ظش ٌشفشلٝ ؿلذٜ    جمٝٚاس ٚ ًأىبٖ ٚسٚد اًلاػبس٣ ثلٛسر س٥شش داٖ دس ا٤ٗ ثشٌٝ داى هَاسد سفاسش: تشگِ

« ٔلاحظلبر »ٚ « ٔٛاسد ػفبسؽ»ثبؿذ. ا٤ٗ ٔٛاسد ؿبُٔ دٚ ػش ثشي  سٛػي وبسثش لبثُ سؼش٤ف ٚ اػشفبدٜ ٣ٔاػز وٝ دس كٛسر ٥٘بص ٚ سٕب٤ُ 

 ٞب٢ ٔٙذسج دس ثشٌٝ داٖ ٔزوٛس ثجز ٚ ٔلاحظٝ ٕ٘ٛد. سٛاٖ سٛػي ٌض٤ٙٝ ٛسد ػفبسؽ سا ٣ٔذ. اًلاػبر خبف دس ٔثبؿ ٣ٔ

ذٜ سٛػي ٞش ٤ه اص اللاْ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ سا ثلٛسر خلاكلٝ ٔـلبٞذٜ ٚ   سٛاٖ ٔشاحُ ا٘دبْ ؿ داٖ ٣ٔ دس ا٤ٗ ثشٌٝ داى خ٘گ٘شٕ اقلام: تشگِ

ٖ  اْ ٕ٘ٛد. خذَٚ ٔٙذسج دس ا٤ٗ ثش٤ٌٝب سػ٥ذ ثشٌـز وبلا )ٔشخٛػ٣( الذ ٥٘بص ٘ؼجز ثٝ كذٚس حٛاِٝ سح٤ُٛ دس كٛسر ٞلب٢   داٖ ؿبُٔ ػلشٛ

 :ثبؿذ ٣ٔص٤ش 

p. ثبؿذ ٣٣ٔ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ لبثُ ٔـبٞذٜ : دس ا٤ٗ ػشٖٛ وذ وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـوذ وبلا/خذٔبر. 

q. ثبؿذ ٣ٔ: دس ا٤ٗ ػشٖٛ ؿشح وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ لبثُ ٔـبٞذٜ ؿشح وبلا/خذٔبر. 

r. دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٚهؼ٥ز وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ اص ِحبٍ فؼبَ ثٛدٖ ٤ب غ٥ش فؼبَ ثلٛدٖ ٚ ثللٛسر ٕ٘ب٤ـل٣ ٚ غ٥لش     ٚهؼ٥ز :

 .ثبؿذ ٣ٔا٤ؾ لبثُ ٔـبٞذٜ لبثُ ٤ٚش

s. ٜثبؿذ ٣ٔ: دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔب٥ٞز وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ لبثُ ٔـبٞذٜ ٔب٥ٞز كبدس. 

t. ثبؿذ ٣ٔ: دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔمذاس وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثلٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٚ غ٥ش لبثُ ٤ٚشا٤ؾ لبثُ ٔـبٞذٜ ٔمذاس دسخٛاػش٣. 

u. ٜدٞذ وٝ ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔزوٛس سلب ا٤لٗ ِحظلٝ چلٝ ٔملذاس ٔدلٛص        ا٤ٗ ػشٖٛ ثلٛسر آٔبس٢ ٘ـبٖ ٣ٔ :ٔمذاس ٔدٛص دادٜ ؿذ

 افضاس )دس ثشٌٝ داٖ ٔدٛص سح٤ُٛ( ٚاسد ٚ ثجز ؿذٜ اػز. سح٤ُٛ دس ٘شْ

v. ٜدٞذ وٝ ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔزوٛس چمذس ٔدٛص ثب٤ؼش٣ ثجز ؿٛد سب ٔمذاس دسخٛاػلش٣   : ا٤ٗ ػشٖٛ ٘ـبٖ ٣ٔٔب٘ذٜ ٔدٛص دادٜ ٘ـذ

اص وبلا٢ ٔزوٛس ثلٛسر وبُٔ ٔدٛص سح٤ُٛ دادٜ ؿٛد. دس ٚالغ ػشٖٛ ٔزوٛس حبكُ سفبهُ ٔمذاس دسخٛاػش٣ ٚ ٔمذاس ٔدلٛص  

 ثبؿذ. دادٜ ؿذٜ ٣ٔ

w. ٜدٞذ وٝ ثلٝ   ؽ ٔزوٛس ٘ـبٖ ٣ٔٞب ٚ سػ٥ذٞب٢ ثجز ؿذٜ دس ا٘جبس ثشحؼت ػفبس : ا٤ٗ ػشٖٛ ثشحؼت حٛاِٝٔمذاس سح٤ُٛ ؿذ

ادٜ ؿذٜ سب ا٤ٗ ِحظٝ چٝ ٔمذاس سح٤ُٛ اص ًش٤ك حٛاِٝ ا٘جبس )ثب وؼش سػل٥ذٞب٢ ٔشخلٛػ٣(   اصا٢ ٞش ٤ه اص وبلاٞب٢ ػفبسؽ د

ٖ      ٝ سٛه٥ح اػز وٝ خٟز اسسجبى حٛاِٝكٛسر ٌشفشٝ اػز. لاصْ ث ولذ  »ٞلب٢   ٞب ٚ سػل٥ذٞب٢ ا٘جلبس ثلب ػفبسؿلبر، دس ػلشٛ

 دد.ٌش ٔشثٛى ثٝ ٞش سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ ٔـخلبر ػفبسؽ ٔشثًٛٝ ثجز ٣ٔ« سد٤ف ػفبسؽ»ٚ « ػفبسؽ

x. دٞذ وٝ ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔزوٛس ثٝ چٝ ٥ٔضاٖ د٤ٍش حٛاِٝ ا٘جبس ثب٤ؼش٣ كلبدس ؿلٛد سلب     : ا٤ٗ ػشٖٛ ٘ـبٖ ٣ٔسح٤ُٛ ٘ـذٜ ٔب٘ذ٠

ٔمذاس دسخٛاػش٣ اص وبلا٢ ٔزوٛس ثلٛسر وبُٔ سح٤ُٛ دادٜ ؿٛد. دس ٚالغ ػشٖٛ ٔزوٛس حبكُ سفبهُ ٔملذاس دسخٛاػلش٣ ٚ   

 ثبؿذ. ٔمذاس سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ ٣ٔ

y. فبوشٛس  د٥ؾ ،فشٚؽ دٞذ وٝ ثشا٢ چمذس اص وبلا٢ سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ دس ػ٥ؼشِٓ : ػشٖٛ ٔزوٛس ٘ـبٖ ٣ٔفبوشٛس ؿذٜ ؾٔمذاس د٥

 كبدس ؿذٜ اػز.

z. ٜفلبوشٛس فلشٚؽ    ،دٞذ وٝ ثشا٢ چمذس اص وبلا٢ سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ فشٚؽ : ػشٖٛ ٔزوٛس ٘ـبٖ ٣ٔٔمذاس فبوشٛس ؿذ

 كبدس ؿذٜ اػز.

aa. ٜفبوشٛس ثشٌـز  ،دٞذ وٝ ثشا٢ چمذس اص وبلا٢ سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ فشٚؽ ٔزوٛس ٘ـبٖ ٣ٔ: ػشٖٛ ٔمذاس ٔشخٛع ؿذ

 اص فشٚؽ )ٔشخٛػ٣( كبدس ؿذٜ اػز.

bb. ٞٙلٛص فلبوشٛس    ،دٞذ وٝ ثشا٢ چمذس اص وبلا٢ سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ فلشٚؽ  : ػشٖٛ ٔزوٛس ٘ـبٖ ٣ٔفبوشٛس ٘ـذٜ ٔب٘ذ٠

 فشٚؽ كبدس ٘ـذٜ اػز.

cc. ج دس د٥ٍ٥لش٢  ٞب٢ ٔٙلذس  : ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ ٞش ٤ه اص سد٤فػفبسؽدسخٛاػز/ س خٟز سح٤ُٛ اللاْ ا٤دبد حٛاِٝ ا٘جب

ٔزوٛس أىبٖ كذٚس خٛدوبس حٛاِٝ  ثبؿذ. ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤  ؿٛد وٝ سد٤ف اَٚ آٖ ثب ػٙٛاٖ ٔزوٛس ٣ٔ اللاْ ٣٤ٛٙٔ ظبٞش ٣ٔ

٥ٍلش٢ الللاْ،   ٚ ا٘شخبة چٙلذ سد٤لف اص خلذَٚ د٥    Ctrlو٥ّذ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ثب ٍٟ٘ذاؿشٗ  ٔشسجي فشاٞٓ ٣ٔا٘جبس خٟز سد٤ف 

 ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ الذاْ ٕ٘ٛد. ٤ىدب ثشا٢ سٕب٣ٔ سد٤ف سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس حٛاِٝ ا٘جبسِ ػذغ اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٣ٔ

dd. :)ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ ٞش ٤ه اص سد٤ف ا٤دبد سػ٥ذ ا٘جبس ٔشخٛػ٣ اللاْ سح٤ُٛ  ؿذٜ )ثشٌـز اص فشٚؽ  ٔ ج دس ٙلذس ٞلب٢ 

ٔلزوٛس أىلبٖ كلذٚس     ثبؿذ. ثب اػلشفبدٜ اص ٌض٤ٙل١    ٝ سد٤ف دْٚ آٖ ثب ػٙٛاٖ ٔزوٛس ٣ٔؿٛد و د٥ٍ٥ش٢ اللاْ ٣٤ٛٙٔ ظبٞش ٣ٔ
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ٚ ا٘شخلبة چٙلذ سد٤لف اص     Ctrlؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ثب ٍٟ٘ذاؿشٗ و٥ّذ  ٔشخٛػ٣ خٟز سد٤ف ٔشسجي فشاٞٓ ٣ٔ خٛدوبس سػ٥ذ ا٘جبس

ٞب٢ ا٘شخبة  ٤ىدب ثشا٢ سٕب٣ٔ سد٤ف سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس سػ٥ذ ا٘جبسِ ٔزوٛس ٣ٔ ٥ٍ١ٙ٤ش٢ اللاْ، ػذغ اػشفبدٜ اص ٌضخذَٚ د٥

 ؿذٜ الذاْ ٕ٘ٛد.

ee. ٖٛج دس د٥ٍ٥ش٢ اللاْ ٣٤ٛٙٔ ظبٞش ٣ٔٞب٢ ٔٙذس : ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ ٞش ٤ه اص سد٤فثٙذ٢ رخ٥شٜ ػش   ٝ سد٤لف   ؿلٛد ول

دبْ ؿذٜ دس ٘حل٠ٛ ٕ٘لب٤ؾ الللاْ خلذَٚ ثىلبس ٌشفشلٝ       سثج٥ز سغ٥٥شار ا٘ ثبؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ػْٛ آٖ ثب ػٙٛاٖ ٔزوٛس ٣ٔ

 ؿٛد. ٣ٔ

ff. ٖٛسد٤لف  ؿلٛد ولٝ    ج دس د٥ٍ٥ش٢ اللاْ ٣٤ٛٙٔ ظبٞش ٔل٣ ٞب٢ ٔٙذس : ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ ٞش ٤ه اص سد٤فثٙذ٢ حزف ػش

ؿٛد  فشٝ ٣ٔدس ٘ح٠ٛ ٕ٘ب٤ؾ اللاْ خذَٚ ثىبس ٌش ثبؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثشا٢ ِغٛ سغ٥٥شار ا٘دبْ ؿذٜ  چٟبسْ آٖ ثب ػٙٛاٖ ٔزوٛس ٣ٔ

 فشم ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. دس دفؼبر ثؼذ٢ ٕ٘ب٤ؾ ثٝ فشْ د٥ؾ ٚ خذَٚ ٔزوٛس

سٛاٖ ثٝ سؼذاد دِخٛاٜ ٔدٛص سح٤ُٛ ثٝ اصا٢ اللاْ ػفبسؽ دسج ٚ ثجز ٕ٘لٛد   داٖ ثٝ اصا٢ ٞش ػفبسؽ ٣ٔ دس ا٤ٗ ثشٌٝ داى هجَص زحَٗل: تشگِ

داٖ ؿبُٔ دٚ خذَٚ اػلز ولٝ خلذَٚ ػلٕز ساػلز       ش٣ اص ٞش وبلا ٌشدد. ا٤ٗ ثشٌٝٛاػسب صٔب٥٘ىٝ ٥ٔضاٖ ٔدٛص دادٜ ؿذٜ ثشاثش ثب ٔمذاس دسخ

 ثبؿذ: ٞب٢ ٔدٛص ثٝ ؿشح ص٤ش ٣ٔ ؿبُٔ اللاْ ػشثشي ٚ اللاْ سد٤ف

gg. ثبؿذ. ٍ٘ش ؿٕبسٜ ػش٤بَ ٔدٛص ثجز ؿذٜ ٣ٔ: ث٥بوذ ٔدٛص 

hh. ؿٛد. : سبس٤خ ٔدٛص كبدسٜ دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٔـخق ٣ٔسبس٤خ ٔدٛص 

ii. ؿٛد. ػشٖٛ ٔـخق ٣ٔوذ ا٘جبس دس ا٤ٗ : وذ ا٘جبس 

jj. ٜثبؿذ ٣ٕٔ٘ب٤ذ دس ا٤ٗ ػشٖٛ لبثُ ٔـبٞذٜ  ٔـخلبر فشد٢ وٝ ٔدٛص سا كبدس ٣ٔ :٘بْ كبدس وٙٙذ. 

kk. ؿلذ. ا٤لٗ سد٤لف ثللٛسر دػلش٣ ٚاسد      ثب داٖ اللاْ ػفبسؽ ٣ٔ وٙٙذٜ ؿٕبسٜ سد٤ف ٔٙذسج دس ثشٌٝ : ٔـخقسد٤ف ػفبسؽ

 .ثبؿذ ؿذٜ ٣ٔٔدٛص ثىبس ٌشفشٝ ؿٛد ٚ ٔٙظٛس سد٤ف وبلا٢ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ وٝ ثشا٢ كذٚس  ٣ٔ

ll. ؿٛد. اص ٚسٚد سد٤ف ػفبسؽ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ: ثلٛسر خٛدوبس دغ ٘بْ وبلا 

mm. :ٔٙظٛس ٥ٔضا٣٘ اص وبلاػز وٝ ٔدٛص خٟز سح٤ُٛ آٖ دادٜ ؿذٜ اػز. سؼذاد ٔدٛص 

لبثُ ٔـبٞذٜ اػز ٕٞچ٥ٙٗ ثلب  ٞب٢ ٔشسجي ثب ػفبسؽ  داٖ اًلاػبر سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ سٛػي ا٤ٗ ثشٌٝداى حَالِ زحَٗل/سس٘ذ هشجَػٖ:  تشگِ

 سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس فبوشٛس فشٚؽ ٤ب فبوشٛس ٔشخٛػ٣ ثشا٢ اللاْ ٔزوٛس الذاْ ٕ٘ٛد. ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ ٤ه ٤ب چٙذ لّٓ ا٘شخبة ؿذٜ ٣ٔ

 دٞذ. ٔشسجي ثب ػفبسؽ ٔزوٛس سا ٘ـبٖ ٣ٔداٖ س٤ض اللاْ ٚاسدٜ ٚ كبدسٜ اص ا٘جبس  ا٤ٗ ثشٌٝ داى کاسدکس سفاسش: تشگِ

داٖ فبوشٛسٞب٢ )٤ب د٥ؾ فبوشٛسٞب٢( فشٚؽ كبدس ؿذٜ خٟز ػفبسؽ ٔزوٛس سا دس خٛد ٕ٘لب٤ؾ ٔل٣    ا٤ٗ ثشٌٝداى فاکسَسّإ غادسُ: ِ تشگ

 دٞذ.

ٞب٢ ثجلز   سٛاٖ ػفبسؽ ٣ دٙدشٜ ػفبسؿبر لشاس داسد ٣ٔداٖ وٝ دس لؼٕز ٌٛؿٝ ػٕز چخ ثبلا٤ سٛػي ا٤ٗ ثشٌٝ داى هشٍس سفاسضاذ:تشگِ

 حؼت ٞش ٤ه اص اللاْ ٔٙذسج دس آٖ ػٛسر ٤ب ف٥ّشش ٕ٘ٛد.٥٘بص آٟ٘ب سا ثش ٣ ٔـبٞذٜ ٚ دس كٛسرؿذٜ سا ثٝ ٘حٛ ٔشفبٚس

 گضاسش غَسذ ٍضؼ٘ر سفاسش هطسشٗاى

ش٤ف ؿشا٤ي سٛاٖ اًلاػبر ٔٛسد ٥٘بص سا دس خلٛف ػفبسؿبر ثجز ؿذٜ ٚ ٔشاحُ د٥ـشفز آٟ٘ب س٥ٟٝ ٕ٘ٛد. اللا٣ٔ وٝ دس سؼ سٛػي ا٤ٗ ٌضاسؽ ٣ٔ

 ثبؿٙذ ػجبسسٙذ اص:دٜ ٣ٌٔضاسؽ لبثُ اػشفب

سبس٤خ »ٚاسد ؿذٜ دس ػفبسؿبر ثبؿذ ٤ب ثشحؼت  «سبس٤خ سح٤ُٛ»حؼت ٕ٘ب٤ذ وٝ ٔحذٚدٜ س١٥ٟ ٌضاسؽ ثش ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔ هحذٍدُ زاسٗخ:

ٌضاسؽ ثلٝ ٕٞلبٖ   ، خشٚخ٣ «سب سبس٤خ»ٚ « اص سبس٤خ»سبس٤خ٣ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس ف٥ّذٞب٢  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ٔحذٚد٠ٝ حؼت ٞش ٤ه اص ٌض٤ٙثش«. ػفبسؽ

 كٛسر ٔحذٚد خٛاٞذ ؿذ.
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ك٣ دس ا٤ٗ ٔحُ ٔـخق ؿٛد خشٚخ٣ ٌضاسؽ فملي ٔحلذٚد ثلٝ اًلاػلبر ٕٞلبٖ ػلفبسؽ       خب دس كٛسس٣ وٝ ؿٕبسٜ ػفبسؽِ ضواسُ سفاسش:

 ٌشدد. ػفبسؿبر دس ٔحذٚدٜ ٔٛسد ٘ظش س٥ٟٝ ٣ٔ )حبِز د٥ؾ فشم(، ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٌشد٤ذٜ ٚ دس كٛسس٣ وٝ ٔحُ ٔزوٛس خب٣ِ ثبؿذ

٣ ثلٛدٖ ٔحلُ   دس كٛسر ٔـخق ٕ٘ٛدٖ وذ خش٤ذاس خشٚخ٣ ٌضاسؽ ٔحذٚد ثٝ اًلاػبر ٕٞبٖ خش٤ذاس خٛاٞذ ؿذ ٚ دس كٛسر خلبِ  خشٗذاس:

 خش٤ذاساٖ س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٔزوٛس ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ

 

٥لذ  ٔلزوٛس ٔلٛسد سأ٤   اٞذ ؿذ وٝ سٛػي وذ٣ خٛٞب٤ ذٜ خشٚخ٣ ٌضاسؽ ٔحذٚد ثٝ ػفبسؽ٥ذ وٙٙدس كٛسر ٔـخق ٕ٘ٛدٖ وذ سأ٤ کٌٌذُ:زأٗ٘ذ

 ٚالغ ؿذٜ ثبؿٙذ. دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ٔحُ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثشا٢ و٥ّٝ ػفبسؿبر س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ.

٣ ثلٛدٖ  ٞب٢ ٔشسجي ثب وبلا٢ ٔزوٛس خٛاٞذ ثٛد ٚ دس كٛسر خبِ دس كٛسر ٔـخق ٕ٘ٛدٖ وذ وبلا خشٚخ٣ ٌضاسؽ فمي ؿبُٔ سد٤ف کذ کالا:

 خٛاٞذ ؿذ. ٔحلٛلار س٥ٟٝ ٔحُ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ

ٖ ثلٛسر ٤ىدب لبثلُ  ثبؿذ وٝ ٤ه ٤ب چٙذ ٤ب ٕٞٝ ٔٛاسد آ ٣ٔ« اثٌبَ»ٚ « سؼ٥ّك» ،«اسٕبْ»، «فؼبَ»، «د٥ؾ ٤ٛ٘غ»٤ٗ ٌض٤ٙٝ ؿبُٔ اللاْ ا هشحلِ:

٤لٗ ٌض٤ٙلٝ   ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ دس ا ػفبسؿبس٣ وٝ دس ٔشحّٝ ٚهؼ٥ز خشٚخ٣ ٌضاسؽ ؿبُٔ و١٥ّ ،ٞب٢ ٔزوٛس ذ. دس ٘ش٥د١ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝثبؿ ا٘شخبة ٣ٔ

 ٞؼشٙذ، خٛاٞذ ثٛد.

كلبدس  »ثٛدٜ ٚ چٟبس حبِز ٕٔىٗ ثلٝ اصا٢ ٞلش ٚهلؼ٥ز ؿلبُٔ     « فبوشٛس»ٚ « حٛاِٝ»ٚ « ٔدٛص» ٤ٗ ٌض٤ٙٝ ؿبُٔ ػٝ ٚهؼ٥ز ا٘شخبث٣:ا ٍضؼ٘ر:

ٞلش ٌٛ٘لٝ    ٚخٛد داسد وٝ دس كٛسر ا٘شخلبة « كبدس ؿذٜ ث٥ؾ اص ػفبسؽ»ٚ « كبدس ؿذٜ ٌٔبثك ػفبسؽ»، « كبدس ؿذٜ وٕشش اص ػفبسؽ»، « ٘ـذٜ

ٝ  « فبوشٛس»ؿٛد. ثؼٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٚهؼ٥ز ا٘شخبة ؿذٜ وٛس ٌضاسؿ٣ ثٝ فشاخٛس آٖ س٥ٟٝ ٣ٔسشو٥ج٣ اص اللاْ ٔز ٚ  «كلبدس ٘ـلذٜ  »ٞلب٢   ثبؿلذ ٚ ٌض٤ٙل

ٜ وٕشلش اص  ٣ وٝ ثٝ اصا٢ آٟ٘ب فبوشٛس فشٚؽ كبدس ؿذٞب٤ ػفبسؽ اسؿ٣ س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ وٝ دس آٖ و١٥ّداس ؿٛ٘ذ ٌض س٥ه« كبدس ؿذٜ وٕشش اص سٛافك»

كبدس ؿذٜ ثل٥ؾ  »١ٙ٤ ا٘شخبة ٚ فمي ٌض« حٛاِٝ»٥ٔضاٖ ػفبسؽ دادٜ ؿذٜ ثبؿذ دس خشٚخ٣ ٌضاسؽ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ثؼٙٛاٖ ٔثب٣ِ د٤ٍش اٌش ٚهؼ٥ز 

 ٜ ثبؿذ.٣ خٛاٞذ ثٛد وٝ خٟز آٟ٘ب حٛاِٝ ا٘جبس ٚ سح٤ُٛ وبلا ث٥ؾ اص ٔمذاس دسخٛاػش٣ ا٘دبْ ؿذٞب٤ داس ؿٛد ٌضاسؽ ؿبُٔ ػفبسؽ س٥ه« اص سٛافك

 ؿٛد. حؼت ٔٛاسد سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ثىبس ثشدٜ ٣ٔخٟز س١٥ٟ ٌضاسؽ ثش کل٘ذ غذٍس:

 ؿٛد. خٟز س٥ٟٝ فشْ چبد٣ اص ٌضاسؽ ثىبس ثشدٜ ٣ٔ کل٘ذ چاج:

 ٞب٢ ص٤ش اػز: خشٚخ٣ ٌضاسؽ ؿبُٔ ػشٖٛ

 ثبؿذ. وٙٙذٜ سد٤ف ٌضاسؽ ٣ٔ ٔـخق سدٗف:

 ثبؿذ. دٞٙذٜ وذ ٌّٔك ػفبسؽ ٣ٔ ٘ـبٖ کذ سفاسش:

 ثبؿذ. دٞٙذٜ ػش٤بَ ػفبسؽ ٣ٔ ٘ـبٖ :ضواسُ سفاسش

 ثبؿذ. داٖ اللاْ ػفبسؽ ٣ٔ وٙٙذٜ سد٤ف ٔٙذسج دس ثشٌٝ ٔـخق سدٗف سفاسش:

 ثبؿذ. وٙٙذٜ سبس٤خ ثجز ػفبسؽ ٣ٔ ٔـخق زاسٗخ سفاسش:
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 دٞٙذٜ وذ ٔـشش٢ ٔشسجي ثب ػفبسؽ ٣ٔ ثبؿذ. ٘ـبٖ کذ هطسشٕ:

 ؿذ.ثب وٙٙذٜ ٘بْ ٔـشش٢ ٔشسجي ثب ػفبسؽ ٣ٔ ٔـخق ًام هطسشٕ:

 ثبؿذ. ٕ٘ب٤ـٍش وذ فشد سبئ٥ذ وٙٙذٜ ػفبسؽ ٣ٔ کٌٌذُ:کذ زأٗ٘ذ

 ثبؿذ. ٕ٘ب٤ـٍش ٘بْ فشد سبئ٥ذ وٙٙذٜ ػفبسؽ ٣ٔ کٌٌذُ:ًام زأٗ٘ذ

 ثبؿذ. حؼت ٔمبد٤ش ثجز ؿذٜ دس فشْ ٔزوٛس ٣ٔوٙٙذٜ ٘ٛع ػفبسؽ ثش ٔـخق ًَع سفاسش:

 ثبؿذ. وٙٙذٜ ٚهؼ٥ز فؼ٣ّ ػفبسؽ ٣ٔ ٔـخق ٍضؼ٘ر:

 ثبؿذ. وذ وبلا ٣ٔ ٕ٘ب٤بٍ٘ش کذ کالا:

 ؿٛد. ٘بْ وبلا دس ا٤ٗ ػشٖٛ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ًام کالا:

 ثبؿذ. وٙٙذٜ سبس٤خ سح٤ُٛ ٔٙذسج دس ثشٌٝ ػفبسؽ ٣ٔٔـخق زاسٗخ زحَٗل:

 ثبؿذ. وٙٙذٜ ػبػز سح٤ُٛ )دس كٛسر ثجز( ٔٙذسج دس ثشٌٝ ػفبسؽ ٣ٔ ٔـخق ساػر زحَٗل:

 ثبؿذ. ؿذٜ دس ثشٌٝ ػفبسؽ ٣ٔوٙٙذٜ ٔمذاس دسخٛاػش٣ ثجز  ٔـخق هقذاس دسخَاسسٖ:

 ثبؿذ. ػفبسؽ ٣ٔ ٢ ثجز ؿذٜ دس ثش١ٌوٙٙذٜ ف٣ ٚاحذ وبلا ٔـخق فٖ ٍاحذ کالا:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ػشٖٛ ػش خٕغ ٔمذاس٢ اص وبلا وٝ ٔدٛص سح٤ُٛ ثشا٢ آٖ كبدس ؿذٜ ٔـخق ٣ٔ هقذاس هجَص غادس ضذُ:

 ؿٛد. س ثشا٢ آٖ كبدس ؿذٜ ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٖٛ ػش خٕغ ٔمذاس٢ اص وبلا وٝ حٛاِٝ ا٘جب هقذاس حَالِ:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ػشٖٛ ػش خٕغ ٔمذاس٢ اص وبلا وٝ سػ٥ذ ٔشخٛػ٣ ثشا٢ آٖ كبدس ؿذٜ ٔـخق ٣ٔ هقذاس سس٘ذ:

 ثبؿذ. ٣ٔ 20ٚ  19ٞب٢  حبكُ سفبهُ ػشٖٛ هقذاس زحَٗل ضذُ:

 ثبؿذ. ٞب٢ كبدسٜ ٟٔٙب٢ ٔجّغ خٕغ سػ٥ذٞب٢ ٔشخٛػ٣ ٣ٔ ٔجّغ خٕغ حٛاِٝ هثلغ زحَٗل ضذُ:

 ثبؿذ. ٣ٔ« ٔمذاس سح٤ُٛ ؿذٜ»ٚ « ٔمذاس دسخٛاػش٣»حبكُ سفبهُ  هاًذُ زحَٗل ًطذُ:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ػشٖٛ ػش خٕغ ٔمذاس٢ اص وبلا وٝ فبوشٛس فشٚؽ ثشا٢ آٖ كبدس ؿذٜ ٔـخق ٣ٔ هقذاس فاکسَس ضذُ:

 ؿٛد. كبدس ؿذٜ ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ػشٖٛ ػش خٕغ ٔمذاس٢ اص وبلا وٝ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ ثشا٢ آٖ  هقذاس هشجَع ضذُ:

 ثبؿذ. ٣ٔ 25ٚ  24حبكُ سفبهُ ػشٖٛ ٞب٢  هقذاس خالع فاکسَس ضذُ:

 ثبؿذ. ٔشخٛػ٣ ٣ٔ فبوشٛسٞب٢كبدسٜ ٟٔٙب٢ ٔجّغ خٕغ  ٔجّغ خٕغ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ هثلغ خالع فاکسَس ضذُ:

 ثبؿذ. ٣ٔ« ٔمذاس خبِق فبوشٛس ؿذٜ»ٚ « ٔمذاس دسخٛاػش٣»حبكُ سفبهُ  هاًذُ فاکسَس ًطذُ:

 ثبؿذ. حبكُ سمؼ٥ٓ خٕغ ٔجّغ فبوشٛسٞب٢ وبلا ثش خٕغ ٔمذاس فبوشٛسٞب٢ وبلا دس ػفبسؽ ٣ٔ هسَسط فٖ فاکسَس:

 ثبؿذ. خٕغ ٔمذاس د٥ؾ فبوشٛسٞب٢ ثجز ؿذٜ ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔزوٛس ٣ٔ هقذاس خ٘ص فاکسَس:

 ثبؿذ. خٕغ ٔجّغ د٥ؾ فبوشٛسٞب٢ ثجز ؿذٜ ثٝ اصا٢ وبلا٢ ٔزوٛس ٣ٔ هثلغ خ٘ص فاکسَس:

 ثبؿذ. ػفبسؽ ٣ٔ« ٔـخلبر سى٣ّ٥ٕ»ٕ٘ب٤ؾ دٞٙذٜ ٔحُ سح٤ُٛ وبلا ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ داٖ  :زحَٗلحل ه

 ؿٛد. دس ا٤ٗ لؼٕز ٔٛخٛد٢ ٚالؼ٣ ا٘جبس ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ هَجَدٕ ٍاقؼٖ اًثاسّا:

 .ؿٛد دادٜ ٣ٕٔ٘ب٤ؾ س ٔٛخٛد٢ ا٘جبس دغ اص وؼش ٔدٛص لؼٕز ٔمذادس ا٤ٗ  هَجَدٕ خس اص کسش هجَص اًثاسّا:
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 :تاضذ هٖهٌَٕ کوکٖ گضاسش ضاهل اقلام صٗش 

ٗ، الللاْ ؿلبُٔ خٕلغ، ٥ٔلب٥ٍ٘     ٞب٢ ػذد٢ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ ؿٛد ٢ٛٙٔ ٔحبػجبر آٔلبس٢ِ  دس كٛسس٣ وٝ ثش س٢ٚ ٞش ٤ه اص ػشٖٛ هحاسثِ:

 .ٔحبػجٝ خٛاٞذ ؿذ...  ث٥ـشش٤ٗ ٚ

 ب سد٤ف ٌضاسؽ سا احوبس ٚ ٔلاحظٝ ٕ٘ٛد.سٛاٖ ػفبسؽ فشٚؽ ٔشسجي ث ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هطاّذُ سفاسش:

 ؿٛد. ٞب٢ ٌضاسؽ اص اثضاس ٚالغ دس ا٤ٗ ٔٙٛ اػشفبدٜ ٣ٔ ثشا٢ ا٘دبْ ػ٥ّٕبر وذ٣ ٚ ... ثش س٢ٚ ػشٖٛ ٍٗشاٗص:

 سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس خٛدوبس ٔدٛص سح٤ُٛ وبلا خٟز ػفبسؽ ٔلشسجي ثلب سد٤لف ٌلضاسؽ     ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اٗجاد هجَص زحَٗل کالا:

ٞب٢ ٔٛسد ٘ظش اص ٤ه ػفبسؽ )٤ه سد٤ف ٤ب ث٥ـشش( ثب ٍٟ٘ذاؿشٗ و٥ّلذ وٙشلشَ ٚ و٥ّله     الذاْ ٕ٘ٛد. سٚؽ ػُٕ ثذ٤ٗ كٛسر اػز وٝ اثشذا سد٤ف

٥ذ ػ٥ّٕلبر، ثش٘بٔلٝ ثللٛسر خٛدولبس     ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٚ سأ٤ ٌشدد، ػذغ ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ سد٤ف ٔبٚع ا٘شخبة ٣ٔ

بد ٔدٛص سح٤ُٛ وبلا )ثش حؼت ٔٛخٛد٢ لبثُ اػشفبدٜ دس ا٘جبس ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ٥ٔضاٖ دسخٛاػش٣ دس ػفبسؽ ٟٔٙب٢ خٕغ ٔمذاس٢ ٔدٛصٞلب٢  ٘ؼجز ثٝ ا٤د

 ٕ٘ب٤ذ. كبدس ؿذٜ لج٣ّ( الذاْ ٣ٔ

فبسؽ ٔلشسجي ثلب سد٤لف    سح٤ُٛ وبلا خٟز ػ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس خٛدوبس حٛاِٝ ا٘جبسِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اٗجاد حَالِ اًثاس زحَٗل کالا:

٤ب ٤ه ٔـشش٢ )٤ه سد٤ف ٤ب ث٥ـشش( ثب ٍٟ٘ذاؿلشٗ   ٞب٢ ٔٛسد ٘ظش اص ٤ه ػفبسؽ ٌضاسؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٚؽ ػُٕ ثذ٤ٗ كٛسر اػز وٝ اثشذا سد٤ف

٥بر، ثش٘بٔٝ ٥ذ ػّٕٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٚ سأ٤ ٌشدد، ػذغ ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ سد٤ف و٥ّذ وٙششَ ٚ و٥ّه ٔبٚع ا٘شخبة ٣ٔ

سح٤ُٛ وبلا )ثش حؼت ٔٛخٛد٢ لبثُ اػشفبدٜ دس ا٘جبس ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ٥ٔضاٖ ٔدٛص كبدس ؿذٜ ٟٔٙب٢ خٕغ ٔمذاس٢  ثلٛسر خٛدوبس ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد حٛا١ِ

 ٕ٘ب٤ذ. ٞب ٚ سػ٥ذٞب٢ كبدس ؿذٜ لج٣ّ( الذاْ ٣ٔ حٛاِٝ

ثٝ كذٚس خٛدوبس سػ٥ذ ا٘جبس ٔشخٛػ٣ ولبلا خٟلز ػلفبسؽ ٔلشسجي ثلب      سٛاٖ ٘ؼجز  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اٗجاد سس٘ذ اًثاس هشجَػٖ کالا:

٤ب ٤ه ٔـشش٢ )٤له سد٤لف ٤لب ث٥ـلشش( ثلب      ٞب٢ ٔٛسد ٘ظش اص ٤ه ػفبسؽ  سد٤ف ٌضاسؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٚؽ ػُٕ ثذ٤ٗ كٛسر اػز وٝ اثشذا سد٤ف

٥لذ  ا٘شخبة ؿلذٜ ٚ ا٘شخلبة ٌض٤ٙل١ ٔلزوٛس ٚ سأ٤    ٞب٢  ٌشدد، ػذغ ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ سد٤ف ٍٟ٘ذاؿشٗ و٥ّذ وٙششَ ٚ و٥ّه ٔبٚع ا٘شخبة ٣ٔ

 ٕ٘ب٤ذ. ػ٥ّٕبر، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد سػ٥ذ ٔشخٛػ٣ وبلا )ثش حؼت ٥ٔضاٖ حٛاِٝ كبدس ؿذٜ لج٣ّ( الذاْ ٣ٔ

ؽ خٟز ػفبسؽ ٔشسجي ثلب  فبوشٛس فشٚ فبوشٛس ٚ ٟ٘ب٤شبً سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس خٛدوبس د٥ؾ ٣ٔثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  اٗجاد خ٘ص فاکسَس فشٍش:

٤ب ٤ه ٔـشش٢ )٤له سد٤لف ٤لب ث٥ـلشش( ثلب      ٞب٢ ٔٛسد ٘ظش اص ٤ه ػفبسؽ  سد٤ف ٌضاسؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٚؽ ػُٕ ثذ٤ٗ كٛسر اػز وٝ اثشذا سد٤ف

٥لذ  ٤ٞب٢ ا٘شخبة ؿلذٜ ٚ ا٘شخلبة ٌض٤ٙل١ ٔلزوٛس ٚ سأ     ٌشدد، ػذغ ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ سد٤ف ٍٟ٘ذاؿشٗ و٥ّذ وٙششَ ٚ و٥ّه ٔبٚع ا٘شخبة ٣ٔ

فبوشٛس فشٚؽ )ثش حؼت ٥ٔضاٖ حٛاِٝ كبدس ؿذٜ ٟٔٙب٢ ٥ٔضاٖ فبوشٛس ؿذٜ لجّل٣ ثلب احشؼلبة     ػ٥ّٕبر، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد د٥ؾ

 ٕ٘ب٤ذ. ٔشخٛػ٣ ٚ سػ٥ذٞب٢ ٔشسجي( الذاْ ٣ٔ

فبوشٛس ثشٌـلز اص   فبوشٛس ٔشخٛػ٣ ٚ ٟ٘ب٤شبً سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ كذٚس خٛدوبس د٥ؾ ٣ٔثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  فشٍش: تشگطر اصفاکسَس  اد خ٘صاٗج

٤لب ٤له   ٞب٢ ٔلٛسد ٘ظلش اص ٤له ػلفبسؽ      فشٚؽ خٟز ػفبسؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ٌضاسؽ الذاْ ٕ٘ٛد. سٚؽ ػُٕ ثذ٤ٗ كٛسر اػز وٝ اثشذا سد٤ف

ٞب٢ ا٘شخلبة ؿلذٜ ٚ   د٤فٌشدد، ػذغ ثب ساػز و٥ّه ثش س٢ٚ س ٔـشش٢ )٤ه سد٤ف ٤ب ث٥ـشش( ثب ٍٟ٘ذاؿشٗ و٥ّذ وٙششَ ٚ و٥ّه ٔبٚع ا٘شخبة ٣ٔ

فبوشٛس ٔشخٛػ٣ فشٚؽ )ثش حؼت ٥ٔضاٖ فبوشٛس كبدس ؿذٜ لجّل٣   ٥ذ ػ٥ّٕبر، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد د٥ؾٔزوٛس ٚ سأ٤ ا٘شخبة ٌض١ٙ٤

 ٕ٘ب٤ذ. ٔشسجي( الذاْ ٣ٔ ٞب٢ فشٚؽ لج٣ّ ثب احشؼبة ٔشخٛػ٣

ٔشاخؼلٝ   بر ا٘دبْ ؿذٜ دس خذَٚ ٌضاسؽ سا رخ٥شٜ ٕ٘ٛدٜ ثٙح٢ٛ وٝ دس دفؼبر ثؼذ٢ِسٛاٖ سٙظ٥ٕ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ تٌذٕ: رخ٘شُ سسَى

 ٌضاسؽ ٔزوٛس لبثُ اػشفبدٜ ثبؿٙذ. ٚ س١٥ٟ

ا٤دبد « ثٙذ٢ رخ٥شٜ ػشٖٛ»ٙذ٢ ٌضاسؽ وٝ ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ث بر ػشٖٛسٛاٖ ٘ؼجز ثٝ ِغٛ سٙظ٥ٕ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ تٌذٕ:حزف سسَى

 فشم ثبصٌشدا٣٘ ٕ٘ٛد. اللاْ ٌضاسؽ سا ثٝ حبِز د٥ؾ ٕ٘ب٤ؾ خذَِٚ د ٚ ٘ح٠ٛؿذٜ، الذاْ ٕ٘ٛ
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 ساٗش ػول٘اذ فشٍش

 غذٍس فاکسَس فشٍش

 آٖ دس وٝ ؿٛد ٣ٔ ٕ٘ب٤بٖ ا٢ دٙدشٜ و٥ّذ ا٤ٗ صدٖ ثب. ٕ٘ٛد سجذ٤ُ فبوشٛس ثٝ سا ثش٘بٔٝ دس ؿذٜ ثجز ٞب٢فبوشٛس د٥ؾ سٛاٖ ٣ٔ آ٤شٓ ا٤ٗ اص اػشفبدٜ ثب

 :داس٘ذ ٚخٛد ؿذٜ ثجز فبوشٛسٞب٢ د٥ؾٚ  فبوشٛس ثشحؼت فبوشٛس سكذٚ ثشا٢ ر٤ُ اللاْ

 

 فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ ثٛدٖ خب٣ِ كٛسر دس ٕ٘ٛد، ٔحذٚد خبف ا٘جبس ٤ه ثٝ سا فشٚؽ فبوشٛسٞب٢ كذٚس سٛاٖ ٣ٔ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ سٛػي :اًثاس

 .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ ا٘جبسٞب و١٥ّ ثشا٢

 ؿٛ٘ذٜ كبدس فبوشٛسٞب٢ ثب ٔشسجي ٔـشش٤بٖ اػشجبس٢ ٚهؼ٥ز فبوشٛس، كذٚس ػ٥ّٕبر اص لجُ ٌض٤ٙٝ، ا٤ٗ بةا٘شخ كٛسر دس :هطسشٗاى اػسثاس کٌسشل

 ؿذٜ سؼ٥٥ٗ اػشجبس ٔجّغ ٚ( ٢ٚ ثذٞىبس٢ ػٙٛاٖ ثٝ) كذٚس حبَ دس فبوشٛسِ  ٔجّغ احشؼبة ثب ٔـشش٢ حؼبة ٔب٘ذ٠ وٝ كٛسر ثذ٤ٗ. ؿذ خٛاٞذ وٙششَ

 فبوشٛس كذٚس صٔبٖ دس" ٌض١ٙ٤ ثب ٘ٛػ٣ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ .ثبؿذ ثذٞىبس ٘جب٤ذ{ اػشجبس ٔجّغ ف٥ّذ ٥ّ٣سفل ٢ٞب حؼبة ف٤سؼبس} لؼٕز دس ٚالغ ٢ٚ ثشا٢

داٖ ثشٌٝ ؿشوز ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ} لؼٕز دس ٚالغ "ٌشدد وٙششَ ٔـشش٤بٖ اػشجبس٢ ٚهؼ٥ز فشٚؽ

 وبسثش كٛسس٣ دس سٟٙب ٚ ثبؿذ ٣ٔ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دٙدش٠ دس ا٢ٌض١ٙ٤ ٔـبثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ ٥زٚهؼ وٝ سٛه٥ح ا٤ٗ ثب .ثبؿذ ٣ٔ اسسجبى دس{ فشٚؽ

 .ثبؿذ فشٚؽ فبوشٛس ٚ فبوشٛس د٥ؾ دٙدش٠ دس ٔذ٤ش٤ز ٔدٛص داسا٢ وٝ ثٛد خٛاٞذ آٖ ٚهؼ٥ز سغ٥٥ش ثٝ لبدس

 .ٕ٘ٛد سؼش٤ف ٔؼ٥ٗ سبس٤خ ٤ه فبوشٛس ؾد٥ ثشا٢ سا فشٚؽ ٞب٢ فبوشٛس كذٚس سٛاٖ ٣ٔ ف٥ّذ ا٤ٗ سٛػي :فاکسَس خ٘ص زاسٗخ

 ثجز ا٘جبس ثش٘ب١ٔ دس ٚ ؿذٜ كبدس ٥٘ض خشٚخ٣ ٚ ا٘جبس ٞب٢ حٛاِٝ فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر ٕٞشاٜ ثٝ ٌض٤ٙٝ، ا٤ٗ ا٘شخبة كٛسر دس :اًثاس حَالٔ غذٍس

 دس ٚالغ "ٌشدد كبدس خٛدوبس ثلٛسر ا٘جبس ٞب٢ حٛاِٝ ٚ سػ٥ذٞب فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ٚ فبوشٛس كذٚس صٔبٖ دس" ٌض١ٙ٤ ثب ٘ٛػ٣ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ. ؿذ ذخٛاٞ

 ا٤ٗ ٚهؼ٥ز وٝ كٛسر ثذ٤ٗ .ثبؿذ ٣ٔ اسسجبى دس{ فشٚؽداٖ ثشٌٝ ؿشوز ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ} لؼٕز

 ٔذ٤ش٤ز ٔدٛص داسا٢ وٝ ثٛد خٛاٞذ آٖ ٚهؼ٥ز سغ٥٥ش ثٝ لبدس وبسثش كٛسس٣ دس سٟٙب ٚ ثٛدٜ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دٙدش٠ دس ا٢ٌض١ٙ٤ ٔـبثٝ ٌض٤ٙٝ

  .ثبؿذ فشٚؽ فبوشٛس ٚ فبوشٛس د٥ؾ دٙدش٠ دس

 ثجز ٢حؼبثذاس ثش٘ب١ٔ دس ٚ ؿذٜ كبدس ٥٘ض ٢حؼبثذاس ػٙذ ،فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر ٕٞشاٜ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ ا٘شخبة كٛسر دس :ٕحساتذاس سٌذ غذٍس

 لؼٕز دس ٚالغ "ؿٛ٘ذ كبدس خٛدوبس ثلٛسر ض٥٘ ٢حؼبثذاس اػٙبد فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ب٤ فبوشٛس كذٚس صٔبٖ دس" ٌض١ٙ٤ ثب ٘ٛػ٣ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ. ؿذ ذخٛاٞ

 ٔـبثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ ٚهؼ٥ز وٝ كٛسر ثذ٤ٗ .ثبؿذ ٣ٔ اسسجبى دس{ فشٚؽداٖ ثشٌٝ زؿشو ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ}

 دٙدش٠ دس ٔذ٤ش٤ز ٔدٛص داسا٢ وٝ ثٛد خٛاٞذ آٖ ٚهؼ٥ز سغ٥٥ش ثٝ لبدس وبسثش ٣كٛسس دس سٟٙب ٚ ثٛدٜ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دٙدش٠ دس ا٢ٌض١ٙ٤

  .ثبؿذ فشٚؽ فبوشٛس ٚ فبوشٛس د٥ؾ
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 ٢ثشا وٝ اػز روش ثٝ لاصْ. ؿٛد ٣ٔ فشٚؽ فبوشٛس حؼبة ز٥ٚهؼ لؼٕز دس حؼبة ٠ٔب٘ذ دسج ٔٛخت ٤ٌٝٙض ٤ٗا ا٘شخبة :حساب هاًذُ دسج

 سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ} لؼٕز دس ٚالغ"فشٚؽ فبوشٛس دس ذاس٤خش حؼبة ٔب٘ذٜ دسج" ٤ٙ١ٌض ذ٤بث فشٚؽ فبوشٛس دس حؼبة ز٥ٚهؼ وشدٖ فؼبَ

 .  ثبؿذ ؿذٜ ا٘شخبة{ فشٚؽداٖ ثشٌٝ ؿشوز ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس ٘شْ

 .ؿذ ٞٙذخٛا كبدس ٔحُ ا٤ٗ دس ؿذٜ ٔـخق سبس٤خ ثٝ فبوشٛس، د٥ؾ سبس٤خ اص ٘ظش كشف ؿٛ٘ذٜ كبدس فبوشٛسٞب٢ :فاکسَس غذٍس زاسٗخ

 كذٚس ػ٥ّٕبر ف٥ّذ ا٤ٗ ثٛدٖ خب٣ِ كٛسر دس .ٕ٘ٛد ٔحذٚد خبك٣ ٔؼ٥ش ثٝ سا فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر سٛاٖ ٣ٔ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ سٛػي :فشٍش هس٘ش

 .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ فبوشٛسٞب ثشا٢ ؿذٜ سؼش٤ف ٔؼ٥شِ ِحبٍ اص ٔحذٚد٤ز ثذٖٚ فبوشٛس

 .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ فٛق ٔحذٚد٠ دس ؿذٜ ٔـخق فبوشٛسٞب٢ د٥ؾ ثشا٢ فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر :فاکسَس خ٘ص زا فاکسَس، خ٘ص اص

 .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ ؿذٜ سؼش٤ف ٞب٢ ٔحذٚد٤ز ثشحؼت فبوشٛس كذٚس ػ٥ّٕبر دوٕٝ ا٤ٗ صدٖ ثب :فاکسَس غذٍس

 .ؿذ خٛاٞذ ثؼشٝ فشٚؽ فبوشٛس كذٚس دٙدش٠ دوٕٝ ا٤ٗ صدٖ ثب :خشٍج

 غذٍس هشجَػٖ فشٍش

 ؿٛد ٣ٔ ٕ٘ب٤بٖ ا٢ دٙدشٜ و٥ّذ ا٤ٗ صدٖ ثب. ٕ٘ٛد سجذ٤ُ ٔشخٛػ٣ ثش١ٌ ثٝ سا ثش٘بٔٝ دس ؿذٜ ثجز ٔشخٛػ٣ ٛاػزدسخ سٛاٖ ٣ٔ آ٤شٓ ا٤ٗ اص اػشفبدٜ ثب

 :داس٘ذ ٚخٛد ،ؿذٜ ثجز ٔشخٛػ٣ِ دسخٛاػزِ ٞب٢ ثشٌٝ ثشحؼت ٔشخٛػ٣ ثش١ٌ كذٚس ثشا٢ ر٤ُ اللاْ آٖ دس وٝ

 

 ػ٥ّٕبر ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ ثٛدٖ خب٣ِ كٛسر دس .ٕ٘ٛد ٔحذٚد خبف ا٘جبس ٤ه ثٝ سا فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ٞب٢ ثشٌٝ كذٚس سٛاٖ ٣ٔ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ سٛػي :اًثاس

   .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ ا٘جبسٞب و١٥ّ ثشا٢ ٔشخٛػ٣ ثش١ٌ كذٚس

 .ٕ٘ٛد سؼش٤ف ٔؼ٥ٗ سبس٤خِ ٤ه ٞب٢ دسخٛاػز ثشا٢ سا فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ٞب٢ ثشٌٝ كذٚس سٛاٖ ٣ٔ ف٥ّذ ا٤ٗ سٛػي :هشجَػٖ دسخَاسر زاسٗخ

 .ؿذ ذخٛاٞ كبدس ٔحُ ا٤ٗ دس ؿذٜ ٔـخق سبس٤خ ثٝ دسخٛاػز، سبس٤خ اص ٘ظش كشف ؿٛ٘ذٜ كبدس ٔشخٛػ٣ ب٢ٞ ثشٌٝ :هشجَػٖ غذٍس زاسٗخ

 ا٘جبس ثش٘ب١ٔ دس ٚ ؿذٜ كبدس ٥٘ض ا٘جبس ٔشخٛػ٣ِ ٞب٢ سػ٥ذ ٔشخٛػ٣، ثش١ٌ كذٚس ػ٥ّٕبر ٕٞشاٜ ثٝ ٌض٤ٙٝ، ا٤ٗ ا٘شخبة كٛسر دس :اًثاس سس٘ذ غذٍس

 ٚالغ "ٌشدد كبدس خٛدوبس ثلٛسر ا٘جبس ٞب٢ حٛاِٝ ٚ سػ٥ذٞب فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ٚ فبوشٛس كذٚس صٔبٖ دس" ٌض١ٙ٤ ثب ٘ٛػ٣ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ. ؿذ خٛاٞذ ثجز

 ا٤ٗ ٚهؼ٥ز وٝ كٛسر ثذ٤ٗ .ثبؿذ ٣ٔ اسسجبى دس{ فشٚؽداٖ ثشٌٝ ؿشوز ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ} لؼٕز دس

 ٔدٛص داسا٢ وٝ ثٛد خٛاٞذ آٖ ٚهؼ٥ز سغ٥٥ش ثٝ لبدس وبسثش كٛسس٣ دس سٟٙب ٚ ثبؿذ ٣ٔ افضاس٘شْ ٥ٓسٙظ ٚ ٔذ٤ش٤ز دٙدش٠ دس ا٢ٌض١ٙ٤ ٔـبثٝ ٌض٤ٙٝ

 .ثبؿذ فشٚؽ اص ثشٌـز دٙدش٠ دس ٔذ٤ش٤ز

 ٢حؼبثذاس ثش٘ب١ٔ دس ٚ ؿذٜ كبدس ٥٘ض ٢حؼبثذاس ػٙذ ٣،ٔشخٛػ كذٚس ػ٥ّٕبر ٕٞشاٜ ثٝ ٌض٤ٙٝ، ا٤ٗ ا٘شخبة كٛسر دس :ٕحساتذاس سٌذ غذٍس

 دس ٚالغ "ؿٛ٘ذ كبدس خٛدوبس ثلٛسر ض٥٘ ٢حؼبثذاس اػٙبد فشٚؽ ٔشخٛػ٣ ب٤ فبوشٛس كذٚس صٔبٖ دس" ٌض١ٙ٤ ثب ٘ٛػ٣ ثٝ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ. ؿذ خٛاٞذ ثجز
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 ا٤ٗ ٚهؼ٥ز وٝ كٛسر ثذ٤ٗ .ثبؿذ ٣ٔ اسسجبى دس{ فشٚؽداٖ ثشٌٝ ؿشوز ٔـخلبر سٙظ٥ٓ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دشٚ٘ذٜ} لؼٕز

 ٔدٛص داسا٢ وٝ ثٛد خٛاٞذ آٖ ٚهؼ٥ز سغ٥٥ش ثٝ لبدس وبسثش كٛسس٣ دس سٟٙب ٚ ثبؿذ ٣ٔ افضاس٘شْ سٙظ٥ٓ ٚ ٔذ٤ش٤ز دٙدش٠ سد ا٢ٌض١ٙ٤ ٔـبثٝ ٌض٤ٙٝ

  .ثبؿذ فشٚؽ اص ثشٌـز دٙدش٠ دس ٔذ٤ش٤ز

 ا٘دبْ فٛق ٔحذٚد٠ دس ؿذٜ ٔـخق ٔشخٛػ٣ِ ٞب٢ دسخٛاػز ثشا٢ ٔشخٛػ٣ ثش١ٌ كذٚس ػ٥ّٕبر :هشجَػٖ دسخَاسر زا هشجَػٖ، دسخَاسر اص

 .ؿذ خٛاٞذ

 .ؿذ خٛاٞذ ا٘دبْ ؿذٜ سؼش٤ف ٞب٢ ٔحذٚد٤ز ثشحؼت ٔشخٛػ٣ ثش١ٌ كذٚس ػ٥ّٕبر دوٕٝ ا٤ٗ صدٖ ثب :هشجَػٖ غذٍس

 .ؿذ خٛاٞذ ثؼشٝ ٔشخٛػ٣ كذٚس دٙدش٠ دوٕٝ ا٤ٗ صدٖ ثب :خشٍج

 اغلاحِ٘ فشٍش

ا٢  . ثب ا٘شخبة اكلاح٥ٝ فشٚؽ دٙدشٜٕ٘ٛداكلاح٥ٝ فشٚؽ اػشفبدٜ اص  سٛاٖ فبوشٛس ٚخٛد داؿشٝ ثبؿذ ٣ٔچٙب٘چٝ دغ اص كذٚس فبوشٛس، ٥٘بص ثٝ سغ٥٥ش 

 ذ.٘ثشا٢ ثجز اكلاح٥ٝ فشٚؽ ٚخٛد داس ٌفشٝ ؿذٜ دس ادا١ٔ ٌّٔتؿٛد وٝ دس آٖ اللاْ  ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

 

 ٘ظش ثشا٢ اػٕبَ اكلاح٥ٝ سا ٔـخق ٕ٘ٛد.سٛاٖ فبوشٛس ٔٛسد ػي ا٤ٗ ف٥ّذ ٣ٔسٛ فاکسَس:کذ خ٘ص

دادٜ ؿذٜ، ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ  فبوشٛسِد٥ؾ ٠ا٘جبس٢ وٝ فبوشٛس اص آٖ ا٘جبس كبدس ؿذٜ اػز، ثش اػبع ؿٕبس دس ا٤ٗ لؼٕز وذ کذ اًثاس:

 .خٛاٞذ ؿذ

 ؿٛد. دادٜ ؿذٜ، ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ فبوشٛسِد٥ؾ ٠دس ا٤ٗ ف٥ّذ ٥٘ض ػش٤بَ فبوشٛس اكلاح٣ ثش اػبع ؿٕبس سشٗال فاکسَس:

 ؿٛد. ؼٕز سبس٤خ فبوشٛس ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔدس ا٤ٗ ل زاسٗخ فاکسَس:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ اكلاح٥ٝ ٚاسد ٣ٔ زاسٗخ اغلاحِ٘:

 ؿٛد. آٔذٜ اػز، ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ ٔٛسد٘ظشدس ا٤ٗ ف٥ّذ وذ خش٤ذاس وٝ دس فبوشٛس  کذ خشٗذاس:

 ؿٛد. آٔذٜ اػز، ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ ٔٛسد٘ظش دس ا٤ٗ ٔحُ ٘بْ خش٤ذاس وٝ دس فبوشٛسِ ًام خشٗذاس:

 ؿٛد. دس ا٤ٗ لؼٕز ٘ٛع اكلاح٥ٝ وٝ ؿبُٔ ٔٛاسد سخف٥ف، اكلاح٥ٝ، هب٤ؼبر، وؼش٢ ٚ ػب٤ش اػز، ا٘شخبة ٣ٔ ًَع:

 ؿٛد. ثٝ كٛسر ٕ٘ب٤ـ٣ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ ٔٛسد٘ظش دس ا٤ٗ لؼٕز ٔجّغ فبوشٛسِ هثلغ فاکسَس:

 اكلاح٣ سا ٚاسد ٕ٘ٛد. سٛاٖ ؿشح فبوشٛس دس ا٤ٗ ف٥ّذ ٣ٔ ضشح:
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 ؿٛد. اكلاح٥ٝ ٚاسد ٣ٔ ٘ظش ٚ ٔمذاس ثذٞىبس٢ ٤ب ثؼشب٘ىبس٢ِدس ا٤ٗ لؼٕز وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٔٛسد کذٌٗگ حساتذاسٕ:

 سٛاٖ ثشا٢ اكلاح٥ٝ، ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٕ٘ٛد. ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ سٌذ حساتذاسٕ اغلاحِ٘ فشٍش غادس ضذُ:

 ؿٛد. اكلاح٥ٝ فشٚؽ ثش اػبع وذ٤ًٙ ٚاسد ؿذٜ دس اكلاح٥ٝ، كبدس ٣ٔ ٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ِثب ا٘شخبة ا غذٍس سٌذ حساتذاسٕ:

 لغَ فاکسَس/ هشجَػٖ

 آٖ دس وٝ ؿٛد ٣ٔ ٕ٘ب٤بٖ ا٢ دٙدشٜ و٥ّذ ا٤ٗ صدٖ ثب. ٞب٢ كبدس ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ سا ِغٛ ٕ٘ٛد سٛاٖ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ سٛػي ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘بٔٝ ٣ٔ    

 :داس٘ذ ٚخٛد ٔشخٛػ٣ غٛ فبوشٛس ِٚ ثشا٢ ر٤ُ اللاْ

 

 ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ِغٛ خٛاٞذ ؿذ. :لغَ فاکسَسّإ فشٍش

 ٞب٢ فشٚؽ خٛاٞذ ؿذ. ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبػث ِغٛ ٔشخٛػ٣ :ّإ فشٍش لغَ هشجَػٖ

 .ٕ٘ٛد ٔحذٚد خبف ا٘جبس ٤ه ثٝ سا فشٚؽ ٔشخٛػ٣ فبوشٛس ٚ ِغٛ سٛاٖ ٣ٔ ٌض٤ٙٝ ا٤ٗ سٛػيکذ اًثاس فشٍش: 

 ؿٛد. دس ا٤ٗ لؼٕز آخش٤ٗ سبس٤خ كذٚس فبوشٛس/ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ :آخشٗي زاسٗخ غذٍس فاکسَس/هشجَػٖ فشٍش

 .ؿٛددس ا٤ٗ ف٥ّذ سؼذاد فبوشٛسٞب٢ كبدس ؿذٜ دس آخش٤ٗ سبس٤خ كذٚس فبوشٛس ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔ :زؼذاد فاکسَس

 .ؿٛدخٛػ٣ كبدس ؿذٜ دس آخش٤ٗ سبس٤خ كذٚس ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٘ـبٖ دادٜ ٣ٔدس ا٤ٗ ف٥ّذ سؼذاد ثشي ٔش :زؼذاد تشگ هشجَػٖ

ؿٛد ٚ دس كٛسر  ٔشخٛػ٣ دادٜ ٣ٔ ِغٛ فبوشٛس ٚ ٠ٛسر ٘ذاؿشٗ خٌب اخبصؿٛد. دس ك ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ خٌب ا٘دبْ ٣ٔ :گضاسش خطا

 .ٕ٘ٛدداؿشٗ خٌب ثب٤ذ ٘ؼجز ثٝ سفغ ا٤ٗ خٌبٞب الذاْ 

 ؿٛ٘ذ. ٞب٢ فشٚؽ ِغٛ ٣ٔ ٔشخٛػ٣ ٚ فبوشٛسٞب ١و٥ّ ،ؿٛد ٚ دس كٛسر ا٘شخبة٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس كٛسر ٘ذاؿشٗ خٌب فؼبَ ٣ٔا :لغَ فاکسَس/ هشجَػٖ

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ثبػث خشٚج اص ا٤ٗ لؼٕز ٚ ثؼشٗ ا٤ٗ دٙدشٜ خٛاٞذ ؿذ. :خشٍج

 هشٍس ٍضؼ٘ر هطسشٗاى

 .دشداخشٝ ؿذٜ اػز آٖ ٞب٢داٖ ثشٌٝ اص وذاْ ٞش ح٥سٛه ثٝ ادأٝ دس وٝ ؿٛد ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب "ٔشٚس اًلاػبر ٔـشش٤بٖ" دٙدشٜ ٤ٌٝٙض ٤ٗا ا٘شخبة ثب

 ثذٞىبس، ٌشدؽ ،٢اػٙبد ٚ ٢٘مذ اػشجبس ٠ٔب٘ذ ،٢٘مذ اػشجبس ٠ٔب٘ذ اػشجبس، ٔجّغ ٕٞب٘ٙذ ٣وّ اًلاػبر داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :ٖکل اطلاػاذ داى تشگِ

 اػٙبد سؼذاد ،٣ثشٌـش اػٙبد ٔجّغ ثذٞىبس، ٢٘مذ حؼبة ٠ٔب٘ذ ،٣بفش٤ٙدس اػٙبد ذادسؼ ،٣بفش٤ٙدس اػٙبد ٔجّغ ثذٞىبس، حؼبة ٠ٔب٘ذ ثؼشب٘ىبس، ٌشدؽ
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 صٔبٖ ٔشٛػي ،٣ٔشخٛػ فبوشٛس سؼذاد ،٣ٔشخٛػ ٔجّغ فبوشٛس، ٞش ٔجّغ ٔشٛػي فشٚؽ، فبوشٛس سؼذاد فشٚؽ، ٔجّغ فشٚؽ، فبوشٛس ٤ٗآخش خ٤سبس ،٣ثشٌـش

 .ؿٛد ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ،٣٘ـب٘ ٚ ساثي فشد ٘بْ ٕ٘بثش، سٕبع، سّفٗ٘بْ سدبس٢،  ذاس،٤خش خٟز كذٚس لبثُ فبوشٛس ٔجّغ حذاوثش ف،٥سخف ٔجّغ فبوشٛس، ٞش

 

 ،"لجُ ػبَ اص ذاس٤خش اًلاػبر ٔـبٞذٜ" ٤ٙ١ٌض ا٘شخبة كٛسر دس ؿٛد. ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ذاس٤خش دفشش داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :ذاسٗخش دفسش داى تشگِ

 .ؿٛد ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ذاس٤خش ٣ٔبِ ٢ٞب ػبَ ٥ٝوّ اًلاػبرِ دْٚ ٤ٙ١ٌض ا٘شخبة ثب ٥ٕٗٙٞچ ؿٛد، ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب لجُ ػبَ اص ذاس٤خش دفشش

 

 ٤ُسٕب كٛسر دس ٣لجّ داٖ ثشٌٝ ٕٞب٘ٙذ ؿٛد. ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ذاس٤خش ٢ِخبس ػبَ فشٚؽ ٢فبوشٛسٞب ٥١وّ داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :فشٍش فاکسَس داى تشگِ

 .ٕ٘ٛد ا٘شخبة سا ٔشثًٛٝ ٞب٤ٝٙ٢ضٌ ، ثب٤ذٞب ػبَ ٥ٝوّ ٤ب لجُ ػبَ اًلاػبر ٠ٔـبٞذ ثٝ
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 دس ٣لجّ داٖ ثشٌٝ ٕٞب٘ٙذ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ،ذاس٤خش ٢ِخبس ػبَ ٞب٢ فشٚؽ اص ثشٌـز سٕب٣ٔ داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :ٖهشجَػ داى تشگِ

 .ٌشد٘ذ ا٘شخبة ٔشثًٛٝ ٞب٢ٝ ٤ٌٙض ، ثب٤ذٞب ػبَ ٥ٝوّ ٤ب لجُ ػبَ اًلاػبرِ ٠ٔـبٞذ ثٝ ٤ُسٕب كٛسر

 

  .ؿٛد دادٜ ٣ٔ ؾ٤ٕ٘ب داسد لشاس ذاس٤خش ٤ٗا فشٚؽِ اص ثشٌـز ٤ب فشٚؽ ٢فبوشٛسٞب دس وٝ ٣٤وبلاٞب ٥١وّ داٖ ثشٌٝ ٤ٗادس  :کالا فْشسر داى تشگِ

 

 .ؿٛددادٜ ٣ٔ ؾ٤ٕ٘ب ذاس٤خش ٤ٗا ثب ساثٌٝ دس ا٘جبس وبسدوغ داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :اًثاس کاسدکس داى تشگِ
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 .ؿٛد ٣ٔ دادٜ ؾ٤ٕ٘ب ذاس٤خش ٤ٗا ثٝ ٔشثٛى ٣بفش٤ٙدس اػٙبد ٥ٝوّ داٖ ثشٌٝ ٤ٗا دس :ٖافسٌٗدس اسٌاد داى تشگِ

 

 قشاسداد فشٍش
 ٚخٛد داسد. .ٔشٚس لشاسدادٞب،2ا٤ؾ لشاسدادٞب  ٤ٚش .ٔـبٞذٜ/1ٞب٢ داٖ اك٣ّ ثٝ ٘بْثشٌٝ 2دس ا٤ٗ دٙدشٜ ٚ دس لؼٕز ثبلا٢ آٖ،      

   داى هطاّذُ/ٍٗشاٗص قشاسدادّاتشگِ 

فبوشٛس ٚ كذٚس حٛا١ِ ا٘جبس سا ا٘دبْ سجذ٤ُ ثٝ د٥ؾ اًلاػبر لشاسدادٞب٢ فشٚؽ، سٛاٖ ػ٥ّٕبر ٚسٚد ٚ ثجزِ ٣ٔ دٙدشٜ بر ٔٛخٛد دس ا٤ٗسٛػي أىب٘     

 داد. 

 : ػجبسسٙذ اص ْلالا ٤ٗا ٚخٛد داس٘ذ وٝ ٣فشٚؽ اللأ ثشا٢ ثجز لشاسدادِ     

ثبؿذ. دس كٛسر  آخش٤ٗ دسخٛاػز ثؼلاٜٚ ٤ه ٣ٔ ٠ؿٛد وٝ ؿٕبسا٢ دسج ٣ٔٔٝ ؿٕبسٜدس ا٤ٗ لؼٕز ثلٛسر خٛدوبس سٛػي ثش٘ب ضواسُ قشاسداد:     

 ٘ظش خٛد سا ٚاسد ٕ٘ب٤ذ.ؿٕبس٠ دسخٛاػز ٔٛسد ٤ٚٚشا٤ؾ ٕ٘ٛدٜ سٛا٘ذ آٖ سا  ِضْٚ وبسثش ٣ٔ

( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ 13910325)سل٣ٕ  8ؿٛد. روش سبس٤خ ثلٛسر  ٘ظش خٟز لشاسداد ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خِ ٔٛسد زاسٗخ اًؼقاد قشاسداد:     

 ٞب٢ سبس٤خ )/( ٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛد. خذاوٙٙذٜ

( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ 13910325سل٣ٕ ) 8ؿٛد. روش سبس٤خ ثلٛسر  خٟز سح٤ُٛ ٔـخق ٣ٔ ٔٛسد٘ظشدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ  سٗضٕ زحَٗل:زاسٗخ تشًاهِ     

 ذ.٘ٞب٢ سبس٤خ )/( ٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛ خذاوٙٙذٜ

 ثبؿذ.ز ٘ٛع لشاسداد لبثُ سحش٤ش ٣ٔدس ا٤ٗ لؼٕ ًَع قشاسداد:     

 ثبؿذ. دس ا٤ٗ لؼٕز س٥خ لشاسداد لبثُ سحش٤ش ٣ٔز٘ح قشاسداد:      

سٛاٖ ٚهؼ٥ز فشْ  فشٚؽ ٣ٔ ، سؼ٥ّك ٚ اثٌبَ دس لؼٕز ثبلا٢ دٙدش٠ لشاسدادِسى٤ُٛ٘٥ٕغ، فؼبَ، د٥ؾ ٞب٢ ثب ا٘شخبة ٞش ٤ه اص ٌض٤ٙٝ ٍضؼ٘ر:     

 لشاسداد سا ٔـخق ٕ٘ٛد.
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ثب و٥ّه ثش  ٤ب٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜ اػز، دسج ؿذٜ ٞب حؼبة ٘ظش وٝ اص لجُ دس لؼٕز }سؼبس٤فٔٛسد دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٔـشش٢ِ سشٕ:هط     

 ؿٛد.٘ظش ا٘شخبة ٣ٔٛسد، ٔـشش٢ ٔدو١ٕ س٢ٚ 

. دس ٌشدد ٣ٔ، ٔـخق ة دو١ٕ ا٘شخب.Ctrl+Enter 3فـشدٖ و٥ّذٞب٢ .2 سب٤خ دػش1.٣ ٥ذوٙٙذٜ ثب ػٝ سٚؽِدس ا٤ٗ لؼٕز وذ سأ٤کٌٌذُ: ٘ذزأٗ     

ؿٛد. ثشا٢ خؼشد٢ٛ ٘بْ دس ٔمبثُ ػجبسر ٥ذوٙٙذٜ دس آٖ خؼشدٛ ٣ٌٔشدد وٝ ٘بْ سأ٤ كٛسس٣ وٝ اص سٚؽ سب٤خ دػش٣ اػشفبدٜ ٘ـٛد ٣٤ٛٙٔ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔ

 اص لجُ دس لؼٕز }سؼبس٤فب٤ذ ثوٙٙذٜ ٥ذ٘بْ سأ٤ آٖ سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ،سا سب٤خ ٚ دس ٥ِؼز ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ ٔٛسد٘ظشسٛاٖ لؼٕش٣ اص ٘بْ  خؼشدٛ ٣ٔ

 .ثبؿذ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜ ٞب حؼبة

 ثبؿذ.٤ٚ٣ٔشا٤ؾ لبثُ  غ٥ش ؿٛد،٣ٔافضاس ٚ ثلٛسر خٛدوبس ثٝ ٞش لشاسداد اخشلبف دادٜ  سٛػي ٘شْ وٝ ا٤ٗ وذکذ هطلق:      

ؿٛد وٝ سٛػي آٖ  ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ظبٞش ٣ٔ دو١ٕفشٚؽِ س٥ّٟٝ ؿذٜ لبثُ چبح خٛاٞذ ثٛد. دغ اص صدٖ  لشاسدادِ ا٤ٗ دوٕٝثب صدٖ  چاج:     

  سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح، ٔـبٞذٜ ٚ سٙظ٥ٓ فشْ چبد٣ الذاْ ٕ٘ٛد. ٣ٔ

 داى هشٍس قشاسدادّاتشگِ

 .ٕ٘ب٤ذسا ٤ٚشا٤ؾ اًلاػبر آٖ  ذسٛا٣ٔ٘وبسثش ؿٛد وٝ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،ثجز ؿذٜ داٖ، اًلاػبر وبُٔ اص سٕب٣ٔ لشاسدادٞب٢ِدس ا٤ٗ ثشٌٝ 

 : ا٘ذ ؿذٜسٛه٥ح دادٜ  دس ادأٝ ٚخٛد داس٘ذ وٝفشٚؽ اللا٣ٔ  ثشا٢ ثجز لشاسدادِ     

ؿٕبسٜ آخش٤ٗ  فشم ثش٘بٔٝ ثٝ كٛسر د٥ؾ ٘ظش خٛد سا ٚاسد ٕ٘ب٤ذ، أب خٛدِسٛا٘ذ ؿٕبسٜ دسخٛاػز ٔٛسد سثش ٣ٔدس ا٤ٗ ف٥ّذ وب ضواسُ قشاسداد:     

 دٞذ. دسخٛاػز ثؼلاٜٚ ٤ه سا ٕ٘ب٤ؾ ٣ٔ

( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ 13910125سل٣ٕ )ٔثلا  8ؿٛد. روش سبس٤خ ثلٛسر  ٘ظش خٟز لشاسداد ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ ٔٛسد ٗخ اًؼقاد:زاس     

 ذ.٘ٞب٢ سبس٤خ )/( ٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛ خذاوٙٙذٜ

( هشٚس٢ 13910125ثلا سل٣ٕ )ٔ 8ؿٛد. روش سبس٤خ ثلٛسر  ٘ظش خٟز سح٤ُٛ ٔـخق ٣ٔدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ ٔٛسد سٗضٕ زحَٗل:زاسٗخ تشًاهِ     

 ذ.٘٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛ )ٞب٢ سبس٤خ )/ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذٜ

ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ  ، دسج ٣ٔاػز  ٢ سفل٣ّ٥{ سؼش٤ف ؿذٜٞب حؼبة }سؼبس٤ف ٘ظش وٝ اص لجُ دس لؼٕزٔٛسد دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ٔـشش٢ِ کذ هطسشٕ:      

 ٘ظش سا ا٘شخبة ٕ٘ٛد.ٔٛسد سٛاٖ ٔـشش٣ِٔ٢ دو١ٕ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ 

 ؿٛد.داٖ ٔـبٞذٜ/ ٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔدس ا٤ٗ لؼٕز ٘بْ ٔـشش٢ِ ٔـخق ؿذٜ دس ثشًٌٝام هطسشٕ:      

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ا٤ٗ لؼٕز ٘ٛع لشاسدادِ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ دس ًَع قشاسداد:     

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ خق ؿذٜ دس ثشٌٝا٤ٗ لؼٕز س٥خ لشاسدادِ ٔـ دسز٘ح قشاسداد:      

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ا٤ٗ لؼٕز ٚهؼ٥ز ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ دسٍضؼ٘ر:      

ٔـخق ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  "ؾ لشاسدادٞبٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤"داٖ ٥ٌش٘ذٜ وٝ دس ثشٌٝا٤ٗ لؼٕز ؿٕبسٜ سٕبع سح٤ُٛ دسگ٘شًذُ: ضواسُ زواس زحَٗل     

  ؿٛد.٣ٔ
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 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ٥ذوٙٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝا٤ٗ لؼٕز سأ٤ دس :٘ذکٌٌذُزأٗ     

 ؿٛد. ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ا٤ٗ لؼٕز وذ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ دس کذ فشٍضٌذُ:     

  ؿٛد.ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ ٘بْا٤ٗ لؼٕز  دس :فشٍضٌذًُام      

اهبفبر ٚ وؼٛسار ٔـخق ؿٛد )ٔٛخٛد دس دب٥٤ٗ دٙدش٠ لشاسداد فشٚؽ(، دس ا٤ٗ  ٔٛسد٘ظشدس كٛسس٥ىٝ ثشا٢ لشاسدادِ  دسغذ اضافاذ ٍ کسَساذ:     

 .ثبؿذ ٣ٔؿٛد وٝ لبثُ ٤ٚشا٤ؾ  ٣لؼٕز ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٔ

  جوغ کل:     

 ؿٛد.ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ ٥ٌش٘ذ٠ ٘بْ سح٤ُٛا٤ٗ لؼٕز  دس :گ٘شًذًُام زحَٗل      

 ؿٛد.دٜ ٣ٕٔ٘ب٤ؾ دا "ٔـبٞذٜ/٤ٚشا٤ؾ لشاسدادٞب"داٖ ٔـخق ؿذٜ دس ثشٌٝ ٔحُ سح٤ُِٛا٤ٗ لؼٕز  دس :زحَٗلهحل      

ؿٛد وٝ غ٥ش لبثُ  اخشلبف دادٜ ٣ٔ لشاسدادافضاس ٚ ثٝ كٛسر خٛدوبس ثٝ ٞش  ا٢ اػز وٝ سٛػي ٘شْ وذ ٌّٔك ٕٞبٖ ؿٕبس٠ ثجز سا٤ب٘ٝ: هطلقکذ      

سٛا٘ذ ٤ه ٔشخغ  بثذ وٝ ٤٣ٔؿٛد ٚ ثب ا٤دبد ػبَ ٔب٣ِ خذ٤ذ ادأٝ ٣ٔآغبص ٣ٔ 1ثبؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ ثب ا٤دبد ثب٘ه اًلاػبس٣ خذ٤ذ ا٤ٗ وذ اص ػذد ٤ٚشا٤ؾ ٣ٔ

 ثبؿذ. لشاسدادٌٕٔئٗ ثشا٢ خؼشدٛ ٚ ٤بفشٗ ٤ه 

 

 زکو٘لٖداى اطلاػاذ تشگِ

داٖ اًلاػبر سى٣ّ٥ٕ ؿبُٔ ٔحُ سح٤ُٛ، ٘بْ سح٤ُٛ ٥ٌش٘ذٜ، ؿٕبسٜ سٕبع سح٤ُٛ ٥ٌش٘ذٜ، فشٚؿٙذٜ، ٔلاحظبرِ لشاسداد ٚ وذ ٌّٔك، ثشٌٝ ا٤ٗ دس 

 دسج خٛاٞذ ؿذ.
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 دادداى اقلام قشاستشگِ

 ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ دغ اص آ٘ىٝ حٛا٣ٔ١ِ دس ا٤ٗ لؼٕز اًلاػبس٣ دسثبسٜ وبلا٢ ا٘شخبث٣ وٝ ثٝ ػٙٛاٖ اللاْ لشاسداد دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز، ٔـخق 

 ٞب٢ ٔزوٛس فبوشٛس كبدس ٕ٘ٛد.سٛاٖ ثشا٢ حٛاِٝا٤دبد ؿذٜ دس لؼٕز د٥ٍ٥ش٢ اللاْ كبدس ؿذ، ٣ٔ

 

 داى خ٘گ٘شٕ اقلامتشگِ

ا٤ٗ وبس ثب٤ذ ثش س٢ٚ  سٛاٖ ثشا٢ سؼذاد ٔٛسد٘ظش اص اللاِْ دسخٛاػز ؿذٜ دس لؼٕز اللاْ لشاسداد، حٛاِٝ ا٤دبد ٕ٘ٛد وٝ ثشا٢داٖ ٣ٔدس ا٤ٗ ثشٌٝ 

سٛاٖ ثشا٢ اللاْ . ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٕٔ٘ٛدا٘شخبة سا  "ا٤دبد حٛاِٝ ا٘جبس خٟز سح٤ُٛ اللاْ دسخٛاػز/لشاسداد"٘ظش ساػز و٥ّه وشدٜ ٚ ٌض١ٙ٤ اللاْ ٔٛسد

ا٘شخبة  "ا٤دبد سػ٥ذ ا٘جبس ٔشخٛػ٣ اللاْ سح٤ُٛ ؿذٜ  "ش٣، سػ٥ذ كبدس ٕ٘ٛد وٝ ثشا٢ ا٤دبد آٖ ثش س٢ٚ اللاْ ساػز و٥ّه وشدٜ ٚ ٌض١ٙ٤ ثشٌـ

 . ؿٛد ٣ٔ

 

 



 فصل دوم: فروش                                                                                                        افزار فروردين                                                                                                شركت نرم

79 

 داى هَاسد قشاسدادتشگِ

 داٖ سٛه٥حبر لاصْ خٟز سى٥ُٕ لشاسدادِ فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ. دس ا٤ٗ ثشٌٝ 

 

 شجَػٖداى حَالِ زحَٗل/سس٘ذ هتشگِ

فبوشٛس ٔشخٛػ٣، فبوشٛس ٔشخٛػ٣، ؿبُٔ وذ ا٘جبس، سبس٤خ، ٘ٛع، ػش٤بَ، د٥ؾ داٖا٤ٗ ثشٌٝاًلاػبر  .ٕ٘ٛدسٛاٖ ٌضاسؿ٣ سا س٥ٟٝ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ 

 ثبؿذ. ٚػ٥ّٝ ٘م٥ّٝ، ٣ٔ ٠فبوشٛس فشٚؽ، فبوشٛس فشٚؽ، ؿٕبسٜ ٚ سبس٤خ ثبس٘بٔٝ، ٘بْ ثبسثش٢ ٚ ؿٕبس د٥ؾ

 

 د داى کاسدکس قشاسداتشگِ

٥ٌش٢، سبس٤خ، ػش٤بَ، ٚاسدٜ، كبدسٜ،  ؿبُٔ ا٘جبس، وذ وبلا، ٘بْ وبلا، ٚاحذ ا٘ذاصٜ داٖا٤ٗ ثشٌٝاًلاػبر  .ٕ٘ٛدسٛاٖ ٌضاسؿ٣ سا س٥ٟٝ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ 

 ثبؿذ.فبوشٛس، فبوشٛس، ٔشخٛػ٣، ٔب٘ذٜ ٚ ٔب٥ٞز، ٣ٔٔجّغ ٚاسدٜ ٚ كبدسٜ، د٥ؾ
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 داى فاکسَسّإ غادسُتشگِ

فبوشٛسٞب٢ كبدس ؿذٜ ٔشسجي ثب ٔـشش٢ِ ا٘شخبث٣ سا س٥ٟٝ ٕ٘ٛد وٝ اًلاػبر آٖ ؿبُٔ ػبَ ٔب٣ِ، فبوشٛس،  ثشحؼتسٛاٖ ٌضاسؿ٣ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ 

فبوشٛس، سبس٤خ كذٚس، وذ ٌّٔك، ػش٤بَ، سد٤ف، وذ وبُٔ وبلا، ؿشح وبلا، ٔمذاس، ٔجّغ سد٤ف، ٔجّغ وُ، سد٤ف لشاسداد ٚ ؿشح ٔب٥ٞز سبس٤خ د٥ؾ

 ثبؿذ. ٣ٔ

 

 داى خاسخگَٖٗتشگِ

 ؿٛد.  دس ا٤ٗ لؼٕز اًلاػبر دسج ؿذٜ ثشا٢ دبػخ٣٤ٍٛ وٝ اص لجُ دس لؼٕز ثجز سٕبع ٚ دبػخ٣٤ٍٛ ٔـخق ؿذٜ ثٛد ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ 

 

 دکوِ ثثر زواس ٍ خاسخگَٖٗ

سٛا٘ٙذ اص ا٤ٗ لؼٕز ٢ لاصٔٝ ٣ٔبٞ د٣ٞ ٚ د٥ٍ٥ش٢ثبؿٙذ، ثشا٢ دبػخاص فشٚؽ، دـش٥جب٣٘ ٚ ... سا داسا ٣ٔدغ  خذٔبرِ ؿب٣٤ُٔ وٝ خذٔبس٣ ٞب ؿشوز 

 ذ. ثش٘بٔٝ ثشا٢ دسج اًلاػبر ٔٛسد٘ظش اػشفبدٜ ٕ٘ب٤ٙاص 

 اّذاف فشٍش

٥ٌشد. سٛػي أىب٘بر ٔٛخٛد دس ا٤ٗ  ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ ،٢ دخؾٞب ٔحلٛلار دس ؿشوز ١ٌزاس٢ خٟز فشٚؽ ػب٥ِب٘ ا٤ٗ آ٤شٓ ثٝ ٔٙظٛس ٞذف     

 وبلاٞب سؼ٥٥ٗ ٕ٘ٛد.  ٣ً١ ٤ه ػبَ سا ثشا٢ و٥ّ سٛاٖ ٞذف وُ ٔمذاس فشٚؽ دس دٙدشٜ ٣ٔ
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دسكذ ث٥ٗ ٔٙبًك فشٚؽ ٚ دخؾ سمؼ٥ٓ وشد. ثب سٛخٝ ثٝ  ثشحؼتٚ  ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ٞذف سؼ٥٥ٗ ثشا٢ ٞش وبلا سا دس ٞش ٔبٜ ثٝ ٘ؼجز  ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ     

ثبؿذ.  دز٤ش ٣ٔ ثبصاس٤بة ٤ب فشٚؿٙذٜ ٥٘ض أىبٖ ثشحؼت ٢ اٞذافٞب ، ٌضاسؽاػز  فشٚؽ ثٝ ٤ه ثبصاس٤بة ٤ب فشٚؿٙذٜ سخل٥ق دادٜ ؿذٜ ١ا٤ٙىٝ ٞش ٌٔٙم

ثٝ سا ا٢ ث٥ٗ فشٚؽ ٚالؼ٣ ٚ ٞذف فشٚؽ وبلا  سٛاٖ ٌضاسؽ ٔمب٤ؼٝ ٚ ٔـخق ٕ٘ٛدٖ اٞذاف دس لؼٕز ٌضاسؿبر ٣ٔ ٞب ثٙبثشا٤ٗ دغ اص ثجز فبوشٛس

 ٥ٌشد. ثشسػ٣ لشاس ٣ٔ سؽ ٔٛسدلغ ػّٕىشد فشٚؿٙذٌبٖ سٛػي ا٤ٗ ٌضاسفى٥ه ٞش فشٚؿٙذٜ ٚ ٌٔٙمٝ س٥ٟٝ ٕ٘ٛد. دس ٚا

 ٢ ٔخشّف ٤ٚشا٤ؾ ٕ٘ٛد.ٞب ٔٙبًك سا دس ٔبٜ ٛاٖ اٞذاف ٚاسد ؿذ٠س ثب ا٘شخبة ا٤ٗ دوٕٝ ٣ٔ ٍٗشاٗص ّذف هٌاطق زحر خَضص:

 .ٕ٘ٛدس٥ٟٝ سا  ٔٛسد٘ظشٌضاسؽ  سٛاٖ اف فشٚؽ فشاخٛا٣٘ ؿذٜ ٚ ٣ٔسٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ اٞذ گضاسش اّذاف فشٍش:

 حساتذاسٕ فشٍش 
ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ سا سٙظ٥ٓ ٚ كبدس ٕ٘ٛد. لجُ اص  سٛاٖ اػٙبد حؼبثذاس٢ حبكُ اص ػ٥ّٕبر كذٚس فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ ؼٕز اص ثش٘بٔٝ ٣ٔسٛػي ا٤ٗ ل 

 :ثبؿذ هشٚس٢ ٣ٔآ٘ىٝ ثشٛاٖ اػٙبد حؼبثذاس٢ فشٚؽ سا اص ًش٤ك أىب٘بر ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس كبدس ٕ٘ٛد، ا٘دبْ ٔشاحُ ص٤ش 

 .ؿٛد، وذ حؼبثذاس٢ سؼش٤ف اػز آٟ٘ب فبوشٛس ٤ب ثش١ٌ ٔشخٛػ٣ كبدس ؿذٜ خٟزوٝ  ٢ سفل٣ّ٥{ ثشا٢ و١٥ّ افشادٞب حؼبة ٤فدس لؼٕز }سؼبس 

ا٘ذ، دس اػشفبدٜ دس ثش٘ب١ٔ فشٚؽ سٙظ٥ٓ ؿذٜ خٟز٣ وٝ ٤ٞب ٞب{ ثشا٢ و١٥ّ ٔب٥ٞز ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس 

ٞب٢ ٔزوٛس، سؼش٤ف ٔٙبػت ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ. ثشا٢ سى٥ُٕ  ٔب٥ٞز ٔٙظٛس سؼ٥٥ٗ ٘ح٠ٛ كذٚس ٚ سـخ٥ق وذ حؼبثذاس٢ِثٝ  "وذ٤ًٙ فشٚؽ"ص٤شدٙدش٠ 

 ٔٛاد ٚ ٔـخلبر وبلا ٚ سؼبس٤ف }ا٘جبس لؼٕز٤ه اص اللاْ ٔحلٛلار دس  سؼبس٤ف ٔزوٛس، ٕٔىٗ اػز لاصْ ثبؿذ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ثشا٢ ٞش

 خذٔبر{ ٥٘ض سؼش٤ف ٌشدد. 

 ٚاسد ؿذٜ ثبؿذ. ،اهبفبر ٚ ػٛاسم{ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٔٙبػت ثشا٢ و١٥ّ اهبفبر ٚ ػٛاسم سؼبس٤ف ٚؽدس لؼٕز }فش 

 وؼٛس ٚ سخف٥فبر{ وذ٤ًٙ حؼبثذاس٢ ٔٙبػت ثشا٢ و١٥ّ وؼٛس ٚ سخف٥فبر ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ. سؼبس٤ف دس لؼٕز }فشٚؽ 

سؼش٤ف ؿذٜ ثشا٢ حؼبثذاس٢ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ  ب٢ ٔزوٛس دس وذ٤ًِٙٞ ػشفلُثب٤ذ ٤ه اص ثٙذٞب٢ فٛق  ٞب٢ ٔشسجي ثب ٞش ػشفلُسؼش٤ف لجُ اص  

 ٞب٢ حؼبثذاس٢{ سؼش٤ف ؿذٜ ثبؿٙذ.  ػشفلُ }حؼبثذاس٢ لؼٕزٚ دس 
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ثبؿذ وٝ ٤ى٣ ثشا٢ كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ فشٚؽ ٚ د٤ٍش٢ ثشا٢ كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص  فشٚؽ ؿبُٔ دٚ آ٤شٓ ٣ٔ ٢ٛٙٔ حؼبثذاس٢ِ 

 :ا٘ذ ؿذٜٝ ؿذٜ اػز. دس ادأٝ ا٤ٗ ٔٛاسد سٛه٥ح دادٜ فشٚؽ دس ٘ظش ٌشفش

 غذٍس سٌذ حساتذاسٕ فشٍش

سٛاٖ ػٙذ حؼبثذاس٢ ٔشوت فشٚؽ سا  سٚد. سٛػي ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ ثجز ؿذٜ ثىبس ٣ٔ ا٤ٗ دٙدشٜ ثشا٢ كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽِ 

فشٚؽ دس ٤ه سٚص روش وذ ا٘جبس ٚ سبس٤خ  ؿٛد ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ِ ظٝ ٣ٔثلٛسر سٚصا٘ٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ا٘جبسٞب كبدس ٕ٘ٛد. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاح

  :ػجبسسٙذ اصٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ  . آ٤شٓثبؿذ ٣ٔ هشٚس٢

 

 فشٚؽ ا٘شخبة ؿذٜ اػز. ١ثبؿذ، ٌض٤ٙا٤ٗ لؼٕز ثٝ د٥ُِ ا٤ٙىٝ كذٚس ػٙذ ثشا٢ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٣ٔ دس غذٍس سٌذ حساتذاسٕ: 

ثبؿذ. روش سبس٤خ  ؿٛد. ٔٙظٛس اص سبس٤خ ٕٞبٖ سبس٤خ كذٚس فبوشٛسٞب ٣ٔ خٟز كذٚس فبوشٛسٞب ٔـخق ٣ٔ ٔٛسد٘ظشُ سبس٤خ دس ا٤ٗ ٔح زاسٗخ: 

ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ  دو١ٕ سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص . ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔؿٛ٘ذ٘جب٤ذ سب٤خ  )س٤خ )/ٞب٢ سب ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذ13811125ٜسل٣ٕ )ٔثلا  8ثلٛسر 

  .دػز ٤بفز ٔٛسد٘ظشب ثٝ سبس٤خ ٞٔبٜٚ  ٞب ػب٥َٔبٖ 

ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثش٘بٔٝ دس ٞش ثبس فمي ثشا٢ ٤ه ا٘جبس ٔحلَٛ وٝ سٛػي  ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ا٘جبس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢و٥ّذسٛاٖ ثٛػ١ّ٥  ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٣ٔ اػز، ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٌشد٤ذٜ

. ٕ٘ٛدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشا٘جبس  ،سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ػذغ ٚٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ 

 .ثبؿذ اِضا٣ٔ ٣ٔٚسٚد وذ ا٘جبس ثشا٢ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ 

ٕ٘ب٤ذ. ػٙذ كبدس ؿذٜ ثلٛسر  ٚاسد ؿذٜ الذاْ ثٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ٣ٔ وذ ا٘جبس ٚ سبس٤خِسٛػي ا٤ٗ و٥ّذ ثش٘بٔٝ ثب سٛخٝ ثٝ  غذٍس سٌذ: 

سبس٤خ دس خب٢ خٛد خٛاٞذ ٘ـؼز. سزوش ا٤ٗ ٘ىشٝ هشٚس٢ اػز وٝ كذٚس  ثشحؼتػٙذ حؼبثذاس٢{ ٔٙشمُ ؿذٜ ٚ  خٛدوبس ثٝ دٙدش٠ }حؼبثذاس٢

 ثبؿذ. ٣ٕ٘ دز٤ش ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽ دس ٔحذٚد٠ اػٙبد لٌؼ٣ ؿذٜ أىبٖ

 سٛاٖ اص دٙدش٠ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽ خبسج ؿذ. ٣ٔ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  خشٍج: 

ؿٛد  ر خٛدوبس كبدس ٣ٔسٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽ وٝ ثلٛس ٣ٔ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  زٌظ٘ن ًحَُ غذٍس سٌذ حساتذاسٕ: 

سٛاٖ اللاْ ٔٙذسج دس ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢  ْ خذ٤ذ٢ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ وٝ سٛػي آٟ٘ب ٥٣ٔٗ دٙدشٜ، اللا٤ثؼذ اص ثىبس٥ٌش٢ و٥ّذ ٔزوٛس دس دب الذاْ ٕ٘ٛد.

 سا ٔـخق ٕ٘ٛد. ا٤ٗ اللاْ ػجبسسٙذ اص: 

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج کذ اًثاس دس ضشح سٌذ فشٍش: 
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 ج ٘بْ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.دس ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛختِ دسج ًام اًثاس دس ضشح سٌذ فشٍش: 

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ خش٤ذاس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج ًام خشٗذاس دس ضشح تذّکاس سٌذ: 

فبوشٛس فشٚؽ وٝ ٔـشش٢  فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ وٝ دس ًشف ثذٞىبس ػٙذ حؼبثذاس٢ِدسج سٗض اقلام فشٍش تشإ ّش فاکسَس:  

 ٢ ثذٞىبس٢ ثشا٢ ٔـشش٢ ا٤دبد ؿٛد.ٞب ؿٛد، ثٝ سفى٥ه اللاْ ٔٛخٛد دس فبوشٛس، آسس٥ىُ ثذٞىبس ٣ٔ

ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ؿشح وبلا ٚ ٔمذاس فشٚؽ سفشٝ اص آٖ دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. لاصْ ثٝ  دسج هقذاس ٍ ضشح کالا دس ضشح تذّکاس: 

ٚ  ا٥ٕٞز داؿشٝاَّٚ آٟ٘ب  فمي ل٤ِّٓب  ثٛدّٜٓ د وٝ فبوشٛسٞب٢ كبدس ؿذٜ فمي داسا٢ ٤ه لؿٛ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ دس ٔٛالؼ٣ سٛك٥ٝ ٣ٔسٛه٥ح اػز وٝ 

ا٤ٗ أش ا٤ٙؼز وٝ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس فمي لبث٥ّز دسج ٘بْ ٚ ٔمذاس وبلا٢ روش ؿذٜ دس سد٤ف اَٚ فبوشٛس سا داسا . د٥ُِ ثبؿذ ٣ٔلاصْ ثٝ دسج دس ػٙذ 

 ثبؿذ. ٣ٔ

 ة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ وبلا دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. ا٘شخب دسج کذ کالا دس ضشح تسساًکاس: 

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ وبلا دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج ًام کالا دس ضشح تسساًکاس: 

ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ خٕغ سخف٥ف سدبس٢ )سخف٥ف اػٕبَ ؿذٜ دس سد٤ف فبوشٛس( ثلٛسر سد٤ف خذاٌب٘ٝ دس ػٙذ  دسج زخف٘ف زجاسٕ دس سٌذ: 

 حؼبثذاس٢ دسج ٚ ٔـشش٢ ثٝ اصا٢ آٖ ثؼشب٘ىبس خٛاٞذ ؿذ.

ؿشح ثب ػجبسر  ،ثدب٢ ؿشٚع ؿشح ػٙذ ثب ػجبسر )فبوشٛس....( ،فشٚؽ ثب فؼبَ ؿذٖ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس دس ؿشح ثذٞىبس ػٙذ حؼبثذاس٢ِدسج کلؤ تاتر:  

 )ثبثز فبوشٛس ....( ؿشٚع خٛاٞذ ؿذ.

  سؼبس٤ف سفل٣ّ٥ خٟز وبلا دس ٢ٛٙٔ }ا٘جبس دس كٛسس٥ىٝ وذسٌذ حساتذاسٕ فشٍش:  1دسج کذ حساتذاسٕ زفػ٘لٖ کالا دس ف٘لذ زفػ٘لٖ 

سد٤ف ثؼشب٘ىبس ٚ دس  1دس ف٥ّذ سفل٣ّ٥ ٚاسد ؿذٜ ثبؿذ ثب فؼبَ ٕ٘ٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وذ سفل٣ّ٥ وبلا دس ػشٖٛ سفل٣ّ٥ ٚ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ 

  ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدسٜ اص ػ٥ؼشٓ فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ.

 ٔٛخت رخ٥ش٠ سٙظ٥ٕبر ثشا٢ اػشفبدٜ دس آ٤ٙذٜ خٛاٞذ ؿذ. دوٕٝصدٖ ا٤ٗ  ثثر زٌظ٘واذ:دکؤ  

 ٞب٢ ٔشسجي ثب سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽ خٛاٞذ ؿذ. ٔٛخت ػذْ ٕ٘ب٤ؾ آ٤شٓ دوٕٝصدٖ ا٤ٗ  خشٍج:ٔ دکو 

وٝ ا٤ٗ دٙدشٜ  ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ "بد حؼبثذاس٢ فشٚؽوٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙ"دٙدش٠  ،ثب ا٘شخبة ا٤ٗ دوٕٝ کٌسشل اسٌاد حساتذاسٕ:دکؤ  

 ٔشثًٛٝ ثٝ سفؼ٥ش ث٥بٖ ؿذٜ اػز. لؼٕزدس 

 غذٍس سٌذ حساتذاسٕ تشگطر اص فشٍش 

 سٛاٖ ػٙذ حؼبثذاس٢ِ سٚد. سٛػي ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ ثجز ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ ثىبس ٣ٔ ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽِ ثشٌٝ ا٤ٗ دٙدشٜ ثشا٢ كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ِ 

ؿٛد ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص  شٌـز اص فشٚؽ سا ثلٛسر سٚصا٘ٝ ثشا٢ ٞش ٤ه اص ا٘جبسٞب كبدس ٕ٘ٛد. ٕٞبٌ٘ٛس وٝ ٔلاحظٝ ٣ٔث ٔشوتِ

 . ثبؿذ ٣ٔفشٚؽ دس ٤ه سٚص، روش وذ ا٘جبس ٚ سبس٤خ هشٚس٢ 
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 ػجبسسٙذ اص:ٞب٢ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ دٙدشٜ  ، آ٤شٓادأٝدس 

 

ثشٌـز اص فشٚؽ ا٘شخبة  ١ثبؿذ، ٌض٤ٙثٝ د٥ُِ ا٤ٙىٝ كذٚس ػٙذ ثشا٢ فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص فشٚؽ ٣ٔ ا٤ٗ لؼٕز دسغذٍس سٌذ حساتذاسٕ:  

 ؿذٜ اػز.

ٞب٢ ٔشخٛػ٣  ؿٛد. ٔٙظٛس اص سبس٤خ ٕٞبٖ سبس٤خ كذٚس ثشٌٝ ٞب٢ ٔشخٛػ٣ ٔـخق ٣ٔ خٟز كذٚس ثشٌٝ ٔٛسد٘ظشدس ا٤ٗ ٔحُ سبس٤خ  زاسٗخ: 

دو١ٕ سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص ذ ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ٘ٞب٢ سبس٤خ )/( ٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛ خذاوٙٙذٜ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ 13911125سل٣ٕ )ٔثلا  8ثبؿذ. روش سبس٤خ ثلٛسر  ٣ٔ

 . دػز ٤بفز خٛد ٔٛسد٘ظشِ، ثٝ سبس٤خ ٞبٔبٜٚ  ٞب ػبَٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ  

ٞش ثبس فمي ثشا٢ ٤ه ا٘جبس وٝ سٛػي ا٤ٗ ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ سا ٔـخق ٕ٘ٛد. ثش٘بٔٝ دس  ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ا٘جبس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس ٣ٔ ،ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٌشد٤ذٜ

. ٚسٚد وذ ا٘جبس ٕ٘ٛدسا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  د٘ظشٔٛسسٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس  ٚ س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ

 . ثبؿذ اِضا٣ٔ ٣ٔثشا٢ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ 

ٕ٘ب٤ذ. ػٙذ كبدس ؿذٜ ثلٛسر  ٚاسد ؿذٜ الذاْ ثٝ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ و٥ّذ ثش٘بٔٝ ثب سٛخٝ ثٝ وذ ا٘جبس ٚ سبس٤خِ غذٍس سٌذ:دکؤ  

وٝ  ثبؿذ ٣ٔسبس٤خ دس خب٢ خٛد خٛاٞذ ٘ـؼز. سزوش ا٤ٗ ٘ىشٝ هشٚس٢  ثشحؼتٜ ٚ ػٙذ حؼبثذاس٢{ ٔٙشمُ ؿذ حؼبثذاس٢} لؼٕزخٛدوبس ثٝ 

 ثبؿذ. دز٤ش ٣ٕ٘ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص فشٚؽ دس ٔحذٚد٠ اػٙبد لٌؼ٣ ؿذٜ أىبٖ

 خبسج ؿذ. ،سٛاٖ اص دٙدش٠ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص فشٚؽ ٣ٔ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  خشٍج:دکؤ  

سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص فشٚؽ وٝ ثلٛسر خٛدوبس  سٛػي ا٤ٗ و٥ّذ ٣ٔ ٌذ حساتذاسٕ:غذٍس س دکؤ زٌظ٘ن ًحَٓ 

سٛاٖ اللاْ ٔٙذسج دس ؿشح  ٥ٗ دٙدشٜ، اللاْ خذ٤ذ٢ ظبٞش خٛاٞٙذ ؿذ وٝ سٛػي آٟ٘ب ٤٣ٔٔزوٛس دس دب دو١ٕثؼذ اص ثىبس٥ٌش٢  ، الذاْ ٕ٘ٛد.ؿٛد كبدس ٣ٔ

 . ا٤ٗ اللاْ ػجبسسٙذ اص:ػٙذ حؼبثذاس٢ سا ٔـخق ٕ٘ٛد

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج کذ اًثاس دس ضشح سٌذ فشٍش: 

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ ا٘جبس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. دسج ًام اًثاس دس ضشح سٌذ فشٍش: 

 ج ٘بْ خش٤ذاس دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دس دسج ًام خشٗذاس دس ضشح تذّکاس سٌذ: 
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فبوشٛس فشٚؽ وٝ ٔـشش٢  فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ وٝ دس ًشف ثذٞىبس ػٙذ حؼبثذاس٢ِدسج سٗض اقلام فشٍش تشإ ّش فاکسَس:  

 ٢ ثذٞىبس٢ ثشا٢ ٔـشش٢ ا٤دبد ؿٛد.ٞب ٔٛخٛد دس فبوشٛس، آسس٥ىُ ؿٛد، ثٝ سفى٥ه اللاِْ ثذٞىبس ٣ٔ

ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ؿشح وبلا ٚ ٔمذاس فشٚؽ سفشٝ اص آٖ دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ. لاصْ ثٝ  ضشح کالا دس ضشح تذّکاس: دسج هقذاس ٍ 

ٚ  ا٥ٕٞز داؿشٝاَّٚ آٟ٘ب  ٤ب فمي لِّٓ ثٛد٢ٜ كبدس ؿذٜ فمي داسا٢ ٤ه لّٓ ٞب ؿٛد وٝ فبوشٛس سٛه٥ح اػز وٝ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ دس ٔٛالؼ٣ سٛك٥ٝ ٣ٔ

ثبؿذ. د٥ُِ ا٤ٗ أش ا٤ٙؼز وٝ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس فمي لبث٥ّز دسج ٘بْ ٚ ٔمذاس وبلا٢ روش ؿذٜ دس سد٤ف اَٚ فبوشٛس سا داسا  دسج دس ػٙذ ٣ٔ لاصْ ثٝ

 ثبؿذ. ٣ٔ

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج وذ وبلا دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.  دسج کذ کالا دس ضشح تسساًکاس: 

 ٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج ٘بْ وبلا دس ؿشح ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.ا٘شخبة ا دسج ًام کالا دس ضشح تسساًکاس: 

 ا٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٔٛخت دسج سخف٥ف سدبس٢ دس ػٙذ خٛاٞذ ؿذ.دسج زخف٘ف زجاسٕ دس سٌذ:  

ثدب٢ ؿشٚع ؿشح ػٙذ ثب ػجبسر )فبوشٛس....( ؿشح ثب ػجبسر  ،ثب فؼبَ ؿذٖ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس دس ؿشح ثذٞىبس ػٙذ حؼبثذاس٢ فشٚؽدسج کلؤ تاتر:  

 ز فبوشٛس ....( ؿشٚع خٛاٞذ ؿذ.)ثبث

  سؼبس٤ف سفل٣ّ٥ خٟز وبلا دس ٢ٛٙٔ }ا٘جبس دس كٛسس٥ىٝ وذسٌذ حساتذاسٕ فشٍش:  1دسج کذ حساتذاسٕ زفػ٘لٖ کالا دس ف٘لذ زفػ٘لٖ 

سد٤ف ثذٞىبس  ٚ دس 1ل٣ّ٥ ثب فؼبَ ٕ٘ٛدٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ وذ سفل٣ّ٥ وبلا دس ػشٖٛ سف ،ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ دس ف٥ّذ سفل٣ّ٥ ٚاسد ؿذٜ ثبؿذ

 ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدسٜ اص ػ٥ؼشٓ فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ.

 .دس ا٤ٗ لؼٕز خٛاٞذ ؿذ اػٕبَ ؿذٜ ٔٛخت رخ٥ش٠ سٙظ٥ٕبر دوٕٝا٤ٗ  ا٘شخبة ثثر زٌظ٘واذ:دکؤ  

 ذ ؿذ.ٞب٢ ٔشسجي ثب سٙظ٥ٓ ؿشح ػٙذ حؼبثذاس٢ ثشٌـز اص فشٚؽ خٛاٞ ٔٛخت ػذْ ٕ٘ب٤ؾ آ٤شٓ دوٕٝصدٖ ا٤ٗ  خشٍج:دکؤ  

ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ وٝ ا٤ٗ دٙدشٜ  "وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ فشٚؽ" ٠ثب ا٘شخبة ا٤ٗ دوٕٝ، دٙدش کٌسشل اسٌاد حساتذاسٕ:دکؤ  

 دس لؼٕز ٔشثًٛٝ ثٝ سفؼ٥ش ث٥بٖ ؿذٜ اػز.

 ّإ فشٍش گضاسش
اسسجبى ثب ػّٕىشد فشٚؽ، س٥ٟٝ ٔؼشٙذار چبد٣ ٚ ... الذاْ ٕ٘ٛد. سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ س١ّ٥ٟ اًلاػبر ٔٛسد ٥٘بص دس  ٣ٔ "ٞب٢ فشٚؽ ٌضاسؽ"سٛػي ٢ٛٙٔ  

. ٌضاسؽ 4.ٌضاسؽ ٔؼ٥ش فشٚؽ 3.دفشش ػّٕىشد فشٚؽ 2.كٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ 1ػجبسسٙذ اص:  بٞ ؽساضٌ ٤ٗا ٝو زػا ٣ٞب٤ا٤ٗ ثخؾ ؿبُٔ ٌضاسؽ

.كٛسر 9.كٛسر ٚهؼ٥ز ٚك٣ِٛ اص ٔـشش٤بٖ 8.ثشٌٝ ٚكَٛ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ 7.ٌضاسؽ سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا ٣6 ٤داسا.ٌضاسؽ ٚصاسر 5خبٔغ فشٚؽ 

ٞب٢ .وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس سػ٥ذ ٚ حٛا12ِٝ.وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ فشٚؽ 11.چبح فبوشٛس/ ٔشخٛػ٣ 10ٚهؼ٥ز لشاسدادٞب٢ فشٚؽ 

 .ؿذٜ اػزسر خذاٌب٘ٝ سٛه٥ح دادٜ فشٚؽ وٝ دس ادأٝ ٞش ٤ه ثلٛ
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 غَسذ ٍضؼ٘ر فشٍش

دز٤ش٢  ٞب٢ ٔشؼذد فشٚؽ ٚ ثشٌـز اص فشٚؽ دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٣٘ ٚ ثب لبث٥ّز سفى٥ه ٔب٥ٞز ثشحؼتا٢ فشٚؽ سا  ٌشدؽ دٚسٜ ،ا٤ٗ ٌضاسؽ     

 ،ٕ٘ب٤ذ. دس ٌضاسؽ اسائٝ ٣ٔسا .سٚص 11 .ٔب10ٜ.فلُ 9ػبَ ..8.٘ٛع ٔـشش٢ 7.ٌشٜٚ وبلا 6.ٌٔٙمٝ 5.خش٤ذاس 4.فشٚؿٙذٜ 3.ا٘جبس 2.ٔحلَٛ 1 ٔٛاسدِ ثشحؼت

.ؿٕبسٜ 10 ٚ وٙٙذٜ .ٚك9َٛ.دٛسػب٘ز 8.٘ٛع ٔـشش٢ 7وبلا وذ .6.ٌشٜٚ وبلا 5.ٌٔٙمٝ 4.فشٚؿٙذٜ 3.خش٤ذاس 2.ا٘جبس 1 ٔٛاسدِحؼت لبث٥ّز ٔحذٚدػبص٢ ثش

سٛاٖ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا ثب احشؼبة  ثبؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ .سؼذاد٢ لبثُ س٥ّٟٝ 3٣ٔ.س٤ب٣ِ 2.سؼذاد٢ ٚس٤ب٣ِ 1ٚخٛد داؿشٝ ٚ ٌضاسؽ ٔزوٛس ثٝ ػٝ كٛسر  ،ثٟش

ؿٛد( ٤ب ثذٖٚ احشؼبة آٖ س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد.  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ دادٜ ٣ٔ ٞب٢ فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ )سخف٥ف٣ وٝ ثلٛسر ػٌش٢ دس ٞش٤ه اص سد٤فسخف٥ف سدبس٢ 

 :ػجبسسٙذ اص ا٘ذ ؿذٜكٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ ثىبس ٌشفشٝ  اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِ ادأٝدس 

 

٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه چٝ ٔٛسد٢ ا٘دبْ ؿٛد. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٞب ٖٛسٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ ػش سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ّإ گضاسش: سسَى 

 ثشحؼت٢ ٌضاسؽ كٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ سا ٞب ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ وٝ ػشٖٛ ،ثبؿذ "٢ فشٚؽٞب ٔب٥ٞز"٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه ٞب ٔزوٛس ٔؼبدَ ػشٖٛ

 ٢ لبثُ اػشفبدٜ ثشا٢ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػجبسسٙذ اص:ٞب   ٢ فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ دٞٙذ. ٞش ػشٖٛ ؿبُٔ ٤ه ٔب٥ٞز فشٚؽ خٛاٞذ ثٛد. آ٤شٓٞب ٔب٥ٞز

 .ؿٛد ا٤دبدفشٚؽ  ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٔب٥ٞزِٞب ػشٖٛؿٛد سب  ٣ٔ ٔٛختاػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  ٕ فشٍش: ّا هاّ٘ر 

 .ؿٛد ا٤دبد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ ٚ ٔبٜ ٞب ػشٖٛ ؿٛد سب ٣ٔ ٔٛختاػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هاُ:  -سال 

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ ٚ فلُ ٞب ػشٖٛؿٛد سب  ٣ٔ ٔٛخت ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ اص ا٤ٗفػل:  -سال 

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ ٞب ػشٖٛسب ؿٛد  ٣ٔٔٛخت اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سال:  

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فشٚؿٙذٜ ٞب ػشٖٛسب ؿٛد  ٣ٔٔٛخت اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  فشٍضٌذُ: 

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٌٔٙمٝ ٞب ػشٖٛسب ؿٛد  ٣ٔٔٛخت ٤ٙٝ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌضهٌطقِ:  

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٘ٛع ٔـشش٢ ٞب ػشٖٛسب ؿٛد  ٣ٔٔٛخت  اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ًَٙٝع هطسشٕ:  

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ا٘جبس ٞب ػشٖٛسب  ؿٛد ٣ٔ ٔٛختاػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اًثاس:  

 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش خش٤ذاس ٞب ػشٖٛ سب ؿٛد ٣ٔٔٛخت ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ اص ا٤ٗ خشٗذاس:  
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 .ا٤دبد ؿٛد٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٔبٜ ٞب ػشٖٛؿٛد سب  ٣ٔٔٛخت اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هاُ:  

 .٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فلُ ا٤دبد ؿٛدٞب ػشٖٛؿٛد سب  ٣ٔٔٛخت ٌض٤ٙٝ  ا٤ٗاػشفبدٜ اص فػل:  

 .ا٤دبد ؿٛدٔدضا ثشا٢ ٞش سٚص  ٢ٞب ػشٖٛؿٛد سب  ٣ٔٔٛخت اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٍصاًِ:  

٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه چٝ ٔٛسد٢ ا٘دبْ ؿٛد. ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٌض١ٙ٤ ٞب  سٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ سد٤ف سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٕ گضاسش:ّا سطش 

 ،حؼت ٔحلٛلارفشٚؽ ثش كٛسر ٚهؼ٥ز ٢ ٌضاسؽِٞب ػٌش وٝثبؿذ ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ  "ٔحلَٛ" ٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥هٞب ػٌش ٔزوٛس ٔؼبدَ

 ٞب٢ لبثُ اػشفبدٜ ثشا٢ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػجبسسٙذ اص:  . ثٙبثشا٤ٗ ٞش ػٌش ؿبُٔ ٤ه ٔحلَٛ ٚ ٚهؼ٥ز فشٚؽ آٖ خٛاٞذ ثٛد. آ٤شٓدادٜ ؿٛدٕ٘ب٤ؾ 

 ؿٛد.ٔحلٛلار ٣ٔ ثشحؼتكٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ  ٔٛخت ا٤دبد ػٌشٞب٢ ٌضاسؽِهحػَل:  

 ا٘جبس خٛاٞذ ؿذ.٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف اًثاس: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فشٚؿٙذٜ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف فشٍضٌذُ: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش خش٤ذاس خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف خشٗذاس: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٌٔٙمٝ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف هٌطقِ: 

 .٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٌشٜٚ وبلا خٛاٞذ ؿذٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف گشٍُ کالا: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٘ٛع ٔـشش٢ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف ًَع هطسشٕ: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف سال: 

 خٛاٞذ ؿذ. فل٢ُ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف فػل: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٔبٜ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف هاُ: 

 ثشا٢ ٞش سٚص خٛاٞذ ؿذ. ٢ ٔدضاٞب ٔٛخت ا٤دبد سد٤ف سٍص: 

ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب ٢ حٛاِٝٞب  ٔب٥ٞز ٔحُدس ا٤ٗ  هاّ٘ر فشٍش: 

١ ؿ٥ذ وٝ ٞش ٔب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض٤ٙسٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. )دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ ثب ٣ٔٚ وبسثش  ؿٛ٘ذ ٣ٕٔ٘ب٤ؾ دادٜ  ا٘ذ، سٙظ٥ٓ ؿذٜ

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ ، دس ا٤ٗ لؼٕز لبثُ ا٘شخبة خٛاٞذ ثٛد.( ثشا٢ ٔب٥ٞزاػزفؼبَ  "ا٤ٗ ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد"

 ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. 

ٞب{  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ا٘جبس٣ وٝ دس لؼٕز }٤ٞب٢ سػ٥ذٞب ٔب٥ٞز فشٚؽ، دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞزٕٞب٘ٙذ  هاّ٘ر هشجَػٖ:

سٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. )دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ ٞش  ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿٛ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔا٘ذ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ سٙظ٥ٓ ؿذٜ

ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ  لؼٕز لبثُ ا٘شخبة خٛاٞذ ثٛد.( ثشا٢ ٔب٥ٞز ، دس ا٤ٗاػزفؼبَ  "ا٤ٗ ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد"ٔب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض١ٙ٤ 

 ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ.  ػشٖٛ
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ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٌٔضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سؽ سا فمي ثشا٢ خش٤ذاسِسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضا سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاساٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ

  سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ؿخق  ١ اؿخبفِس٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و٥ّ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ 

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠  ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٜ

  ٕ٘ٛد.

ا فمي ثشا٢ ٌٔٙم١ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ س سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هٌطقِ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔٙبًك س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

  سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙم١ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿ

ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ  ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝوٝ ٌشٜٚ وبلا٢ خبف ٤ه سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ گشٍُ کالا:

٤ب ثب  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ وبلا ٣ٔ . دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌشِٜٚس٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاِْ

سا  ٔٛسد٘ظشٞب٢ وبلا٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌشٜٚ وبلا٢  صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و١٥ّ ٌشٜٚ

 خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٤ه وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ سٛاٖ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کذ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ وبلا س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاِْ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢  ٔـبٞذ٠ ٔحلٛلارِ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ

ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ اػز، ٔـخق ؿذٜ  وٝ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٤ه ٘ٛع ٔـشش٢ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ًَٔع هطسشٕ: 

 Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ١ ٔـشش٤بٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٘ٛع ٔـشش٢ ٣ٌٔض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و٥ّ

سا خؼشدٛ ٚ  ٔٛسد٘ظش ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘ٛاع سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٘ٛع ٔـشش٢ِ

 ؿٛد.سؼش٤ف ٣ٔ ثٙذ٢ ٔـشش٤بٖ{سمؼٓ٥ سؼبس٤ف ٚؽ}فش ا٘ٛاع ٔـشش٢ دس لؼٕز ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٤ه دٛسػب٘ز ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خَسساًر:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ وبلا س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ دٛسػب٘ز ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ دٛسػب٘ز  ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ سخف٥فبرِ

س ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق ٔـخق ؿذٜ د ٠وٙٙذ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٚكَٛ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کٌٌذُ: ٍغَل

٤ب ثب  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ وٙٙذٜ ٣ٔ ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٚكَٛ وٙٙذٜ فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٚكَٛ
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سا خؼشدٛ  ٔٛسد٘ظش وٙٙذ٠ ٚكَٛ ،ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و٥ّٝ اؿخبفِ

  ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

دس كٛسس٥ىٝ دس ا٤ٗ ٔحُ ؿٕبسٜ ثٟش ٔـخق ؿٛد ٌضاسؽ ٔحذٚد ثٝ ٔحبػج١ اللا٣ٔ خٛاٞذ ؿذ وٝ دس آٟ٘ب ؿٕبسٜ ثٟش ٔزوٛس ثىبس ضواسُ تْش: 

ا٘شخبث٣، ٥ِؼز ؿٕبسٜ ثٟشٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ سا ٔـبٞذٜ ٚ اص ًش٤ك ٥ِؼز  سٛاٖ اص ًش٤ك ٌض١ٙ٤ ٌشفشٝ ؿذٜ ثبؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ ثٝ خب٢ سحش٤ش ؿٕبسٜ ثٟش ٣ٔ

  ٌضاسؽ ثش ٔجٙب٢ ؿٕبسٜ ثٟش ٔحذٚد ٘خٛاٞذ ؿذ. ،الذاْ ٕ٘ٛد. دس كٛسر خب٣ِ ثٛدٖ ٔحُ ؿٕبسٜ ثٟش ٔٛسد٘ظش ٔزوٛس ٘ؼجز ثٝ ا٘شخبة ؿٕبسٜ ثٟشِ

س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز سٛاٖ  ٣ٔ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ لؼٕز زاسٗخ: زاسٗخ، زا هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اص

سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ  ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ »/« ٞب٢ سبس٤خ  ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذ٣13910125ٜ )ٔثلا سلٕ 8ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثلٛسر  سبس٤خ

  .دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظشثٝ سبس٤خ  ،ٞب ػبَٞب ٚ ٔبٜٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ  دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ٣ٔ

بع ٔحذٚد٠ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ خٛاٞذ ثٛد. دس كٛسر ٢ ٔب٣ِ ثش اػٞب دس كٛسر فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر و١٥ّ ػبَ: ّا کل٘ٔ سال

  فؼبَ ثٛدٖ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ؿبُٔ ػبَ ٔب٣ِ خبس٢ )فؼبَ( خٛاٞذ ثٛد. غ٥ش

ٞب٢ اللاْ ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس كٛسر  ثجز ؿذٜ دس سد٤ف ٢ سدبس٢ِٞب  سخف٥ف ،ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔ زخف٘ف زجاسٕ:

 دادٜ ؿذٜ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ضاسؽ ثب احشؼبة سخف٥فبر سدبس٢ِا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌ

ٞب٢ اللاْ ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس كٛسر  ثجز ؿذٜ دس سد٤ف اهبفبر ٤ب وؼٛسِ ،ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔ اضافاذ /کسَس:

   ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب احشؼبة اهبفبر ٤ب وؼٛس دادٜ ؿذٜ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.

ٞب٢ اللاْ ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس كٛسر ا٘شخبة ٌض١ٙ٤  ثجز ؿذٜ دس سد٤ف دٛسػب٘زِ ،ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔسساًر: خَ

 س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. اػز، { دسج ؿذٜٚخذٔبر ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد سؼبس٤ف ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب احشؼبة دٛسػب٘ز وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس

 سؼذاد٢ خٛاٞذ ثٛد. -٢ س٤ب٣ِٞب سؽ ؿبُٔ اًلاػبر ٚ ػشٖٛا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضادس كٛسر  زؼذادٕ سٗالٖ:

 . خٛاٞذ ثٛد٢ س٤ب٣ِ ٞب ٚ فمي ؿبُٔ ػشٖٛ ٢ٜ سؼذاد٢ ثٛدٞب دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ فبلذ اًلاػبر ٚ ػشٖٛ سٗالٖ:

 ٢ سؼذاد٢ خٛاٞذ ثٛد. ٞب ٚ فمي ؿبُٔ ػشٖٛ ٜثٛد٢ س٤ب٣ِ ٞب : دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ فبلذ اًلاػبر ٚ ػشٖٛزؼذادٕ

خٟز سؼ٥٥ٗ ٚاحذ وبلا ٚ وٝ ثبؿذ  ٣ٔ ٚاحذ فشٚؽ -4ٚاحذ ػْٛ  -3حذ دْٚ ٚا -2ٚاحذ اك٣ّ  -٢1: ٞب ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ؿبُٔ آ٤شٍٓاحذ گضاسضگ٘شٕ: 

. ثب ا٘شخبة ٥ٌشدٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ سؼبس٤ف سؼبس٤ف ا٘دبْ ؿذٜ دس لؼٕز }ا٘جبس ثشحؼتٔٛاد دس ٌضاسؽ 

٣ سؼش٤ف ٘ـذٜ ٤دس سؼبس٤ف وبلا ٚ ٔٛاد ثشا٢ وبلاٚ ٕٞبٖ ٚاحذ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. اٌش ٚاحذ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس ٌضاسؽ  ثشحؼتٌضاسؽ  ،ٞش ٤ه اص اللاْ

 ٕٞبٖ ٚاحذ اك٣ّ ٌضاسؿ٥ٍش٢ خٛاٞذ ؿذ. ثشحؼتثبؿذ وبلا٢ ٔزوٛس 

 ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. اسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ ٌض غذٍس:

 سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ چاج:

 خٛاٞذ ؿذ. MicroSoft Excelا٤ٗ و٥ّذ ٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  :Excelکل٘ذ 
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، داسا٢ دٙدش٠ ثبؿذ ٣ٔحب٢ٚ فٟشػز ٘شب٤ح ٌضاسؽ « كذٚس ٌضاسؽ»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « ٌضاسؽ كٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ»ٗ دٙدش٠ ٤٥خذَٚ دب

 ٞب ػجبسسٙذ اص: وٝ ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػزٞب٢ وٕى٣  ٌض٤ٙٝ

٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ا٘شخبة ٞب مبد٤ش سؼذاد سد٤فثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔ هحاسثِ:

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

ٔذ٤ش٤ز ٚ  }دشٚ٘ذٜىٝ دس لؼٕز ثٝ ؿشى ا٤ٙؿٛد ا٤ٗ لؼٕز سبس٤خ ثٝ كٛسر ٥ٔلاد٢ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ دسًواٗص زاسٗخ تِ غَسذ ه٘لادٕ: 

ؿذٜ ثبؿذ. روش ا٤ٗ ٘ىشٝ  داسس٥ه "سبس٤خ ٥ٔلاد٢ دس اػٙبد حؼبثذاس٢" ١ٌض٤ٙ داٖ حؼبثذاس٢{ثشٌٝ بر ؿشوزسٙظ٥ٓ ٔـخل افضاسسٙظ٥ٓ ٘شْ

 .ٕ٘ٛدسٛاٖ دس اٚاػي ػبَ ٔب٣ِ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اػشفبدٜ وٝ ثب٤ذ سبس٤خ سٕب٣ٔ اػٙبد ثٝ ٤ه كٛسر ثٛدٜ ٚ ٣ٕ٘ ثبؿذ ٣ٔهشٚس٢ 

 Officeٞب٢  ، ٔب٘ٙذ و٥ّٝ ثش٘بٔٝاػز سٛه٥ح دادٜ ؿذٜ "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٕٞبٌ٘ٛس وٝ دس فلُ سؼ٥ٟلار ٚا٤ٗ ٔٙٛ  ٍٗشاٗص:

 دٞذ. حزف ٚ چؼجب٘ذٖ ٔشٗ ا٘شخبة ؿذٜ سا ا٘دبْ ٣ٔ ،ػ٥ّٕبر رخ٥شٜ

 دفسش ػولکشد فشٍش

ٕ٘ب٤ذ. دس  ٠ صٔب٣٘ اسائٝ ٣ٔفشٚؽ ٚ ثشٌـز اص فشٚؽ دس ٤ه ٔحذٚد ٞب٢ ٔشؼذدِ ٔب٥ٞز ثشحؼتػ٥ّٕبر فشٚؽ سا ثلٛسر س٤ض  ،ا٤ٗ ٌضاسؽ      

سٛاٖ اهبفبر،  ٚ دس ٌضاسؽ ٔزوٛس ٣ٔ داسدٚخٛد  ،.وبلا6.ٌشٜٚ وبلا 5.ٌٔٙمٝ 4.فشٚؿٙذٜ 3.خش٤ذاس 2.ا٘جبس 1 ٔٛاسدِ ثشحؼتػبص٢  لبث٥ّز ٔحذٚد ،ٌضاسؽ

ؿٛ٘ذ  دفشش ػّٕىشد فشٚؽ ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِ ادأٝوؼٛس ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وبلاٞب٢ فشٚخشٝ ؿذٜ دس ٞش فبوشٛس سا ٔـخق ٕ٘ٛد. دس 

 ذ:٘ؿٛ سٛه٥ح دادٜ ٣ٔ

 

ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب ٞب٢ حٛاِٝ ٔب٥ٞز ٔحُدس ا٤ٗ  هاّ٘ر فشٍش:

ا٤ٗ  " ١)دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ وٝ ٞش ٔب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض٤ٙة ٕ٘ب٤ذ. سٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخب ٚ وبسثش ٣ٔ ذ٘ؿ٣ٕٔٛ٘ب٤ؾ دادٜ  ،سٙظ٥ٓ ؿذٜ

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ ثشا٢ ٔب٥ٞزثبؿذ، دس ا٤ٗ لؼٕز لبثُ ا٘شخبة خٛاٞذ ثٛد.( فؼبَ ٣ٔ "ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد

 ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. 

ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ  ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب٢ سػ٥ذٞب دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞزٕٞب٘ٙذ ٔب٥ٞز فشٚؽ،  هاّ٘ر تشگطر اص فشٍش:

سٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. )دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ  ؿٛد ٚ وبسثش ٣ٕٔ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ،اػز ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ سٙظ٥ٓ ؿذٜ حٛاِٝ

ٞب٢  ثبؿذ، دس ا٤ٗ لؼٕز لبثُ ا٘شخبة خٛاٞذ ثٛد.(  ثشا٢ ٔب٥ٞزفؼبَ ٣ٔ "ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد ا٤ٗ  " ؿ٥ذ وٝ ٞش ٔب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض١ٙ٤ثب

 ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ
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صْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لا ٞب ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ زاسٗخ:هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اص زاسٗخ، زا 

سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ  ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

ذ. ٘سب٤خ ؿٛسبس٤خ )/( ٘جب٤ذ ٞب٢  ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذ13910125ٜ ثشا٢ ٔثبَسل٣ٕ ) 8ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثلٛسر  سبس٤خ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ  ١دوٕسٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

 س٥ّٟٝفبوشٛس د٥ؾ ٥ذِسأ٤فبوشٛس ٚ  فبوشٛس، د٥ؾ ٔشح١ّػٝ وٙٙذ٠ ا٤ٙؼز وٝ ٌضاسؽ دفشش ػّٕىشد فشٚؽ دس وذا٥ٔه اص  ٔـخقا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هشحلِ: 

 ؿٛد.

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

اٖ چٙذ٤ٗ ا٘جبس سٛ ؿٛد وٝ دس آٖ ٣ٔ ا٢ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ا٘شخبة ؿٛد، دٙدشٜ  ١ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٕٞچ٥ٙٗ دس كٛسس٣ وٝ دوٕ

 .ٕ٘ٛدسا ٕٞضٔبٖ ا٘شخبة 

 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ خش٤ذاسِ ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔسٛػي ا٤ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاساٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ؿخق  ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و١٥ّ اؿخبفِس٢ٚ ٌض١ٙ٤ 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ١ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و٥ّ

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠  ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٜ

 ٕ٘ٛد.

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٤ه ٌٔٙم١ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  ٝ ٣ٔسٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙ هٌطقِ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔٙبًك س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙم١ س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٌشٜٚ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ گشٍُ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌشٜٚ وبلا ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ 

ا٘شخبة ٘ظش سا خؼشدٛ ٚ ي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌشٜٚ وبلا٢ ٔٛسدٞب٢ وبلا٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و١٥ّ ٌشٜٚ

 ثبؿذ.ذٖ اللاْ فشٚؽ لبثُ دػششع ٣ٕٔ٘ٛد. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثب فؼبَ ؿ
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سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کذ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ وبلا س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثب فؼبَ  ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢  ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔحلٛلارٌِض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز 

 ثبؿذ.ؿذٖ اللاْ فشٚؽ لبثُ دػششع ٣ٔ

، ثٝ ٥ِؼز ٌضاسؽ اهبفٝ ٔٛسد٘ظش ١ا٘شخبة ٌض٤ٙ ثشحؼتسؼذاد، ٔجّغ ٚ سخف٥ف سا  ٞب٢سٛاٖ ػشٖٛدس ا٤ٗ لؼٕز ٣ّٔإ: گضاسش ضاهل سسَى

 ٕ٘ٛد.

 .ؿٛدسٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ ف٣ ٚاحذ ٥٘ض ٔٙظٛس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فٖ ٍاحذ:

ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٥٘ض  ٥ٗ فبوشٛسٞب ٚ ثش٤ٌٝبدسج ؿذٜ دس د ،1.2.3سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ اهبفبر  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اضافاذ:

  ٔٙظٛس ؿٛد.

ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ ٥٘ض  ٥ٗ فبوشٛسٞب ٚ ثش٤ٌٝدسج ؿذٜ دس دب ،1.2.3سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ وؼٛس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کسَس:

 ٔٙظٛس ؿٛد.

. دس كٛسر ؿٛدٞب٢ وبلاٞب٢ فشٚخشٝ ؿذٜ ثٝ سفى٥ه ا٤دبد  ػشٖٛ ،سؽسٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضا سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اقلام فشٍش:

ٞب٢  سٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ وذا٥ٔه اص ػشٖٛ ٥ٗ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٕ٘ب٤بٖ خٛاٞذ ؿذ وٝ سٛػي آٖ ٤٣ٔفشٚؽ ٌض١ٙ٤ خذ٤ذ٢ دس دب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ اللاِْ

 فبوشٛسٞب( ٔٙظٛس ؿٛد..سخف٥ف ثشا٢ ٞش ٤ه اص اللاْ فشٚؽ )ٔحلٛلار ٔٙذسج دس سد٤ف 3.ٔجّغ 2.سؼذاد 1

.ٔجّغ 9.سخف٥ف سدبس٢ 8.خٕغ اللاْ فبوشٛس  7.٘بْ ٔـشش٢ 6.وذ ٔـشش٢ 5ؿٕبسٜ ػش٢ .4.ا٘جبس 3.٘ٛع 2.سبس٤خ ٢1 ٞب فشْ ٤ه ؿبُٔ ػشٖٛ فشم ٗك:

ٜ دس ٌضاسؽ ٕٔىٗ اػز ٞب٢ ا٘شخبة ؿذ ثٝ ٌض٤ٙٝثبؿذ. اِجشٝ ثب سٛخٝ  .٘بْ سدبس٢ 13٣ٔ.ػّز ٔشخٛػ٣ 12سدٕؼ٣ .خٕغ 11.اكلاح٥ٝ فشٚؽ 10فبوشٛس 

 ؿٛد. اهبفٝ  ٞب ٢ د٤ٍش٢ ٞٓ ثٝ ا٤ٗ ػشٖٛٞب ػشٖٛ

.سبس٤خ فبوشٛس 7فبوشٛس ٥ذ د٥ؾ.سبس٤خ سأ6٤فبوشٛس . سبس٤خ د٥ؾ5.سد٤ف 4.وذ فبوشٛس 3فبوشٛس .وذ د٥ؾ2.٘ٛع ٢1 ٞب فشْ دٚ ؿبُٔ ػشٖٛ فشم دٍ:

.ٚصٖ 18.ٔجّغ خبِق 17.سخف٥ف سدبس٢ 16.ٔجّغ 15. ل٥ٕز ٚاحذ 14ذ وبلا .ٚاح13.ٔمذاس 12.ؿشح وبلا 11.وذ وبلا 10.اثٌب٣ِ 9.٘حٜٛ دشداخز 8

.ؿشح ٌٔٙمٝ فشٚؽ 26.وذ ٌٔٙمٝ فشٚؽ 25.٘بْ فشٚؿٙذٜ 24.وذ فشٚؿٙذٜ 23.٘بْ سدبس٢ 22.٘بْ ٔـشش٢ 21.وذ ٔـشش٢ 20.ؿشح ٔب٥ٞز 19

ٞب٢  اِجشٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٌض٤ٙٝثبؿذ.  ٣ٔ.ٔلاحظبر 34  2ؽ .ع33  1ؽ .ع32.وذ ٔؼ٥ش 31.٘بْ ا٘جبس 30.وذ ا٘جبس 29.ؿٕبسٜ ثٟش 28.ؿٕبسٜ ػبخز 27

 اهبفٝ ؿٛد. ٞب ٢ د٤ٍش٢ ٞٓ ثٝ ا٤ٗ ػشٖٛٞب ا٘شخبة ؿذٜ دس ٌضاسؽ، ٕٔىٗ اػز ػشٖٛ

 سٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ دس ٌضاسؽ ٘ـب٣٘ ٔـشش٢ ٥٘ض ٔٙظٛس ؿٛد. سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ دسج ًطاًٖ:

دسج ؿذٜ دس ػشٖٛ ٔلاحظبر ٕ٘ب٤ؾ دادٜ  فبوشٛس، ٔلاحظبرِد٥ؾ ٤بٛسر دسج ٔلاحظبر دس فبوشٛس ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس ك ثبدسج هلاحظاذ: 

 خٛاٞذ ؿذ.

 ؿٛد. ، كبدس ٣ٔؿذٜسٛه٥ح دادٜ  ادأٌٝضاسؽ ثب دٚ فشٔز ٔخشّف وٝ دس  دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  غذٍس:

 ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. سٛاٖ فشْ چبد٣ِ ٣ٔدٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ  دوٕٝ،ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج:

 خٛاٞذ ؿذ.   MicroSoft Excelٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  دوٕٝا٤ٗ  :Excel دکؤ
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 هٌَٕ کوکٖ دفسش ػولکشد فشٍش

ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

سٛاٖ فبوشٛس فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هطاّذٓ فاکسَس/ هشجَػٖ:

 ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

 سٛاٖ فبوشٛس فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا چبح ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ چاج فاکسَس/ هشجَػٖ:

 Officeٞب٢  ، ٔب٘ٙذ و٥ّٝ ثش٘بٔٝدادٜ ؿذٜ اػزسٛه٥ح  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغسؼ٥ٟلار ٚا٤ٗ ٔٙٛ ٕٞبٌ٘ٛس وٝ دس فلُ  ٍٗشاٗص:

  دٞذ. ا٘دبْ ٣ٔحزف ٚ چؼجب٘ذٖ ٔشٗ ا٘شخبة ؿذٜ سا ػ٥ّٕبر رخ٥شٜ، 

 گضاسش هس٘ش فشٍش

ذػز سٛاٖ كٛسر فبوشٛسٞب٢ لبثُ اسػبَ ٤ه ا٘جبس سا ثلٛسر س٤ض ثشا٢ ٞش ٤ه اص ٔؼ٥شٞب٢ دخؾ دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٣٘ ث ثٛػ١ّ٥ ا٤ٗ ٌضاسؽ ٣ٔ

ذ وبلا ٤ب ٘بْ وبلا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. دس و ثشحؼتسٛاٖ  ٚخٛد داؿشٝ ٚ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا ٣ٔ ،ٔؼ٥شٚ  ا٘جبسٔٛاسدِ  ثشحؼتػبص٢ آٚسد. دس ٌضاسؽ لبث٥ّز ٔحذٚد

 :ا٘ذؿذٜؿٛ٘ذ سٛه٥ح دادٜ  ٔؼ٥ش فشٚؽ ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ اللا٣ٔ وٝ دس س١٥ٟ ٌضاسؽِ ادأٝ

 

 كبدس ؿذٜ، س٥ّٟٝ ؿٛد. فبوشٛس ٚ فبوشٛسِ ٔؼ٥ش فشٚؽ دس وذا٥ٔه اص ػٝ ٔشاحُ فبوشٛس، د٥ؾ وٙٙذ٠ ا٤ٙؼز وٝ ٌضاسؽِ ٔـخقهشحلِ: 

سبس٤خ ا٘شخبة ؿذٜ ثشا٢  ٠دس ٔحذٚدٚ ٌضاسؽ ؿبُٔ اللا٣ٔ خٛاٞذ ثٛد وٝ سبس٤خ سح٤ُٛ آٟ٘ب دس فبوشٛس  ١ٌض٤ٙٝ ٘ش٥د ثب ا٘شخبة ا٤ٗزحَٗل ضذُ: 

 ٌضاسؽ ثبؿذ.

 ذ ؿذ.س ٚاسد ؿذٜ اػز، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اللاْ سح٤ُٛ دادٜ ٘ـذٜ ثش اػبع سبس٤خ٣ وٝ دس فبوشٛزحَٗل ًطذُ: 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ  ٞب ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ زاسٗخ: ، زازاسٗخ هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اص

سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ  ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَِ دسج ؿذٜ ثٝ كٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد ٢ سا ٔـخق ٞب٢ د٤ٍش سبس٤خ
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. دس دػز ٤بفزخٛد  ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ ،دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ

 س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٔؼ٥ش سٟٙب ثشا٢ ٕٞبٖ سٚص  ٞش دٚ ٤ه سٚص ثبؿذ ٌضاسؽِ"اص، سب"كٛسس٥ىٝ ٔمبد٤ش 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٌٔضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 

دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٔؼ٥ش ٔـخق ؿذٜ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هس٘ش:

 .ا٘دبْ دادوذ وبلا ٤ب ٘بْ وبلا  ثشحؼتسٛاٖ س١٥ٟ ٌضاسؽ سا  ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔؼ٥شٞب٢ فشٚؽ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

فبوشٛس سا ٕ٘ب٤ؾ داد. اِجشٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثب فؼبَ ؿذٖ ٘ٛع د٥ؾ ٤بشٛس فبو ٠سٛاٖ ؿٕبسثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔفاکسَسّا: چاج ضواسُ فاکسَسّا/خ٘ص

 ٌضاسؽ ثٝ كٛسر خلاكٝ، فؼبَ خٛاٞذ ؿذ.

سٛاٖ كٛسر وبُٔ ٌضاسؽ ٔؼ٥ش وٝ ثٝ سفى٥ه فبوشٛس اػز سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ ٌضاسؽ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌضاسؽ ٣ٔ ًَع گضاسش، غَسذ کاهل:

سؼذاد وبلا ثٝ سفى٥ه وذ ٢ ٞب .ػش9ٖٛ.٘بْ سدبس٢ 8.٘بْ ٔـشش٢ 7٘ـب٣٘ .6.وذ ٔـشش٢ 5.ؿٕبسٜ ػش٢ 4.ا٘جبس 3س٤خ . سب2فبوشٛس  .د٥ؾ٢1 ٞب ؿبُٔ ػشٖٛ

 .ثبؿذ٣ٔ ،.أوبء14.ٔب٘ذٜ 13.چه 12.٘مذ٢ 11.ٔجّغ فبوشٛس 10وبلا 

سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ا٤ٗ  ثبؿذ ٣ٔ ٌضاسؽ ٔؼ٥ش وٝ ثٝ سفى٥ه وبلا ١سٛاٖ كٛسر خلاك ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌضاسؽ ٣ٔ ًَع گضاسش، غَسذ خلاغِ:

، .حد11ٓ.ٚصٖ 10.ٚاحذ اك٣ّ 9.سؼذاد خضء 8.ٚاحذ فشٚؽ 7.سؼذاد وُ 6.سؼذاد اك٣ّ 5.٘بْ وبلا 4.وذ وبلا 3.ٔؼ٥ش 2.سد٤ف ٢1 ٞب ٌضاسؽ ؿبُٔ ػشٖٛ

 .ثبؿذ٣ٔ

 ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  غذٍس:

 .ؿٛد٣ٔٔزوٛس س٥ّٟٝ  ٌضاسؽِ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ فشْ چبد٣ِ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج:

 MicroSoft Excelٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  اػز، دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اثضاسدس ٢ٛٙٔ ػجض وٝ ثٝ سً٘  دوٕٝا٤ٗ  :Excel دکؤ

 خٛاٞذ ؿذ.

 هٌَٕ کوکٖ گضاسش هس٘ش

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  اسثِ:هح

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

ػ٥ّٕبر  Officeٞب٢  ب٘ٙذ و٥ّٝ ثش٘بٕٔٝسٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز وٝ ٞ "ثشاٖ ػ٣ٕٔٛسإٞٙب٢ وبس"دس وشبة  ٚالغا٤ٗ ٔٙٛ دس فلُ سؼ٥ٟلار  ٍٗشاٗص:

 دٞذ. حزف ٚ چؼجب٘ذٖ ٔشٗ ا٘شخبة ؿذٜ سا ا٘دبْ ٣ٔ رخ٥شٜ،

 سٛاٖ فبوشٛس فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هطاّذٓ فاکسَس فشٍش:

فبوشٛسٞب٢  د٥ؾسٛاٖ اص  ا٘ذ سا ٣ٔ اللا٣ٔ وٝ ثٝ حبِز ا٘شخبة دسآٔذٜا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  ثبفاکسَسّإ فشٍش: اص خ٘ص ضذُحزف اقلام اًسخاب 

 فشٚؽ حزف ٕ٘ٛد.



 فصل دوم: فروش                                                                                                        افزار فروردين                                                                                                شركت نرم

95 

سٛاٖ اص  ٙذ سا ٣ٔاللا٣ٔ وٝ ثٝ حبِز ا٘شخبة دسآٔذٜ ثبؿثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ  فشٍش: هشجَػّٖإ حزف اقلام اًسخاب ضذُ اص دسخَاسر

 ٞب٢ ٔشخٛػ٣ فشٚؽ حزف ٕ٘ٛد. دسخٛاػز

 سٛاٖ ثشحؼت ٌضاسؽ س٥ٟٝ ؿذٜ حٛاِٝ ا٘جبس سا ا٤دبد ٕ٘ٛد. ٣ٔثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ گضاسش زِْ٘ ضذُ:  تشحسةد حَالِ اًثاس اٗجا

 گضاسش جاهغ فشٍش 

٢ ٌضاسؽ ٚ ٞب ٢ ٔشٙٛع ٚ ٔخشّف٣ س٥ٟٝ ٕ٘ٛد. ٌضاسؽ ٔزوٛس ثٝ كٛسر وبُٔ أىبٖ ا٘شخبة ػشٖٛٞب سٛاٖ ٌضاسؽ خبٔغ فشٚؽ ٣ٔ سٛػي ٌضاسؽِ

ٞب٢ فشٚؽ، ثشٌـز اص فشٚؽ، ا٘جبس، خش٤ذاس، فشٚؿٙذٜ،  دٞذ. ٕٞچ٥ٙٗ أىبٖ ٔحذٚد وشدٖ ٔب٥ٞز ػٌٛح ٔٛسد ٥٘بص سا دس اخش٥بس وبسثش لشاس ٣ٔسؼذاد 

دٜ ٚ ، ثؼ٥بس ص٤بد ثٛثبؿٙذ ٣ٔس٥ٟٝ  ٣٤ وٝ لبثُٞب ٥بص فشاٞٓ ؿذٜ اػز. سٙٛع ٚ سشو٥ت سؼذاد ٌضاسؽ٘ ثشحؼتلا، وذ وبلا ٚ ٘ٛع ٔـشش٢ ٌٔٙمٝ، ٌشٜٚ وب

ٔزوٛس  ٞب٢ ٌضاسؽِ اػشفبدٜ اص ٌض٤ٙٝ ٠. دس ادأٝ ٘حٛثبؿذ٣ٔٚ ػٌٛح ٔخشّف لبثُ س٥ٟٝ  ٞب ، ػشٖٛٞب ٢ ٔخشّف٣ ثب ػٌشٞب فشٔز ،وبسثش حؼت ٥٘بصِثش

 .ٜ اػزسٛه٥ح دادٜ ؿذ

 

ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ اٌش ٌض١ٙ٤  ٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه چٝ ٔٛسد٢ ا٘دبْ ؿٛد.ٞب سٛاٖ ٔـخق ٕ٘ٛد وٝ ػشٖٛ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ّإ گضاسش: سسَى

حؼت ، كٛسر ٚهؼ٥ز فشٚؽ سا ثش٢ ٌضاسؽٞب ٔٛخت خٛاٞذ ؿذ وٝ ػشٖٛ ،ثبؿذ "٢ فشٚؽٞب ٔب٥ٞز"٢ ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه ٞب ٔزوٛس ٔؼبدَ ػشٖٛ

 :٢ لبثُ اػشفبدٜ ثشا٢ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ػجبسسٙذ اصٞب   ٢ فشٚؽ ٕ٘ب٤ؾ دٞٙذ. ٞش ػشٖٛ ؿبُٔ ٤ه ٔب٥ٞز فشٚؽ خٛاٞذ ثٛد. آ٤شٓٞب ٔب٥ٞز

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٔب٥ٞز فشٚؽ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثٕ فشٍش: ّا هاّ٘ر

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ ٚ ٔبٜ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثهاُ:  -سال

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ ٚ فلُ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثفػل:  -سال

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ػبَ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ٤دبد ػشٖٛا ثبػثسال: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فشٚؿٙذٜ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػث ُ:فشٍضٌذ

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٌٔٙمٝ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثهٌطقِ: 
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 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٘ٛع ٔـشش٢ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثًَع هطسشٕ: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ا٘جبس خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثاًثاس: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش خش٤ذاس خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثخشٗذاس: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش ٔبٜ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثهاُ: 

 ٢ ٔدضا ثشا٢ ٞش فلُ خٛاٞذ ؿذ.ٞب ا٤دبد ػشٖٛ ثبػثفػل: 

ٌشدد. دس كٛسر  ، سؼ٥٥ٗ ٣ٔاػزٔزوٛس ػٌٛح ٌضاسؽ وٝ دس ػٌش ظبٞش ؿذٜ ٚ ثلٛسر دسخش٣ ٥٘ض لبثُ ٕ٘ب٤ؾ  سٛػي آ٤شِٓسطَح گضاسش: 

ا٢ وٝ دس سد٤ف ثبلاسش لشاس داؿشٝ ثبؿذ دس ٌضاسؽ ٥٘ض دس  ٌضاسؽ ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. ٞش ٌض٤ٙٝ داس ؿذٖ ٞش ٌض٤ٙٝ، ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس دس خشٚخ٣ِ س٥ه

٤ه ٌض١ٙ٤ ا٘شخبة ؿذٜ، وبف٥ؼز سٛػي ٔٛؿٛاسٜ ٌض١ٙ٤ ٔضثٛس سا و٥ّه ٕ٘ٛدٜ ٚ ثب  دسخز ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ثٙبثشا٤ٗ خٟز سغ٥٥ش ٔحُِ ػٌٛح ثبلاسشِ

( ا٤ِٛٚز ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس سا ٔـخق ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ٞش Drag & Dropداؿشٗ و٥ّذ ٔبٚع ٚ حشوز ثٝ ػٕز ثبلا ٤ب دب٥٤ٗ ) ٥ٝٗ ٍ٘دب٤

 ، ػٌٛح ٔشٙبظش ثلٛسر دسخشٛاسٜ دس خشٚخ٣ِٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ٚ ثٝ سؼذاد ٌض٤ٙٝ ثٛدٜلبثُ ا٘شخبة « ػٌٛح ٌضاسؽ» ٞب٢ ٔٛخٛد دس آ٤شِٓ سؼذاد اص ٌض٤ٙٝ

 ٌضاسؽ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ.

ٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ  ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب ٞب٢ حٛاِٝ ٔب٥ٞز ٔحُدس ا٤ٗ  هاّ٘ر فشٍش:

ا٤ٗ "ب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض١ٙ٤ ٞش ٔ ،ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. )دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذسٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا  ٚ وبسثش ٣ٔ ؿٛد٣ٕٔ٘ب٤ؾ دادٜ  ،سٙظ٥ٓ ؿذٜ

ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ  ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ ػشٖٛ ٔب٥ٞز، دس ا٤ٗ لؼٕز لبثُ ا٘شخبة خٛاٞذ ثٛد.( ثشا٢ ثبؿذفؼبَ  "ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد

 ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ. 

ٞب٢ سػ٥ذٞب ٚ  ٔب٥ٞز بس٤فسؼ ٣ وٝ دس لؼٕز }ا٘جبس٤ٞب٢ سػ٥ذٞب ٕٞب٘ٙذ ٔب٥ٞز فشٚؽ، دس ا٤ٗ لؼٕز ٔب٥ٞز تشگطر اص فشٍش:

سٛا٘ذ ٞش وذاْ اص آٟ٘ب سا ا٘شخبة ٕ٘ب٤ذ. )دغ ثب٤ذ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ذ  ذ ٚ وبسثش ٣ٔ٘ؿٛٞب{ ثشا٢ اػشفبد٠ ثش٘ب١ٔ فشٚؽ سٙظ٥ٓ ؿذٜ، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ حٛاِٝ

ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ  ٔب٥ٞزبة خٛاٞذ ثٛد.( ثشا٢ ، دس ا٤ٗ لؼٕز لبثُ ا٘شخثبؿذفؼبَ  "ا٤ٗ ٔب٥ٞز دس فشٚؽ وبسثشد داسد"ٞش ٔب٥ٞش٣ وٝ دس آٖ، ٌض١ٙ٤ 

 ٞب٢ خذاٌب٘ٝ دس ٌضاسؽ ٔٙظٛس خٛاٞذ ؿذ.  ػشٖٛ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٌٔضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. 

  ٘ظش سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس ٔٛسدٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  خش٤ذاسِ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاساٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسرِ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ؿخق  س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و١٥ّ اؿخبف سؼش٤ف

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ٠ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فشٍضٌذُ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠  ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٜ

 ٕ٘ٛد.
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ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٌٔٙم١ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هٌطقِ:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔٙبًك س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظش٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙم١ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٌشٜٚ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ گشٍُ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ لا ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌشٜٚ وب

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشٞب٢ وبلا٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌشٜٚ وبلا٢  ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ و١٥ّ ٌشٜٚ

 ٕ٘ٛد.

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ وبلا٢ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ کذ کالا:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ اللاْ وبلا س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشسٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢  ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔحلٛلار سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٘ٛع ٔـشش٢ِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ًَٔع هطسشٕ: 

٤ب ثب صدٖ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٘ٛع ٔـشش٢ ٣ٔ فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔـشش٤بٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظشو٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘ٛاع سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٘ٛع ٔـشش٢ 

 ٕ٘ٛد.

اسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌض ٞب ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدٓ زاسٗخ؛ اص زاسٗخ، زا زاسٗخ:

سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ  ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

ذ. ٕٞچ٥ٙٗ ٘سب٤خ ؿٛ٘جب٤ذ »/« ٞب٢ سبس٤خ  ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذ13910125ٜسل٣ٕ )ٔثلا  8ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثلٛسر  سبس٤خ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظش، ثٝ سبس٤خ ٞب ػبَٞب ٚ ٔبٜػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ٚ  دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ٣ٔ

. دس كٛسر ثبؿذ٣ٔد٠ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ ٢ ٔب٣ِ ثش اػبع ٔحذٚٞب ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر و١٥ّ ػبَ ،دس كٛسر فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ: ّا کل٘ٔ سال

 .خٛاٞذ ثٛد خبس٢ )فؼبَ( فؼبَ ثٛدٖ ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ؿبُٔ ػبَ ٔب٣ِِ غ٥ش

ٞب٢ اللاْ ٔٙظٛس ؿٛد ٤ب خ٥ش. دس كٛسر  ثجز ؿذٜ دس سد٤ف ٢ سدبس٢ِٞب  ؿٛد وٝ دس ٌضاسؽ سخف٥ف سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخق ٣ٔ زخف٘ف زجاسٕ:

 شؼبة سخف٥فبر سدبس٢ دادٜ ؿذٜ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب اح

 ؿٛد.فبوشٛسٞب٢ كبدس ؿذٜ دس ٔحذٚدٜ سبس٤خ٣ ٔؼ٥ٗ ٥٘ض دس ٌضاسؽ آٚسدٜ ٣ٔا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ د٥ؾ ثبفاکسَس: خ٘ص

 ٢ س٤ب٣ِ ٚ سؼذاد٢ خٛاٞذ ثٛد.ٞب دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر ٚ ػشٖٛ زؼذادٕ سٗالٖ:

 . ثبؿذ٢٣ٔ س٤ب٣ِ ٞب ٢ سؼذاد٢ خٛاٞذ ثٛد ٚ فمي ؿبُٔ ػشٖٛٞب سر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ فبلذ اًلاػبر ٚ ػشٖٛدس كٛ سٗالٖ:

 . ثبؿذ٢٣ٔ سؼذاد٢ ٞب ٢ س٤ب٣ِ خٛاٞذ ثٛد ٚ فمي ؿبُٔ ػشٖٛٞب : دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ، ٌضاسؽ فبلذ اًلاػبر ٚ ػشٖٛزؼذادٕ

خٟز سؼ٥٥ٗ  ثبؿذ ٣ٔو٥ٌّٛشْ، -5ٚاحذ فشٚؽ  -4ٚاحذ ػْٛ  -3ٚاحذ دْٚ  -2ٚاحذ اك٣ّ  -٢1: ٞب ٤شٓؿبُٔ آوٝ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٍاحذ گضاسضگ٘شٕ: 

ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٞش  ٔـخلبر وبلا ٚ ٔٛاد ٚ خذٔبر{ ٣ٔ سؼبس٤ف دس لؼٕز }ا٘جبس حؼت سؼبس٤ف ا٘دبْ ؿذٜٚ  ثش ٚاحذ وبلا ٚ ٔٛاد دس ٌضاسؽ
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سؼش٤ف ٘ـذٜ ثبؿذ  ٤٣دس سؼبس٤ف وبلا ٚ ٔٛاد ثشا٢ وبلاٚ ٛاٞذ ؿذ. اٌش ٚاحذ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ دس ٌضاسؽ ٕٞبٖ ٚاحذ س٥ّٟٝ خ ثشحؼتٌضاسؽ  ،٤ه اص اللاْ

 ٌضاسؿ٥ٍش٢ خٛاٞذ ؿذ. ،اك٣ّ حؼت ٕٞبٖ ٚاحذِوبلا٢ ٔزوٛس ثش

 س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٞب  ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ ،دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  غذٍس گضاسش:

 ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد. سٛاٖ فشْ چبد٣ِ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دوٕٝاص ا٤ٗ  ثب اػشفبدٜ چاج گضاسش:

خٛاٞذ  MicroSoft Excelدس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ ٔٛخت اسػبَ ٌضاسؽ س٥ّٟٝ ؿذٜ ثٝ ثش٘ب١ٔ  اثضاسدس ٢ٛٙٔ ػجض وٝ ثٝ سً٘  دوٕٝا٤ٗ  :Excel دکؤ

 ؿذ.

ٞب٢ وٕى٣ اػز وٝ  حب٢ٚ ٘شب٤ح ٌضاسؽ اػز، داسا٢ دٙدش٠ ٌض٤ٙٝ« كذٚس ٌضاسؽ»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « شٚؽٌضاسؽ خبٔغ ف»٥ٗ دٙدش٠ ٤خذَٚ دب

 ٞب ػجبسسٙذ اص: ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ

ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ا٘شخبة ٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ٞب ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش سؼذاد سد٤ف هحاسثِ:

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

ػ٥ّٕبر  Officeٞب٢  ٕب٘ٙذ و٥ّٝ ثش٘بٔٝسٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز وٝ ٞ "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  ٚالغا٤ٗ ٔٙٛ دس فلُ سؼ٥ٟلار  ٍٗشاٗص:

 دٞذ. حزف ٚ چؼجب٘ذٖ ٔشٗ ا٘شخبة ؿذٜ سا ا٘دبْ ٣ٔشٜ، رخ٥

كٛسس٣ وٝ اص ػٌٛح ٌضاسؽ، ٌشٜٚ وبلا ٚ ٔحلَٛ ا٘شخبة ؿٛد، ٌضاسؽ كبدس ؿذٜ ثش اػبع ٌشٜٚ وبلا دس ص٤ش ٤ىذ٤ٍش لشاس ٌشفشٝ  دس سؼِ ّوِ:زَ

 سٛاٖ سٕب٣ٔ وبلاٞب٢ فشٚخشٝ ؿذٜ سا ثش اػبع ٌشٜٚ وبلا٢ِ ٔشثًٛٝ، ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.ٚ ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

ٌضاسؽ كبدس ؿذٜ ثش اػبع ٌشٜٚ وبلا دس ص٤ش ٤ىذ٤ٍش لشاس ٌشفشٝ ٚ  ، ٌشٜٚ وبلا ٚ ٔحلَٛ ا٘شخبة ؿٛدسؽكٛسس٣ وٝ اص ػٌٛح ٌضا دستسسي ّوِ: 

ٌشٜٚ آٖ بلا ٔـبٞذٜ ؿٛد ٚ ثشا٢ ٕ٘ب٤ؾ ص٤شسٛاٖ سٕب٣ٔ وبلاٞب سا ثش اػبع ٌشٜٚ وبلا سفى٥ه ٕ٘ٛد ثٝ كٛسس٣ وٝ سٟٙب ٌشٜٚ وثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

 .ٕ٘ٛدا٘شخبة سا  "سٛػؼٝ ٕٞٝ" ١وبلا ثب٤ذ ٌض٤ٙ

 ٖٗگضاسش ٍصاسذ داسا

٣ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز. ٤ٚ داسا ٔٛسد دسخٛاػز ٚصاسر أٛس الشلبد فشٚؽ ٚ ثشٌـز اص فشٚؽ ١ٔبٞ ٢3 ٞب ٌضاسؽ ١ا٤ٗ ٌضاسؽ ثٝ ٔٙظٛس س٥ّٟ

شٚؽ وؼش ؿذٜ ٚ دس ٌضاسؽ، دس ا٤ٗ ٌضاسؽ دس كٛسر ٚخٛد فبوشٛس فشٚؽ ٚ ثشٌـز اص فشٚؽ دس ٤ه فلُ، ٔجّغ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ، اص ف

٢ ٌضاسؽ فبلذ ٞب حؼت ٔب٥ٞز ثشٌـز اص فشٚؽ دس فلُ ٔزوٛس ا٘شخبة ؿٛد ػشٖٛدس كٛسس٥ىٝ ٘ٛع ٌضاسؽ ثش .ٔجّغ خبِق فشٚؽ دسج خٛاٞذ ؿذ

 ؿذ. حؼت ٔب٥ٞز ثشٌـز اص فشٚؽ ٚخٛد خٛاٞذ داؿز وٝ دس ٣ً فلُ ٔزوٛس فشٚؿ٣ ثبثز آٖ ٚخٛد ٘ذاؿشٝ ثبثشٚ ٌضاسؽ سٟٙب  ؿذٜٔمذاس 
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 اللاْ ا٤ٗ ٌضاسؽ ػجبسسٙذ اص:

فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ  حؼت ٔب٥ٞزِٙدشٜ أىبٖ س٥ّٟٝ ٌضاسؽ ثشدس ا٤ٗ د ثبؿذ. ٥ٌش٢ ٣ٔ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثٝ ٔٙظٛس سؼ٥٥ٗ ٘ٛع ٌضاسؽًَع گضاسش: 

  .ثبؿذ ٣ٔ

٢ ٞب شخبة ٞش ٌض٤ٙٝ ٔجٙب٢ سشس٥ت ٕ٘ب٤ؾ سد٤ف.وذ ٔـشش٢ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ ثب ا2٘٘ض٣ِٚ ٔجّغ .٢1 ٞب دس ا٤ٗ ٔحُ دٚ ٌض٤ٙٝ ثٙبْ زشز٘ة:

 ٌضاسؽ ٕٞبٖ ٌض١ٙ٤ ا٘شخبة ؿذٜ خٛاٞذ ثٛد.

 ٥ض، صٔؼشبٖ( سا ٔـخق ٕ٘ٛد.٤ٌضاسؽ )ثٟبس، سبثؼشبٖ، دب ١خٟز س٥ّٟ ٔٛسد٘ظشسٛاٖ فلُ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فػل:

ذالُ ٔجّغ روش ؿذٜ دس ا٤ٗ ٔحُ ٕ٘ٛد. ثب ٔـخق ٕ٘ٛدٖ حذالُ سٛاٖ ٕ٘ب٤ؾ اللاْ سا ٔـشٚى ثٝ داؿشٗ ح ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ حذاقل هثلغ:

 ٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ ٚ دس آٖ ٔدٕٛع اللاْ روش خٛاٞذ ؿذ.« خٕغ ٔجبِغ ص٤ش ٔجّغ حذالُ»ٔجّغ دس ا٘شٟب٢ ٌضاسؽ سد٤ف٣ ثب ػٙٛاٖ 

 ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ثب احشؼبة اهبفبرِاحسساب اضافاذ: 

 ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ فمي ثب احشؼبة وؼٛسِاحسساب کسَس: 

 ثجز ؿذٜ، س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ١ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب احشؼبة اكلاح٥اغلاحِ٘ فشٍش: 

ر خبف خش٤ذاسا٣٘ وٝ دس دٙدش٠ ٔـخلب ،٤٣ٚصاسر داسا ٢ ٌضاسؽِٞب ثب ا٘شخبة ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس دس سد٤ف دسج هطخػاذ خاظ خشٗذاساى:

 فبوشٛس ٚ فبوشٛس فشٚؽ ٚاسد ؿذٜ، لبثُ ٔـبٞذٜ خٛاٞذ ثٛد.ٔـخلبر خش٤ذاس ٚالغ دس لؼٕز د٥ؾ

داس ؿٛد سب فشٔز ٣ ثٝ فشٔز خذ٤ذ ثب٤ذ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ س٥ه٤ثشا٢ س٥ٟٝ ٚ اسػبَ ٌضاسؽِ ٚصاسر داساٖ: ٗدسج ز٘سش اقلام هطاتِ فاٗل اکسس داسا

  ٣ ؿٛد.٤ٝ فب٤ُ ٚصاسر داساس٥ششٞب٢ ٌضاسؽ ٔـبث

 ؿٛد ٣ٔٔـخق  ،اهبفبر ٚ ػٛاسم{ سؼش٤ف ؿذٜ اػز سؼبس٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وذ اهبفبر وٝ اص لجُ دس لؼٕز }فشٚؽکذ اضافاذ هال٘اذ: 

 ٣ اػٕبَ ؿٛد.٤سب ا٤ٗ وذ دس فب٤ُ ٚصاسر داسا

ؿٛد  ٣ٔفبر ٚ ػٛاسم{ سؼش٤ف ؿذٜ اػز ٔـخق اهب سؼبس٤ف دس ا٤ٗ ٔحُ وذ ػٛاسم وٝ اص لجُ دس لؼٕز }فشٚؽکذ اضافاذ ػَاسؼ: 

 ٣ اػٕبَ ؿٛد.٤سب ا٤ٗ وذ دس فب٤ُ ٚصاسر داسا

 ٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ غذٍس: 

 زوٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد.ٌضاسؽ ٔ سٛاٖ فشْ چبد٣ِ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ چاج: 

 هٌَٕ کوکٖ گضاسش ٍصاسذ داساٖٗ

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

ػ٥ّٕبر  Officeٞب٢  ٕب٘ٙذ و٥ّٝ ثش٘بٔٝسٛه٥ح دادٜ ؿذٜ اػز وٝ ٞ "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"بة دس وش ٚالغ ا٤ٗ ٔٙٛ دس فلُ سؼ٥ٟلار ٍٗشاٗص:

 دٞذ ٔشٗ ا٘شخبة ؿذٜ سا ا٘دبْ ٣ٔ حزف ٚ چؼجب٘ذٖرخ٥شٜ، 
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 (TTMS offlineٖ تِ فشهر جذٗذ )ٗفشٍش داسا فػلِٖ هشاحل زِْ٘ فاٗل گضاسشِ

 دس ٤ٚشا٤ؾ خذ٤ذِ ،Accessفشٚؽ ثٝ ثلٛسر فب٤ُ  فل٣ِّ ٣ ٘ؼجز ثٝ سح٤ُٛ ٌضاسؽ٤ِٚ داسا اخ٥ش ٚصاسر أٛس الشلبد ثب سٛخٝ ثٝ دسخٛاػزِ

 ؿٛد: س٥ٟٝ فب٤ُ ٔزوٛس دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ وٝ دس ادأٝ ؿشح دادٜ ٣ٔ خبٔغ ٕٞبًٞٙ أىب٣٘ خٟز سؼ٥ُٟ ٚ سؼش٤غ دس افضاسِ ٘شْ

 :٣، لاصْ اػز وٝ ٔشاحُ ر٤ُ ا٘دبْ ؿذٜ ثبؿذ٤لجُ اص س١٥ٟ ٌضاسؽِ ٚصاسر داسا .1

٥ٌشد ٚ ثب٤ؼش٣  س ٢٣ٔ سفل٣ّ٥{ وٝ دس ٌضاسؽ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاٞب حؼبة دس لؼٕز }سؼبس٤ف« وذ ؿٟش»ٚ « شبٖوذ اػ»دسج اًلاػبر  -

 ٣، وذ اػشبٖ ٚ ؿٟش ٞش ٤ه اص ٔـشش٤بٖ ٔٙذسج دس ٌضاسؽ ٚاسد ؿٛد.٤اسائٝ ؿذٜ سٛػي داسا ًجك فب٤ُ اوؼغ

٢ سفل٣ّ٥{ وٝ ثشا٢ ٞب حؼبة خٝ ثٝ ٘ٛع ؿخل٥ز دس لؼٕز }سؼبس٤ف٣ ثب سٛٞب٢ ؿخل٥ز حم٥م٣ ٚ حمٛلداٖسى٥ُٕ اًلاػبرِ ثشٌٝ -

٘ٛع ٔـشش٢ اهبفٝ ؿذٜ اػز. ٘بْ، ٘بْ خب٘ٛاد٣ٌ ٚ وذ ٣ّٔ  ١دِٚش٣ ثٝ ٌض٤ٙ ٥ٌ١شد. سٛه٥ح ا٤ٙىٝ ٌض٤ٙ سى٥ُٕ ٌضاسؽ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ

 وذ الشلبد٢ ثشا٢ اؿخبف حمٛل٣ هشٚس٢ اػز.سى٥ُٕ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ دسج « حم٥م٣»داٖ ثب٤ؼش٣ ثشا٢ اؿخبف حم٥م٣  دس ثشٌٝ

اهبفبر ٚ ػٛاسم{ سؼش٤ف ؿذٜ ٚ دس فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٔٛسد  سؼبس٤ف وذٞب٢ ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسم اسصؽ افضٚدٜ وٝ دس لؼٕز }فشٚؽ -

 ٥ٌش٘ذ. ا٘ذ ثشا٢ سى٥ُٕ ٌضاسؽ ٔٛسد اػشفبدٜ لشاس ٣ٔ اػشفبدٜ لشاس ٌشفشٝ

 :ؿٛد٣ٔافضاس خبٔغ ٕٞبًٞٙ الذاْ  ٣ اص ٘ش٤ْؽ ٚصاسر داسادغ اص سى٥ُٕ ٔشاحُ فٛق ٘ؼجز ثٝ س١٥ٟ ٌضاس .9

 ٣{ ا٘شخبة ؿٛد.٤ٌضاسؽ ٚصاسر داسا ٌضاسؽ اص ٢ٛٙٔ }فشٚؽ« ٤٣ٌضاسؽ ٚصسار أٛس الشلبد ٚ داسا»دٙدش٠  -

 ٛد.وذٞب٢ اهبفبر ٔب٥ِبر ٚ ػٛاسم اسصؽ افضٚدٜ )سؼش٤ف ؿذٜ دس سؼبس٤ف اهبفبر ٚػٛاسم فشٚؽ( دس لؼٕز اسصؽ افضٚدٜ ٚاسد ؿ -

 داس ؿٛد.س٥ه« ٤٣دسج س٥شش اللاْ ٔـبثٝ فب٤ُ اوؼغ داسا»ٌض١ٙ٤  -

 ( ٔـخق ؿٛد. ٔٛسد٘ظشثشٌـز اص فشٚؽ( ٚ ٔحذٚد٠ آٖ )فلُ  –٘ٛع ٌضاسؽ )فشٚؽ  -

 دو١ٕ كذٚس و٥ّه ؿٛد. -

 ( اص ٘ٛاس اثضاس و٥ّه ؿٛد. )  Excelاسػبَ ثٝ  دوٕٝ -

ٚ سؼ٥٥ٗ ٔؼ٥ش ٚ ٘بْ  Save اًلاػبر ا٘شمب٣ِ سا رخ٥شٜ ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص دوٕٝ  ٚ ٔـبٞذٜ آٖ، ثب٤ؼش٣  Excelثب ا٘شمبَ اًلاػبر ثٝ ثش٘بٔٝ -

 دز٤شد.  وؼُ، ػ٥ّٕبر رخ٥شٜ فب٤ُ ا٘دبْ ٣ٔافضاس اِ خٟز رخ٥شٜ فب٤ُ دس ٘شْ ٔٛسد٘ظش

 :د٥ٞذسا ا٘دبْ  ص٤شٔشاحُ  Accessسا ا٘شخبة ٚ ثب ثبص ؿذٖ دب٤ٍبٜ دادٜ ا٘شخبث٣ سٛػي ثش٘بٔٝ  TTMSػذغ دب٤ٍبٜ داد٠  .3

 ٥ذ.٥٤ذ ٚ دس كٛسر ٚخٛد اًلاػبر دس آٖ، اًلاػبر ٔٛخٛد سا حزف ٕ٘ب٤دٚثُ و٥ّه ٕ٘ب Foroush_Detailثش س٢ٚ خذَٚ  -

 ٥ذ.٤)دس ػٕز چخ( ساػز و٥ّه ٕ٘ب  Foroush_Detail٘بْ ثب س٢ٚ خذَٚ  ثش  -

 ٥ذ.٤سا ا٘شخبة ٕ٘ب Excelثشدٜ، ػذغ ٌض٤ٙٝ   Import٘ـبٍ٘ش ٔٛؿٛاسٜ سا ثش س٢ٚ ٌض٤ٙٝ  -

٥ذ. )ٔٙظٛس ٕٞبٖ فب٤ُ اوؼُ ٤فب٤ُ اوؼُ رخ٥شٜ ؿذٜ دس لؼٕز لجُ سا ا٘شخبة ٕ٘ب ، File Nameدس ٔمبثُ  Browseاػشفبدٜ اص دوٕٝ ثب  -

 .ثبؿذ( افضاس خبٔغ ٕٞبًٞٙ ٣ٔ دس لؼٕز لجُ اص ًش٤ك ٘شْ ٔٛسد٘ظش٣، رخ٥شٜ ؿذٜ دس ٔؼ٥ش ٤ٌضاسؽ ٚصاسر داسا

 ٥ذ.٤( ا٘شخبة ٕ٘بGet External Dataسا اص دٙدش٠ ثبص ؿذٜ )« Append a copy of the records to the table»  ١ٌض٤ٙ -

 , Okٚ ٔشاحُ ثؼذ٢ سا ثب صدٖ و٥ّذٞب٢ ٥ذ٤سا ا٘شخبة ٕ٘ب Foroush_Detailثب اػشفبدٜ اص ٥ِؼز ثبص ؿٛ٘ذٜ ٔٛخٛد دس ٔمبثُ آٖ، ٌض٤ٙٝ  -

Yes , Next , Finish , Close ٥ذ.٤د٘جبَ ٕ٘ب 

ٚ اًلاػبس٣ وٝ ثب ػ٥ّٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثذاٖ اهبفٝ  ٔٛسد٘ظشدٚثبس و٥ّه وشدٜ سب خذَٚ  Foroush_Detail ثب ٘بْ دس آخش ثش س٢ٚ خذَٚ  -

 ٥ذ. ٤سا اػٕبَ ٕ٘ٛدٜ ػذغ ثشا٢ چبح آٖ الذاْ ٕ٘ب ٔٛسد٘ظشٕ٘ب٤بٖ ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ دس كٛسر ِضْٚ سغ٥٥شار  ،ؿذٜ
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افضاس  دس ٘شْ 2ثشٌـز اص فشٚؽ ثدب٢ ٌضاسؽ فشٚؽ دس ٔشحّٝ  ٝ ٌضاسؽِثب سفبٚر س٥ٟ 3ا٣ِ  2اًلاػبر ثشٌـز اص فشٚؽ ٥٘ض ثب سىشاس ٔشاحُ  .4

 خبٔغ ٕٞبًٞٙ لبثُ اسػبَ اػز.

٣ سى٥ُٕ ؿٛد. ٔشاحُ ٤افضاس ٚ سإٞٙب٢ اسائٝ ؿذٜ سٛػي ثش٘بٔٝ داسا ٣ ثب٤ذ سٛػي ٘ش٤ْلاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ػب٤ش اًلاػبر ٔٛخٛد دس فب٤ُ داسا .5

ٕ٘ب٤ذ ٚ اًلاػبر خش٤ذ، ثشٌـز اص خش٤ذ ٚ ػب٤ش ٔـخلبر ٔٛسد ٥٘بص وٕبوبٖ  افضاس ٔٙشمُ ٣ٔ ْ فشٚؽ سا اص ٘شْروش ؿذٜ دس فٛق فمي اًلاػبر اللا

 ( ثجز ٚ سى٥ُٕ ٌشدد. ٣TTMS )ثش٘بٔٝ ٤افضاس ٚ فب٤ُ سإٞٙب٢ اسائٝ ؿذٜ سٛػي داسا ثب٤ؼش٣ اص ًش٤ك ٘شْ

ثبؿذ.  وٙٙذٜ ٣ٔثٝ ػٟذ٠ اػشفبدٜ بِغ ٔٙذسج ثذ٤ٗ سٚؽ دس فب٤ُ داسا٣٤ سٕبٔبًاػذاد ٚ ٔجهشٚس٢ اػز وٝ وٙششَ كحز اًلاػبر،  سٛخٝ ثٝ ا٤ٗ ٘ىشٝ .6

أىب٘بر ٔزوٛس ثٝ خٟز سؼش٤غ ػ٥ّٕبر ٚسٚد اًلاػبر دس  افضاس فشٚسد٤ٗ ٥ٞچٍٛ٘ٝ ٔؼئ٥ِٛش٣ سا دس ا٤ٗ خلٛف ثٝ ػٟذٜ ٍ٘شفشٝ ٚ كشفبً ؿشوز ٘شْ

 ٌٙدب٥٘ذٜ ؿذٜ اػز. TTMS ٣ ٤افضاس داسا ٘شْ

 ل کالاگضاسش زؼْذ زحَٗ

بلاٞب٢ سؼٟذ٢ و ٠اص ٔمذاس سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ، ٔمذاس ٔب٘ذٜ ٚ ٔجّغ سح٤ُٛ دادٜ ٘ـذا٤ٗ ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ سح٤ُٛ وبلاٞب٢ سؼٟذ٢ اػٓ

 ادأٝاسد. دس وذ وبلا، ٚخٛد د.5.ٌٔٙمٝ 4.فشٚؿٙذٜ 3.خش٤ذاس 2س .ا٘جب1حؼت ٔٛاسد ػبص٢ ثش ثبؿذ. دس ٌضاسؽ لبث٥ّز ٔحذٚد ٣ٔ دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٣٘

 : اػز ؿذٜؿٛ٘ذ سٛه٥ح دادٜ  سؼٟذ سح٤ُٛ وبلا ثىبس ٌشفشٝ ٣ٔ اللا٣ٔ وٝ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  ٣ٔ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدُ زاسٗخ فاکسَس:

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ ب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔخٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟ

ٕٞبٖ سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ٞش دٚ ٤ه سٚص ثبؿذ ٌضاسؽ سٟٙب ثشا٢ فبوشٛسٞب٢  ،"سباص، " ٔـخق ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسس٥ىٝ ٔمبد٤شِ

سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَ دسج ؿذٜ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔكٛسر ٣ٔ ٔٛسد٘ظشٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد ثش س٢ٚ سٚص، ٔب

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ 

 

فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و٥ّٝ فٛق  ١د. دس كٛسس٥ىٝ ٌض٤ٙسا دسج ٕ٘ٛ ٔٛسد٘ظشسٛاٖ ؿٕبسٜ ػش٤بَ فبوشٛس  دس ا٤ٗ ٔحُ ٣ٔسشٗال فاکسَس: 

 فبوشٛسٞب دس ٔحذٚدٜ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ.

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٌٔضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب 

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 
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ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  اسؽ سا فمي ثشا٢ خش٤ذاسِسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌض سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ

 ٘ظش سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ خش٤ذاس ٔٛسد شش٤بٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚس٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔـ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  ٠سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔفشٍضٌذُ: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٌبٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠ 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  ١ي ثشا٢ ٌٔٙمسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فم سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهٌطقِ: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔٙبًك س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشلذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙمٝ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿذٜ ا

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔکالا:   کذ

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ وبلا ٣ٔثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ وبلاٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ 

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وبلاٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢ 

 ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞٙذ ؿذ. ،ٜ ٘ـذٜسح٤ُٛ داد ٔب٘ذ٠ اللاِْ ،ٌضاسؽ ١ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس ٘ش٥د اقلام زحَٗل ًطذُ:

اللاْ سح٤ُٛ ؿذٜ ؿبُٔ اللا٣ٔ  ،دس ػ٥ؼشٕٓٞچ٥ٙٗ  .ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ش٥د١ ٌضاسؽ ؿبُٔ اللاْ سح٤ُٛ ؿذٜ خٛاٞذ ثٛداقلام زحَٗل ضذُ: 

 .ؿٕبسٜ فبوشٛس ٔشثٛى ثٝ وبلا٢ سؼٟذ٢ ٥٘ض ٔٛخٛد ثبؿذ ،ٚ دس حٛاِٝ، ثجز ا٘جبس صاء آٟ٘ب حٛاِٝٞؼشٙذ وٝ ثٝ ا

 ؿٛد. سح٤ُٛ ؿذٜ دس ٘ش٥د١ ٌضاسؽ ظبٞش ٣ٔ اص سح٤ُٛ ٘ـذٜ ٚٙٝ و٥ّٝ اللاْ اػٓثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ کلِ٘ اقلام:

 ٞب س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ غذٍس: 

 اٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ٟٝ ٕ٘ٛد.سٛ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ چاج:

 هٌَٕ کوکٖ گضاسش زؼْذ زحَٗل کالا

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

سٛاٖ فبوشٛس فشٚؽ ٤ب ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٖ:هطاّذٓ فاکسَس/ هشجَػ

 ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ «سؼ٥ٟلار»دس فلُ ٚ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 اػز.

ؿٛد  ٢ ٔشسجي ثب سد٤ف ٌضاسؽ ٕ٘ب٤بٖ ٣ٔٞب ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دٙدش٠ س٤ض اللاْ سح٤ُٛ دادٜ ٘ـذٜ ؿبُٔ سد٤ف اّذٓ سٗض اقلام زحَٗل ضذُ:هط

  ثبؿذ. ثب سؼذاد ٔٙذسج دس سد٤ف ٌضاسؽ ثشاثش  ٞب ثٌٛس٤ىٝ خٕغ سؼذاد اللاْ سح٤ُٛ دادٜ ؿذٜ دس سد٤ف
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 وبلا٢ سؼٟذ٢، حٛاِٝ كبدس ٕ٘ٛد. ٔب٘ذ٠ سٛاٖ ثشا٢بة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔا٘شخ ثباٗجاد حَالِ اًثاس زحَٗل کالا: 

 وبلا٢ سؼٟذ٢، فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ كبدس ٕ٘ٛد. ٠سٛاٖ ثشا٢ ٔب٘ذا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ثباٗجاد فاکسَس تشگطر اص فشٍش: 

 ٕ فشٍشّا تشگِ ٍغَل فاکسَس

اٖ ٚكَٛ ٍٞٙبْ ٔشاخؼٝ ثٝ ٔحُ فشٚؽ ثب دش وشدٖ ا٤ٗ فشْ ٔأٔٛس٤ض٤شٛسٞب ٚ ثبؿذ. ٚ اٖ ٚكَٛ ٣ٔٔأٔٛس ٠لبثُ اػشفبد ا٤ٗ ٌضاسؽ فشْ چبد٣ِ

ٚكَٛ،  ٔأٔٛس.5.٘ٛع ٔـشش٢ 4.فشٚؿٙذٜ 3.ٔؼ٥ش 2.ا٘جبس 1 ٔٛاسدِ ثشحؼتػبص٢  . دس ٌضاسؽ لبث٥ّز ٔحذٚدٕ٘ب٤ٙذ٣ٔٔـشش٢ سا ثجز  ٚهؼ٥ز دشداخش٣ِ

 : ػجبسسٙذ اصوشٛسٞب٢ فشٚؽ فب ثشٌٝ ٚكَِٛ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِاللاْ ثٝ وبس سفشٝ ٚخٛد داسد. 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  ٣ٔ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدُ زاسٗخ فاکسَس:

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  ٚ سبس٤خ ٟب سا سغ٥٥ش دادٜسٛا٘ذ آ٘ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. روش سبس٤خ ثب  ٌضاسؽ سٟٙب ثشا٢ فبوشٛسٞب٢ ٕٞبٖ ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ٤ه سٚص  ،"اص، سب"ٔمبد٤ش  ثشا٢ دس كٛسس٥ىٝٔـخق ٕ٘ب٤ذ. 

سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ . ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔدسج ؿٛد ثٝ كٛسر وبُٔ ٔٛسد ٘ظشدز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَ و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد كٛسر ٣ٔ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظش، ثٝ سبس٤خ ٞب ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ 

سٛا٘ذ دس كٛسر ِضْٚ سبس٤خ دسج سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. وبسثش ٣ٔ ٣ٔ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝهحذٍدُ زاسٗخ خ٘گ٘شٕ: 

 )ٞب٢ سبس٤خ )/ ( هشٚس٢ ثٛدٜ ٚ خذاوٙٙذ13910125ٜ ثشا٢ ٔثبَسل٣ٕ ) 8ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ. روش سبس٤خ ثلٛسر  ش دادٜ ٚ سبس٤خؿذٜ سا سغ٥٥

 ذ. ٘٘جب٤ذ سب٤خ ؿٛ

 

بلذ ٔمذاس ثبؿذ سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق ف سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٔؼ٥ش ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ هس٘ش:

 ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔؼ٥شٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.
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ذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔح ٠سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔفشٍضٌذُ: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظششٚؿٙذ٠ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٌبٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ف

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٘ٛع ٔـشش٢ِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ًَع هطسشٕ:

٤ب ثب صدٖ  Ctrl+Enter ٞب٢ثٛػ١ّ٥ و٥ّذسٛاٖ  فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔـشش٤بٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٘ٛع ٔـشش٢ ٣ٔ

سا خؼشدٛ ٚ  ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٘ٛع ٔـشش٢  و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘ٛاع ٔـشش٤بِٖ

 ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

ٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق ٔـخق ؿذ ٚكَِٛ ٔأٔٛسسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ٍغَل: هأهَس

٤ب ثب  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٚكَٛ ٣ٔ ٔأٔٛساٖ ٚكَٛ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٔأٔٛسفبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ 

سا  ٔٛسد٘ظشٚكَٛ  ٔأٔٛسلذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ سؼش٤ف ؿذٜ ا اٖ ٚكَِٛٔأٔٛسصدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ 

 خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

 ٞب س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٙٝ ،ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذغذٍس: 

 ٕ٘ٛد. ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ٟٝ سٛاٖ فشْ چبد٣ِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ و٥ّذ دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ چاج:

 هٌَٕ کوکٖ تشگِ ٍغَلٖ فاکسَسّإ فشٍش

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ« سؼ٥ٟلار»دس فلُ ٚ « افضاس ٢ ٘شْبٞ أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 اػز.

 غَسذ ٍضؼ٘ر ٍغَلٖ اص هطسشٗاى

 ثبؿذ.  ثجز ؿذٜ دس ػ٥ؼشٓ ٣ٔ ا٤ٗ ٌضاسؽ ثٝ ٔٙظٛس سؼ٥٥ٗ ٚهؼ٥ز فبوشٛسٞب اص ٘ظش سؼ٤ٛٝ ثب سٛخٝ ثٝ اػٙبد دس٤بفش٣ِ

ٌضاسؽ دس كٛسس٣ اًلاػبر  ا٤ٗ ،ؿٛد. اِجشٝ لاصْ ثٝ روش اػز ٔـشش٢ ثب دسكذ دِخٛاٜ سؼ٥٥ٗ ٣ٔ ٤ٛ١سٛػي ا٤ٗ ٌضاسؽ ص٤بٖ ٘بؿ٣ اص د٤شوشد سؼ

 ٔشسجي ثجز ؿذٜ ثبؿذ.  ػٙذ دس٤بفزِ ،فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ وٝ ثشا٢ و١٥ّٕ٘ب٤ذ اسائٝ ٣ٔ ٣ ساكح٥ح
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ٞب  ٚكَٛ ٚ خش٤ذاس ٌضاسؽ ثٝ سفى٥ه ا٤ٗ آ٤شٓ ٔأٔٛسٞب٢ فبوشٛس، فشٚؿٙذٜ،  اص ٌض٤ٙٝا٤ٗ آ٤شٓ ثب ا٘شخبة ٞش وذاْ  دس :تشحسةزفک٘ك گضاسش 

 ؿٛد. ٣ٔ س٥ٟٝ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  ٣ٔ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدُ زاسٗخ غذٍس:

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خ ٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٕٔ٘ب٤ذ و خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

فبوشٛسٞب٢ ٕٞبٖ سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. روش سبس٤خ ثب ٌضاسؽ سٟٙب ثشا٢  ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ،٤ه سٚص  "سب اص،"ـخق ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسس٥ىٝ ثشا٢ ٔمبد٤ش ٔ

سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ٔٛسد ٘ظشٚ ثب٤ذ ػبَ دز٤شد و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد كٛسر ٣ٔ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظش، ثٝ سبس٤خ ٞب ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ 

 .  ٕ٘ٛدٔـخق ٌضاسؽ سا  ١سٛاٖ سبس٤خ س٥ٟ دس ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔزاسٗخ زِْ٘: 

 ثبؿذ. فبوشٛسٞب٢ سؼ٤ٛٝ ٘ـذٜ ٣ٔ ١ؿبُٔ و٥ّ ،ٝ ٌضاسؽدس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙ فاکسَسّإ زسَِٗ ًطذُ:

 ثبؿذ. ثٝ كٛسر ٘بلق ٣ٔ فبوشٛسٞب٢ سؼ٤ٛٝ ؿذٜ ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ و١٥ّدس كٛسر  فاکسَسّإ زسَِٗ ضذُ تِ غَسذ ًاقع:

 ثبؿذ. وبُٔ ٣ٔثٝ كٛسر  ؿذٜ فبوشٛسٞب٢ سؼ٤ٛٝ ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ و١٥ّدس كٛسر  فاکسَسّإ زسَِٗ ضذُ تِ غَسذ کاهل:

 ثبؿذ. لٌؼ٣ ٣ٔ ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ فبوشٛسٞب٢ ٚكَٛ ؿذ٠دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ فاکسَسّإ ٍغَل ضذُ قطؼٖ:

 ثبؿذ. دس كٛسر ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ؿبُٔ فبوشٛسٞب٢ ثشٌـز اص فشٚؽ ٔؼشمُ ٣ٔ فاکسَسّإ تشگطر اص فشٍش هسسقل:

 ؿٛد. ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔـخلبر ثبصاس٤بة دس ٌضاسؽ دسج ٣ٔ دسج هطخػاذ تاصاسٗاب دس گضاسش:

 ؿٛد. ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سبس٤خ ٚ ػّز ٔشخٛػ٣ دس ٌضاسؽ دسج ٣ٔ دسج زاسٗخ ٍ ػلر هشجَػٖ دس گضاسش:

 .ٕ٘ٛدٔؼ٥شٞب٢ ٔخشّف ف٥ّشش  ثٝ سٛاٖ ٌضاسؽ سا ثب سٛخٝ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ آ٤شٓ ٣ٔ هس٘ش:

 ثبؿذ. ٣ٔ ٢ ٔب٣ِٞب ػبَ ١٘شخبة ا٤ٗ آ٤شٓ ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر و٥ّدس كٛسر ا :ّا سال ٔکل٘

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٣ٔ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ا٘جبسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ا٘جبس

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘جبسٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ا٘جبس 

ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ خش٤ذاسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشذٜ خش٤ذاس س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔـشش٤بٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿ

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ  ٠سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ فشٚؿٙذ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔفشٍضٌذُ: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢ػ١ّ٥ و٥ّذسٛاٖ ثٛ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ فشٚؿٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ فشٚؿٙذٜ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ فشٚؿٙذٌبٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ فشٚؿٙذ٠ 



 افزار فروردين شركت نرم                                                                                                                  فصل دوم: فروش                                                                                       

106 

ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ١سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٌٔٙم سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهٌطقِ: 

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔٙبًك س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٌٔٙمٝ ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔٙبًك سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٌٔٙمٝ 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٘ٛع ٔـشش٢ِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ًَٔع هطسشٕ: 

٤ب ثب صدٖ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ فبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔـشش٤بٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٘ٛع ٔـشش٢ ٣ٔ

سا خؼشدٛ ٚ  ٔٛسد٘ظشسؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ ٘ٛع ٔـشش٢  جي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ا٘ٛاع ٔـشش٤بِٖو٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشس

 ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

حذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق ٚكَٛ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔ ٔأٔٛسسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٍٔغَل:  هأهَس

٤ب ثب  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٚكَٛ ٣ٔ ٔأٔٛساٖ ٚكَٛ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ ٔأٔٛسفبلذ ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ 

سا  ٔٛسد٘ظشٔٛس ٚكَٛ أٔ ،ظبٞش ؿذٜ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ اٖ ٚكَِٛٔأٔٛسصدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ 

 خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد.

 ٝ،ص٤بٖ ٘بؿ٣ اص د٤شوشد سؼ٤ٛ ؿذٜ. ثب سٛخٝ ثٝ دسكذ٢ وٝ دس ا٤ٗ لؼٕز ٚاسد ؿٛد٣ٔد اسدس ا٤ٗ آ٤شٓ دسكذ ػٛد ػب٥ِب٘ٝ ٚ %سَد سال٘اًِ:

 ؿٛد. ٚ دس ػشٖٛ ٔشثًٛٝ لشاس دادٜ ٣ٔ ؿذٜٔحبػجٝ 

 ٞب س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. سؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبة ٌض٤ٌٙٝضا دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ غذٍس: 

 سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔزوٛس سا س٥ٟٝ ٕ٘ٛد. دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج:

 هٌَٕ کوکٖ تشگِ غَسذ ٍضؼ٘ر ٍغَلٖ اص هطسشٗاى

 ٔشسجي ثب آٖ دػششػ٣ داؿز. ٔشخٛػ٣ِسٛاٖ ثٝ فبوشٛس فشٚؽ ٚ ٤٣ٔٗ ٌض٤ٙٝ ا٘شخبة ا ثب هطاّذُ فاکسَس فشٍش/هشجَػٖ هشزثط:

  سٛاٖ ثٝ ٌضاسؽ دفبسش حؼبثذاس٢ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبث٣ دػششػ٣ داؿز.ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ثب هطاّذُ دفسش حساب خشٗذاس:

، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ «سؼ٥ٟلار»دس فلُ ٚ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 اػز.

 ثؼذ٢ِ ٚ دس دفؼبرِ ؿذٜدس ثش٘بٔٝ ثجز  ،ا٘شخبة ػشٖٛ ٚ ، لّٓٙٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس سًٌ٘ض٤ دس كٛسر اػشفبدٜ اص ا٤ٗ تٌذٕ:رخ٘شُ سسَى

ثٙبثشا٤ٗ دس كٛسس٣ وٝ ثخٛا٥ٞٓ . ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ ،، ثب ٕٞبٖ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ"كٛسر ٚهؼ٥ز ٚك٣ِٛ اص ٔـشش٤بٖ"ٔشاخؼٝ ثٝ دٙدش٠ 

، ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ؿٛد لاصْ اػز وٝ لجُ اص ثؼشٗ دٙدش٠ كٛسر ٚهؼ٥ز ٚك٣ِٛ اص ر سٙظ٥ٓ ؿذٜثجز ٚ ٕٞٛاسٜ ثٝ كٛس ،سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ دس ثش٘بٔٝ

ؿٛد ٚ ٞش وبسثش  لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ سٙظ٥ٕبر ا٘دبْ ؿذٜ ثشا٢ ٞش وبسثش ثلٛسر ٔدضا دس ثش٘بٔٝ ثجز ٣ٔ. ٕ٘ب٥٤ٓا٘شخبة  سا ٔـشش٤بٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ

 .٢ دس ثش٘بٔٝ خٛاٞذ داؿزا وذ ٚسٚد خٛد ثٝ ثش٘بٔٝ، سٙظ٥ٕبر خذاٌب٘ٝ ثشحؼت

 خٛاٞذ ؿذ.فشم ظبٞش حزف ٚ خذَٚ اللاْ ثٝ ؿىُ د٥ؾ ٌضاسؽثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ سٙظ٥ٕبر رخ٥شٜ ؿذٜ خٟز خذَٚ اللاْ تٌذٕ: حزف سسَى
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 گضاسش غَسذ ٍضؼ٘ر قشاسدادّإ فشٍش

وٕشش اص سٛافك، اللاْ سح٤ُٛ  ٠٘ـذٜ، اللاْ سح٤ُٛ ؿذاص اللاْ سح٤ُٛ ا٤ٗ ٌضاسؽ ؿبُٔ اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ كٛسر ٚهؼ٥ز لشاسدادٞب٢ فشٚؽ اػٓ

.خش٤ذاس 1ٔٛاسد  ثشحؼتػبص٢  لبث٥ّز ٔحذٚد ،ثبؿذ. دس ٌضاسؽ ٣ٔ ث٥ؾ اص سٛافك دس ٤ه ٔحذٚد٠ صٔب٠٣٘ ٌٔبثك سٛافك ٚ اللاْ سح٤ُٛ ؿذ ٠ؿذ

 : ػجبسسٙذ اصلشاسدادٞب٢ فشٚؽ  زِكٛسر ٚهؼ٥ دس س١ّ٥ٟ ٌضاسؽِاللاْ ثٝ وبس سفشٝ ٚخٛد داسد. ٥٘ض .وذ وبلا، 3وٙٙذٜ  ٥ذ.سأ2٤

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا ثٝ ٤ه ثبص٠ صٔب٣٘ خبف ٔحذٚد ٕ٘ٛد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر  ٣ٔ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ هحذٍدُ زاسٗخ فاکسَس:

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا  ا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خسٛ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ خٛدوبس ٔمبد٤ش اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

ٕٞبٖ سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. روش سبس٤خ ثب ٌضاسؽ سٟٙب ثشا٢ فبوشٛسٞب٢  ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ٤ه سٚص  ،"اص، سب"ـخق ٕ٘ب٤ذ. دس كٛسس٥ىٝ ثشا٢ ٔمبد٤ش ٔ

سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ سر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔثٝ كٛٔٛسد ٘ظش دز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَِ  و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد كٛسر ٣ٔ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظش، ثٝ سبس٤خ ٞب ٚ ٔبٜ ٞب ٚ ػذغ د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ دو١ٕ 

 .ٚاسد ؿذٜ دس ا٤ٗ لؼٕز ٔحذٚد ٕ٘ٛدؿٕبسٜ لشاسداد سٛاٖ ٌضاسؽ كٛسر ٚهؼ٥ز لشاسدادٞب٢ فشٚؽ سا ثش حؼت  ٣ٔدس ا٤ٗ لؼٕز قشاسداد: 

ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ خش٤ذاسِ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ سٛػي ا٤ٗ خشٗذاس:

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ خش٤ذاسٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ خش٤ذاس ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظششسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ ٔـشش٤بٖ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ خش٤ذاس س٢ٚ ٌض١ٙ٤ ٔ

 

لذ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فب ٥٠ذوٙٙذسٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ سأ٤ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ٘ذکٌٌذُ: زأٗ

٤ب ثب صدٖ و٥ّذ  Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ٥ذوٙٙذٜ ٣ٔؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ سأ٥٤ذوٙٙذٌبٖ س٥ّٟٝ خٛاٞذ ا٢ و١٥ّ سأ٤ٔمذاس ثبؿذ ٌضاسؽ ثش

سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة  ٔٛسد٘ظش ٥٠ذوٙٙذذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ سأ٤سؼش٤ف ؿ ٥ذوٙٙذٌب٢ِٖ ٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ سأ٤ٔٛؿٛاسٜ ثش سٚ

 ٕ٘ٛد.

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ وبلا٢ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔکالا:   کذ

٢ ٤ب ثب صدٖ و٥ّذ ٔٛؿٛاسٜ ثش سٚ Ctrl+Enter ٞب٢سٛاٖ ثٛػ١ّ٥ و٥ّذ ثبؿذ ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ وبلاٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. دس كٛسر ٘ذا٘ؼشٗ وذ وبلا ٣ٔ

 سا خؼشدٛ ٚ ا٘شخبة ٕ٘ٛد. ٔٛسد٘ظشٌض١ٙ٤ ٔشسجي، ٘ؼجز ثٝ ٔـبٞذ٠ وبلاٞب٢ سؼش٤ف ؿذٜ الذاْ ٚ سٛػي ٢ٛٙٔ ظبٞش ؿذٜ وبلا٢ 
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٘ش٥د١ ٌضاسؽ، كٛسر  ا٘شخبة ؿٛد ،٤ٛ٘غ، فؼبَ، سى٥ُٕ، سؼ٥ّك ٚ اثٌبَ د٥ؾ ٞش وذاْ اص ٔشاحُِ دس كٛسس٥ىٝ دس ا٤ٗ لؼٕز هشحلِ:

  .ثبؿذا٘شخبة ؿذٜ  وٝ ؿبُٔ ٚهؼ٥زِ دٞذ٣ٔٞب٣٤ سا ٕ٘ب٤ؾ  دسخٛاػز

  فبوشٛس سا ثٝ ػٙٛاٖ ٚهؼ٥ز سح٤ُٛ، سؼ٥٥ٗ ٕ٘ٛد.سٛاٖ ٤ى٣ اص ا٘ٛاع فبوشٛس، حٛاِٝ ٚ د٥ؾثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٍٔضؼ٘ر زحَٗل: 

 ؿذ. سح٤ُٛ دادٜ ٘ـذٜ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞٙذ ٌضاسؽ ٔب٘ذ٠ اللاِْ ١ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دس ٘ش٥د اقلام زحَٗل ًطذُ:

 .وٕشش اص سٛافك خٛاٞذ ثٛد ٠ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ش٥د١ ٌضاسؽ ؿبُٔ اللاْ سح٤ُٛ ؿذاقلام زحَٗل ضذُ کوسش اص زَافق: 

 .سٛافك خٛاٞذ ثٛد ٌٔبثكِ ٜ،ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ش٥د١ ٌضاسؽ ؿبُٔ اللاْ سح٤ُٛ ؿذاقلام زحَٗل ضذُ هطاتق زَافق: 

 .ث٥ؾ اص سٛافك خٛاٞذ ثٛد ٠شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٘ش٥د١ ٌضاسؽ ؿبُٔ اللاْ سح٤ُٛ ؿذثب ا٘اقلام زحَٗل ضذُ ت٘ص اص زَافق: 

 ٞب س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ. ٌض٤ٙٝ ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘ح٠ٛ ا٘شخبةِ دوٕٝ،ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ غذٍس: 

 سا س٥ٟٝ ٕ٘ٛد.ٌضاسؽ ٔزوٛس  سٛاٖ فشْ چبد٣ِ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ ؿٛد٣ٔدٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ  دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج:

 غَسذ ٍضؼ٘ر قشاسدادّإ فشٍشهٌَٕ کوکٖ گضاسش 

ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس الذاْ ثٝ ٕ٘ب٤ؾ اًلاػبر آٔبس٢ )خٕغ، سؼذاد سد٤ف، ث٥ـشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ، وٕشش٤ٗ ثذٖٚ  هحاسثِ:

 ٕ٘ب٤ذ. كفش ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ( اص ػشٖٛ فؼبَ ٣ٔ

 سٛاٖ فبوشٛس فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد. اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ثب اػشفبدٜ هطاّذُ فاکسَسّإ فشٍش:

ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ  سٛاٖ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ّإ فشٍش: هطاّذُ هشجَػٖ

 .ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ« سؼ٥ٟلار»دس فلُ  ٚ «افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»ٕز خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٍٗشاٗص: 

 اػز.

ا٘جبس فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا احوبس ٚ ٔـبٞذٜ  ١سٛاٖ حٛاِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ ّإ اًثاس فشٍش:هطاّذُ حَالِ

 ٕ٘ٛد.

سٛاٖ سػ٥ذٞب٢ ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا  ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ شگطر اص فشٍش:هطاّذُ سس٘ذّإ ت

 احوبس ٚ ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.

 ٕٛد.سٛاٖ حٛاِٝ ا٘جبس سح٤ُٛ وبلا ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا ا٤دبد ٘ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اٗجاد حَالِ اًثاس زحَٗل کالا: 

 ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا ا٤دبد ٕ٘ٛد. فشٚؽِ سٛاٖ د٥ؾ فبوشٛسِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ فاکسَس فشٍش:اٗجاد خ٘ص

  سٛاٖ فبوشٛس ثشٌـز اص فشٚؽ ٔشسجي ثب سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ اص ٌضاسؽ سا ا٤دبد ٕ٘ٛد. ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔاٗجاد فاکسَس تشگطر اص فشٍش: 
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 چاج فاکسَس/هشجَػٖ 

ٞب٢ ٔشخٛػ٣  ٞب٢ ٔشخٛػ٣ الذاْ ٕ٘ٛد. چبح فبوشٛسٞب ٚ ثشٌٝ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح ٌش٣ٞٚ اص فبوشٛسٞب ٤ب ثشٌٝ سٛػي ا٤ٗ لؼٕز اص ثش٘بٔٝ ٣ٔ

 : ػجبسسٙذ اصٔشخٛػ٣ ٛس ٚ دس س١ّ٥ٟ فشْ چبد٣ِ فبوش ْ ثٝ وبس سفشٝٔؼ٥ٗ ا٘دبْ دز٤شد. اللا ٤ب ؿٕبسٜ ثشا٢ ٤ه ا٘جبسِ ٔحذٚد٠ سبس٤خ ثشحؼتسٛا٘ذ  ٣ٔ

 

اِضا٣ٔ ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. ٚسٚد وذ ا٘جبس ثشا٢ س١٥ٟ ٌضاسؽ  سٛاٖ س١٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ا٘جبسِ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ اًثاس:

 . ثبؿذ ٣ٔ

ثش١ٌ  ٤بفبوشٛس  ٞب٢ فبوشٛس، د٥ؾ ه اص فشْسٛاٖ ثٝ ثش٘بٔٝ اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ وذا٥ٔ سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ .هشجَػٖ:3.فاکسَس 9فاکسَس  .خ٘ص1ًَع 

 .ٌشددٔشخٛػ٣ چبح 

ٞب٢ ٔٙبػت ثشا٢ ٚسٚد ٔحذٚد٠  ٔىبٖچبح سا ثش اػبع ؿٕبسٜ ٤ب سبس٤خ سؼ٥٥ٗ ٕ٘ٛد. ٕٞچ٥ٙٗ  ٠سٛاٖ ٔحذٚددس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ هحذٍدٓ چاج:

سبس٤خ، ثش٘بٔٝ ثلٛسر خٛدوبس ٔمبد٤ش  ثشحؼتٔحذٚد٠ صٔب٣٘  ؿٕبسٜ ٤ب سبس٤خ دس اخش٥بس وبسثش لشاس داسد. لاصْ ثٝ سٛه٥ح اػز وٝ دس ثشحؼت ٔٛسد٘ظش

ٞب٢ د٤ٍش٢ سا ٔـخق ٕ٘ب٤ذ.  سٛا٘ذ آٟ٘ب سا سغ٥٥ش دادٜ ٚ سبس٤خ ٕ٘ب٤ذ وٝ وبسثش دس كٛسر ِضْٚ ٣ٔ اثشذا٢ دٚسٜ ٚ ا٘شٟب٢ دٚسٜ سا دس ا٤ٗ ف٥ّذٞب دسج ٣ٔ

ٕٞبٖ سٚص س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ. روش سبس٤خ ثب و٥ّه وشدٖ ثش س٢ٚ ٥ش سٟٙب ثشا٢ ٔؼ ٌضاسؽِ ٔـخق ؿذٜ ثبؿذ٤ه سٚص  ،"اص، سب"ٔمبد٤ش ثشا٢ دس كٛسس٥ىٝ 

ٚ ػذغ  دو١ٕ سٛاٖ ثب و٥ّه ثش س٢ٚ ثٝ كٛسر وبُٔ دسج ؿٛد. ٕٞچ٥ٙٗ ٣ٔ ٔٛسد ٘ظشدز٤شد ٚ ثب٤ذ ػبَ سٚص، ٔبٜ، ػبَ ٚ سب٤خ ػذد كٛسر ٣ٔ

 خٛد دػز ٤بفز. ٔٛسد٘ظشٞب، ثٝ سبس٤خ ٚ ٔبٜ ٞب د٥ٕب٤ؾ ٥ٔبٖ ػبَ

سٛاٖ س١ّ٥ٟ ٌضاسؽ سا فمي ثشا٢ ٔؼ٥ش ٔـخق ؿذٜ دس ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٔحذٚد ٕ٘ٛد. دس كٛسس٥ىٝ ٌض١ٙ٤ فٛق فبلذ ٔمذاس ثبؿذ  سٛػي ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ: هس٘ش

 ٌضاسؽ ثشا٢ و١٥ّ ٔؼ٥شٞب س٥ّٟٝ خٛاٞذ ؿذ.

 وٛس سا س٥ّٟٝ ٕ٘ٛد.سٛاٖ فشْ چبد٣ ٌضاسؽ ٔز دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ٕ٘ب٤بٖ ؿذٜ وٝ سٛػي آٖ ٣ٔ دوٕٝثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ  چاج:

 سٛاٖ اص دٙدش٠ ٔزوٛس خبسج ؿذ. ٣ٔ دوٕٝسٛػي ا٤ٗ  خشٍج:

 کٌسشل ٍضؼ٘ر غذٍس اسٌاد حساتذاسٕ فشٍش

ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد خٟز فبوشٛسٞب الذاْ  فبوشٛسٞب ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وٙششَ ٚ ٔـبٞذ٠ سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد اػٙبد حؼبثذاس٢ِ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ

 دس ا٤ٗ دٙدشٜ ػجبسسٙذ اص: اللاْ ٔٛخٛدٕ٘ٛد. 
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افضاس اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذاس٢ ثب٤ذ ثشا٢  سٛاٖ ثٝ ٘شْ ثشا٢ كذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ ٣ٔ ٔٛسد٘ظشا٘جبس  ثب ٔـخق وشدٖ اًثاس:

 ا٘جبس كٛسر دز٤شد. وذاْ

ا٘شخبة ٕٞضٔبٖ آٟ٘ب  ٤ب٘شخبة ٞش ٤ه اص ا٤ٗ دٚ ٌض٤ٙٝ ثبؿذ. ثب ا ٞب٢ فشٚؽ ٣ٔ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٚ ٔشخٛػ٣ ١ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض٤ٙ اقلام:

 .خٛاٞذ ؿذٌضاسؽ ِحبٍ  دس ٘ش٥د١ ؿذٜ ٞب٢ ا٘شخبة اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ ٌض٤ٙٝ

، دس ٘ش٥د١ "ػٙذ كبدس ؿذٜ" ١ثبؿذ ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ٣ٔ "ػٙذ كبدس ٘ـذٜ"ٚ  "ػٙذ كبدس ؿذٜ"ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ٍضؼ٘ر غذٍس سٌذ: 

، دس ٘ش٥دٝ "ػٙذ كبدس ٘ـذٜ" ١وٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٟز آٟ٘ب كبدس ؿذٜ ثبؿذ ٚ ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ؿٛ٘ذ٣٣ٔ ظبٞش ٤ٞب ب ٚ ٔشخٛػ٣ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞ

بة ٞش دٚ ٌض٤ٙٝ ثلٛسر ثب ا٘شخ . ٕٞچ٥ٙٗوٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٟز آٟ٘ب كبدس ٘ـذٜ ثبؿذ ؿٛ٘ذ ٣٣ٔ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٤ٞب ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣

 .خٛاٞٙذ ؿذٌضاسؽ ظبٞش  ٞب دس ٘ش٥د١ ٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ٕٞضٔبٖ و١٥ّ فبوش

 "اص، سب "ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ سبس٤خ ؿشٚع ٚ دب٤بٖ دس ف٥ّذٞب٢  .ٌضاسؽ ٔـخق ٕ٘ٛد ١سٛاٖ ٔحذٚدٜ صٔب٣٘ سا خٟز س٥ٟ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ زاسٗخ:

 ثبؿذ. ٢ ػذْ اػٕبَ ٔحذٚد٤ز ٢٣ٔ سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ٟٝ خٛاٞذ ؿذ ٚ ػذْ دسج سبس٤خ دس ا٤ٗ لؼٕز ثٝ ٔؼٙبٞب ٔحذٚد٠ سبس٤خٌضاسؽ دس 

ٞب٢ ٔـَٕٛ ثٝ ٔؼٙب٢ فبوشٛسٞب ٚ  ثبؿذ. فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ٔـَٕٛ ٚ غ٥ش ٔـَٕٛ ٣ٔ هطوَل سٌذ حساتذاسٕ:

ٞب{ ٤ى٣ اص  ٚ حٛاِٝ ٢ سػ٥ذٞبٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ػٙذ حؼبثذاس٢ دس لؼٕز }ا٘جبس كذٚس ٠ثبؿٙذ وٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞز آٟ٘ب ٘حٛ ٞب٣٤ ٣ٔ ٔشخٛػ٣

 ٤ب "ؿٛد وذ٤ًٙ ًشف حؼبة سؼ٥٥ٗ ٣ٔ ثشحؼتوذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ "، "ؿٛد وذ٤ًٙ ٔب٥ٞز سؼ٥٥ٗ ٣ٔ ثشحؼتوذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ "ٞب٢  ٌض٤ٙٝ

ثبؿٙذ  ٣ٔ ٞب٣٤ ٞب٢ غ٥ش ٔـَٕٛ ؿبُٔ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ .، ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ"ؿٛد وذ٤ًٙ آسس٥ىُ ػٙذ ثلٛسر دػش٣ ٚاسد ٣ٔ"

ػٙذ حؼبثذاس٢ كبدس "ٞب{ ٌض١ٙ٤  ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف ذٚس ػٙذ حؼبثذاس٢ دس لؼٕز }ا٘جبسك ز آٟ٘ب ٘ح٠ٛوٝ ثب سٛخٝ ثٝ ٔب٥ٞ

 ؿذٜكبدس ٞب٣٤ خٛاٞذ ثٛد وٝ ػٙذ حؼبثذاس٢ خٟز آٟ٘ب  فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ،ٌضاسؽ ١ٔـَٕٛ ٘ش٥د ١، ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ"ؿٛد ٣ٕ٘

ؿٛ٘ذ وٝ خٟز آٟ٘ب ػٙذ حؼبثذاس٢  ٞب٣٤ ظبٞش ٣ٔ ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١دس ٘ش٥د ،غ٥ش ٔـَٕٛ ١كٛسر ا٘شخبة ٌض٥ٙٙ٤ٗ دس . ٕٞچاػز

 .اػز٘ـذٜ كبدس 

ٕٞچ٥ٙٗ ثب اػشفبدٜ اص . ٌشددا٘شخبة  "ػٙذ كبدس ؿذٜ"ٌض١ٙ٤ ثب٤ذ ثشا٢ فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اثشذا اٗشذ هثلغ سٌذ حساتذاسٕ ٍ فشٍش: کٌسشل هغ

   سٛاٖ ٔغب٤شر ٥ٔبٖ ػٙذ حؼبثذاس٢ ٚ فبوشٛس فشٚؽ سا وٙششَ ٕ٘ٛد.ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

 ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ؿشا٤ي سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ّٟٝ ٚ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. دوٕٝثب صدٖ  غذٍس:



 فصل دوم: فروش                                                                                                        افزار فروردين                                                                                                شركت نرم

111 

وٝ سٛػي آٖ ؿٛد  ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ظبٞش ٣ٔ دو١ٕس٥ّٟٝ ؿذٜ لبثُ چبح خٛاٞذ ثٛد. دغ اص صدٖ  ٔزوٛس ٌضاسؽِ دوٕٝثب صدٖ  چاج:

 ٔـبٞذٜ ٚ سٙظ٥ٓ فشْ چبد٣ الذاْ ٕ٘ٛد. سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح، ٣ٔ

ٔشثٛى ثٝ فبوشٛسٞب  حب٢ٚ اًلاػبرِ« كذٚس»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « ٌضاسؽ وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس اػٙبد حؼبثذاس٢ فشٚؽ»٥ٗ دٙدش٠ ٤دب خذَِٚ

ٞب ػجبسسٙذ  ٞب٢ وٕى٣ اػز وٝ ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ دش٠ ٌض٤ٙٝثبؿذ، داسا٢ دٙ ٞب ٣ٔ ٚ ٔشخٛػ٣

 اص:

 ٔشثٛى ثٝ سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ سا ٔـبٞذٜ ٕ٘ٛد.  فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣سٛاٖ  ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهشزثط:  سٌذ حساتذاسٕ/هطاّذُ فاکسَس/هشجَػٖ

 ثبؿٛد. ثب اػشفبد٠ ٔدذد اص ٥ٕٞٗ ٌض٤ٙٝ دٙدشٜ  ٌض٤ٙٝ ثبػث ٌؼششؽ دٙدش٠ اللاْ ٌضاسؽ، ثشا٢ ٕ٘ب٤ؾ ث٥ـشش اللاْ ٣ٔ ا٘شخبة ا٤ٗ زوام غفحِ:

 .خٛاٞذ ؿذلج٣ّ ثبص  ا٘ذاص٠ٕٞبٖ 

شٖٛ ا٘شخبة ٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػٞب ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش سؼذاد سد٤ف هحاسثِ:

 ؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ خٛاٞذ داد.

اسائٝ ؿذٜ  "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"دس وشبة  الغٚ« سؼ٥ٟلار»دس فلُ  ٚ «افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 اػز.

 ّإ فشٍش کٌسشل ٍضؼ٘ر غذٍس سس٘ذ ٍ حَالِ

ٞب خٟز  ٚهؼ٥ز كذٚس سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝ ٠ٞب٢ فبوشٛسٞب ٚ ٕٞچ٥ٙٗ وٙششَ ٚ ٔـبٞذ ٞب ٚ حٛاِٝسٛاٖ ٘ؼجز ثٝ ا٤دبد سػ٥ذ ثب اػشفبدٜ اص ا٤ٗ دٙدشٜ ٣ٔ

 دٙدشٜ ػجبسسٙذ اص:اللاْ ٔٛخٛد دس ا٤ٗ فبوشٛسٞب الذاْ ٕ٘ٛد. 

 

 اس٢ ثب٤ذ ثشا٢ وذاْافضاس اػلاْ ٕ٘ٛد وٝ كذٚس خٛدوبس اػٙبد حؼبثذ سٛاٖ ثٝ ٘شْ ثشا٢ كذٚس سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ ٣ٔ ٔٛسد٘ظشا٘جبس  ثب ٔـخق وشدٖ اًثاس:

 ا٘جبس كٛسر دز٤شد.

ا٘شخبة ٕٞضٔبٖ آٟ٘ب  ٤بثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٞش ٤ه اص ا٤ٗ دٚ ٌض٤ٙٝ  ٞب٢ فشٚؽ ٣ٔ فبوشٛسٞب٢ فشٚؽ ٚ ٔشخٛػ٣ ١ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض٤ٙ اقلام:

 .خٛاٞذ ؿذٌضاسؽ ِحبٍ  ١ٞب٢ ا٘شخبة ؿذٜ دس ٘ش٥د اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ ٌض٤ٙٝ
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١ ثبؿذ ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ ، ٣ٔ"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ٘ـذٜ"ٚ  "سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ؿذٜ"ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤ ا٤ٍضؼ٘ر غذٍس سس٘ذ/حَالِ: 

حٛاِٝ خٟز آٟ٘ب كبدس ؿذٜ ثبؿذ ٚ ثب ا٘شخبة وٝ سػ٥ذ ٚ  ؿٛ٘ذ ٣٤٣ٔ ظبٞش ٞب ، دس ٘ش٥د١ ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ؿذٜ"

. حٛاِٝ خٟز آٟ٘ب كبدس ٘ـذٜ ثبؿذؿٛ٘ذ وٝ سػ٥ذ ٚ  ٞب٣٤ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ ٣ٔ ٌضاسؽ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١ش٥د، دس ٘"سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ٘ـذٜ" ١ٌض٤ٙ

 .خٛاٞٙذ ؿذٌضاسؽ ظبٞش  ١ٞب دس ٘ش٥د فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ١ثب ا٘شخبة ٞش دٚ ٌض٤ٙٝ ثلٛسر ٕٞضٔبٖ و٥ّ ٕٞچ٥ٙٗ

ٌضاسؽ  "اص، سب"ؿشٚع ٚ دب٤بٖ دس ف٥ّذٞب٢  ٔـخق ٕ٘ٛد. ثب ٚاسد ٕ٘ٛدٖ سبس٤خٌِضاسؽ  ٝصٔب٣٘ سا خٟز س٥ّٟ ٔحذٚد٠ سٛاٖ دس ا٤ٗ لؼٕز ٣ٔ زاسٗخ:

 ثبؿذ. ػذْ دسج سبس٤خ دس ا٤ٗ لؼٕز ثٝ ٔؼٙب٢ ػذْ اػٕبَ ٔحذٚد٤ز ٣ٔ .ٝ خٛاٞذ ؿذس٥ّٟ ،٢ سؼ٥٥ٗ ؿذٜٞب دس ٔحذٚد٠ سبس٤خ

ٞب٢ ٔـَٕٛ ثٝ ٔؼٙب٢ فبوشٛسٞب ٚ  وشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ثبؿذ. فب ٣ٔ "غ٥ش ٔـَٕٛ"ٚ  "ٔـَٕٛ"ا٤ٗ لؼٕز ؿبُٔ دٚ ٌض١ٙ٤  هطوَل سس٘ذ ٍ حَالِ:

ثشا٢ ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ " ١ٞب{ ٌض٤ٙ ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف خٟز ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس لؼٕز }ا٘جبس وٝ ثبؿٙذ ٞب٣٤ ٣ٔ ٔشخٛػ٣

دس ثبؿٙذ وٝ  ٞب٣٤ ٣ٔ ٔـَٕٛ ؿبُٔ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ٞب٢ غ٥ش ا٘شخبة ٘ـذٜ ثبؿذ ٚ فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ "ا٘جبس كبدس ؿٛد ١فشٚؽ ٘جب٤ذ سػ٥ذ ٚ حٛاِ

ثشا٢ ٔب٥ٞز ٔزوٛس دس ػ٥ؼشٓ فشٚؽ ٘جب٤ذ سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ "١ ٞب{ خٟز ٔب٥ٞز ٔزوٛس ٌض٤ٙ ٢ سػ٥ذٞب ٚ حٛاِٝٞب ٔب٥ٞز سؼبس٤ف لؼٕز }ا٘جبس

ٞب٣٤ خٛاٞذ ثٛد وٝ سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ خٟز آٟ٘ب كبدس  خٛػ٣فبوشٛسٞب ٚ ٔش ،ٌضاسؽ ١٘ش٥د "ٔـَٕٛ" ١ا٘شخبة ؿذٜ ثبؿذ. ثب ا٘شخبة ٌض٤ٙ "ا٘جبس كبدس ؿٛد

ؿٛ٘ذ وٝ خٟز آٟ٘ب سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ كبدس  ٞب٣٤ ظبٞش ٣ٔ فمي فبوشٛسٞب ٚ ٔشخٛػ٣ ،ٌضاسؽ ١دس ٘ش٥د "غ٥ش ٔـَٕٛ" ١ٚ دس كٛسر ا٘شخبة ٌض٤ٙ ؿذٜ

 .ثبؿذٜ ـذ٘

. ٕٞچ٥ٙٗ ثب اػشفبدٜ اص ؿٛدا٘شخبة  "سػ٥ذ/حٛاِٝ كبدس ؿذٜ"ض١ٙ٤ ٌثب٤ذ ثشا٢ فؼبَ ؿذٖ ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ اثشذا کٌسشل هغاٗشذ هقذاسٕ اًثاس ٍ فشٍش: 

    سٛاٖ ٔغب٤شر ٔمذاس٢ ٥ٔبٖ ا٘جبس ٚ فبوشٛس فشٚؽ سا وٙششَ ٕ٘ٛد.ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔ

 ٔزوٛس ٌضاسؽ ثب سٛخٝ ثٝ ؿشا٤ي سؼ٥٥ٗ ؿذٜ س٥ّٟٝ ٚ ٕ٘ب٤ؾ دادٜ خٛاٞذ ؿذ. دو١ٕثب صدٖ  غذٍس:

ٝ سٛػي آٖ ؿٛد و ٔزوٛس دٙدش٠ ٔذ٤ش٤ز چبح ظبٞش ٣ٔ دو١ٕذٜ لبثُ چبح خٛاٞذ ثٛد. دغ اص صدٖ س٥ّٟٝ ؿ ٌضاسؽِا٤ٗ دوٕٝ ثب صدٖ  چاج:

 ٔـبٞذٜ ٚ سٙظ٥ٓ فشْ چبد٣ الذاْ ٕ٘ٛد.سٛاٖ ٘ؼجز ثٝ چبح،  ٣ٔ

فبوشٛسٞب حب٢ٚ اًلاػبر ٔشثٛى ثٝ « كذٚس»وٝ ثؼذ اص ا٘شخبة دو١ٕ « ٞب٢ فشٚؽ ٌضاسؽ وٙششَ ٚهؼ٥ز كذٚس سػ٥ذ ٚ حٛاِٝ»٥ٗ دٙدش٠ ٤خذَٚ دب

ٞب ػجبسسٙذ  ٞب٢ وٕى٣ اػز وٝ ثب فـشدٖ و٥ّذ ػٕز ساػز ٔٛؿٛاسٜ ثش س٢ٚ آٖ ظبٞش خٛاٞذ ؿذ. ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبؿذ، داسا٢ دٙدش٠ ٌض٤ٙٝ ٞب ٣ٔ ٚ ٔشخٛػ٣

  اص:

 ٕ٘ٛد.ٔشثٛى ثٝ سد٤ف ا٘شخبة ؿذٜ سا ٔـبٞذٜ   فبوشٛس ٤ب ٔشخٛػ٣سٛاٖ  ثب ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ٣ٔهطاّذُ فاکسَس/ هشجَػٖ هشزثط: 

 ثبؿٛد. ثب اػشفبد٠ ٔدذد اص ٥ٕٞٗ ٌض٤ٙٝ دٙدشٜ  ا٘شخبة ا٤ٗ ٌض٤ٙٝ ثبػث ٌؼششؽ دٙدش٠ اللاْ ٌضاسؽ، ثشا٢ ٕ٘ب٤ؾ ث٥ـشش اللاْ ٣ٔ زوام غفحِ:

 .خٛاٞذ ؿذلج٣ّ ثبص  ٠ا٘ذاص

ٔمذاس ػشٖٛ ٚ ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ػشٖٛ ا٘شخبة ٢ ػشٖٛ، خٕغ ػشٖٛ، ث٥ـشش٤ٗ ٚ وٕشش٤ٗ ٞب ثب اػشفبدٜ اص ٌض١ٙ٤ ٔزوٛس ثش٘بٔٝ ٔمبد٤ش سؼذاد سد٤ف هحاسثِ:

 .دٞذ ٣ٔؿذٜ سا ٕ٘ب٤ؾ 

 اسائٝ ؿذٜ اػز. "سإٞٙب٢ وبسثشاٖ ػ٣ٕٔٛ"ٚ دس وشبة  «سؼ٥ٟلار»دس فلُ « افضاس ٢ ٘شْٞب أىب٘بر ٌضاسؽ»خضئ٥بر ا٤ٗ ٔٙٛ دس لؼٕز ٍٗشاٗص: 

 


